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O objdivo desse manual é apresentar a versa® do Plone e seus
principais recursos, habilitando o leitor a utilizar steasamentas para

gestaode conteudoe consequente aplicacdo nos demaitesdo governo
federaldesenvolvidos em Plone

O que é um CMS?

O temo vem da sigla em inglés pafantent Management Systemue
significa um sistemde gestao de contetdque permite 0 gerenciamento
de um site popessoas sem conhecimento de.

O Plone

Em 2003Alan Runyan, Alexander Limi e Vidar Andergearam um
sistema de CM&hamado Plone, comiretrizesbem definidas:

1 Usabilidade: termo utilizado para descrever a facilidade com que as
pessoas podem utilizar uma ferramenta para alcancar um objetivo
especifico. O Plone foi projetado desde o inicio para seguir as
melhores praticas de usabilidade do mercado, resultando @S
simples e facil datilizar.

1 Acessibilidadso Plone respeita todas as recomendacgdes de
acessibilidade do W3@rganizacédo que tem como objetivo definir
padrdes para os sitesjraduzindoum site Plone permite que todas
as pessoas consigam acess& encontrar informacdes disponiveis,
independenteanente de deficiéncia fisicau do tipo de
equipamento utilizado. Significa que um site Plone n&o apresenta
barreiras ao acesso a qualquer tipo de usuario.

Seguranca

O Plone utiliza 0 Zope como servidoragdicacdo. O Zope foi criado para
ser um sistema totalmente segure isso torna o Plone um dos CMS com
melhoresnivas de seguranca.
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Como ele funciona

Antes de comecarmos com asplicacfesé interessante deixar alguns
pontos claros @sclarecens coneitos principais de funcionamento do
Plone.

Esses conceitos serao utilizadestemanual.Por issoseu entendimento
é de fundamental importancia pasadministracdo de um site ou intranet
desenvolvido em Plone.

Interface administrativa € igual a interface publica:

No Plonenéo é necessario aprender uma nova interface para poder
gerenciar o seu conteudo. A interface administrativa € a mesma utilizada
pela visdo publica dseu site apenas com a adicdo de uma pega barra

de gestao de conteudqgue ird permitir realizar as acbes de
gerenciamentoSendo assinvocé poderadita-lo da mesmananeiraque
navegagpor ele

Tudo no Plone é um objete é gravado em pastas

NoPlone, todos os textos, imageasrquivos saconsiderados objetqse
estes podem ser organizados em pastasnaestruturamuito comuma
maioria dos sistemas operacionaissim, 0 Plone vocé pode criar pastas
e guardar seus objetos dentro lds

Padroes

Todo o codigo das paginas do Plonalsenvolvido seguindo os Padrdes
Web definidos pelo W3C. Esses padrdes sdo normas e procedimentos que
definem a maneira corretque um cdodigo deve ser escripara que seja
compativel com todos os softwares disponiveis no mercado e com 0s que
ainda seraodncados.

Open Sourcéou programacom coédigo aberto)

O Plone é um sistem@pen Sourceou seja, um programa com codigo
aberto que pode receber colaboracdes de programadores do mundo
inteiro. Dessdorma, também é um programa em fase constante de
evolucdoge que nao est@reso a um fornecedor especifico para continuar
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a ser usadoAlém disso, ndo € necessario pagar uma licenca para utilizar o
Plone, o que diminui em muito o custo de um projeto.

GitHubdo Portal Padrao

GitHubé um repositério de cédigo de programacao no qual os
desenvolvedores e publico em geral trocam informacdes para realizar
melhorias nos codigos e produtos criados.

O Portal Padréo possui um repositorio no GitHub. Para atesskque
(ou copie e cole nharra do seu navegador) o endereco a seguir:

https://github.com/ploneqgovbr/brasil.gov.portal
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A area administrativa de um site desenvolvido em Plone é de uso
exclusivo dos membros registrados nele. Por isso, gegasaessa area,

cada integrantaecebe um nome de usuario (dngin) e uma senha, e
com elesa permissado para entrar ri@ea administrativa dsite.

As recomendac0Oes abaixo devem ser seguidas para que a seguranca da
informacé&o seja preservada:

1 Ouso dologine senha @eresponsabilidade de cada usuario, que
deve mantélos sob sigilo;

1 Aofinalizar o trabalho necessario mmbiente de gestaancerrea
secéao (ou, como tambéem é conhecido, faggout), explicado
abaixo;

1 Aologar no ambiente de gestdo, mantenba na area de sua
atuacdao, evite abrir ambientesijosconteudos naeestao sob sua
responsabilidade. ®@lone registra histérico de todos os seus
acessos ao ambiente de gestéo, a partir do seu login e senha.

Como citadano capitulo anteriora interface administrativa e de

visualizac&o dogisitantesé a mesma. Entretanto, para melhorar o acesso
dosgestoresde conteldoe aumentar a seguranca das informacoes, o

Serpro disponibiliza um endereco especifico para edicdo dos contetudos

j dzS LJ aal NX | &SN Odhbiefitedagestdoded 6 S Y I y dzl
conteudE &

Para acessary ambiente dagestdode conteudodo Portal Padradigite o
endereco:

http:// portalpadrao.gov.bfogin form
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L € | [ portalpadrao.plone.org.br/login
BRASIL Acesso & informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir para o contetido il Irparaomenu Bl Ir paraa busca Bl Ir para o rodapé EY

Denominagdo do drgso

Nome principal

SUBORDINAGAO B ﬁ @ u Ei B B B

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominago] Dados abertos | Area de imprensa

Editar destaques

m DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Nome do Usuario |Ogi n

Acessar

Esqueceu sua senha?

Se voCE esqueceu a sua senha, podemos enviar UMa Nova pare Voce.

= \oltar para o topo

Assuntos | Servigos Redes sociais | RSS
Editoria A . Perguntas frequentes Twitter . Oqueé?
Editoria B Contato YouTube Assine
Editoria C rvigos da [Denominagdo] Facebook

. Dados abertos Flickr : Navegaga”o
| Area deimprensa

: Versién en Espaiiol

{ English version

Informe seus dados de usuarieenha e clique o botdAcessar A partir
desse momerto, vocé podera navegar pesite e realizar aatualizagdes
necessarias.

Pararealizar dogout, clique no botdo cinza com o nome do usuario,
localizadano canto superior a direitea tela do seu navegador e escolha
Sair.

Redator ¥
Painel pessoal
Preferéncias

Sair

Barra degestao

Ao efetuar o login nambiente da gestédo de conteludaparecera uma
tela deboasvindas Cliquey 2  flr/pafd a pégina iniciadlo Nome do
Portaf LJ NI RI NJ Acgme@a 2 + 3ISaidnz2 RS
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Ao fazeressecomando, aparecera a barra de gestBesaarra verde
permite o acesse edicdo dogontetudosdas pastasa atualizacdo da
homee das capas internas e a publicac&o ou despublicacao dos itens.

A seguir, conheca as funcionalidades mais usadas gestsresde
conteuda

Conteddo [RUEELE Edicie Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Contetdo

Ao clicar sobra abaContetdq o administrador do site tem asso a

relacdo doxontetudosgravados (estejam eles publicados ou ndo) em uma

LI a0F® t2RS &SN adzoadAddzNR2 LISt 2 (SN
do endereco da pasta.

Por exemplo:

Para acessar conteudoda Pasta Assuntos
(http:// portalpadrao.gov.biassuntos) RA IA 1S Gk F2f RSNWPO2y i €
barra de enderecohttp:// portalpadrao.gov.biassuntos/folder _contentys
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BRASIL Acesso a informacdo Participe Servigos Legislagao Canais

Ir para o conteGdo Ir para o menu Ir para a busca [l Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominag3o d

Nome i)rincipal )

SUBORDINAGAO ﬂﬁ@u@imaﬂ

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Area de imprensa

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > ASSUNTOS

Connheca a identidade [« visio  Edigio  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥
digital do governo

venuals Assuntos

por Portal Padr#o — (ltima modificagdo 18/02/2014 16h5% — H

ASSUNTOS

Assuntos deste Orgdo
Editoria A

Editoria B
Ir um nivel acima

ACESSO A
INFORMAGAO
Selecionar: Todos

Institucional Trwulo Tamanho Modificado Estado
Actes e I [ cditorias | 0KB 28/03/201413002 | Publicado
Programas o

oo Editoria B 0KB 10/10/2013 16h14 Publicado
Auditorias

oo Editoria C 0KB 10/10/2013 16013 Publicado
Convénios

|Copiar|Recortar|Renomear|Excluir/Alterar Estado
Despesas
Licitagbes e
CONtratos
Servidores

A aba Gnteudo permite que @estorrealize alteragdes com os objetos
gue estaogravados, como copiar, recortarolar, renomear, excluou
alterar estado

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
o Editoria A 0 kKB 2870372014 13h02 Publicado
IR Editoria B 0 KB 10/10/2013 16h14 Publicado

IR Editoria C O KB 10/10/2013 16013 Publicado

|C|:|piarlF?.ecDrtar|Ren|:|mearlCnIarlEchuirlAIterar Estado
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Para realizar qualquer uma das acoes, cligue no quadrado de selecéo ao
lado do nome do objeto,em seguidaescolha uma das opc¢oes.

Confira a seguir detalhes solessas acoes

Copiar copia o item selecionado para ser colado em uma pasta (a mesma
ou outra diferente). Este comando mantém o arquivo em sua pasta
original.

Recortar recorta o item s@cionado para ser colado em uma pasta (a
mesma ou outra diferente). A diferenpara ocomando Gpiaré que o
item ndoficaramais disponivel em sua pasta original.

Renomear permiterenomeara URLde um objeto ja salvo nambiente
de gestaalo site.

Colar ao copiar ou recortar um item, atualize a pagéadestino(por
meio do comando F8o seu tecladppor exemplo) que recebera este
arquivo para que a opcao apaeega barra. Ao clicar enolar, o obgto
serd transferido para o novo local.

Excluir Apaga um item da lista de conteddos de uma pasta. Importante

lembrar que ao clicar neste botéo, o objeto é excluido imediatamente,

aSY ljdzk £ 1 dzZSNJ LISNBdzy G R2 S&aidAaft2 ax20c¢
opeNJ cencdriugnente presente para este tipo de acao.

Alterar estada permite que o objeto (e demais itens que pertencam a
este objeto) sejam publicados ou privados (despublicados) no ambiente
de gestdo. Ao publicar, o item ficara visivel para demsimntes

6 SEOS en 2 Ldxdiidoslddjndx®da@éltend privados ficam
salvos no ambientdagestdode conteddg porém naoficam disponiveis
para o publicoSaiba mais na sec&pbmo publicar ou privar um

conteudo.

Visao
Representa a maneira como uconteudosera apresentado quando
acessado fora do ambiente de gestédo de contel@isandosedefine a

visdo padraade um itemé esta aba que dev&er clicadgara verificar se
a escolha foi correta.
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Edicao
Permiteeditar umtipo de conteddo(como pastas, arquivos, fotos, videos,

textos) previamente gravado no ambiente de gestdo. Pode ser substituido
pelold SNYRAG&k SRAIAWLRIRZ 2 FAY RI

Por exemplo:

Para editar o textesado como teste

(http:// portalpadrao.gov.biconteudosde-marcacao/textel-titulo-da-
noticiaentre-35-e-90-caracteresy), escrevay edité ao fim do endereco
para abrir o item para a edi¢cdbttp:// portalpadrao.gov.hbiconteudosde-
marcacao/textel-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteregedit).

Sempre que for editar algum itedembre-se de salvar ou cancelar a
operacdo. Se o objeto foe¢hado sem um dos comandos, ele ficara preso
e impossibilitado de edicasdibacomodestravar um objeto preso ao
nome de uma pessaaa secadComo renomear titulos e nomes curjos

Compor

Esta abasta disponivel apenas para o objeto tipapa E nela que o
gestor de conteudo ira distribuir os conteddos no layout da capa e
também editalos (tamanho de titulo, subtitulo, foto, ejc

Layout

Permite a cria@o do layoutdo objetoCapa utilizado geralmente para a
homedo site e suas capas internas.

Regras

Permiteum controle sobre a organizacédo dos conteudos espalhados pelo
site. E possivel, por exemplo, definir uregrapara que a cada vez que
determinado tipo de objeto seja publicado (por exemplma imagem),

ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens).

Compartilhamento
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Permiteatribuir permisséesa um usuario ou grupo de usuaripsara
objeto ou areaespecificos

Acoes

Permiteque ogestorrecorte, copie, exclua ou renomeie o objeto em
guestdo. Ou seja, segestor de conteldo estivesm uma pagina de
texto, ele podera copiar ou excligssetexto a partir desta aba. Se o
gestorestiver em uma pasta ele ira copiar, recortar ou excluir todo o
conteudo desta pasta.

Exibicédo
Permiteescolher qual € o tipo de visao que o item tesailjamais no
item Como escolher a visdo padrio

Adicionar Item
Utilizadopara inserimovositens em determinada pasta.
Estado

Alterao estado de publicacdo de um item para publicado ou privado.
Todos os itens criados estdo no estado privado. Para dtiediique na
setaao ladodo termoEstadoe escolha a opcé@Bublicar Caso o objetivo
seja o inverso, cligue eRetirar. Veja maisabre esta aba no iterf@omo
publicar ou privar um conteudo

Media

Esta aba s6 aparece na barra de gestdo do objetoAtifigo e permite
gue o gestor edite as informagdes de uma (ou mais) imagem atiedad
texto.
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DSaidnz2z RS dzadza NA 23
Paracriar ou alterar permissdeg preciso possuir o perfil de
Administrador do Site

Casovocé tenhaesse nivel de permisséo e esteja habilitado a gerenciar os
usuariosdo seusite, facaos seguintes passos, ap@slizar o login ao
sistema:

1 Na barra da parte superior do site, cliqgue em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixoglegue no itemConfiguracéo
do Site

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
1 Clique emUJsuarios e Grupos.

Configuragoes do Plone

Q_ Buscar @& |dioma % Regras de Contelido

& Calendario

3 Discussion

=3 E-Mail

% Editar

° Editor Visual TinyMCE
@ Erros

@A Filtragem HTML

Nessa area, € possivel:

724 Interface de Geréncia do Zope
[® Manipulacio de Imagem

./ Manutenc3o

# Warcacio

2 Navegacdo

& Produtos

./ Registro de Configuracdo

8 seguranga
&) Sindicalizagio
® site

@ Temas

@ Tipos

A Tipos de contelido Dexterity

I 2 Usudrios e Grupos I

1 Adicionar um novo usuario (passo a passo a seguir);

= =4 =2 =2

Ajustar as permissdes de um usuario;
Reiniciar a senha de um usuario;
Excluir um usuariceyite selecionareste item®*);

Criacdo de grupos com permissdes especifmasnieio daaba

Grupos, localizada na barra de gestao de contedo).
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*Importante:

Evite excluium usuério. Para usuarios que n&pdo maisacesso a
sistema, recomendae: limpar a senha, excluir o endereco dmail do
cadastro e remover todas as permissoes. isgzedira qualquer forma de
acesso por este usuario

Lembrese sempre de clicar eAplicar Alteragcbegpara salvar as
mudancas feitas.

Para adicionar novos usuarios

Cligue no itemAdicionar novo usuarigara acessar formulario de criacao
de usuérios

IETELGEE Grupos  Configuragbes  Cadastro de Membro

Configuracéo do Site

Visao Geral dos Usuarios

Cligue no nome do usudrio para visualizar e alterar os detalhes de um usudric especifico. Vocé também pode adicionar e remaver
usudrios.

Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usudrio. O simbolo @ indica um papel herdado pela participacdo em um
grupo.

Busca de Usuarios: |Buscat
Nome do Papéis
usuario

Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador

do Site

& (dbarbato) ] [ ] ] [ ]
2 B [} [ ] B B
(atendimento1)
& (jarruda) ] [ ] ] [ (]
& (tmoreira) [ [ [ [ [ [l &}
2 Daniela a8 0 O ] B ®

Guarnieri
fdanarnieri}

Preencha os campos indicados: Nome completo, UsUuanail, Senha,
Confirme a senha e, por fim, escolha o grupo gsseusuario estara
vinculado (opcional). Finalize clicando Begistrar.
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4 Adicionar Novo usuario

Nome completo
Informe =eu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.

i l ST;

IACAQ
ighes

darig

ssion

Visual

em HI

Usuario =

Informe o nome do usudrio que vocé deseja, geralmente algo como jsilva’. Mo use espacos ou caracteres especiais. Nomes de usudrios &
senhas =80 senziveis a letras mailsculas & mindsculas, certifijus-se que a tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Ezse é 0 nome que vocé usard
para acessar.

E-Mail =
Informe seu endereco de E-Mail. Iss0 & necessério caso vocé esqueca sua senha. Nds respeitamos sua privacidade & nio iremos fornecer seu
endereco a terceirog ou divulgé-lo em nenhum lugar.

Senha
Informe sua nova senha. Minimum 5 characters.

| | rer

Confirme a senha
Informe nowamente a senha. Certifigue-se que as senhas informadas sdo idénticas.
| | fticip

[¥IEnviar um e-mail de confirmagdo com link para definigdo da senha

Adicionar aos seguintes grupos: | .
dministrators

[Catunos

[CIreviewers

DSite Administrators

=

ulagio

Ob
de

ae TUTIIE

da (dbarbato)

servacdes importantes sobre o preenchimentdatonulario deadicao
NoVosS Lsuarios:

1 Nome completo nomecompletg por exemplo, Jodo da Sijva
1 Usuaria é o loginque o gestor de conteudo usapara acessar o

ambiente c gestdode conteudaodo Portal Padréo.

Nomes de usuarios e senhas sao sensiveis a la@asculas e
minUsculaslsso quer dizer que sdaginS & 02t KA R2 T2 NJ a Wa
usuario devera sempre escrev@gssay Y SA N} = O02Y | S
mailscula. Por isso, ao cadastrar o nome do usuario, confirme se
teclaCaps LocHo seu teclad@sta ou nédo ava.
1 Email: serautilizado no caso de esquecimento de senha
Senhaminimode cincocaracteresy
1 Grupos cadagrupo possui permissodes diferentes para cadgao
do site, com restricdes especificas de visao, criacdo e edicdo de

[N

=
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areas com excecao para o perfil Administrador, que possui nivel
administrativo (acesso ilimitado a todas&@sasdo sistema).

* Observacdo relativa a senha escolha da senha deve ser feita pelo propsoéaria
O administrador, apos a criacdo do login esdaha provisoriadeve enviar o link
http:// portalpadrao.gov.bi@ @changepasswordpara queo proprio usuariofaca as
devidas alteractes.

Apos a criacado dasuariq € possivel escolhéou retirar)as permissées
atribuidas a ele. Para isso, faca a selecao correspondente e depois clique
em Aplicar AlteracOegara salvar as alteracoes.

Nome do Papéis Limpar Excluir
usuario Senha usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site

£ (dbarbato) [ [ a a | [ ] ]

Confira &éaixo as descricdes de cadia dos papis existentes no sistema:

1 Colaborador permite incluir contetdos e envidos para publicacgo

1 Editor. permite editar todos os conteudos ja existentes;

1 Membro: permite logar no sistema. O usuario possui uma area
pessoal com informacdes basicas editgveis

1 Leitor: permite visualizar conteudo

Revisor permite aprovar e publicar contetdos

1 Administrador do Sitetemacesso completo a todas as fungbe
relativas ao conteudo do site;

1 Administrador. alémde ter acesso completo a todas as funcdes
relativas ao conteudo do site, este papel permite realizar operacdes
de configuracédo do site.

=4

Compartilhamento: como atribuir permissoes locais

A aba Compartilhamentq presente na barra de gestédo de conteudo,
permite atribuir permissées a um usuarpara umobjeto ou area
especificos

A gestéo de compartilhamento de um objeto area permite criar limites
para quem pode ver ou alterar um conteudo. Por exemplo, € possivel criar
um grupo de editores e redatores especificos para administrar uma area
do site. Para realizassatarefa, faga os seguintes passos:



http://portalpadrao.plone.org.br/@@change-password
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1. ApOs entrar na arede criacdo de usuarios, clique na dbaipos na
barra de gestaale conteudo,

Usudrios eIl Configuragies — Cadastro de Membro

Configuracéo do Site

Visdo Geral dos Grupos

Grupos sdo colecles ldgicas de usudrios, como departamentos e unidades de negocio. Eles ndo estdo diretamente relacionados com permissies em um nivel
global. Vocé normalmente usa papéis para isso, atribuindo eles a determinados grupos. O icone @ indica um papel herdado pela participacdo em um outro
grupo.

ﬁdicionar novo grupo

Busca de Grupos
Nome do Grupo Papéis Excluir
Grupo
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site
2 Administrators ] = ] = ] ] ]
(Administrators)
2 Authenticated (] [ (] [ [ (] [
Users (Virtual Group)
(AuthenticatedlUsers)
R Reviewers ] | ] | ] = ]
(Reviewers)
2 site B a ] a O | B

Administrators (Site
Administrators)

Aplicar alteragdes

2. Cligue no botaddicionar novo grupce preencha campoNomee
Titulo. Os demais campos sao opcionais. Cliqué&almar

3. Escolha os papgque este grupo podera desempenharcdceito
de cada papel esta no iteRara adicionar novos usuario€aso
seja preciso, é possivabagarum grupo criado. Para isso, selecione
a opcacexcluir Grupo

4. Clique emAplicar AlteracOegara efetuar aglteracdes

5. Acesse a pasta em que se deseja fazer o compartilhamento;
Exemploseo compartilhamento vai ser feito para a pasta Sobre,
acesse este enderecbttp:// portalpadrao.gov.bisobre;

6. Cligue naabaCompartilhamentq localizada na barra de gestédo de
conteudo;

7. Caso seja exibida a mensagem abasroa compartilhado apenas o
item escolhido como visao padrédo de uma padeara ser
direcionado e editar os papéis para a pasta, acione o bdigoe
aqui;



http://portalpadrao.plone.org.br/sobre
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Conieudo  Visdo *  Edicao Regras e LERALETEN G

0l s et YVocé estd ajustando os privilégios de compartilhamento para avisualizac3o padrae desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, cligue aqui.

8. Escreva 0 grupo ou usuario que tera permissdes para administrar o
conteldo especifico no camg@uscar por usuario ou grupe clique
no botdoBuscar O usuario/grupo aparecera no quadro de relacées
de usuarios;

9. Escolha as permissoes selecionand@uadro correspondente a
cada uma das definicdes abaixo:

91 Pode adicionarrepresenta o papel dGolaboradore permite
gue o usuario ou grupo adicione conteudo e envie para
publicacéo;

1 Pode editar representa o papel daditore permite que o
usuario ou grup edite conteudo;

1 Pode revisarrepresenta o papel dRBevisore permite que o
usuario edite ou publique contetudo que tenha sido enviado
para publicagao;

1 Pode ver representa o papel dbeitore permite que o
usuario apenas visualize o conteudo;

10.Herdar pemissdes dos niveis superiorese esta caixa estiver
selecionada, qualquer usuario do site podera administrar o
conteudo. Se ela for desabilitada, seréo respeitadas as permissoes
definidas com os usuarios com o0s guaiconteudo foi
compartilhado;

11.Clique no botadalvarpara salvar as alteracdes realizadas. Caso
nao tenha certeza do que foi feito ou deseja desfazer alguma
alteracéo, clique no botaGancelar

E possivel que agstoresde contetido se deparem com os simbc®g
® ao compartilhar os contetdos do site.

O primeiro simbolo?) indica as permissdes de um usuario definidas na
pasta mée de um tema. Ou seja, assim que uma pasta for compartilhada
com um usuario e f@mdefinidasquais permissdes ele possas mesmas
seréo repetidas para todos os conteudos que ali estiverem gravados.

Por exemplo:




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

As permissoes definidas na pasta Sobre

(http:// portalpadrao.gov.bfacessea-informacao/sharin) seraorepetidas
em contetdos como as demais pastas que fizerem parte deste tema,
capas, paginas, arquivos de imagem, video, etc. Para alterar alguma
permissagé preciso acessar novamente o bot@ompartilhamentoda
pasta mae.

B3 srasi Acesso a informacio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

ido [l 'rparaomenu Fl Irparaabusca El Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denomin,

Nome principal R

SUBORDINAGAO O05500&a0C8

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagao] | Dadosabertos | Area de imprensa

WOCE ESTA QU PAGINA INICIAL > ACESSO A INFORMAGED

Conheca a identidade L LTSRS Ee . Compartilhamento
digital do governo

et Compartilhamento para “Acesso a
Informagdo”

ASSUNTOS
Editoria A Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

Editoria B

Editoris C [uscarpor viro cugpe JBusea

Nome Pode adicionar  Pode editar  Pode revisar  Pode ver
ACESSO A 2 Usudrios autenticados a a a (=]
INFORMAGAQ
2 Editor (editor) @ ] @ G}
Institucional ¥/Herdar permissfies dos niveis superiores
Por padréo, as permissbes do nivel superior deste item s¥o herdadas. Caso seja desativado, apenas as permissbes explicitamente
’;S;rsa;as definidas no compartilhamente serdo validas. De forma geral, o sfmboln @ indica um valor herdado. Similarmente, o sfimbolo @ indica

um papel global, que ¢ gerenciads pelos administradores do site.

Auditorias
-S 1 -C | - ~
Convirios Permissbes

Despesas definidas na
Licitagbes e
pasta m&

CONTratos

Servidores

Informacoes

D S T s s Compartilhamento

[ s (=L Vs estd ajustando os privilégios de compartilnamento para a visualizagdo padrao desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, clique aqui

Compartilhamento para “Institucional”

Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

| Buscar,

Permissdes
2 Usuarios autenticados (] [m] [m] o herd ad as da
2 tditor (editor) © o o © paSta mae

Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver

¥/Herdar permisstes dos niveis superiores
Por padrdo, as permissdes do nivel superior deste item 530 herdadas. Caso seja desativado, apenas as permissdes explicitamente
definidas no compartilhamento sergo validas. De forma geral, o simbolo @ indica um valor herdado. Similarmente, o simbolo (@) indica
um papel global, que é gerenciado pelos administradores do site

Assunto(s). | Internet |, | Governo federal



http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/sharing
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O segundo simbold®) indica as permissdes herdadas a partir do
momento em que um usuario ou grupo foi criado. Ou seja, se ao criar um
novo grupo for definido que o papel deste sera de apenas editar
conteudo, ao comartilhar uma pasta a permissao para edicao deste
usuario ja estara definida.

9RA®nN2 S AYAaSNkxnz RS 02y iSgRz
Toda a estrutura de ursite desenvolvido em Plon& composta por
objetos organizados em pastas. Waolmenu sempre sera uma pasta.

Na IdentidadeDigital do Poder Executivo Federmalsiteja possui dois
menus separadores, que devem ser repetidos nos demais sites,
respeitando as caracteristicas editoriais de cada 6rgéo.

Todas as pastas que estiverem na raiz de conteudo do Portal Padréo,
como os casedas pastas Assuntos e Sobre, sdo chamadas de menu de
primeiro nivel.

Para inserir, excluir ou editaonteddoga existeltes, clique na secao

desejadaPara acessar a lista de contetdos da secéao, digite

Gk T2t RSNYO2y (i Sy U dofi enta@ tigieha/abdontBi@lo Sy RS NFX
na barra de gestéo

Exemplos:
Menu Assuntos

http:// portalpadrao.gov.blassuntos/folder contents

Menu Acesso a Informacao

http:// portalpadrao.gov.blacessea-informacao/folder contents

Com este comand@erao exibidas todas gastas queontémconteudo.
Essispastas formam o segundo nivel de cadenu.Os textose demais
conteudos que sejam inseridos ali séo considesatbmo itens de terceiro
nivel e assim sucessivamente.



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/folder_contents
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Como criar uma pasta

Todos os conteudos devem ser publicados dentro de pastas. Para criar ou
editar uma pasta, faga 0s seguintes passos:

1. Na barra degestaq acesse a ab@onteudodo local em que sera
criada a pasta

Exemplosse for preciso criar um novo item de mewientro de
Assunto, clique na ab@onteddodesta pastau entdocopie e cole
este endereco na barra de enderecos do seu navegador:
http:// portalpadrao.gov.biassuntos/folder contents

2. Na barra de gestao de conteudo, clique Adicionar Iteme
escolhaPastapara abrir o formuléario para a criagdo de pasta. E ai
guedeverédo ser gravados todos os elementos (texto, audio, video,
infogréaficos, arquivos ou fotos). O nome escolhido para a pasta sera
0 seu nome curto (parte integrante do link). Portanto escolha o
nome correto;

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

3. NaguiaConteudq preencha obrigatoriamente campoTitulocom
0 nome da pasta. O campo Descricédo é optativo

4. A guiaDatasé atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a dath@a de
publicac&o para este objeto, elas deveer indicadano campo
Datade Publicacdseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h

5. Para gravar as alteracfes e criar a pasta, cliqu&ainar

* IMPORTANTE: ao criar uma pasta, ela aparece com o Estado
Privada Isso significa que o item estara dentm sistema, mas nao
aparecera para quem acessa o site fora do ambiente de gestédo. Para
publicalo, cliqgue na seta ao lado da pala¥avadoe escolha
opcaoPublicar Para despublicar o conteudo, selecidetirar.



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
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6. Ao publicar, o objeto criado ficara visivel panasitante do sitee
passard a integrar o menu da pasta em que foi salvo. Caso seja
necessario, é possivel escoAdé&a navegacdo sem a necessidade
de despublicar o mesmo.

Para isso, abra o item para edigd na abaConfiguragbesmarque

a opcaocExcluir da navegacadComesse comando, 0 objeto
permanece publicado no administrador do site, mas fora da
estrutura de menus do site. Para que um objeto volte a aparecer na
navegacao, clique eigdicdo(na barra degestao), acesse a aba
ConfiguracOe® desmarque a opcdéxcluir da navegacéao.

Como dterar aordem dos itenggravadosdentro de uma pasta

Para mudar a ordem em que o0s itens vao aparecer nas secoes do site,
cliqguee mantenha pressionado o botdo esquerdo do mous&spaco

cinza ao lado dos quadrados de selecéo e arraste para cima ou para baixo.
Atualize a pagina e veja se a alteracao desejada foi realizastan@a
tenhasido, repita a operacao.

Ordem realizada pe navegadofGoogle Chrome

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
™
= D Populacio podera obter guarda provisoria de animais silvestres 0 KB 23052013 Privado
17h22
O D Populacio podera obter guarda provisdria de animais silvestres - BLOCO 0 KB 2310552013 Privada
DE NOTAS 17h11
O D Populacdo podera obter guarda provisoria de animais silvestres 0 KB 230572013 Privado
17h14
Sl

Copial RecordalRenomeai Colar Excluil Alterar Estadd

Ordem realizada peloavegadomMozilla Firefox
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado

™

] £ Empregoerenda 0 KB 23/05/2013 11h35 | Publicado

O Processo seletivo 0 KB 2305/2013 11h35 Publicado

O Seguranca publica 0 KB 23052013 11h35 Publicado

O Trafico de pessoas 0 KB 2305/2013 11h35 Publicado

[ Patrimdnio 0 KB 23/05/2013 11h36 Publicado

= [ Reforma agraria 0 KB 23052013 11h38 Publicado
—

[Cupiar][ Fi'.ecurtar” Renumear” Excluir][hlterar Estadcr]

Como renomear titulos e nomes curtos

O nome curto de cad#&im é a sua localizac&o no site. Pangontr&lo,
basta procurar pelo ultimo trecho da URL. Por exemplo: o nome curto do
objeto artigo abaixo esta destacado em amarelo.

http:// portalpadrao.gov.biconteudosde-marcacaotonhecao-novo-
modelo-da-identidadedigitatpadracdo-governcfederal

Para alterdo, basta acessar a alonteidoda pasta onde o item a ser
alteradofoi gravadg selecionar o quadrado ao lado do itenclicar em
Renomear



http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
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nz2

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho
1 @ Conhega o novo modelo de plataforma digital do governo federal O KB
o Texto 1 - Tlulo da noticia entre 35 e 90 caracteres 0 KB
0o Texto 2 - Tlulo da noticia entre 35 e 90 caracteres 0 KB
0o Texto 3 - Ttulo da noticia entre 35 e 90 caracteres 0 KB
I L Texto 4-Thulo da noticia entre 35 & 90 caracteres 0 KB
oo Texto 5 - Tlulo da noticia entre 35 e 90 caracteres 0 KB
0o Audio 1: Tiulo do dudio 1 0 KB
oo Audio 2: Tftulo do dudio 2 0 KB
0o Audio 3: Titulo do &udio 3 0 KB
I U Audio 4: Titulo do dudio 4 0 KB
oo Video 1: titulo com até 45 caracteres 0 KB
oo Video 2: tltulo com até 45 caracteres 0 KB
0 o Video 3: titulo com até 45 caracteres 0 KB
I U video 4: tiwlo com até 45 caracteres 0 KB
IR Video 3: titulo com até 45 caracteres 0 KB
0o Imagem 4: titulo com até 45 caracteres 40.3KB
0o Imagem 3: tltulo com até 45 caracteres I4BKBE
o Imagem 2: titulo com até 45 caracteres 363 KB
oo Imagem 1: titulo com até 45 caracteres 348 KB
IR Colecdo de dudios 0 KB

Exibir todos__

nz

|CopiarIRecorLarlRenomearl Cal arlEchuirIAIterar Estado

No campo de edicao, as palavras que formam o nome curto do item

RSYSY &SN a8 Wd RIRSERKI @2y 0 SNJ & eé =

acentos.

Modificado

10/10/2013 18h08

10/10/2013 1508

10M10/2013 15011

10/M10/2013 15h12

10/10/2013 13012

10/10/2013 15h13

1012013 1516

10/10/2013 15h17

10M10/2012 15017

10/10/2013 1518

08/08/201317h25

08/10/2013 20h12

10M1W2013 12h24

08/10/2013 20h13

08/10/2013 20013

10/10/2013 15h19

10/10/2013 15h20

10/10/2013 15h20

10/10/2013 15h20

08/08/2013 16h22

Priximos 2 ITens =

Estado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Préximos 2 Itens =

a
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Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que voceé pode alterar informando os nhovos
detalhes abaixo.

— Populagio podera obter guarda proviséria de animais silvestres (poulzcao-poderz-ooer-guandz-orovizoriz-oe-2nimalz-zlvestres)

Novo Home Curto

0 Nome Curto & a parte que aparece na URL do item.
Hovo Titulo

Populacio podera obter guarda provisal

Renomear TuddCancelal

E possivel renomear mais de um item por vez, desde que estes estejam
dentro da mesma pasta. Selecione os quadrados ao lado dos itens e clique
emRenomear Tudo

LiSya 1jdzS SAa0AGSNBY GLINBSazaé LI2NI 2dzin
Verifique qual item nd foi renomeado e clique nele para descobrir guem

estd com 0 mesmo. Avise a pesga@a que ela salve/cancele as

alterac6esou clique enDestravarna mensagem de alerta. Caso a

mensagem nao suma, clique dfdicaoe salve o objeto.

DICAhatambém uma formanais rapida e pratica para renomear um
item. Entre no objeto, va na aba Visdo e acesse o item Ac¢des. Dai é so
optar pelobotdo Renomear
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BRASIL Acesso a informacdo Participe Servigos Legislacdo Canais

Ir para o contelddo Ir para o menu Ir para a busca [E] I para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Denominagdo do drgdo

Nome principal )

SUBORDINAGAO £ 2] t [ P oo fon] ]

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Area de imprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > CONTEUDOS DE MARCAGAD > CONHEGA O NOVO MODELO DE PLATAFORMA DIGITAL DO GOVERNO FEDERAL

Conhega a identidade Contetido Edigio Media Regras Compartihamento
digital do governo

Aglies v Exibicdo v Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Manuais NOTICIAS Recortar
Copiar
Conheca o novo modeloiit Jlataforma digital do
ASSUNTOS Excluir
governo federal
Editoria A
o Estrutura redne o que ha de mais adequado em solucfies digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
Editoria B informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo
Editoria C
por Portal Padrdo o Tweetar | 0 - Curtir (i
Publicado: 10/10/2013 12h21
Ultima modificago: 10/10/2013 18h08
ACESS0 A Histarico
INFORMAGAO
SE,‘JE bem-vindo!
Institucional

Para otimizar a comunicacdo com o cidadéo, foi criada a ldentidade
Agbes e Digital de Governo. Esse projeto busca padronizar os portais dos

Programas Acesse 0s manuais que irdao
orgédos plblicos federais e alinhar as informacgdes com foco no cidaddo.

auxiliar na montagem de sites
dos 6rgdos do governo federal

Auditorias

Os contelidos, madulos e funcionalidades foram criados para facilitar o
acesso aos servigos oferecidos pelo Governo Federal, assim como
Despesas possibilitam, por meio de videos, infograficos, textos, aplicativos, videos,
que as noficias sejam facilimente compreendidas.

Convénios

Licitagbes e
contratos
A nova Identidade também garante uma navegacdo acessivel, para pessoas com deficiéncia, e adota conceito de web

Servidores responsiva, ou seja. a paginas se adaptam automaticamente e podem ser visualizadas tanto em um computador quanto

Como escolher a visdoagréao

Avisado @mdrao de uma pastserefere ao conteldo que sera mostrado
assim que a mesn@acessada

Para escolher qual é a visdo padraaidea pastava até a barra de gestéao
acesse a ab¥lisaq clique emExibicaoe depois escolha uma das opc¢des
Seleciondéescolher item como visdo padrgmara 0s casos em que a Vvisao
padraoé umitem comoPagina ou Capa
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Visao padrao: Objeto tipArtigo

EE3 BrasiL Acesso a informacio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir para o conteido [l Irpara o menu B Ir paraabusca El I para o rodapé £ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominag3o do 6rgéo

Nome principal &

SUBORDINAGAO 0S500:08

Perguntas frequentes ntato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Areadeimprensa

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INI

Conheca a identidade
gital do govern
digital do governo Agbes v Exibigdo v Adicionaritem. v Estado: Publicado v

Manuais

ASSUNTOS w Tweetar| [0 | [FREEERR{ ©
Editoria A Nesta secdo sdo divulgadas informagoes institucionais e organizacionais do(a) [nome do 6rgédo ou
Editoria B entidade], compreendendo suas fungdes, competéncias, estrutura organizacional, relagédo de
autoridades (quem é quem), agenda de autoridades, horarios de atendimento e legislagdo do
Editoria C orgéaolentidade
N m—— Esse item deve apresentar as seguintes informactes em relacdo ao
ACESSO A h -
INFORMAGAO drgao/entidade: Acesse o gnrefram(? como
ern uma
= 1. Estrutura organizacional (organograma) ex 5 plO el pagra
4 Institucional = Il Competéncias; institucional
S = Il Base jurfdica da estrutura organizacional e das competéncias do
Acles e orgaos/entidade, inclusive regimentos
Programas

internos, quando existirem;
Auditorias = IV. Lista dos principais cargos e seus respectivos ocupantes (denominado
“Quem & quem”);

Convenios = V.Telefones, emails e enderecos de contate dos ocupantes dos principais
Despesas cargos; agenda de autoridades;
= VIHorérios de atendimento do orgaos/entidade.
Licitagoes e Mo Fi & =
contratos s informagges relativas aos subitens | a V devem ser

apresentadas, ao menos, para as unidades do érgdo/entidade em Saiba como montar suas

Servidores iy < :
nivel hierdrquico equivalente ou superior as coordenacdes-gerais. paginas. Baixe o wireframe

nformaces 0Os 6rgaos/entidades que disponibilizam as informagoes relativas a
classificadas .
esses itens em seus respectivos portais eletrénicos poderdo disponibilizar links remetendo para a referida &rea

S:f;‘?;:agaeo 5 j& existente em seu portal. O 6rgdo/entidade que ndo disponibiliza as informacoes referentes a esse item deverd
Cidadgo - SiC produzir e disponibilizar a informacao.

O subitem V (agenda de autoridades) sugere-se que seja publicado para cargos de 1° e 2° escaldo, autarquias,

————————— inclusive as especiais, fundagtes mantidas pelo Poder PUblico, empresas publicas e sociedades de economia
CENTRAIS DE mista. Esse item deverd apresentar:
CONTEUDOS

a) a agenda de reunides com pessoas fisicas e juridicas com as quais e relacione funcionamente, com registro sumdrio das

matérias tratadas;
n Videos « b audiéncias concedidas, com informagdes sobre seus objetivos, participantes e resultados;
= ¢) eventos politico-eleitorais de que a autoridade participe, informando as condigdes de logstica e financeira da participagdo.

Audios O subitem VIl (horérios de atendimento do 6rgado/entidade) refere-se as informacodes de horério de

funcionamento e atendimento ao publico do érgdo/entidade e de suas respectivas unidades, em caso da
B PR existéncia de horérios diferenciados entre as unidades ou da existéncia de unidades descentralizadas.

ger

0 érgdo/entidade que divulga o referido conjunto de informagtes em seu portal eletrénico poderé disponibilizar
E nfogréficos link remetendo para a drea onde as informacdes j& estdo disponfveis.
E publicactes A Cartilna e-PWG - Redacao para Web possui orientacdes para a escrita de dreas comuns de portais.

Guias
m Aplicativos

Para mais informagtes sobre a segdo de Acesso a Informagao, confira os guias elaborados pela Controladoria-

Gerenciar portlets Geral da Unido.

« Guia para criag3o d
1,14 MB)

= Guia para criagdo da Segao de Acesso a Informagdo nos portais eletrnicos dos Orgdos e Entidades Estaduais e Mur
pdf, tamanho:1,27 MB)

c30 do rol de ir cadas e desc

nagdo (arquivo pdf, tamanho: 682 K8)

¢30 de a

ainformagdo nos portais eletronicos dos 6rgaos e entidades federals (arquivo pdf, tamanho:

cipais (arquivo

adas e de relatérios estat(s

rmagdes cla

registrado em | Leide Acessoa Informagdo | LAl Insttucional

Assunto(s): | Internet Governo federal

~ Voltar para o

Assuntos rVige Redes sociais RSS
Editoria A Perguntas freq; Twitter 0 queé?
Editoria B Contato YouTube Assine
Editoria C Servicos da [Denominagio] Facebook
Dados abertos Flickr Navegac
Area de imprensa Acessibilidade
Mapa do site
Version en Espafiol

English version
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Visao padrao: Capa

opara o conteite D v parn o e B g o unca B par o ot B3 ACESSBIUDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denomnaso do 6rgao

Nome principal T

SUBORDINAGAO OST00s0C08

Dados abertos  Area de imprensa

Portal Padra

AssuNTOS

INFORMAGAO

Site Secom, Portal do Planalto e Portal Brasil
adotam nova identidade digital

portais do Goveno Federal podem adotar 0 modelo

Guia de Estilo BLTIMOS TEXT08 AGENDA DA AUTORIDADE

Conhega os templates para
Informativos da identidade 13 de outubro de 2014
Padrio

Saiba mais sobre o Portal
Institucional Padr3o do

CENTRAIS DE Governo Federal

CONTEUDOS

Saiba como montar o menu
d3 Lel de Acesso &

A 3 Informagso
Novo Release s

Site Secom, Portal do Planalto
« Portal Brasil adotam nova
identidade digital

Texto 5 - Titulo da noticia
entre 35 ¢ 90 caracteres. .

Galeria de albuns

Tweets  sequr

Portal Brasil

Galeria de Imagem 4

Programas

Foto no tamanho
230 pixels de largura
por 136 pixels de altura

Texto 3:

Editoria A Pergunt fes Twizer
ditoria B YouTuve
Facebook
Fickr
Area do impron:
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Os demais tipos de visao padrao séao:

1 Visdo sumariaestavisdo mostra o titulo, a descricdo e a foto

relacionada (se houver) de cada item gravado dentro de uma pasta;
PASTA DE CONTEUDOS

por Fernando Ribeiro Jorge de Souza Histarico

24/09/2014 MUDANCAS CLIMATICAS
(@ 16h35 MCTI publica relatorios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento Limpo
= Moticia Comissdo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou dados cumulativos e incluiu abril. agosto

e dezembro de 2013

Tags: Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacio, Relatério, Mecanismo de Desenvolvimento Limpo, Publicacéo

24/09/2014
(© 14n23
WM Multimidia

Seja um doador de érgdos e avise sua familia

Ministéric da Salde lanca nova campanha de incentivo a doacdo de orgaos.

Tags: Doacdo de drgads, Campanha, Ministérie da Satde]

06/01/2014 Voz do Brasil: Sisu eleva no numero de vagas e instituicbes no programa

© 21h09
€3 Audio
[ 31/12/1969 Ageéncia-barco llha do Marajé facilita acesso a servigos
00h00 . e . —
© oon 5 Agéncia-Barco lina do Marajé realiza viagens desde janeiro e disponibiliza
0 Imagem

— '— produtos da instituicdo financeira para comunidades ribeirinhas
1B -
. J Tags: Par4, Direitos trabalhistas, Caixa Econémica Federal, Banco, Comunidades
h ribeirinhas

28/08/2014 Confira a programacéo oficial do Desfile de 7 de Setembro

© 19n29 Acesse ou baixe para o seu computador a programacdo completa para a cerimdnia em Brasilia (DF) em
(F Arguivo comemoracio ao Dia da Independéncia

Tags: Programacéoe oficial, desfile, 7 de Setembro, Download, Dia da Independéncia, Distrito Federal

1 Todo conteuda estetipo de visdo abre exibetodos os arquivos
que pertencem a uma pasta
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Pasta de Conteudos

por Portal |

MCTI publica relatérios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento

Limpo

por Portal Brasil publicado - 24/09/2014 16h35

841 o oF Tweetar | 0 <:|

Comissdo Interministerial de Mudanga Global do Clima atualizou dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

Leia mais...

Seja um doador de 6rgéos e avise sua familia
por Portal Brasil publicado : 24/09/2014 14h23 g1

Ministério da Saltde langa nova campanha de incentivo a doagao de drgaoes.
Leia mais...

Voz do Brasil: Sisu eleva no nimero de vagas e institui¢des no programa

o [wrweetar| 0| ISR 0 |

or Portal Brasil publicade : 06/01/2014 21h09
P p g+
Leia mais...

Confira a programacéo oficial do Desfile de 7 de Setembro

por Portal Brasil publicado : 29/08/2014 19h29

o WF Tweetar || 0 ‘:I

Acesse ou baixe para o seu computador a programagdo completa para a cerimonia em Brasllia (DF) em comemorag3o ao Dia da

Independéncia
[2) Desfile 7 de Setembro - Programacao Oficial.pdf — 60 KB

1 Visao Tabularestavisdo mostra todos os elementos da pasta

listando titulo, autor, tipo de objeto e data de modificacéo;

Pasta de Conteudos

Titulo Autor
MCTI publica relatdrios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento Porta
Limpo Erasil
Seja um doador de drgdos e avise sua familia Porta
Erasil
Voz do Brasil: Sisu eleva no ndmero de vagas e instituigdes no programa Porta
Erasil
Confira a programagao oficial do Desfile de 7 de Setembro Porta
Erasil

f VisdoAlbum: nestetipo de vis&o, aBnagens s&o realcadas;

Tipo

Moticia

Multimidia

Audio

Arquivo

Modificado

24/09/2014
16h35

24/09/2014
14h23

30/07/2014
02n57

24/09/2014
16h48
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Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Imagens

Contetido Edicio Regras  Compartihamento Acbes v Exibicdo v Adicionar tem... v Estado: Pubiicado v

Visdo alterada. ‘
Imagens

por Daniela Guarmieri — Ultima medificacdo 23/05/2013 17h40 — Historico

~ Voltar para o topo

1 Galeria de albunsestavisaoé usada em pastas que contenham
galerias de fotogpastas com imagehsem sua raizTodos os albuns
sao listados seguindo a ordae publicacdo donais novo para o
mais velhoA imagem de cada galeria corresponde aquela que esta
na primeira posicdo da galeria. O boBaixar Albumaparece
automaticamente.
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GALERIAS DE FOTOS

Galeria de foto 1 Galeria de foto 2 Galeria de foto 3
Descricdo da Galeria de foto 1 Descricdo da Galeria de Foto 2 Descricdo da Galeria de Foto 3
25/02/2014 24/02/2014 23/02/2014

4 fotos 4fotos 4fotos

Galeria de foto 4

Descricdo da Galeria de Foto 4
22/02/2014

4 fotos

1 Galeria de fotosestetipo de visado @isadoem pastas que
contenham imagens para formar uma galeria de fotos. A ordem
exibida segue a ordem da aba conteudordapectivgpasta (saiba
comona secadComo dierar a ordam dos itens gravados dentro de
uma pastd. Os botdeBaixar Imagene Baixar Todo o Album
aparecem automaticamente
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GALERIADE FOTO 1

Descricdo da Galeria de foto 1

Legenda da imagem
Crédito da imagem

—
- oS > ww
— g

- Voltar para o topo

1 Visdo Padraoapesardo nome, esta € a visdo usada sempre que
uma pasta é criada.
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Noticias

por Portal Brasil — Gttima modificacdo 18/06/2013 19h48 — Histdrico

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificacio
21/06/2013 18030
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 30
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conhega o nove medelo da identidade digital padrao do governo federal — por Rachel Bonino — Gitima modificacio 24/06/2013 19h01
Estrutura retine o que ha de mais adequado em solucies digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacdes nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificacio
05/06/2013 18057
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 30
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Gltima modificacio
06/06/2013 18h59
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Gltima modificacio
18/06/2013 13hd4
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificagdo
06/06/2013 18h58
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 80
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conheca o novo modelo da identidade digital padrdo do governo federal — por Fernando Souza — dltima modificacio 18/06/2013 11hd1
Estrutura retine o que ha de mais adequado em solucies digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacdes nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

- \oltar para o topo

Como inserir arquive

7

Para inserir arquivos com extensé@d JRGF K 2(@eéumento Word)g 2 R (0 €
6¢SEG2 hLISY 5t gelsxtd sem forimatdcao),

& E {dacéimento Excelly T Xakdéivo que retine mais de um documento)
oud a gaquivos em flashsomente para downlogdaca os seguintes
passos:

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. €lafao
exista, crie umgastae exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestdo da pasta, cliquefatitionar iteme depois
em Arquivo;

Contetido [RYLELM Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w
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2. Na guiaConteudo,preencha os campoEitulo e Descricédo
(facultativo) EmArquivo, clique enmEscolher arquivgara fazer o
upload do arquivo desejado

3. Na guiaCategorizacaaevem ser colocadas as palavamve do texto
e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénic¢saiba mais no itef@omo preencher a guia
categorizacay

4. Na guiaPropriedade altere o campadAutorese Direitoscom o devido
crédito, quando necessario. O campolaboradoresdo precisa ser
completad;

5. A guiaDatasé atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a dathaa de publicacéo
para este objeto, elas deweser indicadano campoData de
Publicacdcseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O relogio
segue o padrao 24h

6. Clique enSalvar

Representacéo do formulario de preenchimento do objéimuivo:

Vocé esta aqui: Pagina Inicial | Pasta teste

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquive para o site.

Conteddon Categorizacde  Datas Propriedade Configurac@es

Titulo

Descrigao

Arguivo =

Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionadom

~ Voltar para o topo

Representacado resultado apds a insercao correta de um arq@ro
FT2NXYI G:2 GLIRTE
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Vi~ Edicdo Regras  Compartilhamento Agbes v
Arquivo em PDF
por Portal Brasil — dltima modificagdo 22/10/2013 16h45 — Histdrico ;
g +1 < 0 o Tweetar |« 0 Flcudir - 0

2 Apresentacdo_identidade_digital_governo_federal pdf — 1320 KB

Como inserir unmovo texto @rtigo e pagina)

Existem dois objetos usados para a publicacdo de conteudo em formato
de texto: o objetoArtigo (para textos noticiosos) e o objetBagina(usado
para textos institucionais).

Para criar um novo objetArtigo faca os seguintgsassos:

1. Na pasta em que sera inserido o texto, cliqueAsicionar ltemna
barra de gestap

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

2. Escolha o itemrtigo para abrir o formulario para insercéo de texto;

3. NaguiaConteudodevem ser preenchidos os camphbisulo (com o
titulo do texto),Descricaqcom a sua linha finajubtitulo(com o
chapéu da editoria)Autor (com o nome do autor ou do 6rgao
responsavel) €orpo do Textdem que é colocado o texto em si).

Observacéaoé possivel copiar os textos diretamente do editor de
texto utilizado para aua producdo. Porém, recomenda que 0
mesmo seja copiado e colado no Bloco de Ngiasaperder a
formatacao)e so entédo seaplicadono campoCorpo do Textp

4. Na guiaCategorizacaalevem ser colocadas as palavdmmve do
texto e também escolhidos osrteos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénic¢saiba mais no iterf@omo preencher a guia
categorizacay

5. A guiaDatasé atualizada automaticamente assim que o objeto &
publicado. Caso seja preciso especificar a data@a de
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publicac&o para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o pado 24h.

E possivel também agendapablicacdade um item. Para issé
preciso alterar os campos elData dePublicacée salvar o objeto e
logo em seguidgublicilo. Oitem so ficara disponivel para quem
souber o0 endereco da URL. Quando o horariputgicacacfor
atingido, o item ficara disponivel pai@dos os visitantedo site.

Também € possivel agendar quando o Artigo deve voltar a ficar
privada Para isso, basta alterar os campos[@ata de Epiracaa
ApOs atingir o horario, o item permanecera publicado, porém
indicado como expirado e, portanto foda visualizacdo dos
visitantes Como ainda consta como publicado, ele fica disponivel
para quem souber a sua URL. Recomeselzesse caso a exclusao
ou despublicacao do objeto

[l Arguiva SWF 31.8 KB 24/05/2013
15h14

] Populacdo podera obter guarda provisdria de animais silvestres 0 KB 24/05/2013 Publicado
expirado 18h02

[CopiadRecortadRenomead Excluid[Alterar Estado

6. Na guiaPropriedadeso campoAutoresdeve ser preenchidpelo
autor da publicacao
7. Cligue enSalvar

* IMPORTANTE: ao cressetipo deitem, ele aparece com o Estado
Privado. Isso significa qudexto estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para os usuarios do site. Para puidlicéncontre a barra de
gestao ecligue na seta ao lado da palawavadoe escolhaublicar Para
despublicar o conteddo, selecioRetirar.

O outroobjeto utilizado paracontetdoem formato de texto @ Pagina
Os passopara a criacadestesdo 0os mesmos descritos anteriormente.
Unica diferenca € que este tipo de objeto pode excluido da navegacao
(ou seja, ele continua publicadmas fora da area de visualizacdo do
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internauta). Para ativagssafuncdo, acesse a guizonfiguracoe® depois
marque a caixa de selecao correspondente.

O objeto tipoPaginapossuium campo chamad@omentéario da versao
em gue € possivel escrever, por exemplo, quais as alteracdes foram
realizadas em uma edicéo de texEssecomentario ficara aparente no
campoHistoérico que indica quantas vezes e quando o item foi alterado,
além do responsavel por sua criacédo/edicao.

\UEEOM Edicio  Regras  Compartilhamento Agbes ¥ Estado: Publicado ¥

Estado do item alterado. ‘

Populacao podera obter guarda provisoria
de animais silvestres

por Editor — (itima modificacio 24/05/2013 1806 Q1] 0| (wiweetar//o| [Bcutr|!o

Ao clicar enHistorico, € possivel comparar as alteracées com as versoes
mais antigas e ainda cancelar a ultima mudanca para a anterior.

Histdrico
9 Publicar — Editor em 24/05/2013 18h06
Editado — Editor em 24/05/2013 18h06 Reverter para esta revisag BC
+ Comparar | Visualizar - Comparar com a atual
3 —
Editado — Editor em 24/05/2013 18005 [Reverter para esta revisd| (
“isualizar - Cemparar com a atual E
Criar — Editor em 24/05/2013 18h05 P

Cono inserir audios

Todos os objetos tipAudio publicados no ambiente de gestdo devem ser
LJdzo f A OF R2a 0O2Y | S BObie@nine@onvertcymlo ¢
(http://audio.online-convert.com/convertto-ogg) faz a converséao de

} dZRA 2 & &Y LJe éutrds 16rmét@sHdghtuitamente.

(0p))



Manual de Gestdo de Conteldo do Portal Institucional Padf&iMS Plone

1. Na pasta em queesa inserido o audio, clique eAdicionar Itemna
barra de gest&o e depois efudio;

“océ esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

Conteddo [/EE

ltens excluidos.
Pasta teste

por Editor — dttima medificaciio 27/05/2013 18h55 — Histérico ¥ Embedder

Edicio Regras  Compartilnamento Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Arquivo
f)m go

= Capa

Colecio

Evento
Irum nivel acima Imagem

Add files or images. .. Start upload ) Link

Pasta

B asta de Formulario

= Poll
Selecionar: Todos Pagina
e Miiltiplos arguivos
Titulo Tamanho Modificado Estado
Restriches. ..
= Documento em Word 25MB 24/05/2013 14h51
g Documento PDF 1.1 MB 24/05/2013 14h56
g Planilha em excel 5914 KB 24/05/2013 14h57
g Arguivo zZip 14 MB 24/05/2013 15h06
g Arguivo ted 1KB 24/05/2013 15h07
g Arguivo SWF 31.8KB 24/05/2013 15h14

[Recortar][Renomear][Echuir]Wterar Estadd|

2. NaguiaConteudq preencha os campdEitulo com o titulo do audio
e Descricdaom a legenda do audio. No campr@anscriptioné
possivel colocar a transcricdo do audista ultima acao é
importante para 0 acesso ao conteudo por pessoas com deficiéncia




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

p» DOLOR SIT SERVICOS ESTRUTURA SOBRE

Vocé estd agui: Pagina Inicial / Pasta teste / Viver sem Limite: aguisicio de equipamentos

Contetido  Visdo [EX[=U Regras Compartihamento

Editar Audio

Conteddow  Categorizacie  Datas  Propriedade  Configuracies

Titulo
Viver sem Limite: aquisi¢ao de equipamentos

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com
deficiéncia

Transcription
Text Format  taxt/html |Z|

Estilo... B I EEEEZTZE E %
47 Iﬁ WL [ g

MNarrador: "O Brasil trabalha para garantir a autonomia e qualidade de vida das pessoas com deficiéncia e com o Plano
Viver sem Limite facilita a aquisicdo de equipamentos de acessibilidade a partir de 70 reais com juros baixos e até cinco
anos para pagar. Basta procurar uma agéncia do Banco do Brasil. Acesse http:/fwww_brasil.gov.briviversemlimite e
conheca as acdes que dardo mais oportunidades para as pessoas com deficiéncia.

Viver sem Limite, sem barreiras, o Pais fica melhor para todos.

Governo Federal”

3. Na guiaCategorizacaalevem ser colocadas as palavdmsmve do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénic@saiba mais no itef@omo preencher a guia
categorizacay

4. Na guiaPropriedade altere o campdAutorese Direitoscom o
devido créditg quando necessari® campaoColaboradoresiao
precisa ser completado

5. A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data@a de
publicac&o para este objeto, elas deveer indicadano campo
Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
reldgio segue o padrao 24h

6. Clique enSalvar
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7. Depois de salvo, clique eAdicionar item localizadaa barra de
gestao de conteudo, e escolha o tipo de arquivo de audio que sera
relacionado;

Vocé esta aqui: PAgina Inicial / Pasta teste | Viver sem Limite: aguisicdo de equipamentos

Compartilhamento AclOes ¥ Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Privado v

Viver sem Limite: aquisicado de G

equipamentos

Contetido [RUEELM Edicio  Regras

L I - . . -
por Portal Brasil — Gftima modificagdo 27/05/2013 17h57 — Historico & 0 o Tweetar| |0 Fcurtir 0

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com
deficiéncia

registrado e Cidadania Viver sem Limite Pessoa com deficiéncia

- Voltar para o topo

8. Na nova aba que ira abrir no seu navegador, cliqu&soolher
arquivo para buscar em seu computador o arquivo de audio e
depois clique ensalvar

9. Volte para a aba anterior (tela do passdeste item)e atualize a
pagina para que o player do audaestacado em venelho)
apareca;

Y - T )
Viver sem Limite: aquisi¢ao de
equipamentos

- "
. " ¥ st 1 [« (L

Programa Bciits 3 compea de QUSRMENtos Que garartam atessiDEdade 4 pessoas com
deficncia

e =]

T L T L T TR )

10.Va atéa barra de gestédo,@o campoPrivadg selecionePublicar.

IMPORTANTRudiosque seraaelacionadoem umArtigo ou Pagina
deveréo ser publicados no sistema coAmguivo.
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Como criar uma colecéo

O objeto tipoColecagpossibilitague um conjunto de itengique
disponiveemuma pasta ou em uma determinada ama capa

A colecao permite que sejam escolhidos os tipos de itens nela exibidos,
por meio de filtroqcritérios)02 Y2 a[ 20+t R2 A0SY¢

Para ciar uma colecdo, acessgasta em que ela seréa criadaesn sua
barra de gestaccliqgue emAdicionar itempara em seguidaescolher o
objetotipo Colecao.

Conteddo [RUEET]

EdicBo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

1. Na guiaConteudopreencha o campd@ditulocom o nome da colecéo
e 0 campdescricaacom a sua linha fina (se necessario);

2. Para definir os critériodessa colecédq use o campdermos de
busca E possivel escolher mais de um critério;

Termos de busca
Define the search terms forthe items you wantto list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated
Selecionar. .. | =

Selecionar. .. -

Metadados | [+ [Clordem inversa
Criador
Local

Nome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo
NITF
Author
Genre
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas L
Data de criagdo

m

Data de efetivacdo

Data de expiracdo

Data de inicio do evento

Data de modificacdo i
1.000

3. E possivel tambétimitar a quantidade de resultados da busca e o
numero deitensque serdo mostradoguando a colecéo for ao ar.
Para alterdos, basta mudar a numeracéo presente nos campos
Limite e NUumero de itens

4. A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja preciespecificar a data e a hodz
publicac&o paraste objeto, elas devem ser indicadas no campo




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padréo 24h;

5. Faca as alteracdes necessarias nas @iadsgorizacae
Propriedadee depois clique erBalvar

Para definir os critérig é preciso relacionfos no campdermos da
busca Ao clicar no bo$elecionay o sistema ird apresentar uma série de
alternativasque podem seescolhidagelogestor de contetudo

Ao clicar em um critério, automaticamente aparecera um segundm
terceiro boxesque servirdgara refinar a busca por critérios. Ao mesmo
tempo, um outro boxSelecionafficara disponivel abaixda primeira linha
para que agestorpossa indicar um novo critério. E possivel remover um
critério ao clicar enRemove line

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo E| E |Z| Select... v | Removeline 0 itens atendem ao seu critério.
Selecionar... [~] ampo Texto o
I"IMPEG Audio File =
Ordenar | Author EDDrdem inf_IPoll
DCampo Selegdo
Visualizar Daocta da Carmmulir v

0 itens atendem ao seu critério.

Nenhum resultado foi encontrado.

A seguir, conheca os critérios existentesta versao do Plone.
Metadados

1 Criadorrelacionatodos os itens criados por ugestor de
conteuda Pode ser definido a partir do nome do usuario ou entao
pelo usuério lgado que esta criando a colec¢ao;

f Localrelacionaa pasta em que o objeto sera buscado. E dividido
entre Caminho relativoe Caminho absolutoO primeiro termo
busca objetos na mesma pasta em que a colecéo esta sendo
gravada. O segundo termo deve indicar a pasta em que o0s objetos
tém de ser procrados;
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T

Nome curto (id)nomecurto é a identificacdo de um objeto dentro
do sistemaTrataseda Ultima parte de um link (no exemplo abaixo
0 nome curto esta destacado em amarelo). Este tipo de critério
relaciora somente 0s objetos que possuam um nome ourt

Para este critério funcionag importante quetodo o nome curto de
um objetosejaescrito/copiado, incluindo eventuais sinais gréaficos
como tracos e pontos.

http:// portalpadrao.gov.bmoticiad texto-1-titulo -da-noticia-
entre-35-e-90-caracteres

Revisédo do estade&stecritério permite que ogestor de conteudo
escolha quais tipos de objetos serédo procurados na colecao a partir
do seu estado de publicacéo.

Tipo:estecritério define qual tipo de objeto sera buscado pela colecéo.

NITHsigla para ambjeto Artigo)

T

Texto

Subtitle:estecritério busca por palavras escritas no campo
Subtitulodo artigg

Author: estecritério pesquisgoor palavras escritas no campaitor
do artigg

Sectionestecritério procurapelo tipo de secdo em queartigoira
aparecer. A secao é selecionada na @asegorizacaae um
objeto tiponoticig

Local:estecritério busca termos escritos no cambpocalizacdpna
guiaConteudodo artigg

Genre estecritério pesquisgpelo tipo de género quam artigofoi
cadastrad. Para alterar o género, dexse alterar o camp&énero
na guia deCategorizacap

Urgencyestecritério procurapelo nivel de urgéncia quem artigo
foi cadastrado Para alterar a urgéncia, dege alterar o campo
Urgénciana guia deCategorizacao
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1 Titulo:estecritério busca termos escritos no campo Titulo, na guia
Conteudodos objetos;

1 Descricdoestecritério pesquisaermos escritos no campo
Descricdo, na gui@onteudodos objetos;

1 Texto disponivel para busastecritério procuratermos escrivs
no campoCorpo do Textmu Conteudo alternativopresente na
guia Conteudo dos objetps

1 Tag estecritério faz a selecéo de objetos a partir das tags (palavras
chave) cadastradas na g@ategorizacaalos objetos.

Datas

1 Data da criacacestetipo decritério determina a busca a partir da
data e hora em que um objeto foi criado.Data da efetivagste
tipo de critério determina a busca a partir da data echem que o
objeto foi publicado;

1 Data da expiracd@stetipo de critério determina a busca aiir
da data e hoa em que o objeto foi expirado;

1 Data de inicio do event@stetipo de critério determina a busca a
partir da data de inicio cadastrada no objeto tg@nto;

1 Data de modificacédaestetipo de critério determina a busca a partir
da datae horaem que o objeto foi modificado;

1 Data de término de event@stetipo de critério determina a busca
a partir da data de ténino cadastrada no objeto tipovento.

Representacado resultado apds a insercao correta de uma colecao de
audios:
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PAGINA INICIAL > CONTEUDOS DE MARCAGAD > COLEGAC DEAUDIOS

Cunhega a V=W Edicio Regras  Compartilhamento AgBles v ExibicBo v Estado: Publicado v
identidade digital
do governo C I = d 2 d H
olecao de audlos
por Fernando Souza — publicado 0B/08/2013 16n22. dltima modificagdo
08/08/2013 16h22 — Histérico
ASSUNTOS
Editoria A oz0a2013 Audio 3: Titulo do audio 3
13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 3
Editoria B 0 pasep £
Editoria C
SOBRE
pz0e2013 Audio 2: Titulo do dudio 2
13h22 i i
Institucional Espacgo para inserir a legenda do dudio 2
AcBes e @ Tags: Portal Padrdo
Programas
Auditorias
Convénios
Despesas eosz0is Audio 4: Titulo do dudio 4
13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 3
Licitagdes e
contratos o
Servidores
Infarmagdes
classificadas
Servico de vgoazm:  Audio 1: Titulo do dudio 1
Informagdo ao 13h21 Espago para inserir a legenda do dudio 1
Cidad3o - 51C @
Tags: Audio de Marcagdo, Audic, Portal Padrao

Gerenciar portlets

Como usar @mbedder

Oembeddere um objeto utilizado para facilitar o procedimento de
incorporacao deim video, um audio ou unmepresentacao de slides nos
textos.

Para esta ferramenta funciona¥ preciso que o video, audioou a
apresentacae@stejam hospedados em sites coiouTube Vimeo(para
videos) SoundClou@para audio) &lideSharépara apresentacao de
slides).

Para usar @mbedder realize os seguintes passos:

1. Para criar unobjeto embedder acesse pasta de destino e na sua
barra ce gestéo clique emdicionar itempara em seguida
escolher o objetale mesmaome;

Conteddo [RUEET]

EdicBo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v
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2. Na guiaConteldq cole aURLdo video, audio ou apresentacao de
slide e depois clique e@arregar

ObservacdoA URL d&ouTubaleve ter a seguinte formatacéo:
https://www.youtube.com/watch?v="cédigodovideo

Videos que possua a express&nture=player_embedded&" na URhpedem
que o video rode quando relacionado Tite Carroussel

3. O objetoautomaticamente ira preencherscampa Titulo, Largura
Altura e Embedded HTML Coge

4. Altere os campokargurae Altura conforme o padréo adotado pelo
seusite (note que a largura maxima aqui é de 6%el9;

5. O campdcembedded HTML Codiernece o cédigtiTMLque servira
para que o editor relacione o videaudio ou apresentacao de slide
dentro da estrutura do textoCaso o editor de conteudo tenha
alteradoos campos largura e altyras niumeros seguintes as
palavraswidth (largura) eneight(altura) devenser mudados

6. Preview imageé o frame puxado automaticamente do site de
compartilhamento de midia.

Cascessafuncionalidade néao se aplique, ou o gestor de contetido
desejetrocar o framecligueem Upload imagee, nha sequécia em
Escolher arquivgara selecionaa nova imagemO tamanho da
imagem sugerido € 128 xelsde largura por 9¢ixelsde alturg

7. Utilize o campdConteudo alternativopara inserir a transcricao do
video, audio ou apresentacéo de slides;

8. Na guiaCategorizacaalevem ser colocadas as palavdmsmve do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénicgsaiba mais no iterf@omo preencher a guia
categorizacag

9. Na guiaPropriedade altere o campAutorese Direitoscom o
devido crédito, quando necessarid campaoColaboradoresiao
precisa ser completado;

10. A guiaDatasé atualizada automaticamente assim que o objeto &
publicado. Caso seja preciespecificar a data e a hende



https://www.youtube.com/watch?v='códigodovideo
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publicac&o para este objeto, elas deveer indicadano campo
Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padréo 24h

11 Clique enSalvar

Representacado resultado apos a insercao corretauta embedder

/L= Edicio Regras Compartiihamento Agbes v Estado: Publicado ‘v

Video 1: titulo com até 45 caracteres

por Portal Modelo — publicado 08/08/2013 13h30, Gltima modificagdo 08/08/2013
17h25 — Histdrico Autor/Criador do video

Legenda do video 1. Para ficar em uma linha use 77 caracteres. Para ficar em duas, 157 caracteres

Enfrentamento a seca
e e U L) cleE ) Ll

Uma prioridade do Brasil.

A seca se prolon verno Federal
estendeuas ag eduzir os efeitos
daestiagem.

Doalor dn Carantia - Caferas o dn Balea

Campo corpo do texto pode ser utilizado para inserir uma informacgao adicional ao video, como um link

Conteddo alternativo

registrado em: | Portal Modelo Video de Marcacéo Video

Assunto(s): Internet | Governo eletrénico

Como criammaagenda

O tutorid abaixo explica como criar um objeAgendausandocomo
exemploa agendade um ministro ficticioEste passo a passo também
pode ser replicadparaqualquer autoridade do Poder Executivo que
tenhaa necessidade/obrigacdo de publiceamaagenda diaria

1. Acesse a pastgue recebera a agenda, va atéara de gestéo,
clique emAdicionar Iteme depois emAgenda
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Conteddo [RUEET]

Edicdo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. No camparitulo, coloque o nora que esta agenda recebera

3. No campoOrgaq informe o 6rdioao qual agenda pertence

4. No campdNome da autoridadeescreva mome do ocupante
daquele cargo;

5. No campadBrasaq adicione o arquivo de imagem do Bras&o da
Republica no tamanho @zixelsde largura por 64ixelsde altura;

6. EmLocal do Compromisspode sempreenchido com o local em que
0s eventos séo realizados. Note gae preencher este campo,
sempre que um compromisso for criado ele sera preenchido
automaticamente. Caso o local mude em um determinado
compromisso, lembrase de editar este campo;

Adicionar Agenda

Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Conteddos  Configuragies

Thulo =

Agenda do Ministro

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Orglo =
Informe o Grgdo ao qual esta agenda pertence. ex: Presidéncia da Republica

‘ Mome do Ministério |

Mome da autoridade =
| Joz0 da silva |

Brasdo
Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado

Local do compromisso
Local padrao para os compromissos desta agenda.

| sede oo Ministério

7. Cliqueem Salvar
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Para adicionar compromissos a agenda criada, realize os seguintes passos:
1. Acesse a agenda em que ird inserir 0S COmpromissos;

Conteldo Edicdo  Compartilhamento

Acbes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Privado ¥

Agenda do Ministro

por Portal do Planalto — dltima
modificagdo 11/02/2014 16:30 —

Adicionar Agenda Diaria

Adicionar Compromisso

A

Cligue emAdicionar Compromisso

3. Na abaConteudq preenchaos campo®Pata e Hora de inicie
Data e Hora de términp

4. No campoCompromissgescreva sobre qual € o evento que a
autoridade ir& participar;

5. EmOutros participantespreencha com o nomdosdemais
participantes do compromisso (quando houver);

6. O campdPautaserve para detalhar o compromisso cadastrado;

7. EmLocal do Compromissonantenhaou altere o que estiver

cadastradaconforme a necessidade
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Adicionar Compromisso

Compromisso de um membro de Governa Brasllelro
Conteddos  Configuragiies

Nome da autoridade
|Joao da Silva |

Data e hora de inicio =
EREE v /[a0ie]a [18]{+7]
Date e hora de término =

r' aoril v[[2014 )@ :

Compromisso =

Encontro na Confederacao da Industria

Qutros participantes
Outros participantes deste compromisso, um por linha.

Presidente da Confederagdo

Pauta
Ministro se reline presidente da Confederagio para tratar sobre assuntos do ministério

Local do compromisso

| Sede da Confederagdo |

Comentario interno (opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdies que voce fez.

SalvarCancelar

8. Clique enfsalvar

9. Ao salvar o primeiro compromissm sistema ira criar
automaticamente a agenda do dia. Keeadcrumbclique no link
gue corresponde a data (destacado em vermelho no print abaixo);
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WOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > PASTA TESTE > AGENDA DO MINISTRO » AGEN DA DE JOAC DA SILVA PARA 03/04/2014

ConteGdo QJi=LM Ed 80 Regras Compartilhamento

A« esy Exibiglo ¥ Adicionaritem... ¥ Estado: Privado w

Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DASSILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

© 18na7 Encontro na Confederagio da Indistria

Presidente da Confederacio

Pauta: Ministro se redne presidente da Confederacéo para tratar sobre
assuntos do ministério

Local: Sede da Confederacio
Adicienar ao meu calendario
e Edtar Remover
Bom Dia Ministro . X
Adicionar Compromisso
Brasil em Pauta

Caderno
Destaques

Imprimir E Reportar erro
Mensagem ao
Congresso

10. Para adicionar novos compromissos, cliqueAsiicionar
Compromisso

11. ParaEditarou Removerum compromisso ja existentelique
sobre os respectivos links;

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Adicionar Compromisso

12.Quando aagenda do dia estiver completa, va até a barra de
gestado eem Estadq clique enPublicalo;

13. Se for preciso realizar alguma alteracédo apos a agenda ser
publicada, adicione um novo compromisso ou edite o
compromisso ja existente;

14.Apos a insercdo ou edicdo de um compromisso, abigdo G
agenda do diparaindicar que houve alteracao da agenda
previamente publicadaParaisso, no campdtualizacaq insira as
mudancas e depois clique egalvar A mensagem de alteracao
(destacada emvermelho o seguna print a seguir) aparecera
logo abaixo do cabecalho da agen@amo o campo atualizagao
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possui as mesmas funcdes de um objeto Haming € possivel
relacionar links (internos ou externpgcorpora imagens, etc.
Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Contetidos ~ Configuragdes

Data desta Agenda =
; fevereira ¥ |/ 2014

Nome da autoridade
| Jo0 da silva ‘

Local do compromisso
Local padrdo para compromissos durante este dia.

| Sede do Ministério

Atualizacdo

Descreva aqui se esta agenda foi atualizada. Deixe este campo em branco se ndo
houver nenhuma atualizagdo.

Text Format  text’html ¥
¥ Ba@9 & 45| esto. B 1 U sex
- |3k — o o — i— a— = R
x’ﬁLEEEE::;::: iF B L
Ij wrm || i:}

Agenda alterada

Salvar|Cancelar
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Contetdo Edicdo  Compartilhamento

AcBes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

Alteragdes salvas
Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quarta, 12 de Fevereiro de 2014

JAgenda alterada |

© 16h30 Reunido ministerial

Pauta: Reunido anual com o presidente
Local: Sede do Ministério

Adicionar ao meu calendario

Editar Remover

Adicionar Compromisso

Para adicinar uma agenda sem compromissos, faca os seguintes
passos:

1. Acesse a agenda em que ird4 incagsainformacao;

2. dique emAdicionar Agenda Diaria

3. Confira e altere (se necessarios) os canipat desta agenda
Nome da autoridadee Local do compromisse depois clique em
Salvar
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Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

Sem compromissos oficiais.

Adicionar Compromisso

E Imprimir E Reportar erro

4. Altere o estado da agenda paraiblicado
Como criar oportlets calendario estendido e busca em uma agenda

As agendas podem ser acompanhadas por ploidets que auxiliam o
visitante a encontrar compromissos oficiais ja realizadgmrtet de
Calendario Estendidd&ktended Calendar porthe oportlet Busca para
agenda.

IMPORTANTE: Para que os goidletsaparecam na agenda de cada uma
das autoridades dorgao sera preciso repetir 0 passo a passo a seguir
para cada agenda de autoridade publicata umsite.

1. No objeto agenda de uma autoridade, clique no ba@erenciar
Portlets, localizado na coluna lateral esquerlacesse a area
destinada paradministréalos;

Gerenciar portlets

2. Para criar um dos doportletsencontre a caixa de opc¢des
Adicionarportlet, localizado no lado direito da tela do computador;
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VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE

| Adicionar portlet...

: .
Portlets que estdo GerenCh':Ir po rtlets para Portlets que estdo
atribuidos aqui . atribuidos aqui
Blogquear/deshlogquear ""Agenda de Autorldade"" Bloguear/deshloquear
portlets portlets

Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
superiores: N&o bloguear v

Retornar - Ir para a pasta pai

| Nao bloquear ¥ Portlets de grupo:

As colunas dos portlets exinirdo primeiramente os portlets
Mavegacao explicitamente definides neste contexto. Utilize os botdes em cada Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Portlets de tips de conteldo

o G i B
(EEITES portlet, utilize a lista de selec#o no topo desta coluna. Utilizar as configurages do nivel superior

Acesso a Informagdo

Caso vocé deseje blogquear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de
Centrais de selecdo. Portlets que forem incluidos desta maneira serdo listados logo
GEnElies abaixo da respectiva caixa de selegio.

Portlets de grupe:

Utilizar as configurages do nivel superior ¥
Portlets de tipo de

contaido:

Utilizar as configuracéies do nivel superior v

3. Para gportlet Calendario Estendido, escolha a op&&tended
CalendarPortlet, para o portlet de Busca, escolha a opBarsca
para Agenda

Adicionar portlet. .. v
B0 ond K =

Busca para Agenda
Calendano

Portlet classico

Colecio

Eventos

|Extenn:|en:| Calendar portlet |
Latest Sectionable MITF
Login

Mavegacio

Moticias ;
RSS ive
ltens recentes
Lista de revisdo
Buscar

Texto estatico
Woting portlet

ive

O primeiroportlet a ser configurado neste passo a passo é Gaendario
Estendido Essa ferramenta cria um calendario na lateral direita da tela
gue permite que o visitante acesse rapidamente a agenda de uma
determinada autoridade em dia, més e ano especificos.

1. Na péagina de administracéo gertlets, escolha a opcébxtended
Calendarportlet, como ja indicado no passo anterior;
2. No camparitulo, escreva a palavra Agenda;
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3. No campaRaiz escreva o nome do objeto agenda da autoridade na
gual se deseja relacionarportlet e clique no botaduscar

4. No campadResultados da bus¢aelecione a opcéao correta e clique
no botdoAtualizar. Caso nao apareca qualquer alternativa, faca
uma nova busca com outros termos até encontrar o nome da
agenda em questéo.

No exemplo abaixo, o termo buscado Aaitoridadee o endereco
escolhido foi aque representa o objeto agenda daquela autoridade.

Adicionar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Configurar portlet

Tlhulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para no exibir nenhum titulo.

Agenda

Raiz

Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela

| autoridade

— Resuhtados da busca

Superior|®iAgenda de Autoridade /agenda-de-autorida

autoridade |Procurar| |
uperior da-de-autoridade/2014-04-03/compromisso-da-autoridade |Procurar]

d
Superior|- Agenda de Jo3o Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade/2014-04-03
Superior[-'Saiba como montar o menu da Lei de Acesso & Informacgdo /conteudos-de-marcacao/saiba-como-montar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Procurar

Use no campo de busca os termdfistro, Gabinete Assessoria
Juridica Assessoria InternacionaGrupo de TrabalhpSecretéario
Executivq entre outras palavras que possam ajudar na busca pela
agendacorreta de uma determinada autoridade.

IMPORTANTE: Confira sempre se o endereco escolhido corresponde
ao objeto agenda de uma determinada autoridade. Caso a busca
apresente como resultado um determinado dia da agenda da
autoridade cligue no botad&uperiorpara voltar um nivel e

encontrar o caminho correto da agenda da autoridade.

Na reproducao abaixo, um dos resultados apresentados indica um
dia especifico na agenda de uma autoridade, como destacado em
vermelho.
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Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Modificar portlet

Thulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para ndo exibir nenhum titulo.

Raiz
Voce pode buscar por e escolner UMa pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela.

autoridade |Bu9car|

— Resultados da busca
Superior| Agenda de autoridade fagenda-de-autoridade
Superior|~Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridade/agenda-de-autaridade
W grooromicen da auioridade eoando da o
Superior|'Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autorid
SO0 COTTO O D TeT0 00 Lo Qe oo 0 SO o ea 0 JCONTEl00s 0o Malcatao salna: como-montar o me

gade | Procurar,

hu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Ao clicar no bota&uperior, 0 sistemaefaz a busca e indica outras
duas opc¢des, uma delas com o caminho correto da agenda de uma
autoridade, como destacado em vermelho.

Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Medificar portlet

Titulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para ndo exibir nenhum tiulo

Agenda

Raiz

Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
tamhém selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela

autoridade

— Resultados da busca
—

e e Procurar
Ui SoETaenpere e - PR nane»l:M:A:B

5. No campcdEstado déNorkflow, escolha a opcaBublicado
[Publisheq;

Estado de workflow
Filtre conteldos usando o estado de workflow. Deixe em branco para utilizar o padr3o do site. Este filtro serd ignorado caso vocé selecione uma colegdo como

"Raiz"

Pendente [pending] -
Privado [private]
Publicado [published]

Publicado internamente [internally_published]
Visivel externamente [external] b

6. O campdPalavraschavendo precisa ser alterado;
7. Clique no botadalvar




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

Ao salvar esta primeira configuracéo, o gestor de conteudo ira retornar
para a pagina de administracao plertletspara inserir o segundmédulo:
Busca para a agenda

1. EmAdicionarPortlet, escolhaBusca para agenda

2. NocampoRaiz escreva o nome do objeto agenda da autoridade na
gual se deseja relacionarportlet e clique no botadduscar

3. No campadResultados da busc¢aelecione a opgao correta e clique
no botdoAtualizar. Caso nao apareca qualquer opcéao, faca uma
nova busca comudros termos até encontrar 0 nome da pasta em
guestao.

No exemplo abaixo, o termo buscado Aaitoridadee o endereco
escolhido foi o que representa o objeto agenda daquela autoridade.

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Configurar portlet

Raiz
Informe 2 raiz de busca de Agendas Diarias

‘Au[nr\ﬂaﬂe |Elu~3«:ar‘

— Resultados ds busca

Conno do ouoicoc e EEEE..W
Supemur‘}\genda de Autoridade /agends-de-autoridade/sgends- de-autoridade [Procurar| I

ouperiorf—/Compromisso da autoridade /agends-de-autoridade/agends-de-autoridade/2014-04-03/compromisso-da-autoridade
Superior/Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /sgends-de-sutoridade/agends-de-sutoridade/2014-04-03
Superior/-'Saiba come mentar o menu da Lei de Acesso & Informagdo fconteudos-de-marcacaossaiba-como-montar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Procurar|

= Voltar para o top

Use no campo de busca os termdfistro, Gabinete Assessoria
Juridca, Assessoria InternacionaGrupo de TrabalhpSecretéario
Executivg entre outras palavras que possam ajudar na busca pela
agenda correta de uma determinada autoridade.

IMPORTANTE: Confira sempre se o endereco escolhido corresponde
ao objeto agenda dama determinada autoridade. Caso a busca
apresente como resultado um determinado dia da agenda da
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autoridade cliqgue no bota8uperiorpara voltar um nivel e
encontrar o caminho correto da agenda da autoridade.

Na reproducao abaixo, um dos resultados apreados indica um
dia especifico na agenda de uma autoridade, como destacado em
vermelho.

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no contedado de agendas diarias

— Configurar portlet

Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Diarias
Autoridade

— Resultados da busca

Superior(-’ Agenda de autoridade /agenda-de-sutoridade |Procurar,

Superior(-' Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridaderagenda-de-autoridade | Procurar)

mmmmm Ao oo o Lo o - toope s o i a5 0= |Procurar)
~Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridades 2014-04-03
3108 COIMG MONtar 0 Meny 08 Ll ae Acesen & Im‘?rrnagao JCONTeUdos-0e-Marcacac/salba-comao-mantar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Salvar|Cancelar

Ao clicar no bota&uperior, 0 sistema refaz a busca e indica outras
duas opc¢des, uma delas com o caminho correto da agenda de uma
autoridade, como destacado evermelho.

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Configurar portlet

Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Didrias
|Aut0r|clacle

— " cca
I Superior|_'Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade |Procurar I

Superior/-'Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade/ 2014-04-03

4. Selecione e depoidigue no botadSalvar

Depois de criado, é possivel ordenar a posicéo (use as setas), ocultar
(clique naopcad®@cultathy 2 dz I LI 3 NJ 6 OfpottlgtsdzS vy 2

§
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Quando essas opcdes nao aparecerem, é provavel que o gestor de
conteudo tenha inseridportletsem um outro objeto do nivel superior
(como em uma péagina, noticia ou pasta) e ndo na agenda. Repita todo o
processo se necessario para a correta aplicacao.

Devolta a pagina de administracéo gertlets, clique no linlRetornar,
localizado logo acima do texto na area central da pagina, para voltar para
a agenda da autoridade.

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGEND#A DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE

Adicionar portlat v Adicionar portlat v

Portlets que estdo Gere I'lCiar pO I’tlets pa ra Portlets que estdo
atribuidos aqui £ . I'T; atribuidos aqui
B:oquearldezbloquear " Agenda de Autorldade " ’ ;

Agenda ¥ Ocultar =
portlets
Portlets dos niveis Busca de Agenda A Ocultar =
superiores:
o bi r para a pasta pai Bloquear/desbloquear
3o bloguear ¥ ihi 1 i
As colunas dos portlets exinirdo primeiramente os portlets portlets
Navegacdo explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botées em cada Portlets dos nivels superiores:
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Mo bloquear ¥
GESTIES portlet, utilize 2 lista de selecio No topo desta coluna. Portlets e grupe:

Acesso a Informagde Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Caso vocé deseje bloquear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de
Centrais de selecdo. Portlets que forem incluidos desta maneira serdo listados logo
Conteddos abaixo da respectiva caixa de selecso.

Portlets de grupo: Salvar configuragdes;

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Portlets de tipo de conteddo

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Portlets de tipo de
conteddo:

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Salvar configuragdes

A reproducao abaixo exibe a agenda de uma autoridade ficticia com os
portlets Calenddio Estendidoe Busca para Agendaplicados na coluna a
direita.
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BRASIL Acesso & informacio Participe Servicos Legislaco Canais Acessar

Ir para o conteido il I para o menu [ Ir para abusca Bl Ir para o rodapé B ACESSIBILIDADE TO CONTRASTE  MAPA DO SITE

DenominagZo do 6rgaa

Nome principal T

SUBORDINAGAO OS900s08

Perguntas frequentes Servigos da [Denominag? s abertos | Areade imprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE JOKO BRASIL PARA

smwmes . Agenda de Autoridade

Manuais AGENDA
« Julho 2014 »
Se Te Qu Qu Se Sa Do
ASSUNTOS.
1.2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
Editoria A S 14 15 16 17 18 19 20
Editoria B Orgfio do Poder Executivo Federal dl £ 5 & 5 &
P 28 29 30 :
Editoria € JOAO BRASIL
Quinta, 03 de Abril de 2014
BUSCA DE AGENDA
ACESSO A (18046 Compromisso da autoridade
INFORMAGAQ
N Faga buscas de agenda por
Representante da Confederagdo palavras-chave
nstitucional Representante da Associagao
Representante da ONG Q
Acles e . _
Programas Pauta: Reunido sobre assunto de interesse do dragdo do Poder Executivo
s ederal
Auditorias Local: Sede do Orgdo do Poder Executive Federal
Convenios [E) Asicionar a0 meu calendério
Despesas
Licitactes e
contratos
servidores mprir [ Reporaremo
nformagdes
classificadas
servigo de
nformagdo ao
Cidadao - SIC
CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos

Audios

magens

nfogréficos

Publicagoes

Aplicativos

Q
)]
o)
O
8
0]

| Assuntos Servigos Redes sociais | RSS

~ voltar para o topo

| Editoria A Perguntas frequentes Twitter Oqueé?
Editoria B Contato YouTube ; Assine
. EdrtoriaC Sarvicos da [Denominag3o] Facebook .
Dados abertos Flickr i Navegacdo
 Area de imprensa | Acessibilidade
Mapa do site
Versi6n en Espafiol

: English version

Desenvolvido com o CMS de cddigo aberto Plone
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Como editar ogortlets calendario estendido e busca em uma agenda

Para editaportletsja aplicados em agendas, realize os seguintes passos.

1. No objeto agenda de uma autoridade, cligue no bo&erenciar
Portlets, localizado na coluna lateral esquemlacesse a area
destinada paradministralos;

2. Oportlet Calendario Estendidcoestara nomeado comAgenda
enguanto oportlet Busca para Agendi&ra o nomeBusca de
Agenda

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE

Adicionar portlet Adicionar portlet

Portlets que estdo ’ Gere nCia r pO rtletS para Portlets que estdo :
atribuidos aqui 7 . I’ atribuidos aqui
B:oquearide:bloquear " Agenda de Autorldade " - i

Agenda ¥ Ocultar =
portlets
Portlets dos niveis Busca de Agenda A Ocultar =
superiores: - . .
o bl = Retornar - Ir para a pasta pai Bloquear/desbloquear
a0 bloquear As colunas dos portlets exibirdo primeiramente os portlets portlets
Navegagdo explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botdes em cada Portlets dos niveis superiores
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo N&o bloguear ¥
Assunios portlet, utilize a lista de sele¢do no topo desta coluna. Portlets de grupo

Acesso a Informagao . - . Utilizar as configuracdes da nivel superior ¥
& Casa vocé deseje bloguear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de gurag P

Portlets de tipo de conteddo:

Centrais de selecao. Portlets que forem inclufdos desta maneira serao listados logo
Conteddos abaixo da respectiva caixa de selecao. Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥
Portlets de grupo Salvar configuragies

Utilizar as configuragdes do nivel superior
Portlets de tipo de
conteddo

Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥

Salvar cnnﬁguragﬁes.

3. O camporitulonéo deve ser alterado;

4. O campdRaiz que traz o endereco da agenda da autoridade que
sera relacionada ao calendario, pode akerado. Para isso, basta
escrever um termo na caixa de insercéo de texto e aliodotéo
Buscar Selecione a nova opc¢ao e cliqgue no boMiagalizar,
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VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE
Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Modificar portlet
Titulo
Trule do partlet. Deixe em branco para n3o exibir nenhum titulo
Agenda
Raiz
Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listades por ela.

— Selegio atusl

[#lagenda de Autoridade /agends-de-sutoridade/sgends-de-autoridade

‘ outra autoridade Buscar,

— Resultados da busca

Superior|® Agenda de outra autoridade /agenda-de-autoridade/agends-de-outra-sutoridade |Procurar

5. No campcdEstado de Workflowconfira se a opcaBublicado
[Published esta selecionada. Caso esteja, nao faca qualquer
alteracao. Caso contrario, clique sobre o termo. A cor azul
indicaque ele foi corretamente selecionado;

6. Clique entSalvar

Para editar gortlet Busca para agendalique enBusca de agenda
repita 0 mesmo procedimento indicado no passo 4 deste tutorial. Faca a
atualizacdo necessaria e depois clique&amvar.

Ir para o contel para o menu Ir para a busca [E] Ir para o rodapé ] ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominag

Nome Dprincipal T

SUBORDINACAQ OsS00s008

Perguntas frequentes | Contato | Servicos da [Denominagdo] | Dadosabertos | Area de imprensa

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Modificar portiet
Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Diarias

— Selegio atual

[#lAgenda de Autoridade fagends-de-auteridade/agenda-de-autoridade

‘ outra autoridade Buscar|

— Resultados da busca

Superior{Agenda de outra autoridade /agenda-de-autoridade/agends-de-outra-autoridade |Procurar)

Atualizar

Salvar|Cancelar
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Comocriar uma capa de agendas

Nos casos de publicacdo de mais de uma agehgassivel montar uma
capa para listdas. Para isso, realize 0s seguintes passos:

1. Criea pasta que recebera a lista de agendas. Lensaree excluir
da navegacao este objeto casossBECESEIIO;

2. Crie links para as agendas que serao listadas na taep@rese de
excluir da navegacao este objeto caso seja necessario

3. Crie a capgue recebera a lista de agendas. Lem$eede excluir da
navegacao este objeto caso seja hecessario;

4. Acesse abalayoutdessacapa e insirama linha, com uma coluna.
Nesseespaco deverao ser inseridostdss CabecalhpTexto Rice
BasicTile O exemplo abaixo mostra o layout de uma lista com trés
agendas;

Header

Tile de texto rico

Basic Tile

Header

Basic Tile

Header

Basic Tile

Exportar este layout Salvo

5. O primeirotile Cabecalh®era configurado para receber o titulo
dessacapa. Desta maneira, na aba layout, clique no icone de
configuracdes, localizado no canto superior direitdith e altere o
campo Classe CSS para a cor de sua escolha. Os tlewais
Cabecalhalevem ter o campo Classe CSS definidos deimo
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Separador Note que € preciso ter u@abecalh@onfigurado desta
maneira entre doisiles Basi¢

PrimeiroCabecalho

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@& Thulo TagHTML|H2 «
@ Link text Tag HTML| H2
@& Link url TagHTML| H2 ¥

Clase C55 | Azul Claro Saude ¥

Salvar|Cancelar

DemaisCabecalhas

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@ Thulo TagHTML|H2 »
@ Link text Tag HTML HZ *
@ Link url Tag HTML| HZ2 »

Clase C55 | Fio separador T

Salvar|Cancelar

6. Nao é preciso alterar as configuracOestitkoTexto Ricp

7. Todos odilesBasicdevem ser configurados da seguinte maneira: o
campoTitulo € oUnicoque devera possuir visualizacdo e com 0
campo Tag HTML registrado coMa Neste exemplo foram
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inseridos trégilesBasic mas seu numero varia conforme a
guantidade de agendas que seréo listadas na pagina

Configurar Basic Tile

A tile that shows general information about objects.

Clase C55 | Default- v
&> Imagem Tamanhao da imagem | mini 200:200 v Posicdo|left v
@& Thlo Tag HTML|H2 «
&> Descrigdo
&> Data

&> Categorias

SaluarlCancelar

8. Clique enSave

9. Na abaCompor, clique emEditarno primeiroCabecalhgara dar o
titulo desta capa. No exemplo aqui mostrado a palavra escolhida foi
Agendas

10. Clique enEditarnotile Texto Ricgoara inserir o texto que ira
informar ao internauta quessacapa traz agendas de diferentes
autoridades;

11. Ostiles Basicsserao alimentados pelos links criados no item 2 deste
passo a pass@ique no botdcAdicionar Conteldpacesse a pasta
em que os links foram criadesarraste e solte paratiie Basico
link correspondente. Clique no bot&alitare altere o titulo caso
seja necessario. Repita este passo para os otitesdBasicgue
foram inseridos nesta capa;
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Visdo  Edicdo EeJyhLIgl Layout Compartilhamento

Adicionar contetido

Editar

AGENDAS

Editar
Confira as agendas diarias das autoridades vinculadas a Vice-Presidéncia:

Editar
Agenda do Vice-Presidente

Editar

Editar
Agenda do Presidente em Exercicio

Editar

Editar
Agenda do Chefe de Gabinete

12.Publiqueacapa

Como inserir imagens

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. Caso ela nao
exista, crie umgastae exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestao da pasta, cligoeAalicionar iteme
depois emmagem

Conteddo Edicdo  Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Exemplo: a raiz do novo Portal Padréo possui uma pasta criada para
a publicacao de imagenSendo assintodos os arquivodesse tipo
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devem ser inseridos neste local.
http:// portalpadrao.gov.bimagens/folder contents

2. Na guiaConteudopreencha os campdEitulo, com o titulo da fotp
e Descricdgcom a legenda da foto. Clique &acolher arquivo
parasubir a imagem desejada;

IMPORTANTIB que for escrito no campdescricacé o que
aparecera como alternativa em texté\) da imagemPara mais
detalhes de como escrever um texto alternativo, veja o tut@dial
uso correto do texto alternativana secédo do eMAG rsitede
Governo Elebnico, disponivel em
http://governoeletronico.gov.br/acoes-projetos/e-MAG/materiat

de-apoio.

3. Na guiaCategorizacdalevem &r colocadas as palavrahave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénicgsaiba mais no iter@omo preencher a guia
categorizacay

4. Na guiaPropriedade altere o campdDireitoscom o crédito do
fotografo, banco de imagem ou agéncia. O carf@ptaboradores
nao precisa ser completado

5. A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja preciespecificar a data e a hodz
publicacao para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

6. Clique enSalvar va até o camp®@rivadona barra de gestéo e
selecionePublicar.

Recomendsse que a imagm a ser usada ja esteja editada e cortada no
tamanho em que ser& aplicada dentroul® artigdpagina ou nas capas
(saiba mais solercomo definir stamanhos de imagenseloambientede
gestao).

Importante: a resolugdo da imagem aconselhada para publicacbes em
sites é de 72 dpi (sigla em inglés para pontos por polegadas).



http://portalpadrao.plone.org.br/imagens/folder_contents
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
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Ao tomaresses cuidadas, 0 gestor de conteudaompedeque textos e capas
figuem muito pesados, dificultando a navegacaque osistema de
gestao realize o redimensionamento automatico de imagens.

Representacado formulario de preenchimento do objetmagem

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album.

Conteidom  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configuraches

Titulo

Descrigao

Imagem =

Escolher arquive | Menhum arguivo selecionadon

Representacao do formulario de preenchimento do da dqrriepriedades
do objetolmagem

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidaz em um dlbum.

Contelidom  Categorizacio  Datas  Propriedade  Configuraches

Autores
Pessoas responsaveis por criar o contelido desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

Rutor

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Direitos
Declaracdo dos direitos de cdpia ou outras informacies sobre os direitos desse item.

Crédito
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Representacade uma imagem corretamente publicada no Portal Padr&o

[+l Edicio Regras  Compartilhamento Agbes w

Imagem 4: titulo com até 45 caracteres

por Portal Padrdo — Gltima modificagdo 10/10/2013 15h18 — Histdrico Nome do

+1 0 Curtir 0
autor da imagem o Tweetar [ [ £]

Espago para incluir a legendaldescrigdo da imagem

4, Clique para ver & imagem no tamanho completo... — Tamanho: 40KB

registrade em: Imagem de Marcacio Imagem Portal Padrio

Assunto(s):  Internet | Governo eletrdnico

Como criar um link

Este tipo de item é criado quando ha necessidade de direcionar um
conteudo especifico parmutro endereco

1. Para criar um novo link, escolha a pasta onde o mesmo sera
localizadae, na barra de gestalique emAdicionar Itempara
selecionar o objeto tipdink

Conteido [RUYEFLE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. Preencha os campos détulo, URL(link que pode ser interno ou
externo) na guiaConteudqg

3. A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja preciespecificar a data e a hodz
publicac&o para este objeto, elas deveer indicadano campo
Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padréo 24h
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4. Preencha os dadasecessarios nas gui€ategorizacae
Propriedadee depois clique erBalvar

Ao criar um link internginsira a URL a partir da primeira barra. No
exemplo abaixo, o trecho do link que deve ser copiado esta grifado em
amarelo:

Link:http:// portalpadrao.gov.bacessea-informacao/institucional

Representacao do formulario de preenchimento do objetok

Adicionar Link

Conteddos Configurages  Categorizagdo  Datas  Propriedade

Thulo =

Link texto Institucional

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
The link is used almost verbatim, relative links become absolute and the strings "${navigation_root_url}" and "${portal_url}" get
replaced with the real navigation_root_url or portal_url. If in doubt which one to use, please use navigation_root_url.

| r'acesso-a-informacao;‘institucionaﬂ |

Comentario interno {(opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez.

Representacaale um link preenchido de forma correta

\Y-l Edicio Regras Compartilhamento Agles v Estado:  Publicado

[Ty BT [tem criado ‘

Vocévisualiza esta pagina porque tem permissao para editar o link. Outros usuarios serdo imediatamente

redirecionados para a URL de destino.

Link texto Institucional

0 endereco do link é: facesso-a-informacaoc/institucional
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Como criar untContelddo externo

O itemConteudo externadem fungao similar ao iterhink A diferenca

entre esses dois objetos é guan Conteldo externgé possivel

relacionar uma imagem e criar titulos e subtitulos para que ele seja usado
como uma chamada na capa.

Para criar um conteldo externo, realizesggjuintes passos:

1. Para criar um novo objeto, escolha a pasta onde o mesmo sera
localizado ena barra de gestaalique emAdicionar Itempara
selecionar o objeto tip€onteudo externg

Conteddo [RUEET]

EdicBo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

2. Na guiaConteudq preenchaos campos dé&itulo, DescricdolJRL
original (link que pode ser interno ou externe).ead Imaggcom a
imagem que sera utilizada para ilustrar esta chamada);

3. A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja preciespecificar a data e a hode
publicac® para este objeto, elas deneser indicadano campo
Data de Publicagéeeguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h

4. Preencha as guid3ategorizacagcom tags e VCGEPeopriedade
(lembrese de alterar o campAutores) e depois clique erBalvar
4.1. O campdDireitosdeve ser preenchidobrigatoriamentecom

o crédito do fotégrafo, banco de imagem ou agéncia
responsavel pela imagem escolhida no passo numero 2.

Como criar uma pasta de foulario
O itemPasta de Formularipermite a criacdo de formularios, como o de
contato pore-mail. Para criar um, realize 0s seguintes passos:

1. Na barra de gestdo da pasta de destino, cliuefelcionar iteme
depois escolh&asta de Formularip

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v
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8.

9

Na guiaPadrraq preencta oscamposTitulo (obrigatério) e

Descricag

No campdRétulo do botdo deenviar, escreva o texto ird aparecer

no botdo que fara a funcdo de mandar a mensagem para o 6rgao. O
mesmo vale para campoRotulo do botdo de limparCabe ao

gestor definir se o botdo Limpar ficaréivel para o visitante;
Mantenha as marcacgdes dos campataptador daAcéq Pagina de
Agradecimentoe Forcar conexdo SSL

Os campo#®rologo do formularice Epilogo do formularicséo

editados via ambiente da gestdo de conteudo. Note que ao criar
uma novaPasta de Formulario esses dois campos ficam ocultos e so
podem ser acessados apos a criacao do formulaio.

. Preencha as guid3ategorizacagcom tags e VCGEeiadores

(lembre-se de alterar o campAutores);

A guiaDatasé atualizada automaticamentassim que o objeto é
publicado. Caso seja precisspecificar a data e a hode

publicac&o para este objeto, elas deveer indicadano campo

Data de Publicacaseguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h

Na guiaConfiguragdesselecione a opcaBxcluir da navegacgo

Na guiaDverrides ndo altere a configuracao inicjal

10.Clique enSalvar.
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Adicionar Pasta de Formulario

Afolder which can contain form fields.

Padrdom  Categorizagdo  Datas  Criadores  Configuragdes  Overrides
Titulo =

Formulario de Contato

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

Envie duavidas, elogios e criticas para o [Nome do érgéo]

Rétulo do botdo de enviar

| Enviar |

[) Exibe o botso de limpar

Rétulo do botdo de limpar

[ impar |
“|Remetente

“'Nenhum
'"®'Obrigado

[J Forcar conexao SSL
Selecione esta opgdo para fazer o redirecionamento para uma conexao SSL (https://) do formulario, se acessado através de uma conexdo ndo segura (http://
servidor web tenha sido configurado para trabalhar com o protocolo HTTPS, na porta 443, e envie a requisicdo para o Zope.

Prélogo do formulario
Este texto sera exibido logo acima dos campos do formulario

Epflogo do formulario
Este texto serd exibido abaixo dos campos do formulario

11.0 gestor de conteudo tera um formulario basico de contato. Por
padréo, ele é compostpelos campos dendereco de email,
Assuntoe Comentarios

12 Na barra de gestéao, clique dadicaoe insira, se hecessario, 0s
textos dos campoPBrélogo do formularioe Epilogodo formulario;

13.A guiaConteudoindica todos os campos que fazem parte de um
formulario. Neste caso especifico, os campdados:

1 Adaptador para email;
1 Campo string;
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1 Campo string;
1 Campo Texto;
1 PAgina de Agradecimento.

Se necessario, adicione mais campos pela barra de gestédo. Clique
em Adicionar iteme depois escolha um dos campos disponiveis. A
configuracdo de cada um delesta descritana préxima secap

A ordem de exibicdo dos campos segue exatamente a posicao
definida na ab&ontedda Se necessario, altere o arranjo dos
campos gravados aqui.

E possivel editar cada campo clicando sobre eles e, na sequéncia, na
abaEdicag

14 A abaQuickeditpermite a edicao rapida de campos que fazem
parte deste formulario;

Conteddo Edicdo  QuickEdit

Alteracdes salvas.
Formulario

Regras  Compartilhamento

Acdes v Adicionar item... v Estado: Privado v

por Mathalia Sica — lltima modificacio 24/06/2013 11h01 — Histdrico

Z+1 0  wr Tweetar < 0
Seu enderego de e-mail =

| Pcurtir < 0

|email@portalpadrao.gov.br

Assunto =
|Assunt0 do e-mail |

Comentarios =

Comentdrios gue aparecerdo no corpo do e-mail

15.Publique o formulario.
Como adicionar campos a um formulario

O CMS Plone criarmulariobasico, mag possivel excluir ou adicionar
outros campos que irdo compeste objeto.
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Para excluir um campo, acesse a @lieteldq selecione o campo e
depois aperte o bota&xcluir

Para adicionar um novo campo, clique Adficionar iteme escolha uma
das opcoes. A seguir, confuena breve explicagcao sobre os principais
campos disponiveis.

Nem todos os itens a seguir possuem explicacdo de configuracao ja que,
em alguns casos, demandam conhecimento extra para os gestores de
conteudo.

(sl Visdo Edigdo  QuickEdit Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥
Eijadaptador de armazenamento de dados
r ® .
Formulario de Contat¢ =+ v
Adaptador personalizavel de script
EEAvaliagdo em Escala
"""""""""""""" Campo linhas
. L . L. = Campo Arquivo
Envie davidas, elogios e criticas para o [Nome do
[l Campo Numérico Inteiro
Campo Namero Decimal

Ir um nivel acima ZZCampo Selegdo

Iniciar upload [CCampo Senha ]

i Campo String
EAcampo Texto
#=-Campo de Selegdo Multipla

Selecionar: Todos e

[ Campo do Tipo Etigueta

Titulo Tamanho Modifica EACampo do tipo etiqueta

I O Remetente 0KB RERDIPLY i Checkbox Field
I [ seuenderecodee-mal OKB IERIVPLY EADate/Time Field
I Fieldset Begin
I O Assunto 0KB 13/10/20
B Fim do fieldset
I O comentarios 0 KB 13/10/20 |-
]

Obrigado 0KB RERZDS [EPasta de Fieldset
Pagina

|Copiar|Recortar| Renomear|Excluir| Alterar Estado

&' Pagina de agradecimento

1z Maltiplos arquivos

RestrigBes...

1. Adaptadorde armazenamento de dado®©s adaptadores controlam
0 que acontecem com os dadwoseridos pelos visitantes nos
formularios.O adaptador de armazenamento de dados salva esses
dados na Pasta de Formularios para que o gestor de conteudo
exporte esses dados sempre que queira.
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2. Adaptador para email: Os adaptadores controlam o que acontete
com os dado#seridos pelosisitantes nos formularios. O
adaptador para amail ira mandar para um ou mais enderecos-pré
definidos os dados de um formulario preenchido.

Ao criar uma Pasta de Formulario, o adaptador panzad é
configurado automaticaente.

3. Avaliacdo em escal@ampoem que é possivel incluir e excluir
perguntas. Apenas uma pergunta deve ser incluida em cada linha, e
as respostas podem ser alteradas, incluidas e excluidas. O resultado
sera uma tabela com as perguntas em linhas ggostas em
colunss;

Edite os campo€ampo Rétulo, Obrigatorio, QuestdesRespostas
Editar Avaliacao em Escala

Um formulario do tipo Likert
Padraos Overrides Categorizacao

Campo Rétulo =
Avaliacao em escala

Ajuda para o campo

[¥] obrigatério

Questbes =
Lista de questdes

Pergunta ntmero 1
Pergunta numerc 2

Respostas =

Lista de possiveis respostas para cada questao.

Discorde veementemente

Discordo

Nédo concordo nem discordo

[Concordo

Concordc veementemente 4

Como fica:
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Avaliagao em escala =

Discordo Discordo Nao concordo nem Concordo Concordo
veementemente discordo veementemente

Pergunta
ndmero 1

Pergunta
nimero 2

4. Arquivo: campo para anexar arquivos. Bfalor Maximo de Upload
o gestorpode especificar o tamanho maximo do arquipe sera
publicado No email derecebimento do formulério, o arquivo sera
enviado como anexo.

Edite os campo€ampo Rétulo, Obrigatorie Valor Maximo de
Upload

Adicionar Campo Arquivo

Campo Arguivo (upload)
Padrdaom  Overrides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

["] obrigatério

Valor Maximo de Upload (Megabytes)
Infarme 0 quando ndo houve limite

0

Como fica:

Arquivo

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

5. Campo numérico inteirodisponibilizaa insercéo de valores
numericos inteiros. O separador da parte fracionaria € uma virgula.
Edite os campoRadraq Valor Minimo Aceitg Valor Maximo
Aceito, Comprimento Maxime Tamanhq
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Adicionar Campo Numérico Inteiro

Campo de numero {inteirc)
Padrios  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[l Obrigatorio

Padrio
Yalor que o campo deve conter guando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.

Valor Minimo Aceito =
0 formulario ndo acettara valores inferiores ao nimero informado por vocé aqui.

0

Valor Maximo Aceito =
0 formulario ndo aceitara valores maiores ao numero informado por vocé aqui.

10000

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limi.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texte, em caracteres.
30

Como fica:

Visualizagdes
30

6. Numero decimaldisponibilizaa inser¢cdo de niumeros dietais e
inteiros. Edite os campd3adraq Valor Minimo Aceitg Valor
Maximo Aceitg Comprimento Maximoe Tamanhq
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Adicionar Campo Numero Decimal

Campo de nimero (ponto fixo)
Padrdom Overrides Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[l Obrigatorio
MNOTA: Para um campo de ponto flutuante, a flag obrigatdrio ndo permitird a digitacdo do campo '0° coma valar.

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Valor Minimo Aceito
O formuldrio ndo aceitara valores inferiores ao ndmero informado porvocé agqui
0.0

Valor Maximo Aceito =
0 formulario ndo aceitara valores maiores ao nimero informado por vocé agui.
10000.0

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input Use 0 for no limit.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texto, em caracteres.
30

Co_mo fica

Avaliagbes positivas (campo numérico decimal)
958

7. Campo selecacestecampo da opcéo de o usuario escolher apenas
um item marcado. A visualizacdo pode ser em formato de botbes ou
de lista. Quando a opcdtexivel estiver marcada, 0 campo assumira
2 FT2NXI G2 RS ao02GpSa¢ ljda yR2 2 ygvy
delista paraquantidades maiores;
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Visdo @I=LM Compartiihamento

Editar Campo Selecao

Campo selecdo (select ou radio buttons)
Padrdom  Overrides  Categorizagdo

Campo Rétulo =

Selecao teste

Ajuda para o campo

[T obrigatério

Padrao

Valor que o campo deve conter guando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe gue o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Opgies

Use uma linha por opgio. Observe que esta lista podera ser sobrescrita dinamicamente. [Mota: vocé pode opcionalmente utilizar o
formato “valar|rdtulo”]

Pergunta 1
Pergunta 2
Pergunta 3
Pergunta 4

s T O Flexivel ('botBes de opgéo’ quando curto, 'lista de selegio’ quando longo)
@Lista de Selegéo
O)Botdes de opgao

Como fica:

[ A s ] © Pergunta 1
'Pergunta 2
Cpergunta 3

8. CampoString este € um campo de validacdo e s6 pode ser criado
um string por vez.Deve ser usado, por exemplo, para solicitar o
primeiro eultimo nome de uma pessoa, setmailde contato,
endereco, telefone além de inghr se seu preenchimento é
obrigatorio para o envio do formulario.

O campastring conta com validadores para confirmar se o que foi
inserido pelo visitante esta de acordo com o formato esperado. Por
exemplo, para um campo de insercédo de enderece-g®il, 0

gt ARIFR2NJ AN} O2yFSNAN a8 SEA&

S

2
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inseridos. Todas as opcdes estdo em inglés e algumas delas dizem
respeito aos Estados Unidos (como o validador para confirmar se o
codigo postal e o telefone sdo validos). Nessess convém utilizar

I 2LJen2 abSyKdzyé o

Adicionar Campo String

Campo do tipe string
Padrdos  Overrides  Categorizagao
Campo Rétulo =

Assunto

Ajuda para o campo

¥/ Obrigatério
) N&o visivel

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.

255

Tamanho
0O tamanho da caixa de texto, em caracteres.

Validador
Testa a entrada de dados contra padries de texto simples.

| Nenhum v

Salvar|Cancelar

Como fica:

AsSSUnto =

|Emriar|

9. Campo texto estecampo disponibiliza a insercéo de textos mais
extensosE possivel rejeitar que o campo aceite links postados pelos
visitantes.Para textos menores, utilize o campo String
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Adicionar Campo Texto

Campo Texto [textares)
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

O Obrigatorio
[ hzo visivel
Padrio

0 texto que o campo deverd conter quando o formuldrio for exibido pela primeira vez. Observe que o campo podera ser sobrescrito
dinamicamente.

Formato  HTLIL

Linhas
5

Comprimento Maximao
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.
]

D Rejeitar textos com links?
Useful for stopping spam

Como fca:

Texto
Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

10.Campo Selecao Multipteestecampo disponibiliza a insercéo de
multiplas escolhas, podendo o usuario deeo mais de uma
opcao/resposta;
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Editar Campo de Selecao Multipla

Campo de selecdo miltipla (Select miltiplo ou checdkdboxes)
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Multipla escolha teste

Ajuda para o campo

I Obrigatdrio

Padrdo
Os valores que o campo deveriam conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Utilize um valor por linha. Observe que esta lista
poderd ser sobrescrita dinamicamente.

Teste

Linhas

5

Opgoes
Use uma linha por opgdo. Observe que esta lista podera ser sobrescrita dinamicamente. [Nota: vocé pode opcionalmente utilizar o formate
valorirdtulo™]

Opgéo 1
Pergunta 1
Opgdo 2
Pergunta 2

Apresentagio do Widget [l
[ULista de Selegio

@Ljsta de Checkbox

Como fica:

Miiltipla escolha teste
“lopgéo1

DPergunta 1
D[}pgﬁo 2

DPergunta 2

11.Campo Texto Ricalisponibilizaa insercéo de textaue pode ser
alterada pelovisitante permitindo configuracdes de paragrafo,
insercéo de link, alteracbes de font®etras;
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Adicionar Campo de Texto Rico

CaEmpa o2 N2 oD {ORor ViSUED)
Padriom  Owemides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

D Obrigatoric

Fadrio
O testte que © campe deverd conter quando o formulsnio for exibide pela primeira vez. Observe que o

o Formato do Texto | HTHL El
A D@ [ Estio... B 7 U & x AE- gxamzic s &
.ﬁ 2 — E_.a g @ _':‘_ A wm () .:‘

Linhas

F

Comprimento Maximo
The maximum numbser of charscters the user will be able to input.Use O for no limit.

2098

Como fica:

Titulo (texto rico)
Descricio (texto rico)

Formato do Texto | HTML |z|
HX 2@ [Estilo.. FlB £ U s x A e =mm =B <
Iﬁ ﬂ_lﬁ@&&mmg@

Lorem ipsum

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

lom. | »

Lorem ipsum

12.Campo do Tipo Etiquetalisponibilizaa entrada de texto apenas
para visualizacdo dasuariq comletras em branco e fundo cinza;
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Adicionar Campo do Tipo Etiqueta

Um campo tipo etiqueta (sem entrada de dados)
Padréom Categorizagdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

Como fica:

Etiqueta teste

13.Campo daipo etiqueta: apesardo nome idéntico, ha diferenca para
o item anterior. Este campasponibiliza a entrada de texto apenas
para visualizacéo dasitante permitindo configuracdes de
paragrafo, insercdo de linklteracdes de fonte e outras;

Adicionar Campo do tipo etiqueta

Campo de texto rico
Padridom  Overrides  Categorizacéo

Titulo =
M&o & exibido no formulario.

Rétulo do Corpo
Texto para exibir no formulério.

Formato do Texto| HTHIL B
X Ga @ Estilo... FlB 7 o wx x E' E' EEEECIEEEE &
j 52—539@5}’.immg|§
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Como fca:

Teste Etiqueta Dois

14 CampoCheckboxcampoque possibilita a marcacéo de opcgoes
antes a o formulario ser entregue. E possivel selecionar um
validador para requerer uma resposta em particular

Editar Checkbox Field

Cambo booleano (cheddbox)

Padriom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Teste checkbox

Ajuda para o campo

teste teste

(g - ..

Obrigatorio

Observe: Para um campo checkbox, a flag obrigatario ndo faz nada além de colocar um marcador ‘obrigatario’ proximo ao rétulo do
campo. Se vocé deseja solicitar um valor em particular, selecione um validador abaixo.

Padrio
Valor gue 0 campo deve conter guando o formuldrio € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.
Validador .
"'Nenhum
@Esta marcado
C'Nao esta marcado

String de exibigio verdadeira
String te use in thanks page and mail when the field’s checkbox is checked.

[1

String de exibigdo falsa
String para usar nas paginas de agredecimento & e-mails quando o campo de checkbox estiver desmarcado.

o

Como fica:

Teste checkbox =

15.Campo Data/Horadisponibilizaa insercéao de data e hora no
formulario, ou somente a datd em formato ano/més/dia;
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Adicionar Date/Time Field

Campo de Data/Hora
Padriom  Overrides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[T obrigatario

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe gue o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Exiba opgbes de selegdo de horario

Ano Inicial
O primeiro ano que deve aparecer na drop-down de anaos.

1999

Ano Final
0O dltimo ano que deve aparecer na drop-down de anos. Deixe em branco se vocé deseja um numero de anos futuros.

Anos Futuros para Exibigao
O nimera de anos futuros que deve ser exibido nca drop-down de anos. (Somente serd utilizado caso ndo tenha sido especificada o
anoa final)

5

Como fica:

2013[=]/[junho [=]/[24[=] & [10[=]: 00[~]

16.CampoFieldset Begindestacanformacfes que queiram ser
incluidasno iniciodo formulario. Uma barra separa o fim do
formuléario deste texto. E possivel usar o titulo como legen
(introducéo) para este campo;
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Visio E[=LM Compartilhamento

Editar Fieldset Begin

Start a fieldset
Padrdom  Categorizacio

Campo Rotulo m
Legenda

Ajuda para o campo
informacé&o informagao informagéao informagéo informacgéao

Mostrar titulo como legenda

ST | Fou———

Como fiéa:

— Legenda

informacao informacdo informacio informacio informacio

17.Campo Pagina de agradecimento campoalitulo se refere a frase
gue sera exibida no topo da paginaDéscricdoe a mensagem de
agradecimento propriamente dita. @6logo da mensagem de
agradecimentoé a frase que sera exibida acima dos campos, que,
por padrdo, sdo exibidos na pagina de agradecimento. O campo
Mensagem para quando o formulario nao for preenchidparecera
para quem ndo completar a acdoefilogo da mensagem de
agradecimentoe o texto qie sera exibid@apds os campos
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Adicionar Pagina de agradecimento

Uma pagina de agradecimento que pode exibir os dados preenchides pelo usuaric.

Padrdoms = Fields  Categorizacéo

Titulo =
Titulo £ obrigatério, faver comija.

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

P
Prologo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido acima dos campos selecionados.
Formato do Texto | HTHIL |Z|
B = = = = = a— =
K Ga @ Estil... B I U &K x, xl:lz EESEECEE i E B
= Q2—F o @G 2D
2
Epilogo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido abaixo dos campos selecionados.
Formato do Texto | HTHIL E
B = = = = = a— =
K Ga @ Estil... B I U &K x, x|:|z EESEESEE i E B
] Q—Fo W23 D
2
Mensagem para quando o formulério ndo & preenchido
0 texto gue =era exibido gquando o browser carregar a pagina de agradecimento sem ter preenchido o formulario. Tipicamente, isto
encaminhara diretamente para o usudiro para o formulario.
Formato do Texto | HTHIL |Z|
2t
X Ga @ Estilo... *|B I U M x, x‘['E'E%EEEE is EE £
= Q—HoEB T D
Mo input was received. Please visitthe form
A

Como fica:
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\ULELM Edicio  Compartilhamento

Obrigado

— (ltima modificacdo 24/06/2013 18h41

Obrigado por sua entrada.

Caro usuaria,

Seu enderego de e-mail
Assunto

Formulario teste
Comentarios
Comentario

Atenciosamente,

Partal Padrdo

Como criar uma enquete

1. Para criar uma enquete, va aagpastaEnquetes
(http:// portalpadrao.gov.blenquetes, clique emAdicionar ltens e
selecionePoll;

Contetdo Edic3o Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. Preencha os campdstulo com a pergunta da enquetDescricédo

(n&o obrigatdrio)que pode servipara explicar a enquete
Adicionar Poll

A poll
Conteddon categorization
Titulo =

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

“

Permite que usuarios ndo autenticados votem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enquete ser aberta.

Mostrar resultados parciais

Mostrar resultados parciais, apds o usudrio ja ter votado

Grafico =
Formato para mostrar os resultados

Grafica de barras [+
Opgdes disponiveis =

}-.44 Option

g
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3. No campaGraficq escolhaentre barras, pizza ou apenas niumeros
parailustrar o resultado da enquete;
4. EmOpc¢dedisponiveis escolha no minimduas respostas para a

enquete;
contratos | Grafico de barras E|
Servidores [ Opgdes disponiveis = ]
InformacGes Sim C{ x
classificadas
M&o C’; X
Servico de
Tal
Informag&o ao e z x
Cidadéo - SIC N&o sei & X
Gerenciar portlets

5. EmCategorizacapescolha temas do vocabuld VCGE relacionados
a enquete;

Apoll

Contelidom | categorization

VCGE
Vocabulario Controlado do Governo Eletronico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabulario que contenham
este termo.

6. Clique enSalvar
7. Acesse a abi&stadq localizada na barra de gestaa;lgue em
Abrir paradisponibilizaa enquetepara votacdo. Lembrse que
apos alterar seu estado, ndo serd mais possivel realizar alteracoes;

Edicdo

m ltem criado Submeter para abertura
Teste

Regras  Compartilhamento Acoes v Estado: Privado v

Avancado...

por Nathalia Sica — tiltima modificacio 21/06/2013 20h45 — Histérico T+ 0 |wrTweetar| 0

Fcurtir | 0

Upcgoes disponivels:

= 3im
= Néo
= Talvez
= N3o sei
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Representacadde como aenqueteficara disponivel para o usuario
votar:

Teste

0h47 — Histarico Q +1 0 oF Tweetar < 0

Fcurtir 0

Vote

©sim
CiNEo
DTalver
DINHo sei

Total de votos:0

8. Para encerrar a enquete, acesse a Btadq localizada na barra
de gestéaq e cligue em~echar.

Como criar oportlets de Conteudo Relacionado Multimidia

Pastas, artigos e demais itens de conteudo (como audio, video, paginas,
colecdes) podem contar com listas de conteudo relacionado em formato
multimidia aplicadas neoluna mais a direita do grid destinado a
publicacdo de conteudo.

Esta acao é feita por meio @ortlets(uma espécie de mddulos de
exibicdo) que podem ser relacionados em um tipo de conteudo especifico,
ou entao repetido em todo os itens gravados em uraata.

Para cridos, realize os seguintes passos:

1. Na abaConteudode uma pasta ou de um item de conteudo, clique
na barraGerenciarPortlets

Gerenciar portlets

2. Para criar um doportletsde conteudo relacionado multimidia
encontre a caixa de opc¢déglicionarportlet, localizado no lado
direito da tela do computador;
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2.1. Para auma colecao de textos ou links, como uma lista de
ultimas noticias ou de atalhos para servicos de um 6rgao,
escolha @ortlet Portal Padrao Colecgo

2.2. Pararelacionar um carrossel (galeria) de imagessolha o
portlet Portal Padréo Carrossel de Imagens

2.3. Pararelacionar uma galeria de videos, escolpartiet
Portal Padréo Galeria de Video

2.4. Pararelacionar uma galeria de audios, escolpartiet
Portal Padrdo Galeria de Audips

2.5. Para relacionar um uco audio, escolha portlet Portal
Padrao Audig

2.6. Pararelacionar um unico video, escolhaoaotlet Portal
Padréo Video

3. Ao escolher uma das opcoes, o0 gestor de conteudo € levado para o
formulario de configuracéo dportlet. Realize as configuractes

(saiba mais na secao a seguir) e clique em salvar. Nao ha limite

técnico para a insercao gmrtletsna coluna lateral,

4. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
portlets a direita da tela do seu navegad@mca as alteracdes
necessarias e salveportlet;

Portlet Portal Padréo Colecao

Esteportlet € alimentado por uma colecéao (lista) de itens como artigos,
paginas ou links. Para configtlcg repita os seguintes passos:

1. Preencha o campdoitle textcom o titdo doportlet. Por exemplo:
Ultimas noticias da secretaria;

2. No campdLink do tituloinsira o link que servira de atalho para este
titulo, caso seja necessario (preenchimento nao obrigatoério). Se
preenchido, o campa@itle textficara negritado;

3. O campaMostrar imagemdeve ser marcado caso 0 gestor queira
exibir as imagens atreladas a um texto ou link;

4. EmTipo de Titulcé possivel alterar o tamanho da fonte usada para
o cabecalho. Sugetrge manter a op¢ao H2;
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5. O campaMVostrar rodapése selecionado ird exibirrodapé do
portlet;
5.1Texto dorodapédeve ser preenchido com uma frase que induza
0 visitante a acessar a relagdo completa de um assunto ou tipo
de conteudo;

5.2Link do rodapé&leve ser preenchido com endereco valido na
internet para o qual o internauta seradirecionado Dica: para
links internos, copie e cole o endereco que aparecera no campo
Colecacapos a selecéo da lista a ser exibida jpeldlet. Para
links externos, use o0 endereco completo

6. EmQuantidades de itens a exibinforme o nimero detensserao
listados por esta colecé&o

7. EmMostrar datasé possivel escolher se a cole¢ao ira exibir a data
de publicacéo (efetivacdo) de um artigo ou link;

8. O campdColecadra relacionar o objeto de mesmo nome que o
portletira exibir na coluna a direita. Eseeeum termo que facilite a
pesquisa por resultados e cligue no botiescar Na sequéncia,
selecione a opcéo desejada e clique no bafmalizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

9. Clique enfsalvar
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Editar Portlet Portal Padrao Colecao

Este portlet mostra uma listagem de itens de uma Colegéo.

— Medificar portler

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo da colegdo de lir

Link do titulo
Link do titulo do portlet.

/atalno-para-conteudc

[IMostrar imagem
Se habilitado mostra a imagem.

Tipo de titulo =
Tipo de titulo que serd exibida.

¥Mostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet.

Acesse a lista de servig

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

/conteudos-externos/c

Quantidade de itens a exibir =
Informe o total de itens que devem ser exibides no portlet.

| IMostrar datas
Se habilitado, mostra a data

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet

— Selecdo atual

KZISEr\riQUS - Ciéncia e Tecnologia /conteudos-externas/diencia-e-tecnologia/servicos- ciencia-e-tecnologia/servicos-ciencia-e-tecnologia
ATENGAQ: Para colegiies de Evento ou Compromissa (Agenda), serd utilizada a data do Evento/Compromisso para ordenagéo e exibigdo, & ndo a data
informada na colegdo

Contetdo Edigdo  Media

AglBies v Exibicdo v Adicionar item_. v Estado: Privado ¥

Sindicalizagdo ~ Compartilhamento

TITULO DA COLEGAO DE
CIENCIA E TECNOLOGIA LINKS

MCTI publica relatérios de Ciéncia sem Fronteiras
projetos de Mecanismo de

- - Programa de Financiamento
Desenvolvimento Limpo Escudantil - Fies

Mudangas climdticas
Programa Nacional de Acesso ao
L o . ) Ensino Profissional e Emprego -
Comiss&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou Pronatec
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

. Programa Universidade para
por Portal Brasil @ Todis - ProUni ?
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico o Tweetar | 0

g+ 0 ACESSE A LISTA DE SERVIGOS

) ! o Gerenciar portlets
A secretaria executiva da Comissao K

Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
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Observacéao: se a colecao escolhida para este portlet possuir um tipo de
conteudo que tenha o camgdoescricagreenchido, esta informacéo
ficara visivel para o visitante do site.

Caso o gestor queira exibir apenas os titulos desses contetudo devara op
peloportlet Colecao

Sua configuracao € semelhanteRortlet Portal Padrao Colecd@abendo
ao gestor de contéudo escolher:

1 Titulo;

Colecaale conteudos

Quantidade de itens que devem ser exibidos;

Se a ordem da colecao seréa respeitada;

Se o linkde acesso a todos os conteudos da colecéo ficara

disponivel para o visitante

1 Se a data em que os conteudos foram publicados ficara disponivel
para o visitante

= =2 =4 =2

Portlet Portal Padréo Carrossel de Imagens

Esteportlet € alimentado por uma colecéo (lista) deaigens e é exibido
em forma de um carrossel. Para configioarepita os seguintes passos:

1. Selecione ou mantenha desmarcada a opglstrar cabecalho

para exibir o cabecalho de uma galeria de imagem;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercéao de pexa
gue o gestor de conteudo edite o cabecalho da galeria de
imagem e escolha o tamanho da fonte (sugeeemanter o
tamanho H2);

2. Selecione ou mantenha desmarcada a oplg&strar titulo para

exibir o titulo de cada item da colecéo;

3. Selecione ou mantenha desmarcada a opigkstrar descricao

para exibir a descricdo de cada item da colec¢dao;

4. Selecione ou mantenha desmarcada a oplg&strar rodapépara

exibir o cabecalho de uma galeria de imagem;
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4.1. Se selecionado, ser@presentadogiois campos de insercao de
texto para que o gestor de contetudo edite o rodapé da galeria de
imagem e relacione um endereco valido na internet para o qual
0 internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o endereco que aparecera campoColecaoapos a selecdo
dagaleria de imagem serexibida pelgortlet. Para links
externos, use o endereco completo;

5. Selecione ou mantenha desmarcada a opgtstrar créditopara

exibir ocréditodo fotografode cada item da colecéo;

6. EmQuantidades de itens a exibinforme o nimero démagens
gue seracexibidos pela galeria;

7. O campdColecéaara relacionar o objeto de mesmo nome que o
portletira exibir na coluna a direita. Escreva um termo quéitaa
pesquisa por resultados e clique no boBwscar Na sequéncia,
selecione a opcéo desejada e clique no bafmalizar. Caso os
resultados néo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

8. Clique enfsalvar
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Adicionar Portlet Portal Padrao Carrossel de Imagens

This portlet shows a Carousel of Images.

— Configurar portiet
“IMostrar cabecalho
Se habilitado mositra o cabegalho

Texto do cabegalho =
Texto do cabegalho do portlet.

Nome da galeria de i

Tipo de cabegalho =
Tipo de cabegalho que sera exibido

“IMostrar titulo
Se habilitado mostra o titulo

¥IMostrar descricio
Se habilitado mostra a descricdo.

“IMostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet

Acesse a galeria deim.

Link do redapé
Link do rodapé do partlet.

fciencia-e-tecnologialg

¥IMostrar crédito
Se habilitado mostra o crédito.

Quantidade de itens a exibir =

Informe o total de itens que devem ser exibidos no portlet.

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet.

— Selegdo atual

#Galeria de imagens - Ciéncia e Tecnologia /ciencia-e-tecnologia/galerias-de-imagens/galeria-de-imagens-ciencia-e-tecriologia

‘Ciéncwa

|Buscar

Edido

CIENCIA E TECNOLOGIA

Media

Sindicalizagdo ~ Compartilhamento

Agies v Exibigdo v  Adicionar item_. ¥ Estado: Privado ¥

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

Mudangas climaticas

Comisséo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto & dezembro de 2013

por Portal Brasil
Publicado: 24/09/2014 16h35
Histarico

Itens relacionados

3 e N
W Tweetar 0

g1 0

A secretaria executiva da Comiss&o
Interministerial de Mudanga Global do
Clima (CIMGCY valton a nublicar os

Nome da galeria de
imagem

Ha trés meses em érbita,
Nanossatélite funclona como
programado

Cubesat leva a bordo instrumentos
para o estudo de distarbios na
magnetosfera

Divulgagio/AER

o Lo

ACESSE A GALERIA DE IMAGENS

Gerenciar portlets

= \oltar para o topo
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Portlet Portal Padrao Galeria de Videos

Esteportlet € alimentado por uma colecéo (lista) de videos e € exibido em
formato semelhante atile Galeria de Video Para configurdo, repita os
seguintes passos:

1. Selecione ou maehha desmarcada a opc¢c#dostrar cabecalho
para exibir o cabecalho de uma galeria de videos;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercdo de texto para

que o gestor de conteudo edite o cabecalho da galeria de videos
e escolha o tamanho da fonte (sugese manter o tamanho H2);

2. Selecione ou mantenha desmarcada a opigkstrar titulo ativo
para exibir o titulo do video em destaque da galeria;

3. Selecione ou mantenha desmarcaaapcaoMostrar titulo inativo
para exibir o titulo dos videos secundarios dagaj

4. Selecione ou mantenha desmarcada a oplg&strar descricao
para exibir a descricdo do video em destaque da galeria;

5. Selecione ou mantenha desmarcada a oplglstrar rodapépara
exibir o cabecalho de uma galeria de videos;

5.1. Se selecionado, seréo exibgldois campos de insercao de texto
para que o gestor de conteudo edite o rodapé da galeria de
videose relacione um endereco valido na internet para o qual o
internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o enderec¢o que aparecera no cantpalecacapos a selecao
dagaleria de videoa serexibida pelgoortlet. Para links
externos,use o endereco completo;

6. EmQuantidades de itens a exibinforme o0 nimero devideosque

seraoexibidos pela galeria;

7. O campdColecadra relacionar o objeto de mesmo nome que o
portletira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e cliqgue no boBiwscar Na sequéncia,
selecione a opcéo desejada e clique no bd#mlizar. Caso os
resultados néo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

8. Clique enfsalvar
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Editar Portlet Portal Padrao Galeria de Videos

This portlet shows a Video Gallery.

— Medificar portlet
¥IMostrar cabegalho
Se habilitado mostra o cabegalno.

Texto do cabecalho =
Texto do cabegalho do portlet.

Titulo da galeria de vie

Tipo de cabegalho =
Tipo de cabegalho que serd exibido.
H2 *

#IMostrar titulo ativo
habilitade mostra o titulo ativo.

¥IMostrar titulo inativo
Se habilitado mastra o titulo inativo.

¥IMostrar descrigdo
Se habilitado mostra a descrigdo.
#IMostrar rodapé

Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet

Acesse a galeria de vid

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

/tienciz-e-tacnologias

Quantidade de itens a exibir =

Informe o total de itens gue devem ser exibidos no portlet.

Colegdo =
Pesquisa a

colegdo utilizada ne portlet

— Selegdo atual

#Galeria de videos /denciz-e-tacnologia/galeria-de-videos-ciencia-a-tec

‘ IBuscar
Salvar|Cancelar

CIENCIA E TECNOLOGIA

Compartilhamento
Privado |

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

Mudancas climaticas

Comissé&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico

Itens relacionados

Atividades da SNCT no
Parana serdo realizadas em
sete universidades

Ministro apresenta
panoramas da economia e
lista desafios da inovagao

Campolina pede elaboragdo
de plano de trabalho com a

Em
W Tweetar 0

FETN

A secretaria executiva da Comissdo
Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voliou a publicar os
relatdries com status dos projetos
brasileiros do Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo (MDL). O
instrumento criado pela Convengdo-
Quadro das Nacdes Unidas sobre
Mudanga do Clima (CQNUMC) pretende
ajudar paises desenvolvidos a
cumprirem as metas obrigatérias do
Protocolo de Quioto de reduzir emissdes
de gases de efeito estufa

TITULO DA GALERIA DE

Prémio Jovem Cientista
recebe inscrigbes até 19/12
Serdo disfribuidos R$ 35 mil em
prémios. Podem participar
alunos do ensino médio,
graduandos, mestres e doutor:

nologia e
novagao

Gestdo de risco
aumenta
rentabilidade
agricola

ESSE A GALERIA DE VIDEC

Gerenciar portlets
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Portlet Portal Padrdo Galeria de Audios

Esteportlet € alimentado por uma colecéo (lista) de dudios e € exibido em
formato semelhante atile Galeria de AudioParaconfigurélo, repita os
seguintes passos:

1. Selecione ou mantenha desmarcada a oplglstrar cabecalho
para exibir o cabecalho de uma galeria de audios;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercdo de texto para

que o gestor de contetdo edite o cabegaltta galeria de audio
e escolha o tamanho da fonte (sugese manter o tamanho H2);

2. Selecione ou mantenha desmarcada a opgkstrar rodapépara
exibir o cabecalho de uma galeria de audios;

2.1. Se selecionado, serdo exibidos dois campos de insercao de texto
para que o gestor de conteudo edite o rodapé da galeria de
audiose relacione um endereco valido na internet para o qual o
internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o endereco que aparecera no cantpalecaoapos a selecéo
dagalaia de audios serexibida pelgortlet. Para links
externos, use o endereco completo;

3. EmQuantidades de itens a exibinforme o nimero de&udiosque

seraoexibidos pela galeria;

4. O campdColecadra relacionar o objeto de mesmo nome que o
portletira exbir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e cliqgue no boBiwscar Na sequéncia,
selecione a opcéo desejada e clique no bafmlizar. Caso os
resultados néo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com ouros termos;

5. Clique enfsalvar
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Adicionar Portlet Portal Padrio Galeria de Audios

Este portlet mostra uma Galeria de Audios.

— Cenfigurar portiet

“IMostrar titulo
Se habilitado maostra o titulo.

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo da galeria de du

Tipo de titulo =
Tipo de titulo que sera exibido.
H2 v

¥Mostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet.

Acessa a lista de audio

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

Fhome-1/ultimos-audit

Quantidade de itens a exibir =
Informe o total de itens que devem ser exibidos no portlet.

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet

— Selegdo atual

®Urimos sudios /nome-1/ultimos-audios

| Audios

Contetdo Edigdo
AgBes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥

CIENCIA E TECNOLOGIA

Media Sindicalizagdo  Compartilhamento

Titulo da galeria de audio

MCTI publica relatérios de © 2090 65,00
projetos de Mecanismo de desemprego & de 5% em

agosto, segundo PME

Desenvolvimento Limpo divuigsda pelo BGE

‘ Voz do Brasil: Brasil destaca
Mudangas climaticas politicas que retiraram o Pais
do Mapa da Fome na
Assembleia Geral da ONU
Comisséo Interministerial de Mudanga Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013 ¢ Voz do Brasil: Brasil participa da

Ciapula do Clima, em Nova
lorque

por Portal Brasil @
‘ Voz do Brasil: Vacinagdo contra

W Tweetar < 0 Hepatite A ja esta disponivel
nos postos de salide

g+ 0
‘ Voz do Brasil: A 8* Primavera
dos Museus comega na segunda
. . . e segue até o dia 28 de
A secretaria executiva da Comisséo e
Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voltou a publicar os ACESSA A LISTA DE AUDIOS

Atividades da SNCT no relatorios com status dos proietos
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Portlet Portal Padrdo Audio

Esteportlet € alimentado por um Unico audio (previamente gravado no
ambiente da gestdo de conteudo) e é exibido em formato semelhante ao
tile Audio Para configurdo, repita 0os seguintes passos:

1. Preencha o camp®itle textcom o titulo do arquivo de audio. Por
SESYLX 2Y &4{ SONBGINR2 | FANXI | dz8
RS LSaaz2lasT

2. O campdAudioira relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no boBscar Na sequéncia,
selecione a opcéao desejada e clique no b&fmlizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refa@gsquisa
com outros termos;

3. Clique enfsalvar

Ay
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Adicionar Portlet Portal Padrao Audio

Este portlet mostra um Player de Audio.

— Configurar portlet

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo do dudio|

Audio =
Pesquisa o audio utilizado no portlet.

— Selegdo atual

¥ivoz do Brasil: Central 135 tém novas opg¢Bes de atendimento /governo/2014/07/:o0z-do-brasil-central-135-tem- novas-cpcoes-de-atendimento

=

— Resultados da busca

~'Coletiva Turismo ANAC /coletiva-turismo-anac
Atualizar

Conteddo Edigde  Media
AgBes v Exibicdo v Adicionaritem... ¥ Estado: Privado w

CIENCIA E TECNOLOGIA

Sindicalizagdo  Compartiihamento

Titulo do audio

©

00:00/ 00:00 w—

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de Gerenciar portets
Desenvolvimento Limpo

Mudangas climaticas

Comisséo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil @

Publicado: 24/09/2014 16h35
Histdrico W Tweetar |0

8+ o

A secretaria executiva da Comissdo

Portlet Portal Padrdo Video

Esteportlet € alimentado por um Unico video (previamente gravado no
ambiente da gestao de conteudo) e € exibido em formato semelhante ao
tile Videa Para configurdo, repita os seguintes passos:
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1. Selecione ou mantenha desmarcada a oplglstrar cabecalho
para exibir o titulo do video;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercdo de texto para

gue o gestor de contetudo edite o titulo daleo;

2. O campoVideoira relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no boBiwscar Na sequéncia,
selecione a opgéo desejada e clique no badfmalizar. Caso os
resultados néo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

3. Clique enfsalvar
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Adicionar Portlet Portal Padrao Video

This portlet show a Video Player.

— Cenfigurar portlet
#IMostrar titulo
Se habilitado mostra o titulo.

Title text =
Portlet text of the title.

Espago parainserirot

Video =
Pesquisa o video utilizado no portlet.

— Selegdo atual

#lvideos mostram agBes do Ministério do Turismo frurismo/2014/01 videos-mostram-acoes-do-ministeric-do-turismo

| Ministério IBuscar

SalvarlCanceIar

Conteido [AYEEGM Edicdo Media  Sindicalizagdo  Compartilhamento
AgBes v Exibigio v Adicionaritem... ¥ Estado: Privado v

CIENCIA E TECNOLOGIA

MCTI publica relatérios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

0:00

Espaco para inserir o titulo do video

Mudangas climéticas
Gerenciar portlets

Comiss&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil ('T|
L
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico W Tweetar 0
a4 o

A secretaria executiva da Comiss&o
Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voltou a publicar os

Como usar dMultiplos arquivos

Edaopcao facilita a operacdo de subir muitos arquivos. Por exemplo, ao
subir imagens para uma galeria de fotos que deveré@égitens, em vez

de fazer o upload de uma em uma, é possivel selecionar a op¢éao Multiplos
arquivos e subir adezde uma vez.

Apena alguns tipos de arquivos aceitam a opcad/detiplosarquives.
S&o eles: imagem e arquivo.
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O tem arquivo é utilizado para dar a opcao deisitantefazer o
download do conteddo. Por este motivo, podem ser considerados
GFNjjdzA @2aé¢ A0Sya RS LIRFek. AYIFIASYZI t dzRA

1. Antes de fazer uso da ferramenta, escolha a pasta que recebera os
arquivos. Caso ela ndo exista, anmeapastae exclua da navegacéao
se necessario. Depois disso, na barra de gestdo da pasta, clique em
Adicionar iteme depois enMultiplos arquivos

Contetdo

Edic3o Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. Clique no botaddicionar arquivos

T e P RS TR s
3. Encontre as imagens/arquivos que deseja saltjue estéo

gravadas no seu computador
4. Edite os campos dEitulo (titulo da imagem)Descricadlegendalke

Direitos (crédito da imagemjle cada foto e clique emmiciar. Caso

desista de fazer apload de algum arquivo, cligue eGancelar
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Adicionar arquivos... Iniciar upload oad Excluir selecionados [l

{Titulo da fotol

[Legenda da fcto
878:38 KB
P—

Crédito da foto
[Desert.jpg

84554 KB

!Hydrangeas, 1pg

595.28 KB

Iniciar

77570 KB . R e s
Iniciar

Se ouploadja foi feito, mas vocé deseja apagar a imagem ou
arquivag cligue enExcluirno botao vermelho ao lado da imagem

Adicionar arquivos. Iniciar upload Excluir selecionados [l

Crédito
Chrysanthemum 87936 KB excluir

[pireitos

Wellyfish_jpog

[Dirait

Como editaritens ja publicados

Para editar contetudos que ja estao publicados, cliqueem e, em
seguida, na barra de gestéo, na &wicao




Manual de Gestdo de Conteldo do Portal Institucional Padf&iMS Plone

[LIEILGE Visie Edicie  Regras Compartilhamento Adicionaritem... v Estado: Publicado
T

por admin — Gftima modificacdo 21/06/2013 15h4% — Histérico

v

Servigos ao cidadao

Irum nivel acima

Add files or images... Start upload Delete selected

Abra o painel de edicao, faca as alteracOes desejadapaas clique no
botéo Salvar na parte inferior da tela.

Exemplo de edicdo do objeto tipo pasta:

Contetido  Visdo ES[I=LM Regras Compariilhamento

Editar Pasta

Conteidom  Categorizacio  Datas  Propriedade  Configurac@es

Titulo =

Editoria C

Descrigéo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Servigos ao cidadao

Salval

Exemplo de edicéo do objeto tipo Pagina
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Conteide  VisGo S« Regras Compartilhamento

Editar Pagina

Conteiidom  Configuracies  Categorizacdo  Datas  Propriedade

Titulo =

Pagina sobre acoes do orgao

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

dos programas bem como links para as suas paginas localizadas em outra area do site

/Area reune principais agdes realizadas pelo departamento, como projetos e planos. Pode conter lista

4

Texto

TextFormallm;q;html EI
X Ba@ [Estio... Hﬂfummxﬁ;@' EESE== L
ch n_@&&mm@l@

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure

Exemplo de edicao do objeto tigatigo:

Contetido  Visdo [L=UM Media Regras Compartilhamento

Editar Artigo

Artigo

Conteddon CategorizacZom Datas Propriedade

Titulo = Characters left: 8
\Titu lo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espagco. Titulo da noticia
Subfitulo

Um titulo secundario do Artigo

|Chapéu da editoria |

Descrigdo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto

Text Format | text/htm [~]
b
Xa@o c[Em  HerumxxBRE esssscsose- oo

= Q—BFHoNa e D

-
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempaor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure H
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non

proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempaor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

m
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Como criar regras

A abaRegraspresente na barra de gestdo de contedgermite um
controle sobre a organizac¢&o dos contetidos espalhadosSied=
possivel, por exemplo, definir uma regra para queada vez que
determinado tipo de objeto seja publida (por exemplpuma imagem),

ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens)Ou entdo avisar pa-mailquando o estado de um conteudo for
alterado.As possibilidades séo definidas pgéstor de conteudo

Para criar uma regra, realize 0s seguintes passos:

Atencédo:para acessar a area de configuraclisite, € preciso possuir o
perfil de Administrador do Sitgsaiba mais no capitul@estdo de
Usuarios.

1. Na barra da parte superior dute, cliqgue em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixogl&gue no itemConfiguracao
do Site

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
2. EmConfiguracdes do Plongique emRegras de Conteudo

Configurac¢oes do Plone

a, Buscar [& Filtragem HTML £ Seguranga

> cacheamento & ldioma ) Sindicalizacao

[& Calendario #a Interface de Geréncia do Zope @) site

% Complementos B Manipulagdo de Imagem 5 Temas

3 Discussion  Manutengdo B Tipos

E-Mail # Marcagdo & Tipos de conteddo Dexterity
# Editar B2 Navegacdo 2 Usuarios e Grupos

£ Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuragdo

@ Erras I k-1 Regras de Conteado I

3. Clique emAdicionar regra deconteudo;
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Regras de conteudo

Utilize o formulario abaixo para definir, alterar ou excluir regras de conteddo. As regras irdo executar as ac8es no conteddo quando certas
condic@es ocorrerem. Depois de definir as regras, vocé pode querer ir até uma pasta para atribui-las, usando o item ‘regras’ no menu de
aches.

[CIpesabilitar globalmente
Define se as regras de conteldo devemn ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra serd executada em nenhum

local do portal.

— Regras de conteldo

[ddicionar regra de conteddl
Filtrar: _lObjeto adicionado a esta pasta [_lativado [ IDesativado

regra de contetdo evento ativado

[Adicionar regra de contetidal

4. Na janelaAdicionar Regrapreencha o campditulo e Descricao
(este ndo € obrigatorio) com as informacdes a respeito da regra. Em
Evento disparadaorescolha uma das quatro opcdes presentes que

sera esponsavel por executarragra,

Fernando Souza ¥
Ir para o conteddo [fll Ir para & navegacio B I para a Busca [Fll Ir para o rodapé [

ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Ministério ou secretaria

Y Adicionar Regra 1TEa6o
SUBORDINAGA
Adiciona uma nova regra. Depais disso vocé pode gerenciar as agdes & condigbes da regra separadaments. Area de imprensa
Editar destaques
S —configurar reg STAQUE 5
Titulo =
CONFIGURAGA For faver, defina um fituks descritivo para a regra P
SITE rﬂ‘lmred input is missing. P
Configuragoes { Descrigio
= 2 Buscar Informe uma descrigdo curta para a regra e o seu proposito
= [@ Calendarig
= P Discussion quando certas —
= EdEMail j Bs’ no menu de
= & Editar
Evento disparador =
= Editor Visual A regra sera executada quando os seguintes eventos ocorrerem.
TinyMCE Faltando Valor do Vocabulario [~ ] fa em nenhum
« @ Emos [iativado =
Quando ou N30 esta ragra esté atuaiments ativa
= [3 Filtragem HY
[Clparar a execugio das regras =
= @ldioma Quande ou nio a execucie das demais regras deve ser parada apos esta regra ser executada
~ |
da Zope
= [@ Wanipulaga
Imagem
=/ Manutencio
Configura:
= % Regras de Contetido

5. O campaAtivadoindica se a re@ esta ativa

6. Clique enfSalvar

7. Na nova janela, escolha uma condicao para a regra no ce&ago
todas as seguintes condi¢des forem satisfeitas
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8. Escolha as acfes no canfpealizar as seguintes acdes

Editar regra de conteudo

Ir para o gerenciamento de regras

As regras executam quando um evento ocorre. As agoes da regra somente serdo invocadas caso
todas as condigdes da regra forem atendidas. Vocé pode adicionar novas agées e condigbes
usando os botdes abaixo.

— Caonfigurar regra
Titulo
Por favor, defina um titulo descritive para a regra.
Mova regra

Descrigio
Informe uma descricio curta para a regra & o seu propdsite.

Evento disparador: Objeto adicionado a esta pasta
A& regra serd executada quando 0z seguintes eventos ocorrerem.

DParar avaliagio de regras de contelido quando esta regra for concluida
[VIativado

— Caso todas as seguintes condigGes forem satisfeitas:

Nio existe nenhuma condicdo aplicada a esta regra.

Adicionar condigdo | Tipo do conteddo lz‘

— Reslizar 25 szguintes acles:

& Nio sxiste nenhuma acde configurada para esta regra. Cligus ne betde Adicienar para configurar uma.

Adicionar agdo | Monitoramento |Z|

— Atribuigdes
E=ta regra ndo esta aplicada em nenhum local.
b A regra esta habilitada mas ndo sera executada pois ndo foi aplicada em nenhum local.

VA até a pasta onde deseja aplicar a regra, ou  raiz do site, cligue na aba regras’ e entdo configure-as localmente.
Shortcuts: Aplicar a regra em todo o sitd

9. Depois de criada a regra, va até a pasta na qual ela sera aplicada
(ou a raiz dwite) e clique na abRegras Neste localencontre o
campoAtribuir regra aquj faca a sua escoll@depois clique em
Adicionar,
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Vocé esta aqui Pagina Inicial / Noticias

Conteldo  Visdo  Edicio [EELEEN  Compartihamento

Regras de conteudo para “Noticias”

As seguintes regras de conteudo estdo ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteldo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui | Regra arquivo IE‘

10. Para desativar uma regra em uma pasta, marque a caixa de opcao
da regra em questao e clique ddesativar

As seguintes regras de conteudo estao ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteddo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui | Regra arguivo |Z|

Regras de contelido ativas em Pasta Aplicar a subpastas? Ativo aqui? Habilitado?
Regra envio de email {Objeto adicionado a esta pasta) - 9 9
= Nova regra (Objeto adicionado a esta pasta) . /] /]

[Desativar]hplic ar a subpastas|[Aplicar somente na pasta atual|Remaover atribuicéd

11.Para desativar ou excluir uma regra, volte a &egras de
Conteudoe escolha qual acao fazer em um dos botdes.




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

Regras de conteudo

Utilize o formuldrio abaixe para definir, alterar ou excluir regras de conteddo. As regras irde executar as acies no contedde guando certas
condicies ocorrerem. Depois de definir as regras, vecé pede querer ir até uma pasta para atricui-las, usande o tem ‘regras’ no menu de

acies.

DDesabilitar globalmente
Define se as regras de conteldo devem ser desabiltadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra serd executada em nenhum local do
portal.

— Regras de conteldso

[dicionar regra de conteldd
Filtrar: DObjeto adicionado a esta pasta DAtivado DDesativado

regra de conteddo evento ativado

Regra arquivo Objeto adicionado a esta pasta @
Regra envio de email Objeto adicionado a esta pasta o
Mova regra Objeto adicionado a esta pasta o

[dicionar regra de conteddd

Como publicar ou privar ungcontetdo

O Plone trabalha com trés diferentes estados para seus conteudos,
conforme descrito abaixo:

Privado

Este € o estado inicial de um conteludo criado (excecéo para arquivos e
imagens)Desa maneira ele ndo ficara visivel para o visitantesie,

Nesse estado, 0 contetdo soO pode ser editado pelo seu criador/autor ou
entdo pelo administrador.

Epossivel realizar duas a¢des quando o contetido estiver marcado como
Privada

1 Publicar (permissao da@gsusuarios cadastrados como
administradores e revisores);

1 Enviar para publicacao (para demais perfis de usuéarios que nao
possuem permissao para publicar um conteddo).
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Estado: Privado 'w

Publicar

Enviar para publicacao

Avancado...

Revisao Pendente

Este € o0 estado de um conteudo criado ap0s ele ser enviado para
publicagdo. Assim como no estagio anterior, ele continua invisivel para o
visitante. O criador/autor do contetdo nao podera ediaaté o0 mesmo
passar peloevisor ou administrador.

E possivel realizarés acdes quando o contetido estiver marcado como
Revisao Pedente:

1 Publicar (permissédo da@es usuarioadministradores e revisores);

1 Enviar de volta (Administradores e revisores retornam o conteudo
para o estadd’rivadopara que o criador/autor realize alteracoes e
envie novamente para publicacfo

1 Retirar:torna o conteudo privado.

Estado: Revisdo pendente v
Publicar
Enviar de volta

Retirar

Avancado...

Publicado

Este é 0 estado no qual o conteudo torsevisivel para os visitanteBle
SO podera ser editado pelo criador/usuario do contetdo ou pelo
administrador.

As ac0les possiveis par@stadoPublicadoséo:

1 Enviar de vol @dministradorese revisores retornam o conteudo
para o estadd’rivadopara que o criador/autor realize alteracdes e
envie novamente para publicacgo)

1 Retirar: torna o conteudo privado.
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Estado. Publicado 'w

Enviar de volta

Retirar
Avancado...

Para publicar um conteldoealize os seguintes passos:

1. Acesse @onteudo privado ou pendente para visuallpa
2. Caso esteja de acordo com a publicacao, clique na aba Estado,

localizada na barra de gestao de conteudo, e selecione a op¢ao
Publicar

E possivel publicar mais de wontetidopor vez

1. Acesse a ab@onteudoda pasta em quest&o

2. Clique nas caixas de selecéo ao lado dos contetdos que seréo
publicados

3. Cligue no botad\lterar Estado

4. Na tela que estara disponivel, selecione a odééblicarna lista de
Alterar Estado

5. Para finalizar, clique no bot&alvar

Note que é possivel publicar todos os conteldos que estiverem em uma
pasta selecionando o camacluir os itens contidos na pasta

Para despublicar um contetdo (ou um conjunto de conteddos) realize 0s
mesmos passos, mas escolha a ofdgétrar.
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Comoinserir botdes de acao em rede social

Para inserir ou retirar os botbes de acéo em rede social de um tipo de
conteudo (localizados proximos aos titulos), faca os seguintes passos

Atencéo:para acessar a area de configuraclsite, € preciso possuir o
perfil de Administrador do Sitgsaiba mais no capitul@estdo de
Usuarios.

1. Na barra da parte superior dute, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixoglgue no itemConfiguracéo
do Site

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. EmConfiguracdes d€omplementosclique emSocial Like

Configurag¢des de Complementos

E Brasil.gov.br: Barra de identidade 52 Configuragdes da capa gy Social Like
Brasil.gov.br: Planos e Programas ./ Definighes do upload 3 Twitter
@& erasil.gov.br: Redes Sociais JQueryul

&3 Configuragties NITF = PloneFormGen

3. Na guiaConfiguracdes destplugin, selecione os tipos de contetdo
que irdo receber os botbes de acdo em rede social. Para escolher
YIA&a RS dzy O2y(iSgaRk RRBaASAz2{ SOt |
cliqgue em cima dos conteudoBara desativos, faca 0 processo
inversq

4. EmPlugins selecione os botbes que ficardo aparentes. Para

z A A

Sao02f KSNJ YI A& RS Ctdgy RaINBESadx 20ySO I RS

em cima dos escolhidos. Para desatos faca o processo inverso;
5. No campcEstilo dos botde® possivel escolh&omo os numeros
de cada acéo serdo apresentados, se na horizontal ou na vertical
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6. EmPluginSpecific Configuratioré possivel corfurar a integracao

com contas dg witter e Facebook

6.1. Para o compartilhamento de conteudo Viavitter, o gestor
deve indicar a ultima parte da URL do endereco do perfil que
ird aparecer no fim da mensagem compartilhada pelo

visitante.
t 2NJ SESYLX 2Y t I NI |

LI NEOSNJ 2

da mensagem compartilhada, como no exemplo abaixo, o
gestor de conteudo deve inserir a parte destacada em

amarelo no campdJsuario do Twitter:
https://twitter.com/ portalbrasil

CONT
| W Compartilhe um link no Twitter - Google Chrome E@g

| Twitter, Inc. [US] |h‘ftps:;’_ft\.virter.com_fiwte-wt_f‘[vureet?o riginal_referer=http% @,

C Compartilhe um link com seus seguidores

http://portalpadrao.plone org briconteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-

gl ‘ Conheca o novo modelo de plataforma digital do governo federal

ES modelo-da-identidade-digital-padrac-do-governo-federal via @portalbrasil
il

Nome de usuario ou e-mail 37
pol
Pu
| Senha

Hig
Lembrar-me - Esqueceu sua senha?

m.. ¥ Estado: Publicado v

| digital do

de divulgacio de
Helo

=k

Se

P Novo no Twitter? Inscreva-se »

. Ilanuais que irdo

5rd N&o perca nenhuma atualizaco de Portal Brasil. Crie sua conia -

! —g - . —lontagem de sites
dos orgaos do governo federal

Os contelidos, modulos e funcionalidades foram criados para facilitar o
acesso aos servicos oferecidos pelo Governo Federal. assim como

possibilitam, por meio de videos, infograficos, textos, aplicativos, videos,
que as noticias sejam facimente compreendidas.

6.2. Para dFacebooké dado ao gestor a possibilidade de escolher
gual acao o visitante ira fazer: curtir ou recomendar
determinado contetudo. Demais campos da aplicacdo néo

devem ser preenchidos.

Sempre que realizar uma alteracao, clique aftvarou

Cancelapara confirmalas (ou n&o).
7. Para finalizar, clique efalvar

z

GS1


https://twitter.com/portalbrasil
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Conhecga o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura reline o que ha de mais adequado em soluctes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

por Portal Padrio o Tweetar (0| | S+ 0 c 0

Publicado: 10/10/2013 12h21
Ultima modificagio: 10/10/2013 18h08
Histdrico

Como preencher a guia Propriedade

Para inserir o crédito do texto, clique dmopriedadee preencha o
campoAutores

O campdDireitos é usado apenas para informar o crédito de fotos, videos
e audios. O camp@Golaboradoresdo precisa ser completado.

Conteddom  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configuragies

Pessoas responsaveis por criar o conteddo desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

Portal Padrao
editor

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Declaragdo dos direitos de copia ou outras informacgdes sobre os direitos desse item.

Credito do fotdgrafo

Salvar|Cancelar

O que for preenchido no camputoresficara aparente para o visitante
do siteem alguns tipos de contelido come abjetos Pagima e Artigo. E
possivel, porém, escondessetipo de informacéo.




Manual de Gestdo de Contetido do Portal Institucional Padr&MS Plone

Conheca o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura reline o que ha de mais adequado em solucdes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
informacbes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

poIPorlaI Padrio
Publicado: T0M072013 12h21

Uttima madificagio: 10/10/2013 18h08
Histdrico

o Tweetar 0| | &+1| 0 m<E

Atencéo: para acessar a area de configuracasitepe preciso possuir o
perfil de Administrador do Sitgsaiba mais no capitul@estdo de
Usuarios.

1. Na barra da parte superior dute, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no iteomfiguracéo
do Site

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. No tépicoConfiguracdes do PlonescolhaSeguranca

Configuracdes do Plone

Q, Buscar & Filtragem HTML

fr Cacheamento & ldioma ) sindicalizagao

[E Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope G site

[ Complementos [E Manipulagdo de Imagem ) Temas

Z® Discussion 4 Manutengao B Tipos

E-Mail # Marcagdo B Tipos de conteddo Dexterity
# Editar B2 Navegagdo 2 Usuarios e Grupos

£ Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuracdo

Q Erros o, Regras de Conteudo
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3. Desmarque a op¢aBermitir a qualquer um ver amformacgoes
sobre o conteldoDessananeira, apenas os gestores de conteudo
poderdo ver as informacgdes sobre quem criou e a data de ultima
modificacao.

Como preencher a guiaategorizacao

A categorizacagg@lavrachave ouag) de todos os novos itens ingiws é
extremamente importante, pois permite queSiteapareca nas buscas da
web. Ao adicionar novos itens (imagens, paginas, noticias, audios),
preencha o camp&ategorizacao

1. Para categorizar um novo item, va até a barra de gestéo e clique em
Edicdo Em seguida, selecione a guiategorizacap

ConteGido  VisSo L[l Media Regras  Compartihamento

Editar Artigo

Artigo

Conteldom| Categorizagiow |Dataz  Propriedade

Itens relacionados

Procurar por itensg|

Segdo =
Secdo onde o Artigo ird aparecer

Noticias  [=]

Urgéncia =
Importdncia do Artigo

Mormal |z|

Género =
Descreve a natureza, caracteristica jornalistica ou intelectual de um Artigo, ndo especificamente o seu conteddo,

Aual [+]

Tags
Tags sdo geralmente usadas para organizacde personalizadas de conteldo.

tag 1 tag 2 tag 3

Idioma
Poruguese (Brazil) |z|

VCGE

Vocabulario Controlado do Governao Eletrdnico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabuldrio que contenham este
terma.

Previdéncia social

Multas / infragtes

BalvaiCancelat
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2. Emltens Relacionadgscaso necessario, procure textos, imagens,
videos, noticias ou outros arquivos quetiam relacdaomo tema
do seu texto;

Conteidom  Categorizagdom  Datas  Propriedade

[tens relacionados

:I Procurar por itens|

Secio m
Secdo onde o Artigo ira aparecer
Moticias |E|

3. No campdSecag escolha a secédo ao qual o texto estara indexado;

4. No campdJrgéncia defina a importanciao artigo(geralmente
caracterizada combdlormal);

5. No campdGénerq categoriz o tipo de texto que sera publicado
como reportagem, entrevista, etc

6. No camporlags escreva palavrashave que indiguem o tema do
texto, noticia, imagem, video ou arquivBara inserir novas tags,
basta apertar a teclanterdo seu teclado que uma nova palavra
chave podera ser escrita. Para excluir, clique no bgtao

Tags sao geralmente usadas para organizacao personalizadas de conteddo.

tag 1 tag 2 tag3 ™

Type in a search term

Portuguese (Brazil) [=]
Para itens publicados em uma versao de um sitio em lingua
estrangeira, o campdagsdeve ser preenchido com palavrelsave
no referido idioma.

7. No campovCGEindique, de acordo com as possibilidades
apresentadas e com o tema do textermos que simplifigem a
busca por informacdeso ambito do governo federaPara conferir
as opcoes, basta escrever no campo de texto que o sistema
apresentara as alternativas.
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VCGE

Vocabuldrio Controlado do Governo Eletrinico Ao digitar um termo serfo apresentados os itens do vocabuldrio que contenham este
termo

Previdéncia social

Multas | infragdes

infra

Multas / infragdes o
Infraestrutura de transporte ferroviario
Procedimento administrative disciplinar

J Infraestrutura para conservagic e
| preservagio de biomas

-

Gestdo internacional das substancias
quimicas - SAICM

Industria

~ \oltar para o

Infraestrutura de turismo

Para itens publicados em uma verséo @m sitio ddingua
estrangeira, o camp¥CGEHleve ficarvazio. Os termos do
vocabulario devem servir de referéncia para traducdo. O gestor de
conteudo devera inserir o(s) vocabulo(s) no carmipgs

E possivel alterar alguns parametros da guia de Categorizag&o. Para isso,
faca os seguintes passos

Atencdo: para acessar a area de configuracasitépé preciso possuir o
perfil de Administrador do Sitgsaiba mais no capitul@estao de
Usuarios.

1. Na barra da parte superior dte, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no it@omfiguracéo
do Site

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
2. EmConfiguracdes de ComplementosscolhaConfiguracoes NITF

Configurac¢des de Complementos

g Brasil.gov.br: Barra de identidade B3 configuragies da capa g Social Like
E Brasil.gov.br: Planos e Programas  Definiges do upload M Twitter
g Brasil.gov.br: Redes Sodiais JQueryUl

45 Configurages NITF = PloneFormGen
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3. Na guiaPadraq é possivel
1 Adicionar termos para o cam@ecoes
1 Definir o termo padrao que ira aparecer no cangeroes

1 Selecionar a lista de géneros que ficardo disponiveis no
campoGénerg

1 Definir o termo padrao que ira aparecer no canpénerg
1 Definir o termo padrao que ira aparecer no canyirggéncia

1 Definir os tipos deontetudoque poderéo ser listados no
campoltens relacionados

Configuracoes NITF

Aguivecé pode modificar as configuracies do collective.nitf

Padraos Contador de caracteres

Segdes disponiveis =
Lista de seches disponiveis no site.

Institucional
Moticias

Secdo padrio
Moticias E

Géneros disponiveis
Selecione a lista de géneros disponiveis no site. Os géneros indicam a indole, jornalistica ou intelectual, que carateriza os itens.
Adicionar portlet de Ultimos Artigos = Analise

Caonselho [El[] |Arquive BN
Almanague Atual

Aniversario Exclusivo

Background - Crénica -

Género padrao
Atual E
Urgéncia padrao

Mormal E

Tipos de conteudo relacionaveis.
Somente os objetos desses tipos de conteddo serdo listados no widget de itens relacionados.
Adaptador de armazenamento de dados » Artigo -

Adaptador para e-mail IEIB Arguivo
Adaptador personalizavel de script Imagem

Audio Embedder
Avaliagdo em Escala - -
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4. Na guiaContador de caractere® possivel ativar os contadores de
caracteres nos campddtulo e Descricagalém de indicar o
comprimento maximo e ideal de cada um deles;

Configuracoes NITF

Aquivocé pode modificar as configuracies do collective. nitf
Padriom Contador de caracteres

Configuracdo do contador de caracteres

| Mostrar um contador de caracteres no titulo?

Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo do titulo
O limite & apenas visual; validacdo ndo é aplicada.

30

0O comprimento ideal do titulo
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero & o comprimento maximo do campo.

100

W Mostrarum contador de caracteres na descrigio?
Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo da descrigao
O limite & apenas visual; validacio ndo é aplicada.
30

O comprimento ideal da descrigdo
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero e o comprimento maximo do campo.

200

5. Clique no botadalvar

Como preencher a guia Datas

A guiaDatasé atualizada automaticamente assim que um objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de publicacéo para
um objeto, elas devem ser indicadas no carbata dePublicacéo

seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio segue o padrao

24h.

Isso vale tanto paras objetos do tipo Pasta quanto para os conteudos de
dentro dela, comdextos,imagens, videos e audios. Exemplo: se um
album de imagengjie nada mais o que um objeto psta) foi ajustado
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para uma determinada data, as imagens contidas dentro dele também
devem ter data ajustada para a mesma do album.

Note que a data e a hora cadastradas em um objeto influenciam na ordem
de visualizac&o de contetudo daslecdesO critérioData de efetivacéo
(j& visto no itenColecad segue a informacéo registrada nesta guia.

Por exemplo: se mtencaoé criar uma galeria de imagens (portantona
Colecao de imagens ja publicadam deternmada pastacom trés fotos

gue sejam visualizadas pelo visitante na ordem cronoldgica da mais atual
paraamais antigag precisoque a imagem mais velha seja publicada
primeiramente (ou tenha a data mais antiga) e as demais sigam esta
ordem.

Se o gestor de contetdo ndo segessaordem ou decidir utilizar a
ferramentaMultiplos Arquivos(que publica todos os arquivos ao mesmo
tempo), sera preciso acessar a gllatasda imagem @justara data ea
hora para que as mesmas sejam visualisataordem cronoldgica
desejada.

Outra ferramenta que utiliza as informacdes cadastradas nalpti@sé a
visdoGaleria de AlbunsNeste caso, a pasque abriga diversas galerias
de album ira exibir em primeiro lugar aquela cadastrada como mais atual.

E possivel também agendar a publicacdo de um item. Paraipseciso
alterar os campos erdata de Publicaggcsalvar o objeto dogo em
seguidapublic&lo. Apesar de publicado, o item sé ficara disponivel para
guem souber o endereco da URL publicada. Quando o horario de
publicacéo for atingido, o item ficara disponivel para todos os visitantes.

Também é possivel agendar a despublicaigiam item Para isso, basta
alterar os campos erData de expiracaoApos atingir o horario, o item
permanecera publicado, porém indicado como expirado e, portdota

da visualizag&o dos visitantes. Porém, como ainda consta como publicado,
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ele fica disponivel parguem souber a sua URL. Recomerdaeste caso
a exclusao ou despublicac&o do objeto.

[ 2Y2 SIRA O INNDA IR V|
Para editar um texto, abra a pagina e cliqueedicaq localizada na barra
de gestéo

Contetido  Visio =L Media Regras Compartilhamento

Editar Artigo

A guia Conteudo de edicao den artigopossui 0s eguintes campos

1 Titulo: nomedo itemde contetdo que esta sendo editado;

1 Subtitulo*: palavraou expressao usada para definir o assunto de
uma matéria. Corresponde ao chapéu de uma editoria;

 Descricdotexto descritivo sobre o contetido da pagina. E a linha
fina ou subtitulo;

1 Autor*: nomedo autor do texto;

Corpo do Textocampopara digitacao do texto da pagina;

1 Localizacad: local(cidade pai9 em que a noticia aconteceu (nao
necessariamente o local em que a noticia é redjgida

=4

* Campos aparecem somente no objeto tifdigo.
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Na caixa do itenCorpodo Texto, 0 sistema apresenta para 0 usuario uma
barrade ferramentapara facilitar a criagdo do conteudo.

Cada botdo da barra representa a funcionalidade de formatalEsgyrita
a seqguir:





































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































