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O sistema

O objetivo desse manual é apresentar a versao 4.3 do Plone e seus
principais recursos, habilitando o leitor a utilizar suas ferramentas para a
gestdao de conteudo e consequente aplicacao nos demais sites do governo
federal desenvolvidos em Plone.

O que é um CMS?

O termo vem da sigla em inglés para Content Management System, que
significa um sistema de gestao de conteldo que permite o gerenciamento
de um site por pessoas sem conhecimento de.

O Plone

Em 2003, Alan Runyan, Alexander Limi e Vidar Andersen criaram um
sistema de CMS chamado Plone, com diretrizes bem definidas:

e Usabilidade: termo utilizado para descrever a facilidade com que as
pessoas podem utilizar uma ferramenta para alcancar um objetivo
especifico. O Plone foi projetado desde o inicio para seguir as
melhores praticas de usabilidade do mercado, resultando num CMS
simples e facil de utilizar.

e Acessibilidade: o Plone respeita todas as recomendacdes de
acessibilidade do W3C (organizacao que tem como objetivo definir
padroes para os sites). Traduzindo: um site Plone permite que todas
as pessoas consigam acessa-lo e encontrar informacgdes disponiveis,
independentemente de deficiéncia fisica ou do tipo de
equipamento utilizado. Significa que um site Plone nao apresenta
barreiras ao acesso a qualquer tipo de usuario.

Seguranga

O Plone utiliza o Zope como servidor de aplicacdao. O Zope foi criado para
ser um sistema totalmente seguro, e isso torna o Plone um dos CMS com
melhores niveis de seguranca.
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Como ele funciona

Antes de comecarmos com as explicacdes, é interessante deixar alguns
pontos claros e esclarecer os conceitos principais de funcionamento do
Plone.

Esses conceitos serao utilizados neste manual. Por isso, seu entendimento
é de fundamental importancia para a administracao de um site ou intranet
desenvolvido em Plone.

Interface administrativa é igual a interface publica:

No Plone, ndo é necessario aprender uma nova interface para poder
gerenciar o seu conteudo. A interface administrativa € a mesma utilizada
pela visao publica do seu site, apenas com a adicao de uma pequena barra
de gestao de conteudo que ird permitir realizar as acdes de
gerenciamento. Sendo assim, vocé podera edita-lo da mesma maneira que
navega por ele.

Tudo no Plone é um objeto e é gravado em pastas:

No Plone, todos os textos, imagens e arquivos sao considerados objetos, e
estes podem ser organizados em pastas — uma estrutura muito comum a
maioria dos sistemas operacionais. Assim, no Plone vocé pode criar pastas
e guardar seus objetos dentro delas.

Padroes

Todo o cédigo das paginas do Plone foi desenvolvido seguindo os Padrdes
Web definidos pelo W3C. Esses padrdes sdao normas e procedimentos que
definem a maneira correta que um codigo deve ser escrito para que seja
compativel com todos os softwares disponiveis no mercado e com os que
ainda serao lancados.

Open Source (ou programa com codigo aberto)

O Plone é um sistema Open Source, ou seja, um programa com codigo
aberto que pode receber colaborag¢des de programadores do mundo
inteiro. Dessa forma, também é um programa em fase constante de
evolucdo, e que nao esta preso a um fornecedor especifico para continuar
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a ser usado. Além disso, ndo é necessario pagar uma licenca para utilizar o
Plone, o que diminui em muito o custo de um projeto.

GitHub do Portal Padrao

GitHub é um repositorio de cédigo de programacao no qual os
desenvolvedores e publico em geral trocam informacgdes para realizar
melhorias nos cédigos e produtos criados.

O Portal Padrao possui um repositério no GitHub. Para acessa-lo, clique
(ou copie e cole na barra do seu navegador) o endereco a seguir:

https://github.com/plonegovbr/brasil.gov.portal



https://github.com/plonegovbr/brasil.gov.portal
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Como acessar o sistema

A area administrativa de um site desenvolvido em Plone é de uso
exclusivo dos membros registrados nele. Por isso, para acessar essa area,
cada integrante recebe um nome de usuario (ou /login) e uma senha, e
com eles a permissao para entrar na drea administrativa do site.

As recomendac¢des abaixo devem ser seguidas para que a seguranca da
informacao seja preservada:

e O uso do login e senha é de responsabilidade de cada usuario, que
deve manté-los sob sigilo;

e Ao finalizar o trabalho necessario no ambiente de gestado, encerre a
secao (ou, como também é conhecido, faca logout), explicado
abaixo;

e Ao logar no ambiente de gestdao, mantenha-se na area de sua
atuacao, evite abrir ambientes cujos conteudos ndo estao sob sua
responsabilidade. O Plone registra o histdrico de todos os seus
acessos ao ambiente de gestao, a partir do seu login e senha.

Como citado no capitulo anterior, a interface administrativa e de
visualizacao dos visitantes € a mesma. Entretanto, para melhorar o acesso
dos gestores de conteudo e aumentar a seguranca das informacdes, o
Serpro disponibiliza um endereco especifico para edicao dos conteudos,
gue passara a ser chamado neste manual de “ambiente da gestdo de
conteudo”.

Para acessar o ambiente da gestao de conteudo do Portal Padrao digite o
enderecgo:

http://portalpadrao.gov.br/login form



http://portalpadrao.plone.org.br/login_form
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L € | [ portalpadrao.plone.org.br/login
BRASIL Acesso & informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir para o contetido il Irparaomenu Bl Ir paraa busca Bl Ir para o rodapé EY

Denominagdo do drgso

Nome principal

SUBORDINAGAO li ﬁ @ Q B B B

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominago] Dados abertos | Area de imprensa

Editar destaques

m DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Nome do Usuario |Ogi n

Acessar

Esqueceu sua senha?

Se voCE esqueceu a sua senha, podemos enviar UMa Nova pare Voce.

= \oltar para o topo

Assuntos | Servigos Redes sociais | RSS
Editoria A Perguntas frequentes Twitter . Oqueé?
Editoria B YouTube Assine
Editoria C cos da [Denominagdo] Facebook

. Dados abertos Flickr : Navegaga”o
Area deimprensa | Acessibilidade

i Mapado site
Versién en Espaiiol

{ English version

Informe seus dados de usuario e senha e clique o botdo Acessar. A partir
desse momento, vocé podera navegar pelo site e realizar as atualizacdes
necessarias.

Para realizar o logout, clique no botdo cinza com o nome do usuario,
localizado no canto superior a direita da tela do seu navegador e escolha
Sair.

Redator ¥
Painel pessoal
Preferéncias

Sair

Barra de gestao

Ao efetuar o login no ambiente da gestao de conteudo, aparecera uma
tela de boas-vindas. Clique no link “Ir para a pagina inicial do Nome do
Portal” para dar inicio a gestdao de conteudo.
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Ao fazer esse comando, aparecera a barra de gestdo. Essa barra verde
permite o acesso e edicdo dos conteudos das pastas, a atualizacao da
home e das capas internas e a publicacdo ou despublicacdo dos itens.

A seguir, conheca as funcionalidades mais usadas pelos gestores de
conteudo:

Conteddo [RUEELE Edicie Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Conteudo

Ao clicar sobre a aba Contetido, o administrador do site tem acesso a
relacdo dos conteldos gravados (estejam eles publicados ou ndo) em uma
pasta. Pode ser substituido pelo termo “/folder_contents” digitado ao fim
do endereco da pasta.

Por exemplo:

Para acessar o conteudo da Pasta Assuntos
(http://portalpadrao.gov.br/assuntos ) digite “/folder_contents” no fim da
barra de endereco (http://portalpadrao.gov.br/assuntos/folder contents).



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos
http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
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ASSUNTOS

Assuntos deste Orgdo
Editoria A

Editoria B
Ir um nivel acima

ACESSO A
INFORMAGAO
Selecionar: Todos

Institucional Trwulo Tamanho Modificado Estado
Actes e I [ cditorias | 0KB 28/03/201413002 | Publicado
Programas o

oo Editoria B 0KB 10/10/2013 16h14 Publicado
Auditorias

oo Editoria C 0KB 10/10/2013 16013 Publicado
Convénios

|Copiar|Recortar|Renomear|Excluir/Alterar Estado
Despesas
Licitagbes e
CONtratos
Servidores

A aba Conteudo permite que o gestor realize alteragdes com os objetos

gue estao gravados, como copiar, recortar, colar, renomear, excluir ou
alterar estado.

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
o Editoria A 0 kKB 2870372014 13h02 Publicado
IR Editoria B 0 KB 10/10/2013 16h14 Publicado

IR Editoria C O KB 10/10/2013 16013 Publicado

|C|:|piarlF?.ecDrtar|Ren|:|mearlCnIarlEchuirlAIterar Estado
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Para realizar qualquer uma das agdes, clique no quadrado de sele¢ao ao
lado do nome do objeto e, em seguida, escolha uma das op¢des.

Confira a seguir detalhes sobre essas agdes:

Copiar: copia o item selecionado para ser colado em uma pasta (a mesma
ou outra diferente). Este comando mantém o arquivo em sua pasta
original.

Recortar: recorta o item selecionado para ser colado em uma pasta (a
mesma ou outra diferente). A diferenca para o comando Copiar é que o
item nao ficard mais disponivel em sua pasta original.

Renomear: permite renomear a URL de um objeto ja salvo no ambiente
de gestao do site.

Colar: ao copiar ou recortar um item, atualize a pasta de destino (por
meio do comando F5 do seu teclado, por exemplo) que receberd este
arguivo para que a opgao apareca na barra. Ao clicar em Colar, o objeto
sera transferido para o novo local.

Excluir: Apaga um item da lista de conteudos de uma pasta. Importante
lembrar que, ao clicar neste botdo, o objeto é excluido imediatamente,
sem qualquer pergunta do estilo “Vocé tem certeza que deseja fazer esta
operacao?”, comumente presente para este tipo de acao.

Alterar estado: permite que o objeto (e demais itens que pertencam a
este objeto) sejam publicados ou privados (despublicados) no ambiente
de gestdo. Ao publicar, o item ficara visivel para demais visitantes
(excecao para aqueles “excluidos da navegacdo”). ltens privados ficam

salvos no ambiente da gestao de conteudo, porém, nao ficam disponiveis
para o publico. Saiba mais na secao Como publicar ou privar um

conteudo.
Visao

Representa a maneira como um conteudo sera apresentado quando
acessado fora do ambiente de gestdao de conteudo. Quando se define a
visdo padrao de um item é esta aba que deve ser clicada para verificar se

a escolha foi correta.
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Edicao

Permite editar um tipo de conteudo (como pastas, arquivos, fotos, videos,
textos) previamente gravado no ambiente de gestdo. Pode ser substituido
pelo termo “/edit” digitado ao fim da URL.

Por exemplo:

Para editar o texto usado como teste
(http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-marcacao/texto-1-titulo-da-
noticia-entre-35-e-90-caracteres/), escreva “/edit” ao fim do endereco
para abrir o item para a edi¢do (http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteres/edit).

Sempre que for editar algum item, lembre-se de salvar ou cancelar a
operacao. Se o objeto for fechado sem um dos comandos, ele ficara preso
e impossibilitado de edicao (saiba como destravar um objeto preso ao
nome de uma pessoa na se¢ao Como renomear titulos e nomes curtos).

Compor

Esta aba esta disponivel apenas para o objeto tipo Capa. E nela que o
gestor de conteudo ira distribuir os conteudos no layout da capa e
também editd-los (tamanho de titulo, subtitulo, foto, etc.).

Layout

Permite a criacao do /layout do objeto Capa, utilizado geralmente para a
home do site e suas capas internas.

Regras

Permite um controle sobre a organizacao dos conteudos espalhados pelo
site. E possivel, por exemplo, definir uma regra para que, a cada vez que
determinado tipo de objeto seja publicado (por exemplo, uma imagem),
ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens).

Compartilhamento
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Permite atribuir permissdes a um usudrio ou grupo de usuarios para

objeto ou area especificos.
Acgoes

Permite que o gestor recorte, copie, exclua ou renomeie o objeto em
guestdo. Ou seja, se o gestor de conteudo estiver em uma pagina de
texto, ele podera copiar ou excluir esse texto a partir desta aba. Se o
gestor estiver em uma pasta ele ira copiar, recortar ou excluir todo o
conteudo desta pasta.

Exibicao

Permite escolher qual é o tipo de visao que o item terd (saiba mais no
item Como escolher a visao padrao).

Adicionar Item
Utilizado para inserir novos itens em determinada pasta.
Estado

Altera o estado de publicacao de um item para publicado ou privado.
Todos os itens criados estao no estado privado. Para altera-lo, clique na
seta ao lado do termo Estado e escolha a opcao Publicar. Caso o objetivo
seja o inverso, cligue em Retirar. Veja mais sobre esta aba no item Como
publicar ou privar um contetdo.

Media

Esta aba sé aparece na barra de gestao do objeto tipo Artigo e permite
gue o gestor edite as informacdes de uma (ou mais) imagem atrelada ao
texto.
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Gestao de usuarios

Para criar ou alterar permissoes, é preciso possuir o perfil de
Administrador do Site.

Caso vocé tenha esse nivel de permissao e esteja habilitado a gerenciar os
usuarios do seu site, faca os seguintes passos, apds realizar o login ao
sistema:

e Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
e Clique em Usudrios e Grupos.

Configuragoes do Plone

Q_ Buscar & ldioma 3 Regras de Contelido

[& Calendario 74 Interface de Geréncia do Zope 8 seguranca

(3 Discussion [® Manipulacio de Imagem &) Sindicalizagio

E3 E-Mail ./* Manutencio ® site

% Editar # Warcagio @ Temas

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegagio @ Tipos

@ Erros B Produtos A Tipos de contelido Dexterity
@A Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo I 2 Usudrios e Grupos I

Nessa area, é possivel:

e Adicionar um novo usuario (passo a passo a seguir);

e Ajustar as permissdes de um usuario;

e Reiniciar a senha de um usudrio;

e Excluir um usudrio (evite selecionar este item™);

e Criacdo de grupos com permissdes especificas (por meio da aba
Grupos, localizada na barra de gestdo de contetdo).
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*Importante:

Evite excluir um usuario. Para usuarios que nao terao mais acesso ao
sistema, recomenda-se: limpar a senha, excluir o endereco de e-mail do
cadastro e remover todas as permissoes. Isso impedira qualquer forma de
acesso por este usuario.

Lembre-se sempre de clicar em Aplicar Altera¢des para salvar as
mudancas feitas.

Para adicionar novos usuarios

Cligue no item Adicionar novo usuadrio para acessar formulario de criacao
de usuarios.

IETELGEE Grupos  Configuragbes  Cadastro de Membro

Configuracéo do Site

Visao Geral dos Usuarios

Cligue no nome do usudrio para visualizar e alterar os detalhes de um usudric especifico. Vocé também pode adicionar e remaver
usudrios.

Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usudrio. O simbolo @ indica um papel herdado pela participacdo em um
grupo.

Busca de Usuarios: |Buscai[Mostrar todos|

Nome do Papéis
usuario

Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador

do Site
& (dbarbato) 0 [ B O O O
2 ] @ o ] ] o
(atendimento1)
& (arruda) = 8] ] ] Ll ]
& (tmoreira) B ] [ ] B O ]
2 Daniela a8 0 O [ [ ®

Guarnieri
fdanarnieri}

Preencha os campos indicados: Nome completo, Usuario, E-mail, Senha,
Confirme a senha e, por fim, escolha o grupo que esse usuario estara
vinculado (opcional). Finalize clicando em Registrar.
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Adicionar Novo usuario

Nome completo

Informe =eu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.
l Ed

Usuario =
Informe o nome do usudrio que vocé deseja, geralmente algo como jsilva’. Mo use espacos ou caracteres especiais. Nomes de usudrios &

. ~%4 =enhas 380 senziveis a letraz mailsculas & mindsculas, certifijue-se que a tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Ezse & 0 nome que vocé usard
ACAE para acessar

| |
E-Mail =

Informe seu endereco de E-Mail. Iss0 & necessério caso vocé esqueca sua senha. Nds respeitamos sua privacidade & nio iremos fornecer seu
r endereco a terceirog ou divulgé-lo em nenhum lugar.

ighes

darig | |

Senha
Informe sua nova senha. Minimum 5 characters.

| | rer

ssion

Confirme a senha
Informe nowamente a senha. Certifigue-se que as senhas informadas sdo idénticas.
Visual | | Hicip

[¥IEnviar um e-mail de confirmagdo com link para definigdo da senha

Adicionar aos seguintes grupos:
emH] Cladministrators

[Calunos

[CIreviewers
DSite Administrators

ulacio 08

o
i
i

=

o ITE

da (dbarbato)

Observacdes importantes sobre o preenchimento do formulario de adicao
de novos usuarios:

e Nome completo: nome completo, por exemplo, Jodo da Silva;
e Usuario: é o login que o gestor de contelddo usara para acessar o
ambiente da gestdao de conteudo do Portal Padrao.

Nomes de usuarios e senhas sdo sensiveis a letras maiusculas e

minusculas. Isso quer dizer que se o login escolhido for “Jsilva”, o

usuario devera sempre escrever dessa maneira, com a letra “J”
maiuscula. Por isso, ao cadastrar o nome do usudrio, confirme se a
tecla Caps Lock do seu teclado esta ou nao ativa.

e E-mail: serd utilizado no caso de esquecimento de senha;

e Senha: minimo de cinco caracteres; *

e Grupos: cada grupo possui permissoes diferentes para cada secao

do site, com restricdes especificas de visao, criacdao e edicdo de
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areas, com excecao para o perfil Administrador, que possui nivel
administrativo (acesso ilimitado a todas as areas do sistema).

* Observagdo relativa a senha: a escolha da senha deve ser feita pelo préprio usuario.
O administrador, apds a criacao do login e da senha provisdria, deve enviar o link
http://portalpadrao.gov.br/@ @change-password para que o préprio usudrio faca as

devidas alteragdes.

Apbs a criacdo do usuario, é possivel escolher (ou retirar) as permissoes
atribuidas a ele. Para isso, faca a selecdo correspondente e depois clique
em Aplicar Alteragdes para salvar as alteragdes.

Nome do Papéis Limpar Excluir
usuario Senha usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site
£ (dbarbato) [ [ a a | [ ] ]

Confira abaixo as descricdes de cada um dos papéis existentes no sistema:

e Colaborador: permite incluir conteldos e envia-los para publicacao;

e Editor: permite editar todos os conteudos ja existentes;

e Membro: permite logar no sistema. O usudrio possui uma area
pessoal com informacdes basicas editaveis;

e Leitor: permite visualizar conteudo;

e Revisor: permite aprovar e publicar conteudos;

e Administrador do Site: tem acesso completo a todas as funcdes
relativas ao conteudo do site;

e Administrador: além de ter acesso completo a todas as funcdes
relativas ao conteudo do site, este papel permite realizar operagdes
de configuracao do site.

Compartilhamento: como atribuir permissoes locais

A aba Compartilhamento, presente na barra de gestao de conteudo,
permite atribuir permissdes a um usuario para um objeto ou area
especificos.

A gestdao de compartilhamento de um objeto ou area permite criar limites
para quem pode ver ou alterar um conteudo. Por exemplo, é possivel criar
um grupo de editores e redatores especificos para administrar uma area
do site. Para realizar essa tarefa, faga os seguintes passos:



http://portalpadrao.plone.org.br/@@change-password
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1. Apds entrar na drea de criacao de usuarios, clique na aba Grupos na
barra de gestao de conteudo;

Usudrios eIl Configuragies — Cadastro de Membro

Configuracéo do Site

Visdo Geral dos Grupos

Grupos sdo colecles ldgicas de usudrios, como departamentos e unidades de negocio. Eles ndo estdo diretamente relacionados com permissies em um nivel
global. Vocé normalmente usa papéis para isso, atribuindo eles a determinados grupos. O icone @ indica um papel herdado pela participacdo em um outro
grupo.

ﬁdicionar novo grupo

Busca de Grupos
Nome do Grupo Papéis Excluir
Grupo
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site
2 Administrators ] = ] = ] ] ]
(Administrators)
2 Authenticated (] [ (] [ [ (] [
Users (Virtual Group)
(AuthenticatedlUsers)
R Reviewers ] | ] | ] = ]
(Reviewers)
2 site B a ] a O | B

Administrators (Site
Administrators)

Aplicar alteragdes

2. Clique no botdo Adicionar novo grupo e preencha o campo Nome e
Titulo. Os demais campos sao opcionais. Clique em Salvar;

3. Escolha os papéis que este grupo podera desempenhar. O conceito
de cada papel esta no item Para adicionar novos usudrios. Caso

seja preciso, é possivel apagar um grupo criado. Para isso, selecione
a opcao Excluir Grupo;

4. Clique em Aplicar Alteragdes para efetuar as alteracoes;

5. Acesse a pasta em que se deseja fazer o compartilhamento;
Exemplo: se o compartilhamento vai ser feito para a pasta Sobre,
acesse este endereco: http://portalpadrao.gov.br/sobre;

6. Clique na aba Compartilhamento, localizada na barra de gestao de
conteudo;

7. Caso seja exibida a mensagem abaixo, sera compartilhado apenas o
item escolhido como visdao padrao de uma pasta. Para ser
direcionado e editar os papéis para a pasta, acione o botao clique
aqui;



http://portalpadrao.plone.org.br/sobre
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Conieudo  Visdo *  Edicao Regras e LERALETEN G

0l s et YVocé estd ajustando os privilégios de compartilhamento para avisualizac3o padrae desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, cligue aqui.

8. Escreva o grupo ou usuario que terd permissdes para administrar o
conteudo especifico no campo Buscar por usuario ou grupo e clique
no botdo Buscar. O usuario/grupo aparecera no quadro de rela¢des
de usuarios;

9. Escolha as permissdes selecionando no quadro correspondente a
cada uma das definicdes abaixo:

e Pode adicionar: representa o papel do Colaborador e permite
gue o usuario ou grupo adicione conteudo e envie para
publicacao;

e Pode editar: representa o papel do Editor e permite que o
usuario ou grupo edite conteudo;

e Pode revisar: representa o papel de Revisor e permite que o
usuario edite ou publique conteddo que tenha sido enviado
para publicacao;

e Pode ver: representa o papel do Leitor e permite que o
usuario apenas visualize o conteudo;

10. Herdar permissoes dos niveis superiores: se esta caixa estiver
selecionada, qualquer usuario do site podera administrar o
conteudo. Se ela for desabilitada, serao respeitadas as permissoes
definidas com os usuarios com os quais o conteudo foi
compartilhado;

11. Clique no botao Salvar para salvar as alteragdes realizadas. Caso
nao tenha certeza do que foi feito ou deseja desfazer alguma
alteracao, clique no botdo Cancelar.

E possivel que os gestores de conteldo se deparem com os simbolos @ e
® ao compartilhar os conteudos do site.

O primeiro simbolo (€) indica as permissdoes de um usuadrio definidas na
pasta mae de um tema. Ou seja, assim que uma pasta for compartilhada
com um usuario e forem definidas quais permissoes ele possui, as mesmas
serdo repetidas para todos os conteudos que ali estiverem gravados.

Por exemplo:
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As permissdes definidas na pasta Sobre
(http://portalpadrao.gov.br/acesso-a-informacao/sharing) serdo repetidas
em conteldos como as demais pastas que fizerem parte deste tema,

capas, paginas, arquivos de imagem, video, etc. Para alterar alguma
permissao, é preciso acessar novamente o botao Compartilhamento da
pasta mae.

B3 srasi Acesso a informacio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

I para o contetdo ] irparaomenu B Irparaabusca E] Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominagiic

Nome i)rincipal R

SUBORDINAGAO O05500&a0C8

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagao] | Dadosabertos | Area de imprensa

WOCE ESTA QU PAGINA INICIAL > ACESSO A INFORMAGED

Conheca a identidade L LTSRS Ee . Compartilhamento
digital do governo

et Compartilhamento para “Acesso a
Informagdo”

ASSUNTOS
Editoria A Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

Editoria B

Editoris C [uscarpor viro cugpe JBusea

Nome Pode adicionar  Pode editar  Pode revisar  Pode ver
ACESSO A 2 Usudrios autenticados a a a (=]
INFORMAGAQ
2 Editor (editor) @ ] @ G}

Institucional ¥/Herdar permissfies dos niveis superiores

‘or padrdo, as permissdes do nivel superior deste item sdo herdadas. Case seja desativade, apenas as permissdes explicitamente

Por padréo, as bes do nivel superior d 40 herdadas. Caso seja d do, a : des expl
Agbes e definidas no compartilhamente serdo validas. De forma geral, o sfmboln @ indica um valor herdado. Similarmente, o sfimbolo @ indica
Programas

um papel global, que ¢ gerenciade pelos administradores do site
Auditorias

iced
Convenos Permissbes
prspesas definidas na
Licitagbes e
contratos asta mée
Servidores p
Informacoes

D S T s s Compartilhamento

[ s (=L Vs estd ajustando os privilégios de compartilnamento para a visualizagdo padrao desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, clique aqui

Compartilhamento para “Institucional”

Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

| Buscar,

Permissdes
2, Usudrios autenticados =] @ o o herdadas da
2 Editor (editor) ° o ° ° pasta mde

Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver

¥/Herdar permisstes dos niveis superiores
Por padrdo, as permissdes do nivel superior deste item 530 herdadas. Caso seja desativado, apenas as permissdes explicitamente
definidas no compartilhamento sergo validas. De forma geral, o simbolo @ indica um valor herdado. Similarmente, o simbolo (@) indica
um papel global, que é gerenciado pelos administradores do site

Assunto(s). | Internet |, | Governo federal



http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/sharing
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O segundo simbolo (&) indica as permissdes herdadas a partir do
momento em que um usudrio ou grupo foi criado. Ou seja, se ao criar um
novo grupo for definido que o papel deste sera de apenas editar
conteudo, ao compartilhar uma pasta a permissao para edicao deste
usuario ja estara definida.

Edicao e insercao de conteudo

Toda a estrutura de um site desenvolvido em Plone é composta por
objetos organizados em pastas. Um submenu sempre sera uma pasta.

Na Identidade Digital do Poder Executivo Federal, o site ja possui dois
menus separadores, que devem ser repetidos nos demais sites,
respeitando as caracteristicas editoriais de cada érgao.

Todas as pastas que estiverem na raiz de conteudo do Portal Padrao,
como 0s casos das pastas Assuntos e Sobre, sdo chamadas de menu de
primeiro nivel.

Para inserir, excluir ou editar conteudos ja existentes, clique na se¢ao
desejada. Para acessar a lista de conteudos da secao, digite
“/folder_contents” no final do endereco ou entdo clique na aba Contetido
na barra de gestao.

Exemplos:
Menu Assuntos

http://portalpadrao.gov.br/assuntos/folder contents

Menu Acesso a Informacao

http://portalpadrao.gov.br/acesso-a-informacao/folder contents

Com este comando, serao exibidas todas as pastas que contém conteudo.
Essas pastas formam o segundo nivel de cada menu. Os textos e demais
conteudos que sejam inseridos ali sdo considerados como itens de terceiro
nivel, e assim sucessivamente.



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/folder_contents
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Como criar uma pasta

Todos os conteudos devem ser publicados dentro de pastas. Para criar ou

editar uma pasta, faga os seguintes passos:

1.

Na barra de gestdo, acesse a aba Conteudo do local em que sera
criada a pasta.

Exemplos: se for preciso criar um novo item de menu dentro de
Assunto, cliqgue na aba Conteudo desta pasta ou entdo copie e cole
este enderec¢o na barra de enderecos do seu navegador:
http://portalpadrao.gov.br/assuntos/folder contents;

Na barra de gestao de conteudo, clique em Adicionar Item e
escolha Pasta para abrir o formulario para a criagdo de pasta. E af
gue deverao ser gravados todos os elementos (texto, dudio, video,
infograficos, arquivos ou fotos). O nome escolhido para a pasta sera
0 seu nome curto (parte integrante do link). Portanto escolha o
nome correto;

Conteddo [RUEET]

EdicBo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Na guia Conteudo, preencha obrigatoriamente o campo Titulo com
o nome da pasta. O campo Descricao é optativo;

A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacao para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
reldgio segue o padrao 24h;

Para gravar as alteragdes e criar a pasta, clique em Salvar.

* IMPORTANTE: ao criar uma pasta, ela aparece com o Estado
Privado. Isso significa que o item estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para quem acessa o site fora do ambiente de gestao. Para
publica-lo, clique na seta ao lado da palavra Privado e escolha a
opcao Publicar. Para despublicar o conteudo, selecione Retirar.



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
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6. Ao publicar, o objeto criado ficara visivel para o visitante do site e
passara a integrar o menu da pasta em que foi salvo. Caso seja
necessario, é possivel escondé-lo da navegacao sem a necessidade
de despublicar o mesmo.

Para isso, abra o item para edi¢ao e, na aba Configura¢des, marque
a opcao Excluir da navegagao. Com esse comando, o objeto
permanece publicado no administrador do site, mas fora da
estrutura de menus do site. Para que um objeto volte a aparecer na
navegacao, cligue em Edigao (na barra de gestdo), acesse a aba
Configuragdes e desmarque a opcao Excluir da navegacao.

Como alterar a ordem dos itens gravados dentro de uma pasta

Para mudar a ordem em que os itens vao aparecer nas se¢des do site,
cligue e mantenha pressionado o botao esquerdo do mouse no espaco
cinza ao lado dos quadrados de selecdo e arraste para cima ou para baixo.
Atualize a pagina e veja se a alteracao desejada foi realizada. Caso nao
tenha sido, repita a operacao.

Ordem realizada pelo navegador Google Chrome:

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
™
= D Populacio podera obter guarda provisoria de animais silvestres 0 KB 23052013 Privado
17h22
O D Populacio podera obter guarda provisdria de animais silvestres - BLOCO 0 KB 2310552013 Privada
DE NOTAS 17h11
O D Populacdo podera obter guarda provisoria de animais silvestres 0 KB 230572013 Privado
17h14
Sl

Copial RecordalRenomeai Colar Excluil Alterar Estadd

Ordem realizada pelo navegador Mozilla Firefox:
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado

™

] £ Empregoerenda 0 KB 23/05/2013 11h35 | Publicado

O Processo seletivo 0 KB 2305/2013 11h35 Publicado

O Seguranca publica 0 KB 23052013 11h35 Publicado

O Trafico de pessoas 0 KB 2305/2013 11h35 Publicado

[ Patrimdnio 0 KB 23/05/2013 11h36 Publicado

= [ Reforma agraria 0 KB 23052013 11h38 Publicado
—

[Cupiar][ Fi'.ecurtar” Renumear” Excluir][hlterar Estadcr]

Como renomear titulos e nomes curtos

O nome curto de cada item é a sua localizagdo no site. Para encontra-lo,
basta procurar pelo ultimo trecho da URL. Por exemplo: o0 nome curto do
objeto artigo abaixo esta destacado em amarelo.

http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-marcacao/conheca-0-novo-

modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal

Para altera-lo, basta acessar a aba Contetdo da pasta onde o item a ser
alterado foi gravado, selecionar o quadrado ao lado do item e clicar em
Renomear.



http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
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nz2

Selecionar: Todos

Thulo

00 0 0 0 0O 00 0000 O0OCDODODOQOCOODODOM

O

Exibir todos__

nz

Conhega o novo modelo de plataforma digital do governo federal
Texto 1 - Tlulo da notlcia entre 35 e 90 caracteres
Texto 2 - Tiulo da notlcia entre 35 e 90 caracteres
Texto 3 - Tltulo da notlcia entre 35 e 90 caracteres
Texto 4 - Tiulo da notlcia entre 35 e 90 caracteres
Texto 5 - Titulo da notlcia entre 35 e 90 caracteres
Audio 1: Titulo do &udio 1

Audio 2: Titulo do &udio 2

Audio 3: Titulo do &udio 3

Audio 4: Titulo do dudio 4

Video 1: tftulo com até 45 caracteres

Video 2: tftulo com até 45 caracteres

Wideo 3: tftulo com até 45 caracteres

Video 4: tftulo com até 45 caracteres

Wideo 5: tftulo com até 45 caracteres

Imagem 4: titulo com até 45 caracteres

Imagem 3: titulo com até 45 caracteres

Imagem 2: titulo com até 45 caracteres

Imagem 1: titulo com até 45 caracteres

Colegdo de audios

|CopiarIRecorLarlRenomearl Cal arlEchuirIAIterar Estado

Tamanho

OKB

0KB

O KB

0KB

OKB

0 KB

OKB

OKB

OKB

40.3 KB

348 KB

36.3 KB

348 KB

0KB

Modificado

10/10/2013 18h08

10/10/2013 1508

10M10/2013 15011

10/M10/2013 15h12

10/10/2013 13012

10/10/2013 15h13

1012013 1516

10/10/2013 15h17

10M10/2012 15017

10/10/2013 1518

08/08/201317h25

08/10/2013 20h12

10M1W2013 12h24

08/10/2013 20h13

08/10/2013 20013

10/10/2013 15h19

10/10/2013 15h20

10/10/2013 15h20

10/10/2013 15h20

08/08/2013 16h22

Priximos 2 ITens =

Estado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Préximos 2 Itens =

No campo de edi¢do, as palavras que formam o nome curto do item

devem ser separadas por “-” e ndao devem conter

acentos.

a_ 0

¢”, simbolos ou
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Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que voceé pode alterar informando os nhovos
detalhes abaixo.

— Populagio podera obter guarda proviséria de animais silvestres (poulzcao-poderz-ooer-guandz-orovizoriz-oe-2nimalz-zlvestres)

Novo Home Curto

0 Nome Curto & a parte que aparece na URL do item.
Hovo Titulo

Populacio podera obter guarda provisal

Renomear TuddCancelal

E possivel renomear mais de um item por vez, desde que estes estejam
dentro da mesma pasta. Selecione os quadrados ao lado dos itens e clique
em Renomear Tudo.

Itens que estiverem “presos” por outras pessoas ndao completam a tarefa.
Verifique qual item nao foi renomeado e clique nele para descobrir quem
estd com o mesmo. Avise a pessoa para que ela salve/cancele as
alteragdes ou clique em Destravar na mensagem de alerta. Caso a
mensagem nao suma, cligue em Edigao e salve o objeto.

DICA: ha também uma forma mais rapida e pratica para renomear um
item. Entre no objeto, va na aba Visao e acesse o item A¢des. Dai é so
optar pelo botao Renomear
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BRASIL Acesso a informacdo Participe Servigos Legislacdo Canais

Ir para o contelddo Ir para o menu Ir para a busca [E] I para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Denominagdo d d0

Nome i)rincipal )

SUBORDINA@&O B _ij g u HE m n B

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Area de imprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > CONTEUDOS DE MARCAGAD > CONHEGA O NOVO MODELO DE PLATAFORMA DIGITAL DO GOVERNO FEDERAL

Conhega a identidade Contetido Edigio Media Regras Compartihamento
digital do governo

Aglies v Exibicdo v Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Manuais NOTICIAS Recortar
Copiar
Conheca o novo modeloiit Jlataforma digital do
ASSUNTOS Excluir
governo federal
Editoria A
o Estrutura redne o que ha de mais adequado em solucfies digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
Editoria B informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo
Editoria C
por Portal Padrdo o Tweetar | 0 - Curtir (i
Publicado: 10/10/2013 12h21
Ultima modificago: 10/10/2013 18h08
ACESS0 A Histarico
INFORMAGAO
SE,‘JE bem-vindo!
Institucional

Para otimizar a comunicacdo com o cidadéo, foi criada a ldentidade
Agbes e Digital de Governo. Esse projeto busca padronizar os portais dos

Programas Acesse 0s manuais que irdao
orgédos plblicos federais e alinhar as informacgdes com foco no cidaddo. = -
o auxiliar na montagem de sites
Auditorias i sresosd foderal
Convénios Os contetidos, madulos e funcionalidades foram criados para facilitar o S 0rg<0s do governo 4

acesso aos servigos oferecidos pelo Governo Federal, assim como
Despesas possibilitam, por meio de videos, infograficos, textos, aplicativos, videos,
que as noficias sejam facilimente compreendidas.

Licitagbes e
contratos
A nova Identidade também garante uma navegacdo acessivel, para pessoas com deficiéncia, e adota conceito de web

Servidores responsiva, ou seja. a paginas se adaptam automaticamente e podem ser visualizadas tanto em um computador quanto

Como escolher a visao padrao

A visdo padrao de uma pasta se refere ao conteddo que serda mostrado
assim que a mesma é acessada.

Para escolher qual é a visdao padrao de uma pasta, va até a barra de gestao
acesse a aba Visao, clique em Exibi¢ao e depois escolha uma das opgdes.
Selecione Escolher item como visao padrao para os casos em que a visao
padrao é um item como Pagina ou Capa.
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Visao padrao: Objeto tipo Artigo

EE3 BrasiL Acesso a informacio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir para o conteido [l Irpara o menu B Ir paraabusca El I para o rodapé £ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominag3o do 6rgéo

Nome principal &

SUBORDINAGAO 0S500:08

Perguntas frequentes ntato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Areadeimprensa

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INI

Conheca a identidade
gital do govern
digital do governo Agbes v Exibigdo v Adicionaritem. v Estado: Publicado v

Manuais

ASSUNTOS w Tweetar| [0 | [FREEERR{ ©
Editoria A Nesta secdo sdo divulgadas informagoes institucionais e organizacionais do(a) [nome do 6rgédo ou
Editoria B entidade], compreendendo suas fungdes, competéncias, estrutura organizacional, relagédo de
autoridades (quem é quem), agenda de autoridades, horarios de atendimento e legislagdo do
Editoria C orgéaolentidade
N m—— Esse item deve apresentar as seguintes informactes em relacdo ao
ACESSO A h -
INFORMAGAO drgao/entidade: Acesse o gnrefram(? como
ern uma
= 1. Estrutura organizacional (organograma) ex 5 plO el pagra
4 Institucional = Il Competéncias; institucional
S = Il Base jurfdica da estrutura organizacional e das competéncias do
Acles e orgaos/entidade, inclusive regimentos
Programas

internos, quando existirem;
Auditorias = IV. Lista dos principais cargos e seus respectivos ocupantes (denominado
“Quem & quem”);

Convenios = V.Telefones, emails e enderecos de contate dos ocupantes dos principais
Despesas cargos; agenda de autoridades;
= VIHorérios de atendimento do orgaos/entidade.
Licitagoes e Mo Fi & =
contratos s informagges relativas aos subitens | a V devem ser

apresentadas, ao menos, para as unidades do érgdo/entidade em Saiba como montar suas

Servidores iy < :
nivel hierdrquico equivalente ou superior as coordenacdes-gerais. paginas. Baixe o wireframe

nformaces 0Os 6rgaos/entidades que disponibilizam as informagoes relativas a
classificadas .
esses itens em seus respectivos portais eletrénicos poderdo disponibilizar links remetendo para a referida &rea

S:f;‘?;:agaeo 5 j& existente em seu portal. O 6rgdo/entidade que ndo disponibiliza as informacoes referentes a esse item deverd
Cidadgo - SiC produzir e disponibilizar a informacao.

O subitem V (agenda de autoridades) sugere-se que seja publicado para cargos de 1° e 2° escaldo, autarquias,

————————— inclusive as especiais, fundagtes mantidas pelo Poder PUblico, empresas publicas e sociedades de economia
CENTRAIS DE mista. Esse item deverd apresentar:
CONTEUDOS

a) a agenda de reunides com pessoas fisicas e juridicas com as quais e relacione funcionamente, com registro sumdrio das

matérias tratadas;
n Videos « b audiéncias concedidas, com informagdes sobre seus objetivos, participantes e resultados;
= ¢) eventos politico-eleitorais de que a autoridade participe, informando as condigdes de logstica e financeira da participagdo.

Audios O subitem VIl (horérios de atendimento do 6rgado/entidade) refere-se as informacodes de horério de

funcionamento e atendimento ao publico do érgdo/entidade e de suas respectivas unidades, em caso da
B PR existéncia de horérios diferenciados entre as unidades ou da existéncia de unidades descentralizadas.

ger

0 érgdo/entidade que divulga o referido conjunto de informagtes em seu portal eletrénico poderé disponibilizar
E nfogréficos link remetendo para a drea onde as informacdes j& estdo disponfveis.
E publicactes A Cartilna e-PWG - Redacao para Web possui orientacdes para a escrita de dreas comuns de portais.

Guias
m Aplicativos

Para mais informagtes sobre a segdo de Acesso a Informagao, confira os guias elaborados pela Controladoria-

Gerenciar portlets Geral da Unido.

« Guia para criag3o d
1,14 MB)

= Guia para criagdo da Segao de Acesso a Informagdo nos portais eletrnicos dos Orgdos e Entidades Estaduais e Mur
pdf, tamanho:1,27 MB)

c30 do rol de ir cadas e desc

nagdo (arquivo pdf, tamanho: 682 K8)

¢30 de a

ainformagdo nos portais eletronicos dos 6rgaos e entidades federals (arquivo pdf, tamanho:

cipais (arquivo

adas e de relatérios estat(s

rmagdes cla

registrado em | Leide Acessoa Informagdo | LAl Insttucional

Assunto(s): | Internet Governo federal

~ Voltar para o

Assuntos rVige Redes sociais RSS
Editoria A Perguntas freq; Twitter 0 queé?
Editoria B Contato YouTube Assine
Editoria C Servicos da [Denominagio] Facebook
Dados abertos Flickr Navegac
Area de imprensa Acessibilidade
Mapa do site
Version en Espafiol

English version




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Visdo padrao: Capa

opara o conteite D v parn o e B g o unca B par o ot B3

Denomnaso do 6rgao

Nome principal T
SUBORDINAGAO 050000000

Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertas | Area de imprensa

Portal Padra

AssuNTOS

Site Secom, Portal do Planalto e Portal Brasil
adotam nova identidade digital

s ¢ 0 Fegeral star 0 mooeto

ULTIMOS TEXTOS

AGENDA DA AUTORIDADE

Conhega os templates para
Informativos da identidade 13.de outubro de 2014

Padrio

D —— Saiba mais sobre o Portal
CENTRAIS DE sthsclonal Padrio do
CONTEUDOS

Saiba como montar o menu
d3 Lel de Acesso &
Informagso

Site Secom, Portal do Planalto
« Portal Brasil adotam nova
identidade digital

Texto 5 - Titulo da noticia
entre 35 ¢ 90 caracteres.

Audio do 6rgao Galeria de albuns

Tweets  sequr

Portal Brasil

Galeria de Imagem 4

Programas

Foto no tamanho
230 pixels de largura
por 136 pixels de altura

Texto 3:

intos
Editoria A

toria B

Area do impren:
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Os demais tipos de visao padrao sao:

e Visdo sumadria: esta visdo mostra o titulo, a descricdo e a foto

relacionada (se houver) de cada item gravado dentro de uma pasta;
PASTA DE CONTEUDOS

por Fernando Ribeiro Jorge de Souza b

24/09/2014 MUDANGAS CLIMATICAS
(@ 16h35 MCTI publica relatorios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento Limpo
= Moticia Comissdo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou dados cumulativos e incluiu abril. agosto

e dezembro de 2013

Tags: Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo, Relatbrio, Mecanismo de Desenvolvimento Limpe, Publicacdo

24/09/2014
(© 14n23
WM Multimidia

Seja um doador de érgdos e avise sua familia

Ministéric da Salde lanca nova campanha de incentivo a doacdo de orgaos.

Tags: Doacdo de drgads, Campanha, Ministérie da Satde]

06/01/2014 Voz do Brasil: Sisu eleva no numero de vagas e instituicbes no programa

© 21h09
€3 Audio
[ 31/12/1969 Ageéncia-barco llha do Marajé facilita acesso a servigos
00h00 . e . —
© oon Agéncia-Barco lina do Marajé realiza viagens desde janeiro e disponibiliza
0 Imagem

' produtos da instituicdo financeira para comunidades ribeirinhas

3 L .

T X

W d Tags: Pard, Direitos trabalnistas, Caixa Econdmica Federal, Banco, Comunidades
ribeirinhas

28/08/2014 Confira a programacéo oficial do Desfile de 7 de Setembro

© 19n29 Acesse ou baixe para o seu computador a programacdo completa para a cerimdnia em Brasilia (DF) em
(F Arguivo comemoracio ao Dia da Independéncia

Tags: Programacéoe oficial, desfile, 7 de Setembro, Download, Dia da Independéncia, Distrito Federal

e Todo conteudo: este tipo de visdao abre e exibe todos os arquivos
que pertencem a uma pasta;
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Pasta de Conteudos

por Portal |

MCTI publica relatérios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento
Limpo

por Portal Brasil publicado - 24/09/2014 16h35 91| 0 o Tweetar | [0 ‘:I
Comissdo Interministerial de Mudanga Global do Clima atualizou dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013
Leia mais_.

Seja um doador de 6rgéos e avise sua familia

por Portal Brasil publicado : 24/09/2014 14h23 g1

o WF Tweetar || 0 ‘:I

Ministério da Saltde langa nova campanha de incentivo a doagao de drgaoes.
Leia mais...

Voz do Brasil: Sisu eleva no nimero de vagas e institui¢des no programa

o [wrweetar| 0| ISR 0 |

por Portal Brasil publicadeo : 06/01/2014 21h0% g
Leia mais...
Confira a programacéo oficial do Desfile de 7 de Setembro

por Portal Brasil publicado : 29/08/2014 19h29

Acesse ou baixe para 0 seu computador a programagdo completa para a cerimania em Brasilia (DF) em comemoragdo ao Dia da
Independéncia
[2) Desfile 7 de Setembro - Programacao Oficial.pdf — 60 KB

e Visao Tabular: esta visao mostra todos os elementos da pasta
listando titulo, autor, tipo de objeto e data de modificacao;

Pasta de Conteudos

Titulo Autor Tipo Modificado

MCTI publica relatdrios de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento Porta Noticia 24/09/2014

Limpo Erasil 16h35

Seja um doador de drgdos e avise sua familia Porta Multimidia 24/09/2014
Erasil 14h23

Voz do Brasil: Sisu eleva no ndmero de vagas e instituigdes no programa Porta Audio 30/07/2014
Erasil 02h57

Confira a programagao oficial do Desfile de 7 de Setembro Porta Arquivo 24/09/2014
Erasil 16h48

e Visdo Album: neste tipo de vis3o, as imagens s3o realcadas;
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Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Imagens

Contetido Edicio Regras  Compartihamento Acbes v Exibicdo v Adicionar tem... v Estado: Pubiicado v

Visdo alterada. ‘
Imagens

por Daniela Guarmieri — Ultima medificacdo 23/05/2013 17h40 — Historico

Desert.jpg Jellyfish.jpg

Koala.jpg Lighthouse. jpg Penguins.jpg

~ Voltar para o topo

Galeria de albuns: esta visao é usada em pastas que contenham
galerias de fotos (pastas com imagens) em sua raiz. Todos os albuns
sao listados seguindo a ordem de publicacao do mais novo para o
mais velho. A imagem de cada galeria corresponde aquela que esta
na primeira posicdo da galeria. O botdo Baixar Album aparece
automaticamente.
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GALERIAS DE FOTOS

Galeria de foto 1 Galeria de foto 2 Galeria de foto 3
Descricdo da Galeria de foto 1 Descricdo da Galeria de Foto 2 Descricdo da Galeria de Foto 3
25/02/2014 24/02/2014 23/02/2014

4 fotos 4fotos 4fotos

Galeria de foto 4

Descricdo da Galeria de Foto 4

22/02/2014

4 fotos

e Galeria de fotos: este tipo de visdo é usado em pastas que
contenham imagens para formar uma galeria de fotos. A ordem
exibida segue a ordem da aba conteldo da respectiva pasta (saiba
como na se¢cao Como alterar a ordem dos itens gravados dentro de
uma pasta). Os botdes Baixar Imagem e Baixar Todo o Album

aparecem automaticamente;
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GALERIADE FOTO 1

Descricdo da Galeria de foto 1

Legenda da imagem
Crédito da imagem

= —
oS N o Y -
- Voltar para o topo

e Visao Padrao: apesar do nome, esta é a visao usada sempre que
uma pasta é criada.
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Noticias

por Portal Brasil — Gttima modificacdo 18/06/2013 19h48 — Histdrico

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificacio
21/06/2013 18030
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 30
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conhega o nove medelo da identidade digital padrao do governo federal — por Rachel Bonino — Gitima modificacio 24/06/2013 19h01
Estrutura retine o que ha de mais adequado em solucies digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacdes nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificacio
05/06/2013 18057
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 30
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Gltima modificacio
06/06/2013 18h59
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Gltima modificacio
18/06/2013 13hd4
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — Ultima modificagdo
06/06/2013 18h58
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 80
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conheca o novo modelo da identidade digital padrdo do governo federal — por Fernando Souza — dltima modificacio 18/06/2013 11hd1
Estrutura retine o que ha de mais adequado em solucies digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacdes nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

- \oltar para o topo

Como inserir arquivos

Para inserir arquivos com extensao “pdf”, “doc” (documento Word), “odt”
(Texto Open Document), “txt” (documento de texto sem formatacao),
“xIs” (documento Excel), “zip” (arquivo que retine mais de um documento)
ou “swf” (arquivos em flash, somente para download) faca os seguintes
passos:

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. Caso ela nao
exista, crie uma pasta e exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestao da pasta, clique em Adicionar item e depois
em Arquivo;

Conteudo [RUEED]

Edicido Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

2. Na guia Conteudo, preencha os campos Titulo e Descri¢ao
(facultativo). Em Arquivo, cligue em Escolher arquivo para fazer o
upload do arquivo desejado;

3. Na guia Categorizagao devem ser colocadas as palavras-chave do texto
e também escolhidos os termos do Vocabuldrio Controlado do
Governo Eletronico (saiba mais no item Como preencher a guia

categorizacao);

4. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o devido
crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao precisa ser
completado;

5. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de publicacao
para este objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de
Publicag¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio
segue o padrao 24h;

6. Clique em Salvar.

Representacao do formulario de preenchimento do objeto Arquivo:

Vocé esta aqui: Pagina Inicial | Pasta teste

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquive para o site.

Conteddon Categorizacde  Datas Propriedade Configurac@es

Titulo

Descrigao

Arguivo =

Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionadom

~ Voltar para o topo

Representacao do resultado apods a insercao correta de um arquivo em
formato “pdf”:
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ViVl Edicdo Regras  Compartilhamento Agbes ¥

Item criado ‘
Arquivo em PDF

por Portal Brasil — dltima modificagdo 22/10/2013 16h45 — Histdrico

g + |2 0 oF Tweetar |0 Elcurtir < 0

2 Apresentacdo_identidade_digital_governo_federal pdf — 1320 KB

Como inserir um novo texto (artigo e pagina)

Existem dois objetos usados para a publicacao de conteido em formato
de texto: o objeto Artigo (para textos noticiosos) e o objeto Pagina (usado
para textos institucionais).

Para criar um novo objeto Artigo faga os seguintes passos:

1. Na pasta em que serd inserido o texto, clique em Adicionar Item na
barra de gestao;

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

2. Escolha o item Artigo para abrir o formulario para inser¢ao de texto;

3. Na guia Conteudo devem ser preenchidos os campos Titulo (com o
titulo do texto), Descrigao (com a sua linha fina), Subtitulo (com o
chapéu da editoria), Autor (com o nome do autor ou do 6rgao
responsavel) e Corpo do Texto (em que é colocado o texto em si).

Observacgao: é possivel copiar os textos diretamente do editor de
texto utilizado para a sua produgao. Porém, recomenda-se que o
mesmo seja copiado e colado no Bloco de Notas (para perder a
formatacao) e sé entao ser aplicado no campo Corpo do Texto;

4. Na guia Categorizagao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabuldrio Controlado do
Governo Eletrénico (saiba mais no item Como preencher a guia

categorizacdo);

5. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
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publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h.

E possivel também agendar a publicacdo de um item. Para isso, é
preciso alterar os campos em Data de Publicagao, salvar o objeto e,
logo em seguida, publica-lo. O item so ficara disponivel para quem
souber o endere¢o da URL. Quando o horario de publicacao for
atingido, o item ficara disponivel para todos os visitantes do site.

Também é possivel agendar quando o Artigo deve voltar a ficar
privado. Para isso, basta alterar os campos em Data de Expiragao.
Apos atingir o horario, o item permanecera publicado, porém
indicado como expirado e, portanto fora da visualizacao dos
visitantes. Como ainda consta como publicado, ele fica disponivel
para quem souber a sua URL. Recomenda-se nesse caso a exclusao
ou despublicacao do objeto;

[l Arguiva SWF 31.8 KB 24/05/2013
15h14

] Populacdo podera obter guarda provisdria de animais silvestres 0 KB 24/05/2013 Publicado
expirado 18h02

[CopiadRecortadRenomead Excluid[Alterar Estado

6. Na guia Propriedades o campo Autores deve ser preenchido pelo
autor da publicacao;
7. Cligue em Salvar.

* IMPORTANTE: ao criar esse tipo de item, ele aparece com o Estado
Privado. Isso significa que o texto estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para os usuarios do site. Para publica-lo, encontre a barra de
gestdo e cligue na seta ao lado da palavra Privado e escolha Publicar. Para
despublicar o conteudo, selecione Retirar.

O outro objeto utilizado para conteddo em formato de texto é a Pagina.
Os passos para a criagdo deste sao os mesmos descritos anteriormente. A
Unica diferenca é que este tipo de objeto pode ser excluido da navegacao

(ou seja, ele continua publicado, mas fora da area de visualizacdao do
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internauta). Para ativar essa funcao, acesse a guia Configuragoes e depois
marque a caixa de sele¢do correspondente.

O objeto tipo Pagina possui um campo chamado Comentario da versao,
em que é possivel escrever, por exemplo, quais as alteragdes foram
realizadas em uma edigao de texto. Esse comentario ficara aparente no
campo Historico, que indica quantas vezes e quando o item foi alterado,
além do responsavel por sua criacdo/edicdo.

\UEEOM Edicio  Regras  Compartilhamento Agbes ¥ Estado: Publicado ¥

Estado do item alterado. ‘

Populacao podera obter guarda provisoria
de animais silvestres

por Editor — (itima modificacio 24/05/2013 1806 Q1] 0| (wiweetar//o| [Bcutr|!o

Ao clicar em Histdrico, é possivel comparar as alteracdes com as versoes

mais antigas e ainda cancelar a ultima mudanca para a anterior.

Histdrico

9 Publicar — Editor em 24/05/2013 18h06

Editado — Editor em 24/05/2013 18h06 Reverter para esta revisag BC

+ Comparar | Visualizar - Comparar com a atual

3 —

Editado — Editor em 24/05/2013 18005 [Reverter para esta revisd| (

“isualizar - Cemparar com a atual E

o Criar — Editor em 24/05/2013 13h05 L

Como inserir audios

Todos os objetos tipo Audio publicados no ambiente de gestido devem ser
publicados com a extensao “.mp3” e “.ogg”. O site Online-Convert.com
(http://audio.online-convert.com/convert-to-ogg) faz a conversao de
audios “mp3” em “ogg” (e outros formatos) gratuitamente.
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1. Na pasta em que serd inserido o dudio, clique em Adicionar Item na
barra de gestdo e depois em Audio;

“océ esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

Conteddo [/EE

ltens excluidos. ;f;:::o _
Pasta teste

= Capa
por Editor — dttima medificaciio 27/05/2013 18h55 — Histérico ¥ Embedder

Edicio Regras  Compartilnamento Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Colecio

Evento
Irum nivel acima Imagem

Add files or images. .. Start upload ) Link

Pasta

B asta de Formulario

= Poll
Selecionar: Todos Pagina
e Miiltiplos arguivos
Titulo Tamanho Modificado Estado
Restriches. ..
= Documento em Word 25MB 24/05/2013 14h51
g Documento PDF 1.1 MB 24/05/2013 14h56
g Planilha em excel 5914 KB 24/05/2013 14h57
g Arguivo zZip 14 MB 24/05/2013 15h06
g Arguivo ted 1KB 24/05/2013 15h07
g Arguivo SWF 31.8KB 24/05/2013 15h14

[Recortar][Renomear][Echuir]Wterar Estadd|

2. Na guia Contetido, preencha os campos Titulo com o titulo do audio
e Descrigao com a legenda do dudio. No campo Transcription é
possivel colocar a transcricao do audio. Esta ultima agao é
importante para o acesso ao conteudo por pessoas com deficiéncia;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

p» DOLOR SIT SERVICOS ESTRUTURA SOBRE

Vocé estd agui: Pagina Inicial / Pasta teste / Viver sem Limite: aguisicio de equipamentos

Contetido  Visdo [EX[=U Regras Compartihamento

Editar Audio

Conteddow  Categorizacie  Datas  Propriedade  Configuracies
Titulo =
Viver sem Limite: aquisi¢ao de equipamentos

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com
deficiéncia

Transcription

Estilo... B I EEEEZTZE E %
47 Iﬁ WL [ g

Text Format  taxt/html |Z|

MNarrador: "O Brasil trabalha para garantir a autonomia e qualidade de vida das pessoas com deficiéncia e com o Plano
Viver sem Limite facilita a aquisicdo de equipamentos de acessibilidade a partir de 70 reais com juros baixos e até cinco
anos para pagar. Basta procurar uma agéncia do Banco do Brasil. Acesse http:/fwww_brasil.gov.briviversemlimite e
conheca as acdes que dardo mais oportunidades para as pessoas com deficiéncia.

Viver sem Limite, sem barreiras, o Pais fica melhor para todos.

Governo Federal”

3. Na guia Categorizagao devem ser colocadas as palavras-chave do

texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do

Governo Eletrénico (saiba mais no item Como preencher a guia

categorizacdo);

4. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o

devido crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao

precisa ser completado;

5. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é

publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de

publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo

Data de Publica¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O

reldgio segue o padrao 24h;
6. Clique em Salvar;
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7. Depois de salvo, clique em Adicionar item, localizado na barra de
gestao de conteudo, e escolha o tipo de arquivo de dudio que serd
relacionado;

Vocé esta aqui: PAgina Inicial / Pasta teste | Viver sem Limite: aguisicdo de equipamentos

Contetido [RYEEN

Compartilhamento AclOes ¥ Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Privado v

Viver sem Limite: aquisicado de G

equipamentos

Edicdo  Regras

L I - . . -
por Portal Brasil — Gftima modificagdo 27/05/2013 17h57 — Historico & 0 o Tweetar| |0 Fcurtir 0

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com
deficiéncia

registrado e Cidadania Viver sem Limite Pessoa com deficiéncia

- Voltar para o topo

8. Na nova aba que ird abrir no seu navegador, clique em Escolher
arquivo para buscar em seu computador o arquivo de dudio e
depois clique em Salvar;

9. Volte para a aba anterior (tela do passo 6 deste item) e atualize a
pagina para que o player do dudio (destacado em vermelho)
apareca;

Y~ e )
Viver sem Limite: aquisi¢ao de
equipamentos

Programa Bciits 3 compea de QUSRMENtos Que garartam atessiDEdade 4 pessoas com
deficncia

e =]

T L T L T TR )

10. Va até a barra de gestao e, no campo Privado, selecione Publicar.

IMPORTANTE: dudios que serao relacionados em um Artigo ou Pagina
deverao ser publicados no sistema como Arquivo.
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Como criar uma coleg¢ao

O objeto tipo Colegao possibilita que um conjunto de itens fique
disponivel em uma pasta ou em uma determinada area da capa.

A colecao permite que sejam escolhidos os tipos de itens nela exibidos,
por meio de filtros (critérios) como “Local do item” e “Tipo do Item”.

Para criar uma colegao, acesse a pasta em que ela sera criada e, em sua
barra de gestao, clique em Adicionar item para, em seguida, escolher o
objeto tipo Colegao.

Conteddo [RUEET]

EdicBo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

1. Na guia Conteudo preencha o campo Titulo com o nome da colecao
e o campo Descrigao com a sua linha fina (se necessario);

2. Para definir os critérios dessa cole¢ao, use o campo Termos de
busca. E possivel escolher mais de um critério;

Termos de busca
Define the search terms forthe items you wantto list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated
Selecionar. .. | =

Selecionar. .. -

Metadados | [+ [Clordem inversa
Criador
Local

Nome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo
NITF
Authar
Genre
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas L4
Data de criagdo
Data de efetivacdo

m

Data de expiracdo

Data de inicio do evento

Data de modificacdo i
1.000

3. E possivel também limitar a quantidade de resultados da busca e o

numero de itens que serao mostrados quando a colecao for ao ar.
Para altera-los, basta mudar a numeracao presente nos campos
Limite e Numero de itens;

4. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
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Data de Publicacdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

5. Faca as alteracdes necessarias nas guias Categorizagao e
Propriedade e depois clique em Salvar.

Para definir os critérios, é preciso relaciona-los no campo Termos da
busca. Ao clicar no box Selecionar, o sistema ird apresentar uma série de
alternativas que podem ser escolhidas pelo gestor de conteudo.

Ao clicar em um critério, automaticamente aparecerd um segundo e um
terceiro boxes que servirdao para refinar a busca por critérios. Ao mesmo
tempo, um outro box Selecionar ficara disponivel abaixo da primeira linha,
para que o gestor possa indicar um novo critério. E possivel remover um
critério ao clicar em Remove line.

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo E| E |Z| Select... v | Removeline 0 itens atendem ao seu critério.
Selecionar... [~] ampo Texto o
I"IMPEG Audio File =
Ordenar | Author EDDrdem inf_IPoll
DCampo Selegdo
Visualizar Daocta da Carmmulir v

0 itens atendem ao seu critério.

Nenhum resultado foi encontrado.

A seguir, conheca os critérios existentes nesta versao do Plone.

Metadados

e Criador: relaciona todos os itens criados por um gestor de
conteudo. Pode ser definido a partir do nome do usuario ou entao
pelo usuario logado que esta criando a cole¢ao;

e Local: relaciona a pasta em que o objeto serd buscado. E dividido
entre Caminho relativo e Caminho absoluto. O primeiro termo
busca objetos na mesma pasta em que a cole¢ao esta sendo
gravada. O segundo termo deve indicar a pasta em que os objetos
tém de ser procurados;
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Nome curto (id): nome curto é a identificacdo de um objeto dentro
do sistema. Trata-se da ultima parte de um link (no exemplo abaixo
o nome curto estd destacado em amarelo). Este tipo de critério
relaciona somente os objetos que possuam um nome curto.

Para este critério funcionar, é importante que todo o nome curto de
um objeto seja escrito/copiado, incluindo eventuais sinais graficos
como tragos e pontos.

http://portalpadrao.gov.br/noticias/ texto-1-titulo-da-noticia-
entre-35-e-90-caracteres;

Revisao do estado: este critério permite que o gestor de conteudo
escolha quais tipos de objetos serdo procurados na colegao a partir
do seu estado de publicagao.

Tipo: este critério define qual tipo de objeto sera buscado pela colecao.

NITF (sigla para o objeto Artigo)

Texto

Subtitle: este critério busca por palavras escritas no campo
Subtitulo do artigo;

Author: este critério pesquisa por palavras escritas no campo Autor
do artigo;

Section: este critério procura pelo tipo de se¢dao em que o artigo ird
aparecer. A secao é selecionada na guia Categorizagao de um
objeto tipo noticia;

Local: este critério busca termos escritos no campo Localizagao, na
guia Conteudo do artigo;

Genre: este critério pesquisa pelo tipo de género que um artigo foi
cadastrado. Para alterar o género, deve-se alterar o campo Género
na guia de Categorizacgao;

Urgency: este critério procura pelo nivel de urgéncia que um artigo
foi cadastrado. Para alterar a urgéncia, deve-se alterar o campo
Urgéncia na guia de Categorizacao.
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Datas

Titulo: este critério busca termos escritos no campo Titulo, na guia
Conteudo dos objetos;

Descricao: este critério pesquisa termos escritos no campo
Descricao, na guia Contetdo dos objetos;

Texto disponivel para busca: este critério procura termos escritos
no campo Corpo do Texto ou Conteudo alternativo presente na
guia Conteudo dos objetos;

Tag: este critério faz a selecao de objetos a partir das tags (palavras-
chave) cadastradas na guia Categorizagao dos objetos.

Data da criacao: este tipo de critério determina a busca a partir da
data e hora em que um objeto foi criado.Data da efetivacdo: este
tipo de critério determina a busca a partir da data e horaem que o
objeto foi publicado;

Data da expiracao: este tipo de critério determina a busca a partir
da data e hora em que o objeto foi expirado;

Data de inicio do evento: este tipo de critério determina a busca a
partir da data de inicio cadastrada no objeto tipo evento;

Data de modificacao: este tipo de critério determina a busca a partir
da data e hora em que o objeto foi modificado;

Data de término de evento: este tipo de critério determina a busca
a partir da data de término cadastrada no objeto tipo evento.

Representacao do resultado apods a insercao correta de uma colegao de

audios:
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PAGINA INICIAL > CONTEUDOS DE MARCAGAD > COLEGAC DEAUDIOS

Conheca a Edicko Regras  Compartilhamento AgBes ¥ Exibiglo v Estado: Publicado ¥
identidade digital
— Colecdo de audios

por Fernando Souza — publicado 0B/08/2013 16n22. dltima modificagdo
08/08/2013 16022 — Histérico

ASSUNTOS
Editoria A oz0a2013 Audio 3: Titulo do audio 3
13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 3
Editoria B 0 pasep £
Editoria C
SOBRE
pz0e2013 Audio 2: Titulo do dudio 2
13h22 i i
Institucional Espacgo para inserir a legenda do dudio 2
AcBes e @ Tags: Portal Padrdo
Programas
Auditorias
Convénios
Despesas eosz0is Audio 4: Titulo do dudio 4
13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 3
Licitagdes e
contratos 0
Servidores
Infarmagdes

classificadas

Servico de

08/08/2013 Audio 1: Titulo do dudio 1

Informagdo ao 13h21 Espago para inserir a legenda do dudio 1

Cidaddo - 5IC @

Tags: Audio de Marcagdo, Audic, Portal Padrao

Gerenciar portlets

Como usar o embedder

O embedder é um objeto utilizado para facilitar o procedimento de

incorporacao de um video, um audio ou uma apresentacao de slides nos

textos

Para e

sta ferramenta funcionar, é preciso que o video, o dudio ou a

apresentacao estejam hospedados em sites como YouTube e Vimeo (para

videos), SoundCloud (para adudio) e SlideShare (para apresentacao de

slides)
Para u

1.

sar o embedder, realize os seguintes passos:

Para criar um objeto embedder, acesse a pasta de destino e na sua
barra de gestao clique em Adicionar item para, em seguida,
escolher o objeto de mesmo nome;

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

2. Na guia Contetido, cole a URL do video, dudio ou apresentacao de
slide e depois cligue em Carregar;

Observagao: A URL do YouTube deve ter a seguinte formatacao:
https://www.youtube.com/watch?v="cédigodovideo'

Videos que possua a expressao "feature=player_embedded&" na URL impedem
gue o video rode quando relacionado no Tile Carroussel.

3. O objeto automaticamente ira preencher os campos Titulo, Largura,
Altura e Embedded HTML Code;

4. Altere os campos Largura e Altura conforme o padrao adotado pelo
seu site (note que a largura maxima aqui é de 768 pixels);

5. O campo Embedded HTML Code fornece o cédigo HTML que servira
para que o editor relacione o video, audio ou apresentacao de slide
dentro da estrutura do texto. Caso o editor de conteudo tenha
alterado os campos largura e altura, os numeros seguintes as
palavras width (largura) e height (altura) devem ser mudados;

6. Preview image é o frame puxado automaticamente do site de
compartilhamento de midia.

Caso essa funcionalidade nao se aplique, ou o gestor de conteldo
deseje trocar o frame, clique em Upload image e, na sequéncia, em
Escolher arquivo para selecionar a nova imagem. O tamanho da
imagem sugerido é 128 pixels de largura por 96 pixels de altura;

7. Utilize o campo Conteudo alternativo para inserir a transcricao do
video, audio ou apresentacao de slides;

8. Na guia Categoriza¢ao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletronico (saiba mais no item Como preencher a guia

categorizacdo);

9. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o
devido crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao
precisa ser completado;

10. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de



https://www.youtube.com/watch?v='códigodovideo
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publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrdo 24h;

11.Clique em Salvar.

Representacdo do resultado apods a insercao correta de um embedder:

/L= Edicio Regras Compartiihamento Agbes v Estado: Publicado ‘v

Video 1: titulo com até 45 caracteres

por Portal Modelo — publicado 08/08/2013 13h30, Gltima modificagdo 08/08/2013
17h25 — Histdrico Autor/Criador do video

Legenda do video 1. Para ficar em uma linha use 77 caracteres. Para ficar em duas, 157 caracteres

Enfrentamento a seca

Uma prioridade do Brasil.

A seca se prolon verno Federal
estendeuas ag eduzir os efeitos
daestiagem.

Doalor dn Carantia - Caferas o dn Balea

Campo corpo do texto pode ser utilizado para inserir uma informacgao adicional ao video, como um link

Conteddo alternativo

registrado em: | Portal Modelo Video de Marcacéo Video

Assunto(s): Internet | Governo eletrénico

Como criar uma agenda

O tutorial abaixo explica como criar um objeto Agenda usando como
exemplo a agenda de um ministro ficticio. Este passo a passo também
pode ser replicado para qualquer autoridade do Poder Executivo que
tenha a necessidade/obrigacdo de publicar uma agenda diaria:

1. Acesse a pasta que recebera a agenda, va até a barra de gestao,
clique em Adicionar Item e depois em Agenda;
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Conteido [RUYEFLE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. No campo Titulo, coloque o nome que esta agenda receber3;

3. No campo Orgdo, informe o 6rgdo ao qual agenda pertence;
No campo Nome da autoridade, escreva o nome do ocupante
daquele cargo;

5. No campo Brasao, adicione o arquivo de imagem do Brasao da
Republica no tamanho 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;

6. Em Local do Compromisso pode ser preenchido com o local em que
os eventos sao realizados. Note que, ao preencher este campo,
sempre que um compromisso for criado ele sera preenchido
automaticamente. Caso o local mude em um determinado
compromisso, lembre-se de editar este campo;

Adicionar Agenda

Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Conteddos  Configuragies

Thulo =

Agenda do Ministro

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Orglo =
Informe o Grgdo ao qual esta agenda pertence. ex: Presidéncia da Republica

‘ Mome do Ministério |

Mome da autoridade =
| Joz0 da silva |

Brasdo
Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado

Local do compromisso
Local padrao para os compromissos desta agenda.

| sede oo Ministério

7. Clique em Salvar.
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Para adicionar compromissos a agenda criada, realize os seguintes passos:

1. Acesse a agenda em que ird inserir 0s compromissos;

Conteldo Edicdo  Compartilhamento

Acbes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Privado ¥

Agenda do Ministro

por Portal do Planalto — dltima
modificagdo 11/02/2014 16:30 —

Adicionar Agenda Diaria

Adicionar Compromisso

N

Clique em Adicionar Compromisso;

3. Na aba Conteudo, preencha os campos Data e Hora de inicio e
Data e Hora de término;

4. No campo Compromisso, escreva sobre qual é o evento que a
autoridade ira participar;

5. Em Outros participantes, preencha com o nome dos demais
participantes do compromisso (quando houver);

6. O campo Pauta serve para detalhar o compromisso cadastrado;

7. Em Local do Compromisso, mantenha ou altere o que estiver

cadastrado conforme a necessidade;
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Adicionar Compromisso

Compromisso de um membro de Governa Brasllelro
Conteddos  Configuragiies

Nome da autoridade
|Joao da Silva |

Data e hora de inicio =
EREE v /[a0ie]a [18]{+7]
Date e hora de término =

r' aoril v[[2014 )@ :

Compromisso =

Encontro na Confederacao da Industria

Qutros participantes
Outros participantes deste compromisso, um por linha.

Presidente da Confederagdo

Pauta
Ministro se reline presidente da Confederagio para tratar sobre assuntos do ministério

Local do compromisso

| Sede da Confederagdo |

Comentario interno (opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdies que voce fez.

SalvariCancelar

8. Clique em Salvar;

9. Ao salvar o primeiro compromisso, o sistema ira criar
automaticamente a agenda do dia. No breadcrumb, clique no link
qgue corresponde a data (destacado em vermelho no print abaixo);
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WOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > PASTA TESTE > AGENDA DO MINISTRO » AGEN DA DE JOAC DA SILVA PARA 03/04/2014

sa

ConteGdo QJi=LM Ed 80 Regras Compartilhamento

A« esy Exibiglo ¥ Adicionaritem... ¥ Estado: Privado w

Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DASSILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

© 18na7 Encontro na Confederagio da Indistria

Presidente da Confederacio

Pauta: Ministro se redne presidente da Confederacéo para tratar sobre
assuntos do ministério

Local: Sede da Confederacio
Adicienar ao meu calendario
e Edtar Remover
Bom Dia Ministro . X
Adicionar Compromisso
Brasil em Pauta

Caderno
Destaques

E Imprimir E REpOIar erro

Mensagem ao
Congresso

10. Para adicionar novos compromissos, clique em Adicionar
Compromisso;

11. Para Editar ou Remover um compromisso ja existente, clique
sobre os respectivos links;

L T L L A R T R R PR

Adicionar ao meu calendario

Adicionar Compromisso

12. Quando a agenda do dia estiver completa, va até a barra de
gestdo e, em Estado, clique em Publicado;

13. Se for preciso realizar alguma alteracao apds a agenda ser
publicada, adicione um novo compromisso ou edite o
compromisso ja existente;

14. Apds a inser¢ao ou edicao de um compromisso, abra edicao da
agenda do dia para indicar que houve alteracao da agenda
previamente publicada. Para isso, no campo Atualizagao, insira as
mudancas e depois clique em Salvar. A mensagem de alteragao
(destacada em vermelho no segundo print a seguir) aparecerd
logo abaixo do cabecalho da agenda. Como o campo atualizacao
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possui as mesmas funcdes de um objeto tipo Pagina, é possivel
relacionar links (internos ou externos), incorporar imagens, etc.
Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Conteddos  Configuragdes

Data desta Agenda =
; fevereira ¥ |/ 2014

Nome da autoridade
| Jo0 da silva ‘

Local do compromisso
Local padrdo para compromissos durante este dia.

| Sede do Ministério

Atualizacdo

Descreva aqui se esta agenda foi atualizada. Deixe este campo em branco se ndo
houver nenhuma atualizagdo.

Text Format  text’html v
X E@E9 4 0L estio. B 1 u s x
AT ===z =2 &
| =T

Agenda alterada

Salvar|Cancelar




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Contetdo Edicdo  Compartilhamento

AcBes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

Alteragdes salvas
Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quarta, 12 de Fevereiro de 2014

JAgenda alterada |

© 16h30 Reunido ministerial

Pauta: Reunido anual com o presidente
Local: Sede do Ministério

Adicionar ao meu calendario

Editar Remover

Adicionar Compromisso

Para adicionar uma agenda sem compromissos, faca os seguintes
passos:

1. Acesse a agenda em que ird incluir essa informacao;
Clique em Adicionar Agenda Diaria;
Confira e altere (se necessarios) os campos Data desta agenda,
Nome da autoridade e Local do compromisso e depois clique em
Salvar;
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Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

Sem compromissos oficiais.

Adicionar Compromisso

E Imprimir E Reportar erro

4. Altere o estado da agenda para Publicado.
Como criar os portlets calendario estendido e busca em uma agenda

As agendas podem ser acompanhadas por dois portlets que auxiliam o
visitante a encontrar compromissos oficiais ja realizados: o portlet de
Calendario Estendido (Extended Calendar portlet) e o portlet Busca para
agenda.

IMPORTANTE: Para que os dois portlets aparecam na agenda de cada uma
das autoridades do 6rgao sera preciso repetir o passo a passo a seguir
para cada agenda de autoridade publicada em um site.

1. No objeto agenda de uma autoridade, cligue no botao Gerenciar
Portlets, localizado na coluna lateral esquerda e acesse a area
destinada para administra-los;

Gerenciar portlets

2. Para criar um dos dois portlets encontre a caixa de op¢des
Adicionar portlet, localizado no lado direito da tela do computador;
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VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE

| Adicionar portlet... v 3
Portlets que estdo GerenCh':Ir po rtlets para Portlets que estdo
atribuidos aqui s . m atribuidos aqui
Blogquear/deshlogquear Agenda de Autorldade Bloguear/deshloquear
portlets portlets
Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
Superiores Retornar - Ir para a pasta pai héo bloquear ¥
Mo bloquear v As colunas dos portlets exibirdo primeiramente os portets Portlets de grupe:
Mavegacao explicitamente definides neste contexto. Utilize os botdes em cada Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Portlets de tips de conteldo
AssUNos portlet, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna. Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥
Acesso alnformagdo Caso vocé deseje blogquear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de \WI
Centrais de selegdo. Portlets que forem incluidos desta maneira serdo listados logo

Conteddos abaixo da respectiva caixa de selecio.

Portlets de grupe:

Utilizar as configurages do nivel superior ¥
Portlets de tipo de

contaido:

Utilizar as configuracéies do nivel superior v

Salvarconﬁguragﬁes.
4 Voltar para o topo
3. Para o portlet Calendario Estendido, escolha a opcao Extended

Calendar Portlet, para o portlet de Busca, escolha a opcao Busca
para Agenda;

Adicionar portlet. .. v
B0 ) d K

Busca para Agenda
Calendano

Portlet classico g
Colecio

Eventos

|Extenn:|en:| Calendar portlet |
Latest Sectionable MITF
Login

Mavegacio

Moticias ;

RSS ive

ltens recentes

Lista de revisdo ;
e

Buscar
Texto estatico
Woting portlet

O primeiro portlet a ser configurado neste passo a passo é o de Calendario
Estendido. Essa ferramenta cria um calendario na lateral direita da tela
que permite que o visitante acesse rapidamente a agenda de uma
determinada autoridade em dia, més e ano especificos.

1. Na pagina de administracao de portlets, escolha a op¢ao Extended
Calendar portlet, como ja indicado no passo anterior;
2. No campo Titulo, escreva a palavra Agenda;
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3. No campo Raiz, escreva o nome do objeto agenda da autoridade na
gual se deseja relacionar o portlet e clique no botdo Buscar;

4. No campo Resultados da busca, selecione a opgao correta e clique
no botdo Atualizar. Caso ndo apareca qualquer alternativa, faca
uma nova busca com outros termos até encontrar o nome da
agenda em questao.

No exemplo abaixo, o termo buscado foi Autoridade e o endereco
escolhido foi o que representa o objeto agenda daquela autoridade.

Adicionar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Configurar portlet

Tlhulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para no exibir nenhum titulo.

Agenda
Raiz
Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela
| autoridade
— Resultados da busca
Sapaiar seendaded

3 zanda oridad
Superior|#lAgenda de Autoridade /sgenda-de-autoridade/sgenda-de-autoridade |[Procurar] |
m OMpromisso da autoridade /sgenda-de-autoridade/sgents-de-autoridade/2014-04-03/compromisso-da auturidads

Superior|- Agenda de Jo3o Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade/2014-04-03

Superior[-'Saiba como montar o menu da Lei de Acesso & Informacgdo /conteudos-de-marcacao/saiba-como-montar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Procurar

Use no campo de busca os termos Ministro, Gabinete, Assessoria
Juridica, Assessoria Internacional, Grupo de Trabalho, Secretario-
Executivo, entre outras palavras que possam ajudar na busca pela
agenda correta de uma determinada autoridade.

IMPORTANTE: Confira sempre se o endereco escolhido corresponde
ao objeto agenda de uma determinada autoridade. Caso a busca
apresente como resultado um determinado dia da agenda da
autoridade clique no bot3do Superior para voltar um nivel e
encontrar o caminho correto da agenda da autoridade.

Na reproducao abaixo, um dos resultados apresentados indica um
dia especifico na agenda de uma autoridade, como destacado em
vermelho.
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Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Modificar portlet

Thulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para ndo exibir nenhum titulo.

Raiz
Voce pode buscar por e escolner UMa pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela.

autoridade |Bu9car|

— Resultados da busca
Superior| Agenda de autoridade fagenda-de-autoridade

Superior|~Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridade/agenda-de-autaridade
R oo [Procurar
Superior|-'Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade

SO0 COTTO O D TeT0 00 Lo Qe oo 0 SO o ea 0 JCONTEl00s 0o Malcatao salna: como-montar o me

hu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Atualizar,

Ao clicar no botao Superior, o sistema refaz a busca e indica outras
duas opgdes, uma delas com o caminho correto da agenda de uma
autoridade, como destacado em vermelho.

Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Medificar portlet

Titulo
Titulo do portlet. Deixe em branco para ndo exibir nenhum tiulo

Agenda

Raiz

Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
tamhém selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listados por ela

autoridade

— Resultados da busca
—

Superior/’Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade |Procurar

gerida-0e-auro dadE'ZZ'M:ACB

5. No campo Estado de Workflow, escolha a opcao Publicado
[Published];

Estado de workflow
Filtre conteldos usando o estado de workflow. Deixe em branco para utilizar o padr3o do site. Este filtro serd ignorado caso vocé selecione uma colegdo como

"Raiz"

Pendente [pending] -
Privado [private]
Publicado [published]

Publicado internamente [internally_published]
Visivel externamente [external] b

6. O campo Palavras-chave nao precisa ser alterado;
7. Cligue no botao Salvar.
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Ao salvar esta primeira configuracado, o gestor de conteudo ira retornar
para a pagina de administracao de portlets para inserir o segundo modulo:
Busca para a agenda.

1. Em Adicionar Portlet, escolha Busca para agenda;

2. No campo Raiz, escreva o nome do objeto agenda da autoridade na
qual se deseja relacionar o portlet e clique no botao Buscar;

3. No campo Resultados da busca, selecione a op¢ao correta e clique
no botdo Atualizar. Caso ndao apareca qualquer opcao, faca uma
nova busca com outros termos até encontrar o nome da pasta em
qguestao.

No exemplo abaixo, o termo buscado foi Autoridade e o enderego
escolhido foi o que representa o objeto agenda daquela autoridade.

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Configurar portlet
Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Diarias

‘Au[nr\ﬂaﬂe |Elu~3«:ar‘

— Resultados ds busca

Conno do ouoicoc e EEEE..W
Supemur‘}\genda de Autoridade /agends-de-autoridade/sgends- de-autoridade [Procurar| I

ouperiorf—/Compromisso da autoridade /agends-de-autoridade/agends-de-autoridade/2014-04-03/compromisso-da-autoridade
Superior/Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /sgends-de-sutoridade/agends-de-sutoridade/2014-04-03
Superior/-'Saiba come mentar o menu da Lei de Acesso & Informagdo fconteudos-de-marcacaossaiba-como-montar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Procurar|

= Voltar para o top

Use no campo de busca os termos Ministro, Gabinete, Assessoria
Juridica, Assessoria Internacional, Grupo de Trabalho, Secretario-
Executivo, entre outras palavras que possam ajudar na busca pela
agenda correta de uma determinada autoridade.

IMPORTANTE: Confira sempre se o endereco escolhido corresponde
ao objeto agenda de uma determinada autoridade. Caso a busca
apresente como resultado um determinado dia da agenda da
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autoridade clique no botdo Superior para voltar um nivel e
encontrar o caminho correto da agenda da autoridade.

Na reproducdo abaixo, um dos resultados apresentados indica um
dia especifico na agenda de uma autoridade, como destacado em

vermelho.
Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no contedado de agendas diarias

— Configurar portlet

Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Diarias
Autoridade

— Resultados da busca

Superior(-’ Agenda de autoridade /agenda-de-sutoridade |Procurar,

Superior(-' Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridaderagenda-de-autoridade | Procurar)

mmmmm PR e oo L o I .t RaT] i a2 0= |Procurar

~Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridades 2014-04-03

Salvar|Cancelar

— —
3108 COIMG MONtar 0 Meny 08 Ll ae Acesen & InT{rmagéo JCONTeUdos-0e-Marcacac/salba-comao-mantar-o-menu-da-lei-de-acesso-a-informacao

Ao clicar no botdo Superior, o sistema refaz a busca e indica outras
duas opgdes, uma delas com o caminho correto da agenda de uma

autoridade, como destacado em vermelho.

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Configurar portlet

Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Didrias
|Aut0r|clacle

— " cca
I Superior|_'Agenda de Autoridade /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade |Procurar I

Superior/-'Agenda de Jodo Brasil para 03/04/2014 /agenda-de-autoridade/agenda-de-autoridade/ 2014-04-03

4. Selecione e depois clique no botao Salvar.

Depois de criado, é possivel ordenar a posicao (use as setas), ocultar
(clique na opgao Ocultar) ou apagar (clique no “X”) um dos portlets.
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Quando essas op¢des ndao aparecerem, é provavel que o gestor de
conteudo tenha inserido portlets em um outro objeto do nivel superior
(como em uma pagina, noticia ou pasta) e ndo na agenda. Repita todo o
processo se necessario para a correta aplicagao.

De volta a pagina de administracao de portlets, clique no link Retornar,
localizado logo acima do texto na drea central da pagina, para voltar para
a agenda da autoridade.

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGEND#A DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE

rriesqueesiio | GEFENciar portlets para Portlets que estho

atribuidos aqui atribuidos aqui

Bloguear/desbloquear ""Agenda de AutoridadE""

Agenda ¥ Ocultar =
portlets
Portlets dos niveis Busca de Agenda A Ocultar =
superiores:
o bi r para a pasta pai Bloquear/desbloquear
3o bloguear ¥ ihi 1 i
As colunas dos portlets exinirdo primeiramente os portlets portlets
Navegacdo explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botées em cada Portlets dos nivels superiores:
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Mo bloquear ¥
GESTIES portlet, utilize 2 lista de selecio No topo desta coluna. Portlets e grupe:

Acesso a Informagde . . . Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥
s Caso vocé deseje bloquear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de gurag P

Portlets de tipo de conteddo

Centrais de selecao. Portlets que forem inclufdos desta maneira serao listados logo
i . . B LUtilizar as configuragdes do nivel superior ¥
SEEEETS abaixo da respectiva caixa de selegiio. gurag P
Portlets de grupo: |salvar configuracées

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥
Portlets de tipo de
conteddo:

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Salvar configuragdes

A reproducdo abaixo exibe a agenda de uma autoridade ficticia com os
portlets Calendario Estendido e Busca para Agenda aplicados na coluna a
direita.
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BRASIL Acesso & informacio Participe Servicos Legislaco Canais Acessar

Ir para o conteido il I para o menu [ Ir para abusca Bl Ir para o rodapé B ACESSIBILIDADE TO CONTRASTE  MAPA DO SITE

DenominagZo do 6rgaa

Nome principal T

SUBORDINAGAO OS900s08

Perguntas frequentes Servigos da [Denominag? s abertos | Areade imprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE JOKO BRASIL PARA

smwmes . Agenda de Autoridade

Manuais AGENDA
« Julho 2014 »
Se Te Qu Qu Se Sa Do
ASSUNTOS.
1.2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
Editoria A S 14 15 16 17 18 19 20
Editoria B Orgfio do Poder Executivo Federal dl £ 5 & 5 &
P 28 29 30 :
Editoria € JOAO BRASIL
Quinta, 03 de Abril de 2014
BUSCA DE AGENDA
ACESSO A (18046 Compromisso da autoridade
INFORMAGAQ
N Faga buscas de agenda por
Representante da Confederagdo palavras-chave
nstitucional Representante da Associagao
Representante da ONG Q
Acles e . _
Programas Pauta: Reunido sobre assunto de interesse do dragdo do Poder Executivo
s ederal
Auditorias Local: Sede do Orgdo do Poder Executive Federal
Convenios [E) Asicionar a0 meu calendério
Despesas
Licitactes e
contratos
servidores mprir [ Reporaremo
nformagdes
classificadas
servigo de
nformagdo ao
Cidadao - SIC
CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos

Audios

magens

nfogréficos

Publicagoes

Aplicativos

Q
)]
o)
O
8
0]

| Assuntos Servigos Redes sociais | RSS

~ voltar para o topo

| Editoria A Perguntas frequentes Twitter Oqueé?
Editoria B Contato YouTube ; Assine
. EdrtoriaC Sarvicos da [Denominag3o] Facebook .
Dados abertos Flickr i Navegacdo
 Area de imprensa | Acessibilidade
Mapa do site
Versi6n en Espafiol

: English version

Desenvolvido com o CMS de cddigo aberto Plone
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Como editar os portlets calendario estendido e busca em uma agenda

Para editar portlets ja aplicados em agendas, realize os seguintes passos.

1. No objeto agenda de uma autoridade, clique no botao Gerenciar

Portlets, localizado na coluna lateral esquerda e acesse a area

destinada para administra-los;

2. O portlet Calendario Estendido, estara nomeado como Agenda
enquanto o portlet Busca para Agenda tera o nome Busca de

Agenda;
7
VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTCRIDADE > AGENDA OE AUTORIDADE

Adicionar portlet v

roiesqueesio  G€FENciar portlets para
atribuidos aqui 7 . IT:
B:oquearide:bloquear " Agenda de Autorldade "

portlets

Portlets dos niveis

superiores: .
Retornar - Ir para a pasta pai

Néo bloquear ¥ As colunas dos portlets exibirao primeiramente os portlets
Navegagdo explicitamente definidos neste contexto. Utilize os bot@es em cada
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo
Assuntos

portlet, utilize a lista de selegdo no topo desta coluna.

Acesso a Informagao N - N
& Casa vocé deseje bloguear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de

Centrais de selecao. Portlets que forem inclufdos desta maneira serao listados logo
Contetdos abaixo da respectiva caixa de selecao.

Partlets de grupo

Utilizar as configuragdes do nivel superior

Portlets de tipo de

conteddo

Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥

Salvar configuracies

3. O campo Titulo ndo deve ser alterado;

Adicionar portlet v
Portlets que estdo
atribuidos aqui

Agenda ¥ Ocultar =

Busca de Agenda A Ocultar =

Bloquear/desbloquear

portlets

Portlets dos niveis superiores:

Mo bloguear ¥

Portlets de grupo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥
Portlets de tipo de conteddo:

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Salvar configuracdes

4. O campo Raiz, que traz o endereco da agenda da autoridade que
sera relacionada ao calendario, pode ser alterado. Para isso, basta

escrever um termo na caixa de insercao de texto e clicar no botao

Buscar. Selecione a nova opc¢ao e clique no botao Atualizar;
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VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > AGENDA DE AUTORIDADE > AGENDA DE AUTORIDADE
Editar portlet de calendario extendido

Este portlet de calendario permite a escolha de uma area do site

— Modificar portlet
Titulo
Trule do partlet. Deixe em branco para n3o exibir nenhum titulo
Agenda
Raiz
Vocé pode buscar por e escolher uma pasta para agir como a raiz da busca para este portlet. Deixe em branco para buscar em todo o Plone site. Vocé pode
também selecionar uma colegdo para exibir apenas os eventos listades por ela.

— Selegio atusl

[#lagenda de Autoridade /agends-de-sutoridade/sgends-de-autoridade

‘ outra autoridade Buscar,

— Resultados da busca

Superior|® Agenda de outra autoridade /agenda-de-autoridade/agends-de-outra-sutoridade |Procurar

5. No campo Estado de Workflow confira se a opcao Publicado

[Published] esta selecionada. Caso esteja, ndao faca qualquer

alteracao. Caso contrario, clique sobre o termo. A cor azul
indica que ele foi corretamente selecionado;
6. Cligue em Salvar;

Para editar o portlet Busca para agenda, clique em Busca de agenda e
repita o mesmo procedimento indicado no passo 4 deste tutorial. Faca a

atualizacao necessaria e depois clique em Salvar.

I para o conteiido Ir para o menu Ir para a busca [E] Ir para o rodapé ] ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominagdo do drgdo

Nome principal T

SUBORDINACAQ OsS00s008

Perguntas frequentes | Contato | Servicos da [Denominagdo] | Dadosabertos | Area de imprensa

Adiciona Portlet de Busca de Agenda

Este portlet busca no conteudo de agendas diarias

— Modificar portiet
Raiz
Informe a raiz de busca de Agendas Diarias

— Selegio atual

[#lAgenda de Autoridade fagends-de-auteridade/agenda-de-autoridade

‘ outra autoridade Buscar|

— Resultados da busca

Superior{Agenda de outra autoridade /agenda-de-autoridade/agends-de-outra-autoridade |Procurar)

Atualizar

Salvar|Cancelar
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Como criar uma capa de agendas

Nos casos de publicacao de mais de uma agenda, é possivel montar uma
capa para lista-las. Para isso, realize os seguintes passos:

1. Crie a pasta que recebera a lista de agendas. Lembre-se de excluir
da navegacao este objeto caso seja necessario;

2. Crie links para as agendas que serao listadas na capa. Lembre-se de
excluir da navegacao este objeto caso seja necessario;

3. Crie a capa que recebera a lista de agendas. Lembre-se de excluir da
navegacao este objeto caso seja necessario;

4. Acesse a aba Layout dessa capa e insira uma linha, com uma coluna.
Nesse espaco deverao ser inseridos os tiles Cabecalho, Texto Rico e
Basic Tile. O exemplo abaixo mostra o layout de uma lista com trés
agendas;

Header

Tile de texto rico

Basic Tile

Header

Basic Tile

Header

Basic Tile

Exportar este layout Salvo

5. O primeiro tile Cabecalho serd configurado para receber o titulo
dessa capa. Desta maneira, na aba layout, clique no icone de
configuracoes, localizado no canto superior direito do tile, e altere o
campo Classe CSS para a cor de sua escolha. Os demais tiles
Cabecgalho devem ter o campo Classe CSS definidos como Fio
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Separador. Note que é preciso ter um Cabecalho configurado desta
maneira entre dois tiles Basic;

Primeiro Cabecalho:

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@& Thulo TagHTML|H2 «
@ Link text Tag HTML| H2
@& Link url TagHTML| H2 ¥

Clase C55 | Azul Claro Saude ¥

Salvar|Cancelar

Demais Cabecalhos:

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@ Thulo TagHTML|H2 »
@ Link text Tag HTML HZ *
@ Link url Tag HTML| HZ2 »

Clase C55 | Fio separador T

Salvar|Cancelar

6. Nao é preciso alterar as configuracdes do tile Texto Rico;

7. Todos os tiles Basic devem ser configurados da seguinte maneira: o
campo Titulo é o Unico que devera possuir visualizagao e com o
campo Tag HTML registrado como H2. Neste exemplo foram
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inseridos trés tiles Basic, mas seu numero varia conforme a
guantidade de agendas que serao listadas na pagina;

Configurar Basic Tile

A tile that shows general information about objects.
Clase C55 | -Default- v
&> Imagem Tamanhao da imagem | mini 200:200 ¥ Posicdo | left ¥

@ Thulo Tag HTML HZ *
&> Descrigdo
@ Data

&> Categorias

SaluarlCancelar

8. Clique em Save;

9. Na aba Compor, clique em Editar no primeiro Cabecgalho para dar o
titulo desta capa. No exemplo aqui mostrado a palavra escolhida foi
Agendas;

10. Cligue em Editar no tile Texto Rico para inserir o texto que ird
informar ao internauta que essa capa traz agendas de diferentes
autoridades;

11. Os tiles Basics serao alimentados pelos links criados no item 2 deste
passo a passo. Cliqgue no botao Adicionar Conteudo, acesse a pasta
em que os links foram criados e arraste e solte para o tile Basic o
link correspondente. Clique no botao Editar e altere o titulo caso
seja necessario. Repita este passo para os outros tiles Basics que
foram inseridos nesta capa;
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Visdo  Edicdo EeJyhLIgl Layout Compartilhamento

Adicionar contetido

Editar

AGENDAS

Editar
Confira as agendas diarias das autoridades vinculadas a Vice-Presidéncia:

Editar
Agenda do Vice-Presidente

Editar

Editar
Agenda do Presidente em Exercicio

Editar

Editar
Agenda do Chefe de Gabinete

12. Publique a capa.

Como inserir imagens

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. Caso ela nao
exista, crie uma pasta e exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestao da pasta, clique em Adicionar item e
depois em Imagem;

Conteddo Edicdo  Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Exemplo: a raiz do novo Portal Padrdao possui uma pasta criada para
a publicacdo de imagens. Sendo assim, todos os arquivos desse tipo
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devem ser inseridos neste local.
http://portalpadrao.gov.br/imagens/folder contents

2. Na guia Conteudo preencha os campos Titulo, com o titulo da foto,
e Descricao, com a legenda da foto. Clique em Escolher arquivo
para subir a imagem desejada;

IMPORTANTE: o que for escrito no campo Descri¢do é o que
aparecera como alternativa em texto (ALT) da imagem. Para mais
detalhes de como escrever um texto alternativo, veja o tutorial O
uso correto do texto alternativo na se¢ao do eMAG no site de
Governo Eletronico, disponivel em
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-

de-apoio.

3. Na guia Categorizag¢do devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletronico (saiba mais no item Como preencher a guia

categorizacdo);

4. Na guia Propriedade, altere o campo Direitos com o crédito do
fotégrafo, banco de imagem ou agéncia. O campo Colaboradores
nao precisa ser completado;

5. A guia Datas ¢é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacao para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

6. Cliqgue em Salvar, va até o campo Privado na barra de gestdo e
selecione Publicar.

Recomenda-se que a imagem a ser usada ja esteja editada e cortada no
tamanho em que sera aplicada dentro de um artigo/pagina ou nas capas
(saiba mais sobre como definir os tamanhos de imagens pelo ambiente de

gestdo).

Importante: a resolu¢ao da imagem aconselhada para publicagdes em
sites é de 72 dpi (sigla em inglés para pontos por polegadas).



http://portalpadrao.plone.org.br/imagens/folder_contents
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
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Ao tomar esses cuidados, o gestor de conteudo impede que textos e capas
figuem muito pesados, dificultando a navegacao, e que o sistema de
gestdo realize o redimensionamento automatico de imagens.

Representacao do formulario de preenchimento do objeto Imagem:

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album.

Conteidom  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configuraches

Titulo

Descrigao

Imagem =

Escolher arquive | Menhum arguivo selecionadon

Representacao do formulario de preenchimento do da guia Propriedades
do objeto Imagem:

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidaz em um dlbum.

Contelidom  Categorizacio  Datas  Propriedade  Configuraches

Autores
Pessoas responsaveis por criar o contelido desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

Rutor

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Direitos
Declaracdo dos direitos de cdpia ou outras informacies sobre os direitos desse item.
Crédito
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Representacdao de uma imagem corretamente publicada no Portal Padrao:

[+l Edicio Regras  Compartilhamento Agbes w

Imagem 4: titulo com até 45 caracteres

por Portal Padrdo — Gltima modificagdo 10/10/2013 15h18 — Histdrico Nome do

1 0 Curtir 0
autor da imagem ]+ o Tweetar [ [ £]

Espago para incluir a legendaldescrigdo da imagem

4, Clique para ver & imagem no tamanho completo... — Tamanho: 40KB

registrade em: Imagem de Marcacio Imagem Portal Padrio

Assunto(s):  Internet | Governo eletrdnico

Como criar um link

Este tipo de item é criado quando ha necessidade de direcionar um
conteudo especifico para outro endereco.

1. Para criar um novo link, escolha a pasta onde o mesmo sera
localizado e, na barra de gestao, clique em Adicionar Item para
selecionar o objeto tipo Link;

Conteido [RUYEFLE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

2. Preencha os campos de Titulo, URL (link que pode ser interno ou
externo), na guia Conteudo;

3. Aguia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w
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4. Preencha os dados necessarios nas guias Categorizacao e
Propriedade e depois clique em Salvar.

Ao criar um link interno, insira a URL a partir da primeira barra. No
exemplo abaixo, o trecho do link que deve ser copiado esta grifado em
amarelo:

Link: http://portalpadrao.gov.br/acesso-a-informacao/institucional

Representacao do formulario de preenchimento do objeto Link:

Adicionar Link

Conteddos Configurages  Categorizagdo  Datas  Propriedade

Thulo =

Link texto Institucional

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
The link is used almost verbatim, relative links become absolute and the strings "${navigation_root_url}" and "${portal_url}" get
replaced with the real navigation_root_url or portal_url. If in doubt which one to use, please use navigation_root_url.

| r'acesso-a-informacao;‘institucionaﬂ |

Comentario interno {(opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez.

Representacao de um link preenchido de forma correta:

\Y-l Edicio Regras Compartilhamento Agles v Estado:  Publicado

[Ty BT [tem criado ‘

Vocévisualiza esta pagina porque tem permissao para editar o link. Outros usuarios serdo imediatamente

redirecionados para a URL de destino.

Link texto Institucional

0 endereco do link é: facesso-a-informacaoc/institucional
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Como criar um Conteudo externo

O item Conteudo externo tem fungao similar ao item Link. A diferenca
entre esses dois objetos é que, em Conteudo externo, é possivel
relacionar uma imagem e criar titulos e subtitulos para que ele seja usado
como uma chamada na capa.

Para criar um conteudo externo, realize os seguintes passos:

1. Para criar um novo objeto, escolha a pasta onde o mesmo serd
localizado e, na barra de gestao, clique em Adicionar Iltem para
selecionar o objeto tipo Contetido externo;

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

2. Na guia Conteudo, preencha os campos de Titulo, Descricao, URL
original (link que pode ser interno ou externo) e Lead Image (com a
imagem que sera utilizada para ilustrar esta chamada);

3. Aguia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagao seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
reldgio segue o padrao 24h;

4. Preencha as guias Categorizagao (com tags e VCGE) e Propriedade
(lembre-se de alterar o campo Autores) e depois clique em Salvar.
4.1. O campo Direitos deve ser preenchido obrigatoriamente com

o crédito do fotdgrafo, banco de imagem ou agéncia
responsavel pela imagem escolhida no passo numero 2.

Como criar uma pasta de formulario
O item Pasta de Formulario permite a criacdao de formularios, como o de

contato por e-mail. Para criar um, realize os seguintes passos:

1. Na barra de gestao da pasta de destino, cligue em Adicionar item e
depois escolha Pasta de Formulario;

Contetido [RUEEGWE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v
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8.
9.

Na guia Padrrao, preencha os campos Titulo (obrigatério) e
Descricao;

No campo Rétulo do botao de enviar, escreva o texto ird aparecer
no botao que fard a funcdao de mandar a mensagem para o 6rgao. O
mesmo vale para o campo Rotulo do botao de limpar. Cabe ao
gestor definir se o botao Limpar ficara visivel para o visitante;
Mantenha as marcag¢des dos campos Adaptador da Agao, Pagina de
Agradecimento e Forgar conexao SSL;

Os campos Prologo do formulario e Epilogo do formulario sao
editados via ambiente da gestdao de conteudo. Note que ao criar
uma nova Pasta de Formulario esses dois campos ficam ocultos e s6
podem ser acessados apos a criacao do formulaio.

. Preencha as guias Categorizagao (com tags e VCGE) e Criadores

(lembre-se de alterar o campo Autores);

A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacao para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publica¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

Na guia Configuracgdes, selecione a opcao Excluir da navegacao;

Na guia Overrides, nao altere a configuracao inicial;

10.Clique em Salvar.
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Adicionar Pasta de Formulario

Afolder which can contain form fields.

Padrdom  Categorizagdo  Datas  Criadores  Configuragdes  Overrides
Titulo =

Formulario de Contato

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

Envie duavidas, elogios e criticas para o [Nome do érgéo]

Rétulo do botdo de enviar

| Enviar |

[) Exibe o botso de limpar

Rétulo do botdo de limpar

[ impar |
“|Remetente

“'Nenhum
'"®'Obrigado

[J Forcar conexao SSL
Selecione esta opgdo para fazer o redirecionamento para uma conexao SSL (https://) do formulario, se acessado através de uma conexdo ndo segura (http://
servidor web tenha sido configurado para trabalhar com o protocolo HTTPS, na porta 443, e envie a requisicdo para o Zope.

Prélogo do formulario
Este texto sera exibido logo acima dos campos do formulario

Epflogo do formulario
Este texto serd exibido abaixo dos campos do formulario

11.0 gestor de conteudo tera um formulario basico de contato. Por
padrao, ele é composto pelos campos de endere¢o de e-mail,
Assunto e Comentarios;

12.Na barra de gestao, clique em Edigao e insira, se necessario, os
textos dos campos Prélogo do formulario e Epilogo do formulario;

13.A guia Conteudo indica todos os campos que fazem parte de um
formulario. Neste caso especifico, os campos criados:

e Adaptador para email;
e Campo string;
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e Campo string;
e Campo Texto;

e Pagina de Agradecimento.

Se necessario, adicione mais campos pela barra de gestao. Clique
em Adicionar item e depois escolha um dos campos disponiveis. A
configuracao de cada um deles estd descrita na proxima secao ;

A ordem de exibicdo dos campos segue exatamente a posi¢ao
definida na aba Conteuido. Se necessario, altere o arranjo dos
campos gravados aqui.

E possivel editar cada campo clicando sobre eles e, na sequéncia, na
aba Edigao;

14.A aba Quickedit permite a edicao rapida de campos que fazem
parte deste formulario;

Conteddo Edicdo  QuickEdit

Alteracdes salvas.
Formulario

Regras  Compartilhamento

Acdes v Adicionar item... v Estado: Privado v

por Mathalia Sica — lltima modificacio 24/06/2013 11h01 — Histdrico q = 0
Seu enderego de e-mail = i

. Curtir | 0
|emall@portalpadrao.gou.br | B3 Curer

W Tweetar < [

Assunto =

|Assunt0 do e-mail |

Comentarios =

Comentdrios gue aparecerdo no corpo do e-mail

15.Publique o formulario.
Como adicionar campos a um formulario

O CMS Plone cria formulario basico, mas é possivel excluir ou adicionar
outros campos que irdo compor este objeto.
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Para excluir um campo, acesse a guia Conteudo, selecione o campo e
depois aperte o botao Excluir.

Para adicionar um novo campo, clique em Adicionar item e escolha uma
das opgdes. A seguir, confira uma breve explicacao sobre os principais
campos disponiveis.

Nem todos os itens a seguir possuem explicacdo de configuracao ja que,
em alguns casos, demandam conhecimento extra para os gestores de
conteudo.

(sl Visdo Edigdo  QuickEdit Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥

Eijadaptador de armazenamento de dados

Formulario de Contat¢ + e

Adaptador personalizavel de script
EEAvaliagdo em Escala
Campo linhas
. i . Z=Campo Arquivo

Envie davidas, elogios e criticas para o [Nome do . .
[l Campo Numérico Inteiro
Campo Namero Decimal

Ir um nivel acima ZZCampo Selegdo

Iniciar upload [CCampo Senha ]

i Campo String
EAcampo Texto
#=-Campo de Selegdo Multipla

Selecionar: Todos e

[ Campo do Tipo Etigueta

Titulo Tamanho Modifica EACampo do tipo etiqueta

I O Remetente 0KB RERDIPLY i Checkbox Field

I [ seuenderecodee-mal OKB IERIVPLY EADate/Time Field
I Fieldset Begin

I O Assunto 0KB 13/10/20
B Fim do fieldset

I O comentarios 0 KB 13710720 [fpe—_—

1 [ obrigade 0KB 13710720 JEESE CRAE I B

Pagina

|Copiar|Recortar| Renomear|Excluir| Alterar Estado

&' Pagina de agradecimento

1z Maltiplos arquivos

RestrigBes...

1. Adaptador de armazenamento de dados: Os adaptadores controlam
0 que acontecem com os dados inseridos pelos visitantes nos
formularios. O adaptador de armazenamento de dados salva esses
dados na Pasta de Formularios para que o gestor de conteudo
exporte esses dados sempre que queira.
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2. Adaptador para e-mail: Os adaptadores controlam o que acontecem
com os dados inseridos pelos visitantes nos formularios. O
adaptador para e-mail ira mandar para um ou mais enderecos pré-
definidos os dados de um formulario preenchido.

Ao criar uma Pasta de Formulario, o adaptador para e-mail é
configurado automaticamente.

3. Avaliagao em escala: campo em que é possivel incluir e excluir
perguntas. Apenas uma pergunta deve ser incluida em cada linha, e
as respostas podem ser alteradas, incluidas e excluidas. O resultado
sera uma tabela com as perguntas em linhas e as respostas em
colunas;

Edite os campos Campo Roétulo, Obrigatorio, Questoes e Respostas;

Editar Avaliacao em Escala

Um formulario do tipo Likert
Padraos Overrides Categorizacao

Campo Rétulo =
Avaliacao em escala

Ajuda para o campo

[¥] obrigatério

Questbes =
Lista de questdes

Pergunta numerc 1
Pergunta numerc 2

Respostas =

Lista de possiveis respostas para cada questao.
Discorde veementemente

Discordo

Nédo concordo nem discordo

[Concordo

Concorde veementemente

Como fica:
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Avaliagao em escala =

Discordo Discordo Nao concordo nem Concordo Concordo
veementemente discordo veementemente

Pergunta
nimero 1

Pergunta
nimero 2

4. Arquivo: campo para anexar arquivos. Em Valor Maximo de Upload
o gestor pode especificar o tamanho maximo do arquivo que serd
publicado. No e-mail de recebimento do formulario, o arquivo sera
enviado como anexo.

Edite os campos Campo Roétulo, Obrigatoério e Valor Maximo de
Upload,;

Adicionar Campo Arquivo

Campo Arguivo (upload)
Padrdaom  Overrides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

["] obrigatério

Valor Maximo de Upload (Megabytes)
Infarme 0 quando ndo houve limite

0

Como fica:
Arquivo
Nenhum arquivo selecionado
5. Campo numérico inteiro: disponibiliza a insercao de valores
numéricos inteiros. O separador da parte fracionaria é uma virgula.
Edite os campos Padrao, Valor Minimo Aceito, Valor Maximo
Aceito, Comprimento Maximo e Tamanho;
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Adicionar Campo Numérico Inteiro

Campo de numero {inteirc)
Padrios  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[l Obrigatorio

Padrio
Yalor que o campo deve conter guando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.

Valor Minimo Aceito =
0 formulario ndo acettara valores inferiores ao nimero informado por vocé aqui.

0

Valor Maximo Aceito =
0 formulario ndo aceitara valores maiores ao numero informado por vocé aqui.
10000

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limi.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texte, em caracteres.
30

Como fica:

Visualizagdes
30

6. Numero decimal: disponibiliza a insercao de nimeros decimais e
inteiros. Edite os campos Padrao, Valor Minimo Aceito, Valor
Maximo Aceito, Comprimento Maximo e Tamanho;
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Adicionar Campo Numero Decimal

Campo de nimero (ponto fixo)
Padrdom Overrides Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[l Obrigatorio
MNOTA: Para um campo de ponto flutuante, a flag obrigatdrio ndo permitird a digitacdo do campo '0° coma valar.

Padrao

Valor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado

dinamicamente.

Valor Minimo Aceito
O formuldrio ndo aceitara valores inferiores ao ndmero informado porvocé agqui

0.0

Valor Maximo Aceito =
0 formulario ndo aceitara valores maiores ao nimero informado por vocé agui.
10000.0

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input Use 0 for no limit.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texto, em caracteres.
30

Como fica

Avaliagbes positivas (campo numérico decimal)
958

7. Campo selegao: este campo da opcao de o usuario escolher apenas

um item marcado. A visualizacao pode ser em formato de botdes ou

de lista. Quando a opcao flexivel estiver marcada, o campo assumira

o formato de “botdes” quando o numero de op¢des for de até trés e

de lista para quantidades maiores;
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Visdo @I=LM Compartiihamento

Editar Campo Selecao

Campo selecdo (select ou radio buttons)
Padrdom  Overrides  Categorizagdo

Campo Rétulo =

Selecao teste

Ajuda para o campo

[T obrigatério

Padrao
Valor que o campo deve conter guando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe gue o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Opgies
Use uma linha por opgio. Observe que esta lista podera ser sobrescrita dinamicamente. [Mota: vocé pode opcionalmente utilizar o
formato “valar|rdtulo”]

=

Pergunta
Pergunta
Pergunta
Pergunta

LS ]

s T O Flexivel ('botBes de opgéo’ quando curto, 'lista de selegio’ quando longo)
@Lista de Selegéo
O)Botdes de opgao

Como fica:

[ A s ] © Pergunta 1

'Pergunta 2

Cpergunta 3

8. Campo String: este € um campo de validagao e s6 pode ser criado

um string por vez. Deve ser usado, por exemplo, para solicitar o
primeiro e Ultimo nome de uma pessoa, seu e-mail de contato,
endereco, telefone além de indicar se seu preenchimento é
obrigatodrio para o envio do formulario.

O campo string conta com validadores para confirmar se o que foi
inserido pelo visitante estd de acordo com o formato esperado. Por
exemplo, para um campo de insercao de endereco de e-mail, o
validador ira conferir se existe o simbolo “@” entre os caracteres
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inseridos. Todas as op¢des estao em inglés e algumas delas dizem
respeito aos Estados Unidos (como o validador para confirmar se o
cadigo postal e o telefone sdao validos). Nesses casos convém utilizar
a opc¢ao “Nenhum”.

Adicionar Campo String

Campo do tipe string
Padrao s Overrides CEIIEgOI’IZEIQaD
Campo Rétulo =

Assunto

Ajuda para o campo

¥/ Obrigatério
| Nao visfvel

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.

255

Tamanho
0O tamanho da caixa de texto, em caracteres.

Validador
Testa a entrada de dados contra padries de texto simples.

| Nenhum v

Salvar|Cancelar

Como fica:

AsSSUnto =

|Emriar|

9. Campo texto: este campo disponibiliza a insercao de textos mais
extensos. E possivel rejeitar que o campo aceite links postados pelos
visitantes. Para textos menores, utilize o campo String;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Adicionar Campo Texto

Campo Texto [textares)
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

O Obrigatorio
[ hzo visivel
Padrio

0 texto que o campo deverd conter quando o formuldrio for exibido pela primeira vez. Observe que o campo podera ser sobrescrito
dinamicamente.

Formato  HTLIL

Linhas
5

Comprimento Maximao
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.
]

D Rejeitar textos com links?
Useful for stopping spam

Como fica:

Texto
Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

10. Campo Sele¢ao Muiltipla: este campo disponibiliza a insercao de
multiplas escolhas, podendo o usuario escolher mais de uma
opc¢do/resposta;
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Editar Campo de Selecao Multipla

Campo de selecdo miltipla (Select miltiplo ou checdkdboxes)
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =
Multipla escolha teste

Ajuda para o campo

I Obrigatdrio

Padrdo
Os valores que o campo deveriam conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Utilize um valor por linha. Observe que esta lista
poderd ser sobrescrita dinamicamente.

Teste

Linhas

5

Opgoes
Use uma linha por opgdo. Observe que esta lista podera ser sobrescrita dinamicamente. [Nota: vocé pode opcionalmente utilizar o formate
valorirdtulo™]

Opgéo 1
Pergunta 1
Opgdo 2
Pergunta 2

Apresentagio do Widget [l
[ULista de Selegio

@Ljsta de Checkbox

Como fica:

Miiltipla escolha teste
“lopgéo1

DPergunta 1
D[}pgﬁo 2

DPergunta 2

11. Campo Texto Rico: disponibiliza a insercao de texto, que pode ser
alterada pelo visitante, permitindo configuracdes de paragrafo,
insercao de link, alteracdes de fonte e outras;
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Adicionar Campo de Texto Rico

CaEmpa o2 N2 oD {ORor ViSUED)
Padriom  Owemides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

D Obrigatoric

Fadrio

O texto que o campo deverd conter quando o fon

o
i
W

]
]
i
1
]
o]
]
I
B

NS

nte.

Formato do Texto | HTHL El
A a3 | Estito... | B 7 0o &= x x'E'E'.&:].E = = g &
.ﬁ EI_E.BdIE!:iA”rTHIE

Linhas

]

Comprimento Maximo
The maximum numbser of characters the user wi

2098

[=)
(1]
i

=)
i
&
IS
=
I
i
3
o
1
]

Como fica:

Titulo (texto rico)
Descricio (texto rico)

Formato do Texto | HTML |z|
H X By @ [ Estilo... B 7 U = x x |A % ESESTiE —E ¥ L
Iﬁ ﬂ_lﬁ@&&mmg@

Lorem ipsum

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

Lorem ipsum

12.Campo do Tipo Etiqueta: disponibiliza a entrada de texto apenas
para visualizagao do usuario, com letras em branco e fundo cinza;
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Adicionar Campo do Tipo Etiqueta

Um campo tipo etiqueta (sem entrada de dados)
Padréom Categorizagdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

Como fica:

Etiqueta teste

13.Campo do tipo etiqueta: apesar do nome idéntico, ha diferenca para
o item anterior. Este campo disponibiliza a entrada de texto apenas
para visualizacdo do visitante, permitindo configuracdes de
paragrafo, insercao de link, alteracdes de fonte e outras;

Adicionar Campo do tipo etiqueta

Campo de texto rico
Padridom  Overrides  Categorizacéo

Titulo =
M&o & exibido no formulario.

Rétulo do Corpo
Texto para exibir no formulério.

Formato do Texto| HTHIL B
X Ga @ Estilo... FlB 7 o wx x E' E' EESEECiEEgew &
j 52—539@5}’.immg|§
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Como fica:

Teste Etiqueta Dois

14.Campo Checkbox: campo que possibilita a marcacao de opgdes
antes de o formuldrio ser entregue. E possivel selecionar um
validador para requerer uma resposta em particular;

Editar Checkbox Field

Cambo booleano (cheddbox)

Padriom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Teste checkbox

Ajuda para o campo

teste teste

(g - ..

Obrigatorio

Observe: Para um campo checkbox, a flag obrigatario ndo faz nada além de colocar um marcador ‘obrigatario’ proximo ao rétulo do
campo. Se vocé deseja solicitar um valor em particular, selecione um validador abaixo.

Padrio
Valor gue 0 campo deve conter guando o formuldrio € exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.
Validador .
"'Nenhum
@Esta marcado
C'Nao esta marcado

String de exibigio verdadeira
String te use in thanks page and mail when the field’s checkbox is checked.

[1

String de exibigdo falsa
String para usar nas paginas de agredecimento & e-mails quando o campo de checkbox estiver desmarcado.

o

Como fica:

Teste checkbox =

15.Campo Data/Hora: disponibiliza a inser¢do de data e hora no
formuldrio, ou somente a data. Tem formato ano/més/dia;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Adicionar Date/Time Field

Campo de Data/Hora
Padriom  Overrides  Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[T obrigatario

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe gue o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Exiba opgbes de selegdo de horario

Ano Inicial
O primeiro ano que deve aparecer na drop-down de anaos.

1999

Ano Final
0O dltimo ano que deve aparecer na drop-down de anos. Deixe em branco se vocé deseja um numero de anos futuros.

Anos Futuros para Exibigao
O nimera de anos futuros que deve ser exibido nca drop-down de anos. (Somente serd utilizado caso ndo tenha sido especificada o
anoa final)

5

Como fica:

2013[=]/[junho [=]/[24[=] & [10[=]: 00[~]

16.Campo Fieldset Begin: destaca informacdes que queiram ser
incluidas no inicio do formulario. Uma barra separa o fim do
formulario deste texto. E possivel usar o titulo como legenda
(introducao) para este campo;
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Visio E[=LM Compartilhamento

Editar Fieldset Begin

Start a fieldset
Padrdom  Categorizacio

Campo Rotulo m
Legenda

Ajuda para o campo
informacé&o informagao informagéao informagéo informacgéao

Mostrar titulo como legenda

ST | Fou———

Como fica:

— Legenda

informacao informacdo informacio informacio informacio

17.Campo Pagina de agradecimento: o campo Titulo se refere a frase
gue sera exibida no topo da pagina. A Descrigao € a mensagem de
agradecimento propriamente dita. O prologo da mensagem de
agradecimento é a frase que sera exibida acima dos campos, que,
por padrao, sao exibidos na pagina de agradecimento. O campo
Mensagem para quando o formulario nao for preenchido aparecera
para quem nao completar a acao. O epilogo da mensagem de
agradecimento é o texto que sera exibido apds os campos.
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Adicionar Pagina de agradecimento

Uma pagina de agradecimento que pode exibir os

Padrdoms = Fields  Categorizacéo

Titulo =

Titulo £ obrigatério, faver comija.

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

P
Prologo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido acima dos campos selecionados.
Formato do Texto | HTHIL |Z|
B = = = = = a— =
K Ga @ Estil... B I U &K x, xl:lz EESEECEE i E B
= Q2—F o @G 2D
2
Epilogo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido abaixo dos campos selecionados.
Formato do Texto | HTHIL E
B = = = = = a—
X G @ Estilo... B I U s ox, x|:|z EEES=SEE ¥ &£
= Q—H o e 23D
2
Mensagem para quando o formulério ndo & preenchido
0 texto gue =era exibido gquando o browser carregar a pagina de agradecimento sem ter preenchido o formulario. Tipicamente, isto
encaminhara diretamente para o usudiro para o formulario.
Formato do Texto | HTHIL |Z|
2t
X Ga @ Estilo... *|B I U M x, x‘['E'E%EEEE is EE £
&1 Q—HoEB T D
Mo input was received. Please visitthe form
A

Como fica:
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\ULELM Edicio  Compartilhamento

Obrigado

— (ltima modificacdo 24/06/2013 18h41

Obrigado por sua entrada.
Caro usuaria,

Seu enderego de e-mail

Assunto

Formulario teste

Comentarios
Comentario

Atenciosamente,

Partal Padrdo

Como criar uma enquete

1. Para criar uma enquete, va até a pasta Enquetes
(http://portalpadrao.gov.br/enquetes), clique em Adicionar Itens, e
selecione Poll;

Contetdo Edic3o Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. Preencha os campos Titulo com a pergunta da enquete e Descrigao

(ndo obrigatdrio), que pode servir para explicar a enquete;
Adicionar Poll

A poll
Conteddon categorization
Titulo =

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Permite que usuarios ndo autenticados votem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enquete ser aberta.

Mostrar resultados parciais

Mostrar resultados parciais, apds o usudrio ja ter votado

Grafico =
Formato para mostrar os resultados

Grafica de barras [+
Opgdes disponiveis =

}-.44 Option

g



http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes
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3. No campo Grafico, escolha entre barras, pizza ou apenas nimeros
para ilustrar o resultado da enquete;
4. Em Opgoes disponiveis, escolha no minimo duas respostas para a

enquete,
contratos | Grafico de barras E|
Servidores [ Opgdes disponiveis = ]
InformacGes Sim C{ x
classificadas .
Nao & X
Servico de
Talvezr
Informag&o ao z x
Cidadéo - SIC N&o sei & X
Gerenciar portlets

5. Em Categorizagao, escolha temas do vocabuldrio VCGE relacionados
a enquete;

Apoll

Contelidom | categorization

VCGE
Vocabulario Controlado do Governo Eletronico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabulario que contenham
este termo.

6. Clique em Salvar;

7. Acesse a aba Estado, localizada na barra de gestao, e clique em
Abrir para disponibilizar a enquete para votagao. Lembre-se que,
apos alterar seu estado, ndo sera mais possivel realizar alteracdes;

Edicdo

m ltem criado Submeter para abertura
Teste

Regras  Compartilhamento Acoes v Estado: Privado v

Avancado...

por Nathalia Sica — tiltima modificacio 21/06/2013 20h45 — Histérico T+ 0 |wrTweetar| 0

Fcurtir | 0

Upcgoes disponivels:

= 3im
= Néo
= Talvez
= N3o sei
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Representacdao de como a enquete ficara disponivel para o usuario
votar:

Teste

0h47 — Histarico Q +1 0 oF Tweetar < 0

Fcurtir 0

Vote

©sim
CiNEo
DTalver
DINHo sei

Total de votos:0

8. Para encerrar a enquete, acesse a aba Estado, localizada na barra
de gestao, e clique em Fechar.

Como criar os portlets de Conteudo Relacionado Multimidia

Pastas, artigos e demais itens de conteldo (como dudio, video, paginas,
colecdes) podem contar com listas de conteudo relacionado em formato
multimidia aplicadas na coluna mais a direita do grid destinado a
publicacao de conteudo.

Esta acdo é feita por meio de Portlets (uma espécie de mddulos de
exibicdo) que podem ser relacionados em um tipo de conteudo especifico,
ou entao repetido em todo os itens gravados em uma pasta.

Para cria-los, realize os seguintes passos:

1. Na aba Conteudo de uma pasta ou de um item de conteudo, clique
na barra Gerenciar Portlets;

Gerenciar portlets

2. Para criar um dos portlets de conteudo relacionado multimidia,
encontre a caixa de opg¢des Adicionar portlet, localizado no lado
direito da tela do computador;
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2.1. Paraauma colecao de textos ou links, como uma lista de
ultimas noticias ou de atalhos para servicos de um érgao,
escolha o portlet Portal Padrao Colegao;

2.2. Pararelacionar um carrossel (galeria) de imagens, escolha o
portlet Portal Padrao Carrossel de Imagens;

2.3. Pararelacionar uma galeria de videos, escolha o portlet
Portal Padrao Galeria de Video;

2.4. Pararelacionar uma galeria de audios, escolha o portlet
Portal Padrao Galeria de Audios;

2.5. Pararelacionar um Unico dudio, escolha o portlet Portal
Padrio Audio;

2.6. Pararelacionar um Unico video, escolha o portlet Portal
Padrao Video.

3. Ao escolher uma das op¢des, o gestor de conteudo é levado para o
formulario de configuracao do portlet. Realize as configuracdes
(saiba mais na secao a seguir) e clique em salvar. Nao ha limite
técnico para a insercao de portlets na coluna lateral;

4. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
portlets a direita da tela do seu navegador, faca as alteracdes
necessarias e salve o portlet;

Portlet Portal Padrao Colegao

Este portlet é alimentado por uma colecao (lista) de itens como artigos,
paginas ou links. Para configura-lo, repita os seguintes passos:

1. Preencha o campo Title text com o titulo do portlet. Por exemplo:
Ultimas noticias da secretaria;

2. No campo Link do titulo insira o link que servira de atalho para este
titulo, caso seja necessario (preenchimento nao obrigatoério). Se
preenchido, o campo Title text ficara negritado;

3. O campo Mostrar imagem deve ser marcado caso o gestor queira
exibir as imagens atreladas a um texto ou link;

4. Em Tipo de Titulo é possivel alterar o tamanho da fonte usada para
o cabecalho. Sugere-se manter a opgao H2;
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5. O campo Mostrar rodapé se selecionado ira exibir o rodapé do
portlet;
5.1Texto do rodapé deve ser preenchido com uma frase que induza
o visitante a acessar a relagao completa de um assunto ou tipo
de conteldo;

5.2Link do rodapé deve ser preenchido com endereco valido na
internet para o qual o internauta sera redirecionado. Dica: para
links internos, copie e cole o enderego que aparecera no campo
Colegao apds a selecao da lista a ser exibida pelo portlet. Para
links externos, use o endereco completo;

6. Em Quantidades de itens a exibir informe o numero de itens serao
listados por esta colecao;

7. Em Mostrar datas é possivel escolher se a colecao ira exibir a data
de publicacao (efetivacao) de um artigo ou link;

8. O campo Colegdo ird relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botao Buscar. Na sequéncia,
selecione a opcdo desejada e clique no botdo Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

9. Cligue em Salvar.
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Editar Portlet Portal Padrao Colecao

Este portlet mostra uma listagem de itens de uma Colegéo.

— Medificar portler

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo da colegdo de lir

Link do titulo
Link do titulo do portlet.

/atalno-para-conteudc

[IMostrar imagem
Se habilitado mostra a imagem.

Tipo de titulo =
Tipo de titulo que serd exibida.

Rz +]

¥Mostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet.

Acesse a lista de servig

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

/conteudos-externos/c

Quantidade de itens a exibir =
Informe o total de itens que devem ser exibides no portlet.

| IMostrar datas
Se habilitado, mostra a data

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet

— Selecdo atual

MSEr\rigus - Ciéncia e Tecnologia /conteudos-externas/diencia-e-tecnologia/servicos- ciencia-e-tecnologia/servicos-ciencia-e-tecnologia
ATENGAQ: Para colegiies de Evento ou Compromissa (Agenda), serd utilizada a data do Evento/Compromisso para ordenagéo e exibigdo, & ndo a data
informada na colegdo

|

Contetdo Edigdo  Media

AglBies v Exibicdo v Adicionar item_. v Estado: Privado ¥

Sindicalizagdo  Compartilhamento

TITULO DA COLEGAO DE
CIENCIA E TECNOLOGIA LINKS

MCTI publica relatérios de Ciéncia sem Fronteiras
projetos de Mecanismo de

- - Programa de Financiamento
Desenvolvimento Limpo Escudantil - Fies

Mudangas climdticas .
Programa Nacional de Acesso ao

L o . ) Ensino Profissional e Emprego -
Comiss&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou Pronatec
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil @ _l:;:%r:_rrli,:ouunr::ersldade para
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico W Tweetar || 0

g4 0 ACESSE A LISTA DE SERVIGOS

) ! o Gerenciar portlets
A secretaria executiva da Comissao K

Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
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Observacgao: se a colecdo escolhida para este portlet possuir um tipo de
conteudo que tenha o campo Descrigao preenchido, esta informacao
ficara visivel para o visitante do site.

Caso o gestor queira exibir apenas os titulos desses conteudo devera optar
pelo portlet Colegao.

Sua configuracao é semelhante ao Portlet Portal Padrao Coleg¢ao, cabendo
ao gestor de contéudo escolher:

e Titulo;

e Colecao de conteudos;

e (Quantidade de itens que devem ser exibidos;

e Se aordem da colegao sera respeitada;

e Se o link de acesso a todos os conteudos da colec¢ao ficara
disponivel para o visitante;

e Se a data em que os conteudos foram publicados ficara disponivel
para o visitante.

Portlet Portal Padrao Carrossel de Imagens

Este portlet é alimentado por uma colecao (lista) de imagens e é exibido
em forma de um carrossel. Para configura-lo, repita os seguintes passos:

1. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar cabecgalho

para exibir o cabecalho de uma galeria de imagem;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercao de texto para
gue o gestor de conteudo edite o cabecalho da galeria de
imagem e escolha o tamanho da fonte (sugere-se manter o
tamanho H2);

2. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar titulo para

exibir o titulo de cada item da colec¢ao;

3. Selecione ou mantenha desmarcada a opgao Mostrar descri¢ao

para exibir a descricao de cada item da colegao;

4. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢dao Mostrar rodapé para

exibir o cabecalho de uma galeria de imagem;
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4.1. Se selecionado, serdao apresentados dois campos de insercao de
texto para que o gestor de conteudo edite o rodapé da galeria de
imagem e relacione um endereco valido na internet para o qual
o internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o endereco que aparecerd no campo Cole¢ao apds a selecao
da galeria de imagem a ser exibida pelo portlet. Para links
externos, use o endereco completo;

5. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar crédito para

exibir o crédito do fotégrafo de cada item da colecao;

6. Em Quantidades de itens a exibir informe o nimero de imagens
gue serao exibidos pela galeria;

7. O campo Colegao ira relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botdo Buscar. Na sequéncia,
selecione a opcdo desejada e clique no botdo Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

8. Clique em Salvar.
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Adicionar Portlet Portal Padrao Carrossel de Imagens

This portlet shows a Carousel of Images.

— Configurar portiet

“IMostrar cabecalho
Se habilitado mositra o cabegalho

Texto do cabegalho =
Texto do cabegalho do portlet.

Nome da galeria de i

Tipo de cabegalho =
Tipo de cabegalho que sera exibido

H2 v]

“IMostrar titulo
Se habilitado mostra o titulo

¥IMostrar descricio
Se habilitado mostra a descricdo.

“IMostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet

Acesse a galeria deim.

Link do redapé
Link do rodapé do partlet.

fciencia-e-tecnologialg

¥IMostrar crédito
Se habilitado mostra o crédito.

Quantidade de itens a exibir =
Informe o total de itens que devem ser exibidos no portlet.

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet.

— Selegdo atual

#Galeria de imagens - Ciéncia e Tecnologia /ciencia-e-tecnologia/galerias-de-imagens/galeria-de-imagens-ciencia-e-tecriologia

‘ Ciéncia |Buscar

= \oltar para o topo

Edido

Agies v Exibigdo v  Adicionar item_. ¥ Estado: Privado ¥

Media  Sindicalizagdo  Compartilhamento

Nome da galeria de
CIENCIA E TECNOLOGIA imagem

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

Mudangas climaticas Hé& trés meses em 6rbita,
Nanossatélite funclona como
. L . programado
Comisséo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou Cubesat leva a borda instrumentas
dados cumulativos e incluiu abril, agosto & dezembro de 2013 para o estudo de distarbios na
magnemsfera
Divulgagio/AER

por Portal Brasil E
Publicado: 24/09/2014 16h35 B 5
Historico o Tweetar | 0 [ R [ |

g1 0
ACESSE A GALERIA DE IMAGENS

A secretaria executiva da Comiss&o
Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGCY valton a nublicar os

Gerenciar portlets
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Portlet Portal Padrao Galeria de Videos

Este portlet é alimentado por uma colec¢ao (lista) de videos e é exibido em

formato semelhante ao tile Galeria de Videos. Para configura-lo, repita os

seguintes passos:

1.

1.1.

5.1.

6.

8.

Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar cabegalho
para exibir o cabecalho de uma galeria de videos;

Se selecionado, sera exibido um campo de insercao de texto para
gue o gestor de conteudo edite o cabecalho da galeria de videos
e escolha o tamanho da fonte (sugere-se manter o tamanho H2);
Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar titulo ativo
para exibir o titulo do video em destaque da galeria;

Selecione ou mantenha desmarcada a opcao Mostrar titulo inativo
para exibir o titulo dos videos secundarios da galeria;

Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar descricao
para exibir a descricao do video em destaque da galeria;

Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar rodapé para
exibir o cabecalho de uma galeria de videos;

Se selecionado, serdo exibidos dois campos de inser¢do de texto
para que o gestor de conteudo edite o rodapé da galeria de
videos e relacione um endereco valido na internet para o qual o
internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o endereco que aparecera no campo Colegao apds a selecao
da galeria de videos a ser exibida pelo portlet. Para links
externos, use o endereg¢o completo;

Em Quantidades de itens a exibir informe o numero de videos que
serao exibidos pela galeria;

O campo Colegao ird relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botao Buscar. Na sequéncia,
selecione a opgdo desejada e clique no botdo Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a coleg¢ao desejada, refaga a pesquisa
com outros termos;

Clique em Salvar.
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Editar Portlet Portal Padrao Galeria de Videos

This portlet shows a Video Gallery.

— Medificar portlet
¥IMostrar cabegalho
Se habilitado mostra o cabegalno.

Texto do cabecalho =
Texto do cabegalho do portlet.

Titulo da galeria de vie

Tipo de cabegalho =
Tipo de cabegalho que serd exibido.
H2 *

#IMostrar titulo ativo
habilitade mostra o titulo ativo.

¥IMostrar titulo inativo
Se habilitado mastra o titulo inativo.

¥IMostrar descrigdo
Se habilitado mostra a descrigdo.
#IMostrar rodapé

Se habilitado mostra o rodapé.

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet

Acesse a galeria de vid

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

/tienciz-e-tacnologias

Quantidade de itens a exibir =

Informe o total de itens gue devem ser exibidos no portlet.

Colegdo =
Pesquisa a

colegdo utilizada ne portlet

— Selegdo atual

#Galeria de videos /denciz-e-tacnologia/galeria-de-videos-ciencia-a-tec

‘ IBuscar
Salvar|Cancelar

CIENCIA E TECNOLOGIA

Compartilhamento
Privado |

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

Mudancas climaticas

Comissé&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico

Itens relacionados

Atividades da SNCT no
Parana serdo realizadas em
sete universidades

Ministro apresenta
panoramas da economia e
lista desafios da inovagao

Campolina pede elaboragdo
de plano de trabalho com a

Em
W Tweetar 0

FETN

A secretaria executiva da Comissdo
Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voliou a publicar os
relatdries com status dos projetos
brasileiros do Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo (MDL). O
instrumento criado pela Convengdo-
Quadro das Nacdes Unidas sobre
Mudanga do Clima (CQNUMC) pretende
ajudar paises desenvolvidos a
cumprirem as metas obrigatérias do
Protocolo de Quioto de reduzir emissdes
de gases de efeito estufa

TITULO DA GALERIA DE

Prémio Jovem Cientista
recebe inscrigbes até 19/12
Serdo disfribuidos R$ 35 mil em
prémios. Podem participar
alunos do ensino médio,
graduandos, mestres e doutor:

nologia e
novagao

Gestdo de risco
aumenta
rentabilidade
agricola

ESSE A GALERIA DE VIDEC

Gerenciar portlets
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Portlet Portal Padrio Galeria de Audios

Este portlet é alimentado por uma colecao (lista) de dudios e é exibido em
formato semelhante ao tile Galeria de Audios. Para configura-lo, repita os

seguintes passos:

1. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar cabecgalho
para exibir o cabecalho de uma galeria de audios;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercao de texto para

gue o gestor de conteudo edite o cabecalho da galeria de dudio
e escolha o tamanho da fonte (sugere-se manter o tamanho H2);

2. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢cao Mostrar rodapé para
exibir o cabecalho de uma galeria de audios;

2.1. Seselecionado, serao exibidos dois campos de insercao de texto
para que o gestor de conteudo edite o rodapé da galeria de
audios e relacione um endereco valido na internet para o qual o
internauta sera redirecionado. Dica: para links internos, copie e
cole o endereco que aparecera no campo Cole¢ao apds a selegao
da galeria de dudios a ser exibida pelo portlet. Para links
externos, use o endereco completo;

3. Em Quantidades de itens a exibir informe o numero de audios que

serdo exibidos pela galeria;

4. O campo Colegdo ira relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botdo Buscar. Na sequéncia,
selecione a opcdo desejada e clique no botdo Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

5. Clique em Salvar.
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Adicionar Portlet Portal Padrio Galeria de Audios

Este portlet mostra uma Galeria de Audios.

— Cenfigurar portiet

“IMostrar titulo
Se habilitado maostra o titulo.

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo da galeria de du

Tipo de titulo =
Tipo de titulo que sera exibido.
H2 v

¥Mostrar rodapé
Se habilitado mostra o rodapé

Texto do rodapé
Texto do rodapé do portlet.

Acessa a lista de audio

Link do rodapé
Link do rodapé do portlet.

Fhome-1/ultimos-audit

Quantidade de itens a exibir =
Informe o total de itens que devem ser exibidos no portlet.

Colecdo =

Pesquisa a colegdo utilizada no portlet

— Selegdo atual

®Urimos sudios /nome-1/ultimos-audios

| Audios

Contetdo Edigdo
AgBes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥

CIENCIA E TECNOLOGIA

Media Sindicalizagdo  Compartilhamento

Titulo da galeria de audio

MCTI publica relatérios de © 2090 65,00
projetos de Mecanismo de desemprego & de 5% em

agosto, segundo PME

Desenvolvimento Limpo divuigsda pelo BGE

‘ Voz do Brasil: Brasil destaca
Mudangas climaticas politicas que retiraram o Pais
do Mapa da Fome na
Assembleia Geral da ONU
Comisséo Interministerial de Mudanga Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013 ¢ Voz do Brasil: Brasil participa da

Ciapula do Clima, em Nova
lorque

por Portal Brasil @
‘ Voz do Brasil: Vacinagdo contra

W Tweetar < 0 Hepatite A ja esta disponivel
nos postos de salide

g+ 0
‘ Voz do Brasil: A 8* Primavera
dos Museus comega na segunda
. . . e segue até o dia 28 de
A secretaria executiva da Comisséo e
Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voltou a publicar os ACESSA A LISTA DE AUDIOS

Atividades da SNCT no relatorios com status dos proietos
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Portlet Portal Padrio Audio

Este portlet é alimentado por um Unico audio (previamente gravado no
ambiente da gestao de conteudo) e é exibido em formato semelhante ao
tile Audio. Para configura-lo, repita os seguintes passos:

1. Preencha o campo Title text com o titulo do arquivo de dudio. Por
exemplo: “Secretdrio afirma que iniciativa ira beneficiar 10 milhdes
de pessoas”;

2. O campo Audio ird relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botdo Buscar. Na sequéncia,
selecione a opcao desejada e clique no botao Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

3. Cligue em Salvar.
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Adicionar Portlet Portal Padrao Audio

Este portlet mostra um Player de Audio.

— Configurar portlet

Title text =
Portlet text of the title.

Titulo do dudio|

Audio =
Pesquisa o audio utilizado no portlet.

— Selegdo atual

¥ivoz do Brasil: Central 135 tém novas opg¢Bes de atendimento /governo/2014/07/:o0z-do-brasil-central-135-tem- novas-cpcoes-de-atendimento

=

— Resultados da busca

~'Coletiva Turismo ANAC /coletiva-turismo-anac
Atualizar

Conteddo Edigao
AgBes v Exibicdo v Adicionaritem... ¥ Estado: Privado w

CIENCIA E TECNOLOGIA

Media  Sindicalizagdo  Compartilhamento

Titulo do audio

©

00:00/ 00:00 w—

MCTI publica relatorios de
projetos de Mecanismo de Gerenciar portets
Desenvolvimento Limpo

Mudangas climaticas

Comisséo Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil @

Publicado: 24/09/2014 16h35
Histdrico W Tweetar |0

8+ o

A secretaria executiva da Comissdo

Portlet Portal Padrao Video

Este portlet é alimentado por um Unico video (previamente gravado no
ambiente da gestdo de conteldo) e é exibido em formato semelhante ao
tile Video. Para configura-lo, repita os seguintes passos:
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1. Selecione ou mantenha desmarcada a op¢ao Mostrar cabecgalho
para exibir o titulo do video;

1.1. Se selecionado, sera exibido um campo de insercao de texto para

gue o gestor de conteudo edite o titulo do video;

2. O campo Video ira relacionar o objeto de mesmo nome que o
portlet ira exibir na coluna a direita. Escreva um termo que facilite a
pesquisa por resultados e clique no botao Buscar. Na sequéncia,
selecione a opcdo desejada e clique no botdo Atualizar. Caso os
resultados ndo apresentem a colecao desejada, refaca a pesquisa
com outros termos;

3. Cligue em Salvar.
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Adicionar Portlet Portal Padrao Video

This portlet show a Video Player.

— Cenfigurar portlet
#IMostrar titulo
Se habilitado mostra o titulo.

Title text =
Portlet text of the title.

Espago parainserirot

Video =
Pesquisa o video utilizado no portlet.

— Selegdo atual

#lvideos mostram agBes do Ministério do Turismo frurismo/2014/01 videos-mostram-acoes-do-ministeric-do-turismo

| Ministério IBuscar

Salvar|Cancelar

Contetdo

Edigdo  Media
AgBes v Exibigio v Adicionaritem... ¥ Estado: Privado v
CIENCIA E TECNOLOGIA

Sindicalizagdo ~ Compartilhamento

MCTI publica relatérios de
projetos de Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo

0:00

Espaco para inserir o titulo do video

Mudangas climéticas
Gerenciar portlets

Comiss&o Interministerial de Mudanca Global do Clima atualizou
dados cumulativos e incluiu abril, agosto e dezembro de 2013

por Portal Brasil ('T|
L
Publicado: 24/09/2014 16h35
Historico W Tweetar 0
84| o

A secretaria executiva da Comiss&o
Itens relacionados Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) voltou a publicar os

Como usar o Multiplos arquivos

Esta opcao facilita a operacao de subir muitos arquivos. Por exemplo, ao
subir imagens para uma galeria de fotos que devera ter dez itens, em vez
de fazer o upload de uma em uma, é possivel selecionar a op¢ao Multiplos
arquivos e subir as dez de uma vez.

Apenas alguns tipos de arquivos aceitam a op¢ao de Multiplos arquivos.
Sao eles: imagem e arquivo.
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O item arquivo é utilizado para dar a opc¢ao de o visitante fazer o
download do conteudo. Por este motivo, podem ser considerados
“arquivos” itens de pdf, imagem, audio, texto, planilha, etc.

1. Antes de fazer uso da ferramenta, escolha a pasta que recebera os
arquivos. Caso ela ndo exista, crie uma pasta e exclua da navegacao
se necessario. Depois disso, na barra de gestao da pasta, clique em
Adicionar item e depois em Multiplos arquivos;

Contetdo Edic3o Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

2. Clique no botao Adicionar arquivos;

Editar

[oesTaque 3 DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE
3. Encontre as imagens/arquivos que deseja subir e que estdo

gravadas no seu computador;
4. Edite os campos de Titulo (titulo da imagem), Descrigao (legenda) e

Direitos (crédito da imagem) de cada foto e clique em Iniciar. Caso

desista de fazer o upload de algum arquivo, clique em Cancelar.
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oad Excluir selecionados  [Ml

Adicionar arquivos... Iniciar upload

{Titulo da fotol

[Legenda da fcto
878:38 KB >
Iniciar
Crédito da foto
[Desert jog
' r -0
845.94 KB : ;

!Hydrangeas,Jpg
3 Iniciar
Wellyfish_jpog
T 775.70KB . 3
Iniciar

Se o upload ja foi feito, mas vocé deseja apagar a imagem ou
arquivo, clique em Excluir no botao vermelho ao lado da imagem.

Adicionar arquivos. Iniciar upload Excluir selecionados [l

Crédito
Chrysanthemum 87936 KB excluir

Como editar itens ja publicados

Para editar conteudos que ja estao publicados, clique no item e, em
seguida, na barra de gestao, na aba Edigao.
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[V Visie  EdicBo  Regras  Compartilhamento Adicionaritem... v Estado: Publicado w
T
por admin — Gftima modificacdo 21/06/2013 15h4% — Histérico

Servigos ao cidadao

Irum nivel acima

Add files or images... Start upload Delete selected

Abra o painel de edicao, faca as alteracdes desejadas e depois clique no
botdo Salvar, na parte inferior da tela.

Exemplo de edicdo do objeto tipo pasta:

Contetido  Visdo ES[I=LM Regras Compariilhamento

Editar Pasta

Conteidom  Categorizacio  Datas  Propriedade  Configurac@es

Titulo =

Editoria C

Descrigéo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Servigos ao cidadao

Salval

Exemplo de edicao do objeto tipo Pagina:
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Conteide  VisGo S« Regras Compartilhamento

Editar Pagina

Conteiidom  Configuracies  Categorizacdo  Datas  Propriedade
Titulo =

Pagina sobre acoes do orgao

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

/Area reune principais agoes realizadas pelo departamento, como projetos e planos. Pode conter lista

dos programas bem como links para as suas paginas localizadas em outra area do site P
Texto
TextFormat | text/html [~]
X 5@ [Estilo... FlB 7 U s x AT sz &b

i QO—@BmMomRe-~a3 D

| »

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure  |=

Exemplo de edicao do objeto tipo Artigo:

Contetido  Visdo [L=UM Media Regras Compartilhamento

Editar Artigo

Artigo

Conteddon CategorizacZom Datas Propriedade

Titulo = Characters left: 8
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia
Subfitulo

Um titulo secundario do Artigo

Chapéu da editoria

Descrigdo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto
Text Format | text/html |Z|

XEa@ Esilo.. Ip zumn xA ¥ sz —=u &
= Q—FoHgcm@ED

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempaor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. U

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempaor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
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Como criar regras

A aba Regras, presente na barra de gestao de conteudo, permite um
controle sobre a organizacdo dos contetdos espalhados pelo Site. E
possivel, por exemplo, definir uma regra para que, a cada vez que
determinado tipo de objeto seja publicado (por exemplo, uma imagem),
ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens). Ou entdo avisar por e-mail quando o estado de um conteudo for
alterado. As possibilidades sao definidas pelo gestor de conteudo.

Para criar uma regra, realize os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configurag¢oes do Plone cligue em Regras de Conteudo;

Configurac¢oes do Plone

a, Buscar [& Filtragem HTML £ Seguranga

> cacheamento & ldioma ) Sindicalizacao

[& Calendario #a Interface de Geréncia do Zope @) site

% Complementos B Manipulagdo de Imagem 5 Temas

3 Discussion  Manutengdo B Tipos

E-Mail # Marcagdo & Tipos de conteddo Dexterity
# Editar B2 Navegacdo 2 Usuarios e Grupos

£ Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuragdo

@ Erras I k-1 Regras de Conteado I

3. Clique em Adicionar regra de conteudo;
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Regras de conteudo

Utilize o formulario abaixo para definir, alterar ou excluir regras de conteddo. As regras irdo executar as ac8es no conteddo quando certas
condic@es ocorrerem. Depois de definir as regras, vocé pode querer ir até uma pasta para atribui-las, usando o item ‘regras’ no menu de
aches.

[CIpesabilitar globalmente
Define se as regras de conteldo devemn ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra serd executada em nenhum

local do portal.

— Regras de conteldo

[ddicionar regra de conteddl
Filtrar: _lObjeto adicionado a esta pasta [_lativado [ IDesativado

regra de contetdo evento ativado

[Adicionar regra de contetidal

4. Na janela Adicionar Regra, preencha o campo Titulo e Descri¢ao
(este ndo é obrigatdrio) com as informacgdes a respeito da regra. Em
Evento disparador, escolha uma das quatro op¢des presentes que

sera responsavel por executar a regra;

Fernando Souza ¥
Ir para o conteddo [fll Ir para & navegacio B I para a Busca [Fll Ir para o rodapé [

ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Ministério ou secretaria

Y Adicionar Regra 1TEa6o
SUBORDINAGA
Adiciona uma nova regra. Depais disso vocé pode gerenciar as agdes & condigbes da regra separadaments. Area de imprensa
Editar destaques
S —configurar reg #ST—‘&‘-E 5
Titulo =
CONFIGURAGA For faver, defina um fituks descritivo para a regra P
SITE rﬂ‘lmred input is missing. P
Configuragoes { Descrigio
= 2 Buscar Informe uma descrigdo curta para a regra e o seu proposito
= [@ Calendarig
= P Discussion quando certas —
= EdEMail j Bs’ no menu de
= & Editar
Evento disparador =
= Editor Visual A regra sera executada quando os seguintes eventos ocorrerem.
TinyMCE Faltando Valor do Vocabulario [~ ] fa em nenhum
« @ Emos [iativado =
Quando ou N30 esta ragra esté atuaiments ativa
= [3 Filtragem HY
[Clparar a execugio das regras =
= @ldioma Quande ou nio a execucie das demais regras deve ser parada apos esta regra ser executada
~ |
da Zope
= [@ Wanipulaga
Imagem
=/ Manutencio
Configura:
= % Regras de Contetido

5. O campo Ativado indica se a regra esta ativa;

6. Clique em Salvar;

7. Na nova janela, escolha uma condicdo para a regra no campo Caso
todas as seguintes condi¢goes forem satisfeitas;
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8. Escolha as acdes no campo Realizar as seguintes agoes;

Editar regra de conteudo

Ir para o gerenciamento de regras

As regras executam quando um evento ocorre. As agoes da regra somente serdo invocadas caso
todas as condigdes da regra forem atendidas. Vocé pode adicionar novas agées e condigbes
usando os botdes abaixo.

— Caonfigurar regra

Titulo
Por favor, defina um titulo descritive para a regra.

Mova regra

Descrigio
Informe uma descricio curta para a regra & o seu propdsite.

Evento disparador: Objeto adicionado a esta pasta
A& regra serd executada quando 0z seguintes eventos ocorrerem.

DParar avaliagio de regras de contelido quando esta regra for concluida
[VIativado

— Caso todas as seguintes condigGes forem satisfeitas:

Nio existe nenhuma condicdo aplicada a esta regra.

Adicionar condigdo | Tipo do conteddo lz‘

— Reslizar 25 szguintes acles:

& Nio sxiste nenhuma acde configurada para esta regra. Cligus ne betde Adicienar para configurar uma.

Adicionar agdo | Monitoramento |Z|

— Atribuigdes
E=ta regra ndo esta aplicada em nenhum local.
b A regra esta habilitada mas ndo sera executada pois ndo foi aplicada em nenhum local.

VA até a pasta onde deseja aplicar a regra, ou  raiz do site, cligue na aba regras’ e entdo configure-as localmente.
Shortcuts: Aplicar a regra em todo o sitd

9. Depois de criada a regra, va até a pasta na qual ela sera aplicada
(ou a raiz do site) e clique na aba Regras. Neste local, encontre o
campo Atribuir regra aqui, faca a sua escolha e depois clique em
Adicionar;
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Vocé esta aqui Pagina Inicial / Noticias

Conteldo  Visdo  Edicio [EELEEN  Compartihamento

Regras de conteudo para “Noticias”

As seguintes regras de conteudo estdo ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteldo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui | Regra arquivo IE‘

10. Para desativar uma regra em uma pasta, marque a caixa de opg¢ao
da regra em questao e clique em Desativar;

As seguintes regras de conteudo estao ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteddo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui | Regra arguivo |Z|

Regras de contelido ativas em Pasta Aplicar a subpastas? Ativo aqui? Habilitado?
Regra envio de email {Objeto adicionado a esta pasta) - 9 9
= Nova regra (Objeto adicionado a esta pasta) . /] /]

[Desativar]hplic ar a subpastas|[Aplicar somente na pasta atual|Remaover atribuicéd

11. Para desativar ou excluir uma regra, volte a drea Regras de
Conteudo e escolha qual agdo fazer em um dos botdes.
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Regras de conteudo

Utilize o formuldrio abaixe para definir, alterar ou excluir regras de conteddo. As regras irde executar as acies no contedde guando certas
condicies ocorrerem. Depois de definir as regras, vecé pede querer ir até uma pasta para atricui-las, usande o tem ‘regras’ no menu de

acies.

DDesabilitar globalmente
Define se as regras de conteldo devem ser desabiltadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra serd executada em nenhum local do
portal.

— Regras de conteldso

[dicionar regra de conteldd
Filtrar: DObjeto adicionado a esta pasta DAtivado DDesativado

regra de conteddo evento ativado

Regra arquivo Objeto adicionado a esta pasta @
Regra envio de email Objeto adicionado a esta pasta o
Mova regra Objeto adicionado a esta pasta o

[dicionar regra de conteddd

Como publicar ou privar um conteudo

O Plone trabalha com trés diferentes estados para seus conteudos,
conforme descrito abaixo:

Privado

Este é o estado inicial de um conteudo criado (excec¢do para arquivos e
imagens). Dessa maneira ele n3o ficara visivel para o visitante do site.
Nesse estado, o conteldo s6 pode ser editado pelo seu criador/autor ou
entao pelo administrador.

E possivel realizar duas a¢des quando o contetdo estiver marcado como
Privado:

e Publicar (permissdao dada aos usudrios cadastrados como
administradores e revisores);

e Enviar para publicacdo (para demais perfis de usudrios que nao
possuem permissao para publicar um conteudo).
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Estado: Privado 'w

Publicar

Enviar para publicacao

Avancado...

Revisdao Pendente

Este é o estado de um conteudo criado apds ele ser enviado para
publicacao. Assim como no estagio anterior, ele continua invisivel para o
visitante. O criador/autor do conteudo ndo podera edita-lo até o mesmo
passar pelo revisor ou administrador.

E possivel realizar trés acdes quando o conteudo estiver marcado como
Revisao Pendente:

e Publicar (permissdao dada aos usudrios administradores e revisores);

e Enviar de volta (Administradores e revisores retornam o conteudo
para o estado Privado para que o criador/autor realize alteracGes e
envie novamente para publicacao);

e Retirar: torna o conteudo privado.

Estado: Revisdo pendente v
Publicar
Enviar de volta

Retirar

Avancado...

Publicado

Este é o estado no qual o conteudo torna-se visivel para os visitantes. Ele
s6 podera ser editado pelo criador/usuario do contetdo ou pelo
administrador.

As acdes possiveis para o estado Publicado sao:

e Enviar de volta (administradores e revisores retornam o contetdo
para o estado Privado para que o criador/autor realize alteracbes e
envie novamente para publicacdo);

e Retirar: torna o conteudo privado.
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Estado. Publicado 'w

Enviar de volta

Retirar
Avancado...

Para publicar um conteudo, realize os seguintes passos:

1. Acesse o conteudo privado ou pendente para visualiza-lo;
2. Caso esteja de acordo com a publicacao, clique na aba Estado,

localizada na barra de gestao de conteudo, e selecione a op¢ao
Publicar.

E possivel publicar mais de um contetdo por vez:

1. Acesse a aba Conteudo da pasta em questao;

2. Cligue nas caixas de sele¢ao ao lado dos conteudos que serao
publicados;

3. Clique no botao Alterar Estado;

4. Na tela que estara disponivel, selecione a opc¢ao Publicar na lista de
Alterar Estado;

5. Para finalizar, clique no botao Salvar.

Note que é possivel publicar todos os contelddos que estiverem em uma
pasta selecionando o campo Incluir os itens contidos na pasta.

Para despublicar um conteudo (ou um conjunto de conteudos) realize os
mesmos passos, mas escolha a opc¢do Retirar.
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Como inserir botdes de agdao em rede social

Para inserir ou retirar os botdes de acao em rede social de um tipo de
conteudo (localizados préximos aos titulos), faca os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragoes de Complementos, clique em Social Like;

Configurag¢des de Complementos

@ Brasil.gov.br: Barra de identidade &2 ConfiguragBes da capa
Brasil.gov.br: Planos e Programas ./ Definighes do upload 3 Twitter

E Brasil.gov.br: Redes Sociais JQueryuUl

&3 Configuragties NITF = PloneFormGen

3. Na guia Configuracdes deste plugin, selecione os tipos de conteudo
que irdo receber os botdes de acao em rede social. Para escolher
mais de um conteudo pressione a tecla “Ctr/” do seu teclado e
cligue em cima dos conteudos. Para desativa-los, faca o processo
inverso;

4. Em Plugins, selecione os botdes que ficarao aparentes. Para
escolher mais de um pressione a tecla “Ctrl” do seu teclado e clique
em cima dos escolhidos. Para desativa-los, faca o processo inverso;

5. No campo Estilo dos botdes é possivel escolher como os numeros
de cada agao serao apresentados, se na horizontal ou na vertical;
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6. Em Plugin-Specific Configuration, é possivel configurar a integracao
com contas de Twitter e Facebook;

6.1.

6.2.

Para o compartilhamento de conteudo via Twitter, o gestor
deve indicar a ultima parte da URL do endereco do perfil que
ird aparecer no fim da mensagem compartilhada pelo
visitante.

Por exemplo: Para aparecer o termo “@portalbrasil” ao fim
da mensagem compartilhada, como no exemplo abaixo, o
gestor de conteudo deve inserir a parte destacada em
amarelo no campo Usuario do Twitter:
https://twitter.com/portalbrasil;

CONT
W Compartilhe um link no Twitter - Google Chrome E@g
| Twitter, Inc. [US] |h‘ftps:;’_ft\.virter.com_fiwte-wt_f‘[vureet?o riginal_referer=http% G, || BRI = ol e en e

Q| compartilhe um link com seus seguidores | digital do

http://portalpadrao.plone org briconteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-

gl ‘ Conheca o novo modelo de plataforma digital do governo federal

Eq| modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal via @portalbrasil de divulgacio de
il Helo
Nome de usuario ou e-mail 37
po foecer o
Pu
| Senha
Hig
Lembrar-me - Esqueceu sua senha?

Se
P Novo no Twitter? Inscreva-se »
b |lanuais que irdo
an _g NZo perca nenhuma atualizacsio de Portal Brasil. Crie sua conta q .

| —jlontagem de sites
Os contelidos, modulos e funcionalidades foram criados para facilitar o dos orgaosdo gaverno federal

acesso aos servigos oferecidos pelo Governo Federal, assim como
possibilitam, por meio de videos, infograficos, textos, aplicativos, videos,
que as noticias sejam facimente compreendidas.

Para o Facebook, é dado ao gestor a possibilidade de escolher
gual acdo o visitante ira fazer: curtir ou recomendar
determinado conteudo. Demais campos da aplicacao nao
devem ser preenchidos.

Sempre que realizar uma alteracao, clique em Salvar ou
Cancelar para confirma-las (ou nao).

7. Para finalizar, clique em Salvar.



https://twitter.com/portalbrasil
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Conhecga o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura reline o que ha de mais adequado em soluctes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

por Portal Padrio o Tweetar (0| | S+ 0 c

Publicado: 10/10/2013 12h21
Ultima modificagio: 10/10/2013 18h08
Histdrico

Como preencher a guia Propriedade

Para inserir o crédito do texto, cligue em Propriedade e preencha o
campo Autores.

O campo Direitos é usado apenas para informar o crédito de fotos, videos
e audios. O campo Colaboradores n3ao precisa ser completado.

Conteddom  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configuragies

Autores
Pessoas responsaveis por criar o conteddo desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

Portal Padrao
editor

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Declaragdo dos direitos de copia ou outras informacgdes sobre os direitos desse item.

Credito do fotdgrafo

Salvar|Cancelar

O que for preenchido no campo Autores ficara aparente para o visitante
do site em alguns tipos de contetido como os objetos Pagina e Artigo. E
possivel, porém, esconder esse tipo de informacao.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Conheca o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura reline o que ha de mais adequado em solucdes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
informacbes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

poIPorlaI Padrio
Publicado: T0M072013 12h21

Uttima madificagio: 10/10/2013 18h08
Histdrico

o Tweetar 0| | &+1| 0 m<E

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. No tépico Configuragoes do Plone, escolha Seguranga;

Configuracdes do Plone

Q, Buscar & Filtragem HTML & Seguranga

fr Cacheamento & ldioma ) sindicalizagao

[E Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope G site

[ Complementos [E Manipulagdo de Imagem ) Temas

Z® Discussion 4 Manutengao B Tipos

E-Mail # Marcagdo B Tipos de conteddo Dexterity
# Editar B2 Navegagdo 2 Usuarios e Grupos

£ Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuracdo

Q Erros o, Regras de Conteudo
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3. Desmarqgue a opcao Permitir a qualquer um ver as informagoes
sobre o contetido. Dessa maneira, apenas os gestores de conteudo
poderado ver as informacdes sobre quem criou e a data de ultima
modificacao.

Como preencher a guia Categorizacao

A categorizacao (palavra-chave ou tag) de todos os novos itens inseridos é
extremamente importante, pois permite que o Site aparec¢a nas buscas da
web. Ao adicionar novos itens (imagens, pdginas, noticias, dudios),
preencha o campo Categorizagao.

1. Para categorizar um novo item, va até a barra de gestdo e clique em
Edicdo. Em seguida, selecione a guia Categorizagao;

ConteGido  VisSo L[l Media Regras  Compartihamento

Editar Artigo

Artigo

Conteldom| Categorizagiow |Dataz  Propriedade

Itens relacionados

Procurar por itensg|

Segdo =
Secdo onde o Artigo ird aparecer

Noticias  [=]

Urgéncia =
Importdncia do Artigo

Mormal |z|

Género =
Descreve a natureza, caracteristica jornalistica ou intelectual de um Artigo, ndo especificamente o seu conteddo,

Aual [+]

Tags
Tags sdo geralmente usadas para organizacde personalizadas de conteldo.

tag 1 tag 2 tag 3

Idioma
Poruguese (Brazil) |z|

VCGE

Vocabulario Controlado do Governao Eletrdnico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabuldrio que contenham este
terma.

Previdéncia social

Multas / infragtes

BalvaiCancelat
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2. Em Itens Relacionados, caso necessario, procure textos, imagens,
videos, noticias ou outros arquivos que tenham relacdo com o tema
do seu texto;

Conteidom  Categorizagdom  Datas  Propriedade

[tens relacionados

:I Procurar por itens|

Secio m
Secdo onde o Artigo ira aparecer
Moticias |E|

3. No campo Seg¢ao, escolha a se¢ao ao qual o texto estara indexado;

4. No campo Urgéncia, defina a importancia do artigo (geralmente
caracterizada como Normal);

5. No campo Género, categorize o tipo de texto que sera publicado
como reportagem, entrevista, etc.;

6. No campo Tags, escreva palavras-chave que indiguem o tema do
texto, noticia, imagem, video ou arquivo. Para inserir novas tags,
basta apertar a tecla enter do seu teclado que uma nova palavra-
chave podera ser escrita. Para excluir, clique no botao x;

Tags sao geralmente usadas para organizacao personalizadas de conteddo.

tag 1 tag 2 tag3 ™

Type in a search term

Portuguese (Brazil) [=]
Para itens publicados em uma versao de um sitio em lingua
estrangeira, o campo Tags deve ser preenchido com palavras-chave
no referido idioma.

7. No campo VCGE, indique, de acordo com as possibilidades
apresentadas e com o tema do texto, termos que simplifiquem a
busca por informag¢des no ambito do governo federal. Para conferir
as opgoes, basta escrever no campo de texto que o sistema
apresentara as alternativas.
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VCGE

Vocabuldrio Controlado do Governo Eletrinico Ao digitar um termo serfo apresentados os itens do vocabuldrio que contenham este
termo

Previdéncia social

Multas | infragdes

infra

Multas / infragdes o
Infraestrutura de transporte ferroviario
Procedimento administrative disciplinar

J Infraestrutura para conservagic e
| preservagio de biomas

-

Gestdo internacional das substancias
quimicas - SAICM

Industria

~ \oltar para o

Infraestrutura de turismo

Para itens publicados em uma versdao em um sitio de lingua
estrangeira, o campo VCGE deve ficar vazio. Os termos do
vocabulario devem servir de referéncia para traducgao. O gestor de
conteudo devera inserir o(s) vocabulo(s) no campo Tags.

E possivel alterar alguns parametros da guia de Categorizac¢do. Para isso,
faca os seguintes passos:

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar

o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragoes de Complementos, escolha Configuragoes NITF;

Configurac¢des de Complementos

Brasil.gov.br: Barra de identidade B3 configuragies da capa g Social Like
Brasil.gov.br: Planos e Programas  Definiges do upload M Twitter
Brasil.gov.br: Redes Sodiais JQueryUl

e
e
e
&

Configurages NITF = PloneFormGen
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3. Na guia Padrao, é possivel:
e Adicionar termos para o campo Secgdes;
e Definir o termo padrdo que ira aparecer no campo Segoes;

e Selecionar a lista de géneros que ficardo disponiveis no
campo Género;

e Definir o termo padrdo que ird aparecer no campo Género;
e Definir o termo padrdo que ird aparecer no campo Urgéncia;

e Definir os tipos de conteudo que poderao ser listados no
campo ltens relacionados.

Configuracoes NITF

Aguivecé pode modificar as configuracies do collective.nitf

Padraos Contador de caracteres

Segdes disponiveis =
Lista de seches disponiveis no site.

Institucional
Moticias

Secdo padrio
Moticias E

Géneros disponiveis
Selecione a lista de géneros disponiveis no site. Os géneros indicam a indole, jornalistica ou intelectual, que carateriza os itens.
Adicionar portlet de Ultimos Artigos = Analise

Caonselho [El[] |Arquive BN
Almanague Atual

Aniversario Exclusivo

Background - Crénica -

Género padrao
Atual E
Urgéncia padrao

Mormal E

Tipos de conteudo relacionaveis.
Somente os objetos desses tipos de conteddo serdo listados no widget de itens relacionados.
Adaptador de armazenamento de dados » Artigo -

Adaptador para e-mail IEIB Arguivo
Adaptador personalizavel de script Imagem

Audio Embedder
Avaliagdo em Escala - -
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4. Na guia Contador de caracteres, é possivel ativar os contadores de
caracteres nos campos Titulo e Descri¢ao, além de indicar o
comprimento maximo e ideal de cada um deles;

Configuracoes NITF

Aquivocé pode modificar as configuracies do collective. nitf
Padriom Contador de caracteres

Configuracdo do contador de caracteres

| Mostrar um contador de caracteres no titulo?

Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo do titulo
O limite & apenas visual; validacdo ndo é aplicada.

30

0O comprimento ideal do titulo
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero & o comprimento maximo do campo.

100

Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo da descrigao
O limite & apenas visual; validacio ndo é aplicada.
30

O comprimento ideal da descrigdo
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero e o comprimento maximo do campo.

200

5. Clique no botao Salvar.

Como preencher a guia Datas

A guia Datas é atualizada automaticamente assim que um objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de publicagdo para
um objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de Publicagao
seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio segue o padrio
24h.

Isso vale tanto paras objetos do tipo Pasta quanto para os conteudos de
dentro dela, como textos, imagens, videos e audios. Exemplo: se um
album de imagens (que nada mais é do que um objeto pasta) foi ajustado
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para uma determinada data, as imagens contidas dentro dele também
devem ter data ajustada para a mesma do album.

Note que a data e a hora cadastradas em um objeto influenciam na ordem
de visualizacdao de conteudo das cole¢des. O critério Data de efetivagao
(ja visto no item Colecdo) segue a informacgao registrada nesta guia.

Por exemplo: se a intencdo é criar uma galeria de imagens (portanto, uma
Colecao de imagens ja publicadas em determinada pasta) com trés fotos
gue sejam visualizadas pelo visitante na ordem cronoldgica da mais atual
para a mais antiga, é preciso que a imagem mais velha seja publicada
primeiramente (ou tenha a data mais antiga) e as demais sigam esta
ordem.

Se o gestor de conteudo ndo seguir essa ordem ou decidir utilizar a
ferramenta Multiplos Arquivos (que publica todos os arquivos ao mesmo

tempo), sera preciso acessar a guia Datas da imagem e ajustar a datae a
hora para que as mesmas sejam visualizadas na ordem cronoldgica
desejada.

Outra ferramenta que utiliza as informacdes cadastradas na guia Datas é a
visdo Galeria de Albuns. Neste caso, a pasta que abriga diversas galerias

de album ira exibir em primeiro lugar aquela cadastrada como mais atual.

E possivel também agendar a publicacdo de um item. Para isso, é preciso
alterar os campos em Data de Publicagao, salvar o objeto e, logo em
seguida, publica-lo. Apesar de publicado, o item sé ficara disponivel para
guem souber o endereco da URL publicada. Quando o horario de
publicacao for atingido, o item ficara disponivel para todos os visitantes.

Também é possivel agendar a despublicagao de um item. Para isso, basta
alterar os campos em Data de expiragao. Apds atingir o horario, o item
permanecera publicado, porém indicado como expirado e, portanto, fora
da visualizacdo dos visitantes. Porém, como ainda consta como publicado,
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ele fica disponivel para quem souber a sua URL. Recomenda-se neste caso
a exclusdo ou despublicacao do objeto.

Como editar um artigo/pagina

Para editar um texto, abra a pdgina e clique em Edigao, localizada na barra
de gestao.

Contetido  Visio =L Media Regras Compartilhamento

Editar Artigo

A guia Conteudo de edicao de um artigo possui os seguintes campos

e Titulo: nome do item de conteudo que esta sendo editado;

e Subtitulo*: palavra ou expressdo usada para definir o assunto de
uma matéria. Corresponde ao chapéu de uma editoria;

e Descrigdo: texto descritivo sobre o contetido da pégina. E a linha
fina ou subtitulo;

e Autor*: nome do autor do texto;

e Corpo do Texto: campo para digitacao do texto da pagina;

e Localizacdo*: local (cidade, pais) em que a noticia aconteceu (ndo
necessariamente o local em que a noticia é redigida).

* Campos aparecem somente no objeto tipo Artigo.
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Padrdo = Categorizagdom Datas  Propriedade

Titulo =

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco

Subtitulo
Um titule secundario do Artigo

| Chapéu de uma noticia |

Descrigao Characters left; -37
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo
em uma linha com até 90 caracteres.

Autor
| Portal |

Corpo do Texto
Text Format | text/html v

=E=EER L

k@9 Estilo... |.| B 7 U ¢ X, x‘l:'@'
I_jf S!—fﬂ&ﬁimmg‘i}

Lorem ipsum dolor sit amet, consactetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna

aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commaodo consequat.
Duis aute irure delor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderitin woluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mellit anim id est laborum.
Subtitulo em negrito

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna

aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.

Localizagdo
Local do evento. Onde um evento aconteceu (ndo onde a histéria foi escrita)

'Salvar[CanceIar
Na caixa do item Corpo do Texto, o sistema apresenta para o usudrio uma
barra de ferramenta para facilitar a criacao do conteudo.

Cada botdo da barra representa a funcionalidade de formatacao, descrita
a seguir:
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Corpo do Texto
Text Format | text/html

K Ga@ 9 o |esto. Ferumx <A sz =2
Ij S]—@@&Qurmgg

& - Recortar;

=2 - Copiar;

L=l Colar;

“) - Desfazer edicdo;

™ _ Refazer edic3o;

| Estilo... " _Barra para escolha de estilo de formatacao da fonte;
B Negrito;
7 _1tlico;

U _Sublinhado (evite seu uso pois pode indicar a existéncia de um link
onde nao existe)

** _Tachado (deve ser usado para demonstrar que um texto de legislacao
foi alterado, por exemplo);

*: _ Texto subscrito;

- Texto sobrescrito;

o[ -

>

- Cor da fonte e realce do texto;

[[Ed]
"
i
U]

- Diminuir e aumentar o recuo;

- Barra de Alinhamento: alinhamento a esquerda,
centralizado, a direita ou justificado;

—_— g —
o — p—
B— F—

- Barra ordenac¢do: marcadores e numeragao;
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£ _Inserir imagem cadastrada no sistema;
= _Inserir/Editar hiperlink;

%8 - Remover hiperlink;

@~ Inserir uma ancora;

A . Inserir tabela;

= 3 LI
% e ¥ EE Barra de Configuracdao de Tabela: inserir linha

antes, inserir linha depois, apagar linha, inserir coluna antes, inserir coluna
depois, apagar coluna, dividir células, unir células;

£ _|nserir caracteres especiais;
- Inserir separador horizontal;

& © _|nserir data e inserir hora;

B : :
- Inserir espaco, sem quebra de linha;

S - Preview da matéria;

2 Apagar formatacao;
" _ Editor HTML;

5 _ Abrir o objeto em tela cheia;

Text Format | text/html e e
bl =] - Modo de exibicdao do texto dentro

do campo Corpo do Texto.

E possivel definir quais icones da barra de ferramentas ficardo visiveis para
0 usuario. Para isso, realize os seguintes passos:

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).
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1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

= v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair
2. Em Configurag¢oes do Plone, clique em Editor Visual TinyMCE;

Configuracdes do Plone

o, Buscar [& Filtragem HTML &) Seguranga
¢ cacheamento @& |dioma () sindicalizagao
g Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope G site
[# Complementos E Manipulagdo de Imagem ) Temas
3 Discussion # Manutengdo B Tipos
E-Mail # Marcagdo B Tipos de contetdo Dexterity
¥ Editar B2 Navegacio 2 Usuérios e Grupos
IQ Editor Visual TinyMCE I ./ Registro de Configuragao
@ Erros 3, Regras de Contendo

3. Clique na guia Barra de ferramentas, marque ou desmarque as
opcoes e depois clique em Salvar.

Como inserir imagem

Existem duas maneiras de se inserir uma imagem em um texto:

e Relacionando a imagem no campo Corpo do Texto;
e Por meio da aba Adicionar item, localizada na barra de gestao de
conteudo (este valido apenas para o objeto tipo Artigo).

Como inserir uma imagem no corpo do texto (incorporar)

Para relacionar uma imagem no campo Corpo do Texto, posicione o
cursor no local onde deseja inserir a imagem e realize os seguintes passos:
=

1. Clique em na barra de botdes da caixa corpo do texto;
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2. Najanela que estara disponivel, navegue até a pasta onde esta a
imagem que deseja inserir;

3. Cligue sobre a imagem;

4. Selecione o campo Legenda, se for necessario exibir o texto da
legenda da foto. Use o campo Descri¢ao para alterar ou inserir a
mensagem.

IMPORTANTE: o que for escrito no campo Descri¢dao é o que
aparecera como alternativa em texto (ALT) da imagem. Para mais
detalhes sobre como escrever um texto alternativo, veja o tutorial O
uso correto do texto alternativo na secao do eMAG no site do
Governo Eletronico, disponivel em
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-

de-apoio.

5. Selecione o alinhamento desejado, sendo que:

e Esquerda: o texto percorrerd a imagem pela direita;

e Em linha: aimagem ficarda numa linha sozinha. Este é o
alinhamento adequado para centralizar imagens ou inclui-las
em tabelas;

e Direita: o texto ficara alinhado a esquerda.

6. Em Dimensdes, selecione o tamanho da imagem. Escolha o
tamanho adequado para a sua publicagao.

O Portal Padrao ja possui alguns tamanhos pré-estabelecidos, sao
eles:

e Listing (16 pixels de largura por 16 pixels de altura)

e Jcon (32 pixels de largura por 32 pixels de altura)

e Tile (64 pixels de largura por 64 pixels de altura)

e Thumb (128 pixels de largura por 128 pixels de altura)

e Mini (200 pixels de largura por 200 pixels de altura)

e Preview (400 pixels de largura por 400 pixels de altura)

e Grande (768 pixels de largura por 768 pixels de altura)

e Qriginal size (tamanho original da imagem).



http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
http://governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG/material-de-apoio
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Os mais usados em textos sao os tamanhos Mini e Preview. O
tamanho Grande pode ser utilizado quando se deseja dar grande
destaque para a foto dentro do texto.

Lembre-se que, ao escolher o tamanho, sera respeitada a largura da
imagem (o primeiro numero apods o titulo da imagem),
redimensionando automaticamente a altura.

Recomenda-se que a imagem a ser usada ja esteja editada e cortada
no tamanho correto. Isso evita que as paginas fiquem muito
pesadas, dificultando a navegacao, e também o redimensionamento
automatico feito pelo sistema de gestao. Se a foto a ser usada ja
estiver editada, escolha o tamanho Original Size.

E possivel também criar novos tamanhos e editar o nome daqueles

que acompanham a instalagao do programa;

7. Para finalizar, clique no botao OK;

8. O titulo da imagem aparecera no mouse over da foto, quando esta
estiver publicada. Isso ndo deve ser confundido com o ALT da
imagem que se encontra no cédigo fonte do texto. Para saber o que
sera interpretado pelos programas leitores de tela, cligue com o
botao direito do mouse sobre a imagem e escolha Inspecionar
elemento e confira o que esta escrito na tag alt="texto alternativo
aimagem”;

9. E possivel fazer o upload de uma imagem nessa janela. Clique em
Upload de arquivo, escolha o arquivo, escreva o titulo, a descricao e
por fim clique em Upload. As fotos inseridas desta maneira sao
publicadas na pasta em que o texto esta salvo;

10. A legenda s6 ira aparecer se a opgao Legenda estiver selecionada.
Caso vocé tenha feito isso e o texto nao tenha aparecido, sera
preciso alterar uma configuragao no site, como a seguir:

10.1. Cligue em Configuragoes do Site;

10.2. Clique em Editor Visual Tiny MCE;
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10.3. Clique em Tipos de Recursos;

10.4. Selecione o box Permitir legenda nas imagens;
Como inserir uma imagem que ficara atrelada ao texto

A foto que ficara atrelada ao texto deve ser publicada da seguinte
maneira:

1. Apds criar o texto, clique na aba Adicionar item, localizada na barra
de gestao, e escolha Imagem;

Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Noticias / Titulo da neticia entre 25 e 90 caracteres com espaco. Titule da noticia entre 35 e 90 carac

Contetido [RYCELM Edicio Media Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Publicado w

Titulo da noticia entre 35 e 90 grzrrT=

Link

espaco. Titulo da noticia entre 35 €90 carac

Chapéu da editoria

NOTICIAS

g+ 0 oF Tweetar 0 Fcurtr < 0

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres
Por Autor do texto

2. Cadastre aimagem (saiba como na secdo Como inserir imagens);

3. Ao salvar aimagem, o gestor de conteudo serd direcionado para a
aba Conteudo do texto em questao. Caso seja de interesse, é
possivel subir mais imagens e formar uma galeria de imagem;

4. Aimagem que ficar na primeira posicao sera a imagem atrelada ao
texto e também a que aparecera no lado esquerdo da pagina.
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Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria g+ 0 W Tweetar - 0 Flcurtir < 0
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com ate 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com ate 190 caracteres

Por Autor do texto

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolare magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca labaris nisi ut

Foto horizontal com aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
no minimo 664 pixels cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin culpa
de largura

qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
Foto no tamanho 664 pixels de et dolere magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut

largura com legenda em 90 aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse

caracteres para formar trés finhas  CllUm dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occagcat cupidatat non proident, suntin culpa

qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud exercitation ullamceo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
vaoluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

maollit anim id est laborum.

Como criar uma Galeria Animada

Caso o gestor de conteudo tenha cadastrado mais do que uma imagem, o
sistema entendera que o texto contara com uma galeria de fotos. Para
acessa-la, clique sobre a imagem localizada a esquerda da pdagina. Perceba
gue ha um icone indicando a existéncia de “mais fotos”.

O termo “mais fotos”, alids, é traduzido automaticamente quando o portal
é configurado para as versdes em inglés ou espanhol.
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Texto 1 - Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres

Chaéeu da editoria

Subtitulo do texto 1. Se em uma linha, usar 90 caracteres. Se em duas linhas usar 190 caracteres

Publicado: 08/08/2013 12h52 i

i W Tweetar (0| &+ 0 - Curtir (i
Ultima modificacio: 12122014 18h29 :j
Historico

Crédito da imagem

Legenda da foto (arquivo .
ter até 60 caracteres
preferencialmente

deserunt mollit anim ig

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor
mcldldunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute

Foto horizontal com irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
no minimo 664 pixels pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
de largura deserunt moliit anim id est laporum.

psum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor

nt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud
htion ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute
blor in reprenenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla

. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia

-rvigos da [Denumma:a Dados abertos | Area de imprensa

Foto horizontal com 90 caracteres
no minimo 664 pixels
de largura

B usar 190 caracteres

Imagem noticia horizontal tamanho 664

eiusmod tempor
niam, quis nostrud

agna aliqua. U
is nisi ut aliquip ex

im ad minim veniam, quis nostrud

sequat. Duis aute
u fugiat nulla

1. Se for o interesse do gestor, Artigos que possuam galeria de fotos
podem ser exibidas apenas como galeria de fotos, mantendo os
demais componentes do texto (como titulo, descri¢cao, chapéu, tags,
etc.). Paraisso, clique na aba Exibigao, localizada na barra de gestao
de conteudo, e depois escolha Visdao de Galeria animada;
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Vocé estd aqui: Pdgina Inicial / Moticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Contetido [AYEELMM Edicio Media Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v  Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v
Visdo alterada.

i %o de Artigo |
NOTICIAS

Titulo da noticia
espaco. Titulo da

e 90 caracteres com
entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria
P @ +1) 0| |wTweetar| 0| |Edcurtr 0

NOTICIAS

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria g+lio W Tweetar |0 Bcurtir | 0

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres
Por Autor do texto

Foto horizontal com
no minimo 664 pixels
de largura

registrado em: tag1 tag2 tag3

Assunto(s) Previdéncia secial Multas /infragdes

2. Note que, além de imagens, é possivel adicionar objetos do tipo
Arquivo e também fazer uso da ferramenta Multiplos Arquivos.

Os arquivos publicados dentro de um artigo ficardao expostos no pé
do texto, no mesmo local destinado aos Itens relacionados.
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Como remover uma imagem do corpo do texto

1. Clique sobre a imagem e aperte o botao Delete de seu teclado;

2. Aimagem sera removida do corpo do texto, mas ainda
permanecera cadastrada do administrador;

3. Pararemover uma imagem do administrador, acesse a pasta em
gue a mesma esta gravada, marque o campo de selecdo ao lado do
nome do arquivo e clique em Excluir (primeiro print abaixo).
Também é possivel fazer o mesmo processo a partir da aba Agoes,
localizada na barra de gestao, da prépria imagem. Clique na seta e
escolha a opcao Excluir (segundo print abaixo).

océ estd aquic Pagina Inicial / Imagens

[T Visie  Edicie  Regras  Compartilhamento Adicionar item. v Estado: Publicado ¥

Imagens

por admin — Gttima medificacdo 13/06/2013 15h17 — Histérico

Banco de Imagens

Ir um nivel acima

Add files or images. Start upload

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

= Colecio de imagens 0KB 11/06/2013 18h52 Publicada

[Rec ortajRenome ar]L’-\Iterar Estado|

= Voltar para o topo
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Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Noticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac/
Imagem noticia horizontal tamanho 664

Edicio Regras  Compartilhamento Acbes v

Recortar

Imagem noticia horizontal tamanho 664 ==

Renomear

- T Ty . .
por Editor — dltima modificacdo 06/06/2013 19h38% — Historico Crédito da imagem l’.{ “ 0 o Tweetar |/ 0 i

Foto no tamanho 664 pixels de largura com legenda em 90 caracteres para formar trés linhas

Como inserir links no corpo do texto

O gestor de conteudo pode fazer uso de links em um texto para acessar
conteudos que estejam hospedados em outros portais (como matérias no
Portal Brasil, Blog do Planalto, ou algum perfil de rede social) ou entao
gue estejam gravados no ambiente de gestao (como arquivos em formato
“pdf” e “doc”, entre outros).

IMPORTANTE: Deve-se identificar claramente o destino de cada link,
informando, inclusive, se ele remete o visitante a outro site. Além disso, é
preciso que o texto do link faca sentido mesmo quando isolado do
contexto da pagina.

N3o se deve, portanto, fazer a utilizacao de links do tipo “clique aqui”,
n n «u n « n «u

“leia mais”, “mais”, “saiba mais”, “veja mais”, “acesse a lista”, pois estas
expressoes nao fazem sentido fora do contexto.

N3ao ha necessidade de utilizar o atributo Link title em links, ja que este
nao é bem suportado por recursos de tecnologia assistiva. Assim, se o
gestor quiser fornecer informacgdes adicionais para um link, deve fazé-lo
no proprio texto do link ou no contexto. O conteudo do link ndo deve ser
replicado no atributo title.

Em links de arquivos para download, é necessario informar a extensao e o
tamanho do arquivo no préprio texto do link, conforme exemplo a seguir

Como criar um link interno

1. Para criar um link interno, selecione a(s) palavra(s) ou a(s)
imagem(ns) dentro do texto que recebera o link;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

1.1. Deve-se identificar claramente no texto do link o destino que

o visitante terd, informando, inclusive, se o atalho remete a

outro site. Além disso, é preciso que o texto do link faca

sentido mesmo quando isolado do contexto da pagina.

2. Clique no botdo =@ localizado na barra de bot&es da caixa Corpo do

Texto;

classificadas

Senigo de Infarmagia

ao Cidadio - SIC

Gerenciar portlets

Corpo do Texto

Text Format | text/html E
X Ga@d ,ES"‘D—HBIHABGK}::’E'E'éééégéz EX I
o Q-—Bmoma2maD mieiogpit

Lorem ipsum delor it amet, m adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labere et dolore magna aligua.

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipisicing elit. sed de eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam. quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed da eiusmod tempor incididunt ut labore et dalare magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Subtitulo em nearito
<] ] |+

Localizagéo
Local do evento. Onde um evento aconteceu (ndo onde a histdria foi escrita)

Assunto(s): Previdéncia social Multas /infractes

3. Najanela Insert/Edit que estara disponivel, escolha a aba Internal e

navegue pelo breadcrumb (destacado no print abaixo) até a pasta

onde esta o conteudo (dudio, pdf, texto, imagem, etc) que deseja

linkar.
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Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia

Subtitulo

Descrigao

InsertiEdit x

| Sinternal | (@Externo  GZEmail azAnchor

q

q Vooé esté aqui: £} Pégina Inicial — L Noticias — (- Titulo da noticia entre 35 e 80 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 & 90 carac I

E| L] magem noticia honzantal tamanﬁu 554

© [& Imagem noticia vertical tamanho 550

ligua
B
ligu
Bir

O botdo Externo é usado para relacionar conteldo de outros sites
(veja mais no préoximo item), enquanto Mail insere um endereco de
correio eletronico. O botdao Anchor cria uma ancora no texto.

4. Selecione o marcador ao lado do conteudo que deseja linkar;

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia

Subtitulo

Binternal | @Extemo  [ZEmail  dgAnchor

mmmmmmmmmmmm

Foto no tamanho 664 pixels d:

< largura com legenda em
90 caracteres para formar trés linhas

Titulo
Imagem noticia horizontal t

Descrigao
Foto no tamanho 664 ¢
[CLegenda

Link Title

CSS Style
[FUpload OK
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5. Os campos Link Title e CSS Style nao precisam ser preenchidos;
6. Para confirmar, clique no botao Ok;

7. Sempre que um link for criado para que o usuario faca o download
de um arquivo, deve-se indicar a extensao e o tamanho deste
arquivo.

Exemplo:

“Formatos acessiveis:
PDF (15 mb)

DOC (51 kb)

TXT (70,6 kb)”;

8. Para os casos em que o link ira fazer a funcdao de download de um
arquivo, é preciso e adicionar o termo /@ @download/file ao fim
do codigo html deste link.

No exemplo abaixo, é indicado o codigo html de um link interno e,
na sequéncia, o mesmo codigo, ja com a adicao do termo escrito no
paragrafo anterior.

Cédigo html de um link interno:

<a class="internal-link"
href="resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e"
target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* 0 codigo resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e indica que se
trata de um link interno.

Cédigo html de um link interno indicando a acao de download de
um arquivo:

<a class="internal-link"
href="resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e/@ @downl
oad/file" target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* Dependendo do navegador utilizado, é possivel que a janela
Inserir/editar hyperlink apareca em branco.
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Para conseguir visualizar as op¢des, coloque o cursor do mouse no topo
desta janela, clique e segure com o botdo esquerdo do mouse e
movimente para cima.

Inserir/editar hyperlink B

Apos este procedimento, a janela e suas opg¢des ficarao visiveis. Este
mesmo pPasso a passo vale para caso o mesmo acontecga para o Editor de
HTML.

Como criar um link externo

1. Para criar um link externo, selecione o texto ou imagem que sera
linkada;

1.1. Deve-se identificar claramente no texto do link o destino que
o visitante terd, informando, inclusive, se o atalho remete a
outro site. Além disso, é preciso que o texto do link faca
sentido mesmo quando isolado do contexto da pagina.

2. Clique no botdo *=® localizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

3. Clique no botzo &Extemo.,
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Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia

Subtitulo

Insert/Edit x

| @intemal | @Externo | GZEmail  dgAnchor

Link Externo

hitp:// [~]

4 LinkTitle

[=]

CSS Style OK

4. Na janela que estara disponivel, informe o endereco do website no
campo Link externo. Caso o link seja de um site cuja URL comece
com “https://” ou “ftp://”, faca a alteracdo no primeiro campo;

5. Os campos Link Title e CSS Style nao precisam ser preenchidos;
6. Para confirmar, clique no botao Ok;

7. Sempre que um link for criado para que o usuario faca o download
de um arquivo, deve-se indicar a extensao e o tamanho deste
arquivo.

Exemplo:

“Formatos acessiveis:
PDF (15 mb)

DOC (51 kb)

TXT (70,6 kb)”;

8. Para os casos em que o link ird fazer a funcao de download de um
arquivo, é preciso e adicionar o termo /@ @download/file ao fim
do cédigo html deste link.
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No exemplo abaixo, sdo indicados os cddigos html de um link
externo e, na sequéncia, o mesmo codigo ja com a adicao do termo
escrito no paragrafo anterior.

Cédigo html de um link externo:

<a class="internal-link" href="http://www.brasil.gov.br/aplicativos "
target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* 0 endereco http://www.brasil.gov.br/aplicativos nio existe e s6 é
usado aqui como um exemplo de link externo.

Cédigo html de um link interno indicando a a¢ao de download de
um arquivo:

<a class="internal-link" href="http://www.brasil.gov.br/aplicativos
/@ @download/file" target="_self" title="">Versdo Portugués
(colorida)</a>

Como inserir um link para um enderego de e-mail
1. Para criar um link para um enderego de e-mail, selecione o texto ou

imagem que sera linkada;

2. Clique no botdo *=® localizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

3. Clique no botao LaEma";
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Conteudo

e Titulo_u

st *Qoticia

i Binternal  @Fxtemo | [ZFEmail | dgAnchor

{ .
Email

E-mail

" Assunto

Link Title

[=]

| CSS Style OK
|

a

m

4. Na janela que estara disponivel, informe o endere¢o do e-mail no
campo E-mail. E possivel j& indicar o que estarda escrito no campo
assunto do programa de e-mail do visitante. Para isso, preencha o
campo Assunto;

5. Os campos Link Title e CSS Style nao precisam ser preenchidos;

6. Para confirmar, clique no botao Ok.
Como criar uma ancora

A ancora é um recurso utilizado para que o visitante, ao acessar um artigo
ou pagina, seja direcionado para um ponto especifico, como um subtitulo
ou uma foto, por exemplo.

1. Para criar uma ancora, selecione o texto ou imagem que servird
como ponto de referéncia;

2. Clique no botao @ |ocalizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

3. Najanela que ird aparecer, escreva o nome da ancora no campo
correspondente e depois clique em Inserir. Lembre-se que, como
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este nome fara parte do link, ndo use acentos, sinais graficos ou a
letra “C”;

4. O link sera obtido a partir da inser¢cao do nome da ancora no link do
texto precedido pelo caractere #.

Por exemplo:

Link da noticia: http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteres

Nome da ancora: destaque

Link da ancora: http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-
caracteres#tdestaque ou http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-
caracteres/#destaque;

5. Para relacionar uma ancora no texto (como, por exemplo, para criar
um atalho para voltar para o topo da pagina), selecione a palavra ou

=

imagem que recebera o link e clique no botao = . Escolha a aba

ssAnchor : . . . . .
e depois selecione a ancora previamente criada. Clique em

Ok para finalizar o processo.

A ancora fica “escondida” no cddigo fonte do texto. Em outras
palavras, ndo ha qualquer sinal que fique visivel para o visitante de que
um texto possui este recurso. Por isso, para remové-la, é preciso
acessar a versao html do texto e retirar a linha de cddigo <a

name="nome da ancora">. Lembre-se que, ao apagar este cddigo,
também sera desfeito o link para a ancora.

Como remover um link do corpo do texto

1. Cligue sobre o texto ou imagem com o link;

2. Na barra de formatacao, clique no botdo %2 e o link serd removido.
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Titulo = Characters left: 8
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espagco. Titulo da noticia
Subtitulo

Um titulo secundario do Artigo

Chapéu da editaria

Descrigao

Ltilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto

Text Format | text/html El
X Ba@ 9 o [Estio. Flelz u s x <lA-E-2 = 7 = =l
lﬁ Sz_gzgﬂlmml.gl_ @

Como incorporar um video, slides, audio e publicagdes em
redes sociais

1. Paraincorporar (embedar) um video, slide ou dudio dentro de uma

pagina ou noticia, cligue em o] para abrir o Editor HTML,;
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Editor HTML =
Editor HTML [“IQuebra automatica de linha :
p>Seja bem-vindo!</p> -

p>Vocé estd acessando o novo modelo de plataforma digital criada pela Secretaria I
de Comunicagdoc Social da Presidéncia da Repdblica (Secom).<span> Trata-se de uma
unidade de comunicacdo digital que redne o que hd de mais avangado em solugdes
digitais de acessibilidade e divulgagdoc de informages nos mais variados formatos
{textos, video, fotos etc.).</3pan></p>

p>0 objetivo principal dessa estrutura & coferecer unidade na presenga digital dos
orgdos do Sicom para que o cidaddo navegue e encontre, com mais facilidade & com um
minims de curva de aprendizade, as informacgfes scbre as politicas piblicas,
equipamentos € servigos ofertados pelo Governo Federal. Sendo assim, portanto, uma (= htrm
ferramenta facilitadora para o cidaddoc exercer o direito & cidadania.</p>
prNavegue pelo site e conhega todas as aplicagdes possiveis para os mais variados
conteudos, sejam videos, imagens, dudics e textos.</p>

p>Bom trabalho!</p>

p> </p>
p><strongrleia também:</strongy><br/><a class="external-link"
href="../../../docs/diretrizes™ target="_self” title=""»<br/>0 que € a identidade
digital padrdo do governo? </a></p> bcial da Presidéncia d
p><a class="external-link" href="../../../docs/boas-praticas™ target="_geli" B B . .
title="">Boas prdticas no tratamento do texto na web</a><a claszs="external-link" i 3 o
href="http://identidade-digital-de-governo-plone.readthedocs.org/en/latest/™ ps BlC
taroaats" 2l1f" ritleg""wrhr hrfvCananlte s mannal térnicn As inaralacfs An newrn 2

Atualizar Cancelar

2. Defina o local em que o video sera exibido e copie o cddigo de
incorporacao (codigo embed) do objeto. Clique em Atualizar para
fechar a janela;

3. Se o video, slide ou audio ja estiver cadastrado no site, basta abrir para
edicdo o objeto embedder correspondente e copiar o cédigo embed
(veja mais no item Como usar o embedder);

4. Também é possivel conseguir o cddigo de incorporagao nos respectivos
sites de compartilhamento em que o video, o slide ou o dudio estao
hospedados.

YouTube: Acesse o video, clique em “Compartilhar” e em “Incorporar”.
Em “Tamanho de Video” escolha o tamanho que o video sera
visualizado (no maximo com 768 px de largura).
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C D www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=VcvsZkdHAWI

Plano Viver sem Limite - Pronatec
SDHPrSNPD - 3videos

E Inscrever-se = 2 ®0 $0

i Gostei » Sobre Compartilhar dici a = 1 iy

420 views

Compartilhar este video Incorporar E-mai

iframe width="420" height="315"

scc="http://www.youtube .com/embed/VcvsZkdHAWI 2rel=0"
rameborder="0" allowfullscreen></iframe:

Tamanho do video: Personalizar tamanho v x
[E) Mostrar videos sugeridos quando o video terminar

[F] Usar HTTPS [?7]

[F] Ativar o modo de privacidade aprimorada [?]

[ usar codigo de incorporacéo antigo [?]

Vimeo: Acesse o video, clique no botao Share, localizado dentro da tela
e depois copie o codigo do campo Embed.

Ed

ny

& Bhimsse acanen 8 (BAFTA 2013)
. FULM AWARDS BELT LORT ANEMATION

« The Making of Longbird

Will Anderson
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“v* Share This Video

Link Social

http-/ivimeo_com/willand/longh n a m ﬂ ﬁ
-

Email

Enter email or Vimeo username

Embed + Show options

<iframe src="http:/fplayer.vimeo.com/videof24852185" width="588"
height="281" frameborder="8" webkitAllowFullScreen
mozallowfullscreen allowFullScreens</fiframe> <p><a
href="http://vimeo.com/24852185">The Making of Longbird</a> from
<a href="http:/fvimeo.com/willand"»Will Anderson<fa*> on <a
href="http://vimeo.com">Vimeo</a>.</p>

This embedded video will include a text link.

Soundcloud: Acesse o dudio, clique no botao Share e copie o cédigo
que esta em Widget Code.

W Like 13 Repost =+ Add to set [ Share
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2 Share

ﬁ@ﬂ-ﬁ.ﬁm -me

R —
Lirk:
Short

Widget Code:

<iframe width="100%" height="166" scro ,5'9
WordPress Code:

[soundcloud url="http:/ fapi.soundcloud.com //tra

Slideshare: Acesse o slide, clique no botao Embed, escolha o
tamanho (lembre-se que a largura maxima é de 768 pixels) e depois
pressione Copy.

BlogDoPlanalto Embed

Embed this SlideShelf

Choose an embed size -

490=470 6152470 TREOXETO

Copy and paste this code into your blog or website -

Apresentagio de dados sobre a Copa 2450 views

5. Copie o cédigo html e cole no editor de html (passo 1 deste item)
precedido do cédigo “<p>". Lembre-se de alterar os campos width
(largura) e height (altura) para os tamanhos definidos como padrao de
visualizacao de video do site;
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UL

Editor HTML T X

Editor HTML [“lQuebra automatica de linha

DPreoLrOngroubLlLuln el negrito<, SLIong=</ D
<prLorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligqua. Ut enim ad minim veniam, gquis nostrud

s

exercitation ullamco labkoris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duls aute i
irure dolor in reprehenderit in woluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gqui |

officia deserunt mollit anim id est laborum.</p>

<prLorem ipsum dolor 3it amet, con3ectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aligquip ex ea commodo conseguat. Duis aute

irure dolor in reprehenderit in woluptate wvelit egse cillum doleore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occcaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gqui

officia deserunt mollit anim id est laborum. </p>

<p>Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor 1
incididunt ut labkore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, gquis nostrud — |
exercitation ullamco laboris nisi ut aligquip ex ea commodo consegquat. Duis aute

irure dolor in reprehenderit in woluptate wvelit esse cillum dolore eu fugiat nulla ]
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gqui
officia deserunt mollit anim id est laborum.<span> </span></p>
<p><span><br/></span></p> —
cpr<iframe src="http://www.youtube.comn/embed/gh2NvIgxEQg"™ widcth="420" height="360"
allowfullscreen="" frameborder="0"></iframe></p

m

[ Atualizar I Cancelar

6. Clique em Atualizar e depois em Salvar.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ¢

et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud ¢

Foto horizontal com aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repret
no minimo 664 pixels cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupi
de largura (I W
qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ¢
Foto no tamanho 664 pixels de et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud ¢
largura com legenda em 90 aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repret

caracteres para formar trés linhas cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupi
qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Vacinagdo contra a Paralisia Infantil

Se vocé tem de 6 meses a menos de cinco anos,
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Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibicao de scripts.
E possivel que o gestor de contelido, ao atualizar uma capa ou texto
com um cédigo embedding, ndo consiga visualizar o player. E preciso
primeiro carregar o script para depois ter certeza que nao se trata de
um erro.

E possivel incorporar em um artigo ou pagina a transmiss3o ao vivo do
canal NBR. Para isso, acesse o Editor HTML (passo 1) e cole o cddigo na
posicdao em que achar conveniente.

Ajustes os valores width (largura) e height (altura), respeitando o limite da
largura da area de texto. O valor a ser usado para altura devera respeitar a
propor¢ao 1:0,80.

ApOs a inclusao, salve o texto.

<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include
width="500" height="400" frameborder="0"></iframe>

Como incorporar um audio gravado no ambiente da gestao de contetdo

Também é possivel incorporar um audio que ja esteja cadastrado no site.

Para isso, sera preciso copiar o codigo html do “player”. Saiba como no
tutorial a seguir:

1. Insira o dudio na gestao de conteudo;
2. Clique com o botao direito do mouse em cima do player e clique em

Inspecionar elemento;
Print feito a partir do navegador Google Chrome.



http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include
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Radialistas comentam decreto
de migragao das radios AM
para FM

por Portal Brasi — publicado g4
07M112013 16:50, Gtima

modificagio 07/11/2013 16:50 —

Historico

0 W Tweetar | 0 Ecurtir < 0

Empresas esperam conseguir mais ouvintes gragas a melhora da
qualidade da transmissdo

l Reproduzir =

Remover dudio

Repetir

+  Mostrar controles
regi igragio  Comunicacies
Salvar dudio come... =
Ass cao
Copiar URL do dudic

Abrir udie em uma nova guia
Y OneTab 3

Inspecionar elementa

Print feito a partir do navegador Mozilla Firefox.

Radialistas comentam decreto
de migracao das radios AM
para FM

por Portal Brasil — publicado 31
0741142013 16:50, (iftima modificagio

0| wTweetar/<o  [EJcCurtir < 0

0741172013 16:50 — Histérico

Empresas esperam conseguir mais ouvintes gragas a melhora da
qualidade da transmissdo

Executar

Desativar som

Velocidade de reprodugio »

)

Ocultar controles . .
Migracdao Comunicaces

Copiar enderego do dudio .
icacio
Salvar dudio como...

Enviar audio por email...

Inspecionar elemento

3. Posicione o mouse em cima do codigo de html que representa o
player, como nos prints abaixo;

Print feito a partir do navegador Google Chrome (note que, ao encontrar o
codigo da area, o player fica destacado).
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sssssssss CLTINAS HOTICIAS

consequir gracas
nissdo

Print feito a partir do navegador Mozilla Firefox (note que, ao encontrar o
cddigo da area, o player fica destacado).

de migragdo das radios AM
para FM

Rado  Vaictos 0s comumicacdo

4. Clique com o botdo direito do mouse e escolha a op¢ao Copy as

HTML (para o Google Chrome) / Copiar HTML externo (para o
Mozilla Firefox);

5. Abra o texto em que o player serd incorporado para edicao;
Cligue em from] para abrir o Editor HTML,;

7. Escolha um local do texto para colar o cédigo e faca esta operacgao.
Em seguida, clique em Atualizar.

Importante: o cddigo HTML copiado deve ter este aspecto. Note
gue os dois trechos destacados em amarelo correspondem aos
arquivos de audio previamente inseridos no site (nas versdes .mp3 e
.0gg). Apesar de o exemplo escolhido ser do Portal Brasil, a mesma
configuragao se aplica ao Portal Padrao. A diferenca é que, em vez
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de o endereco comecar com https://www.brasil.gov.br, o link

correto sera http://portalpadrao.gov.br.

<audio class="audioPlayer" preload="metadata"
controls="controls"><source
src="https://www.brasil.gov.br/infraestrutura/2013/11/radialistas-
comentam-decreto-de-migracao-das-radios-am-para-fm/dia-do-
radialista.mp3" type="audio/mp3"><source
src="https://www.brasil.gov.br/infraestrutura/2013/11/radialistas-
comentam-decreto-de-migracao-das-radios-am-para-fm/dia-do-
radialista.ogg" type="audio/ogg"></audio>

8. Acima do player incorporado escreva o titulo do audio em negrito;

9. Salve as alteracdes e teste se 0 audio esta rodando. No print abaixo,
a reproduc¢ao de como o dudio incorporado sera exibido para o
usuario.

Prazo de um ano para solicitagdo

De acordo com o Ministério das Comunicacfes, as emissoras terdo prazo
maximo de um ano para solicitar a mudanca da frequéncia de AN para FM e,
depois da autorizacdo. elas poderdo continuar operando nas duas faixas por
um periodo de cinco anos, até a migracdo definitiva.

De acordo com o ministro Paulo Bernardo, “o ministério tem se esforcado para
madernizar e aperfeicoar a radiodifusdo. Desde 2011 nosso trabalho tem sido
de simplificar processo e melhora-los, incentivando a massificacdo da
radiodifusdo. Queremos expandi-la, mas com qualidade”, reforcou.

Segundo o ministro, a partir de 1° de janeiro os interessados poderdo solicitar
as migrages. “Contudo, agueles que preferirem permanecer na frequéncia AM,
podem fazer e poderdo melhorar seu sinal”, finalizou.

Radialistas comentam decreto de migrago das radios AM para FM
b @ 63 o) oamg

Fonte:
Portal Brasil
TV NBR

Todo o contetdo deste site esta publicado sob a licenga Creative Commons
CC BY ND 3.0 Brasil

Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibicao de
scripts. E possivel que o gestor de contetido, ao atualizar uma capa
ou texto com um codigo embedding, nao consiga visualizar o player.
E preciso primeiro carregar o script para depois ter certeza que nio
se trata de um erro.



https://www.brasil.gov.br/
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Como incorporar publicacdes de redes sociais

Twitter
1. Acesse o perfil do érgao ou personalidade na rede social Twitter;
2. Escolha a publicacdo que deseja destacar no texto;

3. Na parte de baixo da publicacado, clique sobre o icone Mais,
representado por trés pontos horizontais;

Portal Brasil @portalbras
Conheca a #TacaFifa: goo.gl/3T69Us
#Copa2014

_{ F( A A
L U G
X
>

10 min

COINI

Apresentada na Copa
3 do Mundo FIFA de
{ Seg C 1974, a atual taca
planeta Terra. s a Jules
Rimet, usada de
1930 a 1970.

E
o
s )
©
)

Peso
6,17kg

A Taca é composta por
75% Ouro 18 quilates e

duas camadas de malaquita

semipreciosa na base

O campedo da Copa
do Mundo FIFA
Brasil 2014 fica com
o troféu por 4 anos
e, apds isso,
receberd uma
réplica da original,

Mais de baixo, a taga traz gravados os nomes de seis campedes:

2 Ll

Ver mais fotos e videos

4. Escolha a opc¢ao Incorporar Tweet e copie o cddigo que aparece na

janela;

5. Abra o texto em que a publicacdo sera incorporada para edicao;

Cligue em o] para abrir o Editor HTML,;

7. Procure o local que vocé deseja inserir a publicacao do Twitter e

cole o codigo.

Nao é preciso indicar o tamanho, ja que ele se ajusta

automaticamente. Salve as alteragdes e a publicagcao do Twitter

estara incorporada ao texto.

Facebook
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1. Acesse o perfil do 6rgao ou personalidade na rede social Facebook;
2. Escolha a publicacdao que deseja destacar no texto;

3. Cligue na seta apontada para baixo, na parte superior da publicacao
e depois clique em Incorporar publicagao;

- Portal Brasil compartihou 3 foto de Conselho Nacional de
Sl Justica (CNJ).

Denundiar /marcar como spam...

Ajude a manter a internet livre de

Muitos casos de delitos virtuais acabam se repetindo por falta de
dentincias oficiais em 6rgaos competentes. Por isso, caso tenha
sido vitima, ndo hesite em relatar as autoridades.

0 mundo virtual estd repleto de crimes e ameagas reais. Tao
facil como praticar esses crimes também € denunciar. Acione o
Ministério Piblico Federal (MPF) no seu estado:

SP: http://wwvwew.prsp.mpf.gov.br/noticias-prsp/aplicativos/digi-
denunci... Ver mais

DENUNCIE

crimes praticados na internet
como racismo e pedofilia.

Sabe como?

Acesse o site do MPF
da sua regiao e faca a
sua dentncia!

fb.com/cnj.oficial

4. Altere o campo largura para aquele que corresponde a largura da
area do corpo de texto do artigo ou da pagina (no exemplo abaixo a
largura é de 490 pixels) e acione a tecla Enter do teclado;
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Incorporar esta publicagido

<div id="fb-root"></div= <script=(function(d, s, id) { var js. fjs = d.qetEl :
z == ] L IRCHER RPN L a* - ' s e LT ,

Copiar e colar este codigo em seu site. Saiba mais
Prévia: Largura (px): 7749@]
- Portal Brasil compariilhou a foto de Conselho

Sl Nacional de Justica (CNJ)
Site Governamental - 199.854 curtidas - 7 h - &

i Curtiu |~

Ajude a manter a internet livre de crimes!

Muitos casos de delitos virtuais acabam se repetindo por falta de
denuncias oficiais em 6rgdos competentes. Por isso, caso tenha sido
vitima, ndo hesite em relatar as autoridades

DENUNCIE

crimes praticados na internet
como racismo e pedofilia.

Sabe como?

Acesse o site do MPF
da sua regidao e faca a

sua dendncia!

leto de crimes e ameacas reais. Tao facil como
bém € denunciar. Acione o Ministério Publico

fb.com/cni.oficial

O mundo virtual esta re
praticar esses crimes tan
Federal (MPF) no se

Ver mais

Curtir - Comentar - Compartilhar - €279 31 a2

Copie o codigo de incorporacao que aparece na janela;

Abra o texto em que a publicacao sera incorporada para edicao;
Cligue em from] para abrir o Editor HTML,;

Procure o local que vocé deseja inserir a publicacdao do Facebook e

O N O w

cole o codigo.
Instagram

1. Acesse o perfil do érgao ou personalidade na rede social Instagram:;

2. Clique sobre a imagem que deseja destacar no texto;
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3. Na parte de baixo da publicacgao, clique sobre o icone representado
por trés pontos horizontais;

infraerobrasil @

Em 2011 a Infraero entrou nas redes sociais e lancou o
aplicativo Voos Online. Também neste ano, o Guia do
Passageiro foi atualizado com a contribuicdo de
drgdos e empresas publicas que atuam nos
aeroportos. #ThrowbackThursday #*TBT
#Arquivoinfraero

_mateusjoao, alberto_marques, vaniotor

[Aal] andrewgaleno
28! O aplicativo é nota 7%

ﬁ lih_sgomes
| | O app € 6timo!!!

Report inappropriate

Embed

INFRAERO

ROPORTOS Aplicativo “Voos Online”, langado em 2011.

Cligue em Embed para ter acesso ao cédigo de incorporagao;
Copie o cddigo de incorporagao que aparece na janela;

Abra o texto em que a publicacao sera incorporada para edicao;
Cligue em from] para abrir o Editor HTML,

Procure o local que vocé deseja inserir a publicacao do Instagram e

© N O v s

cole o cadigo.

9. Altere os valores width (largura) e height (altura) respeitando a
propor¢ao 1:1,16, como destacado em amarelo no exemplo abaixo.
Lembre-se que o tamanho de largura deve ser limitado a largura da
area de texto de um artigo ou pagina;
<iframe src="//instagram.com/p/ol4RVCmdeT/embed/"
width="490" height="570" frameborder="0" scrolling="no"
allowtransparency="true"></iframe>

10.Salve as alteragdes e a publicacao do Instagram estara incorporada
ao texto.

Google +

1. Acesse o perfil do 6rgao ou personalidade na rede social Google+;

2. Escolha a publicacdao que deseja destacar no texto;
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3. Clique na seta apontada para baixo, na parte superior da publicacao
e depois clique em Incorporar postagem;

Porta Porta
Brasil Compz Veja atividades da postagem e

8 Link da postagem
Com o objetivo d

medicamentos e Incorporar postagem
semana novas ir
#BlogdaSaude: F Ignorar postagem

Denuncie esta postagem
Imagem: Blog d&

Ver Eco

Pacientes do SUS terado acesso
a novos medicamentos!

Confira as principais Incorpora¢des
de medicamentos e tratamentos
feitos pelo Ministério da Satde:

o Sintomas do autismo
o Esclerose multipla

o Doen¢a Arterial Coronariana
(DAQ), principal causa de infartos

o Tratamento oral para crianqas
portadoras do HIV/Alds

o Tratamento da Sindrome
Hipereosinofilica (SHE)

A previsdo é de que eles estejam
disponiveis na rede publicade
saude no inicio de 2015.

Fotos de Portal Brasil

susmgm Mtod

Rov.br

——

+6 -2 Adicionar um comentario “

4. Copie o segundo cddigo disponibilizado, como assinalado na
reproducao a seguir, e depois clique no botdo Concluido
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Incorporar postagem

Copie e cole este codigo para incorporar esta postagem em seu site. Saiba mais

<l Place this tag in your head or just before your close body tag. —» Concluido
<script type="text/javascript” src="https://apis.google.com/]s/plusone.js"></script>

<! Place this tag where you want the widget to render. —

Ao incorporar postagens do Google+, vocé concorda com nossas politicas.

5. Abra o texto em que a publicagdo sera incorporada para edigao;
Cligue em para abrir o Editor HTML,;
7. Procure o local que vocé deseja inserir a publicacdo do Google+ e
cole o cédigo.
8. Salve as alteracdes e a publicacao do Google+ estara incorporada ao
texto.
Demais redes sociais
Como visto nos exemplos anteriores, basta ter um codigo de incorporacao
para que um conteudo publicado em um perfil de rede social seja
destacado em um texto.

Caso o 6rgao possua perfil em uma rede social nao listada neste manual e
deseja destaca-lo em um texto ou perfil, basta seguir alguns passos:

1. Procure o cddigo de incorporacao da publicacao na rede social em
questao;

2. Caso tenha, copie este cédigo e cole-o no Editor HTML de um artigo
ou pagina. Lembre-se que caso a publicacao nao se adapte
automaticamente ao tamanho da area de texto é preciso alterar os
valores de largura e altura;

3. Caso nao tenha cddigo de incorporacao, a publicacdo ndao podera
ser destacada em textos.
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Como inserir uma tabela

1. Parainserir uma tabela dentro de um artigo/pagina, coloque o
cursor onde a tabela deverd aparecer;

Corpo do Texto
Text Format text/html -
X B @ [ Estilo... B r u s x | A -2 - E===sicis =R N7
1 Q—Fo NG 2wmE D

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.
LIt anim ad minim veniam iz nnatrod avercitatinn nllamen lahnriz nisi ot alionin 8¥ ea commndn consemiat Nuis antea inre

2. Selecione o botio & para inserir uma nova tabela. Na janela que
estard disponivel, preencha os campos:
e Escolha a aparéncia da tabela *
e (Quantidade de colunas
e (Quantidade de linhas

Descrigao

lig x
8 |
g |
Borda discreta A
2 x 2
Au
A extl
Corpo do Texi§
Text Format text/htm
. | E == - = =
value value
e | Eren
Ut enim add Kea
1 reprehendent in voluptate velit esse cillum dolore eufugiat nulla panatur. Excepteur sint o
T e i L A A
Lorem ipsum dalor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempor incididunt ut labore e

* As classes de tabela disponiveis sdao as seguintes

Borda discreta

| »

m
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= e—@BowRe~a D
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. E
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lista decorada
] 3.2 LY BEQ—@FonRe-~aD

o mi mi

m] |

o i i
Localizagao

Como criar uma galeria de fotos

Existem duas maneiras de se criar uma galeria de fotos: por meio de uma
Colecao de imagens ou com fotos gravadas em uma Pasta com a visao
Galeria de Fotos escolhida.

A opc¢do por uma ou outra se dara basicamente pelas funcionalidades e
também pela maneira como esta galeria sera exibida nas capas internas
ou na homepage de seu site.
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Galeria de fotos a partir de uma colegao

Como ja visto anteriormente, o objeto Cole¢ao reline um conjunto de
itens (de mesma natureza ou nao) de acordo com critérios (ou filtros)
estabelecidos pelo gestor de conteudo.

A galeria de fotos feita a partir de uma colecao alimenta o tile Carrossel
Multimidia.

Para criar uma galeria de fotos a partir de uma colegao é preciso que as
imagens ja estejam previamente gravadas no site. Caso ainda ndo estejam,
escolha a pasta de destino e grave as imagens na gestao de conteudo.
Recomenda-se que o objeto Cole¢ao que sera usado para criar a galeria de
foto figue gravado na mesma pasta onde estdao as imagens que serao
utilizadas, para uma melhor organizacao. Mas trata-se de uma
recomendacao e nao de uma obrigacao.

Para criar a galeria de fotos a partir de uma colecao, realize os seguintes
passos:

1. Acesse a pasta que ird receber a colecao;
2. Em Adicionar item escolha Imagem ou Multiplos Arquivos para

gravar as imagens (este passo é dispensdvel caso as imagens ja
estejam gravadas);

3. Clique em Adicionar Item e escolha Colegao;

4. Na guia Conteudo, preencha o campo Titulo com o titulo da galeria.
O campo Descrigao nao precisa ser preenchido;

5. O primeiro critério a ser definido no campo Termos da Busca é o
tipo de item que esta colecao ira buscar. Para isso, clique na
primeira caixa de opc¢des e selecione o critério Tipo localizado no
grupo Metadados.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Selecionar... v
Selecionar...
Metadados v | _|Ordem inversa
Criador
Local
MNome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo
VCGE
NITF
Author
Genre
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas
Data de criacdo
Data de efetivacdo
Data de expiracdo
Data de inicio do evento

ontrado.

- 1

Escolha o tipo Imagem. Ao fazer isso o sistema ira contabilizar todos
0s arquivos imagens gravados no site;

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo v |E v | lmagem v 466 itens atendem ao seu critério
[Doormat | Removeline
/Fim do fieldset
| Imagem
/Campo String
10GG Audio File

Selecionar... v

Ordenar| Author v | Ordem

Visualizar
0 itens atendem ao seu critério
Nenhum resultado foi encontrado.

6. O segundo critério a ser definido no campo Termo de Busca é a
pasta na qual esta colec¢ao ira procurar pelo tipo de item definido no
critério anterior (no caso, imagens). Para isso, na caixa de selecao
escolha Local, que faz parte do grupo Metadados.

Cd Selecionar...
Metadados
Criador Categorizagdo Datas  Propriedade
Local
Mome curto {id)
Revisdo do estado
Tipo
VCGE
NITF
Author
Genre ultado de buscas
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas
Data de criacdo s you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated
Data de efetivacédo

- v v 466 itens atendem ao seu critério.
Data de expiragéo Imagem
Data de inicio do evento Remove line
Selecionar... v
Ordenar | Author ¥ |_/Ordem inversa
Yisualizar

0 itens atendem ac seu critério.
Nenhum resultado foi encontrado.
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Escolha a opcao Caminho absoluto e, no campo disponivel para
inserir texto, cole o endereco da URL (a partir da primeira barra) da
pasta em que as imagens estao gravadas. Caso seja uma galeria que
va buscar as imagens em todo o site, este campo devera ficar em

branco.
Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated
Tipo v |E v |Imagem v | 466 itens atendem ao seu critério.

Remove line

Local ¥ | | Caminho abs ¥ |r'galeria-de-thDS-a-panir-de-uma-cum%‘#"”e 4 itens stendem ao seu critério.
Selecionar... v
Ordenar | Author ¥ | /Ordem inversa

Visualizar
0 itens atendem ao seu Critério.
Nenhum resultado foi encontrado.

Limite
Limitar Resultados de Busca

[1.000 |

Nuamero de ltens
MNumber of items that will show up in one batch.

[0 |

Note que assim que o Local é definido o sistema avisa quantos
resultados foram encontrados seguindo os dois critérios ja
estabelecidos;

7. Esses dois critérios ja sao suficientes para montar uma galeria de
fotos, mas é possivel refinar ainda mais a busca escolhendo outros
critérios como Tags (palavras-chave) ou qualquer outro critério que
possa refinar a busca;

8. No campo Ordenar, defina o critério que sera utilizado para definir
a ordem de visualizacao das imagens. O critério sugerido para uma
galeria de foto é o Data de efetivagdao com a opcdo Ordem inversa
selecionada. Dessa maneira, a primeira imagem que aparecera na
galeria serd aquela publicada (ou efetivada) mais recentemente.
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Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo v |E v |Imagem v | 466 itens atendem ao seu critério.
Remove line
Local ¥ | | Caminho abs ¥ .|r'ga|EI’ia-EIE-thD5-a-par‘tir-de-uma-comﬁ"1 ling 4 itens atendem a0 seu critério.
Selecionar... v
Ordenar | Data de efetivacdo ¥ ¥/Ordem inversa
Visualizar

4 itens atendem ao seu critério.

[l Foto do Girassol — ultima modificagdo 24/02/2014
Legenda da foto do Girassol /portal/galeria-de-fotos-a-partir-de-uma-
colecao/foto-do-girassol

[E Foto da agua-viva — dltima modificagdo 24/02/2014
Legenda da foto da agua-viva /portaligaleria-de-fotos-a-partir-de-uma-
colecao/foto-da-agua-viva

[E Foto da flor — dlima medificagdo 24/02/2014
Legenda da foto da flor /portal/galeria-de-fotos-a-partir-de-uma-colecao/foto-da-
flor

Limite
Limitar Resultados de Busca

| 1.000 |

Namero de Itens
MNumber of items that will show up in one batch.

[20 |

Note que, ao escolher o critério que ira ordenar a visualizacao, o
campo Visualizar passa a ser preenchido com o resultado da busca.

E possivel adotar outros critérios como Data de Modificagdo ou
Data de Criagao. Escolha aquele que atenda as necessidades da
equipe de fotografia do seu site;

9. O campo Limite indica a quantidade de itens que a colecao ira
exibir. O campo Numero de itens indica quantos itens serao
exibidos por pagina da colecao;

10. Acesse a guia Configuragoes e exclua o objeto da navegacao e, na
guia Propriedades, altere o campo Autores. Se necessario, faca as
devidas alteracdes na guia Categorizagao;

11. Cligue em Salvar;

12. Na aba Visao, clique em Exibigao e escolha a visdao Visao Sumaria;

13. Publique a colecgao.
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Edicdo Regras  Compartilhamento Agbes v Exibicdo v Estado: Publicado w

Estado do item alterado.
GALERIA DE FOTO TESTE

por Portal — publicado 24/02/2014 18h30, dltima modificagdo 24/02/2014 18h30
— Historico

=1 24/02/2014 .
24102020 Foto do Girassol
16h10
© Legenda da foto do Girassol
0 Imagem
] 2400242014 - .
24/02i20 Foto da agua-viva
16h04
© Legenda da foto da agua-viva
0 Imagem
7 2400242014
Foto daflor
16h03
© Legenda da foto da flor
0 Imagem

E24/0212014 SN ot damontanha

(D 16h02
- Legenda da foto da Montanha

0 Imagem
Observagao: o exemplo acima indica como criar uma colec¢ao de imagens

gue sera a base de uma galeria de imagem aplicada no tile Carrossel
Multimidia nas capas. Esse mesmo passo a passo pode ser utilizado para
criar uma galeria de videos, dudios ou lista de textos e links.

Galeria de fotos a partir de uma pasta

Uma galeria de fotos também pode ser criada a partir da publicacdo de
imagens em uma pasta. Sao duas as diferencas para a galeria de fotos
feita a partir de uma colecgao:
1. Apenas as imagens publicadas em uma pasta serdao mostradas na
galeria de foto;
2. Nao é preciso criar qualquer tipo de critério, nem mesmo aquele
gue ordena a visualizacdao das imagens.
A galeria de fotos criada a partir de uma pasta nao alimenta qualquer tile
do Portal Padrao.
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Para fazer com que uma pasta de imagens se transforme em uma galeria,
realize os seguintes passos:

1. Crie a Pasta que ird receber as imagens.
Importante: é preciso preencher a guia Datas da pasta com a data e
hora corretas;

2. Em Adicionar item, escolha Imagem ou Multiplos Arquivos para

gravar as imagens;

3. Altere a ordem das imagens dentro da pasta. A imagem que ird
abrir a galeria sera aquela que estiver em primeiro lugar na lista
desta pasta;

4. Acesse a aba Visao e em Exibi¢ao escolha Galeria de fotos;

Conteldo Visdo Edigdo Compartilhamento Agbes v Exibicdo v Adicionar item... ¥  Estado: Publicado v

Summary view
Vis&o alterada. Todo contetido

Visdo Tabular

Galeria de foto 1122

por Portal Padrdo — publicado 25/02/2014 16h04, OitleE N ER EE1 1

16030 = Histerico Galeria de fotos

Selecionar um item como visdo padrdo...

Imagem flor — por Portal Padrdo — dltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem agua-viva — por Portal Padrdo — ultima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem montanha — por Portal Padrao — Oltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem flor — por Portal Padrdo — dltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

GALERIADE FOTO 1

Descricdo da Galeria de foto 1

Legenda da imagem
Crédito da imagem

—
] — . o
o P

- Voltar para o topo

5. Publique a pasta.

Como criar uma galeria de albuns

A galeria de albuns reune galerias de fotos publicadas no seu site. Para seu
correto funcionamento, é preciso ter atencao a dois detalhes:
1. Todas as galerias de fotos devem ser publicadas em uma mesma
pasta;
2. Ao publicar uma galeria de foto, é preciso preencher corretamente
a guia Datas.

A galeria de albuns é o objeto usado para alimentar o tile Galeria de
albuns.
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Para criar uma galeria de albuns, realize os seguintes passos:

1.
2.

Crie a Pasta que ird abrigar as galerias de fotos;

Crie uma Pasta para cada galeria de foto.

Importante: é preciso preencher a guia Datas da pasta com a data e
hora corretas;

Publique as imagens e aplique a visdo Galeria de fotos (como ja
visto no item anterior);

Publique cada galeria;

Acesse a aba Visao da pasta que ird abrigar as galerias de fotos e, no

campo Exibi¢ao, escolha Galeria de albuns;

Edigdo  Compartilhamento AcBes v Exibic3o v Adicionar item... v  Estado: Privado v

Summary view
Visdo alterada. Todo contelido

Galerias de fotos i

por Portal Padro — Gltima modificagdo 25/02/2014 16|

Album

isdo Padrdo
(Galeria de albuns

Galeria de fotos

Selecionar um iterm como visdo padrdo_..

Atualmente ndo existem itens nessa pasta.

Esta visao segue um critério de exibicao cronoldgico definido pelo
que foi registrado na guia Datas de cada uma das galerias de foto.
Por isso, é importante o correto preenchimento, como explicado no
passo 2. A galeria mais atual aparece sempre na primeira posicao.
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GALERIAS DE FOTOS

Galeria de foto 1 Galeria de foto 2 Galeria de foto 3
Descricdo da Galeria de foto 1 Descricdo da Galeria de Foto 2 Descricdo da Galeria de Foto 3
25/02/2014 24/02/2014 23/02/2014

4 fotos 4fotos 4fotos

Galeria de foto 4

Descricdo da Galeria de Foto 4

22/02/2014

4 fotos

6. Publique a galeria de albuns.

Como exibir uma galeria em artigos

Artigos que possuam duas ou mais fotos cadastradas podem exibir uma
galeria de fotos, mantendo os demais componentes do texto (como titulo,

descricao, chapéu, tags, etc.).

Para isso, clique na aba Exibigao do objeto noticia e depois escolha Visao
de Galeria animada. Para voltar a exibir o texto (no lugar da galeria)
realize o passo anterior, mas escolhendo Visao de noticia.
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Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Noticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Contetido RUEELE Edicio Media Regras  Compartilhamento

Yizdo alterada.

NOTICIAS

Titulo da noticia
espaco. Titulo d

Chapéu da editoria

Acbes v ExibicBo v Adicionaritem... v Estado: Publicado v

isdo de Artigo

isdo de Galeria animada

Selecionar um item como vis&o padrio. ..

35 e 90 caracteres com
ia entre 35 e 90 carac

F )0 W Tweetar 0 Flcurtr < 0

B3 Noticias— I x “f‘ﬁ Editoria C— KYE Capa de test xY_Elmagens—F x|

— % (03 Ttulodanc. %) I3 Thuiodanc: x \ 03 Imagemnoll X Y. & Grsndo dnct x“l_g‘@lg

€ - C [ tvl-Inx-04.grupotvl.com/portalmodelo/naticias/titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteres-com-espaco/edit i‘g & =
: Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia a
Subtitulo

Chapéu da editoria

Descrigdo

E InsertEdit X
ef
3; Binternal | @Exteno  [ZEmail  Anchor
| Search site 4 L
v
4 Vooé estd aqui: % Pégina Inicial — L Noticias — - Titulo da noticia entre 35 & 80 caracteres com espago. Titulo da naticia entre 35 & 90 carac
4 © [ Imagem noticia horizantal tamanho 664
© [@ Imagem noticia vertical tamanho 550
:\I
fie
Birure
liqua
Birure L
liqua
Birure
L

Salvar|Cancelar

Previdéncia social  Multas /infragfies

e e 2'E m & iy TEEEPRREOBE MY

Atualizacao de capas

A Capa é o tipo de conteudo que permite que o gestor de conteudo crie as
paginas iniciais (homepages) ou as paginas internas do site. Conhecido
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como Content Panel nas versdes anteriores do Plone, este objeto ganhou
novas funcionalidades na versdao 4.2, como o recurso drag & drop.

Como criar uma capa

1. Acesse a pasta de destino e, na sua barra de gestao, clique em
Adicionar item para, em seguida, escolher o objeto tipo Capa;

Conteddo [RUCELM Edicie Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

2. Na guia Conteudo, preencha os campos Titulo e Descri¢do (este
opcional);

3. No campo Layout é possivel escolher um modelo de layout ja pré-
estabelecido. Caso queira comecar do zero, escolha Layout vazio;

4. O campo Background image aplica uma imagem de fundo ao objeto
capa. Atencao: esta funcdo deve ser usada exclusivamente para o
objeto capa da homepage de uma Pagina de Destaque.

Todo o passo a passo sobre a criacdo e a configuracao desta pagina
podem ser acessados no capitulo Pagina de Destaque.
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Adicionar Capa

Uma capa.

Padraos  Configuragies

Titulo =

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

Layout =
Escolha um dos layouts pré-definidos

— Detalhes do layout
Layout vazio .
Layout vazio

Sem descricao

Background image

Sets the background image to be used on the item. For accessibility reasons, you should not use background images as the sole
method of conveying important information

Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionade

Salvar|Cancelar
5. Na guia Configuragoes é possivel optar por excluir ou ndao da
navegacao este objeto;
6. Cligue em Salvar.

Como criar o layout de uma capa

1. Apos criada a capa, acesse a aba Layout;
2. As capas sao montadas pela adi¢cao de linhas e colunas, e todo o
processo é feito por meio da funcionalidade drag & drop. Ou seja,

para criar uma linha, cliqgue em cima do icone Linha e arraste e solte
no campo de edigao.
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Conteddo  Visdo Edigde Compor EENGINE Regras Compartilhamento

— |:||:||:| ooo = = = ﬁ ooo
Linha Coluna Audic Galeria de Audios BannerTile Collection Tile ListTile TextoRico Em destaque Carrossel Multimidia

EEm O 06 B 2 = = &

Moticia Social Cabegalho Video Galeria deVideos BasicTile Embedding Tile Banner Rotativo Agenda

0O & &

Espagador Galeria de dlbuns Enguete

==

Toda linha criada é acompanhada automaticamente por uma
coluna. Caso seja preciso adicionar mais de uma coluna para uma

linha, repita o mesmo processo de arrastar e soltar com o icone
Coluna;

Conteddo  Visdo Edicdo Compor [@EYLIIE Regras Compartilhamento

T v = @= = = B =
ez Coluna Audio Galeria de Audics BannerTile Collection Tile ListTile TextoRico Em destaque Carrossel Multimidia

EEm O B 2 = = &

ooo
Meticia Social Cabegalho Video Galeria deVideos Basic Tile Embedding Tile Banner Rotativo Agenda

0O & =

Espagador Galeria de dlbuns Enguete

Coluna

-

3. Os tiles sao os modulos de visualizacao disponiveis para a
atualizacao da capa. Para usa-los na capa, basta selecionar um deles
e arrastar e soltar na coluna criada;

4. Clique no botao Save apds cada alteracao;

5. Cligue no botao Exportar layout para disponibilizar o layout criado
para ser usado em uma futura capa;

6. O gestor de conteldo pode definir a configuracdo. Para isso, basta

clicar no canto superior direito do tile, como na figura de uma
engrenagem.

Cabegalho @
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A partir deste comando, sera possivel configurar como um tile ficara
disponivel para os visitantes. E possivel, por exemplo, escolher quais
campos ficarao visiveis e a sua ordem;

Para indicar que um campo ficara visivel para o visitante, ele devera
estar com o icone que se assemelha a um olho ativado.

Para indicar a ordem de visualizacao, clique sobre um dos campos
com o botdo esquerdo do mouse e arraste para cima ou para baixo.
Quando encontrar a posicao desejada, solte o botdao que estava
pressionado;

Configurar Noticia

Um tile que exibe uma Moticia.

@ Subtitulo

k@ Titulo Tag HTML| H1 ~
@ Imagem Tamanho daimagem | capa 230-230 ¥ Posicdo | left ¥

@@ Descricdo

@ Data

@ Categorias

@ Secdo

Clase CSS | Azul Escuro Turismo T

Salvar|Cancelar

7. Também é possivel definir a largura de uma coluna no layout. Para
isso, cliqgue no canto inferior direito da coluna e depois movimente
a barra para definir o tamanho correto, conforme os prints a seguir.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Cabegalho

Resize Column ®

Actual column size: 18

Cabetalho 0 o

Quando a linha possuir apenas uma coluna, a largura da coluna sera
de 16 unidades. Quando a linha possuir duas colunas, o gestor de
conteudo devera escolher aquela que melhor se adequa a sua
preferéncia. Sugere-se que uma coluna possua dez unidades de
largura e outra com cinco unidades. Quando a linha estiver dividida
em trés colunas, a largura de cada uma delas sera igual a cinco
unidades.

Confira a seguir alguns exemplos de layout (com os tiles ja aplicados)
diagramados em Portais que adotam o Plone como sistema de
gerenciamento de conteudo.
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Pagina inicial do Portal Brasil
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Parte da pagina inicial do Site Secom
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Composicao da capa
Com o layout pronto, clique na aba Compor para comecar a distribuir o
conteudo pela capa.

1. Clique no botao Adicionar conteudo para relacionar o conteudo nos
diferentes tiles criados. Assim como ja foi descrito, todo o processo
é feito por meio do recurso drag & drop;

Visio Edicio [eJul. Layout Regras Compartihamento

ttens recentes Arvore de conteldo

Editar

‘Please drag&drop a news article here. (: - ) T

Editoria C

Agenda do Ministro

Audio 1

Audio 2

Audio 3

Colecdo de eventos

Eventos

Acesso a sistemas

RSS

Agenda do senhor Ministro - 13/06/2013

mais

~ Voltar para o topo

2. A aba itens recentes lista os Ultimos itens publicados. A aba Arvore
de contetdo reproduz a raiz de conteudo do site. O gestor deve
procurar o conteudo que sera distribuido nos mddulos da capa em
uma dessas duas abas;

3. Assim que fizer a escolha, clique no conteludo em questao e arraste
para a area de edicdo do tile. Repare que, quando o conteudo for
compativel, uma seta para baixo aparecera indicando o local onde o
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conteudo deve ser solto;

Nova identidade digital Vocé estd aqui Pagina Inicial | Assuntos / Editoria C / Capa

Exemplos de pecas Visio  Edigio el Leyout Regras  Compartihamento
f
ASSUNTOS tens recentes  Arvore de conteiido
i i ¥
Editoria A ; i
Thulo da noticia e 80 caracteres com espago. Thulo da noticia entre 35 = 80 carac
Editoria B ’G | Ministério ou secretaria Nome principal — Noticias.
4 Editoria C oo [litimas noticias =
e Titulo da noticia enire 3 ¢ 90 caracteres com espage, Tiule da noticia entre 35 & 90 =
carac
- Conhega 0 novo medelo da identidade digital padréo do governo federal
Thulo da noticia entre 35 & 90 caracteres com espago. Thulo da noticia sntre 35 & 50
carac
SDBRE— Titulo da noticia entrs 35 & 80 caracteres com sspaco. Thulo da noticia entrs 35 & 50 L
carac
Titulo da noticia enire 3 ¢ 90 caracteres com espage, Tiule da noticia entre 35 & 90
Institucional carac

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90

AgBes & programas
¢ carac

Audilorias Conhega 0 nova modelo da identidade digial padréo do governo federal
Convénios
Despesas

liritariiee & eontratne

4. Ao ser relacionado, o conteudo trara consigo as suas configuracoes
iniciais. Mas é possivel edita-las. Para isto, basta clicar no link Editar,
localizado no canto superior esquerdo;

Editar
CHAPEU DA EDITORIA

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espacgo. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitule em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres
Foto haorizontal com
no minimo 664 pixels
de !argura registrado em: tag1 tag2 tag 2

03/068/2013 17h45

Moticias

5. No formulario de edicao, faca as alteracdes necessarias e depois
clique em Salvar ou Cancelar.
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Ir para o conteddo [fll Ir para a navegagio [l Irpara a Busca [ Ir para o rodapé [

Editar Basic News Article Tile

Afile that shows a news artidle.

Subtitulo
Mova ide f?hapéu da editoria

Titule
I'I'_\'tu\u da noticia entre 35 & 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac |

tetdo
ASSUNT |magem )
Escolher arquivo | Menhum arquive selecionado
Edtord Descrigho , - , arac
Subtitule em uma linha com até 90 caracterss. Subtitulc em duas linhas com até 130 caracteres. E
Editorid [Subtitule em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulc em duas linhas com até 190 caracteres p e

+ aitor

Noticias
+ Capa oticia:

SOBRE

Gerenciar portlets

Check out e check in

O objeto capa possui uma funcionalidade que permite que o gestor de
conteudo realize as alteracdes de uma capa e veja o seu resultado final
antes de deixa-la visivel para o usuario final. Seu uso é obrigatério para
atualizar todas as capas.

Para fazer uso desta ferramenta, realize os seguintes passos:
1. Acesse a aba Visao da capa;

2. Em Agoes, clique na opgao Check out;

GG Visdo

Edicdo Compor Layout Regras Compartilhamento

Agbies v Exibicdo v  Adicionar item.. ¥ Estado: Publicado w

Colar

Portal Padrao

IDENTIDADE DIGITAL DE GOVERNO

Conhecao

3. Esta acao trava a edicao da capa original. Por isso, nenhum gestor
de conteudo podera fazer qualquer alteracao neste tipo de item.
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Quem acessa-la ird se deparar com duas mensagens:

e

Travado: Este item esta sendo editado por Nome do Login em

uma copia de trabalho criado em dd/mm/aaaa”

*“Travado: Este item foi travado por Nome do Login, X minutos

atras”

Note que, ao passar o mouse sobre a frase uma cdpia de trabalho,
sera possivel clicar e ver as alteragdes que estdao sendo realizadas na
cOpia da capa original. Se o gestor de conteudo passar o mouse
sobre o Nome Completo, sera possivel conferir no canto inferior
esquerdo do navegador a ID de usudrio (correspondente ao login) e
assim descobrir quem esta travando.

Atencgdo: para evitar perda de trabalho e interferéncias, os gestores
de conteudo que forem responsaveis pela atualizagcdao de capas
devem conversar entre si para definir quem ira realizar as
alteragdes;

4. Ao solicitar o Check out, uma cépia da capa serd criada
automaticamente e gravada na aba Conteudo da pasta em que a
capa esta registrada.

Para diferencia-la do item original, observe que a cépia tera sempre
o fim da URL com o termo copy_of _nome da capa.

Exemplos:

Aba Conteuido da pasta em que a home do Portal Padrao esta
gravada:

https://portalpadrao.gov.br/folder contents

Endereco da capa original do Portal Padrao:
https://portalpadrao.gov.br/home

Endereco da cépia criada por check out:
https://portalpadrao.gov.br/copy of home



https://portalpadrao.plone.org.br/folder_contents
https://portalpadrao.plone.org.br/home
https://portalpadrao.plone.org.br/copy_of_home
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Atencao: caso o fim da URL da cépia criada pelo check out apareca
como /copy2_of_home ou /copy3_of _home e assim por diante,
serd preciso exclui-la da pasta em questao. Para isso, volte para a
aba Conteudo da pasta, selecione esta copia e clique em Excluir.

Atencao: é possivel que uma mensagem de erro apareca logo apds
uma tentativa de check out. O procedimento sobre o que fazer esta
descrito apds o passo 9 deste item;

5. Quando a acao de Check out for concluida, o gestor de conteudo
receberd a seguinte mensagem de aviso:

e

Travado: esta € uma copia de trabalho de Nome da capa, feita

por Nome do login, em dd/mm/aaaa”

Observe que esta mensagem aparece no exato instante em que o
fim da URL muda automaticamente para /copy_of_home;
6. Realize as alteragdes necessarias na copia da capa nas abas Layout e

Compor.

Caso ocorra uma queda de energia ou caso o gestor feche sem
guerer a copia, ela podera ser encontrada na aba Contetido e com
as Ultimas alteracdes realizadas;

7. Ao terminar as atualiza¢Oes, volte para a aba Visao, clique em
Acoes e depois em Check in (para publicar a capa) ou Cancelar
check out (para desistir das alteracdes).

Atencao: o gestor de conteudo nao deve mudar o Estado dessa
cOpia para que as alteracgdes realizadas entrem no ar. A publicacao
de uma copia de capa feita nesse tipo de acao é feita
exclusivamente e automaticamente pela opg¢ao Check in.

O gestor de conteudo que desistir das alteracdes feitas na copia da
capa ou resolver recomecar o processo deve obrigatoriamente
escolher a opgao Cancelar o check out. Isso faz com que essa cdpia




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

seja excluida automaticamente da aba Contetido de uma pasta. Se
o gestor de conteudo fechar a janela em que estava trabalhando, a
copia ndo sera excluida e atrapalhara futuras acoes de check out;

8. Se no passo 7 o gestor de conteudo clicar em Check in, uma pagina
de aviso sera aberta para que ele confirme (botao check in) ou
cancele (botao cancelar) a operagdo. Ao clicar em Cancelar, o gestor
de conteudo sera enviado de volta para a copia da capa para
realizar novas alteragdes. Se a operacao for abortada, lembre-se de
usar o botao Cancelar check out. O campo Mensagem de check in
nao precisa ser preenchido;

Checkin de Home

Realizar o checkin desta capia de trabalho substituira a versao atual pelo conteldo desta cdpia de trabalho.

Mensagem de check-in
Digite uma mensagem para ser salva juntamente com o check-in. Esta informagdo deve explicar o que foi modificado e pode ser
utilizada para auditoria.

Check in|CanceIar

9. Se no passo 7 o gestor de conteudo clicar em Cancelar o check out,
uma pagina de aviso serd aberta para que ele confirme (botao
Cancelar check out) ou cancele (botdao Manter o check out) a
operacao. Na primeira op¢ao, a copia serd apagada, as modificacoes
perdidas e a capa original destravada. Ao clicar na segunda opc¢ao, o
gestor de conteudo serd enviado de volta para a cépia da capa para
realizar novas alteracoes.

Cancelar o checkout de Home.

Cancelar o checkout apagara esta cdpia de trabalho e qualguer modificagado feita nela sera perdida. A versdo atual do conteddo sera
destravada.

Cancelar checkout|Manter o checkout|

E possivel que apareca uma mensagem de erro apds o gestor de contetido
realizar o Check out (apds o passo 2). Ao encontrar a mensagem de erro
nao faca uma segunda, terceira ou quarta tentativa, isso evita que o
sistema crie inumeras cdpias da capa. Volte para a aba Contetdo da pasta
e confira se a copia foi gravada. Caso ela ndo apareca, aguarde pelo menos
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trés minutos e atualize a pagina. Se mesmo assim a cépia ainda nao
estiver disponivel, faca uma segunda tentativa de Check out.

Também é possivel que uma mensagem de erro apare¢a quando o gestor
de conteudo realizar a agdao de Check in. Novamente, evite uma segunda,
terceira ou quarta tentativa para ndao congestionar as acdes do servidor.
Volte para aba Conteudo da pasta e confira se a cdpia ainda esta Ia. Caso
ela ndo apareca, é sinal de que o Check in ja foi realizado. Caso ela
permaneca por ali, aguarde trés minutos e atualize a pagina. Se mesmo
assim a copia ainda nao estiver disponivel, faca uma segunda tentativa de
Check in.

Tiles (Modulos)

Tile € o nome que o modulo de aplicacao de conteudo recebe no sistema
de gestdo de conteudo Plone. O capitulo Médulo do Guia de Estilo do

Portal Padrao para Identidade Digital do Poder Executivo Federal traz

mais informacdes técnicas sobre este elemento.

Os tiles disponiveis para utilizacdo no Portal Padrao ficam localizados na
aba Layout, acessada somente nos objetos tipo Capa. Estes tiles sao os
modulos de visualizagao que permitem que um texto, uma imagem, uma
galeria multimidia, um link e demais tipos de conteudo sejam destacados
em uma capa.

Confira a seguir as principais caracteristicas de cada tile e como ele ficara
visivel quando utilizado em uma capa.

Os exemplos de aplicagdao aqui publicados referem-se a tiles ja utilizados
no Portal Brasil, Portal Planalto e no Portal Padrao e, por isso, mesclam
conteudos reais e de marcacao.

Para uma melhor compreensao dos exemplos, saiba o que significam os
seguintes temos:

e Linha dividida com um uma coluna: quando a linha de uma capa
possui apenas uma coluna. Neste caso, o tile ocupa toda a largura
da grid da pagina (16 unidades);
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e Linha dividida com duas colunas: quando a linha de uma capa é
dividida em duas colunas. Neste caso, os dois tiles podem possuir
larguras (oito unidades) iguais ou nao (um tile precisa ter largura de
dez unidades e o outro de cinco unidades);

e Linha dividida com trés colunas: quando a linha de uma capa é
dividida em trés colunas. Neste caso, os trés tiles possuem larguras
iguais (cinco unidades cada).

E possivel definir a ordem de visualizacdo dos campos em determinados
tiles (confira quais na area Configuragao deste tile). Para isso, clique (e
mantenha pressionado) com o botdo esquerdo do mouse o campo que
deseja mover e altere a sua posi¢ao para cima ou para baixo, até
encontrar a ordem desejada.

Configurar Noticia

Umn tile que exibe urma Notidia.

@ Subtitulo

k@ Titulo Tag HTML| H1 ¥
@ Imagem Tamanho da imagem | capa 230-230 ¥ Posicao | left ¥

@ Descricdo
@ Data

@» Categorias
@ Segdo

Clase €SS | Azul Escuro Turismo ¥

Salvar Cancelar

Para um melhor entendimento, o titulo de cada tile respeitara a seguinte
regra: Nome recebido no Plone (Nome do médulo ou sua aplicacdo no
Guia de Estilo). Quando ndao houver um nome entre parénteses significa
gue o tile é nativo do Plone, ou seja foi desenvolvido pela comunidade que
mantém e atualiza o CMS.
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Cabecalho (Chapéu de Editoria/Linha-fina)

Este tile pode ser utilizado como delimitador de uma area da capa.
Também é possivel relacionar links para que o visitante continue a
navegacgao.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Header. Na versao em
espanhol, Encabezado.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a cor da letra e das linhas de um Cabecalho pelo
campo Classe CSS. A definicdo da tonalidade é livre, cabendo ao gestor e a
equipe de arte de um drgao a definicdao sobre qual sera a escolhida.

Observagao: o estilo Fio separador deve ser utilizado para uma separacao
visual de dois tiles. No Guia de Estilo do Portal Padrao para Identidade

Digital do Poder Executivo Federal essa funcdao é chamada de linha fina.

E possivel definir a visualizacdo, a ordem e o tamanho da fonte dos
seguintes campos:

e Titulo;

e Link Text (corresponde ao rodapé do Cabecalho);

e Link URL (o endereco na internet para o qual o internauta sera
direcionado).

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edicao é possivel alterar os campos ja citados acima. O que nao
for preenchido ficara vazio na visualizagao.

Exemplos de aplicagao

e Tile Cabecalho aplicado em uma linha com uma, duas e trés colunas
com diferentes configuracdes de cor e estilo (entre os cabecalhos
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coloridos ha uma aplicacao de Fio separador).

TITULO DO HEADER

ACESSE O LINK

Tftulo do header

ACESSE O LINK

Tftulo do header

ACESSE O LINK

Noticia (Manchete)

Este tile € alimentado por objetos tipo Artigo.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Basic News Article Tile. Na
versao em espanhol, Tile basico Articulo de noticias.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a cor da letra do campo Subtitulo (chapéu) pelo campo
Classe CSS.

E possivel definir a visualiza¢do e a ordem dos seguintes campos:

e Titulo (também é possivel definir o tamanho da fonte);

e Imagem (também é possivel definir o tamanho da imagem nos
tamanhos ja pré-determinados);

e Subtitulo;

e Descricao;

e Data;

e C(Categorias;
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e Secao.
E possivel escolher a largura da coluna.

Quando o tile Basic News Article for utilizado em uma Pagina de
Destaques sobre uma imagem de fundo ele devera obrigatoriamente estar
configurado com uma das cores do campo Classe CSS. S6 desta maneira
sera aplicado um fundo branco para que a chamada de texto fique legivel.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba na secdo Composicao da capa)

Ao adicionar um Artigo, o tile Noticia ira reproduzir os campos Subtitulo,
Imagem, Titulo, Descri¢do, Data, Categorias (palavras-chave) e/ou Se¢do
originalmente cadastrados naquele conteudo.

O campo edicao permite alterar os campos Subtitulo, Imagem, Titulo,
Descrigao e ALT, além de incluir ou substituir uma imagem para melhor
adequar o tile ao padrao adotado. O que nao for preenchido ficara vazio
na visualizagao final.

O campo ALT deve ser obrigatoriamente preenchido sempre que uma
imagem for usada na capa, seja em uma chamada de texto ou no uso de
banners. O texto alternativo a imagem sera usado pelos programas que
realizam leitura de telas para auxiliar o acesso de pessoas com deficiéncia.
Este campo devera ficar vazio apenas quando ndao houver uma ilustragao
para o destaque.

No tile Noticia, o campo ALT é preenchido automaticamente com o texto
usado no campo Descrigao de um artigo (quando nao ha uma imagem
atrelada) ou de uma imagem (quando esta é atrelada). O gestor de
conteudo deve ter em mente que o texto aplicado aqui devera realmente
descrever os elementos que compdem uma imagem. Como por exemplo:
“Foto de uma bicicleta de carga verde com caixas laranjas encostada numa
parede”. No caso de banners e outras imagens que reproduzam textos, o
ideal é reproduzir o texto escrito.

O campo Variagao de Titulo deve ser sempre marcado como Normal.

E possivel definir o tamanho da imagem que sera publicada na capa.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

O Portal Padrao possui alguns tamanhos pré-definidos. Sao eles:

e 768 pixels de largura por 768 pixels de altura;
e 400 pixels de largura por 400 pixels de altura;
e 200 pixels de largura por 200 pixels de altura;
e 128 pixels de largura por 128 pixels de altura;
e 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;
e 32 pixels de largura por 32 pixels de altura;
e 16 pixels de largura por 16 pixels de altura.

Nem sempre a imagem que sera usada na atualizacao de uma capa ou na
publicacao de um texto possui um desses tamanhos. Por isso, apds
escolher a imagem, o gestor de conteudo deve selecionar o valor mais
proximo para cima da largura da imagem (a altura sera redimensionada
automaticamente).

Por exemplo, se a imagem a ser usada possui 120 pixels de largura por 120
pixels de altura, o tamanho a ser escolhido é 128 x 128. Se a imagem for
220 pixels de largura por 100 px de altura, o gestor ira selecionar o
tamanho 400 x 400.

Os padrdes de tamanho de imagem adotados no Portal Padrdo sao:

Foto interna: 664 pixels de largura (para fotos horizontais) e 550 pixels de
altura (para fotos verticais)

Home e Capas Internas:

Foto em uma coluna (quando a linha possui apenas uma coluna)
750 pixels de largura por 320 pixels de altura

Foto em duas colunas (quando a linha é dividia em duas colunas)
490 pixels de largura por 246 pixels de altura

Foto em trés colunas (quando a linha é dividida em trés colunas)
230 pixels de largura por 136 pixels de altura

E possivel definir novos tamanhos de imagem. Para isso, realize os passos
descritos no passo a passo a seguir:
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Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair
2. No topico Configuragoes do Plone, escolha Manipulagao de
imagem;

Configuracao do Site

Area de configuracéo do Plone e dos produtos adicionais.

Configuragées do Plone

Q Buscar @ Filtragem HTML 4, Regras de Conteudo

[iE Calendario & ldioma &) Seguranga

& Complementos 74 Interface de Geréndia do Zope &) Sindicalizagdo

3 Discussion I B Manipulagdo de Imagem I @ Site

=4 E-Mail A Manutengdo ) Temas

# Editar # Marcagdo & Tipos

€ Editor Visual TinyMCE B2 Navegacdo [A Tipos de conteddo Dexterity
& Erros .~ Registro de Canfiguragdo 28 Usuérios e Grupos

3. Parainserir um novo tamanho de imagem, clique em Add
Tamanhos para imagens;
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Configuracoes de manipulacao de imagem

Configuragdes de manipulagao de imagem no Plone.

— Redimensionando imagem
Tamanhos para Imagens
Especificar o tamanho maximo das imagens, um por linha. O formato requerido & <nome= <largura=:=altura=.

grande 765:768

preview 400:400

mini 200:200

thumb 128:128

tile 64:64

icon 32:32

listing 16:16

teste 300-300

[Remaver os itens selecionados|/Add Tamanhos para Imagens|

1 o e e e

4. No campo que foi aberto, escreva o nome do tamanho da foto e os
numeros correspondentes a largura e altura, separados pelo sinal
grafico de dois pontos. Veja o exemplo a seguir:

Nome da foto 300:300;

5. Para finalizar, clique no botao Salvar;

6. E possivel remover tamanhos ja cadastrados. Para isso, selecione o
tamanho e clique em Remover os itens selecionados;

7. Para editar o nome ou valores dos tamanhos ja cadastrados, basta
clicar dentro do box e realizar as alteragdes.

Exemplos de aplicagao

e Tile Noticia aplicado em uma linha com uma coluna.

PERFIL

Renda influencia inten¢do de viagem do
brasileiro, diz pesquisa

Levantamento mensal do Ministério do Turismo revelou que 55% dos entrevistados gque ganham acima de RS
9.600,00 pretendem viajar nos proximos seis meses

e Tile Noticia aplicado em uma linha com trés colunas.
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MAIS MEDICOS ECONOMIA DICAS

Queremos ter 13 mil médicos Valor do salario minimo vai Saiba como combater efeitos
até abril de 2014, diz Dilma para R$ 724 em 2014 do excesso de alcool

Em sua coluna, a presidenta fez um Presidenta Dilma assinou hoje Especialista do SUS fala como
balanco do programa Mais Medicos decreto com reajuste; novo valor combater os efeitos do consumo

e tracou metas para 2014 entra em vigor ja em janeiro excessivo de alcool

e Tile Noticia aplicado em uma linha com uma coluna e com foto
aparente.

AMAZONIA

Pesquisa percorre rio para
estimar populagéo de botos
Parceria entre instituicées do Brasil
e Colémbia ira realizar o primeiro
censo do golfinho amazonico

Chico Mendes € patrono do
meio ambiente no Brasil
Lider seringueiro € conhecido por
suas lutas ambientais, em especial
a favor da floresta amazénica

Basic (Manchete)

Este tile é alimentado por objetos tipo Pagina, Link e Contetudo Externo.

Este tile possui 0 mesmo nome para as versoes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

E possivel definir a visualizacdo e a ordem dos seguintes campos:

e Titulo (também é possivel definir o tamanho da fonte);

e Imagem (também é possivel definir o tamanho da imagem nos
tamanhos ja pré-determinados);

e Descrigao;

e Data;

e (Categorias.

E possivel escolher a largura da coluna.
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Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Ao adicionar uma Pagina, Link ou Conteudo Externo, o tile Basic ira
reproduzir os campos originalmente cadastrados naquele conteudo.

O campo edicao permite alterar os campos Titulo, Descri¢ao e ALT além
de possibilitar a inclusdao ou substituicdo de uma imagem para melhor
adequar o tile ao padrao adotado. O que nao for preenchido ficara vazio
na visualizagao final.

O campo ALT deve ser obrigatoriamente preenchido sempre que uma
imagem for usada na capa, seja em uma chamada de texto ou no uso de
banners. O texto alternativo a imagem sera usado pelos programas que
realizam leitura de telas para auxiliar o acesso de pessoas com deficiéncia.
Este campo devera ficar vazio apenas quando nao houver uma ilustragao
para o destaque.

No tile Basic, o campo ALT é preenchido automaticamente com o texto
usado no campo Descrigao de um artigo (quando ndo hd uma imagem
atrelada) ou de uma imagem (quando esta é atrelada). O gestor de
conteudo deve ter em mente que o texto aplicado aqui devera realmente
descrever os elementos que compdem uma imagem. Como por exemplo:
“Foto de uma bicicleta de carga verde com caixas laranjas encostada numa
parede”. No caso de banners e outras imagens que reproduzam textos, o
ideal é reproduzir o texto escrito.

O campo Variag¢ao de Titulo deve ser sempre marcado como Normal.
Exemplos de aplicagao

e Tile Basic aplicado em uma linha com duas colunas. Na coluna a
esquerda, o tile possui largura de dez unidades e foi configurado
para exibir imagem. Na coluna a direita, estdao habilitados para
visualizagdo apenas os campos Titulo e Descri¢ao e a largura de
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cada tile é de cinco unidades.

Planos para apoiar o agronegocio e a agricultura familiar
Novas medidas para ampliar a produtividade e a competitividade da
agricultura e pecuaria

e Tile Basic aplicado em uma linha com uma coluna

Perfil dos municipios brasileiros em 2012

Mais médicos e mais
investimentos

Melhoria da formac&o. contratacdo
de médicos e ampliacdo da
estrutura da rede de salde

Investimento publico por
estudante cresce

Governo cria vagas com novas
universidades e amplia acesso com
programas de bolsas de estudos

Parceria entre unido, estados e
municipios é ampliada

Mais recursos, infraestrutura e
capacitacdo para o combate ao
crime no Pais

Desafios de gestdo e estrutura das cidades para atender a populacéo

Inflagdo sob controle e robustez fiscal

indices de precos apresentam tendéncia de queda e manutencdo de

superavits primarios permite diminuicdo da divida pablica

Audio (Player de Audio)

Este tile é alimentado por objetos tipo Audio.

Este tile possui 0 mesmo nome para as versoes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como

criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de

conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba na secao Composicao da capa)

No campo edicao é possivel alterar os campos Titulo, Descricao e Crédito.

O campo que nao for preenchido ficara vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicacao
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e Tile dudio aplicado em uma linha com trés colunas apenas com o
preenchimento do campo Descricao.

©

00:00/ 00:00 e

Espaco para inserir a legenda do
audio 1
Carrossel Multimidia (Galeria de fotos)

Este tile cria um carrossel de Imagens ou Videos e é alimentado por uma

Colecao destes tipos de conteudo.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Media Carousel. Na
versao em espanhol, Carrusel de medios.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

E possivel definir a visualizagdo/quantidade dos seguintes campos:

e Titulo (daimagem ou video);

e Descricdo (da imagem ou video);

e (Cabecalho;

e (Quantidade de videos do carrossel.

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer link
(que deve receber texto e ndo uma URL). O campo que nao for preenchido
ficard vazio na visualizacao.

Exemplos de Aplicagao

e Tile Carrossel Multimidia exibindo apenas videos e aplicado em uma
linha com uma coluna.
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10 anos de Bolsa Familia

MARIA APARECIDA SANTOS
Comerciante

Programa movimenta a economia e gera emprego e renda

L P LARSE LSS
2

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Media Carroussel exibindo apenas imagens e aplicado em uma
linha com duas colunas.
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Galeria deimagens

Imagem 1: titulo com até 45 caracteres

Espago para incluir & legenda/descricgo da imagem

Nome do autor da imagem

ACESSE A LISTA COMPLETA u

Galeria de Videos (Galeria de Videos)

Este tile cria uma galeria de video (com formatacao diferente do tile
anterior) e é alimentado por uma Colecao com este tipo de conteudo.

Na versdao em inglés este tile recebe o nome de Video Gallery. Na versao
em espanhol, Galeria de video.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como
criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a largura da coluna e definir se Cabecalho e Footer link
ficardo visiveis, além de indicar a quantidade de videos exibidos.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer link
(que deve receber texto e ndao uma URL). O campo que nao for preenchido
ficard vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicacao
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e Tile Galeria de Videos aplicado em uma linha com uma coluna.

DESTAQUES DO DIA

Esquema vai monitorar
estradas em quatro
estados

Especialista tira dividas sobre alimentos permi...

Entrega de kits a
populacdo atingida por
chuvas € agilizada

Mais Médicos esta
presentes em mais de
2 mil municipios

Ministro da Defesa
' divulga mensagem de
fim de ano

00:00/ 1
Alimentos passam por inspegédo em viagens internacionais Mais Médicos j&
alcanca mais de 2,1 mil
municipios

NBR Entrevista recebeu a chefe da area animal do Vigiagro, Mirela
Eidt, que tira davidas sobre alimentos permitidos em viagens
internacionais

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Galeria de Videos aplicado em uma linha com duas colunas.
VIDEOS

Luz para todos beneficia
90% de familias de baixa
renda

Luz para todos ja beneficic

A

Em 10 anos, o programa ja
beneficiou 90% das familias
com renda inferior a 3 salarios
minimos

CGU atua hd 10 anos
no combate a
corrupc¢ao no Brasil

Criada Agéncia de
Assisténcia Técnica e
Extens3o Rural

Inmetro atua na
fiscalizacdo de
presentes de Natal

Governo regulariza
assentamentos rurais
no DF

ACESSE A LISTA COMPLETA
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Galeria de Audios (Galeria de Audio)

Este tile cria uma galeria de dudio e é alimentado por uma Colecao deste
tipo de conteudo.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Audio Gallery. Na versao
em espanhol, Galeria de audio.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como
criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer link
(que deve receber texto e nao uma URL). O campo que nao for preenchido
ficara vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicagao

e Tile Galeria de Audios aplicado em uma linha com trés colunas.

Colegdo de dudios

©

00:00/ 00:00 m—

Audio 3: Titulo do éudio 3

# Audio 2 Titulo do &udlo 2
# Audio 4: Titulo do &udlo 4

# Audio 1: Titulo do &udlo 1

e Tile Galeria de Audios aplicado em uma linha com uma coluna.
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Colegdo de audios

o )

00:00/ 00:00 s—

Audio 3: Titulo do &udio 3

& Audio 2 Trtulo do &udlo 2
@ Audlo 4: Titulo do &udlo 4

& Audio 1: Titulo do sudlo 1

Social (Redes Sociais)

Este tile cria um modulo de visualizacdao de redes sociais.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Social. Na versao em
espanhol, Redes sociales.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edicao é possivel alterar os seguintes campos:

e Twitter widget id: é a identificacao do perfil do 6rgao no Twitter;

e Twitter username: o nome de usuario de um perfil no Twitter. Por
exemplo: Portal Planalto;

e facebook Page URL: endereco da pagina do Facebook do 6rgao;

e Columns: numero de colunas da linha em que o tile sera
relacionado. Vai de um a trés. Considera-se uma coluna quando a
linha em que o tile sera aplicado tiver apenas uma coluna
relacionada. Trés colunas, portanto, corresponde a linha dividida
em trés colunas.
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Como encontrar o widget id de um perfil administrado pela minha
equipe

Para encontrar o widget id de um perfil no Twitter administrado pela
equipe de redes sociais de um 6rgao, faca os seguintes passos:

1. Acesse a area de configuracdes de widget id pelo endereco
https://twitter.com/settings/widgets/new;

2. No miolo da pagina, clique em Criar Novo;

Widgets

Crie e gerencie seus widgets

Criar novo

3. Em Escolha a fonte do historico, acesse a guia Histdrico do usuario
e preencha o campo Nome do usudrio com a parte final da URL que
identifica um perfil do Twitter. No exemplo abaixo, o trecho que
deve ser colado neste campo estd destacado em amarelo;

URL do perfil do Portal Brasil no Twitter:
https://twitter.com/portalbrasil;

4. Em Opgoes mantenha selecionado ou desmarque as acdes Excluir
respostas e Expandir fotos automaticamente.

Excluir respostas: se mantido, exibira apenas as postagens diretas
(aguelas que nao apresentam qualquer interacao com outros perfis)
e RTs (retransmissdes de mensagens postadas).



https://twitter.com/settings/widgets
https://twitter.com/portalbrasil
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Configuracéo
Nome de @ minsaude
usuario
Opedes xcluir
) Expandir fotos automaticamentie
Altura Padréo (600px)
Tema Claro v
Cordo Link  Padréo (azul)

es r favor consulte a

uais avangadas

Para

") Desativar conteldo personalizado [?]

Criar widget Cancelar
Configuracéo
Nome de @ minsaude
usuario
Opedes cluir as

! Expandir fotos automaticamente

Altura Padréo (600px
Tema Claro v
Cor do Link Padréo (azul)

Para opgdes visuais avancadas, por favor consulte a

nalizago

) Desativar contetido personalizado [?]

Expandir fotos automaticamente: se mantido, exibira imagens
abertas na area de visualizacao. Caso contrario, indicara um link

Visualizacdo

Tweets

W Seguir

Ministério da Saude & @minsauds 2h
o) Alsabelle ja deu o recado sobre a #vacinaHPV. E vocé, ja

tomou? goo.gl/u3CMjQ #SemMedoSemCancer U
O Exdibir Conteddo Multimidia

Ministério da Saude & @minsaude 3h
ol Conheca um grande aliado do profissional de salde:
ow_lyivGmbv #ProfissionalSalde

Expandir

Ministério da Saude & @minsaude 3h
Quem tem asma, diabetes ou hipertenso pode pegar
remédio de graca #SaldeN&oTemPrego ow ly/vGIQH

Tweeiar para @minsaude

Visualizacao

Tweets W Sequir

Ministério da Saude & @minsaude 2h
Tl Alsabelle ja deu o recado sobre a #vacinaHPV. E vocé, ja
tomou? goo.gliu3CMjQ #SemMedoSemCancer

@ Exibir Conteddo Multimidia

Ministério da Saude & @minsaude 2h
o) @llanaFerro A #CartaSUS & uma das medidas p/
qualificarmos o atendimento. Envie sua resposta pelos
Caorreios. A postagem € gratuita. ;)

Expandir -~ 13 W

o

Ministério da Saude  @minsaude 3h

4y Conheca um grande aliado do profissional de salde:
ow hrivGmbu #ProfissinnalSaride

Tweelar para @minsaude

para que o visitante realize a acao.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Configuracao Visualizacao

Nome de @ portalbrasil

Tweets W Seguir
usudrio

Opeoes ¥ Excluir respostas Portal Brasil & @portalbrasil

Port:

I ¥ Expandir fotos automaticamente I Brasﬁ' #F‘gleé)m CO‘PSESS C?F‘zlfeusfﬁl‘gﬁes‘ rendeu RS 9,7 bilhdes
ao PIB goo.gl/DF QadR #portalbrasil
pic twitter.com/BRO5KrFBym

Altura
Tema Claro v
Cor do Link Padrao (azul

-J Desativar contetido personalizado [?]

Tweetar para @portalbrasil

Configuracao Visualizac&o
Nome de @ portalbrasil Tweets W Sequir
Usuario
Opcdes ¥ Excluir respostas — I"-‘ortal Brasil & @portalbrasil B Lo
I‘ | Expandir fofos automaticamente I [Sadll #Futebol: Copa das Confederagdes rendeu R$ 9,7 bilhdes
i ao PIB goo.gl/DFQadR #portalbrasil

O5KrFBym

Altura | Padro (600px) +« 3 %
Portal Brasil & @portalbrasil 2h
Tema Claro v E?_:"Jl' #Anistia: Governo declara Honestino Guimardes como
anistiado politico goo.gl/J7xiwC #portalbrasil
. Expandir
Cor do Link Padrdo (azul)
Para opgéies visuais avancadas, por favor consulte a Portal Brasil & @portalbrasil 3h
doc :‘r’a";i‘li Centro-oeste recebe Programa Nacional de Documentacéo
da Trabalhadora Rural goo.gl/Bd80OUv

") Desativar contelido personalizado [?] Tweetar para @portalbrasi

5. Nao é preciso alterar os campos Altura e Tema;
6. Apds o término das configuragdes, clique em Criar widget;

Criar Wldget de usua’rio «— Voltar para configuragées do widge

menta abaixo eu historico,

Escolha a fonte do histérico

Histérico do usuario Curti Lista Buscar Histérico personal
Configuracéo Visualizacao
Nome de @ portalbrasil Tweets W Seguir
usuario
@ Portal Brasil & @portalbrasil 6m
& ) Excl t
Opcdes ALlElespostas #Futebol: Copa das Confederacdes rendeu RS 9,7 bilhdes
¥ Expandir fotos automaticamente ao PIB goo.gl/DFQadR #portalbrasil
pic_twitter.com/BRO5KrFBym
Altura | Padrdo 7 : B
Tema Claro v
Cor do Link Padrdo

or consulte a

Desativar contetido personalizado [?]
Tweetar para @portalbrasil

Criar widget Cancelar

7. Um caodigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario
para aplicar nas configuragdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.
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Para encontra-lo, veja o exemplo abaixo.

<a class="twitter-timeline"
href="https://twitter.com/perfildousuario" data-widget-id="aqui
estara o widgetid">Tweets de @perfildousuario</a>
<script>!function(d,s,id){var
js,fis=d.getElementsByTagName(s)[0],p=/"http:/.test(d.location)?'ht
tp':'https’;if(!d.getElementByld(id)){js=d.createElement(s);js.id=id;js.
src=p+"://platform.twitter.com/widgets.js";fjs.parentNode.insertBe

fore(js,fjs);}}(document,"script","twitter-wjs");</script>

Altura 600 Portal Brasil & @portalbrasil 27m
E(r);usfll #Futebol: Copa das Confederacées rendeu RS 9,7 bilhdes

ao PIB goo.g/DFQadR #portalbrasil
pic_twitter.com/BRO5KrFBym

Tema Claro v

Cor do Link Padrao (azul

Para op¢des visuais a

- Desativar contetido personalizado [?]

Salvar alteragoes

Cancelar

Tweetar para @portalbrasil

<a class="twitter-timeline" href="https:/ftwitter.com/portalbrasil" data-widget-id|
got-lfunction(d id fic_d oo amantobl ghlamo Ol o /Abtin-
10 HTML do seu site

Ao usar os Widgets do Twitter, vocé concorda com as Regras da Estrada do Programado

E possivel criar um widget id para exibir todas as mensagens marcadas por
palavras-chaves (hashtags).

Atencado: leve em consideracdo que esta opgao lista automaticamente
todas as mensagens postadas no Twitter com uma determinada hasthag,
o que torna impossivel a moderacao daquelas que serao exibidas.

Para criar este tipo de widget id, repita os passos 1 e 2 listados no inicio
desta secao e em seguida realize as seguintes configuragdes:

1. Em Escolha a fonte do historico, clique na aba Buscar e escreva no
campo Consulta de Busca a palavra-chave escolhida com o simbolo
“#” no inicio;

2. Em Opg¢oes, mantenha a selecao em Modo de busca segura. Isso
impede que conteudos imprdprios e ofensivos aparegam na lista de
resultados).

Defina também se as acdes Mostrar apenas Tweets em destaque e
Expandir fotos automaticamente ficardao ou nao ativadas.
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Mostrar apenas Tweets em destaque: se selecionada, a acao
exibira mensagens marcadas com uma hashtag provenientes de
perfis oficiais, de perfis com muitos seguidores e/ou mensagens que
foram muito retuitadas ou favoritadas.

Expandir fotos automaticamente: se selecionada, a agao exibira
imagens marcadas com uma hashtag na area de visualizagdo. Caso
nao seja marcada, indicara um link para que o visitante abra a foto;
3. Os campos Altura, Tema e Cor do link ndao devem ser alterados;
4. Cligue em Criar Widget.

Criar Wldget de busca « Voltar para configuragées do widget

3 2aix0. Simplesmente selecione a fonte para seu histérico

Escolha a fonte do histérico

Buscar

Configuracao Visualizacao
Consulta de #portalbrasil #portalbrasil L 4
Busca
Portal Brasil { @portalbrasil 38m
Portal RSN Copa das Confederacdes rendeu R$ 9,7 bilhdes
& Mostrar apenas Tweets em destaque Brasil ¢ g
Opgoes P " au il -0 Fis goo.gV/DFQadR #portalbrasil
¥ Modo de busca segura Excluir contetid pic_twitter.com/BROSKrFBym
- s 3 Retweetado por LiviePensando

¥ Expandir fotos automaticamente

Altura | Padrédo (600px

Tema Claro v

Cor do Link

Tweetar #portalbrasil

Desativar contetdo personalizado [7]

5. Um cdodigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario
para aplicar nas configuracdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.

Outro widget id possivel de ser aplicado é aquele que exibe uma lista de
grupos de usuarios organizados na rede social.

1. Crie uma lista de perfis no Twitter, como por exemplo uma lista com
todos os perfis de 6rgaos do Poder Executivo Federal. O passo a
passo pode ser acessado na Central de Ajuda da rede social
(https://support.twitter.com/articles/274234-usar-listas-do-twitter)



https://support.twitter.com/articles/274234-usar-listas-do-twitter
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2. Acesse a area de configuracdes do perfil do widget id pelo endereco
https://twitter.com/settings/widgets;

3. No miolo da pagina, clique em Criar Novo;

4. Em Escolha a fonte do historico, acesse a aba Lista;

5. No campo Lista escolha a lista que devera ter seus resultados
exibidos no campo visualizagao;

6. Em Opgoes, defina se a agao Expandir fotos automaticamente
ficara selecionada;

7. Os campos Altura, Tema e Cor do Link ndo devem ser alterados;

8. Clique em Criar widget

9. Um codigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario
para aplicar nas configuracdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.

Como encontrar o widget id de um perfil nao administrado pela minha
equipe

Caso queira destacar as publicacdes de um perfil de Twitter de um outro
orgao, realize os seguintes passos:

1. Acesse o perfil no Twitter do érgao, instituicdo ou Portal em
questao;
2. No cabecalho clique na op¢ao Mais agdes, representada pelo icone

roldana;

Portal

Brasil

FOTOS/VIDEOS  SEG

lais aches
GUINDO SEGUIDORES CURTIU £
212 240mil 28  Maisv o

Tweets Tweets e respostas Quem seguir - Atual

@ B Ratwisatitio oor PorEat Bras - BevistaVocé:S/A‘ vocesa
3. Selecione a opc¢ao Incorporar este Perfil;

TWEETS
34,4 mil

Portal Brasil



https://twitter.com/settings/widgets
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TWEETS FOTOS/VIDEOS SEGUINDO SEGUIDORES CURTIV S
34,4 mil 2186 212 240mil 28  Maisv o

Tweetar para @portalbrasil }

Tweets Tweets e respostas - Ver todos

Adicionar ou remover das listas..

Portal Brasil &

@portalbrasil

[@vocesa
Retweetado por Portal Brasil Silenciar @portalbrasil lesco Esport.

Canal com noticias em tempo real, | Dilma Rousseff @dilmabr 10 min
prestacdo de servicos e convergéncia * Ela é verde e amarela, e j& #ENossa! #RumoAoHexa Brasil! BloquearouiBenunciar
de contetidos do Governo Federal.

Desativar Retweets [ornaldoB.

Q Brasil

grson Giorge
Ativar notificacdes no celul
& brasil.govbr ivar notificacdes no celular
(@ Participa desde novembro de 2009 (M e -
[ | N v \ﬂ o eandre Couti

4. Faca as configuragdes seguindo as orientacdes ja explicadas neste
tile.

Exemplos de aplicagao

e Tile Social, com as abas Facebook e Twitter, aplicado em uma linha
com trés colunas.

Facebook Twitter
Tweets W Seguir
Portal Brasil {2 27m
@portalbrasil
RT @ImprensaCAlxA

#MEGASEMA acumula e pode
pagar RS 30 milhes neste
sabado: goo.gli0435h3
HCAIXANoticias
pic.twitter.comi/M3aygDaRIz

Mostrar foto

W Fortal Brasil & 42m
rasl @portalbrasil

#Futebol: Copa das

Confederacies rendeu RS 9,7

bilhfies ao PIB goo.gl/DFQadR
#portalbrasil

O P TR 1 Vo VL o S

Tweetar para @portalbrasil

Video (Video)

Este tile é alimentado por objetos tipo Embedder de video.

Na versdao em inglés este tile recebe o nome de Video. Na versao em
espanhol, Tile para video.
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Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

No campo edi¢ao é possivel alterar o titulo do video. Caso ele nao seja
alterado, ficara visivel o nome com o qual o objeto Embedder de video foi
cadastrado.

Exemplos de aplicagao

e Tile Video aplicado em uma linha com uma coluna.

Brasil em Pauta debate atracao ristas e im..

Brasil em Pauta debate megaeventos

e Tile Video aplicado em uma linha com duas colunas.
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Brasil em Pauta debate atracfo de turistas e < O

Brasil em Pauta debate megaeventos

e Tile Video aplicado em uma linha com trés colunas.

Brasil em Pauta debate afr <

Brasil em Pauta debate megaeventos

Em Destaques (Barra de Destaques)

O tile Em Destaque é usado para, como o nome diz, dar destaque para
acoes e campanhas interministeriais. O recurso deve ser usado com
cautela para que nado se torne uma espécie de menu horizontal e acabe
entrando em conflito com o menu lateral.

Para as versoes em inglés e espanhol o termo Em Destaque, presente no
primeiro box deste tile ja vem traduzido para Featured e Destacado,
respectivamente.

Na versao em inglés este tile recebe o nome de Featured. Na versao em
espanhol, Destacado.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa)
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E possivel alterar a cor dos Destaques e também limitar a quantidade de
itens que serao expostos.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

O gestor de conteldo devera arrastar para dentro da estrutura do tile os
links (internos ou externo) salvos no ambiente da gestdo de conteudo. S6
assim a barra do Em Destaque sera formada.

A pasta Links do Em Destaque é alimentada por Links que serao utilizados
nessa parte da capa e esta disponivel no seguinte endereco
http://portalpadrao.gov.br/links-destaques/folder_contents.

Note que, para criar a estrutura do Em Destaque, é preciso criar uma Capa
separadamente. Dessa maneira, ele ficara posicionado no topo do miolo
da pagina. A estrutura ja pronta esta disponivel no endereco
http://portalpadrao.gov.br/destaques/.

A capa criada para a estrutura do Em Destaques pode receber também
outros tiles. Gracas a essa estrutura é possivel, por exemplo, adicionar um
Banner Destaque no topo da homepage para destacar uma determinada

acao.

Para isso, faca os seguintes passos:
1. Acesse o endereco http://portalpadrao.gov.br/destaques/ ou clique

em Editar Destaques;



http://portalpadrao.plone.org.br/destaques/
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| Sre—— S

EM DESTAQUE DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 2 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Conhega a identidade
digital do governo

Cometido Edigdo Compor Layout Regras Compartihamento

Agbes ¥ Exibigdo ¥ Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Manuais

Portal Padrao

ASSUNTOS IDENTIDADE DIGTAL DE GOVERNO

Editoria A Conhega 0

Conheca a nova ldentidade Digital de Governo Fe

Editoria B novo modelo
Faroria ¢ de plataforma

digital o T
SOBRE Estrutura redine o que ha de mais

adequado em solugdes digitais de
acessibilidade e de divulgacdo de
Institucional informacfes nos mais variados

formatos; conheca os detalhes
Agles e deste novo modelo e acesse 05
Programas manuais de identidade digital, estilo.
o instalacdo e gestdo de contelido
Auditorias
Convénios
Despesas
Licitacdes e F 3
comeres Guia de Estilo Novo Release Agenda

2. Acesse a aba Layout dessa pagina e arraste o tile Texto Rico e salve

a alteragao no layout;
3. Acesse a aba Compor e relacione foto e link, quando necessario.

Exemplos de aplicagao

e Barra Destaques aplicada em uma linha com uma coluna.

EM DESTAQUE DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 3

e Tile Texto Rico com uma imagem aplicada acima da barra Destaques

em uma linha com uma coluna.

AN mn {m Y

e ——— P "“*; y; .;"\
———— VIROUIPROGRAMA'DE FAMILIA m it

®, (<

¥

s

o7

EM DESTAQUE DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Collection (Lista — ultimos contetidos e Links externos)

Este tipo de tile é alimentado pelo objeto Colecao.
Este tile possui 0 mesmo nome para as versdes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como
criar o layout de uma capa)
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Este tile permite escolher a visualizagdo/quantidade dos seguintes itens:

e Data;

e Cabecalho;

e Titulo;

e Descrigao;

e Data;

e |Imagem;

e Numero de itens a exibir;
e Rodapé.

Além disso, é possivel escolher a customizacao deste tile pelo campo
Classe CSS. No caso do tile Collection, este campo altera a maneira como
os itens que fazem parte de um objeto Colegao serao exibidos para o
usuadrio final. Confira mais abaixo os exemplos de aplicagao.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Na edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer text (texto que
vai ao pé do tile).

Exemplos de aplicagao

e Tile Collection alimentado por uma cole¢ao de objetos tipo Artigo
aplicado em uma linha com duas colunas e com a classe CSS
definida como lista horizontal.

ULTIMAS NOTICIAS

Release 5: Titulo do Texto 1 - Titulo da noticia Release 1: Titulo do
release entre 35 e 90 entre 35 e 90 caracteres release entre 35 e 90
caracteres caracteres

Release 2: Titulo do Release 3: Titulo do Release 4: Titulo do
release entre 35 e 90 release entre 35 e 90 release entre 35 e 90
caracteres caracteres caracteres

Texto 2 - Titulo da noticia ~ Texto 3 - Titulo da noficia
entre 35 e 90 caracteres entre 35 e 90 caracteres

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Collection alimentado por uma colecao de objetos tipo Artigo
aplicado em uma linha com trés colunas e com a classe CSS definida
como lista vertical.
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ULTIMAS NOTICIAS

AGU defende ato do TCU que cancela
acordo de R$ 7 milhGes

Embrapa participa da formatacéio da
Anater

Mals empresas de cl&nclae tecnologla
aderem &Lel do Bem

Diimapuplica MP que altera regime de
contratacio de obras

Flanejamento autoriza nomeagSes
para concursos plblicos

Mals de 3 mll km foram concedidos &
Iniclativa privada nesteano

Indlce de Pregos ao Consumidor recua
na tercelra semana domés

MP altera melo de repasses para agbes
de defesa cvil el

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Collection alimentado por uma colecao de objeto tipo Contetido
Externo aplicado em uma linha com trés colunas e com a classe CSS

definida como link externo.

CONHECA SEUS DIREITOS

Mulher, Viver sem
1 A J.
Wioléncia

Lei Maria da Penha

Rede de Enfretamento a
Violéncia

Pacto Nacional pelo
Enfrentamento &
Violéncia contra Mulher

Ouvidoria da Mulher
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Link

Este tipo de tile é alimentado pelos objetos do tipo Link. Recomenda-se,
entretanto, que se utilize o tile Basic para chamar links e conteudos

externos. Por este motivo, ndo serdao exibidos exemplos de aplicagao.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Na edicdo, é possivel alterar os campos Titulo, Descrigao, Imagem e a URL
do link. O campo que nao for preenchido ficara vazio na visualizacao. O
link, neste tile, estd vinculado ao titulo.

Banner tile

Este tile é alimentado por objetos tipo Imagem. Recomenda-se,
entretanto, que se utilize o tile Texto Rico para usar imagens em capas.

Por este motivo nao exibimos exemplos de aplicacgao.
Este tile possui o mesmo nome para as versdes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como
criar o layout de uma capa)

E possivel definir o tamanho que a imagem sera publicada na capa.
O Portal Padrao possui alguns tamanhos pré-estabelecidos. Sao eles:

e 768 pixels de largura por 768 pixels de altura;
e 400 pixels de largura por 400 pixels de altura;
e 200 pixels de largura por 200 pixels de altura;
e 128 pixels de largura por 128 pixels de altura;
e 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;
e 32 pixels de largura por 32 pixels de altura;
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e 16 pixels de largura por 16 pixels de altura,

Apesar de os tamanhos ja virem definidos, isto ndo deve ser encarado
como uma amarra. Nem sempre a imagem que serd usada na atualizagao
de uma capa ou na publicacdao de um texto possui um desses tamanhos.
Por isso, apds escolher a imagem, o gestor de conteudo deve selecionar o
valor mais préximo para cima da largura da imagem (a altura sera
redimensionada automaticamente).

Por exemplo, se a imagem a ser usada possui 120 pixels de largura por 120
pixels de altura, o tamanho a ser escolhido é 128 x 128. Se a imagem for
220 pixels de largura por 100 pixels de altura, o gestor ird selecionar o
tamanho 400 x 400.

E possivel definir novos tamanhos de imagem. Para isso, realize os
seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e cliqgue no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. No tépico Configuragoes do Plone, escolha Manipulagao de
imagem;
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Configuracao do Site

Area de configuragédo do Plone e dos produtos adicionais.

Configuragdes do Plone

q, Buscar (& Filtragem HTML % Regras de Conteldo

[ Calendario & ldioma &) Seguranga

[ Complementos 74 Interface de Geréncia do Zope &) sindicalizagao

@ Discussion I B Manipulagdo de Imagem I @ site

E-Mail ./ Manutengao @ Temas

# Editar # Marcagdo & Tipos

€ Editor Visual TinyMCE B2 Navegacdo [A Tipos de conteddo Dexterity
& Erros .~ Registro de Canfiguragdo 28 Usuérios e Grupos

3. Parainserir um novo tamanho de imagem, clique em Add
Tamanhos para imagens;

Configuracoes de manipulacao de imagem

Configuragdes de manipulagao de imagem no Plone.

— Redimensionando imagem
Tamanhos para Imagens
Especificar o tamanho maximo das imagens, um por linha. O formato requerido & <nome= <largura=:=altura=.
[l |grande 768768
O |preview 400:400
[T |mini 200-200
[ thumb 128:128
[ ltile 64-64
[ icon 32:32
O] Jlisting 16:16
O] lteste 300-300

[Remaver os itens selecionados|/Add Tamanhos para Imagens|

]|

4. No campo que foi aberto, escreva o nome do tamanho da foto e os
numeros correspondentes a largura e altura, separados pelo sinal
grafico de dois pontos. Veja o exemplo a seguir:

Nome da foto 300:300;

5. Para finalizar, clique no botao Salvar;

6. E possivel remover tamanhos ja cadastrados. Para isso, selecione o
tamanho e clique em Remover os itens selecionados;

7. Para editar o nome ou valores dos tamanhos ja cadastrados, basta
clicar dentro do box e realizar as alteracdes.
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Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Ao adicionar uma Imagem ao tile sera possivel aplicar um link
interno/externo e também o texto alternativo a imagem.

Também é permitido inserir ou substituir uma imagem que esteja salva no
computador de um gestor de conteddo ou na rede de computador da qual
faca parte.

Use preferencialmente imagens cadastradas no ambiente da gestao de
conteudo. Acesse a secao Como inserir imagens para o passo a passo
detalhado.

No campo Titulo, mantenha ou altere o nome da imagem. Esta
informacao nao ficara visivel para os visitantes do site e nem para os
programas leitores de tela.

No campo Imagem, é possivel manter a imagem escolhida, remové-la ou
substitui-la por um novo arquivo. Apesar da possibilidade é recomendado
gue a imagem disponivel em um computador ou em uma rede de
computador seja gravada no ambiente da gestao de conteudo.

O campo URL deve ser preenchido com um endereco valido na internet.
Por isso teste sempre o link a ser usado para verificar se o endereco nao
apresenta falhas de redirecionamento. Para links externos, deve-se
escrever toda a URL, desde “http”. Para links internos, basta inserir o
endereco a partir da primeira barra da URL apds o “.br”, como destacado
em amarelo no exemplo a seguir.

Exemplo

http://www.brasil.gov.brr/esporte

O campo ALT deve ser obrigatoriamente preenchido sempre que uma
imagem for usada na capa, seja em uma chamada de texto ou no uso de
banners. O texto alternativo a imagem sera usado pelos programas que
realizam leitura de telas para auxiliar o acesso de pessoas com deficiéncia.
Este campo devera ficar vazio apenas quando ndao houver uma ilustracao
para o destaque.



http://www.brasil.gov.brr/esporte
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O gestor de conteudo deve ter em mente que o texto aplicado aqui deverd
realmente descrever os elementos que compdem uma imagem. Como por
exemplo: “Foto de uma bicicleta de carga verde com caixas laranjas
encostada numa parede”. No caso de banners e outras imagens que
reproduzam textos, o ideal é reproduzir o texto escrito.

Texto Rico (Manchete / Banner Destaque)

Este tile permite que o gestor de conteudo edite-o como se fosse um
objeto tipo Pagina. E possivel, por exemplo, definir o estilo e a cor da
fonte, relacionar imagens, incorporar (embedar) videos, relacionar links e
todos os outros recursos possiveis de se fazer com um objeto tipo Pagina.

Na versao em inglés e espanhol este tile recebe o nome de Rich text.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Diferentemente dos demais tiles, ndo é preciso adicionar conteudo para
sO entado fazer a edicdao. Como se trata de uma espécie de pagina, o
conteudo é inserido no proprio link de edicdo. Saiba como editar uma
pagina no capitulo Como editar um artigo/pagina.

Exemplo de aplicagao

Tiles de Texto Rico aplicados em linha com uma e trés colunas. Exemplo
em duas colunas:
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CADERNO DESTAQUES

Avanga o acesso ao ensino e
programas prioritarios registram
resultados expressivos com
impactos relevantes sobre
qualidade de vida e geragdo de
oportunidades no Pais

Baixar PDF

€ vERsAO PORTUGUES
(colorida)

VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)
£ encLisH VERsION
(color)
€3 encLisH VERsION
(black and white)
€2 VERSION ESPARIOL
(en color)

VERSION ESPANOL
(blanco y negro)

MARGCO DE 2012

Gestdo macroecondmica
garante cumprimento das metas
de inflagdo e de superavit
primario; governo apresenta
resultados de agbes que

Julho de 2013

Superada a marca de meio milhdo de beneficiarios do Brasil sem
Miséria em cursos de qualificagdo profissional do Pronatec.

Baixar PDF:

3 VERsAO PORTUGUES (colorida)

£3 VERSAO PORTUGUES (preta e branca)

£ EnGLISH VERSION (color)

€2 ENGLISH VERSION (black and white)

£3 VERSION ESPARIOL (en color)

£3 VERSION ESPANHOL (blanco y negro)

ACESSE A EDIGAO

NOVEMBRO DE 2012

Brasil gera empregos e taxa de
desemprego e Selic seguem
nos mais baixos niveis
histéricos; indicadores da PNAD
2011 reafirmam avangos sociais
mostrados pelo Censo 2010

Baixar PDF:

€3 veErsAo PORTUGUES
€3 encLisH VERsION
3 VERSION ESPAiOL

NOVEMBRO DE 2011

Censo 2010 mostra um Brasil

ainda mais metropolitano, com
mais pessoas de declarando
pardas e pretas, com mais
emprego formal e menos

i em todas as

ocr com

incluséo social

Baixar PDF:

€3 vERsAO PORTUGUES
(colorida)

€ VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)

€ encLisH VERsION
€ versION ESPAiiOL

Banner Destaque

regices
Baixar PDF:

€3 vERsAO PORTUGUES
(colorida)

€3 versio PORTUGUES
(preta e branca)

€2 encLisH VERsION
(color)

€3 encLisH vErsioN
(black and white)

£ versioN EspaiioL

JULHO DE 2012

Rede Cegonha, Plano
Estratégico de Fronteiras e
Brasil Sem Miséria completam
um ano; familias com criangas
até 6 anos passam a contar com
Brasil Carinhoso para sair da
extrema pobreza

Baixar PDF'

3 vERsA0 PORTUGUES

(colorida)

€3 vERSAO PORTUGUES

(preta e branca)
ENGLISH VERSION

(black and white)

2 VERsION ESPARIOL

(blanco y negro)

JULHO DE 2011

Com nova diagramagéo e
formato, Caderno Destaques
traz em sua primeira edigéo de
2011 dados sobre o perfil da
populagdo brasileira, além de
informagées sobre o cenario
econdmico nacional

Baixar PDF:

€3 vERsAO PORTUGUES
(colorida)

€3 VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)

£ veRsION EsPAfiOL

E possivel aplicar o Tile Texto Rico na capa Em Destaques (saiba mais
sobre esta capa no Tile Em Destaques) para exibir o Banner Destaque.

Esta acao deve ser usada para dar énfase a uma campanha na homepage,
como no exemplo abaixo, retirado do Portal Brasil.
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Importante: a peca grafica sera sempre posicionada entre o cabecalho e a
coluna de menus e o miolo da homepage, substituindo o Tile Em

Destaques.
&« C [ www.brasil.govbr e v @ =
FS3 eRaAsIL Acesso a informagéo Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir pare o conteisdo il Ir para o menu B I para & busca Bl Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal Brasil [cuscrropors Q)

Os0

Perguntas frequentes o | Fale com a Presidenta

; 'I-C.‘OPA das
w”. COPAS

Ultimas noticias
Infraestrutura
Navegue por Estados
Planos e Programas

Portal Planalto pacz

Governo Digiel Dilma entrega caminh&es-pipa e caminhdes-
cacamba em Maceid

Equipamentos v&o beneficiar 20 mil familias de agricultores e uma populacdo rural superior a 145 mil pessoas.

ASSUNTOS.
BALANCO
Cidadania e . 0,
Justica PAC 2 chega ao terceiro ano com 82,3% de
Ciéncia e b I ’d
Tecnologia 0 I'aS COI‘IC UI aS
Culwra Programa de Aceleracgo do Crescimento conta com execugdo de 76.1% do previsto para 2011-2014
Defesa e RIO SA0 FRANCISCO BALANGO DO PAC VIGILANCIA SANTARIA
Seguranca ) N . o . ) o
Obras de integracdo avangam Inflag&o brasileira esta sob Anvisa amplia lista de
Economia e nos Eixos Norte e Leste controle, destaca Mantega substancias proibidas
Emprego Maior obra hidrica do Brasil vai Ministro da Fazenda acredita que o Maior parte tem efeito alucindgeno
Educacio garantir oferta de agua a cerca de Brasil esta preparado para novo e estimulante e incide sobre sistema

Para inserir o Banner Destaque, realize os seguintes passos:

1. Acesse o link http://portalpadrao.gov.br/destaques ou clique em

Editar Destaques;

T oo otsmacua 2 sarmaques sermacue s m

€54 & laentidade ComteOco WIS LN Edglo  Compor  Layoot  Regras  Comparsihamerzo
g Agdes v Exiicio ¥y Adclonst fem_ v Eado Puticaso W

Portal Padrao

2. Na aba layout, verifique se ja existe uma linha com uma coluna.
Caso contrdrio arraste uma linha (a primeira coluna é inserida
automaticamente) para a area de layout e, na sequéncia, arraste o
tile Texto Rico no espacgo indicado. Salve o layout alterado;



http://portalpadrao.plone.org.br/destaques
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3. Na aba Compor, cligue em Editar para relacionar a imagem.

Para relacionar uma imagem, é preciso clicar no botao
Inserir/editar imagem e procura-la dentro do ambiente de gestdo
(ou seja, é preciso que a imagem ja esteja gravada).

O tamanho da imagem a ser gravada deve ser 960 pixels de largura
por 100 pixels de altura;

Editar Tile de textorico

VUM TEe QuB EiDe UM TATO0 00 TEATD MDD

Texto »
Text Formar 1exthtml v

[Estis Hsresamsizs »wE
¢ - 3 (3

Sahar(Cancelar

4. Escolha aimagem e clique em OK;
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Editar Tile de texto rico
e isnas x
|
| U N )
- Tmuo
Betowr Joge et Cooel .
|- ko
egeras
=Y Emlnha v
| Ovnginal {350x100) *
;g Thwo oo et
-
I ~
| l Extve €58
|
P
h s =
4
|

5. Se for preciso relacionar um link a foto, clique na foto e depois no
icone de Link. Cole o link no espaco indicado e clique em OK;

Editar Tile de texto rico

Um the Gue enbe um Campo Ot texto ndo
Texto »
Text Foemat ext/ntml v
p— - iozuts i
[ Estilo B /EEIWS|ITE RS

5 -~ 0

Insene/edtar hypethink

SalvariCancelar
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6. Clique em Salvar.

O Banner Destaque também pode ser aplicado nas capas internas,
ocupando a largura deste objeto. Sua publicacao é semelhante a
demonstrada anteriormente, com a diferenca que o tile Texto Rico deve
ser aplicado no layout da capa interna (sempre posicionado no topo do
miolo de conteldo) e ndo na Capa Destaques.

No exemplo abaixo, o banner Copa das Copas é aplicado na capa interna
da editoria de Esporte do Portal Brasil.

COPA das
. COPAS

TENIS

Joao Souza avanca no Brasil
Open de Ténis

Tenista nimero 2 do Brasil, "Feijdo"” venceu o holandés Robin Haase, 45° do
mundo. Bia e Gabriela perderam no Brasil Tennis Cup

SUB-21

Hugo Calderano conquista o GALERIA DE VIDEOS
bronze no Aberto de Doha
Jovem mesatenisia volia para casa
com a segunda medalha na Rio 2016: A mil por hora
bagagem em duas semanas

Confira andamento da
HIFIEMO construu_;.ao das |_nsta|au;0&s =]
dos projetos de in

Brasileiros disputam a Copa em andamento na cidade
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Demais banners

Segundo o Guia de Estilo do Portal Institucional Padrao, o gestor de

conteudo conta com outros formatos para aplicar as pegas graficas na
home ou em suas capas internas.

A forma de publicacdo é a mesma ja explicada nas paginas neste item e o
tile Texto Rico deve ser sempre escolhido para tal fungao.

O uso de banners deve ser feito com moderag¢ao. Recomenda-se evitar a
repeticao do recurso grafico em uma mesma capa para que o visitante nao
tenha a sensacao de que ela esteja pesada e poluida visualmente.

A seguir, confira algumas op¢des de tamanhos e fungdes de banner para o
Portal Institucional Padrao:

Banner retangulo: Possui 230 pixels de largura e 120 pixels de altura. Pode
ser usado em qualquer uma das colunas do miolo da capa, desde que a
linha esteja dividida em duas ou trés colunas.

Banner fullbanner: Possui 490 pixels de largura e 70 pixels de largura. Por
causa disso, deve ser usado quando a linha em que for aplicado estiver
dividida em duas colunas, sempre a esquerda.

Banner square: Possui 230 pixels de largura e 260 pixels de altura. Pode
ser usado apenas na coluna da direita do miolo da capa,
independentemente se a linha estiver dividida em duas ou trés colunas.
Para evitar que a homepage ou a capa interna fiquem poluidas
visualmente, orienta-se que seja usado apenas um banner square por
capa.

Banner selo: Possui 230 pixels de largura por 70 pixels de altura. O banner
selo pode, por exemplo, indicar ao visitante que todo o conteudo
posicionado abaixo pertence ou tem alguma relacao ao tema tratado na
arte grafica. Também pode ser utilizado para chamar atencao do usudrio e
ser ponto de acesso para areas distintas de um portal ou outros sites.
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Embedding

Este tile é alimentado por codigos embed (de incorporacdo) em html. E
possivel relacionar videos, audios, slides, posts nas redes sociais e
qualquer outra midia que possua este cddigo de incorporagao.

Este tile possui 0 mesmo nome para as versdes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secdo Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo a possibilidade de mudar a largura da coluna. No caso, o
tamanho da coluna sempre tera de ser de dez unidades.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Na edicao, é possivel alterar os campos Codigo de embedding, Titulo e
Descrigao. O que nao for preenchido nao ficara visivel para o usuario final.

Como incorporar a transmissao da TV NBR

O cédigo embedding usado para a transmissao da TV NBR que deve ser
colado no campo Cadigo de embedding deste tile é o seguinte:

<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include"
height="368" width="490" scrolling="no" frameborder="0"></iframe>

Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibi¢do de scripts. E
possivel que o gestor de conteuldo, ao atualizar uma capa ou texto com
um cédigo embedding, ndo consiga visualizar o player. E preciso primeiro
carregar o script para depois ter certeza que ndo se trata de um erro.

Para fazer isso, localize na barra de endereco, ao lado da estrela (favorito),
um icone semelhante a um escudo. Clique e escolha a opcao Carregar
script ndo seguro. A pagina sera atualizada e o video ficara visivel.
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B3 10—Portal [ % { B Capa - Espor X ‘f'!: Capa - Espo xwg; Capa— Port xY;} Capa—Port xV!; Capa— Port xy.; Portal Brasil - % (.} Capa— Port: xYﬂ Portal Brasil - xgll:-ii\\y ]
&= ¢ https://www.brasil.gov.br/zmi/home/compose @ e & E Y =

““““““““ i 5ni i i © Est: | t de fontes nio autenticad
Governo anuncia que leildes de Anténio Henrique Pinheiro ¢ bsta pagina inclut script de fontes nao autenticacas.
Galedo e Confins ocorrerdo em assume Sgcretarla de Portos da | Caregar script ndo sequro

22 de novembre Presidéncia
° Videos Publicagio do edital de licitagio esta Mual secretrio de Acompanhamento |

prevista para esta quinta-feira (3), de

acordo com a SAC

@ Audios Editar

Como incorporar a publicagdes em redes sociais

As redes sociais Twitter e Facebook possuem cédigos de incorporacao de

publicagdes feitas pelos seus usuarios. Caso seja de interesse do gestor de
conteudo, é possivel destaca-las nas capas de um site utilizando o tile
Embedding.

Como incorporar uma publicagao do Twitter

1. Acesse o perfil do érgao na rede social Twitter e copie o cddigo de

incorporacao da publicacdao que deseja destacar na capa;

. Acesse a aba Compor da capa e clique em Editar logo acima da

posicao do tile Embedding na capa;

. Cole o codigo no campo Codigo de embedding;

. Depois de colar o codigo, insira a tag width="numero da largura em

pixels”. No exemplo abaixo, o valor 230 (destacado em amarelo)
indica que o a publicacao respeitara a largura de 230 pixels quando
aplicada no tile Embedding na capa;

Exemplo:

<blockquote class="twitter-tweet" lang="pt" width="230"
><p>Conhega a <a
href="https://twitter.com/search?q=%23Ta%C3%A7aFifa&amp;src=
hash">#TacaFifa</a>: <a
href="http://t.co/G6yp4HINWB">http://t.co/G6yp4HINWB</a> <a
href="https://twitter.com/search?q=%23Copa2014&amp;src=hash"
>#Copa2014</a><a
href="http://t.co/gCmPQaa5Ez">pic.twitter.com/gCmPQaa5Ez</a>
</p>&mdash; Portal Brasil (@portalbrasil) <a
href="https://twitter.com/portalbrasil/statuses/4735487341489274
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89">2 junho 2014</a></blockquote> <script async
src="//platform.twitter.com/widgets.js" charset="utf-8"></script>

1. Salve o tile Embedding.

Como incorporar uma publicacao do Facebook

1. Acesse o perfil do érgao na rede social Facebook e copie o cddigo de
incorporacao da publicacdo que deseja destacar na capa;

2. Acesse a aba Compor da capa e clique em Editar logo acima da
posicdo do tile Embedding na capa;

3. Cole o cddigo copiado no campo Caodigo de embedding;

4. Salve o tile Embedding.

Exemplos de aplicacao

e Combinacdo dos tiles Cabecalho e Embedding (usado para
transmissao ao vivo do canal NBR) em uma linha com duas colunas.

TV NBR

e ,';me o

ACESSE O CANAL

e Tile Embedding (usando video publicado em site de
compartilhamento deste tipo de midia) aplicado em uma linha com
uma coluna.
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Campanha Web Séries Portal Brasil - Cidad3do (ba...
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A 3
Entio eu comecei a estudar, comecal a ler, comecei a pesquisar bastante também

e Combinacdes dos tiles Cabecalho e Embedding (usando publicacdes
nas redes sociais Facebook, a esquerda, e Twitter) em uma linha
com duas colunas.
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+ Curtidas

S P-ortal Brasil B [ Curtiu |~
Brasil Site Governamental - 268.855 curtidas - 29 de maio as

1128 -@
Hora do recreio, o que cada estudante deve comer?

Agora € Lei! Escolas devem preparar cardapio especial aos estudantes
que precisam de atencdo nutricional diferenciada. Para fazer valer a
nova medida, o aluno deve apresentar as recomendacdes médicas e
nutricionais das restricdes alimentares que necessita. Fique por dentro:
http://goo.gl’'5Gd1Xz

Foto: Fernando Silva/ Pref de Marica (RJ)

RV i

) Portal Brasil £ ¥ seguir
) @portalbrasil

"Nao se muda o racismo
fora de uma possibilidade
educativa. Ninguém nasce
racista”.
#CopaContraoRacismo
Compartilhe!
g00.g1/9AIBDn
3:02 PM - 29 maio 2014

& vouTube @YouTube

463 RETWEETS 507 FAVORITES

*« 134 w

ACESSE OS PERFIS EM REDES SOCIAIS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO

Agenda (Agenda)

Este tile permite que o gestor de conteddo destaque em uma capa o

objeto Pasta correspondente de uma Agenda.

Este tile possui o mesmo nome para as versdes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como

criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a visualizacdo dos seguintes elementos:

e Titulo;
e Data;
e Ultima atualizac3o;
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e Compromissos;

e Rodapé de agenda.

Apesar da possibilidade de visualizacdo, orienta-se que apenas o item
Rodapé da agenda fique invisivel.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Este tile permite alteracdes de configuracao dos campos Titulo, Texto do
Rodapé e URL do Rodapé. O que nao for preenchido nao ficara aparente
para o visitante.

Exemplos de aplicacao
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e Exibicao do tile Agenda em uma linha com trés colunas para dias
com compromissos oficiais.

AGENDA DA AUTORIDADE

02 de abril de 2014

(2 13h08
Despacho interno

ACELEE A AGEMDA OA AUTCRIDADE

e Exibicao do tile Agenda em uma linha com trés colunas para dias
sem compromissos oficiais.
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AGENDA DA AUTORIDADE

02 de abril de 2014

Mao existem compromissos para este
dig

ACESSE A AGEMDA DA AUTORIDADE

Banner Rotativo (Banner Rotativo)

Este tile é alimentado pelos objetos Conteudo Externo ou Imagem e que

alternam a sua exibicao. Este banner pode reproduzir uma imagem ou
uma chamada para um link interno/externo.

Importante: o tamanho da imagem que sera utilizado neste tile varia
conforme o layout escolhido na aba Compor (saiba mais logo abaixo).

E exibido apenas um conjunto de imagem, texto e link por vez, com
revezamento entre o item ativo por meio do acionamento dos botdes
(com recursos de acessibilidade) localizados no canto inferior direito da
estrutura do tile.

Os botdes alteram de cor de acordo com o tema escolhido para o portal:

e Tema verde: botdes na cor amarelo e verde
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e Tema azul, amarelo e branco: botdes na cor azul e branco

O texto alternativo a imagem (ALT), que confere acessibilidade ao objeto,
é herdado do titulo do objeto Conteudo Externo ou da descricao da
Imagem.

Na versdao em inglés este tile recebe o nome de Rotating Banner. Na
versao em espanhol, Banner rotativo.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na se¢cao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteragdes de configuracao.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Para inserir uma imagem ou conteudo externo, clique no botdo Adicionar
conteuido e arraste o arquivo até o tile (maximo de quatro). Para alternar
a ordem de exibicado, clique sobre o item e arraste para a posi¢ao
desejada. Para excluir um arquivo do tile, clique no X localizado no topo da
imagem. S3ao aceitos de 1 a 4 itens por tile.

Titulo, linha fina (quando houver) e crédito da imagem sdo herdados do
arquivo que sera relacionado a este tile. A edicao desses campos nao é
feita na aba Compor e sim nos arquivos originais. Ao fazer a alteracdao em
gualquer campo, é preciso excluir o arquivo do tile e fazer nova
vinculacao.

Importante: Ao utilizar um Conteudo Externo o gestor de conteudo
devera informar obrigatoriamente o crédito do fotdgrafo, banco de
imagem ou agéncia no campo Direitos, dentro da guia Propriedade.

Sao trés os layouts disponiveis para o Banner Rotativo:

e Banner: Tamanho da imagem em 750 pixels de largura por 240
pixels de altura. Neste layout, sao exibidos o titulo do objeto e 0
crédito da imagem;

e Chamada de Foto: Tamanho da imagem em 750 pixels de largura
por 444 pixels de altura. Neste layout, sao exibidos o titulo e a
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descricdao do objeto Imagem ou Contetido Externo. Nesta
configuracao, a chamada de texto devera ter duas linhas para o
titulo e uma linha para subtitulo, ou o contrario, uma linha para o
titulo e duas para subtitulo;

e Texto sobreposto: Tamanho da imagem em 750 pixels de largura
por 444 pixels de altura. Neste /layout sdo exibidos o titulo e o
crédito dos objetos Imagem ou Conteudo Externo. A chamada de
texto devera ter uma ou duas linhas completas para o titulo
(preferencialmente duas linhas).

Importante: ao escolher o layout Banner, o titulo do arquivo ficard visivel
para o usuario final, logo abaixo na imagem. Com o /layout de Chamada de
foto, o titulo e a linha fina se posicionam abaixo da imagem, enquanto o
crédito fica acima. Para o layout Texto sobreposto a chamada de texto
fica sobreposta a imagem em um fundo transparente.

Exemplo de aplicagao
Exemplo de aplicagao

e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna no
layout Texto sobreposto.

-~ - o= = SIS

Titulo do_destaque do tile Banner Rotativo em duas linhas com 130
caracteres. Titulo do destaque do tile Banner Rotativo em duas linhas
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e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna no
layout Chamada de Foto.

Titulo do destaque do tile Banner Rotativo em
duas linhas com 90 caracteres

Descri(;éo do layout Chamada de texto do tile Banner Rotativo em uma linha com 115 caracteres. Descrigéo em1linha

e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna no

layout Banner.

Crédito do fotégrafo
/ ¢.'-

‘:~.’ .
- @

Titulo da imagem usada para ilustrar um banner rotativo no layout banner

Galeria de albuns (Galeria de albuns)

Este tile é alimentado por objeto do tipo Pasta. E preciso que a pasta em
guestao tenha subpastas de imagens gravadas em sua raiz e que a visao
aplicada seja a de Galeria de albuns.
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Na versao em inglés este tile recebe o nome de Gallery album. Na versao
em espanhol, Album de galeria.

Configuracgao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

E possivel escolher a visualizacdo dos seguintes elementos:
e Titulo da galeria de imagem;
e Imagem de exibicao;

e Carrossel de imagem (que exibe os diversos albuns gravados na
pasta);

e Rodapé.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secdo Composicao
da capa)

E possivel editar o titulo da galeria de 4lbum, o texto e o link que vdo no
rodapé do tile.

Exemplo de aplicagao

e Galeria de albuns aplicada em uma linha com duas colunas;
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Galeria de albuns

Galeria de Imagem 4

ACESSE O ALBUM m

e Galeria de albuns aplicada em uma linha com uma coluna.

Galeria de albuns

Galeria de Imagem 4
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Enquete (Enquete)

Este tile € alimentado por objeto do tipo Enquete.

Na versdao em inglés este tile recebe o nome de A pool Tile. Na versao em
espanhol, Tile de Encuesta.

Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na se¢cao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba Compor na secao Composicao
da capa)

Este tile nao permite edicdes. Note que o rodapé desse tile possui um
botdo de acdo para acessar outras enquetes. Ao clicar, o visitante é levado
para uma pasta onde as enquetes sao salvas (no caso do Portal Padrao
este endereco é http://portalpadrao.gov.br/enquetes). Lembre-se sempre

de manter esta pasta ativa e com enquetes para evitar erros de
navegacgao.

Exemplos de aplicagao

e Tile Enquete aplicado em uma linha com trés colunas;

ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

WEJA AS ENQUETES ANTERIORES



http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes
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e Tile Enquete aplicado em uma linha com duas colunas;

ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

ENVIAR

VE|A AS ENQUETES AMTERICRES

e Tile Enquete aplicado em uma linha com uma coluna.

ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

WEJA AS ENQUETES ANTERIORES

Espacgador (Espagador)

Este tile foi criado para acrescentar espacamento vertical (em pixels) entre
elementos de uma capa e também para inserir um texto alternativo de
descricao para uma imagem de fundo da Pagina de Destaque.

Por esta razao, este tile ndo é alimentado por qualquer objeto.

Importante: este tile deve ser usado somente para as capas que irao
integrar a drea de miolo da Pagina de Destaque e apenas quando uma
imagem de fundo for aplicada.

Na versdao em inglés este tile recebe o nome de Basic News Article Tile. Na
versao em espanhol, Tile basico Articulo de noticias.
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Configuracao deste tile (saiba como acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a aba na secao Composicao da capa)

Na edicao, é possivel alterar a altura do espagcamento vertical. O valor é
em pixels. Também é possivel inserir o texto alternativo para a imagem de
fundo. Seu preenchimento é obrigatoério.

Exemplos de aplicacao

e Tile espacador aplicado em uma linha com trés colunas;

Conteddo @YUM Edicdo Compor Layout Compartilhamento Acbes v Exibicdo v Adicionar item... v Estado: Privado ‘v

SEDIAR A COPA E UMA R -
CONQUISTA DOS BRASILEIROS. |

i /
GALERIA DE VIDEOS Ultimos audios

)

Campanha Web Series Portal o 00:00/ 00:00 wm—m

Brasil - Empreendedor (baseado

em fatos reais) Voz do Brasil: Economia brasileira
cresce 1,5% em julho na comparagéo

Bruno e Laila desenvolveram um com més anterior, segundo dados do

aplicativo com dados de geolocalizacdo BC

disponibilizados pelo governo federal
Baseado em uma historia real
‘- Voz do Brasll: Brasll gera 101,4 mll

novos empregos com cartelra assinada
em agosto

‘ Voz do Brasll: Micro e pequenas
empresas com pelo menos um
empregado & podem contratar jovem

J Desmatamento na Amazénia é o T Prémio Jovem Cientista recebe aprendiz
segundo menor em 25 anos — inscricdes até 19/12

‘ Voz do Brasll: Censo de Educagéo
Superlor mostram crescimento de 3,8%

nas matriculas
Prémio Professores do Brasil Programa incentivara contratacio

recebe inscricdes até 22/09 ) de jovem aprendiz
‘ Voz do Brasll: Brasll ultrapassa as

metas previstas para os anos Iniclals do
ensino fundamental

-
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Configuragao da Capa

E possivel escolher os tipos de tiles que estardo disponiveis para o gestor
de conteddo montar a capa.

Atencao: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

Para isso, faca os seguintes passos:

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair

2. Em Configuracdes de Complementos, clique em Configuragdes da
capa.
Configurac¢des de Complementos

Brasil.gov.br: Barra de identidade B2 Configuragies da -:a::ual b Social Like
Brasil.gov.br: Planos e Programas ./ Definigdes do upload M Twitter
E Brasil.gov.br: Redes Sociais JQueryUl
& Configurages NITF = PloneFormGen

No campo Tiles disponiveis, a coluna da esquerda lista todos os tiles
disponiveis para o produto. Na coluna da direita estdao os escolhidos
para o gestor de conteldo montar a capa. A movimentacao é dada
pelas setas horizontais. As verticais alteram a ordem das mesmas na
aba Layout da capa;
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Configuracoes da capa

Configuracies do produto collective.cover

Tiles disponiveis =
Esses tiles serdo disponiveis para criacdo dos desenhos.

Tile basico » |=][Tile de colegan -

Tile de carrossel |ﬂ[§] Tile de imagem N,

Content Body Tile Tile de link

Tile de embed Tile de texto rico

Tile de arquiva T Em Destague -

Tipos de conteddo buscaveis

S0 objetos de esses tipos serdo procurados na selecdo de contelddo

Adaptador de armazenamento de dados - Artigo -
Adaptador para e-mail [El[d Colecdo |ﬂ
Adaptador personalizavel de script Imagem

Avaliacdo em Escala Pagina

Campo linhas - Link -
Estilos

Digite uma lista de estilos para aparecer no menu pulldown de estilo. Formato & titulojlnomeDeClase, um por linha.

Bzul Clarc - bordalazul-claro- s
borda |E
Bzul Clarclazul-claro
Bege - borda|bege-borda
Bege | bege
Laranja - bordallaranja-borda A

3. O campo Tipos de conteudo buscaveis define os objetos que
poderao ser adicionados aos tiles;

4. O campo Estilos relaciona as cores que estarao disponiveis no
combo CSS style (localizado na area de configuracdo de cada tile);

5. Para finalizar, clique em Salvar.

Como configurar uma Pagina de Destaque

A Pagina de Destaque é um plugin pré-instalado a ser utilizado em
ambientes baseados no Portal Institucional Padrao, desenvolvida para o
CMS Plone, conforme a Identidade Padrao de Comunicac¢ao Digital do
Poder Executivo Federal.

Como ja foi explicado no Manual de Diretrizes [link para:
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-

digital/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federal.pdf], o objetivo

principal da Pagina de Destaque é criar uma identidade visual prdopria
desvinculada do portal em que estiver hospedada para realcar as
mensagens institucionais, de utilidade publica e para ampliar a divulgacao



http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federal.pdf
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federal.pdf
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de um tema ou evento de carater temporario, realizados pelos érgaos que
compdem o Poder Executivo Federal.

Para ativa-la, realize os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuracao de um site é preciso possuir
o perfil de Administrador do Site.

1. Faca o login no ambiente de gestao do portal;

2. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

Portal do Govemo Brasiein

Perguntas requentesFaie Rachel Bonino ¥
om 0 GovernaFale com a

Presidenta R
Twitter YouTuDe Facepook o
Google- RES

Painel pessoal

Prefarancic
Configuragao do Site}

Al

3. Em Configuracdes do Plone, clique em Complementos;
Configuracdes do Plone

a, Buscar [& Filtragem HTML Seguranga

[ Cacheamento & |diemna ) Sindicalizagao

[& Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope @ site
[@ Manipulagdo de Imagem 3 Temas

G Discussion ./ Manutengdo Tipos

= E-Mail # Marcagdo Tipos de contetdo Dexterity
¥ Editar 2 Navegagdo 2 Usudrios e Grupos

4 cditor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuragdo

@ Erros 4 Regras de Conteudo

4. Na secao Complementos disponiveis selecione o produto .gov.br:
Pagina Destaque e clique em Ativar;
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Configuracao do Site

Complementos

Esta é a secio de configuracio de Complementos, vocé pode ativar e desativar os complementos
listados abaixo.

Para que novos Complementos aparegam aqui, adicione-os a sua configuragdo de buildout, execute o buildout e reinicie o servidor. Para informagoes
adicionais veja Instalando Complementos do Plone

— Complementes disponiveis

¥ &, .gov.br: Pigina Destaquefl
e e e il 15030 de campanhas e hotsites dentro de um Portal Padrao

() @ Data grid fleld for z3c.form 0.11

[) @ suporte a cache HTTP 1.1.8
Instala plone.app.caching

) @ Marshall 2.1.2

[ @ Suporte de autenticagio OpenlD 2.0.2
Adiciona suporte para autenticagdo com credenciais OpenlD em um site Plone
Descrigao do Produto

[) @ TestCase Layers Support 1.6
Install the support use for TestCase layers. May also be used to add some useful stuff when debugging real sites.

[ @ suporte a politicas locals de workflow (CMFPlacefulWorkflow) 1.5.10
Adicionar ao Plone a capacidade de alterar cadeias de workflow para tipos em cada objeto. Depende dos tipos
padrao do Plone.

— Complementos atp

|1 & .gov.br: Agenda de Membros do Governo Brasileiro 1.0b3
Fornece suporte de agenda de compromissos dentro de um Portal Padrao

5. O produto Pagina de Destaque serd instalado e o novo tipo de item
estard disponivel no botdao “Adicionar item”, localizado na barra de
gestao.

O item Pagina de Destaque tem uma caracteristica semelhante ao objeto
Noticia pois cria um container (uma espécie de pasta) em que podem ser
gravados diferentes tipos de itens, como imagens, videos, arquivos, capas,
entre outros. Assim, cada campanha tera, em uma unica pasta, seus
proprios conteudos gravados, além de ser livre para fazer referéncias
(links) para conteudos existentes no portal em que estiver hospedada.

Essa caracteristica facilita para o gestor de conteudo a tarefa de
despublicar todo o conteddo de uma campanha quando esta se encerrar.
Além de poder definir desde o primeiro momento a data de expiragao, o
novo item possui URL de redirecionamento para os visitantes que
acessarem a pagina apos o fim da campanha nao se depararem com uma
tela de erro.
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Como criar uma Pagina de Destaque

A seguir, confira o passo a passo sobre como criar uma Pagina de

Destaque em um site desenvolvido em Plone seguindo a Identidade

Padrao de Comunicacao Digital do Poder Executivo Federal.

1.

2.

3.

4.

Acesse a pasta em que a Pagina de Destaque serd criada;

1.1.Recomenda-se que a Pagina de Destaque seja gravada na raiz do
portal para que o seu endereco (URL) fique curto e amigdvel para
0s visitantes.

1.2.Caso seja necessario destacar a Pagina de Destaque em uma outra
secao do sitio, como no menu de uma editoria, faca uso do objeto
Link.

Na barra de gestao, cligue em Adicionar item e na sequéncia em

Pagina de Destaque;

Contetdo Edicdo  Sindicalizagdo  Compartilhamento

Agbes v Exibicdo v  Adicionar item... v Estado: Privado v

Capa

Colegdo
Pasta de Campanhas comto am
= Enquete
...................... Evento
Imagem
Link
¥ Multimidia
%INoticia
Pasta
ESPasta de Formulério

Atualmente ndo existem itens nessa pasta.

Pagina

feIPigina de Destague
Audio
Microsite para uma campanha

Ly Maltiplos arguivuws

Restrigles._..

No formulario de registro, preencha o campo Titulo (linha 1) sempre
com a palavra “Campanha de”;

No campo Titulo (linha 2) preencha com o nome que a campanha
recebera. Neste exemplo ficticio sera “Vacinacdo contra o Sarampo”;
O campo Descrigao é opcional, mas seu preenchimento pode fazer
diferencga nos sites que realizam buscas na internet. Além de ajudar no
posicionamento na pagina de resultados de busca, a descri¢ao fica
visivel para aqueles que fazem uso desses sites. O texto escrito aqui
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deve possuir as principais palavras-chave de divulgacao da campanha e
ter aproximadamente 160 caracteres (com espaco) para evitar que
fique cortado por reticéncias;

6. No campo Links de Rodapé relacione os nomes e links de ministérios,
secretarias e agéncias envolvidas na campanha caso ela seja fruto de
uma parceria entre dois ou mais 6rgaos. Se apenas uma instituicao for
responsavel nao é preciso preencher os campos a seguir:

6.1.0 campo Titulo 1 deve ser preenchido com uma das palavras a
seguir: “Ministério do(a)”, “Secretaria de(a)”, “Agéncia Nacional
de(a)”, entre outros;

6.2.0 campo Titulo 2 deve ser preenchido com o restante do nome da
instituicdo, como por exemplo “Saude”, “Direitos Humanos”,
“Vigilancia Sanitaria”, entre outros;

6.3.0s campos Titulo 1 e Titulo 2 devem ser preenchidos sempre que
possivel. Caso o nome de um érgao seja curto, apenas o campo
Titulo 2deve ser preenchido;

6.4.0 campo URL deve ser preenchido com o link completo do
endereco daquele 6rgdao em questao. Caso o 6rgdo nao possua um
site préprio, este campo deve ser deixado em branco;

6.5.0 icone “+” cria uma nova linha para que o gestor, se necessario,
adicione outro 6rgao responsavel pela campanha. O icone “-“
apaga uma linha ja criada. Nao ha limites para a quantidade de
orgaos que irdo figurar no rodapé da Pagina de Destaque, mas cada
linha acomoda quatro instituicdes. A primeira linha preenchida
ficard posicionada a esquerda da tela e os demais a sua direita
(confira a simulagao abaixo). Sempre que um campo for
preenchido, o sistema ira adicionar automaticamente uma nova
linha para preenchimento. Linhas com os campos vazios nao ficam
visiveis para o visitante.

Todos os nomes de 6rgdos gestores de uma campanha devem
aparecer no rodapé, a comecar por aquele que estd a frente da
iniciativa, seguido dos demais por ordem de precedéncia dos
ministérios (acesse o Portal do Planalto para conferir a ordem de
precedéncia) [link para:
http://www2.planalto.gov.br/presidencia/ministros]. Siglas devem

ser evitadas.



http://www2.planalto.gov.br/presidencia/ministros
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Caso algum orgao nao possua um site proprio, o gestor deve indicar
a URL do Ministério ao qual ele for subordinado.

Campo Links de rodapé no formulario de criagdo da Pagina de Destaque

Links de rodapé

Titulo (linha 1)

Titulo (linha 2)

URL

Ministério da

Salde

http:/fwww.saude.gov.br/

Secretaria de

Direitos Humanos

ntep:iwww.sdh.gov.br

Agéncia Nacional de

igilancia Sanitaria

nttp://portal .anvisa.gov.br

Ministério da

Educagdo

ntepsiwww.mec.gov.br

Ministério do

Meio Ambiente

http:/fwww.mma.gov.br

Ministério do

Desenvolvimento Social e Combate & Fome

http:/fwww.mds.gov.br

9.

gh =
gh =
gh =
gh =
gh =
gh =

Visualizacdo do rodapé para o visitante da Pagina de Destaque

Ministério da Secretaria de Agéncia Nacional de Ministério da
Salide Direitos Humanos Vigildncia Sanitaria Educagio

Ministério do Ministério do
Meio Ambiente Desenvolvimento Social e Combate
& Fome

No campo Data de expiragao, o gestor deve inserir o dia e hora que a
Pagina de Destaque sera despublicada. Quando esta data for
ultrapassada todos os conteudos relativos a campanha serao retirados
do ar. O visitante que acessa-la sera redirecionado para um outro site,
a ser informado no proximo item;

O campo Redirecionamento pos-expiragao deve ser preenchido com
um endereco valido para o qual o visitante sera redirecionado quando
a campanha estiver fora do ar e todos os conteudos da Pagina de
Destaque despublicados. Esse redirecionamento acontecera
automaticamente, evitando que o visitante encontre uma pagina de
erro. O endereco escolhido pode ser o link da pagina inicial do portal
institucional ou qualquer outro link, a escolha do gestor de conteudo
responsavel pela campanha;

Em Tema escolha a opc¢ao “Pagina de Destaque — Tema Cinza”.

10.Cligue em Salvar para criar a Pagina de Destaque ou Cancelar para sair

do formulario.
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Editar Pagina de Destaque

Microsite para uma campanha

Titulo (linha 1) =
‘ Campanha de ‘

Titulo (inha 2) =

‘ Vacinagdo contra o Sarampo ‘

Descricdo
Utilizado em listagens e resultades de busca.

Pagina oficial sobre a campanha de vacinagédo contra o sarampo. Acesse videos e noticias sobre a agédo realizada pelo
Ministério da Saude. Inicio da imunizag&o € no dia 1° de janeiro de 2015
Links de rodapé
Titulo (linha 1) Titulo (linha 2) URL
Ministério da Saude nTEp://www.saude.gov.brf =
Secretaria de Direitos Humanas http://www.sdhgov.or =
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria http://portal.anvisa.gov.br =
Ministério da Educacao http://www.mec.gov.br =
Ministério do Meio Ambiente http://www.mma.gov.br =
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome nTTp:#/www.mds.gov.or =
L

Data de expiragdo
Quando esta data for ultrapassada este contetdo —
expiragio

_,a novembro ¥ _f@ .

Redirecionamento pds-expiragdo

e todos o5 conteldos abaixo dele — serdo redirecionados para a url informada no campo Redirecionamento pos-

ApOS SU3 expiracdo todas as requisighes para este conteldo serdio redirecionadas para a url preenchida aqui.
‘ http:/fwww.saude.gov.br ‘

Tema =
Pagina de Destaque - Tema Cinza ¥

Salvar|Cancelar|

O sistema ira criar o container (pasta) da campanha. Observe que o
cabecalho (1) e rodapé (2) seguirdao a customizacdo indicada no passo a
passo anterior e que a migalha de pao (breadcrumb) sera alterada. O
link “Pagina Inicial” (3) leva o gestor para o conteudo que for definida
como visao padrao (no caso a capa da campanha).
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ir para o contetidoffll  Ir para o menu [EY ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

1 Vacinag&o contra o Sarampo

ConteGdo [RVE-SM Edicdo  Sindicalizagdo  Compartilhamento AgBies ¥ Exibigdo ¥ Adicionar item_. ¥ Estado: Privado v

Campanha Vacinagao contra o Sarampo

por Fernando Ribeiro Jorge de Souza Historico

Pagina oficial sobre a campanha de vacinagdo contra o sarampo. Acesse videos e noticias sobre a acdo realizada pelo Ministério
da Saude. Inicio da imunizagéo € no dia 1° de janeiro de 2015

Awalmente ndo existem itens nessa pasta

Gerenciar portlets

~ Voltar para o topo

Ministério Secretaria Agéncia Nacional
da Salide de Direitos Humanos de Vigiléncia Sanitaria

Acessod
Informagio

Desenvolvide com o CMS de c6digo aberto Plone

Como criar conteudos e montar a capa da Pagina de Destaque

Como se trata de um container, o gestor tera de inserir todos os tipos de
conteudo que irao fazer parte da Pagina de Destaque. O item obrigatdrio é
a capa, que ird ocupar toda a area destinada ao miolo da pagina. Demais
itens devem ser registrados conforme a necessidade definida pela equipe
de comunicac¢ao do érgao.

Todos os conteudos exclusivos de uma campanha e pastas que irdo formar
o menu da Pagina de Destaques devem ser gravados obrigatoriamente na
aba “Conteudo” da Pagina de Destaque.

A barra de menus é uma parte nao obrigatdria da Pagina de Destaques e
portanto nao é necessario utilizar toda a sua estrutura. Caso seja usado,
deve ser seguida a ordem descrita no item Como criar o menu horizontal

de uma Pagina de Destaque.

Confira no capitulo Edicdo e insercdo de conteudos para saber como

gravar imagens, audios, videos, texto, links no CMS Plone.

Como criar a capa da Pagina de Destaque

Para criar a capa que ird ocupar a area de miolo da capa, faca os seguintes
passos:
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1. Encontre na barra de gestao a acao Adicionar item. Clique sobre a
seta e na sequéncia escolha o objeto Capa;

2. No formulario de registro, acesse a aba Padrao e preencha o campo
Titulo com a expressao “Pagina Inicial”;

3. Preencha o campo Descrigdo com um texto que possa descrever o
que o visitante ird encontrar quando acessar esta capa. Este ndo é
um item obrigatério para a criagdao de uma capa;

4. No campo Layout mantenha a opc¢ao “Layout vazio”;

No campo Background image, clique em “Escolher arquivo” para

procurar em seu computador o arquivo de imagem que servird
como imagem de fundo (background) da Pagina de Destaque.

Lembrando que a imagem deve ser gravada em resolugao de 72 ppi
e com largura de 960 pixels (a altura é livre). Este ndo é um item
obrigatodrio para a criacdao de uma capa.

Ao fazer uso deste recurso grafico, recomenda-se que a imagem de
fundo nao possua assinaturas do governo;

5. Acesse a aba Configuragoes e selecione a op¢ao “Excluir da
navegacao” para que o item ndo apareca no Mapa do Site.

6. Cligue em Salvar para criar a capa ou Cancelar para interromper a
acao.

Depois de criar o objeto capa serd necessario criar seu layout. Na barra de
gestao clique na guia Layout para ter acesso aos tiles (mddulos)
disponiveis para serem aplicados. Acesse a secao “Como criar o layout de
uma capa”, no capitulo Atualizacdao de Capas.

IMPORTANTE: apesar da diferenca na largura do grid em relacdao a um
Portal Institucional Padrao, cada linha podera ser dividida em no maximo
trés colunas.

Os tiles que aparecem para o gestor de conteudo criar o layout de uma
Pagina de Destaque sao os mesmos que ja fazem parte do catalogo
disponivel para o Portal Institucional. A secao “Tiles”, presente no capitulo
“Atualizacao de Capas” do manual citado no paragrafo anterior, apresenta
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e orienta as configuracdes de todos os mddulos de visualizagao aplicados
na ldentidade Padrao de Comunicacao Digital do Poder Executivo Federal.

Confira a seguir exemplos de layout da capa de uma Pagina de Destaques

Pagina de Destaque sem aplicacdao de background

Nome da campanha Nome da campanha

i Srsbings Logsligis | Pevepmies | ot

Lorem Ipsum é
simplesmente uma
simulacéo de texto
da industria
tipografica lorem.

Titulo do video

SEDIAR A COPA E UMA
CONQUISTA DOS BRASILEIROS.

Noticias

Lbrem Ipsum é si uma simulacgdo de texto da
industria tipografica lorem.
a0 e s s e

B,

Lorem Ipsum

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

BRI
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Pagina de Destaque com aplicacdo de background

s
= g S P
lflorfae da cam?anha Nome da campanha

e | oot D | L

............

SEDIAR A COPA E UMA
CONGUISTA DOS B

N 4 \
SEDIAR A COPA
EUMA CONQUISTA
DOS BRASILEIROS.

=

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

Tile Espagador

A novidade para a Pagina de Destaque é o tile Espacador que tem como
funcodes:

e Inserir espacamento vertical (em pixels) entre elementos da capa;
e |Inserir texto de descricdo para a imagem de fundo.

Este tile deve ser usado somente para a Pagina de Destaque e apenas
guando uma imagem de fundo for aplicada a capa.

Para configurar este tile siga as instrucdes abaixo:

1. Acesse a aba Compor da capa;
2. Arraste e solte o tile Espacador para uma das linhas da capa;
2.1. Nao é preciso deixar o tile Espacador sozinho em uma linha
ou aplicado na primeira linha. Leve em consideracao a area util
gue devera ser exibida para posicionar corretamente o mddulo;
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3. Crie outra(s) linha(s) - e dividida em até trés colunas — para formar o
restante do layout. S3o nesses espacos que os demais tiles deverao
ser relacionados;

4. Ao fim da montagem do layout, clique em “Save”.

o cundsdien Bl 1 g o man Bl ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

CAMPANHA

Nome da campanha

Participe
WOCE ESTAAQUA:  PAGINA IMICIAL

Comteddo  Vis3o  Edigio  Compor [P Compartihamento

00 @ & & 0 000

Audio  Audic Gallkery  Bani Collection Tike LiszTile Tewo Rico  Em Destagque  Med Carousel  Basic News Article Tk Sodal  Header  Wideo

Eq[IEI[:I

Wideo Gallery Basic e Embedong Tie Sanncr Rotativo Agenda  Espagadar

I
OJ
D

Espagador
-
Heardar o Media Carousel o (Callection Tile o
++ -
iden
Header o
e
[Spacer Tile
Headar o
-
Header L Header L Bocial
-
Basic Mews Article Tile o [Basic Mews Article Tile o
Basic Mews Article Tile G [Basic Mews Article Tile G
Headar o Header o
Lt 2 Lt 2

5. Cligue na aba “Compor”;

6. Clique sobre o link “Editar” para indicar a altura do tile e adicionar o
texto que ira descrever a imagem de fundo. Essa descrigcao sera lida
pelos softwares de leitura de tela;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Visdo  Edigio [R&Jy @ Layout Compartilhamento

Adicionar conteldido

e de adicionar um texto descrevendo a imagem de fundo por razBes de accessibilidade

7. Preencha o campo Altura com o valor corresponde em pixels ao
tamanho do espacamento vertical que o tile ird criar. O niUmero a
ser inserido dependera da area util da imagem que se deseja exibir;

Dica: os navegadores Google Chrome e MozillaFirefox possuem
extensodes que fazem a medicao de altura e largura de um
determinado elemento (como uma imagem) na tela de um
computador. Pode ser uma opc¢ao para o gestor de conteudo definir
de imediato o valor do espacamento vertical a ser indicado no tile
Espacador.

8. Preencha o campo Titulo com a descricao da imagem. Por ser uma
acao que auxilia na acessibilidade do site, é obrigatorio o
preenchimento deste campo;

9. Cligue em “Salvar” para aplicar a edicao ou “Cancelar” para encerrar
0 processo;

10.Ainda na aba “Compor” distribua os conteudos da campanha entre
os demais tiles;

11.Clique na aba “Visao”;

12.Faca uma ultima conferéncia em links e nas chamadas e s6 entao
altere o “Estado” da capa para “Publicar”;

13.Na migalha de pao (breadcrumb) clique sobre o primeiro link
nomeado como “Pagina Inicial”;

14.Na barra de gestao, clique sobre “Exibicao” e na sequéncia em
“Selecionar um item como visao padrao...”;

15.Selecione a capa nomeada como “Pagina Inicial” e clique em
“Salvar”.

Como atualizar a capa da Pagina de Destaque

O procedimento para atualizar a Pagina de Destaque é semelhante ao
processo de criagdo. Recomenda-se que o gestor utilize a ferramenta




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Check out/Check in para que o visitante ndo acompanhe “ao vivo” as
alteracgOes de videos, imagens ou manchetes.

Uma explicacdo mais detalhada sobre a funcionalidade Check out/Check in
estd presente na secao “Check out e check in”, integrante do capitulo
Atualizacao de Capas.

Feito o check out, acesse a aba compor para atualiza-la. A secao
“Composicao da Capa”, presente no capitulo Atualizacao de Capas, ensina

como distribuir os conteddos em uma capa. Ao terminar, confirme o check
in e aguarde que o sistema processe as alteragdes.

Como criar o menu horizontal de uma Pagina de Destaque

Acesse a aba “Conteudo” da Pagina de Destaque e crie uma pasta para
cada menu. Importante: o menu horizontal nao é obrigatério.

A excecao é o menu “Fale conosco” que devera ser um link interno
(explicacdo no fim desta pdgina) para o formuldrio de contato do érgao.

1. Cliqgue em “Adicionar item” e escolha o objeto Pasta;

2. Preencha o campo Titulo com o nome do menu;

Na guia “Propriedade” altere o campo Autores para o nome do

Portal no qual a Pagina de Destaque foi gravada;

Cligue em “Salvar”;

Repita a operagao para os demais menus;

Acesse a aba “Conteudo” da pasta de um dos menus;

Cligue em “Adicionar item” e escolha o tipo de conteudo que sera

usado para dar forma ao menu. Recomenda-se o uso do objeto

“Capa”;

8. Preencha o campo Titulo do objeto escolhido com o0 mesmo nome
do menu em questao;

9. Depois de criar o objeto, é preciso defini-lo como visdao padrao da
capa. Na migalha de pao (breadcrumb) clique sobre o segundo link
gue terd o nome do menu;

10.Na barra de gestao, clique sobre “Exibicao” e na sequéncia em
“Selecionar um item como visao padrao...”;

11.Selecione o objeto batizado com o nome do menu e clique em
“Salvar”.

No vk
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Para criar o menu Contato, faca os seguintes passos:

Acesse a aba “Conteudo” da Pagina de Destaque;

Clique em “Adicionar item” e depois escolha “Link”;

No campo Titulo escreva a palavra “Contato”;

No campo URL insira o endereco a partir da primeira barra apds

“gov.br”

Por exemplo:

Para o endere¢o(URL) do formulario de contato do Site Secom, o

gestor de conteudo so teria de inserir o trecho destacado em

amarelo

http://www.secom.gov.br/contato

.1. Se por algum motivo o formulario de contato nao estiver
hospedado no mesmo site no qual a Pagina de Destaque, é
preciso copiar o enderec¢o (URL) completa.

Na guia “Propriedade” altere o campo Autores para o nome do
Portal no qual a Pagina de Destaque foi gravada;
Cligue em “Salvar”.

Confira a seguir a lista de itens de menu da Pagina de Destaque.
Importante: nenhum item deste menu é obrigatdrio, ficando a equipe de
conteudo livre para definir quais serdao usados:

O que é? — link texto que ira apresentar a campanha;

Participe — informacdes sobre como é feita a interacao entre o
publico e o 6rgao responsavel;

Divulgacdo — area para publicacao de pecas da campanha que
possam ser utilizadas por outros 6rgaos do Poder Executivo Federal;
Legislacdo — area para divulgacao de legislacao propria sobre a
campanha;

Participantes — informacdes sobre os drgaos parceiros da
campanha;

Contato — area de contato com o 6rgao ou link para pagina com
informacdes dos gestores da campanha.



http://www.secom.gov.br/contato
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Confira a seguir os exemplos de layout para os itens de menu

Oqueé

[ TC S o —" O [P IR e

JOADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO 5
cam

Nome da campanha

Oque | Paricipe | Dwulgecso | Legislosio | Particpentas | Contsta

Vock EsTAAQUL SAGINAINCAL 3 0 QuEE

Oqueé

impressor desconhecido pegou uma bandefa de tipos € os embaralhou para fazer um livro de modelos de t
cinco séculos. como tambem 20 s it
quando a Letraset angou decalques contendo p:
editoragio eletrdnica como Aldus PageMaker

Galeria de albuns

Cerimania de exéquias do ex-Presidente Nelson Mandela
Joanesburgo - Africo do Sul, 10/12/2013

Lorem Ipsum é simplesmente uma simulagao de texto da industria tipografica e de impressos. e vem sendo utiizado desde o século XVI, quando um
impressor desconhecido pegou uma bandeja de tipos € os embaralhou para fazer um iivro de modelos de tipos.

sobreviveu n3o 56 a dnco séculos, co
 década de 60, quando a Letraset lan
oftwares de editoragao eletronica com

salto para a editoragdo eletrdnica, permanecendo e
contendo passagens e Lorem Ipsum, e mais recen
Maker.

lalmente inalterado. Se
e quando passou 3 ser

Ministério do Ministério do Ministério das

Ministério do
Turismo Esporte ci

Desenvolvido com o CMS de c6digo averta dlone
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Participe

B swsst | Acessonformagie T e

P20 conioisoll ¥oaa omen Bl ACESSIBUIDADE ALTOC

Nome da campanha

Ogue

Participe | Dwuigagdo | Legislecso | Particpantes | Contate

Participe Titulo

Lorem Ipsum & simplesmente uma simulagao de texto da industria tipografica e de impressos. e
vem sendo utilizado desde o século XV1. quando um impressor desconhecido pegou uma band
de tipos e 0s embaralhou para fazer um livro de modelos de tipos. Lorem Ipsum sobreviveu ndo
56 cinco séculos, como também o sal trénica, permanece:
Essendialmente inaheraco. Se populrtzou na ddcada de 60, quando L erasetlancou decalques
contendo passagens de Lorem Ipsum, e mais recentemente quando passou a ser integrado a
Softwares de edivorago eletronica como Aldus PageMaker.

£ um fon conhecldo e todos que u o se ditaird com o conteddo d texto leghelde uma
letns Giard esthier Gkamiindo s e Saagac: AVestagem e im é que ele
fem uma distribuigo normal de letras, ao contrario de *Conteido aqui, conterido aqur, fazendo
com que ele tentha uma aparéncia similar a e um texto legivel. Muitos softwares de
" M texto-modela padrdo,

Tépida busca por Torem Ipsum’ mostra varlos websites ainda em 5ua fase de constnugao. virias

versGes novas surgiram ao longo dos anos. eventualmente por lente, e as vezes de propdsito T T T T
njetando humor, e coisas do génerc) acesse austaoe vioeos [

Loremaum ¢ simplemente uasimuagéo de
fexto da indus

£ um fato conhecido de todos que um leitor se distraird com o contedido de texto legivel de uma

pégina quando estiver examinando sua diagramagdo. A vantagem de usar Lorem Ipsum € que ele
tem uma distribuigo normal de letras. 3o contrério de "Contetd i contetido aqui", fazendo

com que ele tenha uma aparéncia similar a de um texto legivel. Mutos softwares

editores de paginas na intermet agora usam Lorem Ipsum como texto-m

14pida busca por lorem ipsum’ mostra varlos wet
verses novas surgiram 20 longo dos anos, eventuaimente por
(injetando humor. e coisas do género)

elo padra
nstrucio, Vari
dente, e as vezes de propdsito

da em sua fa:

Ministério do Ministério do
Turismo Esporte

Cidades Trabalho

Divulgacao

B smasit | Acessosmtormaiio e
A

Nome da campanha

Oques | Participe | Diulgacic | Legislacio | Particpantes | Contato

Divulgacao

Lorem Ipsum é simplesmente uma simulagao de texto da indirstria tipografica e de impressos lorem ipsum dolor

NOME DO PARTICIPANTE

Lorem Ipsum é simplesmente uma simulacio de texto da industrla tipografica e de impressos, e vem
sendo utilizado desde o século XVI, quando a Letraset langou decalques contendo passagens de

Norme do arquive: Lorem Ipsum | Tamanho: 38 | Formato: PDF

Baixar arquivo (]

NOME DO PARTICIPANTE

Lorem Ipsum é simplesmente uma simulagao de texto da industria tipografica e de impressos, e
sendo utiizado desde o século XVI, quando a Letra

decalques contendo passagens de

Norme do arquivo: Lorem fpsum | Tamanhy

| Formato: PDF

p—]

NOME DO PARTICIPANTE

Lorem Ipsum & simplesmente uma simulago de texto da inddstrla tipografica e de Impressos, e vem
sendo utilizado desde o século XVI, quando a Letraset langou decalques contendo passagens de

jivo: Lorem Ipsum | Tamanho:3M8 | Formato: PDF

Baixar arquivo (3]

Ministério do Ministério do Ministério das Ministério do
Turismo Esporte Cidades Trabalho

.

Desenvolvido com o CMS de codigo averto Plor
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Legislagao

[ TC S e —" Con e [
oA

Nome da campanha

Oques | Participe | Dvulges

~gislecio | Partiopentes | Contste

Legislacao

Lorem Ipsum é simplesmente um lagao de text fica e de impress ndo utilizado desde o século XV1, quando um
impressor desconhedida pegou uma twn‘qa de tipos & 05 embaralhon para fazer m uro 6 mode s e o R Scbrishog ks 3
cinco séculos, como também 2o salto para a editoracdo eletrdnica, permanecendo essenclalmente inalterado. Se popularizou na década de €0,
qUando s Lecrasetangou Gecalques contendo passagens de Lorem [psum. € mals fecentemente quando passou a er Integrado a softwares c
editoragao eletrdnica como Aldus PageMaker.

£ um fato conhecldo de todos que um leitor se distrairé com o cont @ uma pagina g examinando sua
diagramagao. A vantagem de usar Lorem Ipsum é que ele tem uma distribuigao normal de letras. a0 contrario de “Contetdo aqui, conteddo aqur’,
fezendocom que e teni u sparéncl simia e e tect leghvel. Muitossoftwares de publcagdo s ediores de pdgnss a ntemet sgoca
em Ip: ‘websites ainda em sua fase de construcdo.
Varias versdes novas surgiram ao longo dos anos, eventualmente por acidente, e as vezes de proposito (injetando humor, e coisas do género).

Lorem s  skoplementa s fecks et s sl Upogrkicas i kpressos o vem s
Impressoc descga¥iecklo peac uma beridela de tpos o= embaratio: para faner um e modelos de 0. Lorem e sobreviveu
cinco século, como tambéin ao salta para a ecitotagdo CetTonics, permanccendo essencalmente nakerado. Se populanizow na década cie 60,
Quando a Letrasetlangou decalaues contendo passagens de Lorem 1psum, & mas fecentemente quando passou e integrado a softwares de
editoragao eletronica como Aldus PageMaker.

utilizado desde o século XVI, quando um

€ um fato conhecido de todos que um leitor com o conteiido uma pagina examinando sua
diagramagao. A vantagem de usar Lorem Ipsum € que ele tem uma distribuicao normal de letras, a0 contrario de "Contetido aqui. conteddo aqu.
fazendo com que ele tenha uma aparéncia similar a de um texto legivel. Muitos softwares de publicagdo e editores de paginas na internet agora
usam Lorem Ipsum como texto-madelo padro, e uma rapida busca por ‘lorem ipsum’ mostra virios websites ainda em sua fase de construgao.
Varlas versdes novas surgiram ao longo dos anos, eventualmente por acidente, e as vezes de propdsito (injetando humor, e coisas do género)

Ministério do Ministério do Ministério das Ministério do
Turismo Esporte Cidades Trabalho

Desenvolido com o CMS de codligo 2beria Flane
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Participantes

crieico B ¥ o3 o mir Bl

Nome da campanha

Oques | Pericipe | Dwulgagio | Legislacio | Parbopentes | Contato

Participantes

ica e de impressos, e vem
de

Ministério do Ministério do Minlstérlo das
Turismo Esporte 2

Como despublicar uma Pagina de Destaque

Ao configurar a Pagina de Destaque, o gestor de conteudo deve indicar a
possivel data de expiragao da campanha. O sistema ira tirar do ar
automaticamente todos os conteldos gravados para aquela determinada
Pagina de Destaque, o que inclui capas, pastas (menus), videos, dudios e
qualquer outro conteudo inserido na aba “Conteudo”. Caso o visitante
acesse o endereco (URL) da campanha ele sera redirecionado para um
novo endereco, igualmente indicado no formulario de criacdo deste
objeto.

Se por algum motivo a data de expiracdo nao tiver sido definida no
momento da criacdo deste item, o gestor de conteldo devera acessar a
aba “Conteldo” de uma Pagina de Destaque e, na barra de gestao, clicar
em “Estado” para escolher “Avancado” (1). Na pagina “Processo de
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Publicacao”, selecione “Incluir os itens contidos na pasta” (2) e no campo
“Alterar estado” marque a opc¢ao “Retirar” (3). Cligue em “Salvar” e todo o
conteudo gravado na Pagina de Destaque ficara privado.

Irpara o conteddo Ml Irpara o menu El ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

Campanha

Vacinagao contra o Sarampo

VOCE ESTA AQUE PAGINA INICIAL

Adicionar item__ v Estado- Publicado ‘¥

[« 1L Visso  Edigdo  Sindicalizagdo  Compartilhamento

Enviar de volta

Campanha Vacinagao contra o Sarampo .

por Fernando Ribeiro Jorge de Souza publicado - 10/09/2014 16h51 Histarico

Pagina oficial sobre a campanha de vacinagéo contra o sarampo. Acesse videos e noticias sobre a a¢éo realizada pelo Ministério
da Satde. Inicio da imunizagdo € no dia 1° de janeiro de 2015

Ir um nivel acima

Adicionar arquivos... Iniciar upload Excluir selecionados  [E]

Upload server currently unavailable - Wed Sep 10 2014 17:00:53 GMT-0300 (Hora oficial do Brasil)

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
I O Pégina Inicial = OKB 10/09/2014 16n53 Publicado
|Copiar|R [ |Excluir| Alterar Estado|

- Voltar para o topo

VOCE ESTAAQUE: PAGINA INICIAL

Contetdo Y-V Edicdo  Sindicalizagdo  Compartilhamento
Processo de Publicacao

0 estado do item (também chamado de estado de reviséo) determina quem pode vé-lo. Outra forma de controlar a visibilidade de
um item é pela sua Data de Publicagdo. Um item néo fica disponivel publicamente para busca antes da sua data de publicagéo.
Isso ira previnir que o item apareca nos portlets ou listagens das pastas, entretanto o item estara disponivel caso acessado
diretamente pela sua URL.

Conteudo afetado
O Titulo Tamanho  Modificado Estado
¥ campanha Vacinagdo contra o Sarampo | 0 KB 10/09/2014 16n54  Publicado

“iIncluir os itens contidos na pasta !
Caso marcado, sera tentado modificar o o de todo o contelde de qualquer pasta selecionada e suas subpastas.

Data de Publicagdo

A data quando o item sera publicado. Se nenhuma data for selecionada o item sera publicado Imediatamente.

(S ER 1 N - RSN E

Data de Expiracdo

A data quando o item expira. |sso ird automaticamente tornar o item invisivel para os outros na data informada. Se nenhuma data for escolhida, o item nunca ird
expirar,

(S EE 1 - N SN TR

Comentarios

Sera adicionado ao histérico de publicagdo. Caso multiplos itens forem selecionados, esse comentario serd anexado a todos eles.

Alterar estado
Selecione a ransicao que sera usada para modificar o estado deste tem

'Sem alteracao
®Retirar 3
~Enwiar de volta




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Edicao de cabecalho, coluna de menus e rodapé

Cabecalho

Ir para o contetdo Ir para & navegecio B Irpara s Busca Ir para o rodapé B

e m

Nome principal

SUBORDINAGAQ

(e N £ )

Perguntas frequentes | Contato | Acesso asistemas | Area deimprensa

Trata-se da estrutura do topo do site, o cartao de visitas virtual do 6rgao
governamental. Esta area é composta pelos seguintes elementos:

1.ldentificacdao do 6rgao: é o nome do ministério ou da secretaria;

2. Atalhos de teclado: devem constar todos os atalhos indicados pelo e-
MAG;

3.Barra de Acessibilidade e Menu de Idiomas: nesta area devem
aparecer as eventuais opcoes de idiomas, mapa do site, aplicacdo de
contraste e outras opc¢des de auxilio técnico a navegacao;

4.Campo de Busca: sera sempre o buscador de conteudos publicados
naquele site;

5.Redes sociais: area reservada para incluir todos os icones de redes
sociais que aquele 6rgao possui;

6.Barra de servigos: formada por paginas de servigcos, como “Fale com o
Ministério/Secretaria”, acesso a areas logadas e sistemas, central de
imprensa e outros.

Para edita-los, confira o passo a passo a seguir:

Header do Portal Institucional Padrao

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e cliqgue no item Configuragao
do Site;



http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG
http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG
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O v

Painel pessoal

Preferéncias

2. Em Configuragoes do Plone, clique em Site;

Configuracgao do Site

Area de configuragédo do Plone e dos produtos adicionais.

Configuragdes do Plone

Q@ Buscar [ Filtragem HTML o Regras de Conteldo
[ Calendario @& |dioma B Seguranga

[# Complementos @Interface de Geréncia do Zope ) Sindicalizagio

@ Discussion B Manipulagdo de Imagem

Ed E-Mail / Manutengdo & Temas

% Editar # Marcagio B Tipos

£ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacdo & Tipos de contetdo Dexterity
@ Erras /" Registro de Configuragdo Usuarios e Grupos

Configuragio do Site

Configuracoes do site

Configuragdes gerais do site.

— Configuragdes do site

Titlo do site (Primeira Linha)
Primeira linha do titulo do site

Denominagao do 6rgd

Titlo do site (Segunda Linha) =
Segunda linha do tiule do site

Neme principal

Orgdo
Nome do Ministério ou da Secretaria ao qual este site esta subordinado.

Subordinago

Descrigdo do site
A descricdo do site fica disponivel na divulgacdo de contetde & em motores de busca. Mantenha ela curta.

Descrigae do Portal Padrdo

#/Exibir metadados Dublin Core
Expor propriedades Dublin Core como metatags

¥/Exibir a data de publicac3o nas informagdes do contetdo
Exibe a data de publicagdo do conteddo nas paginas do site

"JExibir sitemap.xml.gz
Explie seu contetdido como um arquivo de acordo com o padrdo do sitemaps.org. Vocé pode envia-lo para os motores de busca
compativeis, como o Google, Yahoo & Microsoft. 1sso permite que os motores de busca acessem seu site de forma mais inteligente.

Codigo Javascript para o suporte a estatisticas web
ATiva 0 SUpOITe 55 estatlsticas web a partir de provedores externos (Ccomo por exemplo, o Google Analytics). Cole o fragmento de
codige fornecido. Ele serd incluido no cédige HTML renderizade, préximo ao final da pagina.
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3. O campo Titulo do site (primeira linha) deve ser preenchido com as
palavras Ministério ou Secretaria;

4. O campo Titulo do site (segunda linha) deve ser preenchido com o
nome (ou “apelido”) do ministério, secretaria ou 6rgao. Nao é
preciso fazer uso de abreviacdes, jd que o campo reduz o tamanho
da fonte e quebra a linha para os casos de 6rgaos com nomes
extensos. Este é o Unico campo obrigatdrio, caso contrario, nao sera
possivel salvar as alteragdes;

5. O campo Orgao deve ser preenchido com o nome da instituicdo ao
qual o site esta subordinado;

6. O que for escrito no campo Descri¢ao do site ficara disponivel na
divulgacao de conteudo e em sites de busca;

7. Os demais campos nado precisam ser preenchidos ou alterados;

(o0]

. Clique em Salvar.

Atalhos de teclado, barra de acessibilidade e barra de idiomas
Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

= v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuracgdes do Plone, clique em Temas.
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Configuracgao do Site

Area de configuragdo do Plone e dos produtos adicionais.

Configuracdes do Plone

2, Buscar B Filtragem HTML %, Regras de Contetdo

[& Calendario & ldioma ) Seguranga

[# Complementos fa Interface de Geréncia do Zope ) Sindicalizagdo

@ Discussion [E Manipulagdo de Imagem @ Site

E-Mail A Manutengdo

& Editar # Marcagao B Tipos

€ Editor Visual TinyMCE T2 Navegagdo & Tipos de contetido Dexterity
QD Erros ./ Registro de Configuragdo 2, Usuarios e Grupos

Configurag¢des de Complementos

Brasil.gov.br: Barra de identidade &2 Configuragdes da capa i= PlaneFormGen
E Brasil.gov.br: Redes 5ociais ./ Definighes do upload £ Social Like
Q Configuragfes NITF JQueryUl

A guia Temas apresenta os temas ja criados para o Portal
Institucional Padrao.

A alteracdo das areas descritas neste item sao feitas no codigo fonte
da pagina. Por isso é recomendado que o gestor de conteudo
possua conhecimentos de linguagem HTML e também sempre
realize cOpias dos temas para realizar as mudancgas necessarias;

3. Cligue em Copiar logo abaixo do tema escolhido e escreva no
campo Titulo um nome para a sua copia. Demais campos nao
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precisam de preenchimento ou selec¢ao;

<
?

Novo tema | | Enviar um arquivo Zip | | Ajuda

Copiar o tema Portal Padrdo - Tema Verde

Por favor preencha os detalhes de seu novo tema

Titulo

Descrigio

I ]

Aplicar imediatamente o novo tema

Selecione esta 0pao pars habiltar o HOVO tema Imediata

Criar|Cancelar|

P =

Desativar | | Coplar | | Download Ativar | | Copiar | | Downioad
Inspecionar o tema Inspecionar o tema
Assuntos Servigos Redes sociais RSS

4. Na janela que sera aberta, clique no item index.html.

BRASIL Acesso a informacio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Alterar o tema Copia Teste

| New lolder‘ New file ‘ Upload file ‘ | Exibir 0s inspetores ” Construir regra " Visualize o tema ‘ Ajuda Save file || Visualizar arquive
=8|/ Jrulesml

o B0 s T Kexml version-"1.8" encoding-"UTF-8"?>
R ] 2+ <rules

- fonts H xmlns="http://namespaces.plone org/diazo”

- == 4 xmlns http://namespaces.plone.org/diazo/css™
s ttp: / /w3 .0rg/ 2081 /XInclude"

. —— 7 nttp: //exslt.org/strings”

] - 8 EEp: //wind W3 . 0rg/ 1999 /XSL/ TransForm™>

- preview.jpg 9
10 <theme href="index.html" css:if-content="#visual-portal-wrapper” />

. rules.xml 11
12 <netheme if-path="@@ranage-viewlets" />
13 <notheme if="$ajax_load" />
14
15 <xS1:oUtpUt method="Rtnl"/>
15
17 - <rules css:if-content="#visual-portal-wrapper”>
18 <prepend css:content="divibarra-brasil” css:theme="body" />
19 <!--Plone.app. toolbar-->
20 <append theme="/html/body" content="//div[@data-ifrane="toolbar']" />
21
22 <!--Head-->
23 <copy css:icontemt="ntml" cssitheme="html® attributes="lang dir" />
21 <prepend css:content-children="head” css:theme="head” />
25 <drop ess:conten i
26 <drop cssiconten i ' - -icon'1" />
27 <drop css:conten i
28 <drop css:thems
29 <drop cssitheme="head linksmain-css
ET)
31 <i--Content -->
32 <copy attributes="hre" css:content="#portal-advanced-search a" css:theme="#link-busca” /»
33 <replace cssicontel logo” cssitheme="#loga” />
34 dy” />
3s dy"” />
36 p />
37 css:content="contant" ontentspace” />
38 portal-column-one” css:theme="#portal-column-one” />
ES] viewlet-above-content” css:theme="#viewlet-above-content” />
10 //+1@id="portal-column-content’1/div[2]" the *#[@id="portal-column-content’ 1/divi1]" />
41 lass” cssicontent="#portal-column-content” cssitheme="#portal-column-content” />
42 s :theme="#portal-column-content > #viswlet-below-com
43 -
a4 <replace css:contel doormat-container” css:the
a5
16 <i-- Portlets -->
47 <strip css:content=".portletNavigationTres .portletHeader a.tile" />
48

A coluna localizada a direita da tela representa todo o cédigo fonte
do Portal Institucional Padr3o. E ele que devera ser alterado pelo
gestor de conteudo para mudar as areas deste item.

5. A area Atalhos de Teclado corresponde aos cddigos descritos entre
alinha 36 e 61 (reproducao abaixo).

<ul id="accessibility">
<li>
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<a accesskey="1" href="#acontent" id="link-conteudo">
Ir para o conte&uacute;do

<span>1</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
Ir para o menu

<span>2</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">
Ir para a busca

<span>3</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">

Ir para o rodap&eacute;

<span>4</span>

</a>

</li>

</ul>

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os
portais do Poder Executivo e sé deve ser alterada quando solicitada
pelo servidor competente. Toda e qualquer alteragcao na
configuracao de tema deve ser realizada por um profissional
devidamente capacitado em programacao de sites;

6. A Barra de Acessibilidade corresponde aos cddigos descritos entre
alinha 72 e 82 (reproducao abaixo).

<ul id="portal-siteactions">
<li>
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<a href="#">Acessibilidade</a>
</li>

<li>

<a href="#">Alto Contraste</a>
</li>

<li>

<a href="#">Mapa do Site</a>
</li>

</ul>

Para editar o texto de Acessibilidade, acesse o link
http://portalpadrao.gov.br/acessibilidade e edite a pagina
correspondente. Saiba como editar uma pagina no capitulo Como
editar um artigo/pagina).

Alto Contraste nao é editado pelo ambiente da gestao de conteudo.
O Mapa do Site é gerado automaticamente pela estrutura de pastas
criadas no Portal Padrao. Objetos excluidos da navegacao ou
privados ndao aparecem no Mapa do Site.

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os
portais do Poder Executivo e sé deve ser alterada quando solicitada
pelo servidor competente. Toda e qualquer alteragao na
configuracao de tema deve ser realizada por um profissional
devidamente capacitado em programacao de sites;

7. A Barra de Idiomas corresponde aos cddigos descritos entre as
linhas 62 e 71 (reproducao abaixo).

<l--

<ul id="language">

<li class="language-es">

<a href="#">Espafiol</a>
</li>

<li class="language-en">

<a href="#">English</a>

</li>



http://portalpadrao.plone.org.br/acessibilidade
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</ul>
-->

“ o

Os cddigos “<!—" e “-->“ indicam que esta estrutura esta
desativada. Desta maneira, para que os links fiquem visiveis para o
visitante do Portal Institucional Padrao, é preciso apaga-los. Ao
fazer isso, note que todo o restante do cddigo deixara de ficar
verde, o que indica que o mesmo passara a ficar visivel.

Edite a URL de destino dos links das versdes em lingua estrangeira
do site, substituindo o simbolo # (destacado em amarelo no codigo
acima) pelo endereco desejado.

O nome do item em outro idioma deve estar associado a escrita da
mesma forma que o pais de origem. Exemplo: Espaiol para o
idioma espanhol e English para o idioma inglés. A ordem de
prioridade é sempre espanhol em primeiro, inglés em segundo e
demais idiomas na sequéncia. Quando algum idioma for
selecionado, a op¢ao Portugués torna-se o primeiro item.

Apesar de remeterem a ideia de “espanhol” e “inglés”, os codigos
<li class="language-es"> e <li class="language-en"> indicam apenas
a ordem de visualizacao dos links da Barra de Idiomas. O idioma
gue ird abrir a barra devera ser posicionado abaixo do cddigo <li
class="language-es">. Os demais idiomas deverao ser posicionados
apos o codigo <li class="language-en">.

Por exemplo, se um site possuir as versdes em italiano e em francés
(seguindo esta ordem de exibicdo), o cddigo HTML deverd ser o
seguinte:

<ul id="language">

<li class="language-es">
<a href="#">lItaliano</a>
</li>

<li class="language-en">
<a href="#">Francais</a>
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</li>
</ul>

Caso o site possua apenas uma versao em lingua estrangeira,
apague a sequéncia de codigos a seguir:

<li class="language-en">
<a href="#">Nome do idioma</a>
</li>

8. Apos realizar as mudangas necessarias, é preciso salvar as
alteragdes pelo botdo Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudancas;

BRASIL Acesso a informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Alterar o tema copia teste :
| New folder | New file | Upload file | | Exisi os inspetores | Canstuir regra | Visulize o tema | | Ajuda

ER=" [/rulesxm\ X ][ indes htmi x ][ Ipreviewpg x ][ fmanifest :rgx}
o #0071 css e TR
: 21 <fa>
= #-(1 fonts 42 </1i>
B0 & 43 <1i>
" 0 img 41 - ¢a accesskey-"2" href-"fanavigation” id-"link-navegacao®s
45 Ir para o menu
16 <span>2</span>
manifest.cfg a7 <fa> ? fe®
view 8 </1ix
previen)pg 49 <1ix
rules.xml 50~ <a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 <ra»
54 </1i>
55 <1i>
56+ <a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodape">
57 Ir para o rodapieacute;
58 <span>a</span>
55 <fa>
58 </1i>
61 </ul>
. 62
i 63 <ul id="language">
64 <li class-"langusge-es">
65 a href="4"5Espanck/a>
66 <1i class-"language-en">
67 <a href="s">English</a>
68 </1i>
69
70 </1i>
71 <ful>
72
73 <ul id="portal-siteactions">
74 <1i>
75 <a href-"s">Acessibilidadec/a>
76 </1i>
77 <1ix
78 <a href="s">Alto Contraste</a>
79 </1i>
80 <1ix
81 <a href="#">Mapa do Site</a>
82 </1i>
83 <ful>
84
85~ <div id="logo">
86~ <a href="#" title="#">
& P P PR,

9. Clique no link Voltar ao painel de controle;
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BRASIL Acesso a informago Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Alterar o tema copia teste

| New folder | N file || Upload fils | | Exibir os inspetores | Construir regra | Visualize o tema | | Ajuda Save fle || Visualizar arquivo

=y [/rula;xmu” index I\mﬂk”nprﬁv\awjpgx] fmamrestcfgﬂ
o 01 ess oo T ERTTI IR
H 21 <ra»
= # (0 fonts 42 </1i>
01 a3 a1i>
= 1 img a3+ <a accesskey="2" href-"sanavigation” id="link-navegacao®s
a5 Ir para o menu
16 <span>2</span>
manifest.cfg a2 oy SRR
preview.jpg i s
rulesaml 50~ <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar”>
51 Ir para a busca
52 <¢span>3</span>
53 </a>
54 </1i>
55 <li>
56~ <a accesskey="4" href-"#afooter” id="link-rodape”>
57 Ir para o rodapieacute;
58 <span>a</span>
59 <ra»
68 </1i>
61 </ul>
, 62
i 63 <ul ig="language">
64 <1i class="language-es">
65 <ah >Espai
66 <li clas usge-en
67 <a href="s">English</a>
68 </1i>
69
70 </1i>
71 </ul>
72
73 <ul id="portal-siteactions">
74 <1i>
75 <a href="#">Acessibilidade</a>
6 </1i»
77 <1i»
78 <a href="#">Altc Contraste</a>
79 </1i>
88 <1ix
81 <a href="s">Mapa do Site</a>
52 </1i>
&3 </ul>
84
85+ <div id="logo">
86 <a href-"s" title="s">
= CEHET

10. Localize a copia do tema na qual estava trabalhando e clique em
Ativar para realizar a troca de temas.

[ T NP
Desativar | | Copiar | | Download | Ativar | | Copiar | | Download Ativar | | Copiar | ‘Downlnad‘
| Atterar o tema | <. Inspecionar o tema | | inspecionar o tema |

R i

| Atvar | | Copiar | | Download | Ativar | | Copiar | | Download Ativar | | Copiar | | Download |

Inspecionar o tema Inspecionar o tema \ Alterar o tema \ sxcusr

VAnva(V Cop\ari ‘Downluad‘ II Coplar‘ Download

Inspecionar o tema ‘ | Alterar o tema | e

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteragdao na configuracdao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.
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Campo de busca

E possivel configurar os tipos de contetido que serdo procurados quando o
visitante acionar o campo de busca.

Sempre que um novo tipo de conteudo for criado deve-se considerar a
necessidade de o mesmo aparecer como item a ser procurado pela
ferramenta de busca.

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuracdes do Plone, cligue em Busca;

44 - <@ accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
I 45 Ir para 0 menu
46 <span>2</span
fg 47 <Ja>
g 48 <11
49 <1i»
58 <@ accesskey="3" href="#5earchableText" id="link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <span>3</span
53 <far
54 </1i>
55 <11
56~ <a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">
57 Ir para o rodap@eacute;
58 <span>4</span
59 <fax
68 </1i>
61 <fuls
62
63 <ul id="language">
64 <1i class="language-es">
65 <a href="#">Espafiot/a>
(11 <1i class="language-en">
67 <a href="#"3Englizh¢/a>
68 /11>
69
78 /11>
71 <ful>
72
73~ <ul id="portal-siteactions">
74 <1ix

7= £a hraf="#"sAraccihilidadasias

3. Na aba Configuragdes de busca, marque (ou desmarque) o tipo de
conteudo que podera ser procurado;
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Configuracdo do Site

Configuracoes da busca

Configuragdes da busca para este site.

Configuragdes da buscas

[Cativar o recurso BuscaAtiva =

Ativar o recurso BuscaAtiva, gque mostra resultados em tempo real caso o navegador suporte Javascript.

Define os tipos a serem exibidos no site e buscados. =
Define os tipos que devem ser buscados e estar disponlvel para os usuarios do site. Note que se novos tipos de conteddos
forem instalados, eles estardo ativos por padrdo a ndo ser que eles sejam explicitamente desativados aqui ou pelos

instaladores relevantes.

B Adaptador de armazenamento de dados
B Adaptador para e-mall
:N‘.laptador personalizével de script

B pvaliagio em Escala

B Campo linhas

B Campo Arquivo

B Campo Numérico Inteiro

B campo Nimero Decimal

B Campo Selecio

B campo Senha

B Campo String

B Campo Texto

B Campo de Selegdo Miltipla

4. Clique em Salvar.

Redes sociais

B Campo de Texto Rico
Bcampo de captcha

B campo do Tipo Etiqueta
B Campo do tipo etiqueta
.Cﬂ)a

B checkbox Field

B colecio

B Comentério

B Compromisso

T Contetido Externo

B pate/Time Field

B poormat

B poormatColumn

B poormatMixin
Embedder

Evento

W Fieldset Begin

B Fim do fieldset
Imagem

B internal link

B Link

B Link to Collection

B MPEG Audio File

B Noticla

B 0GG Audio File

B pasta

B Ppasta de Fieldset

B Ppasta de Formulirio
Poll

Pagina

B p4gina de agradecimento
B section

% Audio

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de

Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, cliqgue em seu nome para acessar

o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao

do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuracdes de Complementos, clique em Brasil.gov.br:

Redes Sociais;
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Configurac¢des de Complementos

Brasil.gov.br: Barra de identidade B3 configuragies da capa g Social Like
Brasil.gov.br: Planos e Programas  Definiges do upload M Twitter
EE Brasil.gov.br: Redes Ssualsl JQueryUl
45 Configurages NITF = PloneFormGen

3. O Portal Padrao relaciona quatro redes sociais (Twitter, YouTube,
Facebook e Flickr). Em Rede, o gestor de conteudo deve escolher o
Site e, no campo Identificador, escrever o termo que corresponde a
ultima parte do link da referida rede social.

Exemplos:
Perfil Portal Brasil no Twitter
https://twitter.com/portalbrasil

Identificador: portalbrasil

Perfil TV NBR no YouTube
http://www.youtube.com/TVNBR
Identificador: TVNBR

Perfil do Ministério da Educacao no Facebook
https://www.facebook.com/ministeriodaeducacao

Identificador: ministeriodaeducacao

Perfil Blog do Planalto no Flickr
http://www.flickr.com/blogplanalto/

Identificador: blogplanalto

4. Para remover uma rede social, selecione a rede em questao e
depois cligue em Remover os itens selecionados;

5. Para adicionar uma nova rede social, clique em Add Rede social e
preencha os campos;

6. Para finalizar, clique em Salvar.

Barra de servigos



https://twitter.com/portalbrasil
http://www.youtube.com/TVNBR
https://www.facebook.com/ministeriodaeducacao
http://www.flickr.com/blogplanalto/
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A barra de servicos é editada a partir da pasta Servigos, localizada em
http://portalpadrao.gov.br/servicos/folder contents

Esta pasta deve ser alimentada com links.

Lembre-se que, como se trata de um link, é preciso que o destino ja exista
e esteja hospedado em um ambiente externo ou interno.

Servicos

por Editor — Gltima modificacdo 14/06/2013 18h08 — Histdrico

Ir um nivel acima

Add files or images. .. Start upload

oo s |

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
=N [H Perguntas frequentes 0 KB 13/06/2013 10h15 Publicado
=y [ Contato 0 KB 13/0642013 14h19 Publicado
) [ Acesso a sistemas 0 KB 13/06/2013 14h34 Publicado
T [  Areadeimprensa 0 KB 13/06/2013 14h31 Publicado

[Copiad Recortad[Renomear Excluif Alterar Estada|

Tema

Para alterar o Tema (a cor de fundo do site), realize os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;



http://portalpadrao.plone.org.br/servicos/folder_contents
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O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configurag¢oes do Plone, cligue em Temas;

44 - <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacaoc">
I 45 Ir para o menu
46 <span>2</span>
fg 47 <fa>
g 48 </1ix
49 <1ix
58 - <3 accesskey="3" href="#SearchableText"” id="link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <spanx3</span’
53 <fax
54 <f1li»
55 <1i»
56+ <a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">
57 Ir para o rodap&eacute;
58 <spanxd</span
59 <fax
6@ </1ix
61 <ful>
B2
63 <ul id="language">
&4 <1i class="language-es">
65 <a href="#">Espafin</ax>
66 <11 class="language-en">
67 <a href="#">English</a> :
68 </1ix
69
78 </1ix
71 <ful>
e
73+ <ul id="portal-siteactions">
74 <1i>
75 <A href="#"3:4ress1hilidade</a>

3. Escolha um tema na lista apresentada e clique em Ativar;

4. Para criar uma cOpia de um tema, clique em Copiar;

5. Para alterar as configuracdes de um tema, clique em Alterar o
tema;

6. Para excluir um tema, clique em Excluir.
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R
B
+
X
g
(5]
®
]
B res i i ; e |
) Desatlvar‘ | Copiar ‘ | Download ‘ }Anvar‘ Coplar‘ | Download ‘ Ativar | ‘ Copiar | ‘ Download \
Bz Alterar o tema | =cur Inspecionar o tema ‘ Inspecionar o tema |
:é','ﬂmmm b soms ma Branco =2 oz Teste do branco
e
@
&
7/
© =
Rl
0 soca o
| Ativar ‘ Copiar | ‘ Download ‘ ‘Anvar‘ Copiar ‘ | Download ‘ Ativar ‘ Coplar, ‘ Download i
Inspecionar o tema | | Inspecionar o tema ‘ ‘ Alterar 0 tema | e

IMPORTANTE: esta area segue padrado estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e sé deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteracdo na configuracao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

Barra de governo

A barra de governo nao é editada pelo ambiente de gestao. Como sera
comum a todos os sites do governo, toda alteracao sera replicada nos
demais sites.

Coluna de menus

A coluna de menus, localizada a esquerda da tela do computador, é
dividida em duas secdes:

e Menu de relevancia (que serve como um atalho para itens mais
importantes do site);
e Menu principal (que lista todos os itens de menu do site).




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Conheca a identidade
digital do governo

Manuais

ASSUNTOS

Editoria A
Editoria B

Editoria C

ACESSO A
INFORMAGAO
institucional

Acdes e
Programas

Auditorias
Convénios
Despesas

Licitacbes e
contratos

Servidores

Informacoes
classificadas

Servico de
Informacao ao
Cidad&o - SIC

CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos

Audios

Imagens

Infogréficos

Publicacdes

ofaljnjol]s

Aplicativos

Menu de relevancia

Assim como a Barra de Servigos, esta pasta (disponivel em
http://portalpadrao.gov.br/menu-de-relevancia/folder contents ) é

alimentada por meio de links.

Lembre-se que, como se trata de um link, é preciso que o destino ja exista
e esteja hospedado em um ambiente externo ou interno.



http://portalpadrao.plone.org.br/menu-de-relevancia/folder_contents
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Ao criar um link interno insira a URL a partir da primeira barra. No
exemplo abaixo, o trecho do link que deve ser copiado esta grifado em
amarelo:

Link: http://portalpadrao.gov.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-

novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal

O Menu de relevancia ndo é um item obrigatdrio da coluna de menus.
Quando aplicado, deve listar até quatro links que merecam destaque ou
gue nao se enquadram em qualquer outra posicao da coluna de menus.
Caso o 6rgao nao tenha o que indicar mas mesmo assim queira fazer uso
desta ferramenta, devera providenciar um atalho para as ultimas noticias
produzidas pela equipe de assessoria de comunicacao.

Menu principal

A coluna de menus sugerida para a nova estrutura padrao possui itens
chamados de separadores. Por meio deles, é possivel isolar temas
especificos, caso esse seja o desejo do gestor de conteudo.

O menu Sobre, que segue as determinacdes da Lei de Acesso a
Informacao, é obrigatério e deve seguir a estrutura indicada e que
acompanha a instalacao do programa.

Para criar novos menus, acesse a raiz de contetudo (por exemplo,
http://portalpadrao.gov.br/folder contents), adicione uma pasta e insira

o conteudo. Para novos niveis de menu, crie novas pastas. Lembre-se que
é possivel definir se uma pasta ficara visivel ou excluida da navegacao.

Para que a pasta apareca no menu inicial, é preciso criar um portlet, uma
espécie de mddulo de exibicao.

Como criar um Portlet de Navegag¢do

O portlet pode ser relacionado para uma Unica pagina ou entao repetido
em todo o conteudo que integra uma pasta. Para cria-lo, realize os
seguintes passos:

3. Na aba Conteudo de uma pasta, clique na barra Gerenciar Portlets;

Gerenciar portlets



http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
http://portalpadrao.plone.org.br/folder_contents
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4. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
madulos a esquerda da tela do seu navegador, faca as alteracdes
necessarias e salve o portlet;

5. Para criar um novo, clique na seta ao lado de Adicionar portlet e
encontre o tipo de portlet que deseja. Para o Menu de relevancia e
demais menus que compdem o Menu principal, o tipo de portlet
utilizado é o de Navegacao;

Editar destaques

DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 2 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5
Adicionar portlet |Z[ - Adicionar portlet |Z|
Portlets que estao Gere nciar portlets para Portlets que estéo atribuidos
atribuidos aqui wee . . . . . aqui
v o Ministério ou secretaria Bloquearidesbloquear portiets
Mavegagio . . " Portlets dos niveis superiores:
Nome principal” Neo Hoguear [
A ¥ Ocultar = .
e Portlets de grupo:
Utilizar as configuracdes do nivel superiorE
Sobre A Ocultar = Portists de tipo de contelido:
Retornar p P . -
Utilizar as configuracdes do nivel superior
Bloquearldesbloquear As colunas dos portlets exibirio primeiramente os portlets explicitamente definidos neste [=]
portlets contexto. Utilize o botdes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar

Portlsts dos niveis um novo portlet, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna.
superiores:
MNao bloquear E|

Portlets de grupo:

Casovocé deseje bloquear ou desbloguear porflets, utilize as caixas de selecdo. Portlets
que forem incluidos desta maneira serdo listados logo abaixo da respectiva caixa de

— ~ selecda.
Utilizar as configuracdes do nivel supenorE
Portlets de tipo de conteddo

Utilizar as configuracdes do nivel supenorE

Salvar configuracdes

~ Voltar para o topo

6. Preencha o campo Titulo e, em Nodo Raiz, busque a pasta a qual o
menu se refere. Clique em Buscar para escolher a pasta e, na
sequéncia, em Atualizar. O campo Nivel inicial deve ser alterado
para “0”. Para finalizar, salve o portlet.

7. Para dispor o Menu de relevancia na Coluna de Menus, o passo a
passo é o mesmo. A diferenca é que o campo Titulo deve ser
preenchido com o termo Menu de relevancia (exatamente nesta
grafia) preenchido. Caso o campo Titulo seja preenchido com
gualquer outro termo, o estilo do chapéu deste menu sera o mesmo
do Menu principal. O Portal Padrao ja traz em sua instalacdo o
Menu de relevancia relacionado neste portlet.

Depois de criado, é possivel ordenar a posicao (use as setas), ocultar
(cligue na opcdo Ocultar) ou apagar (clique no “X”) determinado portlet.
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Portlets que estao
atribuidos aqui

Imagem ¥ Ocultar =
Portlet A Ocultar =
Chamadas

Quando essas opc¢des ndo aparecerem, é provavel que o gestor de
conteudo tenha inserido portlets em um objeto (como uma pagina) e nao
na pasta em que este esta gravado. Desta maneira, além de ndao conseguir
realizar algumas alteragdes (como mostrado no print abaixo), o novo
portlet ficara sobreposto aqueles relacionados na raiz de uma pasta.

Adicionar portlet... (]
Portlets que estao
atribuidos aqui
Bloquear/desblogquear
portlets

Portlets dos niveis superiores:
Nao bloguear ||

Imagem

Portler Chamadas

Portlets de grupa: yoltar ao topo
Utilizar as configuracdes do nivel superior |E|

Portlets de tipo de conteddo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior |E|

Centrais de Conteudos

O portlet Centrais de Conteudos é criado a partir da insercao de um codigo
HTML em um Portlet Estatico. Ele deve ficar localizado na coluna lateral
esquerda, abaixo do Menu principal.

Para criar este portlet, é preciso realizar dois procedimentos, explicados a
seguir:

Edicao do HTML do portlet Centrais de Conteudos
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1. Abra o Bloco de Notas ou o editor de texto puro de sua preferéncia
instalado em seu computador;

2. Copie o cddigo abaixo e cole no editor Bloco de Notas:

<ul class="list-central">

<li class="item-central item-videos first"><a class="link-central link-
videos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Videos</a></li>

<li class="item-central item-audios"><a class="link-central link-
audios internal-link" href="#" target="_self"
title="">Audios</a></li>

<li class="item-central item-fotos last-item"><a class="link-central
link-fotos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Imagens</a></li>

<li class="item-central item-publicacoes"><a class="link-central link-
publicacoes internal-link" href="#" target="_self" title="">
Infograficos</a></li>

<li class="item-central item-dadosabertos"><a class="link-central
link-dadosabertos internal-link" href="http://dados.gov.br/"
target="_self" title="">Dados Abertos</a></li>

<li class="item-central item-infograficos"><a class="link-central link-
infograficos internal-link" href="#" target="_self"
title="">PublicacOes </a></li>

<li class="item-central item-aplicativos last-item"><a class="link-
central link-aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos </a></li>

3. </ul>Remova os blocos <li> ... </li> para cada item que ndo va
utilizar. No cddigo modelo do item anterior estdo listadas as
seguintes varia¢des, em ordem:

e Videos

e Audios

e Imagens

e Infograficos

e Dados Abertos
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4.

5.

e Publicagdes
e Aplicativos

Edite a URL de destino dos links, substituindo o simbolo # pelo
endereco desejado:

Exemplo:
De:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos</a></li>

Para:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link"href="http://www.aplicativos.gov.br/"
target="_self" title="">Aplicativos</a></li>

Copie o codigo HTML editado.

Como criar um Portlet Estatico

A area Centrais de Conteudos sera chamada no Menu principal como um
Portlet Estatico. Para aplicar o cddigo HTML, realize os seguintes passos:

1.

2.

Faca o login no ambiente de gestao;
Acesse a pasta raiz;

Acesse o gerenciamento desses mdodulos pela URL de edicao de
portlets diretamente http://portalpadrao.gov.br/@ @ manage-
portlets ou pelo botdao Gerenciar portlets, localizado na coluna

lateral esquerda.

Gerenciar portlets

Observacgao: certifique-se que esteja na pasta raiz e ndo em uma Capa ou

na visao padrao de uma pasta no momento de gerenciar o portlet.
Verifigue a URL em que vocé esta trabalhando, caso ela tenha alterado,



http://portalpadrao.plone.org.br/@@manage-portlets
http://portalpadrao.plone.org.br/@@manage-portlets
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incluindo o nome da capa ou do objeto que esta selecionado como visao
padrao, serd necessario remover esta parte do endereco.

Exemplos:

URL de gerenciamento de portlet para a pasta raiz do Portal Padrao (neste
caso, os portlets adicionados aqui serao replicadas em todas as areas do

site):

Adicionar portlet.. v Adicionar portlet... v

Portlets que estdo Gere nCiar pO rt'etS pa ra Portlets que estdo
atribuidos aqui atribuidos aqui

"“Denominagao CIO 6I’g§0 Bloquear/deshloquear

¥ Ocultar =

Navegacao . . 17:11 portlets
Nome prlnclpal Portlets dos niveis superiores:
. 4 ¥ Ocultar = MN&o bloguear ¥
Assuntos
Portlets de grupo
Sobre & Ocultar x Utilizar as configuragées do nivel superior ¥
Retornar
Bloquear/desbloquear  As colunas dos portlets exibiréo primeiramente os portlets Portlets de tipe de conteddo
portlets explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botbes em cada Utiizar as configuragdes do nivel superior ¥
Portlets dos niveis portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Salvar configuracées
superioras: portler, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna.

Nao bloquear ¥
Caso vocé deseje bloguear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de
Portlets de grupo: . i i

- - sele§ao. Portlets que forem incluidos desta maneira serdo listados logo
Utilizar as configurag@es do nivel superigr ¥

) abalxo da respectiva caixa de selecao.

Portlets de tipo de
conteldo

Utilizar as configuracGes do nivel superior ¥

Salvar configuragies

~ \foltar para o topo

URL de gerenciamento de portlet para a Capa nomeada Home (neste caso,
os portlets adicionados aqui serdo replicados apenas nesta capa):
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Adicionar portlet... v Adicionar portlet.. v

Portlets que estdo GerenCiar pO rtlets para Portlets que estdo

atribuidos aqui atribuidos aqui

s Fri
Bloquear/desbloquear HO me Bloquear/desblogquear
portlets portlets
Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
superiores: MNao bloguear ¥
Retornar
MN&o bloguear ¥ Fortlets de grupo:
‘Wocé estd editando os portlets da vis3o padrdo de uma pasta. Caso Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥
Navegacao queira gerenciar os portlets da pasta, cligue aqui
Portlets de tipo de contetdo:
ASSUNTOS As colunas dos portlers exibirao primeiramente os portlets Utilizar as canfiguracdies do nivel superior ¥
explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botdes em cada P
Sobre Salvar configurages;
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo
Portlets de grupo: portlet, utilize a lista de selegdo no topo desta coluna.

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Portlets de tipo de Caso voceé deseje bloguear ou desbloguear portlets, utilize as caixas de

conteddo: selecao. Portlets que forem incluidos desta maneira serao listados logo

Utilizar as configuracdes do nivel sﬂﬁ%ﬁ:o’da respectiva caixa de selecao.

Salvar configuracdes

= Voltar para o topo

URL de gerenciamento de portlet para a pasta Videos (neste caso, os
portlets adicionados aqui serdo replicados apenas nesta pasta):

WOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > VIDEOS

Adicionar portlet... v Adicionar portlet.. v

Portlets que estdo GerenCiar pOI’t|EtS para Portlets que estdo

atribuidos aqui 117, W 74 m atribuidos aqui
Bloquear/desbloquear ‘\II dEOS' Bloquear/desbloquear
portlets portlets
Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
superioras: Retornar - Ir para a pasta pai &0 bloguear ¥
N&o bloguear ¥ As colunas dos portlets exibirgo primeiramente os portlets Portlets de grupo:
Navegagio explicitamente definidos neste contexto. Urilize os botses em cada Utiizar as configuragdes do nivel superior ¥

portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Portlets de tipe ge cont2udo:

ASSUNLOS - ; = - P——
Asuntos portler, utilize & lista de selecdo no topo desta coluna. Utilizar as configuragdes do nivel superior

Salvar configuracfes

Sobre - s B
Caso voce deseje bloguear ou desbloguear portlets, utilize as caixas de

Portlets de grupo: selegao. Portlets gue forem incluidos desta maneira serao listados logo
Utilizar as configuragées do nivel sulaAbeovda respectiva caixa de selegdo.

Portlets de tipo de

conteldo

Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥

Salvar configuracies

- Voltar para o topo

4. Clique em Adicionar portlet, na caixa de sele¢dao da coluna
esquerda, e selecione Texto estatico dentre as opcdes que serao
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exibidas;

WVOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL = WVIDEDS

Adicionar portlet... v
Adicionar portlet... Gerf
Calendario
Portlet classico T -
Colacéo ar 'V“
Eventos
Latest Sectionable NITF
Login
MNavegacdo
Moticias Retornar - Ir
RSS As colunas
ltens recentes
Lista de revisdo explicitam
Buscar

- ortlet par
Texto estatico P P
Vaoting portlet portlet, uti

Sob
ore Caso vocé

Portlets de grupo: selegdo. Pc

Utilizar as configuracées do nivel suifadbeorda |
Portlets de tipo de
conteddo:

Utilizar as configuragdes do nivel superior ¥

Salvar configuracdes

5. Preencha o campo Titulo do Portlet com o termo: Centrais de
Conteudos (nesta grafia);

5.1. Paraaversdao em espanhol e inglés, sera preciso nomear os
portlets com as seguintes grafias: Centrales del contenido e
Resource Center (para os respectivos idiomas).

6. No campo Texto, clique no botao HTML e cole o cddigo editado
previamente, como mostrado na se¢ao anterior, e clique no botao
Atualizar;
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Ir para o conteisdo [l Irparaomenu ] Irparaabusca ] I para o rodapé ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominagdo do 6rgdo

- -
Nome principal L Q
SUBORDINAGAO [w I £]]

Editor HTML
osabertos | Area de imprensa

Adiciona

Um portlet que pod

[ e s

XBa@ e RS- N E E s | T

] Q—FHo WY wmE

7. Para salvar as alteracdes e por fim criar o portlet, clique no botao
Salvar.

Visualizacao do portlet Centrais de Conteudos aplicado na barra de menu.

CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos

Audios

Imagens

Infograficos

Dados
Abertos

Publicagtes

Aplicativos

ojujEjujolele
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Rodapé

O rodapé deve ser composto pelo primeiro nivel do Menu principal, pela
barra de servicos, pelos links para redes sociais, além dos atalhos de RSS e
navegacao para atender aos critérios de acessibilidade.

. Assuntos . Servigos . Redes sociais
Editoria A Perguntas frequentes Twitter
Editoria B Contato YouTube

. Editoria C rvigos da [Denominagdo] Facebook

. Dados abertos Flickr NaVEgagao
Area de imprensa Acessibilidade

Mapa do site
Versién en Espafiol

. English version

Para atualizar esta area, realize os seguintes passos:

1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.gov.br/rodape/folder contents );
2. O primeiro nivel desta pasta mostra as quatro colunas que devem

fazer a separacao do conteudo. As colunas sao criadas a partir do
objeto Doormat.

Caso seja necessario criar uma nova coluna, cligue em Adicionar
item e escolha o objeto. Na guia Padrao, escreva o nome da coluna
e, na guia Metadados, repita o nome da coluna no campo
Descrigao. Na guia Configuragoes, selecione Excluir da Navegacao.
Para finalizar, clique em Salvar.

Importante: o rodapé deve conter sempre quatro colunas;
3. Apds criar a coluna, o gestor de conteudo devera criar mais um nivel
antes de relacionar os links que farao parte do rodapé.

A pasta de coluna ja possui toda a estrutura pronta, mas, caso seja
necessario criar uma nova se¢ao, clique em Adicionar item e
escolha o objeto tipo Section. Na guia Padrao, escreva o nome da
secao e, na guia Metadados, repita 0 nome da se¢ao no campo



http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder_contents
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Descrigdao. Na guia Configuragoes, selecione Excluir da Navegacao.
Para finalizar, clique em Salvar.
4. Esta pasta deve ser alimentada por links;

5. Sites com versoes em lingua estrangeira devem exibir os links na

quarta coluna, dentro da Section nomeada como Navegacao.

Versao em Lingua Estrangeira

A versdao em lingua estrangeira € um Plone site a parte da sua versao em
portugués. Note que é preciso criar um Plone site para cada idioma
escolhido para receber a tradugao de um site.

Para que o gestor de conteddo possa montar o site em uma lingua
estrangeira, antes de tudo sera preciso que a equipe de infraestrutura
tecnolégica do 6rgao envie o link de acesso ao ambiente da gestao de
conteudo especifico desse novo site.

Como configurar o idioma do site

O Portal Padrao é instalado no idioma portugués. Ao criar um site para o
publico estrangeiro, é preciso alterar o idioma padrao para uma nova
lingua. Esta acao traduz automaticamente areas que nao sao editaveis no
ambiente da gestao de conteudo.

Além disso, o site configurado com o correto idioma é um dos fatores que
levam a uma melhor classificacdao no ranking dos motores de busca do
Google na lingua escolhida. Por exemplo, se o gestor de conteudo
configurar o idioma do site para italiano, a versao criada podera ter
melhor desempenho se um usuario procura-la no site de busca quando
acessado da Italia.

Como esta mudanca traduz toda a interface de gestao de conteudo,
sugere-se que o idioma seja alterado apenas no momento que o site for
para o ar.

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).
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1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

= v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Plone, clique em Idioma;

44 - <@ accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">»
I 45 Ir para c menu
45 <span>2</span>
fg 47 <ar
q 48 <f1li>
49 <1ix
58 - <a accesskey="3" href="#S5earchableText"™ id="1link-buscar">»
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 <fax
54 <f1i»
55 <1ix
56 v <a accesskey="4" href="#afooter"” id="link-rodape">
57 Ir para o rodap&eacute;
58 <span>d</span>
58 "
b6l < ul>
62
63 <ul id="language">
54 ¢1i class="language-es">
&5 <a href="#">Espafio</ar
66 11 class="language-en">
67 <a href="#">English</a>
B8 <f1lix
69
Fi= < /11>
71 < ulx
72
73~ <yl id="portal-siteactions">
74 <1lix
75 sa hrafotEUsArassihd 1 dadas fas

3. Mantenha selecionado a opcao Exibir as variantes de idioma
especificos de paises;

4. Em Idioma do site, escolha o idioma. O Plone possui um catalogo
com mais de 40 linguas (com suas variagdes regionais e de pais para

pais);
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Alteragbes ndo realizadas.

Configuraggo do Site

Configuracoes de Idioma

Configuragoes relacionadas com o idioma da interface e as tradugdes do contetdo.

— Configuragdies de [dioma

¥ Exibir as variantes de idioma especificos de palses
Exemplos: pt-br (Portugués do Brasil), en-us (Inglés Americano), etc

Idioma do site s
0 idioma usado para o conteddo e a interface de usudrio deste site.
| English (USA) v

5. Clique em Salvar;

6. Atualize a pagina para carregar as mudancas.

m No changes made.

Site Setup

Language Settings

Settings related to interface languages and content translations.

— Language Settings

[¥/Show country-specific language variants
Examples: pt-br (Erazilian Portuguese), en-us (American English) etc.

Site language =

The language used for the content and the UI of this site.
| English (USA) v
Cancel

A mudanca de idioma “traduz” toda a interface do site. Confira abaixo o
exemplo da barra de gestdao em portugués e o seu correspondente na
lingua inglesa.

Contetido Edicio Compor Layout Regras Comparilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Contents Edit Compose Layout Sharing Actions v Display ¥ Addnew_. v 5tate: Published v

Confira também o exemplo da pagina de Configuragdes do site em
portugués e em inglés.
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Configuracao do Site

Area de configuragéo do Plone e dos produtos adicionais.

reinicializagdo de senha ndo irdo funcionar. Va até o Painel de Controle de E-Mail para corrigir isso.

m Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o endereco do site. Varias caracterlsticas, inclulndo os formularios de contato, notificagdes de e-mail e

Configuracées do Plone

2, Buscar

& calendario

3 Discussion

= E-Mail

o Editar

© Editor Visual TinyMCE
@ Erros

@ Filtragem HTML
Configuracées de Produtos
E Brasil. gov.br: Barra de identidade

E Brasil. gov.br: Redes Sociais

@ Configuragdes NITF

Versédo

Plone 4.3.2 (4307)
CMF227
Zope 2.13.21

PIL 1.7.2 (Pillow)

aplicadas imediatamente, mas faz o seu site ficar mais lento. Para desligar o modo de depurago, pare o

na servidar.

entdo reinicie o pr

Site Setup

& Idioma
7 Interface de Geréncia do Zope
& Manipulagie de Imagem

-/ Manurencgo

# Marcagdo

T2 Mavegacao

B Produtos

v Registro de Configuragdo

= Configurages da capa

./ Definigies do upload

® jQueryul

Python 2.7.3 (default, Jun 28 2012, 08:54:13) [GCC 4.1.2 20080704 (Red Hat 4.1.2-52)]

ta executande em "modo de depuragdo”. Este modo € aconselhado para sites que estdo em desenvolvimento. Ele permite que muitas alteragdies em configurag

o Regras de Conteddo

8 seguranca

) Sindicalizagdo

@ site

3 Temas

B Tipos

(& Tipos de contetdo Dexterity

2 Usuarios e Grupos

= PloneFormGen

e Social Like

jam

servidor, edite o seu arquivo buildout.cfg para usar ‘debug-mode=off' e

Configuration area for Plone and add-on Products.

You have not configured a mail host or a site 'From' address, various features including contact forms, email notification and password reset will not
work. Go to the Mail control panel to fix this.

Plone Configuration

B Add-ons

& calendar

./ Configuration Registry
& Content Rules

B Dexterity Content Types
3 Discussion

¥ Editing

@ Errors

Add-on Configuration

@ Brasil.gov.br: Barra de identidade
B Brasil. gov.br: Redes Sociais

E2 Cover settings

Version Overview

= Plone 4.3.2(4307)
= CMF227
= Zope 213.21

= Python 2.7.3 (default, Jun 28 2012, 08:54:13) [GCC 4.1.2 20080704 (Red Hat 4.1.2-52]]

= PIL1.7.8 (Pillow)

[& HTML Filtering
[@ Image Handling
& Language

=3 Mail

-/ Maintenance
# Markup

2 Navigation

Q Search

® jQueryul
B NITF Sertings

i= PloneFormGen

=) Security

@ sie

) Syndication

3 Theming

€ TinyMCE Visual Editor
E Types

2 Users and Groups

Q Zope Management Interface

e Social Like

./ Upload Settings

*You are running in "debug mode”. This mode is intended for sites that are under development. This allows many configuration changes to be immediately visible, but will make your

site run more slowly. To tum off debug mode, stop the server, set "debug-mode=off' in your buildout.cfg, re-run bin/buildout and then restart the

rver pros
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Outros itens, como os links Acessibilidade e Mapa do Site, localizados na
barra de acessibilidade, além da pagina de Busca, sao traduzidos
automaticamente.

Como configurar cabegalho, coluna de menus e rodapé para a
lingua estrangeira

Mesmo mudando o idioma, é preciso adaptar o cabegalho, a coluna de
menus e o rodapé para a lingua estrangeira.

Saiba como alterar cada parte desta estrutura a seguir:
Cabegalho

Header do Portal Padrdo

Atencao: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair

2. Em Configurag¢oes do Plone, cliqgue em Site;
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44 ~ <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacaoc">
45 Ir para o menu

46 <spanx2</span>

47 </ar

43 </1ix

49 <1i»

58 - <a accesskey="3" href="#5earchableText" id="link-buscar">
51 Ir para a busca

52 <span>3</span>

53 </ax

54 </1i>

55 <lix

56~ <a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">

57 Ir para o rodap&eacute;

58 <span>4</spani

59 <fa>

68 </1lix

Bl <ful>

B2

B3 <ul id="language">

54 <11 class="language-es">
&5 <a href="#">Espafioc</a>
66 "

<1i class="language-en">

B7 <@ href="#">English</a>
B8 </1i>

69

e </1i>

71 <ful>

72

73~ <ul id="portal-siteac

74 <lix

Configuragio do Site

Configuracoes do site
Configuragdes gerais do site.

— Configuragdes do site

Titlo do site (Primeira Linha)
Primeira linha do titulo do site

Denominagao do 6rgd

Titlo do site (Segunda Linha) =
Segunda linha do tiule do site

Neme principal

Orgdo
Nome do Ministério ou da Secretaria ao qual este site esta subordinado.

Subordinago

Descrigdo do site
A descricdo do site fica disponivel na divulgacdo de contetde & em motores de busca. Mantenha ela curta.

Descrigae do Portal Padrdo

#/Exibir metadados Dublin Core
Expor propriedades Dublin Core como metatags

¥/Exibir a data de publicac3o nas informagdes do contetdo
Exibe a data de publicagdo do conteddo nas paginas do site

"JExibir sitemap.xml.gz
Explie seu contetdido como um arquivo de acordo com o padrdo do sitemaps.org. Vocé pode envia-lo para os motores de busca
compativeis, como o Google, Yahoo & Microsoft. 1sso permite que os motores de busca acessem seu site de forma mais inteligente.

Codigo Javascript para o suporte a estatisticas web
ATiva 0 SUpOITe 55 estatlsticas web a partir de provedores externos (Ccomo por exemplo, o Google Analytics). Cole o fragmento de
codige fornecido. Ele serd incluido no cédige HTML renderizade, préximo ao final da pagina.

3. O campo Titulo do site (primeira linha) deve ser preenchido com as
traducgdes das palavras Ministério ou Secretaria;

4. O campo Titulo do site (segunda linha) deve ser preenchido com a
traducdo do nome (ou “apelido”) do ministério, secretaria ou drgao.
Nao é preciso fazer uso de abreviagdes, ja que o campo reduz o
tamanho da fonte e quebra linha para os casos de 6rgaos com
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nomes extensos. Este é o Unico campo obrigatdrio, caso contrario,
nao sera possivel salvar as alteracdes;

5. O campo Orgdo deve ser preenchido com a traducdo do nome da
instituicdo ao qual o site estd subordinado;

6. O que for escrito no campo Descrigao do site ficard disponivel na
divulgacao de conteudo e em sites de busca. Por este motivo, use o
idioma da versao em lingua estrangeira para a frase que sera escrita
aqui;

7. Os demais campos nado precisam ser preenchidos;

8. Cligue em Salvar.

Atalhos de teclados, barra de acessibilidade e demais links

O menu de atalho de teclados, o menu de acessibilidade, o link Voltar ao
topo e o crédito de desenvolvimento do site devem ser alterados via
template do tema.

IMPORTANTE: esta area segue padrado estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e sé deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteracdo na configuracao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

= v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Plone, clique em Temas;
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a4 - <a accesskey="2" href="#ansvigation" id="link-navegacao"»
I 45 Ir para o menu
46 <spanr2</span>
fg 47 <fa
q 48 <11
44 <lixz
58 - <a accesskey="3" href="#SearchableText" id="1link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 <far
54 </1ix
S5 <li>
56~ <a accesskey="4" href="#afooter"” id="link-rodape">
57 Ir para o rodapi&eacute;
58 <span>d</span>
59 <fax
68 «f1ix
61 <ful>
62
63 <ul id="language">
&4 <1i class="langusge-es">
65 <a href="#">Espafiok/a>
=131 <11 class="langusge-en">
67 <a href="#">English</a>
68 </1ix
69
78 </1ix
71 </ul>
ey
73~ <ul id="portal-siteactions">
74 <1i»

A guia Temas apresenta os temas ja criados para o Portal Padrao.

A alteracao das areas descritas neste item sao feitas no codigo fonte
da pagina. Por isso, é recomendado que o gestor de conteudo
possua conhecimentos de linguagem HTML e também sempre
realize copias dos temas para realizar as mudancas necessarias.

3. Cligue em Copiar logo abaixo do tema escolhido e escreva no
campo Titulo um nome para a sua cépia. Demais campos nao
precisam de preenchimento ou selec¢ao;

Novo tema | | Enviar um arquivo Zip | | Ajuda

Copiar o tema Portal Padrdo - Tema Verde

or favor preencha os detalhes d

Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta 0pgao pars habilitar o

Criar|Cancelar|
e
B
Desativar | | Coplar | | Download Ativar | | Copiar | | Download
Inspecionar o tema Inspacionar o tema
Assuntos Servigos Redes sociais RsS

4. Na janela que sera aberta, na lateral a esquerda, clique no item
index.html.
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E=3 BrasiL Acesso 3 informagio Participe  Servicos  Legislagie  Canais

Alterar o tema Copia Teste

|Newfn\der‘ New file ‘Up\nad e | |Exmu o3 inspetores H Construir regra HVlsushze otema | | Ajuda Save fle || Visualizar arquive
=&/ Jrulesxmix

» B0 css T Kexml version-"1.8" encoding-"UTF-8"2>
+ B fonts 2+ <rules )
i 3 *Mlns="http://namespaces.plone. org/diazo”

. Fl 4 xmlns;c: ttﬂ‘ffﬂEmESFEEES‘FIDHE‘DFg/d]‘.EZDfESS"
5 *mlnsixic"http://waw.w3.org/2681/XInclude"

- 5 xnlns:esi="nttp://mn. edge-delivery, org/esi/1.e"

. P— 7 *mlns:str="nttp://exslt.org/strings

‘ - 3 wnlns ixs1="htto: /. u3.0rg/1999/X5L/ Transforn">
preview.jpg 9
10 <theme href="index.html” css:if-content="#visual-portal-urapper” />
rules.xml| 11

12 <notheme if-path="@@manage-viewlets” />
13 <notheme if="Sajax_load" />
14
15 <xsl:output method="html"/>
16
17+ <rules css:if-content="#visual-portal-wrapper®>
18 <prepend css:content="divibarra-orasil® cssitheme="body” />
13 <!-"Plone.app.toolbar-->
20 <append theme="/ntml/body"” content="//div[@data-iframe="toolbar' 1" />
21
22 <1--Head--»
23 <copy css:content="html” cssitheme="html" attributes="lang dir" />

24 <prepend cssicontent-children="head” css:theme="head” />
a5 <drop css:content="head link[rel='shortcut icon']" />

26 <drop css:conten ad link[rel="apple-touch-icon']" />

27 <drop css:content="head meta[name='viewport']" />

28 <drop cssitheme-"head link#plone-css® />

29 <drop cssitheme="head link#main-css® />

30

31 <1--Content =->

32 <copy attributes-" nref essicontent-raportal advanced-search a* cssithena- "#1ink-busca” />

33 <replace css:conten "

34 <merge attributes-"cl,

35 <copy attributes="1i

36 <prepend cssicont.

37 <copy attributes="

38 <replace css:content="#portal-column-one” ssitheme="*portal-column-one" />

39 <replace cssicontent="#viewlet-above-content” cssitheme="#viewlet-above-content” /.

a8 <replace content="//*[@ia="portal-colunn-content  ]/Giv[2]" theme="//*[@id='portal-column-content* ]/nm[l] />
41 <copy attributes="class” cssicontent="#portal-column-confent” css:theme="#portal-column-content” />

a2 <replace css:content="#portal-column-content > #viewlet-below-content” css:theme="#portal-column-content > #viewlet-below-com
43 <replace cssicontent="#portal-column-twe” css:theme="#portal-column-two" />

a4 <replace css:content="#doormat-container” css:theme="#doormat® />

45

a5 <1-- Portlets -

47 Cstrip cass content=" .portletNavigationTree .portletheader a.tile” />

A coluna localizada a direita da tela representa todo o cédigo fonte
do Portal Padrdo. E ele que devera ser alterado pelo gestor de
conteudo para mudar as areas deste item;

5. Para traduzir o Menu de Atalhos de Teclado, edite os codigos
descritos entre as linhas 36 e 61 (reproducao abaixo).

Os trechos que deverao ser substituidos pela traducao estao
grifados em amarelo e seguem a ordem Ir para Conteudo, Ir para o
menu, Ir para a busca e Ir para o rodapé.

<ul id="accessibility">

<li>

<a accesskey="1" href="#acontent" id="link-conteudo">
Ir para o conte&uacute;do

<span>1</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
Ir para o0 menu

<span>2</span>

</a>

</li>
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<li>

<a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">
Ir para a busca

<span>3</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">
Ir para o rodap&eacute;

<span>4</span>

</a>

</li>

</ul>

6. O Menu de Acessibilidade é traduzido automaticamente assim que
o gestor de conteudo configurar o idioma da versao do site em
lingua estrangeira.

Para inserir a traducao do texto de Acessibilidade, acesse o link
http://portalpadrao.gov.br/acessibilidade e edite a pagina
correspondente.

Alto Contraste nao é editado pelo ambiente da gestao de conteudo.
O Mapa do Site é gerado automaticamente pela estrutura de pastas
criadas no Portal Padrao. Portanto, lembre-se que as pastas criadas
no site em lingua estrangeira devem receber o titulo
obrigatoriamente no idioma escolhido. Objetos excluidos da
navegacao ou privados nao aparecem no Mapa do Site;

7. O link Voltar para o topo corresponde aos cédigos descritos entre
as linhas 418 a 420 (reproducdo abaixo). A traducdo deve substituir
o trecho grifado em amarelo.

<div id="voltar-topo">
<a href="#wrapper">Voltar para o topo</a>
</div>



http://portalpadrao.plone.org.br/acessibilidade
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8. A mensagem Desenvolvido com o CMS de codigo aberto Plone
corresponde aos cddigos descritos entre as linhas 444 e 447
(reproducao abaixo). A traducdo deve substituir o trecho grifado em
amarelo.

<p>
Desenvolvido com o CMS de c&oacute;digo aberto
<a href="http://plone.org">Plone</a>

</p>

9. Apds realizar as mudangas necessarias, é preciso salvar as
alteragdes pelo botdo Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudancas;

R84 BRASIL Acesso a informaciio Participe Servigos Legislacio Canais

Alterar o tema copia teste

| New folder | N file || Upload il | | Exibir os inspetores || Constuir regra | Visualize o tema | | Ajuda Save file | Visualizar arquivo

= _@I [/mlesxmu” Index |-n--u”/prewew1pgx”fmamresrcfgd
. B css Loz TpansI</Span
« # C1 fonts 42
- ¥ img b
: i
manifest.cfg 47
preview.jpg

rules.aml 56+ <a accesskey="3" href="#3earchableText" id="1link-buscar">
Ir para a busca

c
52 <span>3</span>
ra>

56+ <a accesskey="4" href="#zfooter" id="link-rodape">
ara o r eacute;

Ir para o rodaps
58 <span>4</span>
a>

73 <ul id="portal-siteactions">
i>

75 <a href-"s"rAcessibilidadec/a>
78 <a href="£">Alte Contraste</a>

81 <a href="#">Mapa do Sitec/a>
82 </1i>
83 </ul>

85~ <div id

v id="logo">
86 v <a href="#" title="#"> X

10.Clique no link Voltar ao painel de controle;
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BRASIL
Alterar o tema copia teste

Acesso a informacio

New foder | Nev fil || Uploa file| | Exibi us inspetores || Construi regra | Visualizs o tema | | Ajuda

[irtes st | e e« [ previow g | rmantes g |

Participe

Servicos  Legislagao

Canais

Save file | Visualizar arquivo

manifest.cfg 2
preview.jpg

ERERARY ircicxchimi- as

rulesaml 50~

Tpans 1</ Span

<a accesskey="2" href="sanavigstion” id="link-navegacao">

Ir para o menu
<span>2</span>
<ta>
</1i>
<i>

<a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar">

Ir para a busca
<span>3</span>

<a accesskey="4" href="#afooter"” id="link-rodape">

Ir para o rodapaeacute;
<span>a</span>
>

<ul id-"language">

<11 class="language-es">
">Espafiok/a>
usge-en">
">Englishe/a>

<ul ig="portal-siteactions™>
<li>

<a href="#">Acessibilidade</a>
</1ix
<1i»

<a href="#">Alte Contraste</a>
</1i>
<1lix

<a href="s"sMapa do Site</a>
</1i>

<div id="logo">
<a href-"s" title-"s>

11. Localize a copia do tema na qual estava trabalhando e clique em

Ativar para realizar a troca de temas.

Redes sociais

Desativar | | Copiar ‘Downioad

| Atterar o tema | Inspecionar o tema |

Nome principal

0 [ !
| Ativar | | Copiar | | Download |

Inspecionar o tema

Inspecionar o tema

VAnva(V Cop\ari ‘Downluad‘

Inspecionar o tema ‘

Copiar ‘ Download

iAIleraro(ema‘

| Ativar | | Copiar | | Download |

Ativar | | Copiar | | Download

Ativar | | Copiar | | Downlnadr‘

| inspecionar o tema |

Ativar | | Copiar | | Download |

| Aterar o tema| e

Saiba como cadastrar as redes sociais de um 6rgao no capitulo Edigao de

cabegalho, coluna de menus e rodapé.
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Barra de servigos

A barra de servicos é editada a partir da pasta Servigos, localizada em
http://portalpadrao.gov.br/servicos/folder contents.

O Portal Padrao ja carrega cinco links que precisam ser renomeados com
as traducgdes de seus respectivos temas. Para renomear todos os arquivos
de uma vez s, realize os seguintes passos:

1. Selecione todos os links e cligue em Renomear;

Servicos

por Portal Padrdo — publicado 03/06/2013 17h15, altima modificagdo 14/03/2014
17h22 — Histdrico

Ir um nivel acima

Adicionar arquivos... Iniciar upload il Excluir selecionados [

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
I Perguntas frequentes O KB 10/10/2013 15h34 Publicado
0 I« Contato 0 KB 10/10/2013 1534 Publicado
0 I« Servigos da [Denominagdo] O KE 10/10/2013 15h34 Publicado
0 I Dados abertos OKB 10/10/2013 15h33 Publicado
0 Area de imprensa 0KB 10/10/2013 15h33 Publicado

|Copiar|Rec0rtaﬁen0me arfExcluir|Alerar Estado|

2. Insira a traducdo para os termos no campo Novo Titulo. Também
altere o campo Nome Curto com a respectiva tradugdo. Lembre-se
gue o campo Nome Curto faz parte da URL do objeto. Por isso,
prefira a caixa baixa, substitua os espacos por hifens e nao utilize
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sinais graficos;
Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes
abaixo.

— Perguntas frequentes {perzunt

Novo Nome Curto
O Mome Curto & 3 parte que aparece na URL do item

| frequently-asked-questions
Novo Titulo
| Frequently Asked Questions |

— Contato (contat

Novo Nome Curto
O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item

| contato |
Novo Titulo
| Contato |

— Aceszo 5 sistemas (acesso 2 sstemas)

Novo Nome Curto
O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item

| acesso-a-sistemas |
Novo Titulo
Acesso a sistemas |

3. Apos realizar todas as alteracgdes, cligue em Renomear Todos.

IMPORTANTE: esta pasta é alimentada por links. Lembre-se que, por este
motivo, é preciso que o destino ja exista e esteja hospedado em um
ambiente externo ou interno. Todos os links criados nesta pasta devem
ser cadastrados no idioma escolhido para a versdao em lingua estrangeira
do site do 6rgao. Lembre-se também que para os links internos (ou seja,
para pastas e itens de conteudo hospedados dentro do site) é preciso
atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Contato

O formulario de contato deve ter os seus campos traduzidos para o idioma
da lingua estrangeira. Para isso, realize os seguintes passos:

1. Acesse a aba Conteudo do formulario, disponivel em
http://portalpadrao.gov.br/contato/contato/folder contents;

2. Selecione os campos Remetente, Informagdes de contato, Seu
endereco de e-mail, Assunto, Comentarios e Obrigado e depois
clique em Renomear;

3. Substitua os termos em portugués pelas respectivas traducgdes e
depois cligue em Renomear Tudo;
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4. Acesse o antigo campo Obrigado e substitua a frase Obrigado por
sua mensagem, no campo Descricao, pela traducao correspondente
e salve o objeto;

5. Cligue na aba Edigao do formulario e altere o campo Titulo com a
traducdo correta;

6. Nos campos Rétulo do botao de enviar e Rétulo do botao de
limpar, substitua pelas traducdes para as expressdes Enviar e
Limpar;

7. Clique em Salvar.

Coluna de menus

Como ja visto anteriormente, a Coluna de menus é dividida em duas

secoes: Menu de relevancia e Menu principal.

Para as versoes em lingua estrangeira, é preciso editar o Titulo e o nome
curto das pastas e dos itens que |3 estao gravados (novas pastas, links,
paginas, entre outros), caso eles estejam habilitados para aparecer na
navegacao do site do orgao.

Menu de relevéincia

O Menu de relevancia, localizado em http://portalpadrao.gov.br/menu-

de-relevancia/, deve ter seu titulo e nome curto traduzidos para o idioma

da versao do site em lingua estrangeira. A maneira mais rapida e simples
de se fazer isso é a seguinte:

1. Acesse a aba Visao;
2. Em Agoes clique em Renomear;

3. Altere o campo Novo Titulo e Novo Nome Curto com as respectivas
traducdes e depois clique em Renomear Tudo;
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Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titule que voc® pode alterar informando os
novos detalhes abaixo.

= MENUDEL  —penu de Apoio (menu-de-apoic)
MNovo Nome Curto

l O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.
or|

| menu-de-apoio |
M I Novo Titulo

| Menu de Apoio

|Renomear TudolCanceIar|

Men O PO O TTa T g ay e

4. Acesse a aba Edigao e altere o campo Descrigao com a devida
traducao para a frase Menu de apoio a navegacgao;

5. Clique em Salvar;

IMPORTANTE: esta pasta é alimentada por links. Lembre-se que, por este
motivo, é preciso que o destino ja exista e esteja hospedado em um
ambiente externo ou interno. Todos os links criados nesta pasta devem
ser cadastrados no idioma escolhido para a versdao em lingua estrangeira
do site do 6rgdo. Lembre-se também que, para os links internos (ou seja
para pastas e itens de conteudo hospedados dentro do site), é preciso
atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Menu principal

As pastas e itens que fazem parte do Menu principal devem ser traduzidas
para o idioma escolhido para a versao em lingua estrangeira. O menu
Sobre, que adota as determinacgdes da Lei de Acesso a Informacao, é
obrigatdrio e deve seguir a estrutura indicada e que acompanha a
instalacdao do programa.

Para traduzir os itens que fazem parte do menu Acesso a Informacgao,
acesse a aba Conteuido da pasta (http://portalpadrao.gov.br/acesso-a-
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informacao/folder contents). Neste local estardo todas as subpastas que

formam este menu. O passo a passo a seguir mostra como alterar titulo e
nome curto do menu secundario Institucional e deve ser replicado para os
demais:

1. Selecione a pasta Institucional e cligue em Renomear;

2. Faca as alteracdes nos campos Novo Titulo e Novo Nome Curto e
em seguida cliqgue em Renomear Tudo;

3. Abra a pasta Institucional clicando sobre o item;

4. Selecione o objeto pagina que serve de visao padrao para esta pasta
e cligue em Renomear;

5. Repita nesta acao o mesmo procedimento do item 2.

Para criar novos menus, acesse a raiz de conteudo (por exemplo,
http://portalpadrao.gov.br/folder contents) e crie uma pasta com o titulo

do menu traduzido para o idioma em questao. Demais conteudos que
forem gravados nesta pasta, principalmente aqueles que estarao
habilitados para navegacao, devem ser sempre traduzidos.

Para que a pasta aparec¢a no Menu principal é preciso criar um portlet na
lateral esquerda, uma espécie de mddulo de exibicdao. Para isso, realize os
seguintes passos:

1. Na aba Contetido da raiz do site, clique na barra Gerenciar Portlets;

Gerenciar portlets

2. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
modulos a esquerda da tela do seu navegador, faca as alteracgdes
necessarias e salve o portlet;

3. Para criar um novo, clique na seta ao lado de Adicionar portlet e
encontre o tipo de Portlet que deseja. Para o Menu de relevancia e
demais menus que compdem o Menu Principal, o tipo de portlet
utilizado é o de Navegacao;
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Editar destaques

DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE &
Adicionar portlet.... |Z[ - Adicionar portlet.... [=]
me-m-:m—l Gerenciar portlets para Portlets que estao atribuidos

atribuidos aqui aqui

v Ocultar x ““Minlstérlo ou Secretaria Bloquearidesbloquear portlets

Navegacio Portlets dos niveis superiores:

Nome principal”" s Hoqsear 5]

Portlets de grupo:

A ¥ Ocultar =

Assuntos
Utilizar as configuracdes do nivel supenorE
Sobre A Ocultar = Portlets de tipo de conteddo:
Retornar B . p -
Utilizar as configuracdes do nivel supenorE
Bloquearidesbloquear .. ., na sos portcts exioirdo primeiramente os portiets explicitamente definidos neste
portlets contexto. Utilize os botdes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar

Portlets dos niveis um nove portlet, utilize a lista de selecdo no tope desta coluna.
superiores:
MN&o bloquear E|

Portlets de grupo:

Casovocé deseje bloguear ou desbloquear portlets, utilize as caixas de selecdo. Portlets
que forem incluidos desta maneira serfo listados logo abaixo da respectiva caixa de

— selacdn
Utilizar as configuracdes do nivel aup‘enan
Portlets de tipo de conteldo

Utilizar as configuracdes do nivel auperian

Salvar configuracdes|

~ Voltar para o topo

4. Preencha o campo Titulo com o0 nome do menu traduzido e, em
Nodo Raiz, busque a pasta a qual ele se refere. Clique em Buscar
para escolher a pasta, selecione o caminho desejado e, na
sequéncia, clique no botao Atualizar. O campo Nivel inicial deve ser
alterado para “0”. Para finalizar, salve o portlet.

Depois de criado, é possivel ordenar a posicao (use as setas), ocultar
(cligue na opcdo Ocultar) ou apagar (clique no “X”) determinado portlet.

Portlets que estao
atribuidos aqui

Imagem ¥ Ocultar =
Portlet A Ocultar =
Chamadas

ATENCAO: quando essas opcdes ndo aparecerem, é provavel que vocé
esteja inserindo portlets em um objeto (como uma pagina) e nao na pasta
em que este esta gravado. Desta maneira, além de nao conseguir realizar
algumas alteragdes, o novo portlet ficara sobreposto.

Centrais de Conteudos
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O portlet Centrais de Conteudos é criado a partir da insercao de um cddigo
HTML em um Portlet Estatico. Ele deve ficar localizado na coluna lateral
esquerda, abaixo do Menu principal.

A criacao do portlet esta descrita na secao Centrais de Conteudos, no

capitulo Edicao de cabecgalho, coluna de menus e rodapé. Para que o

estilo do chapéu do menu siga o padrao, sera preciso nomear os portlets
com as seguintes grafias: Centrales del contenido (espanhol) e Resource
Center (inglés).

Para o site em lingua estrangeira, sera preciso traduzir os seguintes
trechos de codigo HTML (todos destacados em amarelo) para o idioma
escolhido.

<ul class="list-central">

<li class="item-central item-videos first"><a class="link-central link-videos
internal-link" href="#" target="_self" title="">Videos</a></li>

<li class="item-central item-audios'><a class="link-central link-audios
internal-link" href="#" target="_self" title="">Audios</a></li>

<li class="item-central item-infograficos"><a class="link-central link-
infograficos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Infograficos</a></li>

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link" href="http://www.aplicativos.gov.br/"
target="_self" title="">Aplicativos</a></li>

<li class="item-central item-publicacoes"><a class="link-central link-
publicacoes internal-link" href="#" target="_self" title="">Publicacdes
</a> </li>

<li class="item-central item-dadosabertos"><a class="link-central link-
dadosabertos internal-link" href="http://dados.gov.br/" target="_self"
title="">Dados Abertos</a></li>

<li class="item-central item-fotos"><a class="link-central link-fotos
internal-link" href="#" target="_self" title="">Imagens</a></li>
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</ul>

Remova os blocos <li> ... </li> para cada item que ndo va utilizar. No
cddigo modelo do item anterior estao listadas as seguintes variagdes, em
ordem:

Videos

Audios
Infograficos
Aplicativos
Publicacdes
Dados Abertos
Imagens

N o us wN e

Lembre-se também de editar a URL de destino dos links, substituindo o
simbolo # pelo endereco desejado:

Exemplo:

De:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos</a></li>

Para:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link"href="http://www.aplicativos.gov.br/"
target="_self" title="">Aplicativos</a></li>

O cdodigo HTML editado deve ser copiado e aplicado no Portlet Estatico,
como ja mostrado no item Centrais de Conteudos. Lembre-se apenas de

utilizar a respectiva traducao para o termo Centrais de Conteudos no
momento que tiver de inseri-lo no portlet.

Rodapé

O rodapé deve ser composto pelo primeiro nivel do Menu principal, pela
barra de servigos, pelos links para redes sociais, além dos atalhos de RSS e
navegacao para atender aos critérios de acessibilidade.




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Para aplicar a traducao nesta area, realize os seguintes passos:

1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.gov.br/rodape/folder contents );

2. O primeiro nivel desta pasta mostra as quatro colunas que devem
fazer a separagao do conteudo. Clique na coluna em que ira realizar
as alteracoes;

3. Selecione objeto tipo Section da coluna e clique em Renomear;

4. Escreva a traducado para os campos Novo Titulo e Novo nome curto
e, em seguida, cligue em Renomear Tudo;

5. Clique no objeto Section para ter acesso aos links gravados ali;

6. Selecione os links e repita o passo 4 para cada um deles.

IMPORTANTE: cada atalho do Rodapé é um link interno (para pastas e
itens de conteudos hospedados dentro do site), e por isso é preciso
atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Como ativar a barra de idiomas

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usudrios).

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteragdao na configuragao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

1. Acesse o template index.html do Tema em que estiver trabalhando;

2. A Barra de Idiomas corresponde aos codigos descritos entre as
linhas 62 e 71 (reproducdo abaixo). No Portal Padrdo, os cédigos
cadastrados que acompanham a instalagao sao para os idiomas
Espanhol e Inglés.

<l--
<ul id="language">
<li class="language-es">
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<a href="#">Espafiol</a>

</li>

<li class="language-en">

<a href="#">English</a>

</li>

</ul>

-->

Os cadigos “<!—" e “-->“ indicam que esta estrutura esta
desativada. Desta maneira, para que os links fiqguem visiveis para o
visitante do Portal Padrao, é preciso apaga-los. Ao fazer isso, note
gue todo o restante do codigo deixara de ficar verde, o que indica

gue o mesmo passara a ficar visivel.

Edite a URL de destino dos links das versdes em lingua estrangeira,
substituindo o simbolo # (destacado em amarelo no codigo acima)
pelo endereco desejado.

O nome do item em outro idioma deve estar associado a escrita da
mesma forma que o pais de origem. Exemplo: Espafol para o
idioma espanhol e English para o idioma inglés. A ordem de
prioridade é sempre espanhol em primeiro, inglés em segundo e
demais idiomas na sequéncia. Quando algum idioma for
selecionado, a op¢ao Portugués torna-se o primeiro item.

Apesar de remeterem a ideia de “espanhol” e “inglés”, os codigos
<li class="language-es"> e <li class="language-en"> indicam apenas
a ordem de visualizacao dos links da Barra de Idiomas. O idioma
que ira abrir a barra devera ser posicionado abaixo do cédigo <li
class="language-es">. Os demais idiomas deverao ser posicionados
apos o codigo <li class="language-en">.

Por exemplo, se um site possuir as versdes em italiano, francés e
alemao (seguindo esta ordem de exibicdo), o cddigo HTML devera
ser o seguinte:

<ul id="language">
<li class="language-es">
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<a href="#">ltaliano</a>
</li>

<li class="language-en">

<a href="#">Francais</a>
</li><li class="language-en">
<a href="#">Dutch</a>

</li>

</ul>

Caso o site possua apenas uma versdo em lingua estrangeira,
apague a sequéncia de codigos a seguir:

<li class="language-en">
<a href="#">Nome do idioma</a>
</li>

Para inserir o link para a versao em portugués a légica é a mesma.
Primeiro definia sua posicdao na Barra de Menus e depois complete
o codigo:

Portugués como primeiro idioma da Barra de Idioma

<li class="language-es">
<a href="#">Portugués</a>
</li>

3. Apos realizar as mudancgas necessarias, é preciso salvar as
alteracdes pelo botao Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudangas;
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Canais

R84 BRASIL Acesso a informaciio Participe Servigos

Alterar o tema copia teste

‘Newfnlder.‘ Hew fil || Uploai il | | Exibir os inspetores || Cansiruir regra | Visualize o tema| | Ajuda

=y [/mlesxmu” index mmu”/prawawmgx”m«amrasrcfgz}
o 01 ess ™o AT
H 41 <ra>
= ¥ (0 fonts 42 </1i>
50 43 <1is>
= 1 img a4+ <a accesskey="2" href-"#znavigation® id-"link-navegacao"s
. 45 Ir para o menu
H 46 <span>2</span>
= [ manifest.cig 4 gy TR
. viey 48 </1i>
h preview.jpg b o
- rulesml 50~ <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar”>
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 </a>
54 <113
55 <lix
56 <& accesskey="4" href-"#afooter” id="link-rodaps">
57 Ir para o rodapicacute;
58 <span>4</span>
59 <ra>
60 </1i>
61 </ul>
62
63 language">
64 i class="language-es">
65 <a href-"#">Espafiok/a>
65 <li class="language-en">
67 <a href="s">English</a>
68 <r1i>
69
70 </1i>
71 </uls
72
73+ portal-siteactions”>
74 >
75 <a href="#">Acessibilidade</a>
756 </1i>
77 <1i>
78 <a href="#">Alte Contraste</a>
79 </1i>
88 i
81 <a href="s">Mapa do Sitec/a>
82 <r1i>
83 </ul>
84
85+ <div id="logo">
86~ <a hreF="s" title-ra>
87 A S e

4. Clique no link Voltar ao painel de controle;

B3 Brasi Acesso 3 informacio Participe  Servios  Legislagie  Canais

Alterar o tema copia teste

‘Newhlder‘ New fle ‘Uplnad e | |Ex\b\rns inspetores H Construir regra HVisuaIizantema‘ Ajuda Save file || Visualizar arquivo

=&y [ rutes.xmi x |[ findex i ][ dpreviewpg x |[ imanifest.crg x |
o 501 s 75 TpansTZ/6an
- a1 <fa>
= #( fonts 42 </1i>
“ 01 43 <1i>
+ #0 img 43~ <a accesskey="1" href="#anavigation” id="link-navegacac">
a i a5 Ir para o menu
H a6 <span>2</span>
. manifest.cfg b oy PR
. Jiews 8 </1i>
H previen.Jpg as <li>
" rules.xml 58+ <a accesskey="3" href="#SearchableText"” id="link-buscar"
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 </a>
54 </lis
55 <1i>
56+ <a accesskey=' href="#afooter” id="link-rodape">
57 Ir para o rodapieacute;
58 <span>d</span>
59 </ax
6@ </1i»
61 </ul>
62
53 <ul id="language"s
54 <1i class-"language-es™>
53 <a href="#">Espafiox/a>
66 <1i class-"langusge-=n">
67 <a href="#"3English</a>
68 </1ix
69
70 </1i>
71 </ul>
72
73~ <ul ig="portal-siteactions">
74 i
75 <a href="#">Acessibilidade</a>
76 </1ix
77 <1i»
78 <a href="#"»Altc Contraste</a>
72 </1i>
88 <1lix
81 <a href="s">Mapa do Site</a>
82 </1i»
8z </ul>
84
85+ <div id="logo">»
86~ href="#" title="#"
87 T

5. Localize a copia do tema na qual estava trabalhando e clique em
Ativar para realizar a troca de temas.
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1Desatwarl Cnplar‘ annloadr 1Atrvar‘ Ceplar‘ lDownInadl Alwar‘ Copiar Duwn!oad}

Alterar o tema | zcur Inspecionar o tema ‘ Inspecionar o tema |

CHR200; REo:E2L a\ B

o T

0 socaiie
| Ativar ‘Coplar iDownload‘ ;Atrvar‘ iCoplar‘ ‘Downlnadi Ativar ‘Coplar Down\oadi

Inspecionar o tema Inspecionar o tema Alterar o tema | zcur
™ £ampe copatese

‘Alivarr ‘Copsar }Download‘ Cupiar‘ ‘Duwnload‘

‘ Inspecionar otema ‘

Alterar o tema | ecur

Além da Barra de Idiomas é preciso atualizar o Rodapé com os links para
as versoes em lingua estrangeira. Para isso, faca os seguintes passos:

1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.gov.br/rodape/folder contents):
Clique em Quarta Coluna;

Cligue em Navegag¢ao (ou na traducdo correspondente);
Cligue em Adicionar item e escolha Link;

vk W

No campo Titulo escreva a traducdo para a frase Versao em (nome

do idioma);

6. No campo URL, insira o endereco da versao do site em lingua
estrangeira correspondente;

7. Repita os passos 5 e 6 para cada versao que houver do site em
lingua estrangeira;

8. Faca as alteracdes necessarias nas guias Configuragoes e
Propriedade;

9. Clique em Salvar.



http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder_contents
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Assuntos ervigos Redes sociais RSS

Editoria A erguntas frequentes Twitter O que &7
Editoria B ontato YouTube Assine
Editoria C ervigos da [Denominagdo] Facebook .
ados abertos Flickr NaVEgagao
: Area deimprensa . Acessibilidade
apa do site
ion en Espaiiol
English version

5

Manuais Identidade Padrao de Comunicag¢ao Digital do
Poder Executivo Federal

Todos os manuais referentes a identidade digital do Poder Executivo
Federal estdao hospedados e disponiveis para download no Site Secom.

Conheca os principais:

Manual de Diretrizes

Material foi desenvolvido com objetivo de apresentar as funcgdes,
vantagens e caracteristicas do Portal Padrdo, parte integrante do Projeto
de Identidade Padrao de Comunicacao Digital do Poder Executivo Federal.



http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais#b_start=0&c6=%2Fclientes%2Fsecom%2Fsecom%2Forientacoes-gerais%2Fcomunicacao-digital&c1=Manuais
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Guia de Estilo do Portal Institucional Padrao

Guia Visual lista as fungdes, caracteristicas e relagdes estruturais entre os
diversos elementos do projeto grafico, possibilitando a compreensao do
conjunto e, ao mesmo tempo, oferecendo as informagdes necessarias
para sua correta replicagao.

Manual de Funcionalidades Avangadas dos Portais - CMS Plone

Apresenta as funcionalidades avancadas, aprovadas e recomendadas pela
Secom. As ferramentas podem melhorar a experiéncia do gestor de
conteudo e/ou dos visitantes de um site ou portal.

Manual de Consulta Rapida para Gestao de Conteudo do Portal
Institucional Padrao - CMS Plone

Guia de consulta rapida para a publicacdao de conteldos nos sites que
adotam a Identidade Digital do Poder Executivo Federal. Aqui estao
relacionadas algumas das a¢des imprescindiveis para a publicacao dos
objetos mais usuais e montagem de capas na plataforma Plone 4.3

Manual Técnico de Instalagao do Portal Institucional Padrao -
CMS Plone

Este documento explica como instalar a implementacdao modelo do Portal
Padrao utilizando o Plone, em um computador com sistema operacional
Linux, empregando a distribuicao Debian ou Ubuntu.

Manuais de apoio

Os demais manuais que fazem parte da Identidade Padrao, entre eles o
Manual de Orientacdo para atuacao em Midias Sociais, estdao disponiveis
no Site Secom [http://www.secom.gov.br/orientacoes-
gerais#tb_start=0&c6=%2Fclientes%2Fsecom%2Fsecom%2Forientacoes-
gerais%2Fcomunicacao-digital&cl=Manuais].
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Anexo | — Especificidades do Portal Brasil

Cobertura ao vivo da TV NBR

Durante cobertura de eventos ao vivo, é necessario que o player que
alimenta o embedding tile ganha destaque na home. Antes de o evento
comecar realize os seguintes passos:

1. Na aba Visao da home faca o Check out;

2. Clique na aba Layout;

3. No topo da home, crie duas linhas. A primeira tera apenas uma
coluna. A segunda, duas colunas;

4. Na primeira linha insira o tile Cabecalho. Na configuracao deste tile
clique escolha Vazio na Classe CSS;
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5. Na segunda linha insira (crie ou arraste, caso a chamada ja exista) o
tile Noticia na coluna a esquerda;

6. Ainda na segunda linha, arraste o tile Embedding Tile até a coluna a
direita;

7. Ajuste a largura das colunas. A coluna em que ficar o Embedding
Tile deve sempre ter dez unidades. A coluna em que fica o tile
Noticia deve sempre ter cinco unidades.

Reproducao do “bloco de tiles” na aba Layout:

Header q

8. O Embedding tile ja esta na home, em uma linha dividida em duas
colunas, como reproduzido abaixo.
Na coluna a esquerda esta o Embedding Tile entre dois Cabecalhos
(um que faz a funcdo de cabecalho e outro que faz a funcao de
rodapé).
Na coluna a direita estd o tile Galeria de Audios.
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;e basico o Tile basico o The basico O
Tile biséco O Tile bisico O Tie bisico 0
: x E ] n
[ 4 [ »
Header o Audio Gakery o
Embedding Tile 0' "
Header 0’
=
[
Header 0

9. Ao transferir o Embedding Tile para a linha que ficara no topo da
home, sera preciso apagar a linha em que ele estava anteriormente.
Clique no primeiro “X” da linha (ele apagara a linha inteira). Ao
finalizar as alteracdes na aba Layout, clique em Save;

10. Na aba Compor faca os ajustes na chamada do texto que apresenta
a transmissao ao Vvivo;

11. Va até a aba Visao e faca o Check In;

12. Ao término da transmissao sera preciso voltar com o tile
Embedding Tile para o seu local de origem;

13. Mais uma vez, faca o Check out da home na aba Visao.

14.Crie uma linha e divida em duas colunas. A coluna da esquerda
deverad ter largura de dez unidades. A coluna da direita, cinco
unidades;

15.Na coluna a esquerda insira dois tiles Cabegalho e arraste o tile
Embedding Tile para o local. Ajeite para que o player da NBR fique
entre os dois cabecalhos;

16.Ainda na coluna a esquerda, clique nas configuracdes dos dois
Cabecalhos e escolha a cor Azul Piscina no box Classe CSS;

17.Na coluna a direita, insira o tile Galeria de Audios;

18.Na aba Compor faca as seguintes acoes:

Cligue em Adicionar Contetdo >
Clique na aba Arvore de Contetdo >
Clique em Home-1 >
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Arraste a colecdo Ultimos audios para o local em que estd o tile
Galeria de Audios

€ 5 C 8 hips//wwwbrasilgovbr S

O que mais me emociona é transformar a vida
das pessoas, afirma Dilma

19. Clique em editar, logo acima do tile Galeria de Audios;

20.Em Cabegalho escreva ULTIMOS AUDIOS (em caixa alta). Em Footer
Link escreva “Acesse a lista de audios”;

21. Na coluna a esquerda, clique em editar logo acima do primeiro
Cabecalho. Em Titulo, escreva TV NBR. Demais campos nao devem

ser preenchidos;

22.Clique no botao Editar, logo acima do segundo Cabecalho. Deixe o
campo Titulo em branco. Escreva “Acesse o canal” no campo Link
text. No campo Link url: cole o seguinte link
http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr

« C wewn Beas) gow be s8Ny =

F'rr:sidc:nms Dados Abertos

o 1



http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-
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23. Confira se o player executa a transmissao. Se o seu navegador for o
Google Chrome, lembre-se de clicar no escudo, logo ao lado da
estrela, dentro da barra de endereco. Na sequéncia, cliqgue em
Carregar script ndo seguro para que o player rode normalmente;

24. Realize as trocas de manchetes (a antiga deve ser substituida pela
nota de cobertura do evento) na aba Compor;

25.Na aba Visao, faca o Check in;

26.Caso o gestor apague sem querer o Embedding Tile é possivel
recupera-lo na lista de tiles que se encontra na aba layout.

Arraste este tile até a coluna de destino. Faca as outras
composicoes deste bloco (como inserir os dois Cabegalhos e o
Audio Gallery na outra coluna) na home e clique em Save.

Na aba Compor, clique em editar, logo acima do Embedding Tile.

Editar

TV NER

Editar
Video inserido com sucesso (acesse a abaview para ver funcionandao)

Editar

ACESSE O CANAL

No campo Cédigo de Embedding cole este cddigo HTML abaixo:
<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-
include" height="368" width="490" scrolling="no"

frameborder="0"></iframe>

Cligue em Salvar.
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Como incorporar publicagoes de redes sociais na home do
Portal Brasil

Para incorporar os perfis do Portal Brasil nas redes sociais Facebook e
Twitter nas capas, realize os seguintes passos:

1. Na aba Visao da home faca o Check out;

2. Clique na aba Layout;

3. No “pé” da home, crie trés linhas: duas com apenas uma coluna e a
terceira (que ficara no meio) com duas;

4. Na primeira e terceira linha, insira o tile Cabegalho. Na
configuracao, escolha a cor Azul Piscina no box Classe CSS;

5. Nalinha do meio, defina a largura da coluna a esquerda para dez
unidades e relacione um tile Embedding tile. Na coluna a direita a
largura devera ser de cinco unidades, com a aplicagdao de um ou
dois tiles Embedding tile (definicao de quantidade dependera da
exibicdo ou ndo de imagens em uma publicacdo do Twitter);

Reproducao do “bloco de tiles” na aba Layout:

Header

Embedding Tile Embedding Tile

Embedding Tile

Header

Exportar este layout Save

6. Ao finalizar as alteracdes no Layout, clique em Save;

7. Na aba Compor, clique no botao Editar do Embedding Tile aplicado
na coluna a esquerda;

8. Acesse o perfil do Portal Brasil no Facebook, escolha a publicagao
gue sera incorporada na capa e copie seu cédigo de incorporacao.
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Detalhes sobre esta acao podem ser acessados no item Como
incorporar publicacdes de redes sociais;

9. Cole o cddigo de incorporacao copiado no passo anterior no campo
Cadigo de embedding. Demais campos devem permanecer em
branco. Por fim, clique em Salvar;

nﬂ.l} liAcAs .@
e

Editar Embedding Tile

A tile to embed content from a remote source.

Cédlgcl de Embeddlng def

Titulo

B cl
ers

Descricao
BE!

i par
5 C

Salva r|Car1 celar

TewTTET
—

10.Na coluna a direita, clique no botado Editar de um dos Embedding
Tile;

11.Acesse o perfil do Portal Brasil no Twitter, escolha a publicagdao que
sera incorporada na capa e copie seu cddigo de incorporacao.
Detalhes sobre esta acdao podem ser acessados no item Como

incorporar publicacdes de redes sociais;

12.Cole o cédigo de incorporacao copiado no passo anterior no campo
Codigo de embedding. Demais campos devem permanecer em
branco. Por fim, clique em Salvar;

©
Editar Embedding Tile
Atile to embed content from a remote source.
Codigo de embedding
blockquote class="twitter-tweest" __1__‘_3__[]_3 'pt"><prConstelacdo de Escorpido serd melhor b
identificada nesta segunda (29): y e
Titulo
e
Descrigdo
£
SalvarlCancelar bd
- ers

Wimrmmmraesfe famcinna mee masin Ao Frlmr mrrrmemandas A e meee e Crdmrnin dea divimremn -

13.Fa¢a o mesmo procedlmento no segundo Embeddmg Tile desta
coluna (se houver). Uma segunda incorporacao de publicacdo do




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

perfil Twitter s6 deve ser feita se a mensagem nao for
acompanhada de uma imagem;

14.Na primeira linha, clique sobre o botdo Editar localizado acima do

tile Cabegalho. Preencha apenas o campo Titulo com a frase “+
Lidas”. Clique em Salvar;

15.Na terceira linha, clique sobre o botao Editar localizado acima do

tile Cabegalho. Preencha o campo Link text com a frase “Acesse 0s
perfis em redes sociais dos 6rgaos do Poder Executivo”. No campo
Link url utilize o endereco http://www.brasil.gov.br/redes-sociais.

Cligue em Salvar.

16.Acesse a aba Visao e confira se as publicacdes escolhidas estao

corretamente incorporadas a capa. Faca o Check in e a alteracao
ficara disponivel para o visitante.

Sugere-se que os destaques das redes sociais sejam atualizados

diariamente, sempre com as publicacdes que geraram maior interacao

(medida por comentarios, compartilhamentos e likes).

Para alterar as mensagens que foram incorporadas a capa do Portal Brasil,

realize os seguintes passos:

1.

Na aba Visao da home faca o Check out;

2. Clique na aba Compor;

3. Encontre o tile Embedding Tile que sera atualizado e clique no

botao Editar, localizado logo acima da estrutura;

Acesse a rede social Facebook ou Twitter e copie o cédigo de
incorporacao da nova publicacao;

Apague o cédigo presente no campo Codigo de embedding e cole
aquele que foi copiado no passo anterior. Clique em Salvar;

Repita esse passo conforme a quantidade de tiles que serao
atualizados;

Volte a aba Visao, confira se as alteragdes estao corretas e s6 entao
faca o Check in.



http://www.brasil.gov.br/redes-sociais
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Redes sociais do Portal Brasil

Atencao: para acessar a area de configuragao do site é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

N B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
2. Em Configurag¢oes do Produto, clique em Brasil.gov.br: Redes
Sociais;

Configuragoes de Produtos

E Brasil.gov.br: Barra de identidade 5 Configuragbes da capa PloneFormGen
E Brasil.gov.br: Redes Saciais A Definices do upload Y Social Like
@ Configuracies NITF JQueryUl

3. O Portal Brasil relaciona trés perfis em redes sociais (Twitter,
Youtube, FEITO), além do atalho para a pagina de RSS. Em Redes
Sociais, o gestor de conteudo deve escolher o Site e no campo
Identificador escrever o termo que corresponde a ultima parte do
link da referida rede social.

Exemplos
Portal Brasil no Twitter
https://twitter.com/portalbrasil

Identificador: portalbrasil

Perfil do Portal Brasil no Youtube
http://www.youtube.com/canalportalbrasil

Identificador: canalportalbrasil

Perfil do Portal Brasil no Facebook



https://twitter.com/portalbrasil
http://www.youtube.com/canalportalbrasil
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https://www.facebook.com/portalbrasil

Identificador: portalbrasil

Atalho para a pagina de RSS do Portal Brasil
Identificador: /rss

4. Pararemover uma rede social, selecione a rede em questao e
depois cligue em Remover os itens selecionados;

5. Para adicionar uma nova rede social, clique em Add Rede social e
preencha os campos;

6. Para finalizar, clique em Salvar.

Como publicar videos no canal do Portal Brasil no Youtube

1. O Portal Brasil possui trés canais no Youtube, um para cada idioma
atendido pelo site. Clique em Fazer login e acesse o canal que
recebera o video;

€ P i a youtube.com |8 PR & N

) Mais visitados || Primeiros passos i Uitimas noticies

Yo [ =- [

FEOEEDQ

HOJE NOS CINEMAS

42D 3D (IMAX 30

oa‘g

0

[
Faga [ogin agora para ver
$0us Canals o
recomendaghes!

2. Cligue no icone ao lado de Brasil Portal, depois em Alternar Conta e
escolha Portal Brasil;



https://www.facebook.com/portalbrasil
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6 M 3 youtube.com 8- 2 D~ ¢ -
B Mais visitados | | Primeiros passos = Ultimas noticias
=- . . B -
Youlli} = Q PR— I 2

BrasitPortal

3 Recomendado » racrgles o V)
-
O e caca
[ T
a N N mMPREs I INGR' PM“B““ 3
B3 N " &
X n ST
o o \

-
i W

BN S CLIQUE AQUI E GARANTA SEU INGRESS0

FuD
LN D

= Recomendados

3. Clique no icone do Portal Brasil e escolha Meu Canal;

L youtube.com x| @8- Ao % #
& Mais vistados Primeires passos Ultimas noticias
Youlll = Q Comegar O Pora ‘51
Campanha Oports, Conta do Google
- Portal Beasil
N ma =2
—
4. Cligue em Carregar;
L youtube.com x 8- > B~ %
& Mais vistados Primeiros passos Ultimas noticias
Youl [l =- q o et
Campanha Oports. YouTube Conta do Google
» . - Portal Beasil
4 R < » E

Recomendnds
5. Cligue na seta para escolher o video que serd publicado no Youtube

ou entdo arraste e solte o arquivo de video no lugar indicado. E
possivel subir mais de um video ao mesmo tempo;
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- @ youtube.com g C || 8- Googie A B & 0

B Mais viseados Primseiros patsos 1 Uitienas noticias
(11 Tube!

CRIAR VIDEOS

Captara de
Webcam
E =
Apresentacdo de
@ wiides de 1&e0n
Selecione arquivos para enviar . o
Ou aerastar e soitat arqunos de vide Hangouts an A
3 Orweigachs
{aor de videos
. e

AJUDA E SUGESTOES

Enquanto o arquivo sobe ja é possivel alterar e escolher as
informacdes da aba Informagdes basicas, como por exemplo inserir
o titulo, a descricao, as palavras chaves. A aba Configurag¢des
avangadas nao precisa ser editada;

€& @ youtube.com up'o - - Google FI . o X
2 Mais vistados | Primeiros passos & Ultimas noticiss
You (L m Q camegne 0+ ronsns 48 R
Enviados 0 de 1 videos Gerenciador de videos  + Adicionar mals videas

Oportunidades Reg DF 0305 H264

Videos se1i0 Processados mais rapidarmonte o vocd codifica-los em uni formato de arquivo que pode sor transmitido. Para
552 Central de Ajuda-

& Seus
mais INOrMacoes, acesse na

kormagbes bisicas rode a
Titwlo Coafiguragdes de privacidade ©
Oporunidades Reg OF 0305 H264 Privado
Descrigho
Categoria
Hotcans @ potdicd
Togs ©

Pomai Brash X teasdlgovdr X | Brasil x| GovemoFeceral X noticias X
Qovemo x
Tags sugericas

o IRUMPEG AVC (File Formag)  +Oportmidades

Miniaturas de videos ©

As miniaturas selecionadas serdo exdidas 3ssim que 0 video = ”
for processado. Wuniatura personalizada

6. Em Configuragoes de privacidade escolha Publico caso o video ja

possa ficar visivel para os visitantes do canal. Caso contrario,
escolha Privado (s6 o administrador do canal visualiza o video) ou
Nao Listado (as pessoas que receberem o link podem acessa-lo;

7. Em Categoria escolha Noticias e Politicas;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

8. Em Miniaturas de videos clique sobre aquela que serd escolhida
como frame. Com o botao direito do mouse, selecione Salvar
imagem como ja que esta imagem devera ser publicada no
momento em que o video for cadastrado no ambiente da gestao de
conteudo. Se o frame ja vier especificado e em um arquivo
separado é possivel usa-lo clicando em Miniatura Personalizada;

LuuLeyeY A | TOw e A | mUsmuEYS wivana n comnciws

Mais Médicos x | Distrito Federal X Investimentes x

Tags sugeridas:
+Federal District (City/Town/Village)

Miniaturas de videos @

Miniatura personalizada

& Manos

+ Adicionar mais videos

9. Em Adicionar a escolha a playlist que melhor se encaixa o tema.
Existem playlists separadas pelas editorias do Portal Brasil e
também por Campanhas;

€ @ youtube.com/upload & ||@- Google sl @ &
(8 Mais visitados | | Primeiros passos @ Ultimas noticias.
Youlli =m Q Carregar | - Portal Bras ‘,
Upload concluido Gerenciador de videos  + Adicionar mais videos

SZ7=5# Governoinveste em infraestrutura, educacio e satde no Dis...
B SRR Usices conciuids Sew vides serd pusiicad am XUSN?_RGA

Camp
* Seus videos. SQI’BO processados mais rapidamente se vocé codifica-los em um formato de arquivo que p i@ s
mais informagdes, acesse nossa Central de Ajuda.

Oportunidad.

Turismo
Informagdes bisicas

Saide
. Heio Ambiente
Titulo Configuragdes de priffacid
nfraestrutura
Governo investe em infraestrutura, educacdo e satde no Distrito Federal B rrivade S
e Adicionar 3 nova lista
Descrigao

INVESIMENtos 00 PAC 2 Va0 3judar a melnorar a mooilidade urwana no uistnto. .
Federal com 3 ampliagao da via BR-047 e a construgdo do BRT Eixg:Sul Na
educagdo, 38 novas creches estio em obras. Na satide, 0s 61 médicos do x Categoria
programa Mais Médicos beneficiam mais de 210 mil pessoas.
Noticias e politca

Tags @
Portal Brasil x = Brasil x = Governo Federal X  Infraestrutura X Salde x
Educagdo x PAC2x  Mobilidade Urbana x  investimentos x = Creche x

Mais Médicos X | Distrito Federal x | Investimentos x

Tags sugeridas:
+Faderal District (City/TownViltage)

Miniaturas de videos @

Miniatura personalizada

& Manot

10.Cligue em Salvar alteragoes;

11.Clique no link do video e confira se o mesmo esta rodando e com as
alteracdes ja realizadas;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

(- & www.youtube.com/upload C | |B~ Google

#) Mais visitados Primeiros passos & Ultimas noticias

You =m Q Carregar

Upload concluido Gerenciador de videos  + Adicionar mais videos

Governo investe em infraestrutura, educacio e saude no Dis... 3 i
Upload concluido! Seu video serd publicado -:_

Seus videos serdo processados mais rapidamente se vocé codifica-los em um formato de arquivo que pode ser transmitido. Para

*  mais informacoes, acesse nossa Central de Ajuda.

Informagdes bisicas rag anga E

12.E possivel editar os campos Titulo, Descri¢do e Privacidade. Para
isto, basta estar logado e clicar sobre os referidos campos. Depois
de realizar as alteragdes, clique em Salvar;

13.Lembre-se de alterar as configuracdes de privacidade (acesse o
passo 6) para que o video fique disponivel para os visitantes do
canal.

Anexo Il - Especificidades do Portal do Planalto

Como escolher a visao padrao: Busca Multifacetada

A Busca Multifacetada permite que o visitante faca uma pesquisa mais
ampliada por ou em areas especificas do site. A exibi¢dao de itens nas
pastas nas quais a busca multifacetada esta aplicada pode ser feita por
meio de tagueamento ou filtros estabelecidos no momento da
configuracao desta funcionalidade.

Sao dez as dreas que usam a Busca Multifacetada como a visdo padrao de
uma pasta:

e Filtros de Pesquisa - https://www2.planalto.gov.br/filtro-de-

conteudos
e Discursos - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/discursos

e Entrevistas - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/entrevistas

e Notas Oficiais - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/notas-oficiais

e Café com a presidenta - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-

o-planalto/cafe-com-a-presidenta



https://www2.planalto.gov.br/filtro-de-conteudos
https://www2.planalto.gov.br/filtro-de-conteudos
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/discursos
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/discursos
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/entrevistas
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/entrevistas
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/notas-oficiais
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/notas-oficiais
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/cafe-com-a-presidenta
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/cafe-com-a-presidenta
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e Conversa com a presidenta -
https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/conversa-

com-a-presidenta

e Bom Dia Ministro - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/bom-dia-ministro

e Brasil em Pauta - https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/brasil-em-pauta

e Avisos de credenciamento - https://www?.planalto.gov.br/area-

imprensa/credenciamento/avisos-de-credenciamento

e Releases - https://www2.planalto.gov.br/area-imprensa/releases

O passo a passo sobre como criar uma Busca Multifacetada e as
configuracdes dos filtros estao descritas e detalhadas no Manual de
Funcionalidades Avancadas de Portais - CMS Plone.

A seguir, confira a configuracao atual dos filtros para cada pasta com
Busca Multifacetada aplicada:

Configuragao dos filtros da Busca Multifacetada aplicados no Portal do
Planalto

Filtro de Pesquisa

Filtro Pesquisa

e Guia Padrao

Nome amigavel: Pesquisa;

Indice do Catalogo: Search Text;

Pesquisar apenas em todos os elementos: Selecionado.
e Visualizacao: Habilitada.

Filtro Caminhos

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminhos;
Indice de Catélogo: Location;
Operador: OR;
Vocabulario: planalto.caminhos;
e Guia Countable



https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/conversa-com-a-presidenta
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/conversa-com-a-presidenta
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/bom-dia-ministro
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/bom-dia-ministro
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/brasil-em-pauta
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/brasil-em-pauta
https://www2.planalto.gov.br/area-imprensa/credenciamento/avisos-de-credenciamento
https://www2.planalto.gov.br/area-imprensa/credenciamento/avisos-de-credenciamento
https://www2.planalto.gov.br/area-imprensa/releases
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/manual-de-funcionalidades-avancadas-de-sitios-e-portais-da-identidade-padrao-de-comunicacao-digital-do-govermo-federal-plone_v1.pdf
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/manual-de-funcionalidades-avancadas-de-sitios-e-portais-da-identidade-padrao-de-comunicacao-digital-do-govermo-federal-plone_v1.pdf
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Todas as op¢des desmarcadas;
Guia Display

Maximo de itens: O;

Opcoes Reversa: Desmarcado;
Visualizacdo: Ocultada;

Termo marcado: Vice-Presidente.

Filtro Ordem

Guia Padrao

Nome amigavel: Ordem;

Filtro a partir de vocabulario: Vazio;

Visualizacdo: Ocultada;

Critério selecionado: Data de efetivacdo com opg¢ao Reverso
selecionado.

Filtro Por autoridade

Guia Padrao

Nome amigavel: Por autoridade;
indice de Catélogo: Location;
Operador: OR;

Vocabulario: planalto.autoridade;
Guia Countable

Todas as op¢des desmarcadas;
Guia Display

Maximo de itens: O;

Opcoes Reversa: Desmarcado;
Visualizacdo: Habilitada;

Termo marcado: Nenhum.

Filtro Por tipos de conteudo

Guia Padrao

Nome amigavel: Por tipos de conteldo;
Indice de Catélogo: Tag;

Operador: OR;

Vocabulario: planalto.tipos;
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e Guia Countable

Todas as op¢des desmarcadas;
e Guia Display

Maximo de itens: O;

Opcoes Reversa: Desmarcado;
e Visualizacdo: Habilitada;
e Termo marcado: Nenhum.

Filtro Quantidade

e Guia Padrao
Nome amigavel: Quantidade;
e Guia Display
Iniciar: 20;
Final: 20;
Etapas: 5;
e Visualizacdo: Ocultada;
e Numero selecionado: 20.

Filtro Por datas

e Guia Padrao

Nome amigavel: Por datas;

Indice do Catalogo: Effective date;
e Guia Display

Intervalo de anos do Calendario Ul: ¢c-10:c+10;
e Visualizacao: Habilitada.

Filtro Tipo de Contetdo

e Guia Padrao

Nome amigavel: Tipo de Conteudo;

Indice de Catélogo: Item Type (internal);

Operador: OR;

Vocabulario: collective.cover.AvailableContentTypes;
e Guia Countable

Todas as opc¢des desmarcadas;
e Guia Display




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

Maximo de itens: O;
Opcoes Reversa: Desmarcado;
e Visualizacao: Ocultada;
e Termo marcado: Agenda, Agenda Diaria e Pagina.

Discursos

Filtro Pesquisa

e Guia Padrao

Nome amigavel: Pesquisa;

Indice do Catalogo: Search Text;

Pesquisar apenas em todos os elementos: Selecionado;
e Visualizacdo: Habilitada.

Filtro Periodo

e Guia Padrao

Nome amigavel: Periodo;

Indice do Catalogo: Effective date;
e Guia Display

Intervalo de anos do Calendario Ul: c-10:c+10;
e Visualizacdo: Habilitada.

Filtro Resultado por pagina

e Guia Padrao
Nome amigavel: Resultados por pagina
e Guia Display
Iniciar: 20
Final: 20
Etapas: 5
e Visualizacdo: Ocultada;
e Numero selecionado: 20.

Filtro Ordenar

e Guia Padrao
Nome amigavel: Ordem;
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Filtro a partir de vocabulario: Vazio;

e Visualizacdo: Ocultada;

e Critério selecionado: Data de efetivacao com op¢ao Reverso
selecionado.

Filtro Tipo de Contetdo

e Guia Padrao
Nome amigavel: Tipo de Conteudo;
Indice de Catélogo: Item Type (internal);
Operador: OR;
Vocabulario: collective.cover.AvailableContentTypes;
e Guia Countable
Todas as op¢des desmarcadas;
e Guia Display
Maximo de itens: O;
Opcoes Reversa: Desmarcado;
e Visualizacdo: Ocultada;
e Termo marcado: Pagina.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
Indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacao tema arvore: Verde.
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/discursos;
e Visualizacdo: Ocultada.

Entrevistas

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Contetdo




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

e Guia Padrao
Nome amigavel: Tipo de Conteudo;
Indice de Catélogo: Item Type (internal);
Operador: OR;
Vocabulario: collective.cover.AvailableContentTypes;
e Guia Countable
Todas as op¢des desmarcadas;
e Guia Display
Maximo de itens: 0;
Opcoes Reversa: Desmarcado;
e Visualizacdo: Ocultada;
e Termo marcado: Multimidia, Noticia e Pagina.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
Indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacao tema arvore: Verde
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/entrevistas;
e Visualizacdo: Ocultada.

Notas oficiais

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Conteudo

Mesma configuracao da area Entrevistas.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;




Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padrao - CMS Plone

indice de Catélogo: Location;

Pasta raiz: Vazio;

Profundidade: O;
e Guia Display

Navegacao tema arvore: Verde.
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/notas-oficiais;
e Visualizagdo: Ocultada.

Café com a presidenta

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Conteudo

Mesma configuracao da area Entrevistas.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacao tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/cafe-com-a-presidenta;
e Visualizacdo: Ocultada.

Conversa com a presidenta

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configurag¢ao da area Discursos.

Filtro Tipo de Contetdo

Mesma configuracao da area Entrevistas.

Filtro Caminho
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e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacdo tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/conversa-com-a-
presidenta;
e Visualizacdo: Ocultada.

Bom dia, Ministro

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Conteudo

Mesma configuracdao da area Entrevistas.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
Indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacao tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/bom-dia-ministro;
e Visualizacdo: Ocultada.

Brasil em Pauta

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Contetdo
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Mesma configuracao da area Entrevistas.
Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacdo tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/brasil-em-pauta;
e Visualizacdo: Ocultada.

Aviso de Credenciamento

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Conteudo

Mesma configuracao da area Entrevistas.

Filtro Caminho

e Guia Padrao

Nome amigavel: Caminhos;

indice de Catélogo: Location;

Operador: OR;

Vocabulario: planalto.caminhos;
e Guia Countable

Todas as op¢des desmarcadas;
e Guia Display

Maximo de itens: O;

Opcoes Reversa: Desmarcado;
e Visualizagdo: Ocultada;
e Termo marcado: Nenhum.

Filtro Caminhos
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e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacdo tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/aviso-de-
credenciamento;
e Visualizacdo: Ocultada.

Releases

Filtros Pesquisa, Periodo, Resultado por pagina e Ordenar
Mesma configuracao da area Discursos.

Filtro Tipo de Conteudo

Mesma configuracdao da area Entrevistas.

Filtro Caminho

e Guia Padrao
Nome amigavel: Caminho;
Indice de Catélogo: Location;
Pasta raiz: Vazio;
Profundidade: O;
e Guia Display
Navegacao tema arvore: Verde;
e Caminho escolhido: /acompanhe-o-planalto/releases;

e Visualizacdo: Ocultada.

Como criar um Blog externo

O Blog Externo é um objeto que centraliza as postagens feitas por um blog
do governo federal. O Portal do Planalto ja vem com este objeto
configurado para o Blog do Planalto.

Para criar um novo Blog Externo, realize os seguintes passos:
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Na pasta em que serd incluido este objeto, va até a gestao de
conteudo e clique em Adicionar item e escolha Blog externo;

Conteddo [RUEET]

Edicdo Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado w

Na guia Contetdo, preencha o campo Titulo com o nome do blog;
Preencha os campos Endere¢o do site e Endere¢o do RSS com os
respectivos enderecos;

Em Imagem, escolha a imagem que representa este blog;

O campo Se¢ao nao precisa ser preenchido;

Preencha as guias Categorizacdao e Propriedade (altere o campo do
autor para Portal do Planalto) e depois clique em Salvar;

A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e hora de publicacao
para este objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de
Publicag¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio
segue o padrao 24h.

O Blog Externo nada mais é do que uma pasta que reune diferentes

postagens. Para inserir uma nova entrada, faca os seguintes passos.

1.

vk wnN

Na pasta do Blog Externo, va até a barra de gestao, cliqgue em
Adicionar item e escolha Postagem;

Visdo Edigdo  Compartilhamento Adicionar item_. v  Estado: Privado v

Pasta

Restrigbes...

Blog do Planalto

por admin — publicado 25/10/2013 17:53, ultima modificagdo 25/10/2013 17:53 —
Histarico

Na aba Contetido, preencha os campos Titulo e Descri¢ao;

No campo Corpo do Texto, cole o texto publicado no blog original
Em Imagem, faca o upload da imagem que ilustra a postagem;

Em Enderego do post original, cole o endereco do blog que originou
este post;

Preencha as guias Categorizacao e Propriedade (altere o campo
Autores para Portal do Planalto) e depois clique em Salvar;

A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e hora de publicacao
para este objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de
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Publicagdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio
segue o padrao 24h.

Como criar a agenda do Presidente em Exercicio

Para indicar que o vice-presidente assumiu o cargo durante a auséncia do
presidente, realize os seguintes passos:

1. Acesse https://www?.planalto.gov.br/vice-presidencia/vice-

presidente/agendas/agenda-do-vice-presidente;
2. Clique em Adicionar Agenda Diaria;
3. Preencha a data da agenda, o nome da autoridade e o Local do

Compromisso. No campo Atualizagao escreva a frase: “Nesta data o
Vice-Presidente exerce o cargo de Presidente da Republica em
exercicio”;

Adicionar Agenda Diaria

Agenda de um membro do Governe Braslleiro
Conteddos  Configuragdes

Data desta Agenda =
r‘ abril T i 2004 @

Nome da autoridade

|Vice-pre;idente]050 da Silva |

Local do compromisso
Local padréo para compromissos durante este dia.

| Palacio do Planalto |

Atualizagdo
Descreva aqui se esta sgenda foi stualizada. Deixe este campo em branco se ndo houver nenhuma atualizagdo.

Text Format | taxt/html v
A aB9 3 45 | Estilo... B I U A X
A Z Essssccscus. &
j wrm 5 I:ﬁ

Mesta data o Vice-Presidente exerce o cargo de Presidente da Republica em exercicio

SalvajCancelaj



https://www2.planalto.gov.br/vice-presidencia/vice-presidente/agendas/agenda-do-vice-presidente
https://www2.planalto.gov.br/vice-presidencia/vice-presidente/agendas/agenda-do-vice-presidente
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4. Selecione todo texto e clique no botao Centralizar para centralizar o
texto;

5. Selecione o trecho do texto “Presidente da Republica em exercicio”
e cliqgue no bot3o Inserir/editar hyperlink;

6. Na guia Interno cligue em Pagina Inicial. Na sequéncia clique sobre
a pasta Acesso a Informagao e depois em Institucional. Selecione a
pasta Presidente em exercicio e clique em OK (o botdo estara a
direita, por isso é preciso usar a barra de rolagem desta janela para
chegar até ele);

7. Clique em Salvar

8. Publigue a agenda diaria.

Agenda do vice-presidente

Vice-presidéncia
VICE-PRESIDENTE JOAD DA SILVA

Domingo, 27 de Abril de 2014

Mesta data o Vice-Presidente exerce o cargo de Presidente da Repdblica em exercicio

Adicicnar Compromisso

Imprimir E Reportar erro

Ao clicar no link Presidente da Republica em exercicio, o visitante do site
sera levado para a Agenda do Presidente em Exercicio que deve estar
atualizada com os compromissos do vice-presidente
(https://www?2.planalto.gov.br/acesso-a-

informacao/institucional/presidente-em-exercicio/agenda-do-presidente-
em-exercicio).



https://www2.planalto.gov.br/acesso-a-informacao/institucional/presidente-em-exercicio/agenda-do-presidente-em-exercicio
https://www2.planalto.gov.br/acesso-a-informacao/institucional/presidente-em-exercicio/agenda-do-presidente-em-exercicio
https://www2.planalto.gov.br/acesso-a-informacao/institucional/presidente-em-exercicio/agenda-do-presidente-em-exercicio
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PRESIDENCIA DA REPOBLICA ELHSC00s

Comtats | Falacom aPresidants | Ared de imprenty

- Agenda do Presidente em
ot e Exercicio

AGENDA

- Fevareiro 2014 .

Os Se Te Qu Qu 5S¢ %o
e ——————————

ACOMPANNE O : 1
10 Presdéncia da Repibtica 2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 4 S
: Segunda, 24 de Fevereiro de 2014 16 17 18 19 20 N 2
Agenda 23 24 (2|2 2
Duscursos Alteragdo

Entrevistas

Notas Oficiais o3 Embarque So Paulo para Brasilia BUSCA DE AGENDA
Artigos ocal Aerigirts Se Corgorta Paga cuncat de agenca per
Cofé coma a L i

Presidenta Q

Desembarque em Brasisia

Bom Dia Ministro

Local’ Base Aerna

Brasil em Pouts
ASTONN 3% M. SIS

Codemno
Certaques
Mensagem 2o NS Lideres da Base Aliada da Cimara dos Deputados
Congresso
Local Pas g Flanahn
G AZCOrAr 30 MeL SIS
——_—

ACERVO

Simbolos
Naconais ~orm G:';:""

Constituigdo
Feceral

Legisiagdo

Galena de
Presidentss

Biohoteca ca
Presicéngis

PRESIDENCIA

Em situacdes em que o presidente estda em viagem ao exterior, a home do
Portal do Planalto devera destacar a agenda do presidente e a agenda do
presidente em exercicio. Saiba como fazer esta alteragao no item
Destaques da Home do Portal do Planalto.

Capas de Agendas

Nos casos de publicacdo de mais de uma agenda, é possivel montar uma
capa para lista-las. Para isso, realize os seguintes passos:
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1. Crie a pasta que recebera a lista de agendas. Lembre-se de excluir
da navegacao este objeto caso seja necessario;

2. Crie links para as agendas que serao listadas na capa. Lembre-se de
excluir da navegacao este objeto caso seja necessario;

3. Crie a Capa que recebera a lista de agendas. Lembre-se de excluir da
navegacao este objeto caso seja necessario;

4. Acesse a aba Layout desta capa e insira uma linha, com uma coluna.
Neste espago deverdo ser inseridos os tiles Cabegalho, Texto Rico e
Basic Tile. O exemplo abaixo mostra o layout de uma lista com trés
agendas;

Header

Tile de texto rico

Basic Tile

Header

Basic Tile

Header

Basic Tile

Exportar este layout Salvo

5. O primeiro Cabecalho sera configurado para receber o titulo desta
capa. Desta maneira, na aba Layout, clique no icone de
configuracgdes, localizado no canto superior direito do tile e altere o
campo Classe CSS para a cor de sua escolha. Os demais tiles
Cabecgalho devem ter o campo Classe CSS definidos como Fio
Separador. Note que é preciso ter um Cabegalho configurado desta
maneira entre dois tiles Basic;

Primeiro Cabecalho:
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Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@& Thulo TagHTML|H2 «
@ Link text Tag HTML| H2
@& Link url TagHTML| H2 ¥

Clase C55 | Azul Claro Saude ¥

Salvar|Cancelar

Demais cabecalhos

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@ Thulo TagHTML|H2 »
@ Link text Tag HTML HZ *
@ Link url Tag HTML| HZ2 »

Clase C55 | Fio separador T

Salvar|Cancelar

6. Nao é preciso alterar as configuracdes do tile Texto Rico;

7. Todos os tiles Basic devem ser configurados da seguinte maneira: o
campo Titulo é o Unico que devera possuir visualizacdo e com o
campo Tag HTML registrado como H2. Neste exemplo foram
inseridos trés tiles Basic, mas seu numero varia conforme a
guantidade de agendas que serdo listadas na pagina.
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Configurar Basic Tile

A tile that shows general information about objects.

Clase C55 | -Default- v
&> Imagem Tamanho daimagem | mini 200:200 ¥ Posicdo|left v
@& Thulo TagHTML | HZ2 *

&> Descrigdo
&> Data

&> Categorias

Salvar|Cancelar

8. Clique em Save;

9. Na aba Compor clique em Editar no primeiro Cabecalho para dar o
titulo desta capa. No exemplo aqui mostrado a palavra escolhida foi
Agendas;

10. Clique em Editar no tile Texto Rico para inserir o texto que ira
informar ao visitante que esta capa traz agendas de diferentes
autoridades;

11. Os tiles Basics serao alimentados pelos links criados no item 2 deste
passo a passo. Clique no botdao Adicionar Conteudo acesse a pasta
em que os links foram criados e arraste e solte para o tile Basic o
link correspondente. Clique no botao Editar e altere o titulo caso
seja necessario. Repita este passo para os outros tiles Basic que
foram inseridos nesta capa;
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Visdo  Edicdo EeJyhLIgl Layout Compartilhamento

Adicionar contetido

Editar

AGENDAS

Editar
Confira as agendas diarias das autoridades vinculadas a Vice-Presidéncia:

Editar

Agenda do Vice-Presidente

Editar

Editar

Agenda do Presidents em Exercicio

Editar

Editar

Agenda do Chefe de Gabinete

12. Publique a Capa.

As Capas de Agenda aplicadas no Portal do Planalto estdo localizadas nos
seguintes enderegos:

e (Capa de Agenda Presidenta em Viagem Fora do Pais:
http://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/agenda/capa-

de-agenda-presidenta-em-viagem-for-do-pais

e (Capa de Agendas da Vice-presidéncia

https://www2.planalto.gov.br/vice-presidencia/vice-presidente/agendas



http://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/agenda/capa-de-agenda-presidenta-em-viagem-for-do-pais
http://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/agenda/capa-de-agenda-presidenta-em-viagem-for-do-pais
https://www2.planalto.gov.br/vice-presidencia/vice-presidente/agendas
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Destaques da Home do Portal do Planalto
Player ao vivo da TV NBR

Na aba Visdao da home faca o Check out;

Cligue na aba Layout,;

Crie uma linha com duas colunas;

Em uma das colunas da linha arraste o tile Embedding Tile;

vk wnN e

Na outra coluna da linha insira outro tile para que nao fique um
espaco em branco. No Portal Brasil, por exemplo, usa-se o tile
Noticia alimentado por um artigo para acompanhar o player da TV
NBR;

6. Ajuste a largura das colunas. A coluna em que ficar o Embedding
Tile deve sempre ter 10 unidades. A outra coluna deve sempre ter 5
unidades. Cligue em Save;

Header 6‘ :

7. Cligue na aba Compor;

8. Encontre o tile Embedding e clique em Editar;

9. Cole o cddigo abaixo no campo Codigo do Embedding
<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-
include" height="368" width="490" scrolling="no"
frameborder="0"></iframe>

10.Ainda na aba Compor, clique em Adicionar Conteudo e arraste o
tipo de conteudo que alimentara o tile aplicado na segunda coluna.
Cligue em Editar para fazer os ajustes necessarios;

11. Va até a aba Visao e faca o Check In;

12. Para desfazer as alteracdes, faca o Check out da home na aba
Visao.
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13.Cligue na aba Layout e arraste o Embedding tile para sua posi¢ao
inicial ou entdo exclua a coluna no qual ele esta aplicado;

14.Salve o layout,;

15.Feito tudo isso, confira se o player esta rodando. Se o seu
navegador for o Google Chrome, lembre-se de clicar no escudo, logo
ao lado da estrela, dentro da barra de enderec¢o. Na sequéncia,
cliqgue em Carregar script ndo seguro para que o player rode
normalmente;

16.Na aba Visao, faca o Check in.

Blog do Planalto e Conversa com a Presidenta

Para chamar o Blog do Planalto e Conversa com a Presidenta na home do
Portal do Planalto, faca os seguintes passos:

1. Na aba Visao da home faca o Check out;

2. Crie uma Colegao de objetos tipo Postagem (Blog do Planalto) ou
Pagina (Conversa com a Presidenta);

3. Na aba Layout da pagina arraste para uma coluna dois tiles
Cabecalho e um tile Collection Tile. Posicione este ultimo entre os
dois tiles Cabegalho;

4. Configure os tiles Cabegalho com a Classe CSS Azul Claro Saude. O
titulo (para o Cabecalho de cima) devera ter a Tag HTML
configurado para H3. Salve as alteragdes.

5. Configure o Collection Tile com a Classe CSS Vazio. Os campos
Descrigao, Imagem, Cabegalho e Rodapé nao devem ficar visiveis.
No campo Numero de itens a exibir escolha a quantidade de
postagens que este tile ird mostrar quando aplicado na capa. O
campo Data deve se posicionar em primeiro lugar, seguido pelo
campo Titulo. A Tag HTML para o campo titulo deve ser configurada
para H2. Ao término, salve as alteracgoes;

6. Antes de mudar para a aba Compor, salve o Layout;

7. Na aba Compor, edite o primeiro Cabegalho e no campo titulo
escreva “Ultimas noticias do Blog do Planalto” (Blog do Planalto) ou
“Conversa com a Presidenta” (Conversa com a Presidenta). Demais
campos nado precisam ser alterados;
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8. No segundo Cabegalho, preencha o campo Link text com a frase
“Acesse o blog” (Blog do Planalto) ou “Acesse a lista de Conversa
com a Presidenta” (Conversa com a Presidenta) e o campo Link url
com o endereco eletrénico do Blog do Planalto
(http://blog.planalto.gov.br/) ou da relacdo completa da Conversa
com a Presidenta (http://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/conversa-com-a-presidenta#tb start=0);

9. No Collection Tile, clique no botao Adicionar Contetido, procure
pela colegdo criada, arraste e solte dentro do tile. Lembre-se que o
titulo do objeto Pagina referente ao Conversa com a Presidenta

deve ser completo e ndo apenas com o nome da coluna;

10.Confira se a configuracao esta correta e se o tile ficou alinhado com
os demais componentes da linha. Caso seja preciso fazer alguma
alteracdo, volte para a aba Layout e faca os ajustes;

11.Apds todos os ajustes, va para a aba Visao, faca o Check in.

Café com a Presidenta

Para chamar o programa Café com a Presidenta faca os seguintes passos:

1. Na aba Visdao da home faca o Check out;

2. Na aba Layout da pagina arraste para uma coluna trés tiles
Cabecalho, dois tiles Audio e dois tiles Basic, seguindo a disposicao
a seguir;



http://blog.planalto.gov.br/
http://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/conversa-com-a-presidenta#b_start=0
http://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/conversa-com-a-presidenta#b_start=0
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Header ﬁ
Audio

Basic Tile ﬁ
Header ﬁ
Audio

Basic Tile ﬁ
Header ﬁ

-

3. Configure o primeiro e o ultimo tile Cabegalho com a Classe CSS
Azul Claro Saude. O titulo (para o Cabecalho de cima) devera ter a
Tag HTML configurado para H3. O tile Cabegalho do meio devera ter
a Classe CSS definida como Fio Separador. Salve as alteracoes.

4. Configure o tile Basic com a Classe CSS Vazio deixando visivel
apenas o campo Titulo. A Tag HTML deve estar selecionada como
H2. Ao término, salve as alteracoes;

5. Antes de mudar para a aba Compor, salve o Layout;

6. Na aba Compor, edite o primeiro Cabegalho e no campo titulo
escreva “Café com a Presidenta”. Demais campos ndo precisam ser
alterados;

7. No terceiro tile Cabegalho, preencha o campo Link text com a frase
“Acesse a lista de Café com a Presidenta” e o campo Link url com o
endereco eletronico da busca multifacetada do Café com a
Presidenta (https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-o-

planalto/cafe-com-a-presidenta#tb start=0);



https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/cafe-com-a-presidenta#b_start=0
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/cafe-com-a-presidenta#b_start=0
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8. Cligue no botao Adicionar Conteudo, procure pelo dudio que sera
destacado na capa, arraste e solte dentro de um dos tiles Audio.
Repita a mesma operacdo para alimentar o outro tile Audio. O Café
com a Presidenta mais atual deve estar na primeira colocacgao;

9. Edite o tile Audio deixando preenchido apenas o campo Titulo;
10.Clique no botdo Adicionar Conteudo, procure pelo arquivo Pagina
com a transcricao do Café com a Presidenta correspondente ao
audio, arraste e solte no tile Basic localizado logo abaixo do tile
Audio. Cliqgue em editar e substitua o campo Titulo pela expressdo

“Leia a integra do programa”;

11.Confira se a configuracao esta correta e se o tile ficou alinhado com
os demais componentes da linha. Caso seja preciso fazer alguma
alteracdo, volte para a aba Layout e faca os ajustes;

12.Ap0ds todos os ajustes, va para a aba Visao, faca o Check in.

Agenda do Presidente em Exercicio

Quando a presidenta viaja para o exterior é preciso realizar duas a¢des no
Portal do Planalto:

1. Insergdo do tile Agenda alimentado pelo item Agenda do Presidente
em Exercicio ao lado do tile Agenda alimentado pela Agenda da
Presidenta;

2. Alteracgao da visao padrao da pasta Agenda localizada dentro da
secao Acompanhe o Planalto.

Tile Agenda alimentado por Agenda do Presidente em Exercicio

Quando a presidenta estda em viagem ao exterior, a home do Portal do
Planalto devera destacar a agenda da presidenta e a agenda do presidente
em exercicio. Para isso faca os seguintes passos:

1. Na aba Visao da home faca o Check out;

2. Na aba Layout sugere-se apagar os tiles que se encontram na
coluna do meio para que as duas agendas (presidenta e presidente
em exercicio) fiquem lado a lado. A determinacao sobre quais tiles
serdo apagados e sobre qualquer remanejamento é feita pelo
editor-chefe da capa do Portal do Planalto;
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Linha Coluna
Wedia Carousel Basic News Article Tile Socisl Header Video Video Gallery Banner Rotstivo BasicTile

Audio Audio Gallery BannerTile CarouselTile CollectionTile List Tile Texto Rico Em Destagque
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Editar destaques
Contetido  Visdo Edicdo  Compor @EV.TE Regras Compartilhamento
O 0od o O =
Embedding Tile Agenda Galeria de slbuns

Banner Rotativo

-
Header o
-
x
Header 2 Header S \Agenda o
-
Collection Tile u Basic Tile u
Header 2 \Audio
-
Header a
Header a
Collection Tile a

3. O tile Agenda a direita neste exemplo (que corresponde a agenda
da presidenta) deve ser transferido para a coluna do meio;
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i

=M O 0 @ B & o= = [
=] ooo EH= =
Linha Coluna
Media Carousel Basic News Article Tile  5ocial Header Video Video Gallery Banner Rotativo Basic Tile

Audio  Audio Gallery BannerTile Carousel Tile Collection Tile List Tile Texto Rico Em Destaque
2 O O

Editar destagues
Contedido  Visdo  Edigdo Compor @EVLVIS Regras  Compartilhamento
Embedding Tile Agenda Galeria de albuns

Banner Rotativo

Header a

Header u Agenda n
- -

Collection Tile u
Header u

-
Social Galeria de albuns u

- -
T E. T E.

4. No espaco criado na coluna a direita, arraste um novo o tile Agenda
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Editar destagues

Conteddoe  Visdo  Edicdo  Compor Regras  Compartilhamento

‘DDEE% EBEE OJ

Audio Audio Gallery BannerTile Carousel Tile Collection Tile List Tile Texto Rico  Em Destaque

O O o gd 0O =2

Mediza Carousel Basic News Article Tile Social Header Video Video Gallery Banner Rotative BasicTile

= O O

Embedding Tile Agends Galeria de albuns

Coluna

Banner Rotativo
-
Header a
-
Header u Agenda a Agenda o
- -
Collection Tile u
Header u
-
Social Galeria de albuns a
- -
I fe %

5. Salve o layout;

6. Na aba Compor clique no botao Adicionar Conteudo para encontrar
a agenda do vice-presidente em exercicio. Clique em Arvore de
Conteudo, seguido de Acesso a Informagao, Institucional e
Presidente em Exercicio. Selecione Agenda do Presidente em
Exercicio, arraste e solte-o no tile Agenda localizado a direita;
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7.

8.

Caderno
0 Destaques
N

Itens recentes  Arvore de contetido

r N
\ x|
\ J

Palacio do Planalto — Acesso aInformagao — Institucional — Presidente em Exercicio

Agenda do Presidente em Exercicio
Presidente em Exerclcio

Agenda do
Presidente

em
=

VT e e e mmmamesmaaan 5

PRESIDENCIA teste rapido para tuberculose

24/03/2014 '
presidenta Investir em educagio é H i

Diretrizes de acreditar no desenvolvimento -y b

Governo da nossa nagdo, afirma Dilma

. 23/03/2014
Ministros

lé Agenda: presidente e
Palacios e representantes da Febraban
residéncias

oficiais 22/03/2014
Ritos e Resposta enviada em 21 de
Cerimonias margo de 2014 a O Estado de

o S.Paulo sobre a aquisi¢io da
Principais Tropas refinaria Okinawa

Cligue em Editar e altere o campo Titulo para Agenda do

Presidente em Exercicio. Em texto do rodapé, escreva Acesse todas
as agendas. Em Link do rodapé cole o seguinte endereco: “/filtros-
de-
conteudos#b_start=0&c6=Agenda&c5=%2Fclientes%2Fplanalto%2F
planalto%2Facesso-a-informacao%2Finstitucional%2Fpresidente-
em-exercicio%2Fagenda-do-presidente-em-exercicio”

Apds todos os ajustes, va para a aba Visao, faca o Check in.

Quando a presidenta voltar ao Pais, acesse a home do Portal do Planalto e

faca os seguintes passos:

1.

Na aba Visao da home faca o Check out;

Na aba Layout apague o tile de Agenda que esta na coluna a direita;
Arraste o tile de Agenda que estava na coluna do meio para a
coluna a direita;

Na coluna do meio insira os tiles que irdo ocupar o espagco em
branco;

Na aba Compor, arraste e solte os conteudos que irdo alimentar os
tiles definidos no passo 4. Confira o passo a passo de como dar
destaque na home aos conteudos de Blog do Planalto, Conversa

com a Presidenta ou Café com a Presidenta;

Apds todos os ajustes, va para a aba Visao, faca o Check in.
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Alteracgao da visao padrao da pasta Agenda

Quando a presidente estiver em viagem ao exterior, sera preciso também
mudar a visao padrao da pasta Agenda, localizada dentro da secao
Acompanhe o Planalto.

Para isso, faca os seguintes passos:

1. Acesse a aba Visao da pasta Agenda, localizada dentro de
Acompanhe o Planalto: https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-
o-planalto/agenda;

2. Clique em Exibigao e depois em Alterar item usado como visao

~
adrao;
P ;
VOCE ESTAAQUE  PAGINA INICIAL > ACOMPANKE O FLANALTO > AGENDA
nforme da Hora Conteodo IT-IM Edicio  Compartihamento Acbes v Exibicdo v Adiconar item_ v Estado: Publicado
Blog Summary view
Portal Brasil Voce visualiza esta pagir ey
redirecionados para a UR Vis3o Tabular
Album

PLANALTO .
M Galeria de fotos

e Link direto para aie

+Agenda

Agenda da
Presidenta 0 enderego do link é: S{portal_url)/acompanne-o-planalto/agenda/{Akers o tem ussndo como visualzagio padio desta pasta |

Discursos

............

3. Escolha a opgao Capa de agenda - Presidenta em viagem fora do
Pais e depois clique em Salvar;

Ao fazer essas alteragdes, o visitante que clicar no menu Acompanhe o

Planalto e depois acessar o link Agenda sera direcionado para esta capa
abaixo:

Agendas oficiais

Agenda da Presidenta
Confira os compromissos da presidenta da Repiblica

Agenda do Presidente em Exercicio
Confira os compromissos do Presidente interino

Quando a presidenta voltar ao Pais apds uma viagem ao exterior, faga os
seguintes passos:



https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/agenda
https://www2.planalto.gov.br/acompanhe-o-planalto/agenda
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1. Acesse a aba Visao da pasta Agenda, localizada dentro de
Acompanhe o Planalto: https://www?2.planalto.gov.br/acompanhe-

o-planalto/agenda;

2. Clique em Exibigao e depois em Alterar item usado como visao
padrao;
3. Escolha Link direto para agenda didria e clique em Salvar.

Ao fazer essas alteracdes, o visitante que clicar no menu Acompanhe o
Planalto e depois acessar o link Agenda sera direcionado para esta capa
abaixo:

Agenda da Presidenta

Presidéncia da Republica
PRESIDENTA DILMA ROUSSEFF

Segunda, 24 de Margo de 2014

Alteracdo

.
L 15h00 Murilo Portugal

Presidente e representantes da Federacdo Brasileira de
Bancos - Febraban

Local: Paldcio do Planalto

Adicionar ao meu calendario

Imprimir E Reportar erro

Redes sociais do Portal do Planalto

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
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do Site;

O v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Produto, clique em Brasil.gov.br: Redes
Sociais;
Configuragoes de Produtos
E Brasil.gov.br: Barra de identidade = Configurac@es da capa == PloneFormGen
& Brasil.gov.br: Redes Sociais ./ Definicies do upload &Y Social Like
@ Configuraciies NITF JQuenUl
3. O Portal do Planalto relaciona dez perfis em nove redes sociais
(Twitter, Youtube, Facebook, Flickr, Google Plus, Soundcloud,
Slideshare, Instagram e Tumblr). Em Redes Sociais, o gestor de
conteudo deve escolher o Site e no campo Identificador escrever o
termo que corresponde (geralmente) a Ultima parte do link da
referida rede social.

Exemplos
Perfil do Blog do Planalto no Twitter
https://twitter.com/blogplanalto

Identificador: blogdoplanalto

Perfil do Portal do Planalto no Youtube
http://www.youtube.com/palaciodoplanalto

Identificador: palaciodoplanalto

Perfil do Blog do Planalto no Slideshare
http://www.slideshare.net/BlogDoPlanalto

Identificador: BlogDoPlanalto

Perfil Blog do Planalto no Flickr
http://www.flickr.com/blogplanalto/

Identificador: blogplanalto



https://twitter.com/blogplanalto
http://www.youtube.com/palaciodoplanalto
http://www.slideshare.net/BlogDoPlanalto
http://www.flickr.com/blogplanalto/
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Perfil do Portal do Planalto no Facebook
http://facebook.com/PalacioDoPlanalto
Identificador: PalacioDoPlanalto

Perfil do Portal do Planalto no Google+
http://plus.google.com/+PalaciodoPlanalto
Identificador: +PalaciodoPlanalto

Perfil do Portal do Planalto no SoundCloud
http://soundcloud.com/palacio-do-planalto
Identificador: palacio-do-planalto

Perfil do Portal do Planalto no Instagram
http://instagram.com/palaciodoplanalto
Identificador: palaciodoplanalto

Perfil do Portal do Planalto no Tumblr
http://palaciodoplanalto.tumblr.com/
Identificador: palaciodoplanalto

Perfil da Secretaria de Imprensa da Presidéncia da Republica no
Twitter
https://twitter.com/imprensaPR

Identificador: imprensaPR

4. Para remover uma rede social, selecione a rede em questao e
depois cliqgue em Remover os itens selecionados;

5. Para adicionar uma nova rede social, cliqgue em Add Rede social e
preencha os campos;

6. Para finalizar, clique em Salvar.



https://twitter.com/imprensaPR

