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SECRETARIAS DE ESTADO

Secretaria de Estado da Administracao /
da Controladoria Geral do Estado

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N° 01/2016, de 01 de julho de 2016

DISPOE SO]}RE 0 USO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
DE BENS PUBLICOS - SIGBP do Governo do Estado da Paraiba,
PREVISTO NO DECRETO N° 35.196/14.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E O SECRETARIO
CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO, no uso das atribuigdes que lhes confe-
rem o artigo 89, inciso II, daConstitui¢do do Estado e tendo em vista o que consta no Processo n°®
14031828-3/SEAD,

CONSIDERANDO o disposto nas Leis 8.666, de 21 de junho de 1993 €4.320, de 1964 ¢

CONSIDERANDO o Decreto N°35.196 de 23 de julho de 2014, resolvem: EXPEDIR
a presente Instrugcdo Normativa, destinada a estabelecer critérios e procedimentos para o Sistema de
Controle Patrimonial da Administra¢do do Poder Executivo.

1. DISPOSICOES GERAIS

O Sistema Integrado de Gestao de Bens Publico — SIGBP — ¢ o conjunto de atividades
voltadas a gestdo e controle na aquisi¢do e distribui¢do de materiais e servigos. Esse dispositivo ira
tratar exclusivamente dos modulos de bens moveis permanentes e semoventes e dos bens de consumo
de propriedade do Estado e de terceiros sob sua responsabilidade, sujeitos a apreciagdo econdmica e
juridica. Os demais modulos do SIGBP serdo tratados em instrumento apropriados.

ALein®8.666, de 21 de junho de 1993 e a Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002
Consideram:

I - bem moével permanente - aquele que, por suas caracteristicas, nao ¢ consumivel pelo
uso, pode ser removido de um lugar para outro sem perda de sua forma ou substancia e tem durabilidade
proxima ou superior a dois anos;

1I - bem imovel - aquele que, por sua natureza ou fixa¢@o ao solo, ndo pode ser removido;

IIT - bem semovente - o que se move por si, designando os bens representados por
animais irracionais;

IV - bens de terceiros - aqueles que ndo pertencem ao Estado, mas que estdo sob sua
responsabilidade e administragao;

V —bens de consumo - € aquele que, em razao de seu uso corrente, perde sua identidade
fisica em dois anos e/ou tem sua utilizagao limitada a esse periodo. Sua aquisigdo ¢ feita na conta despesa
de custeio e ndo possui controle apos sua distribui¢do.

A classificagdo de material em de consumo ou permanente ¢ baseada nos aspectos e
critérios de classificagdo em naturezas de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e deve
ser decidida em conjunto pela Geréncia do Patriménio Publico e a Contabilidade do Estado, conforme
a Portaria n° 448 de 13 de setembro de 2002.

Desta forma, fica definido que também devera haver uma nota fiscal para cada
empenho, néo sendo permitida a emissdo de uma tnica nota fiscal para duas classificagdes distintas
(consumo e permanente).

O objetivo desta instrugdo ¢ definir regras claras para a utilizagdo do SIGBP, controlar
e manter o cadastro dos bens permanentes moveis e de consumo sendo proprios do Estado e de terceiros,
estabelecendo critérios e responsabilidades pelo uso, movimentagéo, guarda, conservagao e manutengao,
gerando subsidios a contabilidade e custos.

2. DOS OBJETIVOS

Essa normativa em suas linhas gerais, especificas e operacionais, bem como nos for-
mularios e graficos que a integram, tem por objetivo o disciplinamento metodologico e procedimental
pertinente a administragdo de material e patrimdnio, no ambito do Governo do Estado da Paraiba.

O objetivo principal dessa normativa ¢ a correta aplicabilidade do SIGBP gerando
informagdes uteis e confiaveis para subsidiar os processos decisorios de seus usudrios, assim como do
nucleo governamental. Busca-se disponibilizar aos gestores ferramentas e técnicas que permitam me-
lhorar a gestao patrimonial da sua unidade, visando o aperfeigoamento no planejamento das atividades,
promovendo melhoria nos processos de trabalho, gerando eficiéncia e eficacia na gestdo como um todo,
consequentemente redugdo de custo de aquisi¢des, reposigdes e manutengdo de equipamentos.

Entenda-se essa normativa como instrumento legal complemento das obrigagdes legais
jé existentes, assim como complementares e ndo substituta ao manual de procedimento para recebimento
de material da CGE Portaria N° 006/2014/GSC/CGE.

3. DAS COMPETENCIAS
Compete a Secretaria da Administragdo - SEAD, como Gestor Central, o controle
técnico e a fiscalizagdo das atividades do SIGBP, através da DERLOP Diretoria Executiva de Recursos

Logisticos e Patrimoniais, GEPAT - Gerencia Executiva de Patrimonio.

Sao de competéncia do Gestor Central a normatiza¢@o e o estabelecimento de crité-
rios e responsabilidades para o controle dos bens patrimoniais, semoventes e consumo, quando se fizer
necessario.

O Gestor Central também respondera pela gestdo das informagdes coorporativas e pela
necessidade de melhoria nos processos de trabalho, assim como, por todo questionamento ou defini¢des
de procedimentos que sobreponha a competéncia da Central de Atendimento.

Competem as Secretarias, Autarquias e demais entidades, ora denominados apenas
orgdo, com uso obrigatorio do SIGBP, definido no decreto n. 35.196, o tombamento, o controle fisico,
as liquidagdes dos empenhos, 0 acompanhamento e solu¢do dos empenhos com liquidagdo negada, bem
como a supervisdo das atividades gerenciais do SIGBP. Cabera ao setor administrativo de cada 6rgéo,
responder pelos dados registrados no SIGBP, tanto dos registros da sede, como as de suas respectivas
unidades externas.

Em atendimento ao manual de procedimento para recebimento de material da CGE
Portaria N° 006/2014/GSC/CGE e desta instrugéo, fica definida a estrutura minima necessaria a cada
orgdo para a utilizagdo do SIGBP.

e Gestor Setorial — Responsavel pela gestdo do SIGBP, de todos os langamentos,
assim como pela fidedignidade das informagdes langadas. Podera existir um Gestor Setorial para cada
modulo, ou seja, um para patrimonio e outro para almoxarifado.

¢ Conselho Setorial — responsavel em acompanhar o andamento do SIGBP, efetuando
auditorias internas e ajustes em procedimentos ineficientes.

¢ Comissdo de Recebimento de Material — responsavel em fiscalizar as entregas dos
fornecedores, garantindo a conformidade do processo e da nota fiscal, da qualidade da entrega e demais
conformidades, antes do langamento no SIGBP.

E facultado aos Gestores Setoriais delegar atividades e responsabilidades do SIGBP
aos Gestores de Unidades Externas que estdo fora da sede, caracterizados como Gestores Regionais.

4. DAS RESPONSABILIDADES

A responsabilidade pela guarda, uso, conservagdo e manutengdo dos bens moveis e
de consumo, proprios e de terceiros, Titular do Orgdo ou equivalente, que os administra conforme sua
necessidade, porém em observancia as leis vigentes e a esta normativa.

Esta responsabilidade legalmente atribuida podera ser repassada a cada funcionario
da cadeia de procedimento do SIGBP, que inclui a geréncia administrativa, os setores de patrimonio e
almoxarifado e os titulares de unidades externas, nesta ordem de hierarquia e atribuicéo legal.

Conforme defini¢ao legal, todo e qualquer servidor publico, compartilha pelo uso,
guarda e conservagao dos bens permanentes em sua posse, bem como, pelo correto uso dos materiais de
consumo, respondendo administrativamente e legalmente, sempre que comprovada a irresponsabilidade
e/ou descaso pelo bem publico.

E dever do Titular do Orgéo ou preposto, exigir do Gestor Setorial, comprovagio periodi-
ca da correta utilizagdo do SIGBP, utilizando-se de relatorios gerenciais e contabeis para tal comprovagao.

Em caso de afastamento ou troca de qualquer servidor publico envolvido no processo
do SIGBP, devera ocorrer a transferéncia de responsabilidade no sistema. Caso o mesmo seja responsavel
por materiais permanentes, devera efetuar transferéncia de responsabilidade, mediante a Prestagdo de
Contas Patrimonial junto ao Gestor Setorial ou Regional de Patrimonio.

E dever do responsavel pelo bem mével, comunicar ao Gestor Setorial ou Regional de
Patrimoénio competente qualquer irregularidade ocorrida com o bem sob sua responsabilidade.

E dever do responséavel pelo bem mével, comunicar ao Gestor Setorial ou Regional de
Patrimoénio qualquer movimentagao dos bens patrimoniais, interna ou externa, a sua unidade, exigindo a
emissdo do termo de transferéncia e a consequente retirada de sua responsabilidade do bem movimentado.

Os bens deslocados para empréstimo terdo sua responsabilidade repassada ao solicitante,
seja de entidade do Poder Executivo ou de outrem, que respondera por danos de qualquer natureza que
venham a ocorrer.

Toda a responsabilidade pelos bens patrimoniais deve ser registrada mediante assina-
tura do Termo de Responsabilidade — TR. O TR deve ser emitido periodicamente, no SIGBP e deve ser
assinado por todos os responsaveis de setor que possuem guarda de bens patrimoniais.

Para movimentagdes posteriores a assinatura do TR, deve-se emitir a Guia de Transfe-
réncia— GT, que deve ser arquivada junto com a pasta do TR, até que um novo TR seja emitido e assinado.

E dever do Gestor Setorial acompanhar e auditar os langamentos de notas fiscais no
SIGBP, bem como, efetuar o ENVIO para a integragdo com o SIAF, fazer a verifica¢do da liquidagao,
solucionar os empenhos nao liquidados e efetuar o Fechamento do Més, as quais influenciam diretamente
no resultado das operagdes do 6rgéo.

A SEAD ,0 GESTOR DO SISTEMA E A CENTRAL DE ATENDIMENTO néo sdo
responsaveis por executar atividades que sdo inerentes a cada 6rgdo, nem respondera por qualquer prejuizo,
bloqueio do SIAF ou outras consequéncias negativas que ocorra pela ndo utilizagdo correta do SIGBP.

E de responsabilidade do Gestor Central todas as atividades referentes as tabelas
coorporativas, tais como: Inclusdo de novo material, inclusdo de novas marcas e modelos e outras
caracteristicas de materiais, de fornecedores e outras tabelas que afetem o SIGBP em um ambito geral.

Algumas das atividades acima mencionadas sdo executadas diretamente na Central de
Atendimento, que atua unicamente pelos seguintes meios:
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*  Mensageiro do SIGBP - Sistema de troca de mensagem entre os usuarios do SIGBP
e a Central de Atendimento.

*  Email da central de atendimento - Email disponibilizado para receber solicitagdes
e troca de informagdes entre usuarios e a Central de Atendimento.

*  Telefones —algumas solicitagdes podem ser feitas por telefone, porém dependendo
da complexidade da solicitagdo, o atendente ird exigir uma confirmagao por email ou pelo mensageiro
para registrar a solicitagéo.

5. A CENTRAL DE ATENDIMENTO E TABELAS COORPORATIVAS

A Central de Atendimento do SIGBP esta diretamente vinculada a SEAD/DERLOP/
GOBEM que respondera por diversas atividades dentro do SIGBP. Algumas atividades sdo geridas
diretamente pelo Responsavel da Central de Atendimento, outras necessitam do aval expresso da SEAD
através do Gestor Central do SIGBP. Cabera a Central de Atendimento definir quais solicitagdes neces-
sitaram ou néo de aval do Gestor Central do SIGBP.

Toda atividade desenvolvida pela Central de Atendimento ¢ devidamente registra-
da em sistema proprio de atendimento de chamados, o qual é repassado no final do més ao Gestor
Central do SIGBP.

Para que a Central de Atendimento possa efetuar seu trabalho de forma correta e
devidamente registrada, os chamados deverdo ser enviados através do email do SIGBP ou através do
mensageiro do sistema. Contatos telefonicos serdo usados apena para esclarecimento de duvidas e mar-
cagdo de visitas. A Central de Atendimento néo esta autorizada ¢é efetivar procedimento via telefone sem
que exista uma solicitagdo escrita, conforme relatado acima.

E de responsabilidade da central de Atendimento:

*  Prestar informagao unica e exclusivamente a funcionarios do estado vinculados a
utiliza¢do do SIGBP;

*  Prestar informagdes de forma clara e direta, eliminando duvidas e esclarecendo
procedimento e processos de trabalho;

*  Ensinar novas pratica de trabalho, todas dentro da legislagdo legal e em confor-
midade com essa instrugéo;

*  Prestar informagdes quanto as liquidagdes no SIAF e orientar solugdes dentro da
legalidade para as liquidagdes nao validadas;

*  Orientar o usurario no cadastro de informagdes, tais como, notas de entrada, trans-
feréncias, inventarios, fechamento de més, envio de empenho para liquidagdo, dentre outras atividades;

*  Auxiliar no cadastro novas estruturas administrativas sempre que necessario;

»  Cadastrar novos usuarios e novos perfis de acesso no SIGBP;

«  Efetuar o cadastramento de todas as tabelas coorporativas do SIGBP;

Naio ¢ responsabilidade da Central de Atendimento

*  Cadastrar informagdes para o usuario. O usuario deve ser treinado, ser informado
dos procedimentos e ter as dividas esclarecidas, porém ele ¢ o inico responsavel pelo langamento de
informagdes no SIGBP e sempre através de sua senha de acesso;

*  Indicar solugdes para problemas que ndo sejam condizentes com essa instru¢ao
ou ndo seja aderente a legislagdo atual;

Para definirmos quais sdo as tabelas coorporativas, precisamos entender que o funcio-
namento do SIGBP esta vinculado aos dados de uma série de tabelas existentes internamente. As tabelas
fazem parte do modulo central de cadastro das informagdes elementares, as quais subsidiardo as fungdes
de diversos formularios.

Trabalhar com o sistema sem que existam dados nas tabelas, se torna inviavel, visto que
o sistema s estara pronto para uso rotineiro apos o cadastramento das mesmas, pois serdo consultadas
nos diversos modulos e grande parte das telas do SIGBP tem seu funcionamento condicionado as tabelas.

As tabelas agilizam o registro de entrada de dados, diminuindo a possibilidade de
erros e permite consultas através de listas gerenciaveis, aumentando consideravelmente a gestdo da
informagao no SIGBP.

O acesso ao modulo de tabelas ¢ esporadico durante operagdes normais e entradas,
saidas e baixas do almoxarifado. Contudo, essas tabelas sdo de preenchimento obrigatério e devem
preceder qualquer outro procedimento no sistema.

No meio de todas as tabelas do sistema, existem as chamadas tabelas coorporativas, que
sdo as que influenciam diretamente todos os 6rgdos que utilizam o SIGBP. Essas tabelas necessitam de
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uma gestéo unificada e capacitada, para evitar redundancia de informagao e erros de digitagdo. Um bom
gerenciamento das tabelas coorporativas garante agilidade nos cadastros e ganho na qualificagdo dos dados.

Séo exemplos de tabelas coorporativas:

e Cadastro de material — Tabela de extrema complexidade, necessitando de conheci-
mento agucado para um cadastro eficiente. As solicitagdes de cadastro geralmente demanda tempo para
serem atendida devido a complexidade na pesquisa e no cadastro do material solicitado.

*  Tabela de Plano de Contas — O estado deve possuir apenas um tnico plano de
contas, ndo sendo permitido que um material esteja em uma conta em um 6rgdo e em outra no outro.

e Tabelas de caracteristicas — Marca, Modelo, Cor, Placa e demais caracteristicas
também influenciam os relatérios gerenciais, desta forma devem ter cadastramento restrito a central de
atendimento.

Existem outras tabelas que seguem o mesmo conceito das citadas acima.

Buscando a melhor qualidade e performance no atendimento dos usuarios, al-
gumas regras foram estabelecidas, tanto para a Equipe da Central de Atendimento, quanto para
0s usuarios e gestores.

A solugdo para problemas de desempenho nos Help Desk ¢ a criagdo de um unico
ponto de contato, uma Central de Servigos composta por niveis, onde o nivel 1 realiza atendimento mais
basico, focado na redugdo do volume das solicitagdes ja o nivel 2 responde pelas atividades complexas
e de alto grau de esforco.

Dividimos a Central de Atendimento do SIGBP em 2 niveis, onde o Nivel 1 respondera
por todas as demandas de baixa prioridade e de rapida solugéo, com respostas em curto tempo. Ja o Nivel
2 respondera pelas atividades complexas e que necessitam de maior tempo de execugdo e respostas, tais
como, Cadastro de material, Plano de Contas, Inconsisténcia financeira, dentre outras.

O prazo esperado para atendimento de uma solicitagao a Central dependera muito da
qualidade da informagdo prestada pelo usuario. Uma solicitagdo bem elaborada facilita o entendimento
dos atendentes e agiliza o processo de solugdo ou explicagdo da informagdo solicitada.

Buscando facilitar esse entendimento e definir prazos e procedimentos, as regras a
baixo foram elaboradas:

5.1. QUANTO AOS PRAZOS DE ATENDIMENTO, FICA DEFINIDO:

»  Paracadastro de materiais o prazo inicial ¢ de 72hs para cada grupo de 50 materiais
a serem cadastrados. O prazo sera contado a partir do momento do entendimento da solicitagdo. O prazo
sera estendido conforme a demanda.

*  Para cadastramento de estruturas de unidades ou de almoxarifado o prazo inicial
¢ de 5 dias.

»  Para langamento de saldos iniciais de almoxarifados novos, o prazo inicial é de
15 dias, podendo ser ampliando a depender da qualidade da documentagdo entregue pelo usuario.

*  Parademais cadastro solicitados o prazo inicial ¢ de 48hs a depender da demanda.

»  Paraas consultas e solicitagdo de esclarecimento de procedimentos o prazo ¢ de 24hs.

*  Parademandas que necessitem interven¢do de uma analista para desenvolvimento,
0 prazo sera passado ao usuario apos ser analisado pela equipe de analistas.

5.2. QUANTO AOS MEIOS DE SOLICITACAO DE ATENDIMENTO, SERAO:

*  Email da Central de Atendimento ou Mensageiro do SIGBP: Para todos os pro-
cedimentos que necessitem alguma intervengdo no sistema. Tais como: Cadastro de usuario, Cadastro
de material, Perfil de acesso, toda solicitagdo que gere uma inclusdo, alteragdo ou exclusdo no SIGBP.

*  Telefone ou Presencial: Esclarecimento de procedimento e operagdes que neces-
sitem apenas consultas no SIGBP. Caso a solicitagdo necessite uma intervengdo no SIGBP, um email ou
mensagem sera exigido antes do procedimento.

5.3. QUANTO A QUALIDADE DA SOLICITACAO DE ATENDIMENTO

*  Assolicitagdes deverdo ser feitas de forma detalhada, com documentos explicativos
em anexo;

*  Assolicitagdes devem ser enviadas conforme o meio apropriado e definido acima;

*  Osprazos de atendimento s6 serdo iniciados apos a compreensao das solicitagdes;

*  Paraa solicitagdo de cadastro de material, a mesma devera conter:

- Copia da Nota Fiscal;

- Copia do empenho;

- Copia do processo de aquisigdo, pagina de detalhamento do material a ser cadastrado;

- Relag@o dos materiais da Nota Fiscal que precisam ser cadastrados.

Observagdo: As solicitagdes de materiais que ndo apresentarem listagem dos materiais
a serem cadastrados, apresentando apenas a nota fiscal, serdo devolvidas para ajuste.

A partir da publicacdo desta instrugdo, entram em vigor os procedimentos aqui de-
liberados para as operagdes da Central de Atendimento, ficando qualquer procedimento em contrario,
desconsiderado e devolvido ao usudrio para ajustes.

6. DAINTEGRACAO ENTRE O SIGBP E O SIAF

A integracdo ¢ o ato do SIGBP (Sistema Integrado Gestdo de Bens Publico), interagir
eletronicamente com o SIAF (Sistema Integrado de Administragio Financeiro)para troca de informagdes
e liquidacdo dos empenhos relacionados as Notas Fiscais langadas.

Para reforgarmos o conceito da integragdo do SIGBP X SIAF, ou seja, liquidagdo
automatizada dos empenhos no SIGBP, ¢ necessario absorver o conceito de execugdo das despesas
or¢amentarias.

A execugdo da despesa orcamentaria piiblica transcorre em trés estagios, que conforme
previsto na Lei n°® 4.320/1964 sdo: empenho, liquidacdo e pagamento.

*  Empenho

O empenho representa o primeiro estagio da despesa orgamentaria. E registrado no
momento da contratagdo do servigo, aquisi¢do do material ou bem, obra e amortizagdo da divida.

Segundo o art. 58 da Lei n® 4.320/1964, ¢ o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Estado obriga¢do de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do. Consiste
na reserva de dotacdo orgamentaria para um fim especifico.

O Empenho podera ser reforgado quando o valor empenhado for insuficiente para
atender a despesa a ser realizada, e caso o valor do empenho exceda o montante da despesa realizada,
o empenho devera ser anulado parcialmente. Sera anulado totalmente quando o objeto do contrato ndo
tiver sido cumprido, ou ainda, no caso de ter sido emitido incorretamente.

*  Liquidacéio

E o segundo estigio da despesa orgamentéria. A liquidagdo da despesa é, nor-
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malmente, processada pelas Unidades Executoras ao receberem o objeto do empenho (o material,
servi¢o, bem ou obra).

Conforme previsto no art. 63 da Lei n® 4.320/1964, a liquidagio consiste na verificagdo
do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos € documentos comprobatorios do respectivo
crédito e tem como objetivos: apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a
pagar; e a quem se deve pagar a importincia, para extinguir a obrigagao.

A liquidagao das despesas com fornecimento ou com servigos prestados terdo por base:
o contrato, ajuste ou acordo respectivo; a nota de empenho; e os comprovantes da entrega de material
ou da prestagdo efetiva do servigo.

*  Pagamento

O pagamento da despesa refere-se ao terceiro estagio e sera processada pela Unidade
Gestora Executora no momento da emissdo do documento Autorizagio de Pagamento (PA) e documentos
relativos a retengdes de tributos, quando for o caso.

O pagamento consiste na entrega de numerario ao credor e so6 pode ser efetuado apos
a regular liquidagdo da despesa.

ALein®4.320/1964, em seu art. 64, define ordem de pagamento como sendo o despacho
exarado por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

Com base no Decreto estadual decreto 35.196/14 ficou definido entre outras coisas, que:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administragdo Publica Estadual, o Sistema Inte-
grado de Gestdo de Bens Publicos — SIGBP, com a finalidade de gerenciar os processos de aquisi¢o,
catalogagdo, distribui¢do e controle de materiais, bens patrimoniais méveis e imoveis da Administragdo
Publica Estadual.

Art. 3° O Sistema Integrado de Gestdo de Bens Publicos — SIGBP sera de utilizagdo
obrigatoria para todos os orgdos da administragdo direta, autarquias, fundagdes estaduais e empresas
estatais dependentes, nos termos da Lei Complementar n® 101/00.

Art. 6° A liquidag@o da despesa, nos termos da Lei n® 4.320/64, para aquisi¢des de bens
de que trata o art. 1° sera efetuada no SIGBP.

§ 1° A liquidagéo material da despesa efetuada nos termos do caput ndo exime o setor
financeiro de cada orgdo de verificar:

I - a origem e o objeto do que se deve pagar;
II - a importancia exata a pagar;
111 — a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

6.1. DO CONCEITO

Entende-se por INTEGRACAO ENTRE O SIGBP E O SIAF o ato de eletronica e
automaticamente, efetuar-se no SIAF, a atividade de liquidagdo de um empenho previamente atestado.
Desta forma, substitui-se o 2° estagio da execugo da despesa, antes executado manualmente no SIAF,
por um processamento automatizado, baseado em regras claras e rigidas, todas em conformidade com
a legislacdo atual.

Para garantir a legalidade do processo e a lisura na liquida¢ao dos empenhos, algumas
regras foram elaboradas e implementadas no SIGBP, tais como:

o Nota Fiscal deve possuir mais de 72hs de emissao;

o O empenho deve possui saldo para a validagdo da Nota Fiscal;

o  Osdados referentes ao fornecedor, Unidade gestora e Unidade Orgamentaria serdo
verificado para antes da validagao;

o O empenho deve possui mais de 24hs da sua emisséo para ser valido.

Fica definido que a integragdo rejeitara as seguintes situagdes:

o  Empenhos de unidade orgamentaria diferente;

o  Mais de um empenho para uma unica nota fiscal. O SIGBP permite um empenho
sendo consumidos por varias notas fiscais, porém o inverso néo ¢ permitido;

o Aquisi¢des oriundas de convénios poderdo conter até dois empenhos em um unico
langamento, desde que um deles seja da fonte 100 e o outro da fonte do convénio;

o Uma nota fiscal contemplando materiais de classificagdo distinta, ou seja, per-
manentes e consumo em uma mesma nota fiscal sera recusado pelo SIGBP. Cada classificagdo devera
possuir uma nota fiscal e de empenho especifica.

Esses e outros procedimentos de verificagdo garantem o correto procedimento junto
ao SIAF, tanto quanto aos valores quanto as contas contabeis.

O manual de procedimentos do SIAF emitido pela Contadoria do Estado, define que
os trés estagios da execug@o da despesa orgamentaria publica deve ser executados separadamente e por
trés entes diferentes e independentes.

Na pratica o decreto acima estipula que apos a aceitagdo do material por parte da co-
missdo, sera efetuado o necessario registro no SIGBP. Esse langamento serd executado de acordo com
os dados das respectivas notas fiscais, sendo este 0 momento da defini¢do por parte do gestor setorial
ou regional, para a confirmagéo ou ndo do envio da nota fiscal para liquidacdo no SIAF. Em seguida
o Gestor Setorial, Uinica e exclusivamente, ao final do dia, efetuara a ultima analise dos lotes a serem
enviados a integracdo e executard o empacotamento das notas fiscais aptas a serem validadas no SIAF.

Uma vez a Nota Fiscal enviada ao SIAF, a mesma passara por diversas de validagdes,
garantindo desta forma a integridade das informagdes e o correto procedimento no SIAF.

Para o acompanhamento deste processo e para as solugdes de problemas, como por
exemplo, empenho sem saldo. Existe uma tela de acompanhamento que detalha todo o ocorrido no processo
de validagdo. A mesma esta disponivel aos Gestores Setoriais para analise dos empenhos de suas Unidades.

E de responsabilidade do Gestor Setorial, efetuar o acompanhamento da integracéo,
evitando que os empenhos de sua unidade fiquem represados, sem os devidos pagamentos, gerando
transtornos ao Estado. Em caso de retorno de um langamento com mensagem de inconformidade na
liquidag@o o Gestor Setorial devera analisar o ocorrido e providenciar os devidos ajustes e em seguida
reencaminhar a nota fiscal pelo SIGBP para nova validag@o junto ao SIAF.

6.2. DAS PREMISSAS

As premissas para efetuar os langamentos no SIGBP para efetivar as liquidagdes, sdo:

o Cada nota fiscal correspondera a um langamento no SIGBP;

o Cada langamento deve contemplar uma nota fiscal € um tnico empenho, exceto
quando for uma aquisi¢@o por convenio ou similar;

o  Neste caso podera haver uma nota fiscal, dois empenhos, sendo um empenho do
convénio e o outro empenho da contra partida;

o Anotafiscal ndo podera contemplar diferentes classificagdes de materiais, ou seja,
bens permanentes ndo podem ser associados a bens de consumo em uma Unica nota fiscal. Devera ser

obedecido 0 mesmo critério da emissdo dos empenhos, para cada classificagdo um empenho especifico;

o  Aliquidagdo de um empenho s6 pode ser processada no SIGBP 24hs apés a criagdo
do Empenho no SIAF;

o A Liquidagdo de um empenho s6 podera ser processada 72hs apods a emissdo da
Nota Fiscal do fornecedor;

o ALiquidagdo via integragdo ndo exime a responsabilidade, nem a obrigatoriedade
do atesto na Nota Fiscal pela comissao de recebimento de material do 6rgdo.

6.3. RECEBIMENTO, ACEITACAO e ATESTO.

Recebimento ¢é o ato pelo qual o material encomendado ¢ entregue aos 6rgaos no local
previamente designado, ndo implicando, necessariamente, em aceitagdo. Transfere apenas a responsa-
bilidade pela guarda e conservagdo do material, do fornecedor a unidade recebedora.

A prova do recebimento ¢ constituida pela assinatura de quem de direito no documento
fiscal e serve apenas como ressalva ao fornecedor de que o material foi entregue e encontra-se sobre
guarda do Estado.

Aceitagdo ¢ o ato pelo qual o servidor competente, normalmente a comissao de rece-
bimento de material, declara na Nota Fiscal ou em outro documento habil, haver recebido o bem que foi
adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela quantidade, qualidade e perfeita identificagao do
mesmo, de acordo com as especificagdes estabelecidas na Nota de Empenho — NE, contrato de aquisi¢ao
ou outros instrumentos, consoante o art. 62 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes resultantes da Lei 8.883/94.

Apos a verificagdo da quantidade e qualidade dos bens, e estando o material de acordo
com as especificagdes exigidas, o recebedor deve atestar no verso do documento apresentado, que o
bem foi devidamente aceito.

Quando o material ndo corresponder com exatiddo ao que foi pedido, ou apresentar
faltas ou defeitos, o encarregado do recebimento providenciara junto ao fornecedor a regularizagdo da
entrega para efeito de aceitagdo. As condigdes e os prazos para regularizagdo das entregas deverdo estar
contemplados no edital do processo licitatorio da compra correspondente.

No caso de méveis ou equipamentos cujo recebimento implique em um maior conhe-
cimento técnico do bem, a Unidade Recebedora deve solicitar a autoridade competente a indicagdo de
servidor qualificado para o respectivo exame técnico.

Pode ser designada comissao técnica para proceder aos exames, a fim de determinar se
o bem entregue atende as especificagdes contidas na nota de empenho ou contrato de aquisi¢ao.

Se algum processo de aquisi¢ao for recebido e atestado em desacordo aos procedimentos
definido acima, o langamento no SIGBP ficara prejudicado e para uma possivel solugio o érgdo devera
entrar em contato com a Central de Atendimento do SIGBP ou com a GOBEM para analise do problema
e uma possivel solugdo ou abertura de processo administrativo junto ao 6rgao.

6.4. ENVIO PARA LIQUIDACAO

O procedimento denominado “ENVIO PARA LIQUIDACAO” ¢ de responsabilidade
do orgdo interessado na liquidagdo do empenho, ficando o mesmo, através do Gestor Setorial, obrigado
a acompanhar todo o processo de liquidacao até a sua validagao junto ao SIAF. O ENVIO compreende
trés momentos no SIGBP.

O primeiro momento compreende a marcagdo na tela de entrada se o langcamento ja
esta atestado ou se esta no aguardo de um atesto ou laudo. Desta forma:

- Se a Nota Fiscal ja estiver atestada o botdo ENVIO PARA LIQUIDACAO deve ser
marcado. Isso garante ao SIGBP que o empenho deve ser atestado no SIAF.

- Se a Nota Fiscal ndo estiver atestada, por qualquer motivo, o langamento deve ser
feito mesmo assim no SIGBP, porém o botdo ENVIO PARA LIQUIDACAO deve continuar desmarcado.
Isso garante que o empenho ndo serd enviado ao SIAF até que a mesma seja atestada.

O segundo momento ¢ ao final do dia, quando o Gestor Setorial ird efetuar o agrupamento
e empacotamento de todos os empenhos previamente atestados e marcados para envio. Essa operagéo
garante que todos os empenhos enviados serdo processados pelo SIAF.

O terceiro momento ¢ no dia seguinte, quando o Gestor Setorial devera efetuar uma
verificagdo no SIGBP de todos os empenhos enviados e seus status de situagio.

Para facilitar o controle e acompanhamento das liquidagdes dos empenhos, foram
criados no SIGBP 5 status, sdo eles:

1- Analise — Langamento ainda aguardando marcagdo do botdo ENVIO;

2- Aguardando envio — Langamento aguardando o empacotamento;

3- A Liquidar — Conjunto de empenhos a serem liquidados;

4- Nao Liquidado — Empenhos ndo liquidados por algum motivo;

5-  Liquidado — Empenhos liquidados com sucesso.

Sempre que um empenho retornar com o status 4 de Nao Liquidado, o Gestor Setorial
devera proceder a analise dos motivos, efetuar os ajustes e reenviar o empenho para nova avaliagdo
junto ao SIAF via integragdo. Para isso, o SIGBP possui diversos relatorios e consultas que podem ser
utilizados pelo Gestor para identificar os empenhos com problemas.

O acompanhamento da “ENVIO” para liquida¢do ¢ de responsabilidade do orgao
interessado, que devera acompanhar todo o procedimento até que o SIAF confirme o procedimento
através dos relatorios da Integragdo. A Central de Atendimento nao responde pelo ndo envio de empenhos
para liquidagdo, bem como, pela ndo liquidagdo dos mesmos, exceto, em casos de problemas técnicos.

6.5. CANCELAMENTO DE LIQUIDAGCAO

O cancelamento de liquidagdo de um empenho validado pela integragdo ¢ o ato de
retornar no SIAF o saldo do empenho Liquidado a posi¢do de A Liquidar.

Para efetuar o cancelamento de uma liquidagao deve-se efetuar um procedimento de
Baixa no SIGBP com a modalidade de Cancelamento de Liquidagdo e deve-se marcar o botdo Envio
Integragdo.

Da mesma forma que o processo de liquidagdo, o de cancelamento deve ser enviado
ao SIAF, via integragdo, e estara sujeito a verificagdo de integridade.

E de responsabilidade do Gestor Setorial acompanhar os cancelamentos de liquidagio
e da providencias quando o mesmo ndo for validado pelo SIAF.

Apos o cancelamento da liquidagéo ser autorizado no SIAF, ou seja, retornar com o
status 5, o empenho fica disponivel para um novo processo de liquidag@o ou o cancelamento do saldo
do empenho, conforme seja o caso.

Sempre que um cancelamento de liquidagao retornar com o status 4 de Nao Liquidado,
o Gestor Setorial devera proceder a analise dos motivos da ndo conformidade. O motivo mais comum de
um cancelamento nao ser executado ¢é a existéncia de Langamento GD (Langamento de Guia de deposito).
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Desta forma ndo havera possibilidade de confirmar o cancelamento, uma vez que o
langamento de GD elimina o empenho totalmente, ndo deixando margens para cancelamentos. Nesta
situacdo o responsavel pelo cancelamento devera entrar em contato com a SEAD/DERLOP/GOBEM
para providencias de ajustes e corre¢ao do cancelamento da liquidagdo. Para isso, a equipe da CODATA
estd efetuar ajustes no SIAF que permitird que o novo empenho seja liquidado sem a necessidade de
um cancelamento.

O acompanhamento do cancelamento da liquidagdo ¢ de responsabilidade do 6rgao
interessado, que devera acompanhar todo o procedimento até que o SIAF confirme o procedimento
através dos relatorios da Integragao.

O Fluxo abaixo representa de forma bem ampla o processo de ENVIO para o SIGBP
para efetuar as liquidagdes pela integragdo, bem como, para efetuar os cancelamentos de liquidacao.

Fluxo de Envio - Liquidacdo e Cancelamento de Liquidacio

. f /f ~. | s Mareas Emptrhe

= Valkia empenho ¢, Empenhes

B Yt

o
p— | pewry
3 e cae Emparic

& -( e (\l| Zaesin na SIGER Coms Siatus 5

<

]

o

L]

2 . .

.3 - —- -,
@ il : 3 o Frocessa |
g Sl s END b Innegracio {' i
S LT
|

5 |Nluummum Wikt comagien
i) inicia processo de

necasias n

¥ THD eemspie SionR ) }'7

adastro

Aquisicho Almaxarifads | Responsdvel pelo

Tz Eamnio
-:uluowm
(a.m-r ® °".J Wh e o
Marcas

T

&

n

3 (n...u...n_.b |w-;ma

@ P

i

Fa Cadason e

\ Hotd o
— WMacads,

Responsdvel Cadastro
Aquisicio Patriménio

7. DAS ATIVIDADES DO ALMOXARIFADO

O setor de almoxarifado ¢ a unidade organizacional que tem como atribui¢do propor
a aquisicao, receber, contabilizar, estocar, controlar e distribuir material.

Dentre as atribui¢des do setor de almoxarifado estdo:

a) especificar os materiais de uso comum e propor a renovagao de estoques, emitindo
os respectivos pedidos de compras;

b) conferir, receber, registrar, armazenar e controlar os materiais;

¢) promover a distribui¢do mediante requisi¢cdo de material;

d) realizar periodicamente o saneamento do material estocado.

Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

Material de Consumo: ¢ aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde sua identidade
fisica em dois anos e/ou tem sua utilizagdo limitada a esse periodo.

Sua aquisi¢@o ¢ feita na conta despesa de custeio e ndo possui controle ap6s sua dis-
tribuigdo. Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002.

A classificagdo de material em de consumo, nos aspectos e critérios de classificagao
em naturezas de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional, ¢ decidida em conjunto pela
Geréncia Geral do Patrimdnio Publico ¢ a Contabilidade do Estado, conforme a Portaria n® 448 de 13
de setembro de 2002.

Materiais que apresentem baixo valor monetario, baixo risco de perda e/ou alto custo
de controle patrimonial devem preferencialmente ser considerados como materiais de consumo.

E fungio e dever do Gestor setorial, evitada a compra volumosa de materiais sujeitos,
num curto espago de tempo, a perda de suas caracteristicas normais de uso, também daqueles propensos ao
obsoletismo (por exemplo: géneros alimenticios, esferograficas, fitas impressoras em geral, cartuchos para
impressoras, material de limpeza e higieniza¢@o e impressos sujeitos a serem alterados ou supridos, etc).

7.1. DO CONTROLE E GESTAO DO ALMOXARIFADO:

Apos a aceitagdo do material e entrada no almoxarifado, cabera aos gestores Setorial
e/ou Gestor Regional a responsabilidade de manterem seus almoxarifados em plena gestdo, garantindo
o atendimento das requisigdes e o ressuprimento do almoxarifado.

O Controle de Estoque devera ser exercido pelo Almoxarifado, de forma a:

a) determinar o método e grau de controles a serem adotados para cada material ou
grupo de material;

b) manter os instrumentos de registro de entradas e saidas atualizados no SIGBP;

¢) promover conferéncias periddicas entre os registros efetuados no Setor de Controle
de Estoques com a existéncia fisica do material na quantidade registrada, nas respectivas prateleiras em
conformidade com o SIGBP;

d) identificar, montar e gerir a politica de ressuprimento;

f) manter os itens de material estocados em niveis compativeis com a politica tragada
pelo Orgio;

g) identificar e recomendar Gerencia Administrativa a retirada fisica dos itens inativos
devido a obsolescéncia, danificagdo ou a perda das caracteristicas normais de uso e comprovadamente in-
serviveis dos depositos subordinados a esse setor, através de processo de desfazimento realizado no SIGBP;

h) Em se tratando de itens que envolvem valores elevados ou de importéancia vital para
a organizagdo, a medida que sdo requisitados deve-se observar o intervalo de aquisi¢do para que ndo
ocorra falta e consequente ruptura do estoque.

7.2. SANEAMENTO DO ALMOXARIFADO

Saneamento de material é a atividade que visa a otimizagdo fisica dos materiais em
estoque, por intermédio da simplificagdo de variedades, eliminag@o dos itens vencidos ou danificados,
retirada do estoque de bens de consumo, em desuso ou ociosos, cuja movimentagao nao tenha ocorrido
ha muito tempo, distribuicdo de itens de uso exclusivo de determinadas Unidades e armazenados em
pequenas quantidades, bem como outras formas de racionalizagdo e simplifica¢do.

Os estoques devem ser objeto de constantes revisdes e analises, com vistas a identifi-
cagdo dos itens ativos e inativos.

Consideram-se itens ativos aqueles requisitados regularmente em um dado periodo
estipulado pelo 6rgéo.

Consideram-se itens inativos aqueles ndo movimentados no periodo estipulado pelo
6rgdo e comprovadamente desnecessario para utilizagdo nestes.

Consideram-se itens inativos em uso aqueles que ainda devem ser consumidos dos
almoxarifados, porém por alguma razéo, ndo devem ser mais adquiridos em novas aquisigdes.

O responsavel pelo almoxarifado, com base nos resultados obtidos em face da revisao
e analise efetuada, promovera o levantamento dos itens, realizando pesquisas junto as unidade externas
do Orgio, com a finalidade de manter o equilibrio dos saldos, evitando desperdicios com aquisi¢des
desnecessarias e perdas por vencimento de validades e outras inadequagdes legais.

Cabe ao Gestor Setorial junto com a Geréncia Administrativa, apoia e auxiliar o res-
ponsavel pelo almoxarifado em suas atribuigdes legais e atividades no SIGBP.

7.3. DAARMAZENAGEM

A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga e preservacdo do ma-
terial adquirido, a fim de suprir adequada mente as necessidades operacionais das unidades integrantes
da estrutura do 6rgdo ou entidade.

Para melhor atender a gestdo dos materiais em cada orgao, o SIGBP permite que sejam
criados quantos almoxarifados se fagam necessarios, garantindo a maxima eficiéncia e eficacia na gestao
da distribuigdo e controle das atividades de distribui¢do dos materiais.

Para isso, faz-se necessario um estudo das reais necessidades do 6rgdo para mapear
quantos almoxarifados sdo necessarios para o melhor controle e distribui¢do dos materiais de consumo.
Um bom exemplo s@o os hospitais que possuem em cada unidade, pelo menos, 3 almoxarifados, sendo
um central, um farmacéutico e um de nutrigdo.

Cabe ao Gestor Setorial mapear e identificar a necessidade do 6rgdo, efetuando os
devidos cadastros no SIGBP ou solicitando apoio para essa atividade na Central de Atendimento.

Os principais cuidados na armazenagem, dentre outros sao:

a) Os materiais devem ser resguardados contra o furto ou roubo, e protegidos contra
a acdo dos perigos mecanicos e das ameagas climaticas, bem como de animais daninhos;

b) Os materiais estocados a mais tempo devem ser fornecidos em primeiro lugar,
(primeiro a entrar, primeiro a sair - PEPS), com a finalidade de evitar o envelhecimento do estoque;

¢) Os materiais devem ser estocados de modo a possibilitar uma facil inspe¢do e um
rapido inventario;

d) Diante destas indagagdes, pode-se afirmar como se torna fundamental a observancia
destes dois aspectos, por parte da equipe de armazenagem. O gestor de materiais podera ser responsa-
bilizado pelos danos que possam vir a ocorrer por falta de adequada conservagao dos materiais. Podera
responder pela perda dos materiais em si e pelos danos decorrentes de seu uso em condi¢des deterioradas,
o0 que pode ensejar complicagdes de maior gravidade. Assim, ¢ dever do gestor de almoxarifado exigir
condigoes adequadas para a execugdo das atribuigdes que lhe competem;

e) Os materiais jamais devem ser estocados em contado direto com o piso;

f)  Aarrumagdo dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as partes de emergéncia,aos
extintores de incéndio ou a circulagdo de pessoal especializado para combaterincéndio;

g) Os materiais da mesma classe devem ser concentrados em locais adjacentes, a
fimde facilitar a movimentagdo e inventario;

h) Osmateriais pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes inferioresdas
estantes e porta-estrados, eliminando-se os riscos de acidentes ou avarias efacilitando a movimentagao;

i) Osmateriais devem ser conservados nas embalagens originais e somente abertos-
quando houver necessidade de fornecimento parcelado, ou por ocasido dautilizagao;

j) A arrumagdo dos materiais deve ser feita de modo a manter voltada para o lado
deacesso ao local de armazenagem a face da embalagem (ou etiqueta) contendo amarcag@o do item,
permitindo a facil e rapida leitura de identificagdo e das demaisinformagdes registradas;

k) Quando o material tiver que ser empilhado, deve-se atentar para a seguranga ealtura
das pilhas, de modo a ndo afetar sua qualidade pelo efeito da pressdodecorrente, mantendo o arejamento
(distancia de 70 cm aproximadamente do tetoe de 50 cm aproximadamente das paredes);

I)  Osmateriais de custo elevado, como cartuchos para impressoras, componentes dein-
formatica, tintas e papéis especiais e outros, deverdo ser armazenados emarmarios fechados, com chaves,
cujo acesso sO podera ocorrer através do Chefe doAlmoxarifado ou servidor devidamente credenciado.

7.4. ENTRADA

O conceito de ENTRADA no SIGBP vai muito além do conceito de compra de ma-
terial. A tela de entrada corresponde na verdade a toda e qualquer operagao de inclusdo de material de
consumo no almoxarifado.

Ao ser entregue um material ao almoxarifado, devera ser efetuada a entrada do mesmo
no SIGBP. Na tela Entrada, efetua-se inclusdo, alteragdo, exclusdo, e consultas, através botao do canto
inferior esquerdo. O usudrio também pode executar alteragdes desde que ndo sejam alterados os campos
almoxarifado e tipo de entrada.

Durante o preenchimento dos campos ¢ que se definem as caracteristicas contabeis e
fiscais da entrada, tais como: Compra Or¢amentaria, Doagdo, dentre outras.

Cabera ao usurario responsavel pela atividade de digitagdo das notas de entrada, o
correto langamento no SIGBP, baseando-se sempre nas documentagdes legais disponiveis e no parecer
da comissdo de recebimento de material e do Gestor Setorial, quando for o caso.

Existem varias opgoes de inclusdo de material através da tela de ENTRADA, den-
tre elas, Compra Extra Orgamentaria, Doag@o, Permuta, dentre outras. Todas essas modalidades irdo
configurar no plano de contas como EXTRA ORCAMENTARIAS e ndo precisam ser enviadas para a
integragdo com o SIAF.

Porém, a op¢do de COMPRA ou COMPRA ORCAMENTARIA, por esta vinculada
ao or¢amento e possuir um empenho do ano correte a ser liquidado, deve ser submetida a integragdo
com o SIAF conforme ja explicado anteriormente. Essa modalidade ird configurar no plano de contas
como ORCAMENTARIA.
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Para facilitar o entendimento, abaixa apresentamos os principais fluxos de processos
de trabalho relacionados a entrada de bens e seus relacionamentos com outras entidades. Em caso de
duvidas, a Central de Atendimento estara sempre a disposi¢@o para esclarecimentos.

O fluxo abaixo representa uma entrada de material para modalidade de COMPRA com
a integracdo com o SIAF.

Processo de Entrada — Com Integragdo com o SIAF
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O fluxo abaixo representa uma entrada de material para outras modalidades que ndo
seja a de COMPRA. Verificar que neste caso ndo ha o envio do empenho para a integragdo com o SIAF.

Processo de Entrada — Sem Integragdo com o SIAF
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Abaixo detalhamento do processo interno de integrag@o entre o SIGBP e o SIAF. Na
imagem abaixo podemos identificar claramente a existéncia de duas opgdes de integragdo, ja mencio-
nadas anteriormente:

0 A integragdo simples: quando so6 existe um empenho para uma nota fiscal. Que ¢ o
processo padrido de compras.

0 A integragao por convenio: quando temos dois empenhos para uma tnica nota fiscal.
Porém, um empenho deve ser do convenio e o outro da contra partida.
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Apesar de ja mencionada anteriormente, voltamos a informar que ndo sera aceito na
integragdo, um lancamento com uma nota fiscal e varios empenhos.

Para obtermos a melhor qualidade possivel na gestdo da informaco e nos relatorios
gerenciais, ¢ fundamental que o cadastro das entradas, seja COMPRA ou outra modalidade, seja efetuado
com a maior riqueza de detalhes possivel. Quanto maior o grau de informagdo, melhor serd a gestao
sobre os materiais. E responsabilidade do Gestor Setorial, efetuar auditorias regulares em seu orgao para
validagdo das informagdes geradas no SIGBP.

Deve-se ater também a importancia das informagdes de validade e lote dos materiais

de consumo, principalmente pereciveis e medicamentos. Outro fator importante ¢ a unidade de medida.
As unidades de medidas sdo responsaveis ndo apenas para indicar corretamente a quantidade de material
entregue, como também, para a elaboragao do calculo do preco médio e outros calculos internos do SIGBP.

7.5. REQUISICAO / ATENDIMENTO

Material Estocavel E o material armazenado no Almoxarifado e distribuido periodica-
mente aos diversos requisitantes, de acordo com as suas necessidades, tudo devera esta de acordo com
o planejamento de cada 6rgéo.

Requisi¢do ¢ o instrumento que ¢ utilizado para efetuar uma solicitagdo de material
para o almoxarifado.

Cabe ao Gestor setorial, em conjunto com o responsavel pelo almoxarifado de cada
orgdo, suprir as necessidades de seus setores, identificando as demandas atendidas, os excessos de con-
sumo e a demanda ressuprimida, buscando um equilibrio entre, atender as necessidades reais e reduzir
as demais excessivas, reduzindo gastos desnecessarios com aquisi¢do de material e armazenagem.

O Usuario requisitante tera uma senha para entrar no sistema e efetuar sua solicitagdo
conforme definido em perfil, essa solicitagdo sera analisada pelo responsavel pelo almoxarifado, que
podera ou ndo efetuar o atendimento, integral ou parcial.

Distribuicdo ¢ o processo pelo qual se faz chegar o material em perfeitas condigdes ao
requisitante, que devera efetuar o recebimento, através de formulario apropriado ou eletronicamente, a
depender da configuragdo do 6rgéo.

As Requisi¢des de Material (RM) ¢ o documento oficial emitido pelo SIGBP para
acompanhar a entrega do material e devera ser assinado caso o 6rgdo néo utilize assinatura eletronica.
Deverdo ser assinadas preferencialmente pelos responsaveis do setor ou funcionarios devidamente
credenciados no o6rgéo.

O procedimento de Requisi¢do ¢ um processo obrigatorio dentro das atividades do
SIGBP. Junto com o Atendimento ele garante a saida fisica e contabil dos valores consumidos do plano
de contas do estado.

O 6rgdo que nio utilizar o processo de Requisi¢do pelo SIGBP e continuar efetuando
o processo de entrega de material manualmente, estara sujeito a san¢des administrativas e fiscais. A
saida de material fora do SIGBP significa consumo de material fora do plano de contas. E obrigacdo do
gestor Setorial e do Gerente Administrativo efetuar o acompanhamento e auditorias nos almoxarifados
garantindo a fidelidade nas informagdes e evitando as san¢des cabiveis.

E atividade do gerente Administrativo e do responsavel pelo almoxarifado, efetuar o
atendimento das requisi¢des conforme entendimento e necessidade do 6rgao. Porém, é recomendavel que
as quantidades de materiais a serem fornecidas em cada requisi¢ao, sejam confrontadas com o consumo
médio mensal dessas unidades requisitantes e que o fornecimento seja baseado neste indicador.

Para atendimento das requisi¢des de material cujo estoque ja se tenha exaurido, cab-
erd a geréncia administrativa encaminhar o respectivo pedido de compra ao setor competente para as
devidas providéncias.

Para melhor entendimento dos processos de trabalho envolvendo as atividades de
requisigdo, atendimento e recebimento eletronico, seque imagem detalhando o fluxo de processo.

Processo de Requisicio — Atendimento - Recebimento
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7.6. TRANSFERENCIA ENTRE ALMOXARIFADOS

A transferéncia entre almoxarifados ocorre quando um almoxarifado necessita fazer
uma requisi¢ao a outro Almoxarifado. A transferéncia entre almoxarifados subdivide-se em trés opgdes:
Cadastro, Atendimento e Recebimento.

A finalidade da transferéncia entre almoxarifados vai além do registro da movimentagéo
em si, ela garante aperfeigoamento na gestdo da armazenagem, da distribuigdo das requisi¢des e prin-
cipalmente em novas aquisi¢des, maximizando a utilizagdo dos materiais no estado e reduzindo custos.

A transferéncia entre almoxarifados permite que um almoxarifado com deficiéncia de
material, solicite transferéncia de outro almoxarifado onde o mesmo material estiver em excesso. Tam-
bém serve para desabastecer um almoxarifado que tem material em excesso com vencimento préximo,
distribuindo o material a outros antes do vencimento.

A transferéncia entre almoxarifados vai além de uma atividade, é na verdade uma
ferramenta de controle e melhoria da utilizagdo dos bens armazenados.

Cabera ao Gestor Setorial ou a seus subordinados, acompanhar o vencimento dos
materiais para dar providéncia aos mesmos antes do vencimento propriamente dito. Cabera a ele, esta-
belecer o correto balanceamento entre os almoxarifados, buscando o melhor equilibro entre aquisi¢ao
¢ armazenagem.

O registro no SIGBP das movimentagdes entre almoxarifados ¢ obrigatério, mesmo
que seja entre almoxarifados de orgaos diferentes, nesse caso, havera também uma movimentagdo con-
tabil entre os 6rgdos, gerando uma saida no almoxarifado que emprestou o material e uma entrada no
almoxarifado que recebeu o material.

E de responsabilidade do Gestor Setorial a fiscalizagio e auditoria nos processos de
transferéncia entre almoxarifados, o qual respondera por procedimento indevidos ou inadequado.

Para que uma transferéncia entre almoxarifados possa ser efetivada deveréo ser obe-
decidos os seguintes passos no SIGBP.

1° O almoxarifado que necessita do material devera efetivar um Cadastro de Requisi¢ao
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para o almoxarifado que ele julgar mais adequado a suas necessidades.

2° O responsavel pelo almoxarifado que foi solicitado devera efetuar o Atendimento do
Cadastro de Requisi¢éo de Transferéncia no SIGBP utilizando os mesmo critérios usados no atendimento
de uma requisi¢do normal. O Responsavel pelo almoxarifado podera aceitar ou recusar o atendimento,
a critério do Gestor Setorial ou da Gerencia Administrativa.

3° Caso o Atendimento seja executado, o solicitante devera efetuar o recebimento
eletrénico do material.

Para facilitar o entendimento, abaixo imagem do processo de trabalho da funcionalidade
de transferéncia entre almoxarifados. Lembrando que qualquer duvida podera ser tirar em consulta a
Central de Atendimento.

Py de Transferéncia Entre Al ifad
g
B E i oo = AN J— — |
g z @ e (;...).. Mo <Q""“ Woo"‘”bw,). | Eleticnicamerts | e
£g Matrzian 'y ‘-\v/ L
2 o -
s

0 = Ersle s Hstires

il Cancatamerts | o Requsante | Emite Gula do Edetuae Apate

& Requnicho [ Vertfear Sudza Hendemarts Contled

em Estoque
Mo

L1
g2 .

= Fecebe de

L. g Sd;::;: Ry —— X prwe

g h om; L Wh/ m.
a<

8
a8 Sokeis Sepmnchs ——r
o & oo Matarial Para o
a8 [
<€
<

Toda e qualquer movimentagdo no SIGBP, seja na no almoxarifado central ou nos
almoxarifados das unidades externas, ¢ de responsabilidade compartilhada do Gestor Setorial, bem
como da Geréncia Administrativa, que tem por obrigacdo fiscalizar e auditar os procedimentos exe-
cutados no SIGBP.

7.7. BAIXA

A baixa serve para retirar do almoxarifado o material que teve algum processo de
saida, mas que ndo foi para consumo interno, como por exemplo: furto, sinistro, doagdes. Em nenhum
destes casos ouve consumo pelos setores (URs) do 6rgdo. A saida dar-se direto do almoxarifado para
um evento externo.

As formas usuais para desfazimento de material de consumo ocioso, isto ¢, sem utilidade
para o Orgiio, estdo previstas no Decreto n® 99.658/90, quais sejam:

a) transferéncia;

b) cessao;

c) alienagdo por doagdo ou venda (leildo);

d) permuta;

¢) abandono ou

f) inutilizagdo.

E responsabilidade do Gestor Setorial ¢ do Gestor e do Gestor Regional, a gestio
do seu estoque, eliminando os materiais inserviveis e registrando os furtos, perdas e demais saidas do
almoxarifado sem que haja consumo pelo 6rgao.

Dentre outras responsabilidades esta a retirada dos estoques, com a consequente elim-
inagdo dos materiais inserviveis, vencidos, bem como aqueles ja utilizados ou quebrados recebidos em
troca para o fornecimento de materiais novos (grampeadores, perfuradores, tesouras, fitas para maquinas
de escrever, réguas, cartuchos de toner, etc). Podera ocorrer através do Abandono ou Inutilizagdo, na
forma dos artigos 3°, item V; 16, 17 E 18 do Decreto n° 99.658/90. O abandono ou Inutilizagdo se fara
com a emissdo do Termo de Abandono ou Inutilizagdo assinado pelo encarregado do Almoxarifado e
pelo seu chefe imediato.

Convém lembrar que, somente apos a conclusdo dos devidos processos internos, ¢ que
se podera efetivar o respectivo ajuste no SIGBP.

Para facilitar o entendimento, abaixo imagem do processo de trabalho de uma baixa
no SIGBP.
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As informagdes de baixa registradas no SIGBP sdo de responsabilidade do usuario
executor e tem corresponsabilidade do Gestor Setorial ou Regional assim como da Gerencia Adminis-
trativa do orgéo.

7.8. INVENTARIO

Inventario fisico € o instrumento de controle para a verificagdo dos saldos dos materiais
em estoques nos almoxarifados e depositos, que ira permitir, dentre outros:

a) O ajuste escritural dos saldos e movimentagdes dos estoques com base na avaliagdo
da posic¢ao fisica real;

b) A analise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado através
dos resultados obtidos no levantamento fisico;

¢) O levantamento da situagdo dos materiais estocados no tocante a validade e con-
servagdo dos abandonos.

Os tipos de Inventarios Fisicos sdo:

a) Anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do
acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio.

b) Inicial - realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para identificagdo
e registro dos bens sob sua responsabilidade;

¢) De transferéncia de responsabilidade- realizado quando da mudanga do dirigente
de uma unidade gestora;

d) De extingdo ou transformacéo - realizado quando da extingéo ou transformagao
da unidade gestora;

e) Eventual - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade
gestora ou por iniciativa do 6rgao fiscalizador.

Sem prejuizo de outras normas de controle dos sistemas competentes, o Departamento
de Administragdo ou unidade equivalente podera utilizar como instrumento gerencial o Inventario Ro-
tativo, que consiste no levantamento rotativo, continuo e seletivo dos materiais existentes em estoque
ou daqueles permanentes distribuidos para uso, feito de acordo com uma programagio de forma 4 que
todos os itens sejam recenseados ao longo do exercicio.

Podera também ser utilizado o Inventario por Amostragens para um acervo de grande
porte. Esta modalidade alternativa consiste no levantamento em bases mensais, de amostras de itens
de material de um determinado grupo ou classe, e inferir os resultados para os demais itens do mesmo
grupo ou classe.

Os inventarios fisicos de cunho gerencial, no &mbito do SIGBP deverao ser efetuados por
Comisséao designada pelo Diretor do Departamento de Administragdo ou unidade equivalente, ressalvado
aqueles de prestagdo de contas, que deverdo se subordinar as normas do Sistema de Controle Interno.

Todas as modalidades de inventario acima descritas deverdo ser executadas utilizando-se
o SIGBP e seus relatorios de inventarios. Para os inventarios com efeitos legais, nenhum outro relatério
sera acatado, que ndo seja os emitidos pelo SIGBP.

Para efeito de ajuste de saldos, a Central de Atendimento so auxiliara o 6rgdo que
apresentar junto com a solicitagdo de ajuste o inventario fisico dos bens a serem ajustados, para que as
entradas e baixas sejam executadas com base em fatos reais e ndo presumidos. Devera ser apresentado o
relatorio de contagem cega e o cadastro de inventario com a emisséo do relatorio comparativo para ajuste.

Nenhum procedimento sera reconhecido ou executado pela Central de Atendimento que
descumprir a legislagdo atual, as determinagdes da CGE ou das boas praticas contabeis administrativas.

7.9. FECHAMENTO DO MES

O fechamento mensal visa conciliar o saldo contabil dos estoques e materiais con-
sumidos com a movimentagdo do almoxarifado propriamente dita, facilitando o encerramento anual
e prevenindo eventuais inadequagdes orcamentarias originadas em erros nas estimativas de consumo
para o exercicio. No fechamento mensal serdo pacificados os saldos fracionados (aqueles que registram
fragdes de centavo) e as eventuais perdas.

Para proceder com a integragdo contabil mensal, primeiramente deve-se fazer o fecha-
mento prévio mensal do estoque de todos os almoxarifados do 6rgao, eliminando as pendéncias indicadas
pelo sistema, caso contrario, ndo sera possivel efetuar o fechamento do més e consequentemente a geragao
do relatorio do plano de contas. Para isso deve-se emitir uma prévia do Resumo de Movimentagdo do
Almoxarifado para conferéncia, antes de realizar o fechamento do més propriamente dito.

S6 apos a realizagdo da prévia do fechamento e eliminagdo das pendencias, tais como,
transferéncias sem o aceite do recebimento eletronico, ¢ que deve-se executar o Fechamento do més
propriamente dito e a emissdo do resumo contabil mensal.

Ap6s realizar toda a conferéncia dos dados e impressdo dos relatérios, sera realizada
a trava de movimentag@o no SIGBP, para o més fechado. S6 podera dar inicio aos trabalhos do proximo
més, quando o més anterior estiver finalizado.

A Conferéncia mensal elimina o risco de divergéncias e aumenta a eficacia dos trabalhos
para a prestacdo de contas anual.

O més ndo serd fechado se o SIGBP identificar:

0  Transferéncias entre almoxarifados pendentes, ou seja, sem o recebimento eletro-
nico efetivado;

0 Divergéncias financeiras de saldos;

0 Empenhos de liquidagdo ou de cancelamento em status 4.

Para que o SIGBP consiga efetivar o fechamento do més com sucesso, as pendencias
acima mencionadas devem ser solucionadas antes do fechamento. Em caso de duvidas entrar em contato
com a Central de Atendimento.

A responsabilidade para executar o fechamento do més ¢ exclusivamente do Gestor
Setorial, que em conjunto com os Gestores Regionais, se houver, devera previamente eliminar as pen-
dencias, caso existam. Uma vez as pendencias eliminadas, cabera ao Gestor Setorial, efetivar no SIGBP
o procedimento de fechamento de més, emitindo o relatorio contabil que ativara automaticamente o
travamento das operagdes do més anterior.

7.10. REPOSICAO E RESSUPRIMENTO DO ALMOXARIFADO

As compras de material, para reposi¢do de estoques e/ou para atender necessidade
especifica de qualquer unidade, deverdo, em principio, ser efetuadas através do Departamento de Admi-
nistracdo, ou de unidade com atribui¢des equivalentes.

Os pedidos de compra de material de consumo de uso comum deverao ser emitidos pelo
Responsavel pelo Almoxarifado ou pela Gerencia Administrativa. Deve-se preferencialmente, utilizar os
parametros do SIGBP para efetuar o ressuprimento dos almoxarifados.
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Os fatores a serem seguidos para o Ressuprimento sdo definidos em:

a) Consumo Médio Mensal (C) média aritmética do consumo nos ultimos 12 meses;

b) Tempo de aquisi¢do (T) periodo decorrido entre a emissdo do periodo de compra
e o recebimento do material no Almoxarifado (relativo sempre, a unidade més);

¢) Intervalo de Aquisigéo (I) periodo compreendido entre duas aquisi¢des normais
e sucessivas;

d) Estoque Minimo ou de Seguranca (Em) é a maior quantidade de material a ser
mantida em estoque capaz de atender a um consumo superior ao estimado para um certo periodo ou para
atender & demanda normal em caso de atraso da entrega da nova aquisigdo. E aplicavel tdo somente aos
itens indispensaveis aos servigos do 6rgdo ou entidade. Obtém-se multiplicando o consumo médio mensal
por uma fragéo (F) do tempo de aquisi¢do que deve, em principio, variar entre 0,25 de T ¢ 0,50 de T;

e) Estoque Maximo (EM) a maior quantidade de material admissivel em estoque, su-
ficiente para o consumo em certo periodo, devendo-se considerar a area de armazenagem, disponibilidade
financeira, imobilizagdo de recursos, intervalo e tempo de aquisi¢o, perecimento, obsoletismo, etc...

Obtém-se somando ao Estoque Minimo o produto do Consumo Médio Mensal pelo
Intervalo de Aquisicao;

f)  Ponto de pedido (Pp) Nivel de Estoque que, ao ser atingido, determina imediata
emissdo de um pedido de compra, visando a reposi¢cdo do Estoque Maximo. Obtém-se somando ao
Estoque Minimo o produto do Consumo Médio Mensal pelo Tempo de Aquisigéo;

g) Quantidade a Ressuprir (Q) mimero de unidades a adquirir para recompor o Estoque
Maximo. Obtém-se multiplicando o Consumo Médio Mensal pelo Intervalo de Aquisigao.

Outra forma de efetuar o ressuprimento é cadastrar os indicadores de desempenhos
da politica de compras, existente no sistema, e através deles o proprio SIGBP indicara as quantidades
necessarias de cada material para aquisi¢ao.

Os indicadores de Classificagdo sdo:

*  Quanto a Natureza — Se o material ¢ estocavel o ndo estocavel

*  Quanto ao Consumo — se o material ¢ de alta ou baixa frequéncia de uso, ou seja,
ele ¢ muito ou pouco utilizado.

*  Quanto a Criticidade — O material é critico ou ndo, ou seja, ele pode faltar ou ndo
pode faltar de forma nenhuma.

*  Quanto ao Valor — O material ¢ de alto, médio ou baixo valor. Definido pela curva
ABC, através de atribui¢do de percentuais.

8. DASATIVIDADES DOS BENS MOVEIS

Visando estabelecer uma padronizagio dos procedimentos no que diz respeito a guarda,
tombamento, transferéncias, baixas, incorporagdes e dentre outras agdes pertinentes a area de Patrimonio é
que se faz necessario o estabelecimento de um instrumento que venha normatizar todos os procedimentos
necessarios para uma boa gestdo dos bens patrimoniais.

A PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002 define bens permanentes
como: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma dura-
bilidade superior a dois anos.

A mesma portaria no artigo 3 define os pardmetros eu definem mais claramente um
bem movel como bem permanente, sdo eles:

I - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

II - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

IIT - Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformagao.

A Gestdo Patrimonial ¢ o processo de aquisi¢do, registro, conservagao, e controle do
acervo de bens permanentes de um 6rgéo publico.

O controle patrimonial ¢ uma atividade administrativa que visa a preservagao e defesa
deste acervo. Este controle consiste no registro (tombamento), na identificagdo da utilizagdo e do estado
da conservagdo dos bens e na sua localizagdo no espago fisico da organizagdo ou fora dela. Consiste
também na retirada (baixa) do bem do acervo.

A GESTAO PATRIMONIAL envolve uma fase importante: a CONSCIENTIZACAO
dos usuarios sobre a importancia da mencionada CONSERVACAO do bem publico.

8.1. DA RESPONSABILIDADE POR USO GUARDA E CONSERVACAO

Todo o servidor publico podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento
do material que lhe for confiado, para guarda e uso, bem como pelo dano que dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material, que esteja ou nao sob sua guarda.

E dever do servidor publico comunicar, imediatamente, ao seu superior ou a0 GESTOR
PATRIMONIAL, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue ao seus cuidados.

Cabe, portanto, a todos os servidores nos diversos niveis do 6rgéo, a responsabilidade
de zelar, guardar, conservar e informar qualquer movimentagao ou irregularidade com o bem permanente,
permitindo a 4rea responsavel pela GESTAO PATRIMONIAL manter os seus registros atualizados.

Os servidores temporarios (professores visitantes, substitutos, estagidrios, alunos e
contratados) ndo poderdo ter sob sua guarda, bens patrimoniais. Nesses casos, 0s equipamentos por eles
utilizados serdo de responsabilidade da chefia da unidade, ndo estando os mesmos isentos das respon-
sabilidades sobre o bem publico.

As chefias de localizagdo, responderdo pelo conjunto de bens existentes nestas locali-
zagdes, sendo a responsabilidade compartilhada com os demais servidores da localizagao.

As localizagdes receberdo os Termos de Responsabilidades — TR com o detalhamento
completo dos bens existentes e devera ser assinado pela chefia da localizagao.

Numa GESTAO PATRIMONIAL, o usuario precisa estar ciente de que a responsa-
bilidade pela utilizag@o dos bens inscritos na sua carga patrimonial, Isto inclui a responsabilidade pelo
CONTROLE da utilizagdo destes bens entre os seus subordinados.

Desta forma, o responsavel pela carga de bens de uma localizagdo deve ser sempre o
chefe, que deve ser ratificado por escrito e devidamente assinado no termo de responsabilidade.

E importante que TODOS os servidores de uma unidade estejam cientes da responsa-
bilidade SOLIDARIA que existe entre os usuarios do bem publico.

O maior desafio para o Gestor Setorial ¢ SEM DUVIDA conseguir a conscientizagio
de todos os usuarios sobre a importancia de ZELAR pelo bem publico.

8.2. CONTROLE E COMPETENCIA DA AREA DO PATRIMONIO

Compete a unidade responsavel pelo controle do patrimonio, através do Gestor Setorial,
efetuar e manter em boa ordem os registros analiticos dos bens, com indica¢do dos elementos necessarios
para a perfeita caracterizagdo de cada um e dos agentes responsaveis pela sua guarda e conservagao,
mantendo o arquivamento das cargas patrimoniais, dos inventarios e de documentos referentes as suas
transferéncias.

A carga patrimonial corresponde a relagdo dos materiais permanentes alocados em
determinada unidade administrativa, cujo objetivo ¢ atribuir responsabilidade pela guarda e conservagao
dos mesmos.

Cabera ao Gestor Setorial efetuar as atividades inerentes a gestdo do controle do patri-
monio, podendo repassar parcialmente a responsabilidade para o Gestor Regional, sendo esse responsavel
penas por sua unidade, ja o Gestor Setorial respondera sempre pelo 6rgio e suas estruturas externas.

Cabera a Geréncia Administrativa a responsabilidade solidaria a0 Gestor Setorial,
que em nenhuma hipétese podera utilizar-se do preceito de desconhecimento de fatos para eximir-se de
responsabilidade cometidas por seus subordinados.

Dentre as atividades do Gestor Setorial e/ou Regional estio:

*  Realizar o registro patrimonial de forma coerente a documentagéo fiscal equivalente
e as legislagdes vigentes;

*  Manter atualizado o cadastro dos bens moveis e semoventes, apds recebido do
Almoxarifado;

*  Assegurar e promover a execucdo de atividades de conservagdo, manutengao e
controle de bens moveis;

»  Realizar sempre que necessario, cesso, alienagdo, permuta ou baixa de material,
equipamento, mobilidrios e semoventes, de acordo com a legislagdo vigente e com o acompanhamento
da documentagio pertinente;

*  Controlar e efetuar as devidas movimentagdes dos bens permanente entre as
localizagdes, internas ou externas, ao prédio sede do 6rgao;

*  Realizar vistorias periddicas nos bens moveis, com vistas a sua manutengio e
recuperacao;

Emitir e manter atualizados os termos de responsabilidade sobre os bens patrimoniais;

Elaborar os inventarios de bens patrimoniais, sejam anuais ou periddicos;

8.3. RESPONSABILIDADE PELO REGISTRO DE ENTRADA

Bens moveis sdo aqueles suscetiveis de movimento proprio ou de remogao por forca
alheia sem que isso altere a sua substancia ou destinagdo econdmica. Exemplos de bens que podem ser
transportados sem a perda das suas caracteristicas, sdo: cadeira, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
automovel, etc.

Um bom controle patrimonial, além de prover informagdes para a tomada de decisdo,
também devera ser transparente o suficiente para atender aos interesses da atual legislacdo brasileira,
dentre elas a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Acesso a Informagao, dentre outras.

O controle patrimonial também devera ser transparente o suficiente para outros inte-
ressados como auditores internos e externos como a Controladoria Geral do Estado do Estado da Para-
iba - CGE e o Tribunal de Conta do Estado da Paraiba — TCE até mesmo 6rgdos privados ou de outras
esferas. Em um processo de auditoria, por exemplo, costuma-se realizar diversas analises e conferéncias
para certificar se o saldo constante no balango realmente confere com a posi¢ao patrimonial da do 6rgao
registrado no RMB — Resumo Mensal de Bens.

Para um bom resultado esperado, o controle deve ser estruturado de forma individua-
lizada por bem, sejam maquinas, equipamentos, computadores, moveis ou semoventes.

O SIGBP dentre outros objetivo, permitira o monitoramento de atividade como: executar
as entradas de registro, manutengao, transferéncia e baixa de bens, inventarios e outras.

A utilizagdo do SIGBP, por si s0, ndo sera suficiente para o Gestor Setorial efetuar uma
gestdo de exceléncia em seu ativo patrimonial. Técnicas de mapeamento e padronizagdo de processos
sdo bem vindas, e devem ser constantemente revistas e melhoradas, visando a exceléncia do processo.

Outro fator de importancia; Os bens devem estar identificados corretamente e vinculados
ao controle contabil do ativo fixo para que seja constatada sua existéncia fisica e contabil, devidamente
certificada através de documentagio habil.

Para facilitar o lancamento no SIGBP, o cadastro de material ja esta vinculado com a
estrutura contabil do Estado da Paraiba, garantindo com isso redugéo de erros de langamento contabil.

A tabulagdo da conta contébil e o cadastramento dos materiais s3o atribuigdes da Central
de Atendimento e sempre que necessario devera ser acionada.

A qualquer momento a Central de Atendimento podera ser consultada para esclareci-
mentos e instrugdes sobre as modalidades de entrada e processos de validagdo junto ao SIAF.

A incorporagdo de materiais permanentes que compdem o patriménio do Estado tem
como fatos geradores de incorporagéo ao acervo as modalidades: compra, compra extra orgamentaria, a
permuta, a doagdo, a avaliagdo, a apropriagdo, a locagdo, o comodato, o leasing, a transferéncia. Abaixo
detalhamento das modalidades mais comuns:

1. COMPRA

E a incorporagdo de um bem ao acervo que tenha sido adquirido por uma Unidade
Administrativa, de acordo com os critérios estabelecidos em instrumentos legais que regem o assunto e
utilizando-se do or¢gamento anual pré-estabelecido.

Esta modalidade obriga a utilizagdo da opgdo de integragdo com o SIAF para que os
empenhos sejam liquidados e liberados posteriormente para pagamento.

A compra de bens moveis processar-se-a diretamente pelas Unidades Administrativas,
através da Geréncia responsavel por essa atividade, que obrigatoriamente devera encaminhar a Geréncia
Setorial de Patrimonio a Nota Fiscal do referido evento para fins de atesto, digitagdo no SIGBP e envio
para liquidag@o no SIAF via integracdo. Neste caso a data de atesto sera atribuida pelo SIAF ao efetuar
a analise dos empenhos enviados para a liquidagao.

Como ja foi explicado anteriormente, se a analise for positiva o SIAF preenchera
automaticamente a data de atesto com a mesma data da liquidagdo no SIAF, caso a analise indique
pendéncias, a data ndo sera preenchida e o 6rgéo recebera mensagem de pendéncia a ser regularizada.

Enquanto a data de atesto ndo for preenchida, o SIGBP ndo permitira a movimentagao
de material para as unidades internas, nem para unidades externas ao 6rgdo, visto que o atesto ainda ndo
foi efetivado pelo SIAF.

2. COMPRA EXTRA-ORCAMENTARIA
E aincorporagdo no acervo patrimonial do Estado de um bem adquirido de forma similar
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aum processo simplificado de compra, porém sem a utilizagdo do orgamento do 6rgdo, desta forma, ndo
havera empenho a ser liquidado e a entrada devera ser processada normalmente, porém a data de atesto
sera digitada a data do dia ou do atesto na Nota Fiscal.

A modalidade de COMPRA EXTRA ORCAMENTARIA também pode ser utilizada
para langamento de compras reconhecidas como restos a pagar e similares.

3. PERMUTA

E a incorporagio no acervo patrimonial do Estado de um bem pertencente a terceiros
que foi objeto de troca por outro bem, pertencente ao Estado.

Constatado a viabilidade de incorporagdo de um bem pertencente a terceiros que tenha
como fato gerador a permuta, a Unidade Administrativa interessada na incorporagao do referido bem,
encaminhara correspondéncia a Geréncia Administrativa que consultara ou ndo o Gestor Setorial para
efetuar o procedimento e posteriormente a movimentagao para a localidade de destino.

No Caso da permuta, assim como houve uma incorporagdo ao acervo, devera existir
uma contrapartida de baixa do acervo. Procedimento que veremos mais a frente.

4. DOACAO

E a incorporagio de um bem cedido por terceiro ao Estado, em carater definitivo, sem
envolvimento de transagdo financeira.

O recebimento de doagdes sera autorizado pelo Gestor Setorial ou Regional de cada
Unidade Administrativa.

Caso 0 bem ndo possua documento fiscal definindo o valor do bem doado, 0o mesmo devera
ser avaliado por uma comissdo conforme determinado na portaria 753 da Secretaria do Tesouro Nacional.

5. INCORPORACAO

E a necessidade de incorporar ao acervo um bem reconhecidamente pertencente ao
Estado, que ndo dispde de documentagio especifica.

A incorporagdo necessita obrigatoriamente de avaliagdo do bem por uma comissao e
de acordo com as informagdes da Comissdo, a Unidade Administrativa, através de sua Geréncia Setorial
de Patrimonio, fara a inclusdo na sua carga patrimonial através do SIGBP.

6. APROPRIACAO OU FABRICACAO PROPRIA

E a incorporagdo de um bem patrimonial fabricado ou construido pelo Estado, rea-
lizada mediante a identificagéo precisa de seu valor, através da apropria¢do de seu custo de produgio
ou fabricagdo.

Cabera a Unidade Administrativa na qual o bem foi confeccionado, a emissdo de
uma planilha de custos, com a assinatura dos responsaveis por sua fabricagdo, contendo todos os dados
financeiros referentes a aquisi¢do de matéria-prima, despesa de pessoal, encargos financeiros, materiais
diversos, servigos de terceiros e outros custos de produgdo para desta forma definirem o prego justo do
bem ao ser langado no SIGBP.

7. LOCACAO

E a incorporagdo temporaria, também denominada bens de terceiros, para fins de inclu-
sdo no cadastro geral do Estado, dos bens pertencentes a terceiros que estejam alugados ou arrendados ao
Estado, que ficardo em condigo especial até que haja a devolugao dos mesmos ao término do contrato.

Esses bens receberdo numeragio especifica e ndo receberdo plaquetas metalicas e sim
uma numeragao virtual (apenas no sistema) para efetivar o controle. Esses bens, depois de incorporados,
poderao ser transferidos no SIGBP como qualquer outro bem do estado, porém o mesmo néo configurara
na contabilidade do 6rgao nem no plano de contas.

Quando o contrato ou similar terminar, devera haver no SIGBP uma baixa desse material
retirando a responsabilidade da guardo sob o Estado.

8. COMODATO, LEASING E SIMILARES.

E a incorporagdo temporéria, para fins de inclusio no cadastro geral do Estado, de bens
pertencentes a terceiros, emprestado para o Estado a titulo gratuito por tempo determinado.

Ao final do Empréstimo devera haver também no SIGBP uma baixa equivalente ao
processo de entrada por comodato.

Todos os procedimentos acima devem ser executados exclusivamente no SIGBP, ndo
sendo permitido controle paralelo ou a falta de registro no sistema.

Apenas a modalidade de Compras devera ser enviada para liquidagao do empenho via
integragdo, as demais modalidades estdo desobrigada de cumprir essas regras.

E de responsabilidade do Gestor Setorial ou do Regional ou a quem ele designar, além de
efetuar o lancamento no SIGBP de uma entrada de qualquer modalidade, também efetuar a transferéncia
desses bens para a sua localizagdo de destino.

Para a transferéncia dos bens para seu destino, a o gestor devera usar no SIGBP a
opedo de Transferéncia interna, sendo o bem acompanhado da Guia de Transferéncia GT que é emitida
no momento do processamento no sistema. Veremos com detalhes mais a frente.

8.4. AQUISICAO DE NOVOS BENS PERMANENTES

Define-se a modalidade Compra como sendo toda aquisi¢do remunerada pelo estado,
com recursos proprios ou convenio, de material permanente, com utilizagdo de recursos orgamentarios;

A aquisi¢@o de material permanente nds 6rgao ¢ de inteira responsabilidade do Gestor
Titular, com responsabilidade compartilhada pelos setores subordinados, principalmente o financeiro, o
administrativo e o de compras se houver.

Ao Gestor Central do SIGBP e a Central de Atendimento, cabera apenas a fiscalizagdo
do efetivo e correto registro dos bens no sistema.

As Unidades Gestoras do Estado para efetuar uma aquisi¢do de um bem patrimonial
devera obedecer aos critérios leis vigentes, as instrugdes da Central de Compras, bem como a aderéncia
a essa instrugdo.

Nao podera ser adquirido e muito menos registrado no sistema, aquisi¢oes de bens
permanentes em desacordo com a Lein® 8.666/93 e legislagdo complementar, assim como em observancia
as normas internas que regem a matéria.

Em hipétese nenhuma sera permitido a aquisi¢do de bens permanentes em conjunto
como outros bens diversos denominados de consumo. Neste caso, deverdo ser emitidos empenhos e notas
fiscais separadas, um empenho e uma nota para a natureza dos bens de consumo e um empenho e uma
nota para a natureza dos bens permanentes.

Para notas fiscais cujos materiais de consumo sdo complementares ao bem principal,

sendo esse um bem permanente, os valores dos itens complementares deverdo ser somados ao bem
principal que sera langado no SIGBP com o valor da soma desses itens.

Além do processo de aquisi¢do de um bem permanente pelo procedimento or¢amen-
tario, utilizando a modalidade Compras, que ativa a integragdo com o SIAF, podera haver outras formas
de aquisi¢des sem necessariamente haver desembolso orgamentario. Dentre essas modalidades temos:
compra extra orcamentaria, doagao, permuta, cessao e outros.

Entende-se como aquisi¢ao por Compra Extra Orgamentaria toda aquisi¢do que resulte
de um desembolso feito pelo estado, mas que ndo estava previsto no orgamento, dentre esses, temos: Re-
conhecimento de dividas de exercicios anteriores, Langamento de Restos a Pagar, dentre outras similares.
Eles devem ser langados no SIGBP como um bem adquirido normalmente, alterado apenas os campos
solicitados pelo proprio sistema. Neste caso ndo havera integragao com o SIAF.

Materiais permanentes recebidos em doagdo sdo aqueles entregues gratuitamente ao
Estado por entidades publicas, privadas ou pessoas fisicas; Eles devem ser langados no SIGBP como um
bem adquirido normalmente, alterados apenas os campos solicitados pelo proprio sistema. Neste caso
nao havera integragdo com o SIAF.

Permuta ¢ a troca de bens ou materiais permanentes entre o Estado e outros 6rgéos ou
entidades da Administragdo Publica, sem que haja perda ao estado e em conformidade com a legislagao
em vigor. Neste caso havera um processo de baixa do bem a ser permutado para a entidade envolvida na
permuta e uma entrada do novo bem permutado. O novo bem devera receber nova numeragao patrimonial.
Eles devem ser langados no SIGBP como um bem adquirido normalmente, alterados apenas os campos
solicitados pelo proprio sistema. Neste caso ndo havera integragao com o SIAF.

Ja os bens recebidos em Cessdo, por Empréstimos, ou em processo de Aluguel, ou
contrato de manutengao, sdo definidos como aqueles entregues ao Estado para uso ou posse provisoria,
gerando ou ndo um desembolso complementar, porém com prazo de devolugdo atribuido ou presumido.
O Langamento no SIGBP desses bens diferencia-se dos demais por:

»  Esses bens deverdo ser considerados com De Terceiros, por nao haver desembolso
do Estado em sua aquisi¢ao;

* A modalidade serd uma das acima mencionadas ou outra opgao existente no
SIGBP similar;

* Nao havera integragdo com o SIAF visto que ndo ha desembolso a ser regis-
trado no SIAF;

* A numeragdo patrimonial sera virtual, sequencial e ja definida pelo SIGBP. Nao
devera receber plaquetas do Estado por nao pertencer ao Governo da Paraiba;

Os bens moveis permanentes de fabricagéo propria serdo cadastrados mediante apresen-
tacdo, das notas fiscais dos insumos necessarios a sua fabrica¢ao que servirdo de referencia para atribuir
o valor inicial do bem no registro patrimonial.

O fluxo de trabalho abaixo representa o langamento de uma nota fiscal utilizando a opgao
de Compra com a integragdo com o SIAF, que ¢ a modalidade mais habitual e mais complexa dentre todas.

Processo de Entrada — Compra Orgamentaria
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O fluxo de trabalho abaixo representa o langamento de uma nota fiscal utilizando a
opcao de Extra Compra sem a integracdo com o SIAF, que ¢ a modalidade eventual de registro de uma
compra. Geralmente utilizada para langamento de Restos a Pagar, reconhecimento de dividas e outras
formas de aquisi¢do ndo orgamentarias no exercicio corrente.

Processa de Entrada — Compra Extra Orgamentaria
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O fluxo de trabalho abaixo representa o langamento de uma doagdo feita por uma
entidade juridica ou fisica.
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Processo de Entrada — Doagdo
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O fluxo de trabalho abaixo representa o langamento de bens usando outras modalidades
que ndo as acima descritas. Exemplos dessas modalidades sdo: Incorporagdo de bens, Entrada de bens
de terceiro (Aluguel, Cessdo, etc), dentre outras.

Processo de Entrada — Outras Entradas
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Em caso de duvidas quanto ao langamento no SIGBP de algum processo de aquisigao,
o responsavel pelo procedimento, seja Gestor Setorial ou Gestor Regional, devera buscar esclarecimentos
junto a Central de Atendimento do SIGBP.

8.5. REGISTRO PATRIMONIAL

Caracteriza-se pela inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Estado, bem como a
adicao do seu valor a conta do ativo imobilizado. Este procedimento sera realizado via Sistema Integrado
de Gestdo de Bens Publicos - SIGBP.

A Geréncia Setorial de Patrimonio de cada unidade administrativa é responsavel ex-
clusivamente por sua carga patrimonial ¢ a devida implanta¢do no SIGBP.

E responsabilidade do titular da Unidade Administrativa no qual o bem esta locali-
zado, a guarda, utilizagdo e manuten¢do do mesmo. O detentor de carga patrimonial assume, de fato,
responsabilidade sobre os bens patrimoniais a partir do recebimento e atesto pelo fornecedor ou 6rgéo.

Os Materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo de aquisi¢do, devem
ser incorporados ao patrimdnio do Estado antes de serem distribuidos as Unidades Administrativas que
irdo utiliza-los. E competéncia da Geréncia Setorial de Patrimonio das Unidades Administrativas, a
incorporagdo dos materiais permanentes adquiridos pelas formas previstas neste Manual, bem como a
sua primeira movimentagao, que veremos mais a frente.

O Registro Patrimonial ¢ um procedimento administrativo, que consiste em cadastrar
no patriménio do Estado, um bem adquirido através de qualquer modalidade.

O Registro Patrimonial deve ser executado de forma bem criteriosa, registrando-se no
SIGBP as caracteristicas dos bens, suas especificagdes, o nlimero de tombamento de cada bem, valor de
aquisicdo e demais informagdes relevante a identificagdo precisa do bem registrado.

Na forma do artigo 94 da Lei n° 4.320/64 devera haver registros analiticos de todos os
bens de carater permanente, com indicagdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagio e
identificagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administrago.

Para efeito de identifica¢do e Inventario, os bens méveis do Estado da Paraiba receberio
numeros proéprios de registro patrimonial, em plaquetas com cédigo de barras, com numeracio
sequencial e tinica no estado. Desta forma, reduz-se o custo de aquisi¢ao de plaquetas e principalmente
facilita a identificagdo clara e precisa da movimentagéo de um bem dentro dos 6rgaos do Governo, sem
a perda do seu historico e dados de aquisi¢ao.

O registro patrimonial devera ser expresso unicamente através das plaquetas metalicas
definidas pela SEAD/DERLOP/GOBEM e gerenciada pelo Gestor Central do Sistema.

As plaquetas adquiridas pelos orgdos que estejam fora do padro definido pela SEAD/
DERLOP/GOBEM, ndo serdo acatadas e nem registradas no SIGBP e o 6rgéo que fez a aquisigdo fora
dos padrdes e sem as devidas autorizagdes, que veremos em capitulo apropriado, assumira o prejuizo do
descarte, e as plaquetas serdo sumariamente descartadas.

O controle na utilizagdo das plaquetas de identificagdo do registro patrimonial deve
ser rigoroso e ¢ de exclusiva competéncia e responsabilidade do Gestor Setorial e da Gerencia Admi-
nistrativa de cada 6rgéo.

Para um correto e eficiente registro patrimonial no SIGBP, devem-se seguir algumas
etapas de trabalho, apesar de basicas, transformam o procedimento do registro patrimonial em um registro
eficiente e gerenciavel. As etapas sdo:

8.5.1. Natureza do tombamento
Tombamento E o ato de inscrever todos os bens moveis permanentes, sejam proprios, de
terceiros e de origem desconhecida, nos registros e controles do acervo patrimonial do Estado - SIGBP.

O tombamento ¢ obrigatdrio para todos os bens permanentes e, conforme as caracte-
risticas fisicas dos bens (tamanho, forma e estética), consistem em:

1 - bens mdveis permanentes com plaquetas: Bem com fixacdo de plaquetas de iden-
tificagdo obrigatoria;

II- bens moveis permanentes relacionados: Bem que diante de sua natureza fisica ou
atividade ndo possuem condigdes, por motivos diversos, de colocagdo de plaquetas de identificagdo.
Esses bens recebem o que define-se como numeragao virtual, ou seja, um numero sequencial registrado
no sistemas, mas sem a afixagdo da plaqueta de identificagdo.

Define-se como bens moveis permanentes compostos, todo e qualquer bem que, apesar
de individuais, podem ser associados a um bem principal. Como exemplo temos uma viatura policial
que seria o bem principal e o sistema de radios tombado a parte, porém associado ao veiculo. Desta
forma, qualquer movimentagao ou consulta feita a viatura policial, os dados do sistema de radios seriam
apresentados juntos. Desta forma:

1. Os bens moveis permanentes compostos devem ter as suas diversas partes cadas-
tradas individualmente.

II.  Apds os devidos cadastro os bens devem ser associados no SIGBP utilizando-se
a funcionalidade de Adi¢ao ao Bem. Neste momento define-se o bem principal e o seu associado.

II1. Na hipétese do desmembramento do bem movel permanente, proceder-se- 4 a
alteracdo do cadastro através da funcionalidade de Adi¢do ao Bem. A partir deste momento os bens
deixam de esta associados e passam a ser individuais novamente.

8.5.2. Fixacao de plaqueta

Os bens patrimoniais recebidos sofrerdo fixacdo de plaqueta (tombamento) antes de
serem distribuidos aos orgaos.

Para material bibliografico, o registro patrimonial seré utilizada a numeragéo virtual e
a mesma devera ser ratifica por carimbo na 2° ou 3° folha de cada livro registrado.

A responsabilidade pela afixa¢@o das correspondentes plaquetas de identificacdo do
bem movel sera realizada pelo Almoxarifado de cada localidade ou sede, logo apds o recebimento, aceite
e antes do registro no SIGBP, sob a orientag@o e supervisao do Gestor Setorial e/ou Gestor Regional.

Na colocagdo da plaqueta deverdo ser observados os seguintes aspectos:

»  Fixar as plaquetas em local seco e limpo;

*  Seobem apresentar muita gordura usar pano com alcool para limpar o local antes
de aplicar a plaqueta;

*  Facil visualizagdo para efeito de identifica¢o:

»  Evitar 4reas que possam curvar ou dobrar a plaqueta;

«  Evitar fixar a plaqueta em partes que nao oferegam boa aderéncia;

*  Evitar 4reas que possam acarretar a deterioracdo da plaqueta;

*  Nao fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades;

*  Observar se a plaqueta nao esta sendo fixada sobre alguma indicag@o impor-
tante do bem.

A fixagdo da plaqueta ¢ um dos momentos mais importantes do registro patrimonial,
ela vai permitir o contato pessoal direto com o bem a ser registrado e neste momento que teremos a 3*
etapa iniciada.

8.5.3. Levantamento das caracteristicas basicas

A caracteristica do bem esta ligada ao codigo do material. A padronizagido ¢ muito
importante e gerenciada pela Central de Atendimento. Na falta de uma caracteristica ou de seu contetido,
deve-se entrar em contato com a Central de Atendimento solicitando o seu cadastramento.

Na descri¢@o de bens méveis, além do nome e sua principal caracteristica que consta
na Tabela de Materiais, devemos acrescentar nos campos caracteristicas outros parametros. Quando se
tratar de maquinas e equipamentos, deve-se indicar a marca, modelo, niimero de série e os principais
acessorios, se houver. Nos demais bens, quando cabivel, deve-se indicar o tipo de estrutura, acabamento,
cor e componentes inerentes.

Durante o processo de afixagdo das plaquetas no bem a ser registrado, ¢ 0 momento em
que deve-se efetuar o levantamento das caracteristicas de cada bem recebido pelo fornecedor.

E 0 momento que identifica-se com clareza o item através da enumeragio de suas carac-
teristicas fisicas, mecénicas, de acabamento e de desempenho, possibilitando sua perfeita caracterizagdo
para a boa orientagdo no momento do registro no SIGBP. Essas caracteristicas serdo de fundamental
importancia para consultas e relatorios gerenciais futuros.

O SIGBP define caracteristica do material como um conjunto complementar de infor-
magdes, que associadas ao material criam a informacdo personalizada do bem. No levantamento das
caracteristicas € onde se identifica com clareza, as caracteristicas fisicas, mecanicas, de acabamento e de
desempenho, de um bem, possibilitando sua perfeita caracterizagdo para a boa orientagdo no momento
do registro no SIGBP. Essas caracteristicas serdo de fundamental importancia para consultas e relatorios
gerenciais futuros.

Toda caracteristica criada no SIGBP automaticamente ficara disponivel para relatorios
gerenciais e consultas, desta forma, ¢ fundamental a boa definig¢do delas para que o resultado gerencial
das consultas seja o mais eficaz e eficiente possivel.

As caracteristicas dividem-se em dois tipos:

*  Genéricas — Quando define a caracteristica de um conjunto de bens, como por
exemplo: cor, tamanho, portas, voltagem, dentre outras;

* Individuais — As que definem um bem individualmente entre seus pares. Temos
como exemplo: placa de veiculos, chassis, renavam, numero de serie, dentre outros;

As caracteristicas podem ser divididas ai em dois tipos, os quais podem influenciar
diretamente nos relatorios gerenciais, sdo elas:

*  Caracteristicas Tabeladas

As caracteristicas tabeladas s3o aquelas que além da criagdo da propria caracteristica
em si, depende de um contetdo associados a elas. Sdo exemplos: O material Computador Desktop pos-
sui dentre outras a caracteristicas denominadas Memoria, mais o conteudo tabelado pode ser diversos,
como: 2gb, 4gb ou 8gb;

Para usar uma caracteristica tabelada o seu contetido devera esta previamente cadastrado
e ndo estado deve-se solicitar a Central de Atendimento o devido cadastramento.

*  Caracteristicas Nao tabeladas

Ja as caracteristicas ndo tabeladas sdo aquelas que ndo dependem de conteudo previa-
mente cadastrado e possuem texto de digitacdo livre. Apesar de aparentemente representarem uma maior
agilidade no cadastro da nota do material, a perda gerencial com esse tipo de caracteristica ¢ grande uma
vez que nio ha como efetivar um relatério gerencial preciso com um campo de texto livre.
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Usando o mesmo exemplo acima poderiamos ter as seguintes digitagdes: 2 gb, 2gb, 2
giga, 8-gb, 8-giga. Neste caso ndo o SIGBP ndo iria conseguir agrupar todos os computadores de forma
correta usando a caracteristica Memoria.

A criagdo e defini¢do quanto ao tipo e tabulagdo dos contetidos das Caracteristicas €
atividade da Central de Atendimento, que tera autonomia em negar, padronizar e sugerir modelos de
cadastro que atendam n2o s6 ao solicitante mais a todos os 6rgdos do SIGBP, visto que os dados sdo
corporativos, ou seja, sdo comuns a todos no governo.

E preciso tomar muito cuidado com a seriedade que o registro patrimonial exige.
A falta de registro da inclusdo patrimonial de um bem na contabilidade de um 6rgéo, por consequéncia
do Estado, caracteriza perante os 6rgdos de fiscalizagdo governamentais, uma omissdo de langamento
podendo gerar sangdes para os responsaveis imediatos, podendo chegar a depender da gravidade ao
Titular da Pasta.

Naio bastassem os problemas de natureza fiscal, existem também os problemas decor-
rentes da auséncia de controle fisico dos bem, pois, como ndo foram langados na contabilidade, passam a
nao serem registrados fisicamente SIGBP, e, ndo raras vezes, acabam desaparecendo por perda ou furto.

8.6. MOVIMENTACOES DE BENS MOVEIS

Caracteriza-se como movimentagao de bens patrimoniais o conjunto de procedimentos
relativos a distribui¢do, remanejamento, saida provisoria, empréstimo, e arrendamento a que os mesmos
estdo sujeitos, no periodo decorrido entre sua incorporagao e desincorporagao.

Compete a Geréncia Setorial de Patrimonio, a primeira distribuicdo de material per-
manente recém-adquirido, de acordo com a destinagdo dada no processo administrativo de aquisi¢ao
correspondente.

Para as aquisigdes de bens ndo oriundos de processo de aquisi¢ao orgamentario ou
extra orgamentaria, a unidade administrativa que tiver posse do bem, devera solicitar ao Gestor Setorial
o devido cadastramento do bem, conforme modelo da entrada, que podera ser Doagao, Incorporagéo,
Cessdo, Aluguel ou similares.

A movimentagdo de qualquer bem movel, tem como pré-requisito a emissdo no SIGBP
do Termo de Transferéncia. A assinatura no referido termo ¢é obrigatoria e garante legitima e efetiva
transferéncia de posse do Cedente, aquele que forneceu o bem para o Recebedor, aquele que recebe o
bem como destino.

O Termo de Transferéncia no SIGBP pode ser assinado de duas formas: Imprimindo-se
o relatorio e efetivando a assinatura manual no referido documento ou de forma eletronica, desprezando
o uso do papel, gerando economia ao estado. Para essa ultima op¢do devera o Gestor Setorial solicitar
ao Gestor Central do SIGBP para efetivar as devidas configuragdes nos perfis do 6rgao para que essa
modalidade torne-se disponivel.

Nenhum bem mével permanente, de propriedade do Estado ou de terceiros, podera ser
movimentado sem o Termo de Transferéncia emitido pelo SIGBP e devidamente assinado pelo Cedente
e Recebedor. Mesmo em carater emergencial.

A distribuigdo e o uso de bens patrimoniais sem o registro patrimonial e o respectivo
Termo de Transferéncia implicardo, independente de qualquer formalidade, em apuragdo e responsabi-
lidade a ser determinada pelo dirigente do 6rgéo local.

A saida de bens para manutengao e/ou reparo, formalizada através de Termo de Trans-
feréncia Externa, ndo pressupde troca de responsabilidade pelo uso, movimentagdo e guarda dos bens,
apenas transfere precariamente a responsabilidade pelo tempo necessario a manuteng@o e/ou reparo, para
o responsavel pela Unidade de Manutengao.

E de competéncia do Gestor Setorial, ou do Regional, se a0 mesmo for definida tal
atribuicdo, o registro e a operacdo de transferéncia interna e operagao da transferéncia externa dos bens
sob sua responsabilidade, através do Termo Transferéncia equivalentes, os quais devem esta devidamente
assinados por todos.

Existem atualmente trés tipos de movimentagdo de bens, também denominada de
transferéncias, respaldas pela legislag@o vigente e contempladas pelo SIGBP, sdo elas:

a) Transferéncia interna: Movimentagdo de bens entre unidades administrativas
diferentes ou até mesmas localizagdes diferentes (salas) dentro de uma mesma unidade administrativa,
dentro de um mesmo 6rgao do Governo Estadual, afetado pelo Decreto N°35.196 de 23 de julho de 2014.

As Transferéncias internas dividem-se em:

i.  Permanente: sdo as movimentag¢des definitivas;

ii. Temporarias: s3o as movimentagdes com prazo de devolugdo.

b) Transferéncia entre Orgdos ou UG’s: Movimentagio de bens entre unidades admi-
nistrativas, de diferentes 6rgdos do Governo Estadual, afetado pelo Decreto N° 35.196 de 23 de julho de
2014. Para esse tipo de modalidade de transferéncia, a assinatura eletronica ¢ exigida obrigatoriamente
e o fechamento do més s6 podera ser processado sem que haja uma pendencia de recebimento eletronico
dessas movimentagdes.

¢) Transferéncia externa: Movimentagdo de bens, que ocorre entre 6rgaos do Go-
verno do Estado e outras entidades fora do governo ou ndo contempladas pelo Decreto N° 35.196 de 23
de julho de 2014.

A transferéncia externa ¢ aquela em que o bem saird temporariamente, por isso, a
localizagdo do bem permanece a original. Com o cadastramento da transferéncia externa, ocorre uma
atualizagdo do status do bem, informando que ele esta em saida temporaria.

Antes de cadastrar uma transferéncia externa, certifique-se de que tem permissao de
acesso as funcionalidades deste modulo e que ha Orgéos Externos, entidade externa ao Governo do
Estado, cadastrados no sistema, caso nao exista, solicitar o cadastro junto a Central de Atendimento;

Esse modelo de transferéncia pode ser subdividido em:

i.  Conserto, Conserto com garantia, Reforma e Manutengao;

Procedimento usado para retirar temporariamente um bem da posse do 6rgao repas-
sando o mesmo a posse de terceiro para efetuar algum procedimento de concerto, reformas ou similar.

ii. Empréstimo, Eventos e Exposigdo externa;

Procedimento utilizado para retirada de um bem temporariamente da posse do 6rgao
repassando 0 mesmo a posse de terceiro para registrar o empréstimo de bens ou uma saida temporaria
para eventos ou exposi¢ao externa as dependéncias do governo do estado.

iii. Servigo Externo;

Similar aos demais, porém registra a saida a servico de algum bem, geralmente equi-
pamento, para execugdo de servigos do estado, porém fora das dependéncias do governo do estado.

iv. Comodato ou Similar.

Procedimento usado para registrar contratos de cessdo de uso, comodatos e similares.
Esse procedimento pressupde em processo administrativo prévio, assinado e devidamente reconhecido
pelo Titular da Pasta.

Toda movimentaco, interna ou externa, com a opgio de TEMPORARIA, como o pro-
prio nome ja diz, define um movimento temporario e nio definitivo e desta forma, uma obrigatoriedade
de efetivar a devolugdo a sua origem do bem movimentado.

DEVOLUCAO ¢ o ato de retornar, a sua origem, um bem movimentado utilizando-se
a transferéncia com a opgao de temporaria.

Para as devolugdes oriundas das transferéncias externas, os bens devem ser devidamente
vistoriados, para que seja atestado o seu estado de conservagdo, que deve corresponder as condigdes
anteriores ou as preestabelecidas em clausulas contratuais.

A devolugdo dos bens movimentados através da transferéncia externa, sera sempre
formalizada pelo SIGBP, utilizando o cadastro de devolug@o e o relatério TERMO DE RETORNO
DE MATERIAL EM SAIDA TEMPORARIA, o qual devera ser acrescido em anexo, documento de
Termo de Rescis@o de Contrato de Cessdo ou Permissdo de Uso ou similar para os casos de COMO-
DATO OU SIMILAR

As operagdes de devolugdo de empréstimo de bens sdo de competéncia do Gestor
Setorial ou Regional responsavel pelo bem.

O registro das devolugdes das transferéncias externas de qualquer natureza ¢ de re-
sponsabilidade do Gestor Setorial ou Regional.

Qualquer movimentagdo externa de um bem de qualquer 6rgdo, subordinado ao uso
do SIGBBP, tera obrigatoriedade de registro no SIGBP, e em caso de ndo haver registro de penalizagdes
e sangdes contra o 0rgdo e sua cadeia de comando.

Buscando maior entendimento, abaixo fluxo de trabalho das modalidades de trans-
feréncias mais utilizadas no estado e existentes no SIGBP.

Abaixo, modelo do fluxo de trabalho de uma transferéncia interna ou entre orgaos
(Ugs), temporaria ou permanente e suas variaveis e obrigagdes.

Processo de Transferéncia Interna
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J& o processo de trabalho de uma transferéncia externa, possui outras variaveis, con-
forme demonstraremos abaixo.
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Ja o processo de devolugdo apesar de existirem duas telas diferentes, uma para as
devolugdes internas que sairam por transferéncia temporaria e outra para registrar as transferéncias ex-
ternas, a rotina e o processo de trabalho no SIGBP ¢ basicamente o mesmo. Como podemos ver a seguir.
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Vale ressaltar que, enquanto o bem patrimonial permanecer em processo de devolugao,
ou seja, em posse de terceiros, devidamente registrado no Termo de Transferéncia Externa, o mesmo
fica bloqueado para futuras movimentagdes até que o procedimento de Devolugdo seja executado. Esse
fato ¢ devido ao SIGBP interpretar que ndo haverd movimentagdo sem que o mesmo seja inicialmente
devolvido ao mesmo local que gerou a saida temporaria. Apos ser efetivada a devolugado do bem, o mesmo
fica disponivel para futuras movimentagdes internas ou externas.

E de competéncia do Gestor do SIGBP, acompanhar e auditar os processos de registro
das transferéncias internas e externa de cada 6rgdo, orientando e sugerindo altera¢des de procedimentos
sempre que identificada falhas de processos ou procedimentos. Assim como devera interceder em pro-
cessos de devolugdes conflituosos, exigindo sempre do 6rgdo uma solucéo.

8.7. REAPROVEITAMENTO ENTRE UNIDADES

O reaproveitamento ¢ o ato de reutilizar em outra unidade administrativa ou mesmo
orgdo do governo do estado um bem que para um determinado 6rgéo ndo € mais util ou vidvel, mas que
para outra unidade administrativa ou outro 6rgao ainda possui viabilidade no uso.

O principal objetivo do reaproveitamento € a redugao de custo, ja que com o reaprovei-
tamento, a unidade que foi suprida ndo precisara efetuar compras para suprir suas necessidades. Outro
fator de economia ¢ com os leildes, que com o reaproveitamento sdo reduzidos reduzindo também o
custo com suas realizagdes.

O reaproveitamento ¢ feito utilizando as funcionalidades de transferéncias entre UG’s
quando os bens sdo de 6rgdos diferentes.

A devolugdo, a Geréncia Setorial de Patrimonio, de bens avariados, obsoletos, ou sem
utilizagdo, também se caracteriza como remanejamento, sendo passivo de reavaliagdo, a depender da
avaliagd@o do setor competente se 0 mesmo ainda € viavel economicamente para o uso.

Os bens que foram restituidos a Geréncia Setorial de Patrimonio ficam sob sua guarda e
administracdo, e serdo objetos de analise para determinar baixa ou remanejamento para outras Geréncias
ou Unidades Administrativas ou mesmo outro 6rgio do governo do estado.

Uma vez a Geréncia Setorial de Patrimonio, definindo que os bens devem ser baixados
por esta inserviveis ou inviaveis para reuso, os mesmos devem ser descartados por doagdes ou leildes.

Uma vez a Geréncia Setorial de Patrimonio, definindo que os bens podem ser reapro-
veitados, ficara a Geréncia Setorial de Patrimonio apta a receber solicitagdes de reaproveitamento desses
materiais para serem utilizados por outros 6rgaos do governo do estado.

A transferéncia das unidades administrativas e regionais para a Geréncia Setorial de
Patrimonio do mesmo 6rgdo devera proceder como qualquer outra transferéncia interna permanente,
cujo detalhamento e fluxo foram apresentados acima.

Sendo o bem reaproveitado, o mesmo deve manter a numeragao patrimonial original
sendo apenas encaminhado a nova unidade solicitante, através de uma Transferéncia Interna entre UGs
no SIGBP, acompanhado do documento Termo de Transferéncia em no minimo 2 vias, ficando uma no
remetente e a outra no recebedor.

Nunca a numeragao patrimonial deve ser inutilizada, a menos em caso de leildo, doagdo
ou similares, ¢ mesmo assim, s6 apos a consolidagdo do fato documental.

8.8. VALORACAO DOS BENS PUBLICOS

A reavaliagdo e a depreciagdo de bens mdveis sdo tratadas nas resolugdes n° 750/93 e
n° 1.111/07 do Conselho Federal de Contabilidade — CEC. O CFC ¢ o Orgdo responsavel por estabele-
cer e manter “Principios Fundamentais de Contabilidade — PFC”, que em 2008, publicou resolug@o n°.
1.136/08, no qual torna obrigatoria a adogdo de procedimentos acerca do reconhecimento e demonstragao
referente a depreciagdo de bens a partir do ano de 2010.

A interpretagdo do PFC no setor publico ¢ de responsabilidade da Secretaria do Te-
souro Nacional — STN. Em complemento a resolucéo n°. 1.136/08 do CFC, a STN publicou a portaria
467/09 junto com 04 volumes do “Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico”, determinando
a padronizagdo dos procedimentos contdbeis nos trés niveis de governo (Unido, Estados e Municipio).
O objetivo dessa padronizagdo foi apoiar a gestdo patrimonial estabelecida na Lei Complementar n® 101
de 4 de maio de 2000, mais conhecida como “Lei de Responsabilidade Fiscal”.

As diretrizes da portaria 467/09 sdo aplicadas a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e
aos Municipios de forma facultativa para o exercicio de 2010. A obrigatoriedade de seguir as diretrizes
da portaria ¢ a partir do exercicio de 2011 para a Unido, em 2012 para os Estados e o Distrito Federal e
em 2013 para todos os municipios do pais.

A aderéncia a estas novas diretrizes, além do aspecto legal ira permitir a elaboragdo de
demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no plano de contas conforme definido
na portaria. Isto permitira a uniformizagao de praticas contabeis, relacionadas ao reconhecimento, men-
suragdo, registro, avaliagdo e controle do patrimoénio, adequando-os aos dispositivos legais vigentes e
aos padrdes internacionais de Contabilidade do Setor Publico, cumprindo a segunda diretriz da STN que
refere-se as Normas Internacionais de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico.

8.8.1. REAVALIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS

Reavaliagdo € o ato de rever, para mais ou para menos, o valor de um bem, com base
no valor de mercado e considerando-se a sua situagdo fisica.

Formalmente, entende-se como reavaliagdo a técnica de atualizagdo dos valores dos
bens de uma institui¢do, por meio do pre¢o de mercado, onde a diferenca entre o valor originalmente

registrado e o valor reavaliado deve ser registrada no patrimonio.

Segundo o Manual de Procedimentos do STN ao tratar de Ativo Permanente, permite
que se proceda a avaliag@o e a reavaliagdo dos Bens Moveis, procedimento este que, utilizado adequa-
damente, vem a exprimir maior realidade do valor do patriménio piblico, dando maior transparéncia e
legitimidade aos resumos contabeis anuais.

Além do ajuste do valor atual do bem, o procedimento de reavaliagdo permite também
o ajuste de vida util remanescente do bem reavaliado.

O SIGBP fornecera rotinas automaticas para a reavaliagdo dos bens, conforme preco-
nizado pelas melhores praticas de mercado e normatizado pela ABNT (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas), IBAPE (Instituto Brasileiro de Avaliagdes e Pericias de Engenharia), CVM (Comissdo de
Valores Mobiliarios) e CFC(Conselho Federal de Contabilidade) e que abordara os seguintes temas:

«  Inspecdo dos bens moveis;

e Calculo do valor de reposicao;

¢ Determinagao da vida util total;

¢ Determinagao da vida util remanescente;

*  Calculo do valor de Mercado;

¢ Calculo do valor da reavaliagdo.

Todo procedimento de reavaliagdo devera ser devidamente registro no SIGBP, validados
por comissdo de servidores designadas para essa finalidade e seus relatorios emitidos e assinados por
essa comissdo dando transparéncias e legalidade ao processo.

Para efetuar a Reavaliagdo Patrimonial ¢ necessario que o Contador, ou preposto por
ele designado, amparado em Laudo Técnico de Reavaliagdo de Bens, possa embasar os langamentos
contabeis no SIGBP, evidenciando corretamente os langamentos nos resumos anuais contabeis.

8.8.2. DEPRECIACAO DOS BENS PATRIMONIAIS

O valor depreciavel que a norma conceitua como valor original de um ativo, deduzido
do seu valor residual, deve ser alocado ao longo do tempo de utilidade ao servigo publico. Por essa
razdo, elementar ¢ o conhecimento entre taxas de depreciagdo e vida util. De tal modo, o Implantagao
da depreciagdo no setor publico e procedimentos contdbeis: um estudo em uma instituigdo.. 119 ISSN
2175-8069, UFSC, Florianopolis, v. 10, n. 20, p. 113-138, mai./ago. 2013 governo brasileiro estabeleceu
as taxas anuais de depreciagdo, as quais conforme Schmidt e Santos (2011) foram fixadas pela Secretaria
da Receita Federal (SRF) em relagdo a vida til do bem a STN padronizou, por meio do Manual do
SIAFI, Macrofungio 020300 (2012), os valores residual e de vida util.

Ainda nesse sentido, o Manual de Contabilidade do Setor Publico (6 edigdo 2015)
menciona que para a implantagdo de todos esses instrumentos, especialmente no que concerne a de-
preciagdo, € preciso realizar uma verificagao no inventario para detectar o que deve ser baixado, e para
analise do valor contabil. Essa fase ¢ essencial para determinar, de fato, a existéncia dos bens que ja
foram contabilizados, ou os que por algum engano deixaram de ser.

No SIGBP todo o processo de deprecia¢do ¢ montado pelo Gestor Central do SIGBP
em conjunto com a Central de Atendimento e em observancias as determinagdes da Contadoria e
manual do SIAF.

Todo o procedimento ¢ automatizado, previamente configurado, sem a necessidade de
intervengao dos Gestores Setoriais ou Regionais.

Cabera apenas ao Gestor Setorial e Regional a responsabilidade do correto langamento
e registro patrimonial no SIGBP dos bens, tanto no procedimento de aquisi¢do, quanto no de baixa. No
mais, o SIGBP efetuara automaticamente todos os calculos da depreciagao e disponibilizara sempre que
necessario os relatorios com os valores depreciados, o razdo e outros relatorios contabeis compativeis
com a portaria da STN.

8.9. PROCESSO DE BAIXA
A saida do bem do registro patrimonial de um 6rgao ¢ denominada Baixa, que consiste no
processo de exclusdo de um bem do acervo patrimonial da institui¢ao, de acordo com a legislagdo vigente.

8.9.1. DEFINICAO

A Baixa ¢ sempre resultado de processo administrativo apropriado, que justifique o
fato e deve ser sempre autorizada pelo titular do orgdo.

Apbs a conclusio do processo administrativo da baixa, devera ser realizado no SIGBP,
o cadastro da baixa com os itens relacionados, para o devido registro no sistema, que ird apontar nos
relatorios contabeis as ajustes apropriados.

O procedimento de baixa, seja por qualquer modalidade, ir refletir sempre no relato-
rio contabil anual, gerando uma redugio financeira no campo baixa, reduzindo o valor do saldo anual.

Existem varios tipos de modalidade de baixa e nem todas eles necessitam de um processo
administrativo que o justifique. Porém, cedera ao juridico do 6rgdo ou equivalente, definir junto com o
Gestor Setorial ou Regional, a modalidade correta para cada situagao.

8.9.2. DAS MODALIDADES

As modalidades disponiveis atualmente no SIGBP e respaldadas pela legislagdo atual, sdo:

1. DEVOLUGCAO DE BENS EM COMODATO, TERMINO OU RESCISAO DE
CONTRATOS;

A devolugiao corresponde a uma reversao do tombamento por Comodato e ocorre nos
casos em que 0 bem deve ser devolvido para a institui¢ao de origem. Nao prescinde de processo formal
de desfazimento, mas deve ser documentado através da copia do Termo de Comodato do convenente e
de oficio de autorizagdo de baixa do Titular do Orgdo ou seu substituto.

O mesmo procedimento deve ser executado em contrato de locagdes, Cessdo, emprés-
timos e similares.

Os bens patrimoniais oriundos dos contratos, extintos ou rescindidos, poderao retornar
ao convenente ou ser incorporados ao acervo patrimonial do Estado em conformidade com as clausulas
pactuadas. Caso sejam incorporados ao acervo do Estado, devera haver uma baixa do bem encerrando o
contrato e um novo langamento contébil. Desta vez, ndo mais como bem de terceiros e sim bem proprio
e com numerag¢io sequencial do estado e ndo a virtual usada para bens de terceiro. Junto com o relatorio
de langamento da incorporagdo no SIGBP, devera anexar a autorizag@o de incorporagao.

Compete ao Gestor Setorial o acompanhamento das condigdes e dos prazos de venci-
mento dos contratos, a retirada ou troca de plaquetas e a formaliza¢do do processo de baixa de bens de
terceiros do acervo patrimonial do Estado, bem como a emissdo do Termo de Encerramento do Contrato
e o devido registro no SIGBP da baixa efetivada, emitindo o Termo de Baixa.

II. ERROS DE TOMBAMENTO OU INCORPORACAO INDEVIDA;
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Configurada a existéncia de bens tombados indevidamente, o Setor de Patrimonio devera
comunicar, por escrito, ao Gestor Setorial do 6rgao, solicitando autorizagéo para proceder a devida baixa
visando preservar a corre¢do do acervo. A autorizagdo de baixa serd dada mediante memorando. Neste
momento o Gestor Setorial efetuara a baixa no SIGBP, utilizando a modalidade “CADASTRAMENTO
INDEVIDO”. Ap6s o registro, deve-se imprimir o Termo de Baixa e arquivar junto com o memorando
de autorizagao.

III. DOACAO;

Doagio ¢ a retirada fisica e contabil de um bem de posse do estado, transferindo-o de
forma definitiva a terceiros, geralmente atendendo a critérios legais vigentes e tendo como recebedor,
Municipios carentes, entidades filantropicas e afins.

Podera ser efetuada pela titular do 6rgao, no interesse social, apds a avaliagdo da sua
oportunidade e conveniéncia econdmica, observando-se a classificagdo do material e a sua destinagéo,
mantendo-se aderente a legislac@o atual.

Para o procedimento de baixo por Doagédo, devera primeiramente ser elaborado um
processo administrativo. Quando da formalizagdo do mesmo, os bens que compdem o processo deverdo
ser registrados no SIGBP com a modalidade de Doagéo, a Entidade beneficiada devidamente identificada,
e o tipo de operagdo Em Andamento. Quando da retirada dos bens das instalagdes do Governo, deve-se
transformar a Doagdo para Autorizada, emitir o Termo de Doagéo e solicitar as devidas assinaturas.

Neste momento serd efetivada a Doagéo e registrada no SIGBP nos relatorios contabeis.

IV. EXTRAVIO, FURTO OU ROUBO;

O desaparecimento de um bem patrimonial movel, total ou parcial, por furto, roubo,
depredagao, extravio, ou qualquer outro sinistro qualificado por dolo ou ma fé, devera de imediato ser
comunicado, pelo responsavel do Patriménio ao Gestor Setorial, observando-se os seguintes encami-
nhamentos e providéncias:

a) Oresponsavel da Carga Patrimonial devera informar o ocorrido ao Gestor Regional
que por sua vez solicitara ao Gestor Setorial abertura de processo administrativo;

b) O Gestor Setorial ou Regional encaminhara oficio ao Departamento da Policia
Civil do Estado solicitando abertura de inquérito e providéncias;

c) O Gestor Setorial encaminhara processo administrativo e ocorréncia policial a
Diretoria de Administragdo do 6rgdo ou equivalente, que fara a nomeagao da Comissao de Sindicancia,
composta por servidores designados a essa finalidade, com vistas a apurar as responsabilidades;

d) FicaaComissao de Sindicancia responsavel em emitir laudo conclusivo definindo
responsabilidades;

e) Titular do 6rgdo ou substituto devera homologar o laudo da Comissao de Sindi-
cancia, em seguir encaminhar a Diretoria Administrativa para providencias que se fizerem necessaria;

f) No caso da Comissao de Sindicancia emitir parecer pela reposigao ou recuperagao
do bem pelo responsabilizado, devidamente homologado pela autoridade competente da unidade gestora,
o processo devera ser encaminhado ao Gestor Setorial, que expedira comunicagdo oficial estipulando o
prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento, para as providéncias necessarias. No caso de parecer
pela baixa patrimonial, devidamente homologado pela autoridade competente, depois de esgotadas todas
as possibilidades de apurag@o de responsabilidades, visando a reposi¢do do bem, com a consequente
garantia de integridade do acervo patrimonial da unidade gestora, o processo devera ser recepcionado pela
Diretoria de Administragdo ou equivalente que o instruird. O bem reposto pelo responsabilizado ficara
no depdsito patrimonial da unidade gestora, em local com condi¢des adequadas, até que se concluam
todos os procedimentos administrativos para o efetivo registro do mesmo.

No caso de ser efetuado um procedimento de baixa, o mesmo deve ser executado no
SIGBP, obedecendo a todos os critérios de langamento e preenchimento dos campos obrigatorios. Apos
registro, devera ser emitido o Termo de Baixa para o acolhimento das devidas assinaturas.

V. POR SINISTRO;

Sinistro ¢ o fato que causa prejuizo ou dano ao bem e implica na sua perda total ou
parcial, por acidente, culpa ou dolo de funcionarios ou de terceiros,

Pode ser considerado como sinistro todo evento involuntarios, ou sem a defini¢do
direta de culpa ou dolo de um agente publico, que ocorreu por eventualidade, como por exemplo: Um
acidente de transito com um veiculo, o telhado de um prédio que cai e danifica os méveis abaixo, dentre
outros similares. Apesar da falta de culpa ou dolo, ndo exime o Gestor Setorial ou Regional de gerar uma
ocorréncia comunicado imediatamente os fatos a gerencia administrativa do 6rgdo para providéncias.

A apuragdo de responsabilidades pelo dano ao acervo patrimonial ¢ de competéncia
do Titular do Orgio, o qual definira se o fato ocorrido, mesmo néo intencional, ira ou ndo necessitar de
reparagao ou punicao.

E de competéncia da Comissio de Sindicancia, composta por servidores designados a
essa finalidade, a emiss@o do Laudo Conclusivo, informando as responsabilidades apuradas, caso haja, e
a viabilidade de reaproveitamento e recuperag@o dos bens danificados ou a baixa dos bens irrecuperaveis.

E de competéncia do Gestor da Unidade, comunicar ao Gestor Setorial ou Regional a
ocorréncia do sinistro para as providencias necessarias.

Ap0s processo regular tendente a apuragéo das causas do sinistro, com ciéncia do fato a
autoridade policial caso necessario e Companhia de Seguro para ressarcimento dos prejuizos e liberagao
do bem ou local sinistrado se for o caso.

Uma vez esgotado os procedimento administrativos, deve-se proceder aos ajustes de
baixa no SIGBP, para que as baixas sejam devidamente registradas e pontuadas nos relatorios contabeis.

Ap6s registrar no SIGBP, deve-se emitir o Termo de Baixa no minimo 3 vias para que
o mesmo seja assinado pelos responsaveis.

VL. POR DACAO;

Quando por conveniéncia do Governo do Estado da Paraiba, ha interesse em que o do-
minio do bem seja transferido, para pagamento de divida perante terceiros, seja esta contratual ou judicial.

Devera ser efetivada a baixa no SIGBP e emitido o Termo de Baixa para ser assinados
pelos responsaveis pelo processo.

VII. DO DESFAZIMENTO

Para o desfazimento dos bens inserviveis, ou seja, a retirada dos bens inserviveis da
carga contabil do governo, as formas usuais e aceitaveis previsto Decreto n® 99.658/90, sdo: Alienagao
por doag@o ou venda (leildo) ou Abandono ou inutilizagdo.

Para o desfazimento ou alienagdo do bem patrimonial, temos como pré-requisitos,
avaliagdo dos bens por comissdo especialmente instituida, composta por servidores designados a essa
finalidade, cujas atribui¢des sdo:

a) Classificar os bens inserviveis (0ciosos, recuperaveis, irrecuperaveis e antie-
condmicos);

b) Avaliar os bens conforme sua classificagio;

¢) Formar os lotes de bens conforme sua classificagdo e caracteristicas patrimoniais;

d) Instruir os processos de desfazimentos conforme a classificagdo dos bens inservi-
veis. Em geral, o processo de desfazimento devera ser composto por:
o Portaria de designacgdo da comissdo de desfazimento;
Relagdo dos bens para desfazimento;
Laudo de avaliagao;
Justificativa do desfazimento;
Contrato, conforme a modalidade de desfazimento;
Relagdo de bens baixados emitidos pelo SIGBP para inclusdo no processo admi-
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nistrativo.

Alienagao consiste na operagao de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacao. Os bens a serem alienados deverdo ter seu valor reavaliado conforme
pregos atualizados e praticados no mercado. O material classificado como ocioso ou recuperavel sera
cedido a outros 6rgdos que dele necessitem através do processo de reaproveitamento.

Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondmicos poderao ser
descartados mediante concorréncia, leildo ou convite.

A permuta com particulares podera ser realizada sem limitagdo de valor, desde que as
avaliagdes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse publico. Nesse caso, devidamente justificado
pela autoridade competente, O material a ser permutado podera entrar como parte do pagamento de
outro a ser adquirido.

A doago podera ser efetuada apos a avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia,
relativamente a escolha de outra forma de alienacgéo.

Material classificado como ocioso podera ser transferido para outro 6rgéo da Adminis-
tragdo Publica Estadual Direta, Autarquias ou Fundagdes integrante do sistema SIGBP.

Se o material for classificado como antiecondmico, a doagéo podera ser realizada para
Municipios mais carentes, empresas publicas, institui¢oes filantropicas, e similares.

O material irrecuperavel podera ser doado para institui¢des filantropicas, e as Organi-
zagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material classificado
como irrecuperavel, sendo, material que oferega ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou
dano ao erario do Estado, a autoridade competente determinara sua descarga patrimonial e sua inutilizagao
ou abandono, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serao
incorporados ao patrimonio. Neste caso, a inutilizagdo consiste na destruigéo total ou parcial do bem.

O desfazimento por inutiliza¢do e abandono devera ser documentado mediante Termos
de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o respectivo processo de desfazimento.

Esse procedimento devera ser registrado no SIGBP, elencando no anexo, documen-
tagdo comprobatoria do fato, para montagem do processo administrativo. O procedimento no SIGBP
sera inicialmente executado com Em Andamento e s6 apds a conclus@o e retirada do bem dos patios ou
instalagdes do Governo do Estado ¢ que a baixa devera ser transformada em Autorizada, e seus relatorios
devidamente assinados.

Para melhor compreensdo do processo de baixa, abaixo detalhamento do fluxo de
trabalho reunindo as principais modalidades existentes no SIGBP e permitidas pela legislagdo vigente.

Processo de Baixa
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Fica instituido o Gestor do SIGBP em conjunto ou ndo com a CGE, como fiscaliza-
dores dos procedimentos de baixa, verificando o correto emprego das modalidades, e seus documentos
necessarios e comprobatorios. Havendo identificacdo de dolo ou ma fé, sera aberta ocorréncia junto ao
controle interno do 6rgdo para que as devidas medidas de auditoria sejam iniciadas.

8.10. INVENTARIO

O inventario dos Bens Permanentes em uso no Estado sera realizado anualmente ou
em condigdes especiais, a seguir definidas, através de Comissao de Inventario, designada pelo dirigente
do orgao responsavel pelo material.

Os Inventérios tém por objetivo:
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a) Verificar a existéncia fisica dos bens;

b) Manter atualizados os registros e controles administrativos e contabeis;

c) Confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo material permanente
sob a respectiva guarda.

d) Permitir a listagem atualizada dos bens patrimoniais; e subsidiar as Tomadas de
Contas anuais.

Define-se que o Inventario Fisico é o instrumento administrativo que tem por finali-
dade, dentre outras:

a) Levantar a existéncia dos bens moveis em uso no 6rgao e/ou em depositos;

b) Manter atualizados os registros e controles administrativos e contabeis;

c) Confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo material permanente
sob a respectiva guarda;

d) Permitir a listagem atualizada dos bens patrimoniais; e

¢) Subsidiar as Tomadas de Contas anuais.

Os Tipos de Inventario disponiveis e aceitaveis no Estado sdo:

a) Inventario Anual, destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais
de cada Unidade Gestora, existentes 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do Inventario anterior
e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

b) Inventario Inicial, realizado quando da criagdo de uma Unidade Gestora, para iden-
tificag@o e registro dos bens sob sua responsabilidade.

¢) Inventario De Extingdo ou Transferéncia, realizado quando da exting@o ou transfor-
magio de Unidade Gestora. E conhecido, também, como Inventario de Encerramento;

d) Inventario De Transferéncia de Responsabilidade, realizado quando da mudanca de
dirigente de uma Unidade Gestora;

e) Inventario Eventual, realizado em qualquer época, por iniciativa dirigente da Unidade
Gestora ou por iniciativa do 6rgao fiscalizador.

O Inventario podera ser executado de forma manual, através de verificagdo em listagem
compostas por numeragdo patrimonial, localizagdo do bem e responsavel. Outra opgdo mais rapida e
confiavel ¢ a utilizagdo dos coletores de dados para efetuar o inventario automatizado. Neste caso, o
orgao devera adquirir um aparelho coletor de dados e o software de inventario junto a SEAD. Ver topico
sobre Aquisi¢do de Coletores de Dados e Plaquetas.

Apos a execugdo do inventario, seja manual ou automatizado com os coletores de dados,
o Gestor Setorial devera providenciar os ajustes necessarios e em seguida assinar o inventario impresso.
Ap6s a conclusdo do Inventario o Gestor Setorial devera emitir novos Termos de Responsabilidades para
serem assinado e as devidas responsabilidades ratificadas.

Naio sendo possivel a localizagdo de algum bem durante o inventario, o Gestor Setorial
devera providenciara a emissdo de novo Termo de Responsabilidade com os itens presente e elaborara
relatorio circunstanciado do ocorrido, submetendo-o a Diretoria Administrativa, a fim de comunicar o fato
a Administragdo Superior, para apurac@o de responsabilidade em procedimento administrativo proprio.

O Termo de Responsabilidade ¢ normatizado pelo art. 87 do Decreto Lei n® 200 de
25/02/67, que conceitua: “Os bens moveis, materiais e equipamentos em uso ficardo sob a responsabilidade
dos chefes de servigos, procedendo-se periodicamente a verificagao pelos competentes 6rgaos de controle™;

Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, o 6rgdo onde o bem esta
localizado devera comunicar impreterivelmente o fato a sua Geréncia Setorial de Patriménio, com vista
a sua reposigao.

E obrigagdo do Gerente Administrativo do drgo, fiscalizar e acompanhar as execugdes
de inventarios e seus ajustes quando necessario.

8.11. FECHAMENTO DO MES

O fechamento mensal visa conciliar o saldo contabil dos materiais adquiridos durante
0 ano correte, mas também os saldos de anos anteriores, que deduzidos das baixas, geram o saldo atual
do ativo patrimonial do 6rgéo.

No fechamento contabil mensal dos bens permanente, ndo apenas os saldos sdo apura-
dos, como também os calculos de depreciagio e reavaliagdo, do periodo e acumulado.

As entradas anuais sdo divididas em or¢amentarias, compras or¢amentarias validadas
pela integragdo do SIAF e extra orcamentaria para os demais langamentos.

O fechamento mensal, além de gerar relatorios para a contabilidade, facilita o encer-
ramento anual e prevenindo eventuais inadequagdes orgamentarias.

Para proceder com a integragdo contdbil mensal, primeiramente deve-se fazer o
fechamento prévio mensal da posi¢do das contas do orgdo, eliminando as pendéncias indicadas pelo
sistema, caso contrario, ndo sera possivel efetuar o fechamento do més e consequentemente a geragao
do relatorio do plano de contas. Apds eliminar as pendencias, ¢ que deve-se executar o Fechamento do
més propriamente dito e a emissao do resumo contabil mensal.

Apbs realizar toda a conferéncia dos dados e impressao dos relatorios, sera realizada
a trava de movimentagdo no SIGBP, para o més fechado. S6 podera dar inicio aos trabalhos do proximo
meés, quando o més anterior estiver finalizado. A Conferéncia mensal elimina o risco de divergéncias e
aumenta a eficacia dos trabalhos para a presta¢ao de contas anual.

Para que o SIGBP consiga efetivar o fechamento do més com sucesso, as pendencias
acima mencionadas devem ser solucionadas antes do fechamento. Em caso de duvidas entrar em contato
com a Central de Atendimento.

Para que o SIGBP consiga efetivar o fechamento do més com sucesso, as pendencias
acima mencionadas devem ser solucionadas antes do fechamento. Em caso de duvidas entrar em contato
com a Central de Atendimento.

Para que o SIGBP consiga efetivar o fechamento do més com sucesso, ndo poderdo
existir empenhos com pendencias de liquida¢do no status 4. As pendencias devem ser solucionadas antes
do fechamento. Em caso de duvidas entrar em contato com a Central de Atendimento.

A responsabilidade para executar o fechamento do més e exclusivamente do Gestor
Setorial, que em conjunto com os Gestores Regionais, se houver, deverd previamente eliminar as
pendencias, caso existam. Uma vez as pendencias eliminadas, cabera ao Gestor Setorial, efetivar no
SIGBP o procedimento de fechamento de més, emitindo o relatério contabil e ativando o travamento
das operagdes do més anterior.

9.AQUISICAO DE PLAQUETAS IDENTIFICACAO E COLETORES DE DADOS

O objetivo deste documento é normatizar a aquisi¢do de plaquetas e coletores de dados
nas entidades do Governo da Paraiba em atendimento as exigéncias legais e a implantacdo do SIGBP.

Define-se como Plaquetas Patrimoniais: plaquetas metalicas com codigo de barras
cuja aquisi¢do ¢ imprescindivel, considerando-se que todos os bens adquiridos sdo obrigatoriamente

registrados e tombados e para o tombamento ¢ necessario fixar a plaqueta de identificagdo dos materiais
permanentes, com um numero Unico de registro patrimonial, que sera identificado pelo coletor.

Define-se como Coletor de Dados: aparelho eletronico utilizado durante a atividade de
levantamento de dados do inventario no SIGBP.

Para efetuar a aquisi¢ao de plaquetas e coletores, cada 6rgao interessado, devera buscar
junto ao Gestor Central do SIGBP as especificagdes e condi¢des exigidas pelo SIGBP antes das aquisigdes.

Esta atividade tem como objetivo atender a normativos vigentes, oriundos de orgaos de
controle, os quais tornam necessario garantir que as informagdes armazenadas no sistema representam
a realidade;

9.1. DA JUSTIFICATIVA DOS COLETORES

Enquanto que a realiza¢do do inventario pode ser realizada manualmente, devido ao
grande numero de ativos cadastrados, a realizacdo desta atividade sem a adog@o de equipamentos de
automagao requer a alocagdo de equipes muito maiores e requer a digitagdo posterior das informagdes
no sistema, o que possibilita a inser¢do de erros os quais comprometem a qualidade das informagdes
armazenadas, e consequentemente sua confiabilidade;

Desta forma, torna-se necessario adotar equipamentos portateis e sem fio os quais
possam interagir de forma on-line e off-line com o sistema, de modo que pequenas equipes possam
realizar, de forma concomitante, operagdes de inventario, atualizando diretamente as informagdes no
sistema, sem necessidade de redigitagao;

9.2. DA JUSTIFICATIVA DAS PLAQUETAS

Justifica-se a aquisi¢do de etiquetas metalicas para controle de patrimonio, para suprir
as necessidades da Atividade de Patrimonio, afim de atualizar todo o acervo de bens moveis permanen-
tes, tendo em vista que constatamos no inventario do ano de 2015, uma quantidade expressiva de bens
sem placas de patrimonio, portanto justificamos a iniciativa deste, em sanear todos os bens que ainda
encontra-se sem o devido registro patrimonial.

Aquisi¢ao das plaquetas tem como objetivo alem do saneamento dos bens sem regis-
tros, tambem sera utilizada para a efetiva regularizagdo dos registros patrimoniais das novas compras
no Estado da Paraiba.

A aquisicao das referidas plaquetas beneficiara todo o Estado(Secretaria da Adminitra-
¢do, Diretas e Indiretas) utilizando um unico padrao visual e numeragao sequencial crescente, exclusiva
para uso dos 6rgaos que esta em conformidade com o decreto governamental N°35.196 de 23 de julho
de 2014, fazem uso do SIGBP.

9.3. DAAUTORIZACAO DE AQUISICAO JUNTO A GESTOR DO SIGBP

«  Paraaquisi¢do das plaquetas metalicas com codigo de barras para regitro dos bens
permanentes no SIGBP ¢ necessario possuir o Certificado Numeragao Sequencial Disponivel. Como a
numeragdo patrimonial no estado ¢ unica e sequencial. Esse certificado, emitido pelo Gestor do SIGBP
garantira a ndo duplicidade de numeragao entre as secretarias.

+  E de responsabilidade do CONTRATANTE, verificar antes da aquisi¢io das pla-
quetas, junto a SEAD/DERLOP/GOBEM a disponibilidade de sequencia numerica e obter o Certificado
Numeragdo Sequencial Disponivel.

¢ ACONTRATANTE s06 podera iniciar um processo de aquisigao de plaquetas junto
a CONTRATADA de posse do Certificado Numeragdo Sequencial Disponivel.

*  Apenas o GESTOR do SIGBP ou substituto indicado pela SEAD/DERLOP podera
emitir o codumento de Certificado Numeragdo Sequencial Disponivel.

e A aquisi¢do de plaquetas sem o Certificado Numeragdo Sequencial Disponivel
previamente emitido, ndo garantira que as mesma poderdo ser utilizadas no SIGBP e em caso de Duplici-
dade de Aquisicao entre Entidades do Estado, prevalecera a entidade de posse do Certificado Numeragao
Sequencial Disponivel, ficando a entidade que nio possui o Certificado Numeracdo Sequencial Disponivel
com o prejizo do descarte das plaquetas e o onus de uma nova aquisi¢ao.

+  Eobrigagio do CONTRATADO exigir da CONTRATANTE o Certificado Nume-
ragdo Sequencial Disponivel emitido pela SEAD/DERLOP/GOBEM para o fornecimento das plauqetas.

e Fica o Gesto do SIBGP isento de qualquer responsabilidade ou onus oriundo de
uma aquisigdo que resulte em plaquetas duplicadas, sendo que a entidade CONTRATANTE ndo tenha
solicitado o Certificado Numeragdo Sequencial Disponivel.

«  Ficaestabelecio o procedimento abaixo para a emissdo do Certificado Numeragao
Sequencial Disponivel.

1° - Entidade interessada na aquisi¢do deve entrar em contato com o GESTOR do
SIGBP e solicitar o Certificado Numeragdo Sequencial Disponivel;

2° - Apds analise o Gestor do SIGBP ira emitir o Certificado Numeragdo Sequencial
Disponivel e a quantidade que justifique ser adequada ao orgao;

3° - Entidade interessada abri processo de aquisi¢do efetivamente ¢ informa a CON-
TRATADA a quantidade, o layout, e a sequencia numerica disponibilizada pera ela pelo Gestor do SIGBP
e constante no Certificado Numeragdo Sequencial Disponijus;

4° - Ao concluir o processo de aquisi¢ao a Entidade Contratante devera informa ao
Gestor do SIGBP que o processo foi encerrado com sucesso para os devidos registjus

e Cabera ao Gesto do SIGBP alimentar, gerenciar e ajustar em registro apropriada
o controle das numeragdes ja cedidas, as em processo de aquisigdo, permitindo desta forma a emissao
do Certificado Numerag@o Sequencial Disponivel coerente com a realidade do SIGBP.

9.4. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

*  Afiscalizagdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administragao,
ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administraggo.

¢ O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acom-
panhamento e controle da execugdo do contrato.

«  Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei-
¢Oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da administragdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

e Ofiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventual-
mente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13
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10. AUDITORIA

A International Federation of Accountants — IFAC (Federagao Internacional de Contado-
res) define auditoria como “uma verificagdo ou exame feito por um auditor, nos documentos de prestagéo
de contas, com o objetivo de habilitar e/ou expressar uma opinido sobre os referidos documentos de modo
a dar aos mesmos a maior credibilidade”.

Ja o conceito da International Organization of Supreme Audit Institutions — INTOSAI
(Organizacao Internacional de Institui¢des Superiores de Auditoria), que esta mais voltado para o con-
trole das finangas publicas, define como “o exame das operagdes, atividades e sistemas de determinada
entidade, com vista a verificar se sdo executados ou funcionam em conformidade com determinados
objetivos, orgamentos, regras ¢ normas”.

Desta forma a SEAD em conjunto ou ndo com a CGE, como ou sem aviso prévio, podera
solicitar documentagdes do 6rgao, referente a qualquer dos dois moédulos do SIGBP, para efetuar analise
e verificagdes, buscando o entendimento das agdes no 6rgéo e verificando se o mesmo esta alinhado
com as diretrizes desta Instrugéo e leis em vigor. Para isso, podera ser solicitado acesso a documentos e
relatorios, bem como, explicagdes por escrito ou verbais, que irdo subsidiar o parecer do auditor ou do
analista indicado para efetua a auditoria.

A auditoria tem inicialmente carater preventivo, com o intuito de instruir e capacitar,
porém a reincidéncia podera levar a um processo punitivo, quando identificado o descaso, descontrole,
desinteresse ou a ma fé. Neste caso, a Geréncia do Patrimdnio do Estado solicitara ao controle interno
do orgdo a instauragdo de inquérito administrativo para averiguagdo das causas do evento e responsa-
bilizagdo dos implicados.

Além da instauragdo de inquérito, dependendo da gravidade ou da incapacidade de
solucionar o problema por parte do 6rgao, podera a Geréncia do Patrimdnio do Estado efetuar um blo-
queio no processo de liquidagao do 6rgao em questdo. Desta forma, o 6rgao ficara bloqueado para efetuar
liquidagdes de seus empenhos e consequentemente pagamentos dos mesmos.

Para o médulo de almoxarifado, sera analisado a credibilidade nos langamentos das
notas fiscais, das liquida¢des dos empenhos e do consumo do saldo dos materiais em almoxarifado. A
nao utilizacdo da funcionalidade de requisigao e atendimento do SIGBP incidira responsabilidade direta
sob a Gerencia Administrativa do 6rgdo e em solidariedade sob o Gestor Setorial.

Ja para o modulo patrimonial, serd analisada a credibilidade nos langamentos das notas
fiscais, das liquidagdes dos empenhos, a conciliag@o entra a real localizagdo dos bens e sua localizagdo
no SIGBP, a verificagdo dos Termos de responsabilidades assinados, as baixas efetuadas, dentre outras
funcionalidades. A ndo conformidade das informagdes incidird responsabilidade direta sob a Geréncia
Administrativa do 6rgdo e em solidariedade sob o Gestor Setorial.

O servidor sera responsabilizado civilmente sempre que constatada sua culpa ou dolo
por irregularidade com bens de propriedade do estado sob sua responsabilidade, independente das demais
sangdes administrativas e penais cabiveis.

11. SANCOES E PENALIZACOES PARA O ORGAO

No artigo 74 da Constitui¢do da Republica trata do controle interno, a ser mantido
de forma integrada entre os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio. J4 a Lei n°4320/64 também
trata das fungdes do controle interno, definindo os tipos de controle, a forma e as areas de abrangéncia,
principalmente na execucdo do orgamento e verificagdo da legalidade dos atos. Na Lei Complementar
n°101/2000, em seu artigo 59, trata sobre fiscalizagdo dos poderes e quanto ao cumprimento das normas
da lei, no que se refere a gestao fiscal.

A aplicagdo de sangdes administrativas, em ultima analise, pretende preservar o in-
teresse publico quando este € abalado por atos ilicitos ou em desconformidade com a aplicag@o desta
norma, cometido por funcionario publico, da ativa ou comissionado, que causem prejuizo, diretos ou
indiretos, financeiro ao erario.

Visando garantir a regularidade administrativa do SIGBP, o Titular do 6rgéo ou da en-
tidade devera determinar que todos os setores atuem de forma articulada e coordenada no planejamento,
na execugdo e no controle das agdes ¢ atividades definidas nesta norma.

Compete a SEAD/DERLOP/GEPAT, por meio do Gestor Central do SIGBP, o acom-
panhamento sistematico e permanente da execugdo das medidas constantes deste Decreto, de modo a
assegurar seu efetivo cumprimento, bem como a verificagdo diaria dos registros das aquisi¢des e das
movimentagdes de saida do almoxarifado, seja permanente ou consumo.

Apds a aplicabilidade das san¢des administrativas e a identificagdo da continuidade
da desconformidade, ficara o Gesto do SIGBP responsavel em solicitar ao controle interno do 6rgao
auditoria complementar.

Além da auditoria administrativa fisica presencial da SEAD/DERLOP/GEPAT, existe
um complexo esquema de verificagdo e varredura no SIGBP de forma automatizada utilizando-se de
regras predefinidas que efetuardo sangdes e penalizagdes automaticas.

A inobservancia do disposto nesta Norma sujeitara o 6rgdo e os agentes publicos as
seguintes penalidades:

1. Ao orgdo: bloqueio da execugdo orcamentaria e financeira — SIAF, nos termos
do Art.10, VI, do Decreto n° 26.096, de 04 de agosto de 2005; Ficara o 6rgdo impedido de gerar no-
vos empenhos até que o motivo do bloqueio seja solucionado; Podera gerar esse tipo de bloqueio as
seguintes situagdes:

a. Identificagdo de falta de movimentagdo dos materiaisno sistema, seja material
de consumo ou permanente. Ap6s 30 dias de inoperancia o sistema efetuara o bloqueio automatico no
SIAF do orgao.

b. Material vencido com mais de 30 dias iniciara no sistema um procedimento au-
tomatico de bloqueio no SIAF.

II. Ao orgdo: Bloqueio do fechamento do més no SIGBP — Ao executar o fechamento
do més sera verificado se existem as seguintes pendencias:

a. Transferéncias entre Orgdo com pendencia de assinatura eletrdnica;

b. Lancamento de Notas para liquida¢do sendo que a mesma encontra-se no status
4 de pendente;

Em qualquer dos casos ficara o 6rgao impedido de fechar o més e consequentemente
de efetuar as liquidagdes do més subsequente. O 6rgdo sera normalizado assim que as pendencias forem
resolvidas;

III. Ao agente publico: responsabilidade administrativa e civil, nos termos do Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado da Paraiba, aprovado pela Lei Complementar n°® 58, de
30 de dezembro de 2003. O agente publico identificado nesta situagdo, além das san¢des administrativas
e civil, sera imediatamente bloqueado no SIGBP.

Quando houver limitagdo a agdo dos responsaveis pela execucdo dos trabalhos de
auditoria interna ou inspe¢do, o fato devera ser comunicado de forma imediata, por escrito, ao se-

cretario responsavel pela unidade auditada, ao secretario da Administra¢do e da CEG, solicitando as
providéncias imediatas.

A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecida nesta instrugdo
normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias da CGE relativas ao assunto, sujeitara os respon-
saveis as sangdes legais cabivelis.

12. DISPOSICOES FINAIS

A aplicabilidade destas Normas ¢ obrigatoria para todas as entidades do Governo da
Paraiba, submetidas ao Decreto N° 35.196 de 23 de julho de 2014.

Desta forma, também tornam-se obrigatorios: os processos de trabalhos, relatorios
indicados, procedimentos e diretrizes contidas nela.

Os processos de trabalho sugeridos poderdo sofre alteragdes, deste que o conceito
original nio seja distorcido.

O fato das Unidades de Administragdo Patrimonial, integrantes do sistema, receberem
orienta¢do normativa da Geréncia Executiva de Patriménio, ndo cria qualquer privilegio, permanecendo
as mesmas subordinadas hierarquicamente a estrutura organizacional do 6rgo a que pertenga, seja em
nivel de sede ou de Unidade Estadual.

Os casos omissos, as dividas, as corregdes ou quaisquer outras dificuldades que por-
ventura surgirem na aplicagio desta Norma serdo examinados e dirimidos pelo Gestor Central do SIGBP.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

13. GLOSSARIO

AGENTE RESPONSAVEL - E todo servidor que, em virtude do cargo ou fungdo que ocupa ou
ainda em razdo de determinag@o superior, responda pela guarda, deposito, controle ou uso de bens
patrimoniais de propriedade do estado da Paraiba.

ALIENACAO - Transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda, permuta ou
doagdo. NOTA: A alienagdo de bens da Administragdo Publica obedece as disposi¢des contidas no
artigo 17, Inciso II da Lei Federal 8.666/93.

AUTORIZACAO DE SAIDA DE BEM — Documento utilizado para a autorizagio e o registro da
retirada de qualquer bem patrimonial das dependéncias de um 6rgéo.

AUTORIZADOR - Colaborador (servidor efetivo ou comissionado) credenciado para autorizagdo
do documento de Requisi¢ao de Material de Consumo

BAIXA PATRIMONIAL - Procedimento de exclusdo de bens do Ativo Permanente da contabilidade
do Governo do estado, bem como da carga do seu responsavel.

BENS DE TERCEIROS - E todo material permanente ingressado ao controle do estado, através
de contrato de Cessao de uso, empréstimos, Contratos de aluguem, dentre outros ou quando o 6rgdo
financiador ¢ o detentor do bem.

BENS DO ATIVO PERMANENTE - Classificado quanto a sua natureza do ponto de vista do
patrimoniamento, valendo-se, para a adequada classificagdo, da assessoria de Orgdos Técnicos e/ou
Unidades interessadas e em conformidade com a portaria 448 de 13 de setembro de 2002.

CENTRAL DE ATENDIMENTO - Central de Atendimento do SIGBP localizada no prédio
da SEAD no 5 andar. Responsavel por prestar esclarecimentos, eliminar duvidas e corrigir erros
processos de trabalhos

COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS — Comissdo composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores, nomeada por portaria especifica, que tem por objetivo proceder a avaliagdo de bens nos
casos previstos nessa Instrugdo Normativa

COMODATO - E todo empréstimo gratuito de bem infungiveis (duraveis) que devem ser restituidos
no tempo convencionado, ou recebidos por doagao.

CONSELHO SETORIAL - formado pelo gerente administrativo e outros membros indicados pelo
orgao, respondem pelas auditorias internas, pela fiscalizagdo do uso do SIGBP e melhoria continuada
de processos de trabalho.

CONSUMO MEDIO MENSAL SEM — Média aritmética do consumo nos tiltimos 12 (doze) meses;

CONVENIO - Acordo entre dois ou mais orgaos publicos, onde so realizadas aquisi¢des de bens
patrimoniais, com recursos do 6rgdo concedente do convénio, podendo ou ndo, ser doado ao final
do convénio.

DEMANDA REPRIMIDA - poderia ser definida como a capacidade de consumo de algum bem ou
servigo que ndo se concretiza por falta do material estocado ou por algum outro motivo e que deve
ser avaliado.

DEPRECIACAO — Redugio do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da
natureza ou obsolescéncia.

DOACAO - Entrega gratuita de direito de propriedade, podendo ser de um ente para o Governo
do estado, neste caso gerando no SIGBP o procedimento de entrada por doagdo, inverso, neste caso
gerando uma baixa por doagdo.

DERLOP- Diretoria de Recursos Logisticos e Patrimoniais

EMPENHO — E o ato emanado de autoridade competente que cria para o estado obrigagdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condig@o. (art. 58 da lei n® 4.320/64).

ESTOQUE MAXIMO (EM) — Maior quantidade de material admissivel em estoque, observadas as
condi¢des de estocagem, durabilidade (prazo de validade), consumo entre os periodos de aquisi¢cdo
e economicidade;

ESTOQUE MINIMO E DE SEGURANCA (SEM) — E a menor quantidade de material a ser
mantida como estoque e capaz de atender ao consumo da Agéncia por periodo de demanda normal
em resultado de atraso no recebimento ou excesso eventual de consumo;

GD - Guia de deposito do SIAF
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GEPAT - Geréncia Executiva de Patrimonio

GOBEM - Geréncia Operacional de Bens Moveis

GESTOR CENTRAL - Responsavel pela gestdo, normatizagdo e fiscalizagdo das atividades e
procedimentos relativos ao SIGBP

GESTOR DE ALMOXARIFADO - E o servidor que tem como atribui¢io propor a aquisigio,
tombar, estocar, controlar e distribuir os bens de consumo. Também poderd compartilhar a
responsabilidade em conjunto com o Gestor de Almoxarifado Regional

GESTOR DE PATRIMONIO - E o servidor que tem como atribuigdo propor a aquisi¢io, tombar,
estocar, controlar e distribuir os bens patrimoniais. Também podera compartilhar a responsabilidade
em conjunto com o Gestor de Patrimonio Regional

GESTOR SETORIAL — Responsavel pelo lancamento dos dados de um 6rgao

GESTORES REGIONAIS — Responsaveis pela gestdo unicamente de uma unidade externa.
Responde diretamente ao Gestor Setorial, porém compartilha dos mesmos deveres e responsabilidades
do Gestor Setorial.

GUIA DE TRANSFERENCIA - GT — Autorizagdo emitida pelo Gestor de Patriménio ou do
Almoxarifado via SIGBP para a realizagdo de qualquer movimentagdo de bem (patrimonial ou de
consumo) com troca de responsabilidade, de uma Unidade Gestora para outra

INTERVALO DE AQUISICAO (I) — Periodo (em meses) compreendido entre duas aquisigdes
normais e sucessivas;

INVENTARIO - E o procedimento administrativo que consiste no arrolamento fisico-financeiro de
todos os bens moveis existentes em uma ou mais Unidades Gestoras

MODULOS DO SIGBP — O SIGBP é formado por diversos médulos, integrados e complementares,
dentre eles patrimonio mobiliario, imobiliario, de almoxarifado, compras e suas variagdes, frotas,
dentre outros.

NOTA DE EMPENHO - O empenho sera formalizado no documento ‘Nota de Empenho’, do qual
constara o nome do credor, a especificagdo e a importancia da despesa, bem como os demais dados
necessarios ao controle da execugdo or¢amentaria e 0 acompanhamento da programagao financeira.

NOTAS DE ENTRADA — Documento gerado pelo SIGBP confirmando o langamento de um registro
no sistema seja bem patrimonial ou de consumo.

PONTO DE PEDIDO (PP) — Nivel de estoque que, ao ser atingido, determina novo pedido de
aquisi¢do, visando o imediato ressuprimento;

QUANTIDADE A RESSUPRIMENTO (Q) — Numero de unidades administrativas a adquirir para
recompor o estoque, suficiente para atendimento das demandas regulares da Agéncia.

RECEBIMENTO - Sao atividades de recebimento do material de consumo ou permanente e
abrange desde a recep¢éo do material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos estoques e devido
langamento no SIGBP;

REGISTRO PATRIMONIAL — E o processo de marcagio numérica, mediante método definido
pelo Estado da Paraiba, utilizando-se de plaqueta metalicas numeradas e com codigo de barras, com
numeracdo sequencial e Unica no estado, permitindo a identificagdo do material permanente, para
tombamento, registro e controle.

REQUISITANTE - Colaborador (servidor efetivo ou comissionado) credenciado para emissdo do
documento de Requisi¢ao de Material de Consumo

RESPONSAVEL PELO BEM MOVEL - E considerado como responsavel pelo bem movel, todo
chefe de setor ou equivalente, que em sua sec¢ao possua bem permanentes alocados.

SIGBP - Sistema Integrado de Gestdo de Bens Publico

SEAD - Secretaria de Estado da Administracao

TABELAS COORPORATIVAS - Tabelas de uso comum a todas as Entidades do Governo da
Paraiba que usam o SIGBP

TEMPO DE AQUISICAO (T) — Periodo (em meses) decorrido entre a emissdo do pedido de
compra e o recebimento efetivo do material no Almoxarifado;

TERMO DE RESPONSABILIDADE TR - E o documento utilizado para formalizar a
responsabilidade pelo uso, recebimento e o compromisso de guarda, conservagdo e ressarcimento
por perda ou dano de bem patrimonial.

TITULAR DO ORGAO - Responsavel pela pasta, ou seja, Secretarios, superintendentes,
Presidentes e similares.

UNIDADE ADMINISTRATIVA - UA - Unidades integrantes da estrutura organizacional de um
orgdo do Governo do Estado da Paraiba.

UNIDADE EXTERNA - Unidades de um 6rgéo que fica localizada fora do logradouro da sede do
orgao.

UNIDADE GESTORA - UG - Unidades integrantes da estrutura organizacional do Governo do
Estado da Paraiba, que tenham CNPJ e controle patrimonial proprios, além de uma estrutura internas

de Unidade Administrativa.
LIVANIA nﬁ DA SILVA FARIAS

Secretéria

% 4t
ANA MARIA'CARTAXO B. ALBUQUERQUE
Secretéria Chefe

Secretaria de Estado
da Administracao Penitenciaria

Portaria n° 024/GESIPE/SEAP/16 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.

O GERENTE EXECUTIVO DO SISTEMA PENITENCIARIO DO ESTADO DA
PARAIBA, no uso das atribui¢des legais,

RESOLVE instaurar Comissdo de Sindicancia, composta pela Agente de Seguranga
Penitenciaria NATHALIA KELLY DE LIMA MORENO, mat. 173.791-1, pelo Agente de Seguranga
Penitenciaria MARIA ISABEL DE ARAUJO GOMES, mat. 174.122-5, ¢ pelo Servidor EDGARD
PINHEIRO FERNANDES, mat. 70.375-3, para, sob a presidéncia do primeiro, apurar, em toda a sua
extensdo e com todo o rigor, os fatos constantes no oficio n® 2826/2016-GD oriundo da Penitenciaria
Des. Silvio Porto, referente a fuga ocorrida no dia 20/07/2016 na Penitenciaria Des. Silvio Porto.

Publique-se.

Cumpra-se.

Sérgio Fonsﬁeé e bdiisa — Major PM
Gerente da GESIPE

Secretaria de Estado
da Seguranca e da Defesa Social

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/PB
Portaria n° 116 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO - DETRAN/PB, no uso das atribuigdes que lhe sio conferidas pelo Artigo 9°, I, da Lei n°
3.848 de 15.06.76, combinado com o Decreto n® 7.065, de 08.10.76, modificado pelo Artigo n° 24 do
Decreto Estadual n° 7.960, de 07 de margo de 1979,

Considerando o pedido formulado no Processo Administrativo n® 00016.018223/2016-0,
cujo recebimento se deu em 01/07/2016, na 12* CIRETRAN em Sousa - PB,

Considerando o parecer favoravel da Assessoria Juridica com suporte na Legislacdo
Eleitoral, precisamente no art. 1°, I, I da Lei Complementar n°® 64/90 de 18/05/1990.

RESOLVE:

I — Deferir o pedido de afastamento do servidor JOSE AUGUSTO MENDES, mat.
0038547, a partir do dia 02/07/2016, a titulo de desincompatibilizagdo, visando concorrer as elei¢des do
proximo dia 02/10/2016, assegurada a percepgao integral dos seus vencimentos.

II — Publique-se.

PORTARIA N° 117 Jodo Pessoa, 11 de julho de 2016.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO - DETRAN/PB, no uso das atribuigdes que lhe sio conferidas pelo Artigo 9°, I, da Lei n°
3.848 de 15.06.76, combinado com o Decreto n® 7.065, de 08.10.76, modificado pelo Artigo n° 24 do
Decreto Estadual n° 7.960, de 07 de margo de 1979,

RESOLVE:

I — Designar o servidor ELVIS PEREIRA DO NASCIMENTO, matricula 1571-1,
Gestor do Contrato de LOCACAO DE VEICULOS firmado entre este Departamento ¢ a Empresa LO-
CAVEL SERVICOS LTDA, CNPJ n° 63798490/0001-33 .

II — Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

PORTARIA N° 118 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO - DETRAN/PB, no uso das atribuigdes que lhe sio conferidas pelo Artigo 9°, I, da Lei n°
3.848 de 15.06.76, combinado com o Decreto n® 7.065, de 08.10.76, modificado pelo Artigo n° 24 do
Decreto Estadual n° 7.960, de 07 de margo de 1979,

RESOLVE:

I-Designar a servidora MARISE BARRETO ROCHA, matricula 1661-6, Gestora do
Contrato de Locagdo de Veiculos firmado entre este Departamento e a Empresa QUALITY ALUGUEL
DE VEICULOS LTDA, CNPJ 72653009/0001-02.

II — Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

AGAMENON VIEIRADA SILVA

Diretor Superintendente

Secretaria de Estado
do Desenvolvimento Humano

FUNDACAO DESENVOLVIMENTO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
‘ALICE DE ALMEIDA’ - FUNDAC

PORTARIA N° 055/2016— GP. Jodo Pessoa, 22 de julho de 2016

A Presidenta da Fundacio Desenvolvimento da Crianca e do Adolescente ‘Alice
de Almeida’ — FUNDAC, no uso de suas atribuigdes, conferidas pela Lei 3.815 de 25 de novembro de
1975, combinada com a Lei 6.060, de 13 de junho de 1995,

RESOLVE:

DEFERIR, pedido de incorporacao de tempo de servigo a servidora do quadro efetivo
desta Fundagdo, MARTA EDNA NUNES CAVALCANTE, matricula n° 661609-7, cumprindo o que
consta no processo 01614/2016.

PUBLIQUE-SE

Belo de Meneses
Presidente da FUNDAC
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RESENHA/AFASTAMENTO PARA CONCORRER A CARGO ELETIVO

O Presidente da Fundagio Desenvolvimento da Crianca e do Adolescente ‘Alice
de Almeida’ — FUNDAC, no uso de suas atribuicdes, conferidas pela Lei 3.815, de 25 de novembro
de 1975, combinada com a Lei 6.060, de 13 de junho de 1995,

RESOLVE:

Autorizar o afastamento dos servidores do quadro efetivo desta fundagéo, abaixo es-
pecificados, com o objetivo de concorrer a cargo eletivo para Vereador, de acordo com o que preceitua a
Lei Complementar n° 64/90, conforme consta nos pareceres juridicos desta Fundagao.

MATRICULA NOME PROCESSO
6633943 MARIA DA CONCEICAO BELMIRO 02015/16
6633765 JONAELSON AMORIM DA CONSTA 02063/16
6612075 ISABELLA MAROJA ALVES 02089/16

Joao Pessoa, 22 de julho de 2016

ldo Belo de Meneses
Presidente da FUNDAC

Secretaria de Estado do Desenvolvimento
da Agropecuaria e da Pesca

INSTITUTO DE TERRAS E PLANEJAMENTO AGRICOLA
DO ESTADO DA PARAIBA - INTERPA/PB

PORTARIA N° 08/2016 de 20 de julho de 2016

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS E PLANEJAMENTO
AGRICOLA DO ESTADO DA PARAIBA — INTERPA/PB, respondendo cumulativamente, no uso das
atribui¢des que lhe confere o Ato Governamental n° 081 publicado no DOE em 03 de janeiro de 2015, c/c
o Artigo 13, Inciso I do Regimento Interno, aprovado pelo decreto n® 17.171 de 14 de dezembro de 1994,
RESOLVE:
Nomear ANTONIO LACET VIEGAS DE ARAfJJO, matriculan® 6606-1, como
gestor do contrato n® 003/2016 que tem como objeto aquisi¢do de combustivel para atender as necessi-
dades internas do INTERPA, observadas as demais normas e exigéncias alusiva a presente matéria.

Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo no DOE.
7
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iV
Diretor Presidente em exercicio

EXPEDIENTE DO DIA 19 DE JULHO DE 2016

O Diretor Presidente, no uso das atribuigdes que lhe confere o Ato Governamental

3. 5664-16 MARIA LENI RODRIGUES DE 43 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela

OLIVEIRA EC n°. 41/03.

Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela

4. 5938-16 SILVIA CAVALCANTI CUNEGUNDES 454 EC n°. 41/03.

LUCIA SOUTO MAIOR BEZERRA

5 5803-16 446 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela

CAVALCANTI EC n°. 41/03.
6 5852-16 MARIA DAS DORES FERREIRA DE 445 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela
. LACERDA EC n°. 41/03.
7 593716 CLODOMIRA FERNANDES 456 . Art. 40, § 7°, inciso II da CF, com a redagdo dada pela

EC n°. 41/03

Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela

8. 5754-16 VALDENICE ALVES MAGALHAES 441 EC n°. 41/03

MARIA DE FATIMA DE CARVALHO

9. 5893-16 455 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela

COSTA ECn°. 41/03.

10 5700-16 MARIA SOLANGE DE FREITAS 461 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela
) : PRAXEDES ECn°. 41/03.

. . Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela EC
11. 5677-16 ANTONIO VALDECY MARTINS 460 . 41/03 o/c Art.3°da EC n°47/05.

12. 5557-16 ROBERTO DA SILVA LEITAO 419 Art. 40, § 7°, inciso II da CF, com a redagio dada pela
ECn°. 41/03.

13. 5760-16 JOSE ANDRADE DE OLIVEIRA 451 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela
EC n°. 41/03

1 Ss88.16 NAIR ZORAYA VIANA CORREIA DE m Art. 40, § 7°, inciso IT da CF, com a redagdo dada pela
) SOUZA ECn°. 41/03.

15. 5952-16 MARIA HELENA PEREIRA MACEDO 458 Art. 40, § 7°,inciso II da CF, com a redagio dada pela

EC n°. 41/03.

Jodo Pessoa, 21 de abril de 2016.
Resenha/PBprev/GP/n° 247-2016
O Presidente da PBprev-Paraiba Previdéncia, no uso das atribuigdes que lhes sao

conferidas pelos incisos I, Il e Il do art. 11 da Lein® 7.517, de 30 de dezembro de 2003, DEFERIU o(s)
processo(s) de Pensdo Temporaria abaixo relacionado(s):

PROCESSO NOME PORTARIA N° FUND/\MEN'I‘/\C/‘\O LEGAL
% 5043-16 VITORIA DE SOUZA MOURA 453 Art. 40, § 7°, inciso II r}a CF, com a redagio dada pela
ECn°. 41/03.
5 5733-16 ANA LIVIA OLIVEIRA SOBRAL 266 Art. 40, § 7°, inciso 11 r}a CF, com a redagdo dada pela
EC n°. 41/03.
3. 5733-16 ANA ALICE OLIVEIRA SOBRAL 465 Art. 40, § 7%, inciso g (dan f’i’l‘;g’}“ aredagdo dada pela

Joao Pessoa, 21 de julho de 2016.
Resenha/PBprev/GP/n° 249-2016

O Presidente da PBprev-Paraiba Previdéncia, no uso das atribuigdes que lhes sdo
conferidas pelos incisos I, I e IIl do art. 11 da Lein® 7.517, de 30 de dezembro de 2003, resolve RETI-
FICAR aresenha n® 223-2016, publicada no D.O.E. de 14/07/2016, para que passe a constar o seguinte:
DEFERIR ofs) processo(s) de PENSAO VITALICIA abaixo relacionado(s):

n°® 0081 de 02.01.2015, combinado com o Artigo 13, Inciso I, do Regimento Interno, aprovado pelo PROCESSO NOME PORTARIA N°© FUNDAMENTACAO LEGAL
Decreto n® 17.171, de 14.1 2.1994, ¢ Qe acordo com o Artigo 177 ¢ 179 da Lei Complementar n° 58, de . 216 | TRANCISCO BIONOR LACERDA P AR 40,§ 7. incso | da CF, com a redagdo dada pela
30.12.2003, deferiu os seguintes pedidos de: EC n". 41/03.
LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE (prorrogac¢io) 5 5132-16 | NOEMIA FERREIRA FRADE 177 Art. 40, § 7°, inciso ’15 ga CF‘;IC/%I; a redagio dada pela
n°. .
LOTACAO MAT. PROCESSO NOME DO SERVIDOR DIAS . . MARIA GORETE BRITO PONCE DE Art. 40, § 7°, inciso 11 da CF, com a redagdio dada pela
PERIODO 3 498116 1 poN 400 EC . 41/03.
INTERPA/PB 394-8 0049/2016 MARLENE FERREIRA DE ALMEIDA 090 '7'1057_‘1209}2 A 4 5174-16 | MARIA DO SOCORRO COSTA ALVES 369 Art 40§77 inclso 1 da CF com a edaio dada pela
2. il 5 5046-16 SUELY DO NASCIMENTO SILVA 392 Art. 40, § 7°, inciso Il da CF, com a redagdo dada pela
: EC n°. 41/03.
iV
N . , " Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela
Diretor Presidente em exercicio 6 5310-16 | MARIA DO SOCORRO ARAUIO 418 EC n°. 41/03.
7. 555916 LILIA ISABEL COSTA BARROS LOBO 438 Art. 40, § 7% inciso gg:gz Tos redago dada pela
PBPREV - Pa ra iba Previdéncia e 532016 | GRINAURA MANGUEIRA DE i Art. 40, § 7°, inciso 11 da CF, com a redagdo dada pela
: 520 FIGUEIREDO ECn°. 41/03.
9 5356-16 ELIZABETH PAIVA LIRA DO COUTO 388 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela
: ECn°. 41/03.
GABINETE DA PRESIDENCIA 10 5457-16 USSULA MORORO MEIRA. 439 Art. 40, § 7°, inciso Il da CF, com a redagio dada pela
: ECn°. 41/03.
PORTARIA — A - N°. 1766 z
1 5237-16 ROSANE MARIA LIMA ONOFRE 385 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela
: i ? EC n°. 41/03.

O Presidente da PBPREY, no uso de suas atribui¢des, consoante o disposto no art.
11, I1, da Lei n°. 7.517-PBPREY, de 30 de dezembro de 2003 e de acordo com a revisdo ex-officio
o Processo n°. 9356-15,

RESOLVE

RETIFICAR a Portaria — A- N°. 564/05, publicada no D.O.E de 31/08/2005, a qual

tricula n°® 502.059-0, com base no art. 42, § 1° da CF/88, c¢/c os arts. 93 e 94, inciso I, alinea “b” da

passara a ter a seguinte redagfo: )
Reformar “ex-officio” o 2° Tenente PM JAILTON EUSEBIO DE SANTANA, ma-
Lei n°. 3.909/77.
Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.
< e
YuriSumpson Loéato
residente da PBPrev

Resenha/PBprev/GP/n° 245-2016

O Presidente da PBprev-Paraiba Previdéncia, no uso das atribui¢des que lhes sdo
conferidas pelos incisos I, Il e Il do art. 11 da Lein® 7.517, de 30 de dezembro de 2003, DEFERIU o(s)
processo(s) de Pensdo Vitalicia abaixo relacionado(s):

PROCESSO NOME PORTARIA N° FUNDAMENTACAO LEGAL
. Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagdo dada pela EC
1. 5655-16 JOSEFA COELHO DE OLIVEIRA FREIRE 436 . 41/03 o/c Art3°da EC n°47/05.
2 5733-16 NATALIA LIVIA FERREIRA DE 464 Art. 40, § 7°, inciso IT da CF, com a redagio dada pela
: o OLIVEIRA SOBRAL EC n°. 41/03.

Jodo Pessoa, 21 de julho de 2016.
Resenha/PBprev/GP/n° 251-2016

O Presidente da PBprev-Paraiba Previdéncia, no uso das atribui¢cdes que lhes sdo
conferidas pelos incisos I, [T e Il do art. 11 da Lein® 7.517, de 30 de dezembro de 2003, resolve RETI-
FICAR aresenha n® 225-2016, publicada no D.O.E. de 14/07/2016, para que passe a constar o seguinte:
DEFERIR ofs) processo(s) de PENSAO TEMPORARIA abaixo relacionado(s):

PROCESSO NOME PORTARIA N° FUNDAMENTACAO LEGAL
1. 5480-16 | ROBERTA DE FATIMA ALVES DE MELO 410 Art 40§77 inciso | da CF, coma redagio dada pela EC
2 547916 | ROBERTA DE FATIMA ALVES DE MELO 397 At 40§77 inciso | da CF coma redagio dada pela EC
3 4985-16 LUANA FRANCYELLE ALVES PONCE 402 Art. 40, § 7°, inciso Il da CF, com a redagdo dada pela EC
: DE LEON n°. 41/03
. 3 y N Art. 40, § 8°, da CF, com a redagdo dada pela EC n°.
4. 2995-16 SEBASTIAO SOARES TEIXEIRA JUNIOR 448 20/1998C/C Art3°, § 2° da EC n° 41/2003.
5. 4846-16 IRIS MELO DO NASCIMENTO 412 Art. 40, § 7°, inciso I dan(EF[; lc/oor;n aredagio dada pela EC
6 4846-16 IZABELY MAYARA MELO DO 413 Art. 40, § 7°, inciso I da CF, com a redagio dada pela EC
) " NASCIMENTO n°. 41/03.
7 4984-16 MARIA EDUARDA BARBOSA PONCE 403 Art. 40, § 7°, inciso IT da CF, com a redagdo dada pela EC
. i DE LEON n°. 41/03.
3. 5226-16 LARISSA GALDINO FARIAS 394 Art. 40, § 7°, inciso IT da:‘S]Zlc;;? aredagdo dada pela EC

Jodo Pessoa, 21 de julho de 2016.
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RESENHA/PBPREV/GP/N°. 478/16

O Presidente da PBPPREYV - Paraiba Previdéncia, no uso das atribui¢des que lhes sao
conferidas pelos incisos I, IT e III do art. 11 da Lei n° 7.517, de 30 de dezembro de 2003, DEFERIU
o(s) processo(s) de APOSENTADORIA POR IDADE, abaixo relacionado(s):

ORGAO DE

PROCESSO NOME ORIGEM

MATRICULA PORTARIA FUNDAMENTACAO LEGAL

4300-16 |ROMULO MARINHO DO | 122.987-7 1629 | Art. 40, § 1°, inciso I, |UEPB
REGO alinea “b” da CF/88,
c/c o Art. 1° da Lei n®
10.887/04.

Joao Pessoa, 18 de julho de 2016.
RESENHA/PBPREV/GP/N°. 482/2016
O Presidente da PBPREYV - Paraiba Previdéncia, no uso das atribuigdes que lhes sao

conferidas pelos incisos I, IE e Il do art. 11 da Lei n° 7.517, de 30 de dezembro de 2003, DEFERIU
o(s) processo(s) de REVISAO DE APOSENTADORIA, abaixo relacionado(s):

Processo Requerente Matricula
01 2842-16 NEIDE NOGUEIRA DE FREITAS 060.679-1
02 2770-16 MARIA JOSE SALES DA COSTA ROCHA 084.141-2
03 4527-16 ITALO PETRUCCI 026.725-2
04 4279-16 SEBASTIAO PEDRO FILHO 005.668-5

Jodo Pessoa, 18 de julho de 2016.

residente da PBPrev

Secretaria de Estado da Infraestrutura
dos Recursos Hidricos, do Meio Ambiente
e da Ciéncia e Tecnologia

PORTARIA GS N° 025/2016

Joiio Pessoa, 25 de julho de 2016

O SECRETARIO TITULAR DA SECRETARIA DE ESTADO DA INFRAESTRU-
TURA, DOS RECURSOS HIDRICOS, DO MEIO AMBIENTE E DA CIENCIA E TECNOLOGIA-
-SEIRHMACT, com sede a Av. José Américo de Almeida, s/n, bairro da Torre — Jodo Pessoa — Paraiba,
inscrita no CGC sob 0 N° 02.221.962/000-04, assim denominada em razdo da LEI N° 10.467 DE 26 DE
MAIO DE 2015, que alterou a Lein® 8.186, de 16 de margo de 2007, que estabelece a Estrutura Organi-
zacional da Administragéo Direta do Poder Executivo Estadual e no uso das suas superiores atribui¢des,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar as Funcionarias CARMEM CRISTINA LINS GADELHA
ANDRADE, matricula n° 182.706-5, ANDALUZIA MARIA DE MEDEIROS PESSOA, matricula
n° 164.455-6 ¢ MARIA DO SOCORRO BARBOSA DA FONSECA, matricula n® 81.238-2, todas
lotadas na Assessoria Técnica, Normativa e do Controle Interno, para acompanhar e fiscalizar a vigéncia
de todos os Contratos e, por conseguinte o Endosso de Garantia, conforme recomendagao expressa pela
Controladoria Geral do Estado.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Dé-se ciéncia. Cumpra-se. Publique-se.

Ambiente e da fiéncia e Teanologia - SERHMACT-PB

SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA PARAIBA

PORTARIA GS N° 107/2016 Joio Pessoa, 22 de julho de 2016.

A DIRETORA SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE OBRAS
DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA PARAIBA - SUPLAN, no uso de suas atribuigdes legais,
¢ ainda de conformidade com as disposigdes contidas na Resolugdo 40/90, de 28 de agosto de 1990.

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir uma Comisséo integrada pelos Engenheiros ANTONIO CARLOS
ROCHA DE QUEIROGA, inscrito no CPF sob o n® 526.687.704-91, Matriculan® 770.075-0, CREA n°
160.016.327-0, MARCELO TADEU DE ALBUQUERQUE, inscrito no CPF sob o 144.167.864-68,
Matricula n° 79.261-6, CREA n.° 160.459.-4 ¢ JOSE OLIVEIRA DE ARAUJO JUNIOR, inscrito no
CPF n° 980.080.564-87, Matricula n® 770.250-7, CREA n° 160.006.250-3, sendo o primeiro pertencente
ao quadro pessoal da SETDE, estando a disposigdo desta Autarquia, o segundo pertencente ao quadro
pessoal da Secretaria de Estado da Educagio, a disposi¢ao desta Autarquia e o Gltimo ocupando o cargo
de Gerente Regional de Sousa (Cargo Comissionado), para sob a presidéncia do primeiro, comporem a
Comissdo de Recebimento Definitivo da Obra de REFORMA DA E.E.E.F.M. FRANCISCO MAIA
EM JERICO/PB, objeto do Contrato PJU n°® 76/2014, firmado com a PROJETA PREMOLDADOS
E ENGENHARIA LTDA.

Art. 2° - A Comissdo ora constituida devera vistoriar as obras para verificar se os
servicos foram executados em conformidade com o contrato, em especial quanto a perfeita execugdo do
projeto. Havendo desconformidades, o fato devera ser imediatamente informado ao Chefe de Divisao
ou Gerente, para adog¢ao das medidas necessarias a corregdo das falhas.

Art. 3° - Devera ainda, apresentar termo de recebimento definitivo, acompanhado
de relatorio escrito e fotografico realizado por ocasido da vistoria, da obra e/ou servigos executados
pela PROJETA PREMOLDADOS E ENGENHARIA LTDA, referente 8 Obra de REFORMA DA
E.E.E.F.M. FRANCISCO MAIA EM JERICO/PB, no prazo méximo de 15 dias.

PARAGRAFO UNICO — O Termo de recebimento definitivo da obra devera ser
anexado ao processo relativo a obra, com cOpia para a Pasta de Pagamento, para efeito de contagem dos
prazos e levantamentos das quantias caucionadas.

Art. 4° - A presente Portaria entrara em vigor a partir data de publicagao.
PORTARIA GS N° 108/2016 Jodo Pessoa, 22 de julho de 2016.

A DIRETORA SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE OBRAS
DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA PARAIBA - SUPLAN, no uso de suas atribuigdes legais,
e ainda de conformidade com as disposi¢des contidas na Resolugdo 40/90, de 28 de agosto de 1990.

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir uma Comissao integrada pelos Engenheiros ANTONIO CARLOS
ROCHA DE QUEIROGA, inscrito no CPF sob o n® 526.687.704-91, Matriculan® 770.075-0, CREA n°
160.016.327-0, MARCELO TADEU DE ALBUQUERQUE, inscrito no CPF sob o 144.167.864-68,
Matricula n® 79.261-6, CREA n.° 160.459.-4 ¢ JOSE OLIVEIRA DE ARAUJO JUNIOR, inscrito no
CPF n°980.080.564-87, Matricula n® 770.250-7, CREA n° 160.006.250-3, sendo o primeiro pertencente
ao quadro pessoal da SETDE, estando a disposi¢do desta Autarquia, o segundo pertencente ao quadro
pessoal da Secretaria de Estado da Educagao, a disposigdo desta Autarquia e o ultimo ocupando o cargo
de Gerente Regional de Sousa (Cargo Comissionado), para sob a presidéncia do primeiro, comporem a
Comissio de Recebimento Definitivo da Obrade CONSTRUCAO DA ESCOLA E.E.F.M. SERAFICO
NOBREGA EM SAO MAMEDE/PB, objeto do Contrato PJU n°® 54/2013, firmado com a CONSTRU-
TORA COSTA DO SOL EIRELI-EPP.

Art. 2° - A Comissdo ora constituida devera vistoriar as obras para verificar se os
servicos foram executados em conformidade com o contrato, em especial quanto a perfeita execugdo do
projeto. Havendo desconformidades, o fato devera ser imediatamente informado ao Chefe de Divisdo
ou Gerente, para adogdo das medidas necessarias a corregao das falhas.

Art. 3° - Devera ainda, apresentar termo de recebimento definitivo, acompanhado
de relatorio escrito e fotografico realizado por ocasido da vistoria, da obra e/ou servigos executados
pela CONSTRUTORA COSTA DO SOL EIRELI-EPP, referente & Obra de CONSTRUCAO DA
ESCOLA E.E.F.M. SERAFICO NOBREGA EM SAO MAMEDE/PB, no prazo maximo de 15 dias.

PARAGRAFO UNICO — O Termo de recebimento definitivo da obra devera ser
anexado ao processo relativo a obra, com cOpia para a Pasta de Pagamento, para efeito de contagem dos
prazos e levantamentos das quantias caucionadas.

Art. 4° - A presente Portaria entrara em vigor a partir data de publicagao.
PORTARIA GS N° 109/2016 Jodo Pessoa, 22 de julho de 2016.

A DIRETORA SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE OBRAS
DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA PARAIBA - SUPLAN, no uso de suas atribuigdes legais,
e ainda de conformidade com as disposi¢des contidas na Resolugao 40/90, de 28 de agosto de 1990.

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir uma Comissao integrada pelos Engenheiros ANTONIO CARLOS
ROCHA DE QUEIROGA, inscrito no CPF sob o n® 526.687.704-91, Matriculan® 770.075-0, CREA n°
160.016.327-0, MARCELO TADEU DE ALBUQUERQUE, inscrito no CPF sob 0 144.167.864-68,
Matricula n® 79.261-6, CREA n.° 160.459.-4 ¢ JOSE OLIVEIRA DE ARAUJO JUNIOR, inscrito no
CPF n° 980.080.564-87, Matriculan® 770.250-7, CREA n° 160.006.250-3, sendo o primeiro pertencente ao
quadro pessoal da SETDE, estando a disposic¢@o desta Autarquia, o segundo pertencente ao quadro pessoal
da Secretaria de Estado da Educagao, a disposi¢ao desta Autarquia e o tlltimo ocupando o cargo de Gerente
Regional de Sousa (Cargo Comissionado), para sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissao
de Recebimento Definitivo da Obra de CONSTRUCAO DE UMA UNIDADE DE ASSISTENCIA
DE ALTA COMPLEXIDADE EM ONCOLOGIA (UNACON), NO MUNICIPIO DE PATOS/PB,
objeto do Contrato PJU n° 53/2013, firmado com o Consércio UNACON/PB/TCL/COMTERMICA.

Art. 2° - A Comissdo ora constituida devera vistoriar as obras para verificar se os
servicos foram executados em conformidade com o contrato, em especial quanto a perfeita execugdo do
projeto. Havendo desconformidades, o fato devera ser imediatamente informado ao Chefe de Divisdo
ou Gerente, para adogdo das medidas necessarias a corregao das falhas.

Art. 3° - Dever ainda, apresentar termo de recebimento definitivo, acompanhado de
relatorio escrito e fotografico realizado por ocasido da vistoria, da obra e/ou servigos executados pela
UNACON/PB/TCL/COMTERMICA, referente 2 Obra de CONSTRUCAO DE UMA UNIDADE DE
ASSISTENCIA DE ALTA COMPLEXIDADE EM ONCOLOGIA (UNACON), NO MUNICIPIO
DE PATOS/PB, no prazo maximo de 15 dias.

PARAGRAFO UNICO — O Termo de recebimento definitivo da obra devera ser
anexado ao processo relativo a obra, com copia para a Pasta de Pagamento, para efeito de contagem dos
prazos e levantamentos das quantias caucionadas.

Art. 4° - A presente Portaria entrard em vigor a partir data de publicagao.
PORTARIA GS N° 110 /2016 Jodo Pessoa, 22 de julho de 2016.

A DIRETORA SUPERINTENDENTE DA SUPLAN, no uso de suas atribuigdes,
que lhe confere o Art. 7°, inciso I, alinea VIII do Decreto n°® 13.582 de 27 de marco de 1990, combinado
com a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 ¢ a Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de
1993, pelo presente;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar uma Comissdo Permanente de Licitagdo constituida pelos servido-
res JOSE LUSMA FELIPE DOS SANTOS, Matricula n® 770.133-1, pertencente ao quadro de Pessoal
do Tribunal de Contas do Estado, ora a disposigdo do poder Executivo, SONIA MARIA MOREIRA
BRANDAO, Engenheira Civil, Matricula n® 750.604-1, pertencente ao Quadro de Pessoal da Secretaria
da Infraestrutura, ora a disposi¢@o desta Autarquia e IVONETE DE LIMA WANDERLEY RESENDE,
Matricula n® 750.344-0, Geografa, pertencente ao Quadro de Pessoal da SUPLAN, para sob a presidéncia
do primeiro, proceder ao recebimento e julgamento das propostas apresentadas nas licitagdes promovidas
por esse Orgiio, relativas a execugdo das obras e servigos de Engenharia, compras e outros servigos.

Art. 2° - Como suplentes na auséncia ou impedimento de qualquer um dos membros
titulares, fica designado o servidor: J OSE CARLOS BORGES DA SILVA JUNIOR, Matricula n°. 770.146-
2, inscrito no CPF n°® 035.444.284, pertencente a Secretaria de Estado da Cidadania e Administragao
Penitenciaria, estando a disposi¢do desta Autarquia.

Art. 3° - Nas hipoteses de auséncia ou impedimento do Presidente, a sua substituicdo
temporaria sera feita pela servidora SONIA MARIA MOREIRA BRANDAO, sendo restabelecida a
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designagdo definida no artigo tdo logo cessem as razdes de auséncia ou impedimento.
Art. 4° - O prazo de vigéncia da presente sera até 25 de julho de 2017
Art. 5° - Este Ato entrara em vigor a partir de sua publicagio, revogadas as disposi¢oes

SIMONE cms%!\ COELHO GUIMARAES
iretbra Superintendente

ATO ADMINISTRATIVO GS n° 02/2016:

em contrario.

A Diretora Superintendente da SUPLAN — SUPERINTENDENCIA DE OBRAS
DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO no uso das atribuigdes legais, notadamente as
preconizadas pelo Decreto n° 13.582 de 27 de margo de 1990, c/c Resolugdo CT n°® 04/90 — Regimento
Interno da SUPLAN e,

CONSIDERANDO as irregularidades praticadas pela empresa SANTA LUZIA
ENGENHARIA LTDA EPP, consubstanciadas no descumprimento dos prazos contratuais e na sua
lentiddo, levando ao descumprimento o cronograma fisico-financeiro, remetendo a ndo consecugdo da
obra de CONSTRUCAQ DO ABRIGO DE RESIDUOS DO HOSPITAL DA POLICIA MILITAR
GENERAL EDSON RAMALHO, EM JOAO PESSOA/PB, objeto do Contrato Administrativo PJU
26/2015; acarretando sérios prejuizos ao supremo interesse publico primario e secundario.

CONSIDERANDO, que tais fatos configuraram transgressdo ao contrato e ao ar-
cabougo juridico que rege a matéria configurada a transgressdo aos termos contratuais, incidindo nas
motivagdes que ddo ensejo na rescisdo unilateral, a teor do artigo 77, ¢/c com os artigos 78, incisos I, II
e IIl, e 79, inciso I, da Lei n°® 8.666/93 e Clausula Oitava do Contrato PJU n° 26/2015.

RESOLYVE: Aplicar a empresa SANTA LUZIA ENGENHARIA LTDA EPP, a
pena de SUSPENSAOQ por 02 (dois) anos do direito de participacdo em licitagdes levadas a efeitos por
esta Autarquia, bem como o impedimento de contratar, a teor do que preconiza a Clausula Oitava do
Contrato Administrativo PJU n° 26/2015, c¢/c disposigdes contidas no artigo 87, da Lei e n°® 8.666/93
e artigo 10 da Lein® 9697/2012.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Joao Pessoa/PB, 15 de julho de 2016.

SIMONE cms%!\ COELHO GUIMARAES
iretbra Superintendente

A Diretora Superintendente da SUPLAN, no uso de suas atribui¢des legais e, ainda,
com base no art. 49 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,

CONSIDERANDO que esta Autarquia instaurou certame licitatorio consubstancia-
do na Concorréncia 27/2015, por lotes, objetivando a execugao de obras e servigos de engenharia em
diversas Escolas Estaduais;

CONSIDERANDO a supremacia da SUPLAN na condugdo e encerramento dos
procedimentos licitatorios tramitantes em sua instancia, com fundamento no teor do art. 49, caput, do
mesmo diploma legal;

CONSIDERANDO que, foi cancelado o Lote I referente A Reforma da Escola Es-
tadual Ensino Fundamental ¢ Médio Professor José Ferreira Vaz, em Santa Rita/PB, Tendo em vista a
necessidade de um replanejamento do projeto arquitetonico conforme publica¢@o no Didrio Oficial da
Unido do dia 05 de janeiro de 2016.

CONSIDERANDO o arrazoado contido nos pareceres Juridicos promanados da Pro-
curadoria Juridica deste Orgdo, que, dentre outras ponderagdes, tende 4 Revogagao parcial do certame;

CONSIDERANDO, finalmente, que o controle interno dos atos administrativos esta
lastreado no principio da autotutela, materializado no poder-dever da Administragao Publica de revogar
seus proprios atos baseado no juizo de conveniéncia e oportunidade;

DECIDE:

REVOGAR o procedimento licitatorio objeto da concorréncia 27/2015, para expungir
o Lote 1, por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, oportunizando o contraditorio
e a ampla defesa a empresa interessada, tudo de conformidade como estabelece o art. 49, § 3°, da Lei
n° 8.666/93.

ATO REVOCATORIO:

Jodo Pessoa, 21 de julho de 2016

SIMONE cms%!\ COELHO GUIMARAES
iretbra Superintendente

Secretaria de Estado do Turismo
e do Desenvolvimento Economico

Portaria n° 015/GS/SETDE/16 Em, 21de julho de 2016.

O SECRETARIO DE ESTADO DO TURISMO E DESENVOLVIMENTO ECO-
NOMICO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 89, § tnico, inciso IV, da Constitui¢ao
do Estado, em consonancia com as disposi¢oes do Art. 5°, do Decreto n°. 26.186, de 29 de agosto de 2005,

RESOLVE designar a servidora Anna Karoline Castor Sarmento, matricula 183.682-
0, para ser GESTORA do contrato n° 002/2016, firmado entre a SETDE e a empresa PLATINA MINE-
RAL LTDA, que tem por objeto a contratagdo do servigo de manutengdo preventiva e corretiva para ar
condicionado, visando atender as necessidades da SETDE.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢do no DOE.

Publique-se

Cumpra-se

Sebrgtario

Secretaria de Estado
da Educacao

UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA/UEPB/GR/0032/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso VII, do Estatuto da Instituigao,

CONSIDERANDO o que dispde o art. 11 da lei estadual n°. 8.441/2007,

CONSIDERANDO o resultado final do Processo de Avaliagdo do Desempenho Do-
cente, realizado conforme determina a RESOLUCAO/UEPB/CONSEPE/031/2009;

RESOLVE:

Promover os professores abaixo a classificag@o indicada, aumentando um nivel na
classe atual, com efeitos retroativos ao fim do intersticio avaliado.

Processo Matricula | Nome Situagdo Situagdo| Fimdo
Anterior Atual Intersticio
PDR-B-DE | PDR-C-DE | Janeiro/2016
PDR-A-DE | PDR-B-DE | Julho/2015
PDR-B-DE | PDR-C-DE | Julho/2015
PDR-B-DE | PDR-C-DE | Setembro/2015
PDR-A-DE | PDR-B-DE | Maio/2015
PDR-A-T40 | PDR-B-T40 | Novembro/2015
PDR-B-T40 | PDR-C-T40 | Janeiro/2016
PDR-A-DE | PDR-B-DE | Fevereiro/2015

08.398/2015 1.21289-3 | Alvaro Luis Pessoa de Farias
05.759/2015 | 8.25839-6 | Ana Marly Araujo Maia
07.777/2015 1.22479-4 | Angela Maria Cavalcanti Ramalho
07.533/2015 1.25049-4 | Cassiano Francisco Weege Nonaka
05.770/2015 1.22456-5 | Edson Tavares Costa

07.946/2015 | 8.25905-5 | Joabe dos Santos Pereira
08.882/2015 1.21291-5 | José Pereira do Nascimento Filho
03.429/2015 | 3.25554-8 | Luciano do Nascimento Silva
07.176/2015 1.22419-1 | Luira Freire Monteiro PDR-A-DE | PDR-B-DE | Julho/2015
06.921/2015 | 8.26016-5 | Marcelo Gadelha Vasconcelos PDR-A-T40 | PDR-B-T40 | Novembro/2015
07.805/2015 1.23000-0 | Maria da Conceigao Alves Rodrigues PDR-C-DE | PDR-D-DE | Dezembro/2015
01.985/2015 1.22971-1 | Maria das Gracas Ferreira de Lima PME-C-T40 | PME-D-T40 | Janeiro/2015
08.716/2015 | 8.25904-1 | Maria das Vitérias do Nascimento PME-A-DE | PME-B-DE | Julho/2015
08.821/2015 1.26116-7 | Maria do Rosario Gomes Germano Maciel PME-A-T40 | PME-B-T40 | Outubro/2015
08.715/2015 | 8.25918-9 | Maria José de Sousa Cordao PME-A-T40 | PME-B-T40 | Julho/2015
07.826/2015 1.22384-4 | Pedro Lucio Barbosa PDR-B-DE PDR-C-DE | Janeiro/2016
07.547/2015 1.23001-8 | Rosilene Santos Baptista PDR-B-DE PDR-C-DE | Julho/2015
05.906/2015 | 1.22950-8 | Rosimeire Ventura Leite PDR-C-T40 | PDR-D-T40 | Agosto/2015
06.289/2015 1.22454-9 | Tania Maria Augusto Pereira PDR-A-DE | PDR-B-DE | Maio/2015
04.706/2015 7.23755-3 | Tatiana Cristina Vasconcelos PDR-A-T40 | PDR-B-T40 | Julho/2015
08.762/2015 1.22364-0 | Viviane Barreto Motta Nogueira PDR-A-DE | PDR-B-DE | Novembro/2015
07.453/2015 | 1.21177-3 | Yéda Silveira Martins Lacerda PDR-A-DE | PDR-B-DE | Novembro/2015

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Campina Grande - PB, 21 de junho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0528/2016

Prorroga o prazo para apresentac¢io do relatério final pelo Grupo de Tra-
balho de que trata a PORTARIA/UEPB/GR/142/2016, substitui membros
do Grupo de Trabalho, e da outras providéncias.

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA, no uso das atribuigdes
que lhes sdo conferidas pelo Estatuto da Instituigdo, e,

CONSIDERANDO o que disciplina o art. 1° da PORTARIA/UEPB/GR/142/2016.

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar a continuidade das atividades do Grupo
de Trabalho de que trata a PORTARIA/UEPB/GR/142/2016.

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o servidor técnico-administrativo THALES LINHARES DE AZE-
VEDO, indicado pela Procuradoria Geral, em substituigdo ao membro Professor EDUARDO LIRA DE
ASSIS OLIVEIRA, ¢ o servidor técnico-administrativo HERIBERTO MELO DE LIMA, indicado(a)
pela Reitoria, na auséncia de representagdo da ADUEPB, em substitui¢do ao membro servidor técnico-
-administrativo JOSE CLEBSON DE SOUZA MEDEIROS, devido seu afastamento para registro de
candidatura no pleito municipal deste ano, para comporem o Grupo de Trabalho de que trata o art. 1° da
PORTARIA/UEPB/GR/142/2016.

Art. 2°. Prorrogar por 30 (trinta) dias a apresentagdo pelo Grupo de Trabalho da
proposta de normatizagdo a concessio do adicional de periculosidade e do relatorio final em relagao a
todos os casos ja concedidos.

Art. 3°. Revogadas as disposig¢des em contrario, esta portaria entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Campina Grande, 19 de julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0553/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Institui¢ao,

RESOLVE:

Conceder licenga sem vencimento, para tratar de interesses particulares, a(o) servi-
dor(a) JEFFERSON RAFHAEL PEREIRA DAS NEVES, matricula n°. 1.01828-1, lotado(a) no(a)
Coordenadoria de Tecnologia da Informagao - CTIC, pelo periodo de 2 anos, a contar de 01 de agosto
de 2016 a 31 de julho de 2018, de acordo com o processo n° 04.481/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Campina Grande - PB, 01 de julho de 2016.
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PORTARIA/UEPB/GR/0571/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Instituigdo,

RESOLVE:

Conceder licenca sem vencimento, para tratar interesses particulares, a(o) servidor(a)
KATE VANESSA DOS SANTOS , matricula n°. 1.02831-7, lotado(a) no(a) Centro de Ciéncias e
Tecnologia - CCT, pelo periodo de 01 ano, a contar de 01 de agosto de 2016 a 31 de julho de 2017, de
acordo com o processo n° 05.380/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Campina Grande - PB, 13 de julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0575/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Instituigdo, de acordo com o processo
n° 05.382/2016,

CONSIDERANDO o que determina a Legisla¢do Eleitoral;

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 82, inciso IV, da Lei Complementar 58/03;

RESOLVE:

Art. 1° - Deferir o pedido de afastamento, a partir de 01/07/2016, para participagdo nas
elei¢des 2016, formulado pelo servidor:

Matricula Nome Lotacio
4.01905-9 Jacinto Romulo Guedes de Paiva

Centro de Ciéncias Humanas e Agrarias - CCHA

Registros e publicagdes necessarios
Campina Grande, 14 de julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0576/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Instituicio, RESOLVE:
Autorizar o afastamento integral do(a) servidor(a) VALDECIR CARNEIRO DA SILVA, matricula n°.
1.23235-5, lotado(a) no(a) Departamento de Enfermagem do Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude
- CCBS, para cursar doutorado no(a) Universidade Federal do Rio Grande do Norte - UFRN, pelo
periodo de 3 anos e 1 dia, a contar de 01/04/2016 a 01/04/2019, de acordo com o processo n° 02.553/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢do.Campina Grande - PB, 14 de
julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0577/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Instituicdo, RESOLVE:
Autorizar o afastamento integral do(a) servidor(a) KARLA ROBERTA CASTRO PINHEIRO ALVES,
matricula n°. 1.25998-0, lotado(a) no(a) Departamento de Ciéncias Contabeis do Centro de Ciéncias
Sociais Aplicadas - CCSA, para cursar doutorado no(a) Universidade de Brasilia - UNB, pelo periodo
de 3 anos e 1 dia, a contar de 10/08/2016 a 10/08/2019, de acordo com o processo n° 03.043/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.Campina Grande - PB, 14 de
julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0578/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Instituicdio, RESOLVE:
Autorizar o afastamento integral do(a) servidor(a) LOURIVALDO MOTA LIMA, matricula n®. 1.21194-
3, lotado(a) no(a) Departamento de Fisica do Centro de Ciéncias e Tecnologia - CCT, para participagdo
em evento no(a) 41st COSPAR Scientific Assembly - Istambul - Turquia, pelo periodo de 13 dias, a
contar de 28/07/2016 a 09/08/2016, com 6nus CNPq, de acordo com o processo n° 05.774/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Campina Grande - PB, 14 de julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0579/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso VII, do Estatuto da Institui¢o,

CONSIDERANDO o que determina a lei complementar n°. 58/2003 em seus artigos
20e21;

CONSIDERANDO o resultado da avaliagdo do estagio probatorio realizado conforme
determina as resolugdes UEPB/CONSUNI/013/2005,

01.820/2016 4.25291-2
03.630/2016 4.25714-0

Mauriene Silva de Freitas Docente

Vaneide Lima Silva Docente

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago.
Campina Grande — PB, 14 de julho de 2016.

PORTARIA/UEPB/GR/0580/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso X, do Estatuto da Institui¢ao,

RESOLVE:

Autorizar o afastamento integral do(a) servidor(a) ELIEDNA DE SOUSA BARBOSA,
matricula n°. 1.24426-4, lotado(a) no(a) Departamento de Ciéncias Contébeis do Centro de Ciéncias
Sociais Aplicadas - CCSA, para cursar doutorado no(a) Universidade de Brasilia - UNB, pelo periodo
de 3 anos e 1 dia, a contar de 03/06/2016 a 03/06/2019, de acordo com o processo n° 03.044/2016.

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Campina Grande - PB, 14 de julho de 2016.

Prof. Anto]

RESENHA/UEPB/GR/0144/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA - UEPB, no uso das suas
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso VII do Estatuto da Instituicdo, DEFERIU o seguinte processo:

Lotagao Processo Matricula Nome Assunto

CCT 05.408/2016 1.20740-7

Fernando Luiz Tavares da Silva Abono de permanéncia

Registros e publicagdes necessarios.
Campina Grande - PB, 12 de julho de 2016.

RESENHA/UEPB/GR/0145/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA - UEPB, no uso das suas
atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso VII do Estatuto da Institui¢do, DEFERIU os seguintes
processos de pedido de Averbacio de Tempo de Servico, de acordo com a Emenda Constitucional n°®
20 de 16.12.1998, e ao artigo 88, Inciso II “d”, da LEI Complementar n° 39 de 26.12.1985.
Lotacio Processo Matricula Nome
CCHA 05.494/2016 4.25306-8
CH 05.668/2016 3.22492-9

Raimundo Pereira de Farias

José Jakson Amancio Alves

Registros e publica¢des necessarios.
Campina Grande - PB, 13 de julho de 2016.

RESENHA/UEPB/GR/0146/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — UEPB, no uso das
suas atribuigdes que lhe confere o artigo 46, inciso VII do Estatuto da Institui¢@o, de acordo inciso IX
do Art. 37 da Constituigdo Federal c/c artigos 12 a 21 da Lei N° 5.391/91, PRORROGA os contratos
de professores substitutos abaixo relacionados:

N°do Contrato | N°do Processo | Matricula Nome Situaciio Anterior | Situacio Atual
0712/2016 05.058/2016 1.27446-0 Adjanny Vieira Brito Montenegro T20 T40
0714/2016 05.366/2016 3.27480-0 Aline de Fatima da Silva Aradjo T20 T40
0727/2016 05.577/2016 6.27496-4 Christina Gladys de Mingareli Nogueira T20 T40
0732/2016 05.576/2016 1.27488-9 Diele Marinho Oliveira Ramalho de Souza T20 T40
0308/2016 04.535/2016 1.27232-0 Edja Andreinna Cavalcante Pereira T20 T40
0312/2016 05.104/2016 1.27073-0 Elisangela Ferreira Barreto T20 T40
0820/2016 04.259/2016 1.27506-1 Fabiano de Miranda Silva T20 T40
0748/2016 04.181/2016 1.27482-7 José Luis de Souza T20 T40
0751/2016 04.173/2016 1.27474-1 Kallyse Priscila Soares de Oliveira Freire T20 T40
0633/2016 04.239/2016 1.27346-9 Luciene Fernandes Carneiro Giordano T20 T40

Registros e publicagdes necessarios.
Campina Grande, 18 de julho de 2016.

RESENHA/UEPB/GR/0147/2016

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA - UEPB, no uso das
suas atribui¢des que lhe confere o artigo 46, inciso VII do Estatuto da Instituig¢do, de acordo com Lei
N° 5.391/91, artigos 12 a 21, e a RESOLUCAQ/UEPB/CONSUNI/050/2005, ASSINOU distrato dos
seguintes professores substitutos:

RESOLVE — L. L. N° do Contrato | N°do Processo Matricula Nome Data do fim do Contrato
HQMOLO_GAR o result?.do final da Avaliagdo de Desempenho do Estagio Prpbatorlo 0497/2016 05.108/2016 327377-0 | Anaci Rupert Moreira Cruz ¢ Costa Agra 29/06/2016
dos professores, abaixo relacionados, conmdera@os aptos para exercerem o cargo para os quais foram 07352014 03.6992016 1262951 | Forando Colso Porim Bertoni 390672016
nomeados e empossados, de acordo com os seguintes processos: 059912016 05.63412016 8.27418-0 | Guilherme de Freitas Furtado 30/06/2016
N° do processo | Matricula Nome Cargo 0353/2016 05.392/2016 827220-0 | Jodo Hugo Baracuy da Cunha Campos 29/06/2016
02.160/2016 4.25246-7 Elaine Gongalves Rech Docente 0617/2016 05.187/2016 1.27356-1 | José Ginaldo de Souza Farias 29/06/2016
02.164/2016 4.25245-3 Felipe Queiroga Cartaxo Docente 0377/2016 05.391/2016 1.27265-9 | Leopoldo Mauricio Tavares Barbosa 30/06/2016
03.210/2016 4.25244-0 Jairo Bezerra Silva Docente 0635/2016 05.417/2016 1.27388-7 | Luiz Arthur Pereira Saraiva 29/06/2016
—— 0405/2016 05.331/2016 8.27218-6 | Maxwell Aires da Silva 30/06/2016
01.760/2016 4.25260-0 Jo@o Irineu de Franga Neto Docente
- - 0648/2016 05.812/2016 8.27420-3 | Morgana de Vasconcellos Aratjo 12/07/2016
02.163/2016 4.25243-6 Josemir Moura Maia Docente -
- - 0422/2016 05.106/2016 6.27169-1 | Olimpio de Moraes Rocha 30/06/2016
02.162/2016 4.25263-1 Kelina Benardo Silva Docente 04272016 05.011/2016 6.27172-9 | Paulo Aldemir Delfino Lopes 04/07/2016
01.755/2016 3.25562-3 Lebnidas Jos¢ da Silva Janior Docente 0657/2016 05.047/2016 127373-6 | Rafaclle da Silva Souza 04/07/2016
02.161/2016 4.25241-9 Maria do Socorro de Caldas Pinto Docente 0775/2016 05.199/2016 1.27487-5 | Sabrina de Figuerédo Souto 29/06/2016
01.753/2016 3.25580-1 Marta Furtado da Costa Docente Registros e publicagdes necessarios.
Campina Grande, 18 de julho de 2016.
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RESENHA/UEPB/GR/0148/2016

O Reitor da Universidade Estadual da Paraiba - UEPB, no uso das suas atribui¢des
que lhe confere o artigo 46, inciso VII do Estatuto da Institui¢do, de acordo com Lei N° 5.391/91, artigos
12 a21, e a RESOLUCAO/UEPB/CONSUNI/050/2005, ASSINOU os seguintes distratos:

N° do Contrato N°do Processo | Matricula Nome Data do Fim do Contrato Fungio

0539/2016 04.841/2016 1.04345-5 Ednaldo da Silva Matias 06/07/2016 Vigilante
0555/2016 05.337/2016 1.04331-8 Leonici Guedes da Silva 30/06/2016 Vigilante
0567/2016 05.498/2016 1.04353-0 Willams Vasconcelos da Silva 05/07/2016 Vigilante

Registros e publica¢des necessarios.
Campina Grande, 18 de julho de 2016.

Prof. Anto|

ks

Secretaria de Estado de Planejamento,
Orcamento, Gestao e Financas /
Encargos Gerais do Estado - Recursos
sob a Supervisao da Seplag / Secretaria
de Estado da Receita

Portaria Conjunta n° 94

Jodo Pessoa, 22 de julho de 2016.

Autoriza a Descentralizacio de Crédito Or¢camentario em favor do
(a) SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA, e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, GES-
TAO E FINANCAS em conjunto com os Orgios ENCARGOS GERAIS DO ESTADO - RECURSOS
SOB A SUPERVISAO DA SEPLAG ¢ SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA, no uso das
atribuicdes que lhe confere o § 1°, inciso 11, do artigo 89, da Constituigdo do Estado, c/c as disposicdes
do Decreto Estadual n® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores, observados os limites
estabelecidos na Lei n® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, e a Portaria Interministerial SOF/STN n° 163,
de 04 de maio de 2001, e

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 e 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Or¢amento Geral do Estado, consignado em favor
da unidade gestora EGE SEPLAG 30.102 - ENCARGOS GERAIS DO ESTADO - RECURSOS SOB
A SUPERVISAO DA SEPLAG, Crédito Or¢amentdrio préprio para cobertura dos encargos com o
Termo de Cooperagdo Técnica n® 0013/2016, que entre si celebram a (0) ENCARGOS GERAIS DO
ESTADO - RECURSOS SOB A SUPERVISAO DA SEPLAG e o (a) SECRETARIA DE ESTADO DA
RECEITA, relativo a QUITAR DESPESAS DECORRENTES DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA
PELA SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagdo, em favor do (a) SECRETARIA DE ESTADO
DA RECEITA, do crédito orgamentario na forma abaixo discriminado(s):

Classificagdo funcional-programatica Reserva
) Sub- Projeto/ |Localizagdo |Natureza |Elemento | Fonte
Orgéo |Unidade [Fungio ub- Programa | Atividade/ | Geografica da de de Numero Valor
fungao ~

Oper.Esp. | da Agdo | despesa | despesa |recursos
30 102 28 846 0000 0703 0287 3390 92 100 00048 | 43.407,06
30 102 28 846 0000 0703 0287 4490 92 100 00052 |108.460,10
TOTAL |151.867,16

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento, Gestao e
Finangas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionalizagdo da descentralizagdo autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicacdo.

Secretdrio de Estado das Finangas Titular da Unidade Repassadora

Marconi Marques Frazio
Titular da Unidade Recebedora

Secretaria de Estado de Planejamento,
Orcamento, Gestao e Financas /
Secretaria de Estado da Educacao /
Superintendéncia de Obras do Plano de
Desenvolvimento do Estado da Paraiba

Portaria Conjunta n°® 95 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.
Autoriza a Descentralizagio de Crédito Orcamentario em favor do (a)
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVI-
MENTO DO ESTADO DA PARAIBA, e da outras providéncias.

. O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
GESTAO E FINANCAS em conjunto com os Orgdos SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA-

CAO ¢ SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso das atribui¢des que Ihe confere o § 1°, inciso II, do artigo 89, da Constituigdo do
Estado, c/c as disposi¢des do Decreto Estadual n® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores,
observados os limites estabelecidos na Lein® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, e a Portaria Interministerial
SOF/STN n° 163, de 04 de maio de 2001, ¢

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 e 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Orgamento Geral do Estado, consignado em favor da
unidade gestora SEE - 22.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, Crédito Orgamentario
proprio para cobertura dos encargos com o Termo de Cooperagdo Técnica n® 0303/2016, que entre si
celebram a (o) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO ¢ o (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, relativo 8 MUTUA
COOPERACAO ENTRE A SEE/PB E A SUPLAN/PB, COM VISTAS A CONCLUSAO DAREFORMA
DA E.E.E.EM. PLINIO LEMOS, NO MUNICIPIO DE PUXINANA/PB, CONFORME PLANO DE
TRABALHO ANEXO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0016771-4/2016.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagdo, em favor do (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, do crédito orgamentario
na forma abaixo discriminado(s):

Classificagdo funcional-programatica Reserva
Sub- Projeto/ |Localizag¢do | Natureza |Elemento | Fonte
Orgao |Unidade | Fungao funca Programa | Atividade/ | Geografica da de de  [Numero Valor
ungdo ~
Oper.Esp. | da Agdo | despesa | despesa [recursos
22 101 12 368 5006 2178 0287 3390 39 103 | 01169 |1.143.333,45

TOTAL [1.143.333,45

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento, Gestdo e
Financas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionalizagio da descentralizagdo autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagéo.
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Secretidrio de Estado das Finangas Seeretirio de Estado da Educagdo

Portaria Conjunta n° 96 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.
Autoriza a Desce}ltralizacﬁo de Crédito Orcamentario em favor do (a)
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVI-
MENTO DO ESTADO DA PARAIBA, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
GESTAO E FINANCAS em conjunto com os Orgios SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA-
CAO ¢ SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso das atribui¢des que lhe confere o § 1°, inciso II, do artigo 89, da Constituigdo do
Estado, c/c as disposi¢des do Decreto Estadual n® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores,
observados os limites estabelecidos na Lein® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, ¢ a Portaria Interministerial
SOF/STN n° 163, de 04 de maio de 2001, ¢

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 ¢ 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Or¢amento Geral do Estado, consignado em favor da
unidade gestora SEE - 22.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, Crédito Orgamentario
proprio para cobertura dos encargos com o Termo de Cooperag@o Técnica n°® 0304/2016, que entre si
celebram a (0) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO e o (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, relativo 8 MUTUA
COOPERACAO ENTRE A SEE/PB E A SUPLAN/PB, COM VISTAS A CONCLUSAO DA REFORMA
E MANUTENCAO DA E.E.E.F.M. ARGEMIRO DE FIGUEIREDO NO MUNICIPIO DE CAMPINA
GRANDE/PB, CONFORME PLANO DE TRABALHO ANEXO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO
N°0016773-6/2016.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagdo, em favor do (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, do crédito orgamentario
na forma abaixo discriminado(s):

Classificagdo funcional-programatica Reserva
) Sub- Projeto/ |Localizagdo |Natureza |Elemento | Fonte
Orgdo |Unidade |Fungao ~ |Programa | Atividade/ | Geografica da de de Ntmero Valor
fungao ~
Oper.Esp. | da Agdo | despesa | despesa [recursos
22 101 12 368 5006 2178 0287 3390 39 103 01168 [694.177,02

TOTAL |694.177,02

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento, Gestdo e
Finangas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionalizagao da descentralizagdo autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagdo.
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Secretdrio de Estado das Finangas Seeretirio de Estado da Educagdo
Portaria Conjunta n°® 97 Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.

Autoriza a Desce{ltralizaqﬁo de Crédito Orcamentario em favor do (a)
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVI-
MENTO DO ESTADO DA PARAIBA, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
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GESTAO E FINANCAS em conjunto com os Orgios SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA-
CAO ¢ SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso das atribuigdes que lhe confere o § 1°, inciso II, do artigo 89, da Constituigio do
Estado, c/c as disposi¢des do Decreto Estadual n® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores,
observados os limites estabelecidos na Lei n® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, e a Portaria Interministerial
SOF/STN n° 163, de 04 de maio de 2001, ¢

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 e 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Orgamento Geral do Estado, consignado em favor da
unidade gestora SEE - 22.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, Crédito Orgamenta-
rio proprio para cobertura dos encargos com o Termo de Cooperagao Técnica n® 0305/2016, que entre
si celebram a (0) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO ¢ o (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARATBA, relativo 8 MUTUA
COOPERACAO ENTRE A SEE/PB E A SUPLAN/PB, COM VISTAS A EXECUCAO DA REFORMA
DA EEFM PROFESSOR RAUL CORDULA, NO MUNICIPIO DE CAMPINA GRANDE/PB, CON-
FORME PLANO DE TRABALHO ANEXO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0017179-7/2016.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagio, em favor do (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAfBA, do crédito orgamentario
na forma abaixo discriminado(s):

Classifica¢do funcional-programatica Reserva
) Sub- Projeto/ |Localizagdo |Natureza |Elemento | Fonte
Orgdo |Unidade |Fungao ~ |Programa | Atividade/ | Geografica da de de Numero Valor
fungao ~
Oper.Esp. | da Agdo | despesa | despesa [recursos
22 101 12 368 5006 2178 0287 3390 39 103 01170 |332.564,90

TOTAL [332.564,90

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento, Gestdo e
Financas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionalizagio da descentraliza¢do autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagéo.
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Secretdrio de Estado das Finangas Secretirio de Estado da Educasio

Portaria Conjunta n° 98 Joio Pessoa, 25 de julho de 2016.
Autoriza a Descentralizacio de Crédito Or¢camentario em favor do (a)
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVI-
MENTO DO ESTADO DA PARAIBA, e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
GESTAO E FINANCAS em conjunto com os Orgios SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA-
CAO ¢ SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso das atribui¢des que lhe confere o § 1°, inciso 11, do artigo 89, da Constitui¢do do
Estado, c/c as disposi¢des do Decreto Estadual n°® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores,
observados os limites estabelecidos na Lein® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, ¢ a Portaria Interministerial
SOF/STN n° 163, de 04 de maio de 2001, e

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 e 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Or¢camento Geral do Estado, consignado em favor da
unidade gestora SEE - 22.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, Crédito Orgamentario
proprio para cobertura dos encargos com o Termo de Cooperagdo Técnica n° 0306/2016, que entre si
celebram a (0) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO ¢ o (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, relativo 8 MUTUA
COOPERACAO ENTRE A SEE/PB E A SUPLAN/PB, COM VISTAS A EXECUCAO DA CONCLUSAO
DA REFORMA DA EEFM IRMA JOAQUINA, NO MUNICIPIO DE CAMPINA GRANDE/PB, CON-
FORME PLANO DE TRABALHO ANEXO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0017174-2/2016.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagdo, em favor do (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, do crédito orgamentério
na forma abaixo discriminado(s):

Classificagao funcional-programatica Reserva

Projeto/ |Localizagdo |Natureza |Elemento | Fonte
Programa | Atividade/ | Geografica da de de Numero Valor
Oper.Esp. | da Acdo | despesa | despesa |recursos

Sub-

Orgdo |Unidade |Fungao fungdo

22 101 12 368 5006 2178 0287 3390 39 103 01167 ]200.952,42
TOTAL [200.952,42

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento, Gestdo e
Finangas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionalizagdo da descentralizagdo autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagéo.

z '1
L bkl e

SSIO TRINDADE DE BARROS
Secretdrio de Estado das Finangas Secretirio de Estado da Educasio
Jodo Pessoa, 25 de julho de 2016.

Portaria Conjunta n° 99
Autoriza a Descentralizacio de Crédito Or¢amentario em favor do (a)
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVI-
MENTO DO ESTADO DA PARAIBA, e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,

GESTAO E FINANCAS em conjunto com os Orgios SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA-
CAO ¢ SUPERINTENDENCIA DE OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso das atribui¢des que lhe confere o § 1°, inciso II, do artigo 89, da Constitui¢do do
Estado, c/c as disposi¢des do Decreto Estadual n® 33.884, de 3 de maio de 2013 e alteragdes posteriores,
observados os limites estabelecidos na Lein® 10.633 de 18 de Janeiro de 2016, ¢ a Portaria Interministerial
SOF/STN n° 163, de 04 de maio de 2001, e

Considerando o que estabelecem os Decretos 33.884, de 3 de maio de 2013 e 34.272,
de 29 de agosto de 2013;

Considerando, ainda, que ha no Orgamento Geral do Estado, consignado em favor da
unidade gestora SEE - 22.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, Crédito Orgamentario
proprio para cobertura dos encargos com o Termo de Cooperagdo Técnica n° 0310/2016, que entre si
celebram a (0) SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO e o (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARAIBA, relativo 8 MUTUA
COOPERACAO ENTRE A SEE/PB E A SUPLAN/PB, COM VISTAS A EXECUCAO DAS OBRAS
DE CONSTRUCAO DA NOVA ESCOLA ESTADUAL RIACHAO DO POCO, COM 06 SALAS DE
AULA E AUDITORIO COM 120 LUGARES, NO MUNICiPIO DE RIACHAO DO POCO/PB, CON-
FORME PLANO DE TRABALHO ANEXO AO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0017834-5/2016.;

RESOLVEM:

Art. 1° - Autorizar a descentralizagio, em favor do (a) SUPERINTENDENCIA DE
OBRAS DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DA PARATBA, do crédito orgamentario
na forma abaixo discriminado(s):

Classifica¢do funcional-programatica Reserva

Projeto/ |Localizagdo | Natureza |Elemento | Fonte
Programa | Atividade/ | Geografica da de de Numero Valor
Oper.Esp.| da Agdo | despesa | despesa [recursos

Sub-

Orgdo |Unidade |Fungao fungio

22 101 12 362 5006 1843 0287 4490 51 103 | 01166 |120.776,29
TOTAL [120.776,29

Art. 2° - Determinar a Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento, Gestdo e
Financas - SEPLAG que, no ambito do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAF, adote
as providéncias suficientes e necessarias a operacionaliza¢do da descentralizagdo autorizada nos termos
do Art. 1°, desta Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria vigera a partir da data de sua publicagdo.
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Secretdrio de Estado das Finangas rio do o da Educagdo

PROCURADORIA GERAL
DO ESTADO

Portaria 152/2016-PGE Jodo Pessoa, 05 de julho de 2016.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des que lhe confere
o artigo 9°, inciso XII, da Lei Complementar n° 86, de 01 de dezembro de 2008 c/c o artigo 24, do Re-
gulamento da Procuradoria-Geral do Estado, aprovado pelo Decreto n® 11.822, de 29 de janeiro de 1987,

RESOLVE

Atrt. 1°. Designar os Béis FRANCISCO GLAUBERTO BEZERRA JUNIOR, matricula
n° 1677501, Procurador do Estado, JOACIL FREIRE DA SILVA, advogado, OAB/PB n° 5.571, matricula
n°137.996-8, PAULO WANDERLEY CAMARA, advogado, OAB/PB n° 10.138, matricula n® 900.886-1,
TATIANA PAULINO DA SILVA, advogada, OAB/PB n° 15.095, matricula n® 600.168-8, BRENAN AR-
RUDA DE BRITO, advogado, OAB/RN n° 8.078, matricula n® 600.179-3 e RICARDO NASCIMENTO
FERNANDES, advogado, OAB/PB n° 15.645, matricula n® 600.167-0, ANDRESSA RELICA LEITE
ROCHA OLVEIRA RAMOS, advogada, OAB/PB n° 19.024-B, matricula n® 900.889-6, EVANDRO
BATISTA DE LIMA, advogado, OAB/PB n° 10.629, matricula n® 900.8551 para representarem o ES-
TADO DA PARAIBA no ajuizamento de ACOES DE DESAPROPRIACAO E REINTEGRACAO DE
POSSE, perante quaisquer Comarcas, tendo por objeto areas necessarias aos Programa Habitacionais
PRO-MORADIA e MINHA CASA MINHA VIDA, coordenado pela Companhia Estadual de Habitagio
Popular — CEHAP, podendo praticar todos os atos que sejam necessarios ao bom desempenho deste
munus, acompanhado o feito em qualquer instancia ou Tribunal, até o seu final.

Art. 2°. Revogar a Portaria n° 36/2015/PGE, de 02.02.2015, publicado no DOE/PB
04.03.2015, mantendo sua eficacia em processos judiciais ja em tramitagao.

Publique-se.

)

GILBERTG CARNEIRO DA GAMA
Progurador Geral do Estado

LICITACOES - EXTRATOS - LICENCAS - TERMOS - ATAS

Universidade
Estadual da Paraiba

EDITAL E AVISO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

EDITAL DE CONVOCACAO N° 013/2016
A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas da UEPB atendendo a determinagdo do Magnifico Reitor desta
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Institui¢do de Ensino Superior torna ptiblico o presente EDITAL DE CONVOCACAO para os candi-
datos abaixo relacionados, aprovados e classificados no Concurso Publico para provimento do cargo de
Docente da Educagdo Superior, da Universidade Estadual da Paraiba disciplinado pela RESOLUCAO/
UEPB/CONSUNI/015/2013 e o Edital Piblico n® 02/2015 e homologado pela RESOLUCAO/UEPB/
CONSUNI/0161/2016 de 27/04/2016, informamos que a portaria de nomeagao serd publicada no Dirio
Oficial do Estado ap0s a entrega de toda documentagéo necessaria de acordo com o exigido no edital do
certame. O convocado devera comparecer a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, na sala 111, 1° andar,
situada na Rua Baraunas, 351, Universitario, Campina Grande - PB, no prazo de 10 (dez) dias no periodo
de 19/07/2016 a 28/07/2016 e devera estd munido da documentagdo exigida para investidura no cargo
no presente edital, (original e copia), relacionados a seguir:

Documentos para elaborag¢io da portaria de nomeaciao: Diplomas comprobatorios da escolaridade e
da habilitagdo exigida para a area na qual foi aprovado (a) (Copia autenticada em cartorio); Identidade
(RG), CPF, Titulo de Eleitor, ultimo comprovante de quitagdo eleitoral, PIS/PASEP, Carteira de Traba-
lho (pagina que contem n° e série e o verso dessa pagina), Reservista (Candidatos do sexo masculino),
Certidao de Nascimento ou Casamento, Registro Civil de dependentes; Comprovante de residéncia
com CEP atualizado; Declaragdo de Imposto de Renda atualizada, caso o candidato nio seja declaran-
te, a declarag@o deve ser firmada por ele proprio; Declaragdo fornecida pelo 6rgdo em que trabalhou
anteriormente de ndo ter sofrido no exercicio de cargo ou fungéo publica nenhum tipo de penalidade
administrativa, Folhas de antecedentes das policias federal e estadual dos estados em que haja residido
nos ultimos 5 anos, 01 fotografia 3x4.

Documentos para entregar apos a emissiao da portaria de nomeacéo, no ato da posse: Laudo Médico
Pericial emitido pela junta médica do Estado da Paraiba, com base nos seguintes exames: Atestado de
Sanidade Mental (emitido por psiquiatra), Exame Oftalmologico (com fundoscopia), Audiometria, Raio
X do Térax, VDRL, Hemograma, Glicemia, Tipo Sanguineo ABO e RH.

Edital Publico N° 02/2015 -Campus III- CH-Departamento de Geografia

Codigo | Posi¢do | Nome do Candidato Area Cidade

R A Geotecnologias: Cartografia e Geoproces- R
19 2° Leandro Paiva do Monte Rodrigues . Guarabira-PB
samento

Edital Publico N° 02/2015 -Campus VII- CCEA

Codigo | Posi¢io | Nome do Candidato Area Cidade
28 2° Gustavo Cunha Bezerra Filosofia Patos-PB

Campina Grande, 18 de julho de 2016.
Prof®. Sandy Gonzaga de Melo
Pré-Reitor de Gestio de Pessoas




