TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA TC N° 10/2003

Institui 0 Regimento
Interno da Biblioteca
Procurador Geral Otavio
de Sa Leitao Filho.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes constitucionais
e legais e,

RESOLVE

Art. 1° - Fica instituido no ambito deste Tribunal de Contas o0 Regimento Interno
da Biblioteca Procurador Geral Otavio de Sa Leitao Filho, na forma do anexo que
integra esta resolucao ;

Art. 2° - Esta Resolucéo entre em vigor na data da  sua publicacédo revogando as
disposi¢cbes em contrario

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
Sala das Sessfes do TCE-PB - Plenario Ministro Jodo Agripino

Joao Pessoa, 03 de dezembro de 2003.

Conselheiro José Marques Mariz
Presidente em Exercicio

Cons. Marcos Ubiratan Guedes Pereira Cons. Gleryston Holanda de Lucena

Cons. Arnébio Alves Viana Cons. Antdnio Nominando Diniz Filho

Cons. Subst. Marcos Antonio da Costa

Fui presente:

Ana Terésa Nobrega
Procuradora Geral



DA FINALIDADE DA BIBLIOTECA

Art. 1° - A Biblioteca do Tribunal de Contas do &%ki da Paraiba, tem por
finalidade atender aos Conselheiros, Servidoregosate inativos deste Tribunal,
estagiarios e prestadores de servicos que neste éugnprem contrato de trabalho, aos
alunos da Escola de Contas Conselheiro Otaciliei&l e ainda ao publico externo em
seus estudos, pesquisas e trabalhos técnicostamrileros na utilizacdo de seu material
bibliografico, publicando listagem de novas aqu@@is& que for incorporado ao seu
acervo, e mantendo articulagbes no sentido de @dqs obras pertinentes aos
interesses da Biblioteca e do Tribunal de Contageridas pelos seus usuarios.

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 2° - A Biblioteca funcionara para atendimemtos usuarios de segunda a
sexta-feira, no periodo compreendido entre 8:A2a&B0 e das 14:00 as 18:00 horas.

DO ACESSO

Art. 3° - E permitido o acesso a Biblioteca do wirial de Contas do Estado da
Paraiba para empréstimo do acervo apenas aosassgadastrados, relacionados no
art. 6°, enquanto que o0 acesso a consulta é paonaiti publico em geral que necessite
de informacao dentro da especialidade do acerRild@teca.

Art. 4° - A entrada da Biblioteca, o usuario deveepositar volumes e pastas,
podendo entretanto, conservar consigo cadernositaapentos e livros pessoais que
deverdo ser apresentados a saida, para efeitonfizémucia.

Art.5° - Ao usuario é facultado o acesso livre stames, mas os servidores do
Servico de Biblioteca estardo a disposicdo dosrassados que demonstrarem
dificuldades na localizagéo de determinado material

§ Unico- Todo o material consultado deve ser desmbre as mesas de leitura,
evitando a recolocacao dos mesmos em lugares datevi

DO CADASTRO DOS USUARIOS

Art. 6° - Todos os membros, servidores, estagi&igsestadores de servicos
deste 6rgdo, bem como os alunos da Escola de Cowtaslio Silveira estardo em
condicOes de habilitar-se as consultas e empréstilm@acervo do Servico de Biblioteca
desde que cumpra as formalidades expressas ngisbengo.

Art. 7° - Para efetuar seu cadastro o usuario desgresentar sua identificacéo
funcional e preencher o Cartdo de Inscricdo dootedom os seguintes dados: nome
completo, matricula, endereco residencial e takefo

Art. 8° - Fica o DRHF — Departamento de Recursom&hos e a ECOSIL —
Escola de Contas Conselheiro Otacilio Silveira esponsabilidade de enviarem a
Biblioteca listagem dos estagiarios e alunos querd@s aptos a efetuarem seus
cadastros, bem como, com antecedéncia, comunitzaddalesligamento dos mesmos.

DA CONSULTA E DO EMPRESTIMO

Art. 9° - O acesso ao acervo do Servico de Bildete dara através de
consultas e empréstimos.



Art. 10 - Constituem material de consulta exclusiearecinto da Biblioteca as
seguintes obras:

a) Documentos originais dos Tribunais de Contas;

b) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédidss, etc);

c) Obras raras;

d) Colegobes de leis;

e) Livros e Codigos atualizados que constem unolexemplar.

Art. 11 — As obras referidas no Art. 10 poderdo esmprestadas em carater
especial, mediante a autorizacdo do responsawelSezl/ico de Biblioteca, cumprindo-
Se 0s seguintes prazos:

a) De segunda a quinta-feira — saida do material L& devolucéo as

8:00h do dia seguinte:

b) Na sexta-feira — saida do material as 18:00h elde&o as 8:00h da

segunda-feira.

Art. 12 — Toda retirada irregular do acervo do ferde Biblioteca representara
desvio de bem publico, para todos os efeitos legaabiveis.

DOS PRAZOS PARA EMPRESTIMOS

Art. 13 - O prazo para empréstimo de material bghfico € de 10 (dez) dias
corridos, com direito a renovacdo imediata por ligaeriodo, desde que n&o haja
solicitacao de reserva da mesma obra por outraiosua

§ Unico - Para renovagdo do empréstimo o soligtalevera comparecer ao
Servico de Biblioteca munido do material bibliograf cujo empréstimo pretende
renovar.

Art. 14 - Cada usuario podera retirar, por empméstino maximo de 3 (trés)
livros e 5 (cinco) periddicos.

§ 1° - Caso a publicagéo esteja emprestada, oioggttera solicitar a inclusao
de seu nome na lista de reserva que obedecerém delinscri¢éo.

§ 2° - O usuério tera o prazo de 24 (vinte e qyu&ineas, a partir da convocacao
feita pela Biblioteca para retirar o material pée eeservado, caso ndo atenda ao
chamamento sera substituido pelo nome seguinséacdie reserva.

Art. 15 — O material bibliografico podera ser engtaelo aos setores pelo
periodo de 06 (seis) meses.

§ Unico - Sera de responsabilidade dos chefes tteesea efetivacdo do
empréstimo, conservacao das obras, renovacaootud@aws do empréestimo do referido
material.

DAS PENALIDADES

Art. 16 — Esgotado o prazo regulamentar para a ldeg&o do material
emprestado e 0 mesmo nao tendo sido devolvidorvcBeale Biblioteca, inicialmente,
solicitar4 a devolugéo através de chamada telefoRersistindo a inadimpléncia sera
feita cobranca por escrito.

§ 1° - E facultado ao Servico de Biblioteca o ttreie divulgar nos quadros de
avisos, intranet e servi¢co de som listagem dodnmaldntes dos seus empréstimos.

§ 2° - Enquanto ndo proceder a renovacao do ermpoésti devolugédo da obra
devida, o usuario ficard impedido de fazer novogréstimos pelo periodo igual aos
dias em atraso, independente de recebimento darogzbr



Art.17 - Esgotados os recursos de cobranca e d@pd&8 da ultima notificacdo
a ndo devolugéo sera caracterizada como extravio.

§ Unico - O material danificado ou extraviado déveser substituido por
exemplar idéntico ou por outro titulo sugerido peiafia da Biblioteca, a ser adquirido
pelo usuario responsavel no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 18 - Esgotados os prazos estabelecidos n@gzdos anteriores, 0 Servico
de Biblioteca encaminhard a Diretoria Executiva abeleste Tribunal o nome dos
usuarios inadimplentes juntamente com a relacaoaterial bibliografico em débito, a
fim de que providéncias sejam tomadas.

DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 19 — Sao deveres dos usuarios:

a) colaborar para a preservagao do acervo do Sereiddildioteca, manusear
com cautela, nao riscar, nao rasgar e ndo dobgsgasas dos livros;

b) devolver as obras retiradas por empréstimo aosdun@dos da Biblioteca
dentro do prazo estabelecido e nas mesmas condigbgse as recebeu;

C) comunicar o extravio de obras sob sua responsatidid

d) deixar as obras consultadas sobre as mesas da;leitu

e) assinar as fichas de empréstimo;

f) apresentar a entrada e saida todo material quearport

g) observar o0 méaximo de SILENCIO no ambiente, mantetelefones
desligados ou em sistema de vibracéo;

h) nao fumar nem levar alimentos para as dependédaiBsblioteca;

i) utlizar apenas os equipamentos (mesas, computdaestinados aos
usuarios;

J) evitar utilizar-se do telefone do Servico de Bitdaa, ou quando o fizer que
seja breve.

DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 20 — S&o direitos dos usuarios:

a) ter acesso livre ao acervo do Servigco de Bibligténelusive as estantes
para fins de consulta local ou empréstimo;

b) receber atendimento de boa qualidade;

C) apresentar suas criticas e sugestdes para meflosrservicos.

DO DESCARTE DE TiTULOS OU PARTE DO ACERVO
Art.21 - Compete ao Servico de Biblioteca a deteatéio do descarte de titulos
ou de parte do acervo, quando os mesmos estivegsrasiandamente desgastados e/ou

imprestaveis para utilizacdo, em caso de duplieataslecbes ndo completas ou forem
considerados obsoletos ou inadequados a Biblioteca.

DAS DOACOES RECEBIDAS



Art. 22 — As obras recebidas por doagcdo que naonsep interesse do acervo do
Servigo de Biblioteca seréo consideradas fundo ipé&acambio com outras entidades
ou descartadas.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - O servidor somente podera ter seu praceks desligamento do
Tribunal de Contas concluido, mediante a compravais# sua regularidade com a
Biblioteca.

Art. 24 — Os estagiarios deste 6rgédo e alunos daHC s6 poderdo receber
documentacdo comprobatdria das atividades por eesenvolvidas, mediante
apresentacao, junto ao DRHF e a Secretaria daagsd®lnada consta de débito na
Biblioteca.

Art. 25 — E vedado o uso do ambiente de leitura paunides, aulas ou qualquer
tipo de atividade que venha a comprometer a coraggd dos leitores.

Art. 26 - Nenhum wusuario da Biblioteca podera exisei de sua
responsabilidade alegando desconhecer este Regiment

Art. 27 - Os casos omissos neste Regimento sesidvidos pelo Servico de
Biblioteca juntamente com a Diretoria ExecutivadeDIREG.

Art. 28 — Este regimento entra em vigor na dataudepublicacéo.



